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1. PREAMBULE

Cilem tohoto zadavaciho fizeni je zavedeni dynamického nakupniho systému (dale jen ,DNSY)
na standardni grafické a tiskafské sluzby pro potfeby zadavatele. DNS bude zaveden na dobu 12
mésicl. Zadavatel predpoklada zadavani vefejnych zakdzek v DNS v predem neuréenych
nepravidelnych intervalech odvislych od aktualnich potfeb zadavatele. Rovnéz objemy jednotlivych
verejnych zakazek zadavanych v DNS zadavatel predpoklada od jednotek az po desitky jednotek
v konkrétni dil&i vefejné zakazce.

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udaju a pozadavku zadavatele vymezujicich
druh a pfedmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani zadosti o u¢ast
dodavatell pro zavedeni DNS a podminky pro zafazeni do DNS.

Podanim zadosti o u€ast do tohoto zadavaciho fizeni UCastnik zadavaciho fizeni piné a bez vyhrad
akceptuje zadavaci podminky vCetné pfipadnych vysvétleni, zmén nebo doplnéni zadavaci
dokumentace. Zadavatel predpoklada, Zze ucastnik zadavaciho Fizeni pfed podanim Zzadosti o ucast
peclivé prostuduje vSechny pokyny, specifikace a terminy obsazené v zadavacich podminkach a ze se
jimi bude Fidit. Pokud uc€astnik zadavaciho fizeni neposkytne v€as vSechny pozadované informace
a dokumenty nebo pokud jeho Zadost o u€ast nebude v kaZzdém ohledu odpovidat zadavacim
podminkam, mize tato skutecnost mit za dlsledek odmitnuti zafazeni zadosti o UCast UCastnika
zadavaciho fizeni do tohoto DNS.

Elektronicky nastroj E-ZAK

Tento DNS je zavadén elektronicky pomoci elektronického nastroje E-ZAK pro zadavani vefejnych
zakazek Ministerstva prace a socialnich véci (dale jen ,elektronicky nastroj E-ZAK®) dostupného
na https://mpsv.ezak.cz/profile display 10.html.

VesSkeré ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovnéz vedkera komunikace mezi zadavatelem (nebo
jeho zastupcem) a dodavatelem probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK.

VesSkeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se povazuji za fadné
doru¢ené dnem jejich doru€eni do uzZivatelského U&tu adresata pisemnosti v elektronickém nastroji E-
ZAK. Na dorugeni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim adresatem pfectena, pfipadné, zda
elektronicky nastroj E-ZAK adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, ze
na jeho uzZivatelsky u&et v elektronickém néstroji E-ZAK byla doru€ena nova zprava, ¢&i nikoli.

Zadavatel dodavatele upozorfiuje, Ze pro plné vyuzZiti vdech moznosti elektronického nastroje E-ZAK je
tfeba provést a dokoncCit tzv. registraci dodavatele. Zavedl-li zadavatel dodavatele do elektronického
nastroje E-ZAK, uvede u néj jako kontaktni udaje takové, které ziskal jako vefejné pFistupné, nebo jiné
vhodné kontaktni uUdaje. Je povinnosti kazdého dodavatele, aby pfed dokonlenim registrace
do elektronického nastroje E-ZAK své kontaktni udaje zkontroloval a pfipadné upravil ¢i doplnil jiné.

Za fadné a v€asné seznamovani se s pisemnostmi =zasilanymi zadavatelem prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK jakoz i za spravnost kontaktnich Gdaju uvedenych u dodavatele zodpovida
vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK v€etné informaci o pouzivani
elektronického  podpisu  jsou dostupné na: https://mpsv.ezak.cz/data/manual/EZAK-Manual-
Dodavatele.pdf a https://mpsv.ezak.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf.
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Odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje E-ZAK poskytne
rovnéz kontaktni osoba zadavatele.

KLASIFIKACE PREDMETU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY A PREDPOKLADANA HODNOTA

Druh verejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby

CPV kod: 79810000-5 | Tiskafské sluzby
79822500-7 | Grafické sluzby
79971000-1 | Vazani a konecné zpracovani knih

Predpokladana hodnota DNS: 7 700 000,- K¢ bez DPH

Jedna se o soucet predpokladanych hodnot vSech dil€ich vefejnych zakazek, které maji byt zadany
za celou dobu trvani DNS, tedy za dobu dvanacti (12) mésicu.

PREDMET PLNENi VEREJNYCH ZAKAZEK ZADAVANYCH V DNS

Pfedmétem pInéni vefejnych zakazek zadavanych v DNS budou zejména niZze uvedené standardni
grafické a tiskafské sluzby pro potfeby zadavatele a spinéni dalSich s tim souvisejicich zavazku:

Polozka Technické podminky

Grafické prace

Predtiskova pfiprava materiald

Zpracovani grafickych manual

Tvorba a upravy Sablon log OPZ

Konkrétni technicka
specifikace bude
uvedena v dil€ich

Odborna zprava vefejnych zakazkach

Jednoduchy letak, produktovy list, formulaf

Jednoducha brozura, statisticka ro¢enka

Odborna publikace, pfirucka

Plakat, poster

Vizitka, pozvanka

Roll-up

Pfedmét pInéni vefejnych zakazek zadavanych v DNS muUze zahrnovat zejména grafické prace, jazykové
korektury Ci jiné prace spojené s vyrobou titulu. Soucasti pozadovanych sluzeb muze byt i distribuce titulu
do mista uréeni zadavatelem. Dle potfeby zadavatele Ize v ramci poskytovani tiskarskych sluzeb déle
pozadovat i vazani a kone¢né zpracovani knih dle vysSe uvedené klasifikace.

Pfedmét a technické podminky konkrétnich dil€ich vefejnych zakazek zadavanych v DNS bude
specifikovan vzdy ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.
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Pfedmét pInéni nékterych dilCich vefejnych zakazek zadavanych v DNS bude spolufinancovan
z Operacniho programu zaméstnanost (OPZ) a Operaéniho programu potravinové a materialni pomoci
(OP PMP).

POZADAVKY NA VARIANTY ZADOSTi O UCAST

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNYCH ZAKAZEK ZADAVANYCH V DNS

DNS bude zaveden na dobu 12 mésicd. Zadavatel pfedpoklada zadavani vefejnych zakazek v DNS
v pfedem neur€enych nepravidelnych intervalech odvislych od aktualnich potfeb zadavatele.

Terminy a mista plnéni predmétu jednotlivych vefejnych zakazek zadavanych v DNS budou stanovovany
vzdy ve vyzvé k podani nabidek ve smyslu § 141 ZZVZ.

6. POZADAVKY NA PROKAZANi SPLNENi KVALIFIKACE

Predpokladem pro posouzeni Zadosti o Uc€ast a zafazeni dodavatelll do DNS je prokazani splnéni
kvalifikace U€astnika zadavaciho Fizeni v souladu s ustanovenimi § 73 a nasl. ZZVZ v rozsahu
stanoveném zadavatelem v pfiloze €. 1 této zadavaci dokumentace (dale jen ,Kvalifikacni
dokumentace®).

7. PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

Zadavatel poZaduje, aby se dodavatel v Zadosti o u€ast zavazal k respektovani nasledujicich zékladnich
obchodnich podminek:

- platby budou probihat az po splnéni vefejné zakdzky zadané v DNS, ve vhodnych pfipadech
zadavatel stanovi dil€i plnéni a dil&i platby;

- splatnost faktury musi ¢init 30 kalendainich dnl a pocina bézet ode dne doruceni faktury
na adresu sidla zadavatele;

- na faktufe bude v pfipadé vefejnych zakdzek zadavanych v DNS, spolufinancovanych z OPZ
nebo OP PMP, vzdy uvedeno mimo jiné Cislo projektu, ze kterého bude plnéni hrazeno a &islo
pozadavku na rozpoctovy vydaj

- veSkeré tisténé produkty, materidly a vystupy souvisejici s poskytovanim plnéni vefejnych
zakazek zadavanych v DNS, spolufinancovanych z OPZ nebo OP PMP, budou oznaceny vizualni
identitou OPZ v souladu s Obecnou ¢&asti pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Podrobné obchodni a platebni podminky budou stanovovany vzdy pro konkrétni dilCi vefejné zakazky
zadavané v DNS ve smyslu § 141 ZZVZ.
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Obchodni a platebni podminky budou stanovovany v standardnich kupnich smlouvach dle zakona
¢. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist

8.1.

8.2.

POKYNY A DOPORUCENi PRO ZPRACOVANI ZADOSTI O UCAST

Pozadavky na obsah zadosti o u€ast

Zadost o ugast v DNS obsahuje udaje rozhodné pro posouzeni, zda dodavatel splfiuje podminky
pro zafazeni do tohoto DNS.

Zadavatel stanovuje, Zze zadost o u¢ast musi obsahovat:

a) Kryci list zadosti o u€ast. Pro sestaveni kryciho listu dodavatel pouzije pfilohu ¢&.2 —
Kryci list zadosti o ucast.

b) Dokumenty k prokazani splnéni kvalifikace. PoZzadavky na prokazani kvalifikace jsou
stanoveny v pfiloze €. 1 této zadavaci dokumentace s nazvem ,Kvalifikaéni dokumentace®.

c) ProhladSeni dodavatele o tom, Ze 2zadad o zarfazeni do tohoto DNS a ze je schopen
poskytovat predmét plnéni definovany v &lanku 3 zadavaci dokumentace. Dodavatel
muze vyuzit vzor, ktery tvofi pfilohu €. 5 této zadavaci dokumentace.

Podpisem (podpisy) pozadovanych doklad(i potvrdi ucastnik zadavaciho Fizeni pravdivost, uplnost
a zavaznost vS8ech udajli a svych tvrzeni v Zzadosti o uc€ast. Zadavatel doporucuje, aby byly
pozadované doklady u€astnikem zadavaciho fizeni podepsany zpusobem dle vypisu z obchodniho
rejstfiku ¢i jiné obdobné evidence. Jedna-li za U€astnika zadavaciho fizeni zastupce, doporucuje
zadavatel z divodu pravni jistoty, aby uc€astnik zadavaciho fizeni v zadosti o u€ast uvedl, resp.
dolozil, pravni titul zastoupeni (plnd moc, vedouci organizacni slozky, povéfeni apod.), nevyplyva-li
pravni divod z jinych predlozenych dokumentl (napf. prokura z vypisu z obchodniho rejstfiku).

Forma zadosti o ucast

e V souladu s ustanovenim § 138 odst. 1 ZZVZ je dynamicky nakupni systém plné elektronicky
systém, tj. pfi zavadéni DNS a zadavani dil€ich vefejnych zakazek v DNS pouZiva zadavatel i
ucastnik zadavaciho Fizeni vylu¢né elektronické nastroje podle § 213 ZZVZ.

e Zadost o Ugast je mozno podat pouze v elektronické podobé.

e Zadosti o Udast v elektronické podob& musi byt podany v souladu s ustanovenim § 213 ZZVZ
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK dostupného
na https://mpsv.ezak.cz/profile display 10.html.

e Zadavatel upozoriuje, ze zadost o u€ast podana v elektronické podobé musi byt opatfena
uznavanym elektronickym podpisem osoby opravnéné zastupovat uc€astnika
zadavaciho Fizeni. Ma se za to, ze podepsanim zadosti o u€ast uznavanym elektronickym
podpisem osoby opravnéné zastupovat ucastnika zadavaciho fizeni jsou podepsany veskeré
ucastnikem zadavaciho fizeni vyhotovené dokumenty, které jsou soucasti zadosti o ucast.

e Zadost o u&ast musi byt v plném rozsahu zpracovana v &éeském jazyce. Dokumenty
vyhotovené v jiném neZ Ceském jazyce musi byt byt pfredloZeny v souladu s bodem 1.7.
Kvalifikacni dokumentace.
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Zadost o Uast ma zadavateli umoznit posoudit spinéni podminek pro zafazeni U&astnika zadavaciho
fizeni do DNS, nikoliv zadat konkrétni vefejnou zakazku v DNS, a proto zadavatel upozornuje, ze zadosti
o ucast nebudou predmétem hodnoceni.

LHUTA PRO PODANi ZADOSTi O UCAST

S ohledem na ustanoveni § 140 odst. 1 ZZVZ zadavatel umoZiuje podat Zadost o u€ast po celou dobu
trvani DNS pomoci elektronického néstroje E-ZAK (https://mpsv.ezak.cz/profile_display 10.html)..

Zadavatel posoudi Zadost o U¢ast do 10 pracovnich dnd ode dne jejiho doruéeni. Tuto IhGtu maze
zadavatel v odiivodnénych pfipadech prodlouzit na 15 pracovnich dna.

10. OTEVIRANIi ZADOSTIi O UCAST

Otevirani zadosti o U¢ast bude zahajeno bez zbyteéného odkladu po doruéeni zadosti U ucast.

Zadavatel informuje U€astniky zadavaciho fizeni o tom, Ze otevirani nabidek v elektronické podobé neni
vefejné.

11. POSOUZENi ZADOSTIi O UCAST

Zadosti o Ugast posoudizadavatel.

Zadavatel posoudi dosSlé Zzadosti o uCast z hlediska splnéni pozadavkl zadavatele uvedenych
v zadavacich podminkach. Do DNS budou zafazeni u€astnici zadavaciho fizeni, ktefi podali Zadost
0 UcCast prokazujici spInéni pozadavku dle ¢lanku 8 této zadavaci dokumentace.

Ugastnik zadavaciho Fizeni, jehoz zadost o Gcast pfi posuzovani zadosti o Ugast nesplnila vy$e uvedena
hlediska, zadavatel ze zadavaciho fizeni bezodkladné odmitne a do DNS tohoto Uc€astnika zadavaciho
fizeni nezafadi. Odmitnuti, v€etné uvedeni duvodu, zadavatel odmitnutym u€astnikim zadavaciho fizeni
bezodkladné pisemné oznami.

Zadavatel upozorfiuje, Ze odmitnuti zafazeni dodavatele do DNS v souladu s § 140 odst. 2 ZZVZ
neznamena vylouc¢eni dodavatele z dal$i Ucasti v zadavacim fizeni. Jinymi slovy to neznamena, zZe
dodavatel nemlze podat zadost o Ucast znovu, protoze podle § 140 odst. 1 ZZVZ zadavatel umozni
po celou dobu trvani DNS kazdému dodavateli podat Zadost o ucast.

12. KRITERIA HODNOCENi PRO ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK V DNS

Zadavatel nespecifikuje kritéria hodnoceni pro zadavani vefejnych zakdzek v DNS, nebot' to s ohledem
na Casovy odstup mezi zadavanim vefejnych zakazek v DNS neni vhodné. Kritéria hodnoceni proto
budou vZdy specifikovana ve vyzvé k podani nabidek u jednotlivych vefejnych zakazek zadavanych
v DNS.
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13. VYMEZENIi ZADAVACI DOKUMENTACE A JEJi POSKYTOVANIi; OZNACENi OSOBY, KTERA

VYPRACOVALA ZADAVACiI DOKUMENTACI

Vymezeni zadavaci dokumentace a jeji poskytovani

Zadavaci dokumentaci se rozumi zadavaci dokumentace v uZz8im smyslu, tj. veSkeré pisemné
dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo zpfistupfiované ucastnikim zadavaciho
fizeni, v€etné zmén ¢i doplnéni zadavaci dokumentace podle § 99 ZZVZ, s vyjimkou formulafi podle
§ 212 ZZ\V/Z a vyzev uvedenych v pfiloze &. 6 ZZVZ

Vsouladu s § 96 odst. 1 a 2 ZZVZ, je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu zadavatele
na internetové adrese: https://mpsv.ezak.cz/profile display 10.html.

Oznaceni osoby, ktera vypracovala ¢ast zadavaci dokumentace
Zadavatel uvadi, ze aktualizace zadavaci dokumentace nevypracovala osoba odliSna od zadavatele.

14. VYSVETLENI, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACi DOKUMENTACE

Ugastnik zadavaciho fizeni je opravnén pozadovat pisemné vysvétleni zadavaci dokumentace této
vefejné zakazky. Zadavatel odeSle vysvétleni zadavaci dokumentace, jeji zménu nebo doplnéni,
pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 3 pracovnich dnd po doruCeni pisemné Zadosti
ucastnika zadavaciho Fizeni.

Zadavatel upozoriiuje, Ze veSkera komunikace se zadavatelem v ramci zadavaciho fizeni této
vefejné zakazky musi byt vedena pouze prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK
dostupného na https://mpsv.ezak.cz/profile display 10.html. Jakykoliv dalSi zpuisob, nap¥. osobni jednani
apod., je vyloucen.

15. ZADAVACI LHUTA

Délka zadavaci Ihaty dle § 40 ZZVZ:  po dobu trvani DNS

16. PRILOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

Pfiloha €. 1 - Kvalifikaéni dokumentace

Pfiloha €. 2 - Kryci list zadosti o u€ast

PFiloha €. 3 - Vzor €estného prohlaseni o spinéni zakladni zpusobilosti
Pfiloha €. 4 - Vzor Eestného prohlaseni o splnéni technické zpusobilosti

Pfiloha €. 5 - Vzor Eestného prohlaseni o zafazeni do DNS
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Priloha ¢. 1
Kvalifikacni dokumentace

(tvori samostatny dokument v elektronické podobé)
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Pfiloha €. 2
Kryci list zadosti o uc¢ast

(tvori samostatny dokument v elektronické podobé)
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Pfiloha €. 3

Vzor ¢estného prohlaseni o splnéni zakladni zpusobilosti

(tvori samostatny dokument v elektronické podobé)
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Priloha €. 4
Vzor ¢estného prohlaseni o spinéni technické zpusobilosti

(tvori samostatny dokument v elektronické podobé)
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Priloha €. 5
Vzor Eestného prohlaseni o zafazeni do DNS

(tvori samostatny dokument v elektronické podobé)
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