VYZVA K PODANI NABIDKY A
PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE

A

ZADAVACI DOKUMENTACE

(ddle jen ,,vyzva*)

k vetejné zakazce malého rozsahu dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon) S nazvem

Zajisténi personalni a mzdové agendy FDV

(dale jen ,,zakdazka )

Tato vetejna zakdzka na sluzby je zadavana v souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona nikoli podle

zakona, avSak za dodrZeni zasad vymezenych v ustanoveni § 6 zdkona a postupem stanovenym Ptikazem
feditele ¢. 3/2011.

fond dalsino
d vzdéldavani

Néazev zadavatele: Fond dalSiho vzdélavani

Sidlo: Cejl 478/10, 658 38 Brno-stied, Zabrdovice
Zastoupen: Ing. Pavlem KryStofem, reditelem FDV
IC/DIC: 00405698 / CZ00405698

V Praze dne 29. 3. 2012

1/11



o
o
[72]
5
>

1. ZAKLADNI UDAJE O ZADAVATELL ......ccocsviiereiiesseeisseesesesesesses s s ses s sessesnssnen s 3
2. PREDMET A PREDPOKLADANA HODNOTA VEREINE ZAKAZKY ....c.cccooovvvrrnirrnrnenn. 3
3. DOBA A MISTO PLNENI VEREINE ZAKAZKY ....ccccvvvrererirseieissesisissesissssessssessssssessssesenn, 5
4. POZADAVKY NA KVALIFIKACI UCHAZECE .....cocoovivieeeeeesieeteseeesesesesissessessss s, 5
5. ZAVAZNE OBCHODNI PODMINKY ......c.ccovvriiiereiiessriesesissessesisssssssssesssssssesssssssssssesssseneans 7
6. HODNOTICI KRITERIA, ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK .........c.cccvvriiniimineniirsiieesnenenn. 8
7. MISTO A LHUTA PRO PODANI NABIDEK ........ccovviirininineieeeiesssssessessensessessensensssesnennenn, 9
8. ZADAVACI LHUTA ...cooviiieieeteee e eestee ettt anes sttt ane st 10
9. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY .....cocovovirieiieersiessessseesiesessesssessssessessssenenn, 10
10. SEZNAM PRILOH VYZVY ..ottt sttt 11

2/11



1.

ZAKLADNI UDAJE O ZADAVATELI

1.1. ldentifikace Zadavatele

Néazev: Fond dalSiho vzdélavani

Sidlo: Cejl 478/10, 658 38 Brno-stied, Zabrdovice

Pravni forma: prispévkova organizace Ministerstva prace a socialnich véci
ICO: 00405698

DIC: CZ00405698

dale jen ,,Zadavatel®.

1.2.

Opravnéné osoby Zadavatele

Osobou opravnénou k ¢inéni pravnich tkont jménem nebo za Zadavatele souvisejicich s touto vetejnou
zakéazkou je Ing. Pavel Krystof, feditel FDV.

1.3.

Kontaktni osoba Zadavatele

Kontaktni osobou v souvislosti s touto vefejnou zakazkou je Bc. Miloslav Helebrant, feditel odboru
vetejné spravy, tel: +420 277 277 070, e-mail: miloslav.helebrant@fdv.mpsv.cz,
adresa: Stroupeznického 30, 150 00 Praha 5 — Smichov.

PREDMET A PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

2.1.

Ucel a predmét verejné zakazky

Predmétem vetejné zakazky je zajisténi sluzeb personalni a mzdové agendy ve vztahu k zaméstnanciim
Zadavatele.

PInéni bude spocivat zejména v:

a.

zajisténi kompletni mzdové agendy Zadavatele, jako napt. vypocet mezd, distribuce vyplatnich
listka, podklady pro odvody socidlni a zdravotni, roéni za¢tovani dani z piijmu, vystavovani
potvrzeni o pfijmu, vedeni evidence o penzijnim piipojisténi a zivotnim pojisténi, podklady pro
odvod zakonného trazového pojisténi, podklady pro odvod do statniho rozpoctu za neplnéni
podilu zaméstnanct s télesnym postizenim, hlaSeni zmén zdravonim pojistovndm a sprave
socidlniho zabezpeceni, soucinnost pii feSeni pracovniho urazu, soucinnost pii planovani fadné
dovolené, zajisténi zdravotnich prohlidek, souéinnost pii kontroldch zaméstnancli v dobé pracovni
neschopnosti, mési¢ni reporting a vykazovani, apod.,

.vedeni osobnich karet zaméstnancli Zadavatele obsahujicich napf. vstupni a vystupni

dokumentaci, dalsi relevantni dokumentace (napi. karty svéfeného majetku, referentské zkousky
pro fizeni vozidla, 1ékatské prohlidky vcetné jejich zajisténi, apod.),

. provadéni dalSich souvisejicich ukont, dle piisluSnych souvisejicich pravnich pifedpista, véetné

pracovné pravniho poradenstvi v rozsahu max 20 hodin mési¢né.

Piedmét provadénych sluzeb je vymezen a definovan relevantnimi pravnimi normami.
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S vybranym uchaze¢em bude na plnéni vefejné zakazky uzaviena obdoba ramcové smlouvy ve smyslu
§ 92 zikona' (dale jen ,,ramcova smlouva®).

Réamcova smlouva bude konstruovana tak, aby obsahovala veskeré podminky plnéni zakazky ve vztahu
ke svému obsahu. Rozsah pozadovanych sluzeb bude vychazet z aktualnich potieb zadavatele a
zadavatel je bude specifikovat v jednotlivych dil¢ich objednavkach.

Zadavatel pfedpoklada rozsah Cinnosti pfiblizn¢ pro max 200 zaméstnanct Zadavatele.

2.2. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota vetejné zakazky cini 790.000,- K¢ (slovy: sedm set devadesat tisic korun
Ceskych) bez ptislusné sazby DPH.

Nabidkova cena uvedena v nabidce uchazece na plnéni vetejné zakazky nesmi tuto castku prekrocit.
Ptekroceni tohoto limitu bude povazovano za nesplnéni podminek tohoto vybérového fizeni.

2.3. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ ve své nabidce stanovi nabidkovou cenu za ptedpokladany predmét plnéni zakazky
Vv nasledujici struktufe:

Sazba DPH v Cena v K¢ vé.

PlInéni Cena v K¢ bez DPH K& DPH

Mgsi¢ni cena (pausal) za zpracovani
1. | agendy za  jednoho  pracovnika
Zadavatele dle bodu 2.1

Hodinovd sazba za pracovné pravni

2 poradenstvi dle bodu 2.1 pism. ¢)
Cena za pracovné pravni poradenstvi dle
3 bodu 2.1 pism. ¢) v rozsahu 20 hodin

mesicné (hodinova sazba vynasobena
Cislem 20)

Celkova nabidkova cena za plnéni verejné
zakazky za dobu 1 mésice () rfadkt 1 a 3 této
tabulky)

Nabidkova cena za plnéni vetejné zakazky dle tabulky vyse je stanovena vyhradné pro ucely hodnoceni
nabidek, cena plnéni vetejné zakazky bude zaviset na rozsahu skute¢né poskytnutych poradenskych
sluzeb vybranym uchazecem Zadavateli. Nabidkova cena navrhnuta uchaze¢em bude zahrnovat veskeré
naklady uchazece vzniklé a nezbytné pro fadné splnéni vetejné zakazky.

2.4. Pravni rezim vvbérového rizeni

Zadavatel vyslovné upozoriuje, ze vefejna zakazka neni s poukazem na ustanoveni § 18 odst. 5 zakona
zadavana v zadavacim ftizeni podle zakona. Za ucelem dodrzeni obecnych zasad zadavani vetejnych
zakazek, zejména zasad uvedenych v § 6 zakona, v8ak zadavatel postupuje pfiméfené analogicky dle
zakona.

'S ohledem na skuteGnost, Ze na vefejnou zakazku se neaplikuji ustanovenimi zakona, zaddvana ramcovéa smlouva
nepiedstavuje ramcovou smlouvu dle § 92 zakona; zadavatel postupuje pti zadavani této zakazky analogicky dle
prislusnych ustanoveni zakona upravujicich zadavani ramcové smlouvy.
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3.

DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

3.1. Doba plnéni verejné zakazky

Pfedpokladany termin zahajeni plnéni je den podpisu ramcové smlouvy S vybranym uchazecem,
pti¢emz ramcova smlouva bude uzaviena bez zbyte¢ného odkladu po ukonéeni tohoto vybérového
fizeni. Zadavatel piedpoklada zahajeni plnéni zakazky k 1. kvétnu 2012. Ramcova smlouva bude
S vybranym uchaze¢em uzaviena na dobu neurcitou.

3.2. Misto plnéni verejné zakazky

Mistem pInéni pfedmétu ramcové smlouvy je sidlo Zadavatele, sidlo Uchazeée nebo jiné misto v Ceské

republice ur¢ené Zadavatelem.

4.

POZADAVKY NA KVALIFIKACI UCHAZECE

Prokazani splnéni kvalifikace je pfedpokladem tucasti dodavatele ve vybérovém fizeni. Kvalifikaci splni

uchazec, ktery ve své nabidce prokaze splnéni nize uvedenych pozadovanych kvalifikacnich predpokladu.

4.1. Splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi bude prokazano uchazeem, ktery

a)

b)

d)

€)
f)

9)

h)

prohlasi, Ze:
uchaze¢ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované zlo¢inecké
skupiny, trestny ¢in i¢asti na organizované zlo¢inecké skupiné, legalizace vynosi z trestné ¢innosti,
podilnictvi, pfijeti uplatku, podplaceni, nepiimého tUplatkatstvi, podvodu, tveérového podvodu,
véetné pripadi, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém trestném ¢inu, nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu;
uchaze¢ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem
podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich ptedpisti nebo doslo Kk zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného Cinu;
uchaze¢ v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou
podplaceni;
vici majetku uchazece neprobihd nebo v poslednich 3 letech neprobéehlo insolvenc¢ni fizeni, v némz
bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolvencni navrh nebyl zamitnut proto, ze majetek
nepostacuje k tthrad¢ nakladt insolvencniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl
zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpisi;
uchaze¢ neni v likvidaci;
uchaze¢ nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele;
uchaze¢ nemé nedoplatek na pojistném a na penale na veiejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni ¢i bydlist¢ dodavatele;
uchaze¢ nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni
politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikéni &i bydlisté
dodavatele;

uchazec¢ neni veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek;
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j) uchaze¢i nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni

prace podle zvlastniho pravniho predpisu.

Uchaze¢ prokazuje splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladli pfedlozenim Cestného prohlaseni
(viz. Priloha ¢. 2 — vzor), které nesmi byt ke dni skonCeni lhiity pro podani nabidek star$i 90
kalendarnich dnti.

4.2. Profesni kvalifika¢ni predpoklady

Splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladu prokaze uchazeé, ktery predlozi:

a)

b)

Kopii vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, ¢i kopii vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan, ne starsi 90 dnd,

Kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakdzky, zejména doklad prokazujici ptislusné zivnostenské opravnéni.

Vyse uvedené doklady Ize nahradit kopii vypisu ze Seznamu kvalifikovanych dodavatela.

4.3. Technické kvalifikacni predpoklady
Splnéni technickych kvalifika¢nich predpoklada prokaze uchazeé, ktery predlozi:

a)

b)

kopie platného certifikatu CSN EN ISO 9001:2008 —vydany podle ¢eskych norem akreditovanou
osobou nebo piedlozenim ovétené kopie certifikdtu rovnocenného certifikdtu vydanému podle
¢eskych technickych norem akreditovanou osobou v ¢lenském staté Evropské unie,

seznam uchazeCem realizovanych vyznamnych sluzeb v poslednich tfech letech, dokladajici

realizaci:

e min. 2 sluzby poskytnuté uchazeCem v oblasti personalni prace a vedeni mzdové agendy,
financovana z projekti ESF v min. rozsahu 1,5 mil. K¢ v¢. DPH a déle

e min. 1 sluzbu poskytnutou uchazeéem v oblasti personalni prace a vedeni mzdové agendy
v min. rozsahu 100 osob mési¢né.

Ptilohou seznamu vyznamnych sluzeb bude Cestné prohlaseni uchazece o realizaci v seznamu

uvedenych sluzeb v pozadovaném rozsahu a v pozadované oblasti.

seznam ¢lent realiza¢niho tymu slozeného z min. 2 osob spliujici nasledujici pozadavky:

e 1 osoba vysokoskolské vzdélani ukonené zavéreénou statni zkouSkou v oboru prava,
zku$enosti v pracovnépravnim poradenstvi min. 5 let,

e 1 osoba stfedogkolské &i VS vzdélani ekonomického sméru, zkusenosti ve vedeni mzdové
agendy min. 5 let, zkuSenosti s vedenim mezd financovanych z ESF min. 3 roky

K seznamu ¢leni realiza¢niho tymu uchaze¢ dolozi kopii dokladu o ukonc¢eném vzdélani daného
Clena a strukturovany profesni zivotopis, ze kterého bude patrné splnéni vySe uvedenych
pozadavki na ¢lena realizacniho tymu.

4.4. Ostatni pozadavky zadavatele na kvalifikaci uchazede

a.

Subdodavatelé
Uchaze¢ je ve své nabidce povinen specifikovat ptipadné subdodavatele. Pokud se uchaze¢

rozhodne vyuzit subdodavatele/subdodavatelll, musi specifikovat tu cast vefejné zakazky, kterou

ma v amyslu zajistit timto zptsobem.

Uchazec, ktery podal nabidku v tomto vybérovém fizeni, nesmi byt soucasn¢ subdodavatelem,

jehoz prostednictvim jiny uchaze¢ v tomto vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci, jinak bude

zadavatelem z dalsi ucasti ve vybérovém fizeni vyfazen. Dodavatel, ktery nepodal nabidku v tomto
vybérovém tizeni, mize byt subdodavatelem vice uchazecti v tomto vybérovém fizeni.
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SdruZeni dodavateli
Nabidku miize podat sdruzeni dodavateld. V tomto piipadé bude v nabidce doloZena smlouva

0 sdruzeni obsahujici zavazek, Ze vSichni tito dodavatelé budou vi¢i Zadavateli a tfetim osobam
z jakychkoliv pravnich vztahii vzniklych v souvislosti s vefejnou zakdzkou zavazdni spolecné a
nerozdilng, a to po celou dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazk
vyplyvajicich z vefejné zakazky. Dale bude ve spoletné nabidce vyslovné uvedeno, ktery
z dodavateli bude vystupovat jménem sdruzeni (dodavatele). Pii prokazovani kvalifikace
ve spolec¢né nabidce sdruzeni dodavatelii se postupuje dle § 51 odst. 5 zakona.

5. ZAVAZNE OBCHODNIi PODMINKY

Nize uvedené obchodni podminky je uchaze¢ povinen zapracovat do navrhu ramcové smlouvy.

a.

Obsah obchodnich podminek muize uchaze¢ pfi zpracovani navrhu ramcové smlouvy meénit
¢i doplnit pouze v téch ¢astech, kde to vyplyva z textu obchodnich podminek. Navrh ramcové
smlouvy piedloZzeny uchazeCem v jeho nabidce vymezuje budouci ramec smluvniho vztahu.
Uchaze¢ neni opravnén jakkoli omezit prava zadavatele vyplyvajici z této vyzvy, poruseni této
podminky bude ze strany Zadavatele povazovano za nesplnéni zadavacich podminek s nasledkem
vylou€eni uchazece z vybérového fizeni. Zadavatel je po ukonceni zadani opravnén o obsahu
navrhu ramcové smlouvy dale jednat a vyzadovat jeho Gpravu, doplnéni nebo zménu.

Podminky prekroceni nabidkové ceny

Cena za poskytované odborné sluzby bude stanovena v souladu s nabidkou uchazece a bude po
celou dobu trvani smlouvy zavaznd. Predpoklddana celkova cena za plnéni vefejné zakazky
stanovena jako pifedpokladand hodnota zakazky v bodu 2.2. této vyzvy je cenou nejvyse
pfipustnou za celou dobu trvani smluvniho vztahu zalozeného ramcovou smlouvou, kterou neni
mozné prekrocit.

Celkova nabidkové cena, resp. jednotkova cena za poskytované sluzby bude uvedena v korunach
Ceskych a bude ji mozné piekrocit pouze v piipadé zmény (zvySeni, sniZzeni) sazby DPH, a to
0 ¢astku odpovidajici této zméné (zvySeni, sniZzeni) sazby DPH. Zménu jednotkové ceny za
poskytované sluzby lze provést formou ustanoveni o cenové dolozce v navrhu smlouvy.

Platebni podminky

Uhrada ceny poskytnutych sluzeb bude provedena na zakladé datiovych dokladt (faktur)
vystavenych uchazeCem, a to jednou mési¢né na zaklad¢ vzajemné odsouhlaseného mési¢niho

vykazu provedenych praci.
Faktura musi obsahovat veskeré naleZitosti danového dokladu podle obecné zavaznych predpist.

Doba splatnosti daiiového dokladu je stanovena na 30 kalendainich dnti ode dne jeho doruceni
Zadavateli.

Platby budou probihat vyhradné v K¢ a rovnéz veskeré uvedené cenové tidaje budou v K¢.

Faktura se pro ucely této zakazky povazuje za uhrazenou okamzikem odepsani fakturované ¢astky
z uCtu zadavatele. Namitky proti udajim uvedenym ve faktufe mize zadavatel uplatnit do konce
lhiity splatnosti s tim, Ze ji odesSle zpét uchazeci s uvedenim vyhrad. Timto okamzikem se rusi
lhita splatnosti. Od okamziku doruceni opravené faktury zadavateli bézi nova lhita splatnosti.

Zadavatel nepfipousti zalohové platby.
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d. Sankce

Zadavatel je opravnén na vybraném uchazeCi pozadovat thradu smluvni pokuty v piipade
nedodrzeni lhit dil¢ich plnéni stanovenych v dil¢i objednavce, a to ve vysi 3.000,- K¢, a to za
kazdy i zapocaty den prodleni dil¢iho plnéni. Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéeno pravo
na nahradu skody.

e. Dalsi obchodni podminky

UchazeCe se zavazuje poskytovat piredmét plnéni vefejné zakazky svédomité, s fadnou a
odbornou péci a potfebnymi odbornymi schopnostmi. Pfi poskytovani sluzeb je uchaze¢ vazan
zakony, obecné zavaznymi pravnimi predpisy a pokyny zadavatele, pokud tyto nejsou v rozporu
S témito normami nebo z&jmy Zadavatele.

Plnéni vetejné zakazky se vybrany uchaze¢ zavazuje realizovat v souladu se svym navrhem
zpusobu realizace plnéni predmétu zakazky (viz €l. 6 ad. pism. c) této vyzvy).

Uchaze¢ a Zadavatel jsou povinni se vzajemné informovat o vSech okolnostech dulezitych pro
radné a vCasné provedeni predmétu plnéni vetejné zakazky a poskytovat si soucinnost nezbytnou
pro fadné a vc€asné provedeni zakazky. Vystupy z poskytnutého plnéni, které vzniknou v prubehu
a Vvsouvislosti s poskytnutim sluzeb, se stavaji okamzikem jejich predani Zadavateli jeho
vyluénym vlastnictvim. Uchaze¢ nesmi poskytnout zadny z téchto vystupil tfeti strané¢ bez
ptedchoziho pisemného souhlasu Zadavatele.

f. Ujednani o zvefejnéni smlouvy

Uchaze¢ se ve smlouve zavaze, ze souhlasi se zvefejnénim rdmcové smlouvy, po jejim podpisu
ob&éma stranami, na internetovych strankach Zadavatele.

g. Vypovéd a odstoupeni od smlouvy

Platnost smlouvy lze ukoncit pisemnou dohodou podepsanou opravnénymi zastupci obou
smluvnich stran.

Kterakoliv ze smluvnich stran mize tuto smlouvu vypoveédeét. Vypovédni lhita ¢ini 3 mésice
a zacind bézet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po mésici, kdy bylo pisemné
vyhotoveni vypovedi prokazatelné doru¢eno druhé smluvni strang.

Odstoupeni od smlouvy se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni
zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

h. Ujednani o spoluptisobeni pii vykonu kontroly

Uchaze¢ se ve smlouvé zavaze, ze je podle ustanoveni § 2 pism. e) zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
0 finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné€ nekterych zakoni (zédkon o finanéni kontrole), ve
znéni pozdéjsich predpisti, osobou povinnou spoluptsobit pii vykonu finan¢ni kontroly
provadéné v souvislosti s thradou zboZi nebo sluzeb z vefejnych vydaja.

HODNOTICI KRITERIA, ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.
Zadavatel bude obrzené nabidky hodnotit na zakladé nasledujicich dil¢ich hodnoticich kritérii, jimz
prifadil tuto véhu:

a) Jednotkova cena za jednON0 pracovnika ..................ccoiiiiiiiiiiii 50%,
b) Jednotkova cena za pracovné pravni poradenstvi ... 20%,
C) Metodicky priStup k zajisténi sverFenych agend —.................cccocviiiiiiiiiniiiiiiiinininnn. 30%.
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Ad. a) Jednotkova cena za kazdého pracovnika

V ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria a) jednotkova cena za jednoho pracovnika bude hodnocena vyse
nabidkové ceny v K& bez DPH stanovené Vv nabidce uchazeée podle fadku 1 tabulky uvedené bodu
2.3 této vyzvy. Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nejvhodnégjsi nabidky k hodnocené nabidce. Lépe bude hodnocena nabidka S nizsi
nabidkovou cenou.

Ad. b) Jednotkova cena za pracovn¢ pravni poradenstvi

V ramci dil¢itho hodnoticiho kritéria a) jednotkova cena za pracovné pravni poradenstvi bude
hodnocena vySe hodinové sazby za pracovnépravni poradenstvi bez DPH stanovené V nabidce
uchazece dle fadku 2 tabulky uvedené bodu 2.3. Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera
vznikne nasobkem 100 a pomeéru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Lépe bude
hodnocena nabidka s niz§i nabidkovou cenou.

Ad. ¢) Metodicky piistup k zajisténi svéfenych agend

Uchaze¢ je povinen jako soucast své nabidky piedlozit detailné popsany navrh zpisobu realizace
plnéni piedmétu zakazky (dale jen ,,navrh*). Navrhem se rozumi dokument, ktery celkoveé popise
nabizené plnéni a pfistup uchazeCe k plnéni predmétu vefejné zakazky. V tomto navrhu uchazec
uvede zejména:

- vycCet poskytovanych personalnich a mzdovych agend,

- pozadavky na soucinnost zadavatele,

- kontrolni mechanismy.

V ramci tohoto kritéria bude hodnoceno zejména:

- vhodnost zajistovanych agend ve vztahu k piispévkové organizaci,

- kapacitni naroky na zadavatele v pozadovanych soucinnostech,

- vycet kontrolnich mechanismti a vykazovani.

V ramci hodnoceni tohoto dil¢iho hodnoticiho kritéria sestavi hodnotici komise potadi nabidek od
nejvhodnéjsi k nejméne vhodné a pfiradi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodl a kazdé nésledujici nabidce
pritadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni dil¢iho hodnoticiho kritéria ve vztahu
k nejvhodné;jsi nabidce.

Celkové hodnoceni

Pro celkové hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100.
Kazdé jednotlivé nabidce je podle dil¢iho kritéria pridélena bodova hodnota, kterd odrazi ispésnost
predmétné nabidky v ramci dil¢iho kritéria.

Hodnoceni nabidek provede zadavatel, poptipadé komise ustavena zadavatelem a na zaklade¢ jejiho
doporuceni bude zadavatel rozhodovat o pfidéleni zakazky. Své rozhodnuti oznami zadavatel
pisemné v§em uchaze¢um, ktefi podali nabidku a jejichz nabidka byla hodnocena.

MIiSTO A LHUTA PRO PODANI NABIDEK
Nabidku je mozno podéavat osobné nebo posStou prostiednictvim drzitele postovni licence na
nasledujici kontaktni adreu Zadavatele:

Fond dalsiho vzdélavani

Stroupeznického 30

150 00 Praha 5.

Osobni podani nabidky Ize uéinit na vyse uvedené kontaktni adrese v dobé: Po — Ct od 9:30 do17:00
hod., P4 od 9:00 do 14:35 hod. oproti potvrzeni o prevzeti nabidky. V pfipadé¢ podéni nabidky
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doporuéené postou je nezbytné, aby byla nabidka zadavateli dorucena do konce lhity pro podani
nabidek. Za okamzik podani/doru¢eni nabidky se povazuje jeji fyzické pievzeti podatelnou
zadavatele na vyse uvedené kontaktni adrese.

Nabidky musi byt zadavateli na shora uvedenou kontaktni adresu doruceny nejpozdéji do 11. 4. 2012
do 12.00 hod.

Nabidky dorucené zadavateli po uplynuti stanovené lhlity nebudou otevirany. Opozdéné podané
nabidky zadavatel nevraci a ponechava je piilozené k dokumentaci 0 zadani vefejné zakazky.

ZADAVACI LHUTA

Zadavaci lhita, tedy doba, po kterou je uchaze¢ svoji nabidkou vazan, zafina bézet okamzikem
skonceni lhiity pro podani nabidek a ¢ini 90 dnt.

POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

s @

Uchaze¢ musi nabidku zpracovat na kompletni zajisténi predmétu plnéni.

Uchaze¢ ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, jeji telefon a e-mailovou adresu,
ptip. adresu (pokud je odlisna od sidla uchazece).

Varianty nabidky jsou nepfipustné

Nabidka se predklada v listinné podobé v fadn€ uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt
oznacena nazvem zakazky, oznaenim adresata (zadavatele) a oznaCenim odesilatele (uchazece)
véetn¢ jeho adresy, obalka bude na uzavieni opatiena razitkem uchazece, pfipadné podpisem.

Obalka musi byt zabezpecena proti pfedCasnému otevieni a musi byt opatfena zfetelnym napisem:
VEREINA ZAKAZKA
Zajisténi personalni a mzdové agendy FDV
NABIDKA — NEOTEVIRAT

Nabidka musi byt zpracovana pisemné v ¢eském jazyce.
Nabidka nebude obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
Nabidka bude vyhotovena a piedloZzena zadavateli v poctu 2 kust, z toho 1 original a 1 kopie.

Zadavatel pozaduje jako soucast nabidky piedlozeni veskeré textové a tabulkové ¢asti nabidky (s
vyjimkou ufednich dokladit) v elektronické forme na vhodném médiu (nejlépe CD) ve formatech
.doc/.docx, .xls/.xlIsx, .pdf, nebo .html. Elektronicka forma a obsah nabidky musi byt v plné shodé
s listinnou formou nabidky. Elektronicka forma (CD) musi byt v originalnim vyhotoveni nabidky,
Vv kopiich byt mtze.

Za original nabidky bude povazovana pouze listinna forma nabidky oznacena napisem ,,Original®.

Vsechny listy musi byt ¢islovany nepferusovanou vzestupnou fadou cisel a musi byt spojeny
zpusobem, ktery zabrafnuje neZzadouci manipulaci s nimi.

Obsahové nalezitosti nabidky:

= Kryci list v zdvazném Elenéni - viz ptiloha ¢. 1 (vzor)
- nazev zakazky
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- identifika¢ni udaje uchazece
- nabidkova cena
- datum a podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢i za uchazece.

s Doklady prokazujici splnéni kvalifika¢nich pfedpokladu uchazece
- viz pfiloha &. 2 (vzor) + doklady dle bodu 4. této vyzvy.

= Navrh cenové nabidky a jeji specifikace ve struktufe dle bodu 2.3 této vyzvy

= Navrh zpusobu realizace plnéni piedmétu (viz ¢lanek 6 ad. pism. ¢).

»  Navrh rdmcové smlouvy

- pozaduje zadavatel zpracovat dle zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zdkoniku, ve
znéni pozdgjsich predpist, na dobu neurCitou; predmétem bude realizace vefejné
zakédzky podle pozadavkl a podminek stanovenych v této vyzveé k podani nabidky;

- nesmi jakkoli vylou¢it ¢i jakymkoli jinym zpisobem omezovat opravnéné pozadavky
zadavatele uvedené v této vyzveé; v opacném piipadé neni nabidka uchazece Uplna a
bude vytazena z dalSiho posuzovani a hodnoceni a uchaze¢ nasledné vyloucen z
vybérového fizeni;

- musi byt podepsan osobou opravnénou za uchazefe jednat a podepisovat v souladu
se zpiisobem podepisovani uvedenym ve vypise z Obchodniho rejstiiku poptipadé
zmocnéncem uchazece.

10. SEZNAM PRILOH VYZVY
Ptiloha €. 1: Kryci list nabidky

Ptiloha ¢. 2: Vzorovy formular prokazujici splnéni zakladnich kvalifikac¢nich predpokladii

V Praze dne 29. biezna 2012

Ing. Pavel Krystof, feditel FDV
Fond dalsiho vzdélavani
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