Příloha č. 1 Smlouvy
SPECIFIKACE PŘEDMĚTU SMLOUVY
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Předmětem plnění této Smlouvy jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění mezinárodní konference.

	Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	konference
Mezinárodní praxe v sociálním bydlení

	Termín a čas 
	6. 11. 2018 (úterý), 
rezervace prostor 7:30 – 18:00 (samotná akce 9:00-17:00; prezence 8:30-9:00)

	Umístění akce
	Praha
Místo konání konference musí být vzdálené z Hlavního nádraží ČD Praha (zastávka MHD Hlavní nádraží) nebo  autobusového nádraží Florenc (zastávka MHD Florenc) max. 20 minut, a to buď pěší chůzí, nebo kombinací pěší chůze a využití prostředků MHD (včetně přestupů), přičemž 
· docházková vzdálenost (v metrech či kilometrech) v případě využití pouze pěší chůze nesmí přesáhnout 1 km a bude měřena dle portálu mapy.cz za využití funkcionality „pěší chůze - krátká“;
· dojezdová vzdálenost (v minutách) jednotlivých spojů MHD, jakož i doba přestupu mezi jednotlivými spoji (v minutách)  - s max. jedním přestupem, bude posuzována na základě informací databáze portálu IDOS a bude posuzována v ranních hodinách nejdéle cca 2 hodiny před začátkem konference (tj. 9:00);
· docházková vzdálenost (v minutách) bude měřena od poslední zastávky vyhledaného spoje ve směru od zastávky MHD Hlavní nádraží nebo zastávky MHD Florenc na přesnou adresu místa konference, nesmí přesáhnout 10 min. a  bude posuzována dle portálu mapy.cz za využití funkcionality „pěší chůze - krátká“.

	Parkování
	Ne

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
	Max. 230 osob – z toho cca 18 řečníků (zajistí Objednatel) a 212 posluchačů
Počet osob bude Objednatelem upřesněn nejpozději 7 dní před konáním akce

	Požadavky na prostory 
	1 velký sál s kapacitou min. 230 osob
1 menší sál s kapacitou min. 80 osob
Konferenční prostory budou na úrovni, která je běžná v hotelu ***.
Pronájem a příprava vhodných reprezentativních prostor včetně adekvátního zázemí a technického vybavení (viz níže). Reprezentativní prostory musí být primárně určené k účelům vyplývajících z předmětu plnění této zakázky.
Prostory musí být světlé, dobře větratelné, uzavřené, klidné a uklizené.
Dostatečný prostor pro odložení zavazadel účastníků (může být ve stejné místnosti, pokud bude dostatečně velká, aby zavazadla nepřekážela).
Neomezený přístup k zázemí a standardně hygienicky vybaveným prostorám po celou dobu konání akce dostatek čistých toalet (tzn. dostatek čistých toalet pro 230 osob připravených 30 min. před začátkem akce a které budou k dispozici i 30 min. po skončení akce).
Objednatel má právo po domluvě s Dodavatelem navštívit před začátkem konference vybrané prostory a pořídit si z nich i fotodokumentaci. Stejně tak může navštívit bez domluvy místo i během konání konference, aby se přesvědčil o kvalitě konané akce.

Další požadavky na prostory: 
· šatní prostory, 
· oddělené prostory pro catering bez možnosti přístupu osob, které se neúčastní konference (např. hotelových hostů) se stolky, u kterých lze položit si talíř a bavit se s ostatními a s místem, kde lze odkládat špinavé nádobí a kde je dostatek prostoru pro 230 účastníků; 
· prostor pro prezenci účastníků -  před vstupem do velkého sálu (v předsálí) bude umístěn stůl pro registraci účastníků včetně židlí pro obsluhu registrace a bude dostatečně velký pro rozložení materiálů (prezenční listina 2xA4, evaluační dotazník A4, koncepce sociálního bydlení A4, Strategie sociálního začleňování A5, leták o sociálním bydlení A5), přičemž seznam účastníků zašle Objednatel kontaktní osobě Dodavatele a další relevantní dokumenty poskytne Objednatel nejpozději 5 pracovních dnů před konáním akce, po předchozí domluvě;
· dodavatel také zajistí v místě konání směrové tabule, které budou dostatečně velké (minimálně formát A3 a vhodně umístěné (od hlavního vchodu do budovy směrem do sálů, šatny, WC a prostory jídelny). Tyto směrové tabule budou vytištěny barevně a budou obsahovat loga EU, MPSV a název akce (loga poskytne Objednatel před konáním akce, po předchozí domluvě).

	Uspořádání sálu
	· V obou sálech divadelní nebo školní uspořádání, 
· řečnický stůl na vyvýšeném pódiu (řečnický stůl bude opatřen skirtingem - rautovou sukní) - pro 9 osob ve velkém sále, pro 4 osoby v menším sále
· řečnický pultík, 
· židle pro posluchače (Objednatel preferuje židle se stolky), šířka místa na sezení pro jednoho účastníka bude minimálně 70 cm, ze všech míst pro posluchače nezastíněný výhled na promítací plochu, 
· vybavení sálů vhodným mobiliářem.

	Technické vybavení
	V obou sálech: dataprojektor (dostatečně velká a ostrá projekce tak, aby prezentace s velikostí písma 16 byly čitelné i ze zadních řad), notebook, plátno/bílá zeď, flipchart + 2 fixy + dostatek papíru; přístup k internetu prostřednictvím Wi-fi (přihlašovací údaje vyvěšeny viditelně v místnosti).
Součástí vybavení budou vlajky ČR, EU (umístěny na viditelném místě, nejlépe na řečnickém stole) a banner projektu umístěn za nebo vedlo řečnického stolu.
Vlajky i banner poskytne Objednatel před konáním akce po předchozí domluvě. 

	Ozvučení
	2 mikrofony na řečnickém stole a 2 přenosné mikrofony pro posluchače v každém ze sálů, ozvučení s dobrou slyšitelností po celém sále, dostatečné ozvučení pro nahrávání zvukového záznamu
Sluchátka a přenosové zařízení pro přenos překladů (volba kanálů AJ/ČJ) – min. 220 kusů

	Tlumočení, prostor a ozvučení pro tlumočení
	Ano – min. 4 tlumočníci, tlumočení z/do angličtiny – do každého sálu
Simultánní tlumočení z/do anglického jazyka po dobu konání konference, včetně tlumočnické techniky (tlumočnická kabina pro 2 tlumočníky) a příslušného počtu sluchátek dle potvrzeného počtu účastníků (max. 230).

	Klimatizace
	 Ano – funkční klimatizace v obou sálech, příp. funkční vytápění. Teplota ve všech místnostech bude udržovaná v rozmezí 20 – 25°C. 

	Catering: ano/ne a počet osob
	ano – 230 osob (počet osob bude upřesněn 7 dní před konáním akce), rozpočet dle limitu OPZ 150,00 Kč os./den vč. DPH 

	· Coffeebreak
	Ano – 1 dopolední a 1 odpolední
Dopolední 1 - před zahájením akce (8:30 – 9:00)
sladké občerstvení (např. sladké mini pečivo, koláč, závin) -  2 ks na osobu
slané občerstvení v klasické a vegetariánské variantě (např. chlebíčky) - 1 ks na osobu
ovoce (jablka, banány, hroznové víno apod.)
Káva, čaj FairTrade[footnoteRef:1] + mléko/smetana a možnost výběru i z hnědého cukru/medu a umělého sladidla [1:  všechny kávové a čajové produkty musejí být vyrobeny v souladu s parametry Usnesení Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)), a jsou tak naplňovány především základní principy spravedlivého obchodování: výkupní cena odpovídající nákladům udržitelné produkce a důstojného živobytí, možnost využití předfinancování, dlouhodobé obchodní vztahy, zákaz nucené a dětské práce, dodržování úmluv Mezinárodní organizace práce (ILO), kontrolované využívání pesticidů a dalších agrochemikálií] 


Odpolední 2 (15:00 – 15:30)
slané občerstvení v klasické a vegetariánské variantě (např. chlebíčky) - 1 ks na osobu
Sušenky
ovoce (jablka, banány, hroznové víno apod.) a zelenina
Káva mléko/smetana, čaj FairTrade[footnoteRef:2] + možnost výběru i z hnědého cukru/medu a umělého sladidla [2: ] 


Občerstvení bude připraveno z čerstvých surovin dle vyhlášek Ministerstva zemědělství:
Pekařské výrobky – dle Vyhlášky č. 333/1997 Sb., ze dne 12. prosince 1997, kterou se provádí § 18 písm. a), b), g) a h) zákona č. 110/1997 Sb., o potravinách a tabákových výrobcích a o změně a doplnění některých souvisejících zákonů, pro mlýnské obilné výrobky, těstoviny, pekařské výrobky a cukrářské výrobky a těsta.
Mléčné výrobky – dle Vyhlášky č. 397/2016 Sb., o požadavcích na mléko a mléčné výrobky, mražené krémy a jedlé tuky a oleje.
Masné výrobky – dle Vyhlášky č. 69/2016 Sb., o požadavcích na maso, masné výrobky, produkty rybolovu a akvakultury a výrobky z nich, vejce a výrobky z nich.
Ovoce a zelenina – dle Vyhlášky č.153/2013 Sb., kterou se mění vyhláška č. 157/2003 Sb., kterou se stanoví požadavky pro čerstvé ovoce a čerstvou zeleninu, zpracované ovoce a zpracovanou zeleninu, suché skořápkové plody, houby, brambory a výrobky z nich, jakož i další způsoby jejich označování, ve znění pozdějších předpisů.

	· Oběd
	Ano; 12:30 – 13:30, ve formě rautu: polévka (bez variantního výběru), výběr minimálně ze 3 hlavních jídel, z toho 1 vegetariánské,  k tomu dále salátový bar 

	· Další požadavky ke cateringu
	Voda ve džbánech s citrusy a sklenice (ne plastové kelímky) po celou dobu konání akce.
Voda ve džbánech a skleničky (ne plastové kelímky) na stole pro řečníky po celou dobu konání akce.

	Pomocný personál
	1x asistent/ka po celou dobu akce pro šatnu; 2x lidé zodpovědní v každém ze sálů za funkční ozvučení, techniku tlumočnické kabiny a za nošení mikrofonu mezi účastníky diskuze; min. 2x obsluha u občerstvení, sklízení nádobí

	[bookmark: _GoBack]Fotodokumentace
	Ano – min. 50 ks fotografií ve formátu .jpg, budou uloženy na CD a předány do 5 pracovních dnů po skončení akce kontaktní osobě Objednatele
· min 5 ks fotografií objektu, kde se akce koná, 
· min 10 ks záběrů obou sálů zaplněných účastníky, kterým bude vidět do tváře včetně přednesu řečníků, 
· min 20 ks z odpolední části konference, 
· min. 10 ks publicity projektu, 
· min. 2 ks fotografií každého z řečníků u řečnického pultíku.

	Videozáznam
	Ne

	Audiozáznam
	Ano  2 samostatné záznamy - z každého sálu
Zajištění sestříhaných zvukových záznamů z celé doby konání konference, předání nejpozději s fakturou kontaktní osobě Objednatele. 
Minimální délka sestříhaných zvukových záznamů bude 5 hodin, maximálně 8 hodin.

	Bezbariérové prostory
	Ano – přímý přístup do budovy, do místností a na toalety (bez nutnosti využívání technických přístupů do budovy a vstupů pro personál)

	Zajištění pozvánek
	Ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Ne, registraci zajistí Objednatel

	Ubytování a doprava pro účastníky
	Ne

	Další specifické požadavky
	· zajištění prvků povinné publicity programu OPZ včetně označení sálu; vyvěšení programu a názvu konference na dveřích místnosti (program a ceduli s názvem konference dodá Dodavateli Objednatel v elektronické podobě min. 3 dny před akcí) 
·  
· limity OPZ (oběd, dopolední a odpolední coffeebreaky celkem 150,00 Kč os/den vč. DPH)
· transport 400 ks výtisků materiálů z MPSV (Podskalská 19) na místo konání – bude zabaleno v krabici (Koncepce sociálního bydlení (A4), Strategie sociálního začleňování (A5) a letáčky k sociálnímu bydlení), 
· transport 2 ks bannerů a jedné sady vlajek ČR a EU s podstavcem (pro transport bude 1 ks banneru složen do velikosti cca 30x70cm)



