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PAUŠÁLNÍ ČINNOST
1) + 2) Podatelna + správa budovy a vrátnice
· Výkon podatelny a informační služby – celodenně provádět informační službu klientům MPSV
· Výkon podatelny pro všechna pracoviště objektu (převzetí, zapsání, kompletace, odesílání pošty, výdej, rozdělení a předání došlé pošty), 
· Pravidelná kontrola celého objektu otevírání a odkódování objektu před začátkem pracovní doby 6:00 hod a zamykání a kódování objektu po ukončení pracovní doby 18:00 hod., venkovní kontrola celého objektu - zajišťování proti krádežím, poškozením, živelným pohromám apod.,
· zajišťování klíčového systému,
· předávání informací o provozních opatřeních, opravách, rekonstrukcích, výpadcích sítí, přerušení dodávek energií atd. pověřenému pracovníkovi MPSV, zaměstnancům a nájemcům objektu,
· denní kontrola objektu, případné poruchy hlásit pověřenému pracovníkovi MPSV. 
3) Specifikace výkonu – úklid 
Vyšetřovny
Každodenní úklid:
· otírání kancelářských stolů a dostupného nábytku
· mokré vytírání
· mytí umyvadel
· otření obkladů kolem umyvadel
· otírání prachu na parapetech oken
Měsíční úklid
· mytí všech radiátorů
· odstranění pavučin
· mytí všech dveří
· otření prachu na méně dostupných místech
Pololetní úklid
· mytí oken
Kanceláře
Každodenní úklid:
· vyprazdňování odpadkových košů
· otírání kancelářských stolů a dostupného nábytku
· mytí umyvadel
· otírání prachu na parapetech oken


Úklid 2 x týdně
· vysátí kobercovin
· mokré vytírání 
· otření obkladů kolem umyvadel
Měsíční úklid
· mytí všech radiátorů
· odstranění pavučin
· mytí všech dveří
· otření prachu na méně dostupných místech
Pololetní úklid
· mytí oken
Společné prostory
Každodenní úklid
· vyprazdňování odpadkových košů
· zametání a mytí chodeb
Týdenní úklid
· odstraňování otisků a mastnot okolo klik dveří
Měsíční úklid
· mytí všech dveří
· otření prachu na méně dostupných místech
Čtvrtletní úklid
· mytí radiátorů
Pololetní úklid
· mytí oken
Kuchyňky
Každodenní úklid
· vyprazdňování odpadkových košů
· otírání stolů a dostupného nábytku
· mokré vytírání
· otření obkladů kolem dřezů
· otírání dveří kolem klik na vlhk
· otírání prachu na parapetech oken


Měsíční úklid
· mytí všech dveří
· otření prachu z méně dostupných ploch
čtvrtletní úklid
· mytí radiátorů
· odstranění pavučin
Pololetní úklid
· mytí oken
Sociální zařízení
Každodenní úklid
· vyprazdňování odpadkových košů
· mokré vytírání podlah
· čistění záchodových mís a umyvadel
· údržba keramických obkladů
· čistění zrcadel
· kontrola a doplňování toaletních potřeb
Týdenní úklid
· odstraňování minerálních nánosů za záchodových mís a desinfekce
· mytí celé plochy obkladů
Měsíční úklid
· mytí všech dveří
· otření prachu z méně dostupných ploch
Čtvrtletní úklid
· mytí radiátorů
· odstranění pavučin
Pololetní úklid
· mytí oken
Archivy
Měsíční úklid
· vytření podlahy za asistence odpovědného pracovníka
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