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ZAKLADNIi UDAJE O ZADAVATELI A ELEKTRONICKEM NASTROJI

Nazev zadavatele: Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci
Zastupce: gnkgorﬁonl'\u/illfyrt;nev:f:‘:)ések?éh fgigl&éstek pro Fizeni sekce
Sidlo: Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2

ICO: 005 51 023

Profil zadavatele: https://mpsv.ezak.cz/profile_display_2.html

Kontaktni osoba zadavatele: Ing. Jana Jandov4, odd. vefejnych zakazek

E-mail: jana.jandova@mpsv.cz

Telefonni &islo: +420 221 922 760

Elektronicky nastroj EZAK

Veskere Ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovnéz ve$kera komunikace mezi zadavatelem
a ucastnikem zadavaciho fizeni (dale jen ,dodavatel‘) probihd elektronicky prostiednictvim
elektronického nastroje EZAK. Veskeré pisemnosti zasilané prostiednictvim elektronického nastroje
EZAK se povazuji za fadné doru¢ené dnem jejich doruéeni do uzivatelského Gétu adresata pisemnosti
v elektronickém nastroji EZAK. Na doruc¢eni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost jejim
adresatem prectena, pripadn&, zda elektronicky nastroj EZAK adresatovi odeslal na kontaktni
emailovou adresu upozornéni o tom, ze na jeho uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji EZAK byla
doru¢ena nova zprava, ¢i nikoli.

Za ftadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostiednictvim
elektronického nastroje EZAK, jakoZz i za spravnost kontaktnich Udajii uvedenych u dodavatele
zodpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje EZAK v&etné informaci o pouzivani
elektronického podpisu jsou dostupné na https://mpsv.ezak.cz/ v uZivatelské priruéce a manuélu
appletu elektronického podpisu.

Pro odpovédi na pripadné otazky tykajici se uzivatelského ovladdani elektronického nastroje EZAK
je mozné vyuZit uZivatelskou podporu EZAK (tel.: +420 538 702 719, e-mail:podpora@ezak.cz).

KLASIFIKACE PREDMETU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby
Druh zadavaciho fizeni: nadlimitni oteviené fizeni
Nazev CPV
Vzdélavani zaméstnancl 79632000-3
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Zadavatel v souladu s § 16 a nasl. ZZVZ stanovil predpokladanou hodnotu této verejné zakazky:

Predpokladana hodnota verejné zakazky bez vyhrazené | 2 880 000,- K¢ bez DPH
zmény zavazku dle § 100 odst. 3 ZZVZ:

Pfedpokladana hodnota  vyhrazené zmény zavazku' 864 000,- KE bez DPH
(pfedpokladana hodnota sluzeb pfi vyuziti vyzrazené zmény
zavazku - viz bod 4 ZD):

Predpokladana hodnota vefejné zakazky véetné vyhrazené 3 744 000,- K& bez DPH
zmény =zavazku dle § 100 odst 3 ZzZVZ (uvedena
pfedpokladana hodnota vefejné zakazky zahrnuje rovnéz
hodnotu v8ech vefejnych zakazek na sluzby pozadovanych
zadavatelem pfi vyuziti vyhrazené zmény.)

Predpoklddana hodnota vefejné zakazky vychazi z pfedpokladaného poctu vzdélavacich aktivit, které
zadavatel stanovil dle svych dosavadnich zkuSenosti a realného odbéru vzdélavacich aktivit
v uplynulém obdobi. Predpokladany pocet vzdélavacich aktivit je stanoven pro Gcely hodnoceni
a vzajemné porovnatelnosti nabidek, pficemz skutecny pocet realizovanych vzdélavacich aktivit bude
zaviset na skute¢nych potfebach zadavatele. Celkova cena realizace verejné zakazky vsak v souhrnu
nepfekro¢i pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky (tj. 2 880 000,- K& bez DPH). Do této ¢astky
neni zahrnuta hodnota vyhrazené zmény zavazku.

Vysledkem zadavaciho fizeni je ve smyslu § 131 a nasl. ZZVZ uzavieni ramcové dohody na verejnou
zakazku na sluzby mezi zadavatelem a jedinym dodavatelem na dobu 4 let, na jejimz zakladé budou
uzavirany dil¢i smlouvy/objednavky, jejichz predmétem bude zajisténi vzdélavacich aktivit
dle pozadavkl zadavatele.

Vefejna zakazka bude spolufinancovana z projektu technické pomoci Opera¢niho programu
Zaméstnanost s nazvem ,Rozvoj lidskych zdrojii Opera¢niho programu Zameéstnanost registraéni
¢islo CZ.03.5.125/0.0/0.0/15_012/0002780.

PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem pinéni této vefejné zakazky je zajisténi realizace vzdélavacich aktivit zaméfenych
na rozvoj U¢astnikll (zaméstnancl zadavatele) v oblasti informacénich a komunikaénich technologii,
a to formou skupinovych $koleni/kurzi’*> zaméFenych na praktické pouzivani kancelaiskych program,
zejména MS Office 2010.

Zadavatel predpoklada realizaci prezenénich vzdélavacich skupinovych $koleni/kurzii v celkovém
rozsahu cca 200 skolicich dnidl v souladu s pozadavky zadavatele, pficemz predpokladany obsah
Skoleni/kurzd vymezuje Tabulka €. 1 - Pfedpokladana témata $koleni/kurzl na str. 7.

Skolicim dnem se rozumi realizace vzdé&lavaci aktivity (skupinové $koleni/kurz) na pozadované
téma v rozsahu 8 x 45min. (od 9.00 do 16.30 hod, v&etné& jedné dopoledni a odpoledni 15 min.
prestavky a 60 minutové prestavky na obéd). Vzdélavaci kurzy mohou byt rovnéz provedeny jako

'Zména zavazku ze smlouvy navazuje na tpravu tzv. opcniho prava, jak ho vymezoval zakon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach.
2 Skoleni/kurz dale také jako ,akce” nebo ,aktivita“
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vicedenni, kde bude provedeno vice $kolicich dnl. Vzdélavaci kurzy mohou byt provedeny
pro skupinu nejvice 10 osob. Vzdé&lavaci kurzy je mozno realizovat i jako plldenni v rozsahu
4 x 45 min. (od 9.00 do 12.15 hod, v&etné jedné 15 minutové prestavky) s tim, Zze v takovém pfipadé
bude hrazena cena ve vysi 50 % za $kolici den.

Zadavatel pfedpoklada realizaci vzdélavacich aktivit v riznych drovnich dle znalosti/dovednosti
Ucastniku (od zacate¢niki po velmi pokrodilé s pfevahou trovné pokrogilosti stfedn& pokrogili az velmi
pokrogili). Vzdélavaci aktivity musi byt zaméreny zejména na prakticky nacvik dovednosti.

V ramci plnéni vefejné zakazky je vybrany dodavatel povinen zajistit:

> administraci informacniho systému zadavatele (IS ESF 2014+), jehoz prostrednictvim se budou
Ucastnici pfihlaSovat na planované vzdélavaci aktivity (administraci se rozumi zvefejiovani
zakladnich informaci o planovanych aktivitach), do informaéniho systému dodavatel vloZi
charakteristiky vzdélavacich aktivit, které budou obsahovat minimalné tyto Udaje: nazev akce,
misto realizace, Cas realizace, struénou anotaci a program akce, informace o lektorovi, studijni
materialy, dale dodavatel v ramci informaéniho systému zajisti:

o aktualizaci udajll pfi pripadnych zménach,
o tisk prezenéni listiny vygenerované systémem,

o aktualizaci dochazky jednotlivych ucastnikil dle prezenénich listin (po realizaci kazdého
dne Skoleni/kurzu),

o vkladani vysledk( ovéfovani znalosti/dovednosti G¢astnikl (pokud je pozadovano),

Dodavatel ma moznost v ramci informaéniho systému sledovat obsazenost kurzii a omluvy
Gcastnikd.

Informacni systém zajistuje zakladni komunikaci s ucastniky, napi. upozornéni na zveiejnéné
akce, zahajeni prihlasovani, upozornéni na zruseni akce.

Vramci realizace vzdélavacich akci v oblasti informaénich a komunikaénich technologii
je vybrany dodavatel dale povinen zajistit:

> vstupni audit znalosti/dovednosti pfi pouziti MS Office 2010 (online testovéani); dodavatel
je povinen zajistit audit téchto znalosti/dovednosti nejpozdéji do 30 kalendafnich dni od nabyti
Gcinnosti ramcové smlouvy a dale rovnéz u nové prijatych zaméstnanct dle potfeb zadavatele.
Zadavatel predpokladé pred zahajenim realizace prvnich kurzl vstupni audit u 350 osob a dale
za celou dobu pInéni vefejné zakazky vstupni audit u 150 osob (dal$ich nové pfijatych
zaméstnanci) Celkem tedy zadavatel predpoklada vstupni audit u 500 osob.

> zpracovani pisemné zpravy o provedeném auditu; pisemna zprava musi obsahovat informaci
o stupni pokrogilosti auditovanych zaméstnancl v jednotlivych oblastech (minimaln& uvedeni
pokroCilosti v uziti MS Excel a MS Word) a musi byt pfedana zadavateli nejpozdéi
do 5 pracovnich dnli ode dne ukonéeni provedeného vstupniho auditu v tist&né i elektronické
formé. V pfipadé vyhodnoceni auditu u u¢astnikd, u kterych je audit provadén dodate¢né bé&hem
realizace predmeétu plnéni vefejné zakazky, poskytne dodavatel zadavateli vysledky auditu pouze
formou e-mailu kontaktni osob& zadavatele (struktura informaci bude stejna jako v piivodni
pisemné zpravé) a to do 3 pracovnich dnii od ukonéeni auditu. Poskytovatel z provedeného
auditu a nasledného zjisténi urovné pokrocilosti a potieb véech auditovanych osob v jednotlivych
oblastech vychazi pfi navrhu osnov jednotlivych kurz.
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maximalni soucinnost s kontaktni osobou zadavatele pfi tvorbé a plnéni harmonogramu
kurz(; harmonogram bude sestavovan ve spolupraci s kontaktni osobou zadavatele vzdy na max.
6 kalendarnich mésicti dopredu a bude podléhat schvaleni zadavatele;

informovanost zajemcu o aktualné vypsanych vzdélavacich aktivitach, sledovani
obsazenosti kurz(l a aktivni podporu zadavatele pfi efektivnim napliiovani kurzd (dle pozadavki
zadavatele);

pfipravu detailnich osnov jednotlivych vzdélavacich aktivit (kurz(l) dle pozadavk(l zadavatele,
finalni verze osnov vSech kurzl musi byt vzdy schvalena kontaktni osobou zadavatele;

pfipravu vlastnich studijnich materialtii reflektujicich obsah konkrétnich kurzli (véetné
print screentl obrazovek a popisu konkrétnich postupl tak, aby Gcastnici méli po absolvovani
kurzu k dispozici podklad pro uchovani ziskanych informaci a jejich vyuziti v pracovni praxi),
dodavatel je povinen nahrat finalni vyukové materialy do informaéniho systému zadavatele
nejpozdé&ji 5 pracovnich dni pfed terminem konani kurzu; prfedbé&zny navrh studijnich materialll
bude soucasti reakce/nabidky na dil¢i vyzvu zadavatele v souladu s navrhem ramcové smiouvy,
ktera tvofi pfilohu ¢&. 2 této zadavaci dokumentace;

vlastni realizaci kurzu zajisténou kvalitnim kvalifikovanym lektorem, realizace kazdého kurzu
bude schvalovana 10 kalendarnich dni pred jeho konanim, vyukové materidly podiéhaji schvaleni
zadavatele;

adekvatni vyménu lektora kurzu v pfipadé, Ze lektor bude uéastniky kurzu negativné
hodnocen, a to zpravidla nejpozdéji do 1 mésice od doru¢eni zadosti zadavatele dodavateli,
nedohodne-li se zadavatel s dodavatelem na jiné Ihité; nahradni lektor musi rovnéz spliiovat

uvedené podminky kvalifikace dle prilohy ¢ 1 této zadavaci dokumentace (Kvalifikacni
dokumentace);

plné vybavené Skolici mistnosti; Skolici mistnost a jeji vybaveni musi splfiovat nasledujici
minimalni pozadavky:

a) misto konani Skoleni musi byt vzdalené od sidla zadavatele pé&si chlizi ¢i pfi vyuziti
prostfedkl MHD ze zastavky Andél do mista konani $koleni max. 45 minut,

b) Skolici mistnost musi mit kapacitu dle prfedpokladaného poctu uc¢astnikdl (pro minimalné
10 Gc¢astnik(), musi byt osvétlena dennim svétlem,

c) Skolici mistnost musi byt vybavena funkénimi pocitaci (stolnimi nebo notebooky s minimalni
velikosti monitoru PC/notebooku 20 palcli a vice), vzdy 1 pocitat/notebook na 1 ucastnika
kurzu s nainstalovanym potfebnym softwarem (pro spusténi MS Office 2010)
a pocitatem/notebookem pro lektora,

d) skolici mistnost musi byt vybavena flipchartem nebo tabuli, projektorem a pripadné dalSimi
podpdrnymi vyukovymi prostiedky;

obcerstveni pro ucastniky vzdélavaci aktivity (v ramci dopoledni a odpoledni prestavky
v minimalnim poctu na osobu celkem: 2 ks chlebicku, 2 ks kolace a 2 ks ovoce, 2 §alky kavy nebo
¢aje, 2 nealkoholické napoje a 0,5 I); moznost stravovani v dochazkové vzdalenosti od $kolici
mistnosti (max. 10 minut chlize), pfipadné dovoz obéda (obédy si hradi Uc¢astnici vzdélavacich
aktivit, cena obé&da, at' jiz obéda ve zminéné dochazkové vzdalenosti ¢i dovazeného, tedy alespon
polévky a hlavniho jidla (u hlavniho jidla bude zajistén vybér minimalné ze 3 druhd jidel, z toho
jedno bude vegetarianské), bude max. 150 K& a bude umoznéna platba stravenkami Ticket
Restaurant);
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ovéreni znalosti uéastnikd kurzu bezprostfedné po jeho absolvovani;

vydani osvéd&eni o Gspésném absolvovani kurzu pro v8echny ucastniky, ktefi se zugastnili
alespon 75% vzdélavacich aktivit a Uspésné absolvovali ovéfovani znalosti/dovednosti:

hodnoceni kvality a pfinosti vzdélavacich aktivit a poskytovanych sluzeb ze strany G¢astniku
vzdélavacich aktivit (kurzll); ze strany lektora vyhodnoceni zpétnych vazeb od ucastnikd kurzd
véetné vyhodnoceni pfinosu vzdelavaci aktivity;

vypracovani pisemné zpravy o ovéreni znalosti uéastniki daného kurzu a o hodnoceni kvality
kazdého kurzu jejich u€astniky;

oznaceni veSkerych materiali a vystupll této zakazky vcetné $Skolicich prostor v souladu
s Pravidly pro informovani a komunikaci a vizualni identitu OPZ, kapitolou 19 Obecné c¢asti
pravidel pro Zadatele a pfijemce vramci Opera¢niho programu Zaméstnanost dostupného
na portalu www.esfcr.cz;

zasedani projektového tymu, kterého se budou vzdy Gcastnit zastupci zadavatele a zejména
vedouci realizatniho tymu dodavatele, a to zejména za UCelem projednani zpravy o realizaci
pinéni, planovani dalSiho plnéni ramcové dohody (ddle jen ,ramcové smlouvy*) a dil¢ich
smluv/objednavek, pldnovani harmonogramu atd. Dodavatel zajisti zasedani projektového tymu
po technické a organiza¢ni strance, v€etné zajisténi vhodnych prostor na izemi hl. mésta Prahy,
dobfe dostupnych MHD. Zasedani projektového tymu se musi konat alespon tiikrat (3 zasedani)
ro¢né;

vypracovani zavére&né zpravy o vysledcich plnéni verejné zakazky;

Tabulka ¢é. 1: Predpokladana témata skoleni/kurza

Poptavané kurzy

MS Outlook - praktické vyuziti

MS Word - praktické vyuziti

MS Word - pokrogilé techniky

MS Excel - praktické vyuziti

MS Excel - pokrogilé metody a funkce

MS Excel - specializované kurzy na miru
MS Excel - analyza dat a statistické vypocty
MS Excel - Fizeni projekttl

MS Acces - jednoducha tvorba databaze
MS Acces - pokrogila tvorba databaze

MS Office SharePoint Server - zakladni kurz
MS Power Point - zakladni kurz

MS Power Point - grafické ztvarnéni prezentaci
MS OneNote - zakladni kurz

ICT bezpeénost

BlizSi specifikace predmétu plnéni této verejné zakazky je obsazena v zavazném navrhu
ramcové smlouvy, ktery tvori pfilohu €. 2 této zadavaci dokumentace.
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Oznaceni osoby, ktera vypracovala ¢ast zadavaci dokumentace

Zadavatel uvadi, ze Zadnou ¢ast zadavaci dokumentace nevypracovala osoba odli§na od zadavatele
ve smyslu § 36 odst. 4 ZZVZ.

VYHRAZENE ZMENY ZAVAZKU® - DODATECNE NOVE SLUZBY

Zadavatel si ve smyslu § 100 odst. 3 ZZVZ vyhrazuje zménu zavazku ze smlouvy na plnéni vefejné
zakazky ve vysi 864 000,- KE bez DPH na poskytnuti novych sluzeb téhoz & podobného druhu, jako
jsou sluzby vymezené v bodé 3 této zadavaci dokumentace.

Zménu zavazku je zadavatel opravnén vyuzit pouze ve vztahu k dodavateli, kterému bude zadana
tato vefejna zakazka. Dodate¢né nové sluzby budou zadany v jednacim fizeni bez uverejnéni dle § 63
ZZ\NZ. Zadavatel si vyhrazuje, Ze zména zavazku mize byt uplatnéna i opakované nejpozdéji
do tfi let od uzavieni ramcové smlouvy.

Ve své nabidce uvede dodavatel vysi nabidkové ceny pouze ve vztahu k predmétu plnéni, které
neni podminéno vyhrazenou zménou zavazku (dodateénymi novymi sluzbami).

Zadavatel upozorhuje U€astniky zadavaciho fFizeni, Zze v ramci jednaciho fizeni bez uverejnéni
(pro vyuZiti dodate¢nych novych sluzeb) mohou nabidnout jednotkovou cenu pouze srovnatelnou
(nikoliv vy$si) s jednotkovou cenou uvedenou v nabidce dodavatele nebo cenu nizsi.

5. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

6.1. Doba pInéni verejné zakazky J

Ramcova smlouva na plnéni pfedmétu verejné zakazky bude s vybranym dodavatelem uzaviena
na dobu uréitou v délce trvani 48 mésicu od data jejiho uzavreni.

Doba trvani jednotlivych plnéni zadanych na zakladé ramcové smlouvy (b&hem doby jeji ucinnosti)
muze presahnout i dobu ukonéeni G¢innosti ramcové smiouvy.

6.2. Misto pInéni verejné zakazky |

Mistem plnéni pfedmétu verfejné zakazky je izemi hlavniho mésta Prahy.

Misto pInéni vefejné zakazky je podrobnéji specifikovano v zavazném navrhu rémcové smlouvy, ktery
je obsazen v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace.

% Zména zévazku ze smlouvy navazuje na tpravu tzv. opéniho prava, jak ho vymezoval zakon & 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach.
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7. POZADAVKY NA KVALIFIKACI DODAVATELE

Podminky kvalifikace pozadované po dodavatelich jsou uvedeny v pfiloze ¢ 1 této zadavaci
dokumentace - Kvalifikaéni dokumentace.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1. PoZadavky zadavatele na zpracovani nabidkové ceny —‘

Pro stanoveni nabidkové ceny pouzije dodavatel tabulku pro stanoveni nabidkové ceny v pfiloze
€. 5 zadavaci dokumentace.

Jednotkovou nabidkovou cenu zarover dodavatel ve stejné vysi doplni i do pfilohy &. 2 této zadavaci
dokumentace, tedy do navrhu ramcové smlouvy.

Nabidkovéa cena bude uvedena jako cena v K¢ bez DPH.

Dodavatelé vloZi udaj o ,Celkové nabidkové cené v K¢ bez DPH" také do prilohy &. 3 této zadavaci
dokumentace, tedy do kryciho listu nabidky.

Pro jednotkovou cenu bez dal$iho plati, Ze dodavatelé jsou povinni stanovit nabidkovou cenu tak, aby
zahrnovala veskeré skute¢né naklady dodavatele na poskytovani pinéni (tj. fixni i variabilni naklady,
naklady materialni a personalni apod.) a pfiméreny zisk.

Mimoiadné nizkou nabidkovou cenou je nabidkova cena nebo naklady uvedené dodavatelem, které
se jevi jako mimoradné nizké ve vztahu k predmétu verejné zakazky.

V souladu s § 113 ZZVZ posoudi zadavatel mimofadné nizké nabidkové ceny pied odeslanim
oznameni o vybéru dodavatele. Zadavatel pozada dodavatele o pisemné zdlvodnéni zplsobu
stanoveni mimoradné nizké nabidkové ceny. Zadost o zdlivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny
se povazuje za zadost podle § 46 ZZVZ, Ize ji doplfiovat a vznést opakované. Zadavatel mize vyloudit
dodavatele, pokud jeho nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, ktera nebyla
dodavatelem zdlvodnéna.

V souladu s § 113 odst. 2 pism. b) ZZVZ zadavatel stanovuje zplisob uréeni mimofadné& nizké
nabidkove ceny. Za nabidku obsahujici mimofadné nizkou nabidkovou cenu bude povaZzovana takova
cenova nabidka, jejiz celkova cenova uroven bude o vice nez 50 % nizsi nez primérna cenova Uroven
véech hodnocenych nabidek. Tim v8ak neni dot¢ena moznost zadavatele pozadovat v souladu s § 113
odst. 3 a 4 ZZVZ vysvétleni mimoradné nizké nabidkové ceny i v piipadé, Zze zadavatel shleda
nabidkovou cenu nékterého z dodavatelll mimoradné nizkou ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky
na zakladé jinych skute¢nosti, nez je vy$e definovana odchylka od primérné cenové trovné.

Nabidkovéa cena za jednu jednotku bude stanovena jako nejvy$e piipustna za fadné pinéni piedmétu
verejné zakazky.

Zadavatel nepfipousti varianty zpracovani nabidkové ceny.

8.2. Objektivni podminky, za nichz je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny:

Nabidkova cena mlze byt pfekro¢ena pouze v pfipadé, kdy b&hem plnéni vefejné zakazky dojde
ke zméne vySe sazby dané z pfidané hodnoty, ktera se uplatiiuje na pfedmét pinéni ¢&i jeho &ast ke dni
vzniku zdanitelného pInéni, pfipadné ke zméné vyse zakonnych poplatkd vztahujicich se k pfedmétu
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plnéni. V takovém pfipadé je dodavatel opravnén uctovat sazbu DPH ve vysi podle pravnich predpisl
uginnych v dobé vzniku zdanitelného plnéni. Z jinych divodl nesmi byt nabidkova cena ménéna.

NAVRH RAMCOVE SMLOUVY, PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

Dodavatel je povinen predlozit v nabidce jediny navrh ramcové smlouvy, a to na cely pfedmét plnéni
vefejné zakazky. K tomuto G€elu je povinen vyuzit zavazny navrh ramcové smlouvy, ktery tvofi prilohu
¢. 2 této zadavaci dokumentace.

Dodavatel neni opravnén ¢&init zmény ¢i doplnéni zavazného navrhu ramcové smlouvy, vyjma udajd,
unichz vyplyva zjejich obsahu povinnost doplnéni (oznadené jako ,[DOPLNi DODAVATEL]").
V pfipadé nabidky podavané spole¢né nékolika dodavateli je dale dodavatel opravnén (resp. povinen)
ménit Ci doplnit zavazny navrh ramcové smlouvy toliko s ohledem na tuto skute¢nost. Obdobné
v pfipadé, Ze je dodavatel fyzickou osobou, zohledni tuto skute¢nost v relevantnich ¢astech zavazného
navrhu rdmcoveé smlouvy.

Navrh ramcové smlouvy musi byt ze strany dodavatele podepsan osobou opravnénou zastupovat
dodavatele (statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim orgadnem zmocnénou v souladu
se zplsobem zastupovani dodavatele; original ¢i ufedné ovérena kopie zmocnéni_musi byt
v takovém pripadé souéasti navrhu ramcové smlouvy dodavatele).

Dalsi zavazné platebni podminky jsou uvedeny v zavazném navrhu ramcové smlouvy, ktery tvofi
pfilohu €. 2 této zadavaci dokumentace.

10. JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

10.1. Vyuziti poddodavatele

V souladu s ustanovenim § 106 odst. 1 ZZVZ zadavatel pozaduje, aby Ucastnik zadavaciho fizeni
v nabidce specifikoval Casti vefejné zakazky, které hodla plnit prostfednictvim jednoho &i vice
poddodavatelll a aby uvedl identifikaéni Gdaje (§ 28 odst. 1 pism. g ZZVZ ) a kontakini udaje kazdého
poddodavatele.

Ugastnik zadavaciho fizeni tak ugini &estnym prohld$enim, v némz popige poddodavatelsky systém
spolu s uvedenim, jakou c&ast této vefejné zakazky bude konkrétni poddodavatel realizovat
(napf. uvedenim druhu sluZzeb a procentualniho (%) nebo finanéniho podilu na verejné zakazce).

Vzor Eestného prohlaseni k poddodavatelskému systému zadavatel poskytuje jako Pfilohu €. 6 této
zadavaci dokumentace.

Pozn.:

Poddodavatelem je osoba, pomoci které ma dodavatel v umyslu plnit urCitou ¢ast vefejné zakazky
nebo kterda mé poskytnout dodavateli k plnéni vefejné zakazky urcité véci &i prava. Poddodavatelem
dodavatele je osoba, se kterou nema dodavatel uzavienou dohodu dle zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéj$ich predpist, ti. pracovni smlouvu, DPC & DPP. V pfipadg,
Zze dodavatel nema s osobou, prostfednictvim které ma vumyslu plnit ¢ast vefejné zakazky,
uzavienou nékterou z vySe uvedenych dohod dle zdkoniku prace, je tato osoba poddodavatelem.

Stranka 10 z 15



* 4 .
KR Evropska unie

e Evropsky socialni fond
* g K Operacni program Zaméstnanost

11. HODNOCENI NABIDEK

Podané nabidky budou v souladu s § 114 ZZVZ hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti,
a to na zakladé nejnizsi nabidkové ceny.

Hodnocena bude celkova cena v K¢ bez DPH stanovena Géastnikem v souladu s &l. 8.1 této zadavaci
dokumentace uvedena v pfiloze ¢. 5 této zadavaci dokumentace. Za ekonomicky nejvyhodné&jsi bude

Ugastnik neni opravnén podminit jim navrhované podminky, které jsou piedmétem hodnoceni, dalsi
podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot, které jsou pfedmétem hodnoceni,
muze byt diivodem pro vylouceni U¢astnika zadavaciho fizeni.

V pfipadé rovnosti cen rozhodne los.

12. POKYNY PRO ZPRACOVANIi NABIDKY

> Dodavatel predlozi Uplnou elektronickou verzi nabidky, a to s vyuzitim elektronického
nastroje dle bodu 16. této zadavaci dokumentace.

» Dodavatel mlize podat pouze jednu nabidku.

> Nabidka bude zpracovéna v eském ¢i slovenském jazyce (vyjimku tvofi odborné nazvy
a Udaje). Doklady v cizim jazyce dodavatel predklada s prekladem do ¢eského jazyka. Doklady
ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani v latinském jazyce se predkladaji bez piekladu.

» Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

» Dodavatel pouzije poradi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynd
pro zpracovani nabidky:

= Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu dodavatel pouzije pfilohu &. 3 — Kryci
list nabidky. V pfipadé podani spole¢né nabidky vice dodavatell pak budou v krycim
listu uvedeni vSichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku.

= Obsah nabidky. Nabidka bude opatiena obsahem s uvedenim &isel stranek
u jednotlivych oddill (kapitol).

*= Doklad o pfipadné spolecné ucasti dodavatele, ze kterého bude vyplyvat,
ze odpovédnost za plnéni vefejné zakazky nesou vsSichni dodavatelé podavajici
spole¢nou nabidku spole¢né a nerozdilné.

= Dokumenty k prokazani kvalifikace dodavatele. Podminky kvalifikace a zplsob
jejich prokazani jsou stanoveny v pfiloze ¢. 1 této zadavaci dokumentace s nazvem
,Kvalifikaéni dokumentace".

= Nabidkova cena zpracovana dle kapitoly 8 této zadavaci dokumentace.

= Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou zastupovat dodavatele, k cemuz
dodavatel zavazné vyuzije prilohu €. 2 této zadavaci dokumentace — Zavazny navrh
ramcové smlouvy.

Pokud zastupuje dodavatele zmocnénec na zakladé pliné moci, musi byt v nabidce
za navrhem ramcové smlouvy predloZena platna plna moc v originale nebo v Gfedné
ovérené Kkopii.
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Navrh smlouvy bude obsahovat v§echny predepsané piilohy.

» dalSi doklady a dokumenty vyzadované touto zadavaci dokumentaci ¢i obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

Pozadavky zadavatele na formalni stranku nabidky maji doporucujici charakter.

» Dal$i pozadavky a pokyny zadavatele:

=V pfipadé spole¢né ucasti dodavateld podavajicich spole¢nou nabidku zadavatel
v souladu s § 103 odst. 1 pism. f) ZZVZ pozaduje, aby odpovédnost z plnéni verejné
zakazky nesli vSichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku spole¢né
anerozdilné. Tuto skute¢nost dodavatelé prokazi predlozenim smlouvy uzaviené
mezi nimi, zniz jednozna¢né vyplyva spinéni tohoto pozadavku zadavatele,
popfipadé predlozenim jiného dokumentu (napf. souhlasného prohlaseni vsech
dodavatel, ktefi podali spole¢nou nabidku).

= Naklady spojené s ucasti v zadavacim fizeni nese kazdy dodavatel sam.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo doplnéni zadavacich podminek,
ato bud na zakladé zadosti dodavatelll o dodatec¢né informace, nebo z vlastniho
podnétu.

»  Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni v souladu s pfisluS§nymi
ustanovenimi ZZVZ.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce dodavatele
u tfetich osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou

nntrahnAr eArniAinnAact
VUL IvU oYU v oL

= Zadavatel je opravnén jakékoliv informace ¢i doklady poskytnuté dodavateli pouzit, je-
li to nezbytné pro postup podle ZZVZ ¢&i pokud to vyplyva z tcelu ZZVZ.

= Informace a Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této zadavaci dokumentace
a v pfilohach této zadavaci dokumentace vymezuji zavazné pozadavky zadavatele
na pIinéni vefejné zakazky. Tyto pozadavky je dodavatel povinen piné a bezvyhradné
respektovat pfi zpracovani své nabidky. Neakceptovani pozadavk(i zadavatele
uvedenych v této zadavaci dokumentaci bude povazovano za nesplnéni zadavacich
podminek s nasledkem vylou¢eni dodavatele ze zadavaciho fizeni.

» Zadavatel upozoriiuje, Ze v pfipadé poruSeni povinnosti dodavatele, jenz byl
zadavatelem vybran k uzavreni smlouvy (jako prvni, ¢i dal$i v poradi v pfipadé
postupu podle § 125 ZZVZ), uzaviit ramcovou smlouvu ¢i poskytnout k jejimu
uzavieni sou€innost ve smyslu § 122 odst. 3 a § 124 odst. 1 ZZVZ, je zadavatel
pfipraven pfistoupit k vymahani $kody zplisobené zadavateli timto dodavatelem.

= Zadavatel rovnéz upozorfiuje, ze v pfipadé naplnéni dlvod( pro povinnost nebo
moznost zadavatele zrusit zadavaci fizeni dle § 127 ZZVZ je pfipraven rozhodnout
o zruSeni zadavaciho Fizeni této vefejné zakazky.

=V pfipadég, Ze dojde ke zméné udajii uvedenych v nabidce do doby uzavfeni ramcové
smlouvy s vybranym dodavatelem, popfipadé s dodavatelem, se kterym ma byt
uzaviena ramcova smlouva, je prislusny dodavatel povinen o této zméné zadavatele
bezodkladn& pisemné informovat. V pfipadé, ze dojde ke zméné v kvalifikaci
dodavatele, je tfeba postupovat dle § 88 ZZVZ.

Stranka 12z 15



Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

13. ZADAVACIi DOKUMENTACE A PODMINKY PRISTUPU Cl POSKYTNUTI ZADAVACI

DOKUMENTACE

Vymezeni zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentaci se rozumi zadavaci dokumentace v uz$im smyslu, tj. veSkeré pisemné
dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo zpfistupfiované u¢astnikiim zadavaciho
fizeni pfi zahdjeni zadavaciho fizeni, véetné zmeén ¢&i doplnéni zadavaci dokumentace podle § 99
ZZNZ, s vyjimkou formulara podle § 212 ZZVZ.

Poskytovani zadavaci dokumentace

Vsouladu s § 96 odst. 1 a 2 ZZVZ, je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu zadavatele
na internetové adrese: https://mpsv.ezak.cz/profile_display 2.html k volnému staZzeni, kde budou
zaroven uverejiiovany vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace této verejné zakazky.

14. VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE A PROHLIDKA MiSTA PLNENI

Zadavatel mlze zadavaci dokumentaci vysvétlit, pokud takové vysvétleni, pfipadné souvisejici
dokumenty, uvefejni na profilu zadavatele, a to nejméné 5 pracovnich dnl pred uplynutim IhGty
pro podani nabidek.

Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné pozada dodavatel, zadavatel vysvétleni uverejni,
vcetné pfesného znéni zadosti bez identifikace tohoto dodavatele na profilu zadavatele dle ¢l. 14 této
zadavaci dokumentace. Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni Zadost
o vysvétleni doruCena vcéas, a to alespont 3 pracovni dny pred uplynutim shora uvedené Ihiity
5 pracovnich dnt*. Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni doru¢ena vcas, vysvétleni
poskytne, nemusi uvedené |hiity dodrzet.

Zadavatel upozoriuje, Zze v ramci zachovani zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace vramci zadavaciho fizeni této vefejné zakazky musi byt veSkera komunikace
se zadavatelem vedena pouze pisemnou formou a probihat elektronicky. Jakykoliv dal§i zpusob,
napf. osobni jednani apod., je vylouc¢en.

Zadost o dodate¢né informace musi byt doru¢ena zadavateli prostrednictvim elektronického nastroje
EZAK. V Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt uvedeny identifikaéni a kontaktni udaje
dodavatele a informace o tom, ke které vefejné zakazce se Zadost vztahuje.

Zadavatel je opravnén uvefejnit na profilu zadavatele za podminek § 99 ZZVZ rovnéz zmeénu
nebo doplnéni zadavaci dokumentace.

Prohlidka mista pInéni vefejné zakazky nebude vzhledem k charakteru verejné zakazky uskutec¢néna.

15. DALSi PODMINKY PRO UZAVRENi SMLOUVY

Vybrany dodavatel je povinen zadavateli na pisemnou vyzvu uc¢inénou dle § 122 odst. 3 pism. a)
ZVZZ predlozit originaly nebo Gfedné ovérené kopie dokladli prokazujici kvalifikaci dle Kvalifikaéni
dokumentace.

*tj. Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdgji 8 pracovnich dnti pred uplynutim Ihiity pro podani nabidek
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Zadavatel poZaduje, aby vybrany dodavatel, ktery je pravnickou osobou, jako podminku pro uzavieni
smlouvy predlozil v souladu s § 104 odst. 2 ZZVZ:

a) identifikacni Udaje v8ech osob, které jsou jeho skutetnym majitelem podle zakona
o nekterych opatfenich proti legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

b) doklady, z nichz vyplyva vztah véech osob podle pismene a) k dodavateli; témito doklady
jsou zejména

1. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,

2. seznam akcionari,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

4. spole¢enska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

16. LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PRO PODANI NABIDEK

Zadavatel neprijima nabidky podané v listinné podobé.

Ugastnik je povinen podat nabidku v elektronické podobé& do konce Ihity pro podani nabidek,
a to prostfednictvim elektronického nastroje EZAK na uvedené elektronické adrese (profilu
zadavatele):

https:/Impsv.ezak.cz/profile_display_2.html

Bliz8i informace nezbytné pro podani elektronické nabidky jsou uvedeny na adrese
https://mpsv.ezak.cz/ v uzivatelské priru¢ce a manualu appletu elektronického podpisu.

Nabidka musi byt podepsana v souladu s obecnymi pravnimi piedpisy.
Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou zastupovat Ucastnika.

Lhata pro podani nabidek:

Datum: 16 _.10. 2017 Hodina: 10:00

Kazdy ucastnik je povinen predlozit navrh Smlouvy v elektronické podobé téz v editovatelném formatu
napf. Word (doc).

17. TERMIN OTEVIRANiI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani nabidek v elektronické podobé je neverejné.

18. ZADAVACi LHUTA (LHUTA, PO KTEROU JSOU DODAVATELE SVYMI NABIDKAMI

VAZANI)

Zadavaci |hitu zadavatel nestanovuije.

Stranka 14 z 15



s fo
PR Evropska unie

AT Evropsky socialni fond
* 4 % Operacni program Zaméstnanost

19. VYSVETLENi POJMU A ZKRATEK

Zkratka Vyznam
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci Ceské republiky
Z2Z\NZ Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

20. PRILOHY ZADAVACiI DOKUMENTACE

Pfiloha €. 1 — Kvalifikaéni dokumentace

Pfiloha €. 2 — Navrh ramcové smlouvy

Pfiloha €. 3 — Kryci list nabidky

Priloha ¢. 4 — Cestné prohlaeni o spinéni zakladni zptisobilosti (vzor)
Pfiloha €. 5 — Tabulka pro stanoveni nabidkové ceny

Pfiloha €. 6 — Seznam poddodavatelll (vzor)

Pfiloha €. 7 — Seznam vyznamnych sluzeb (vzor)

Pfiloha €. 8 — Strukturovany Zivotopis (vzor)

Veskeré piilohy zadavaci dokumentace tvofi samostatné dokumenty v elektronické podobé.

V Praze, dne 1i " 2017 /’

3 o

Mgr. Martin Kucera,

nameéstek pro fizeni sekce ekonomiky
a evropskych fond
Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich
Ve&ci
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