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1. KA1 - Úvodní školení pro lokální síťaře

	Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	Úvodní školení pro lokální síťaře KA 1

	Termín a čas 
	6. - 7. 6. 2017 (9:00 hod – 18:00 hod)

	Umístění akce
	Praha – lokalita musí být dosažitelná městskou hromadnou dopravou dostupnou z Hlavního nádraží ČD a Autobusového nádraží Florenc do 25 minut, maximálně do 5 minut chůze od stanice MHD.

	Parkování
	Ne

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
	Max. 23 (přesný počet bude upřesněn min. 3 pracovní dny před konáním akce)

	Požadavky na prostory 
	· 1. den 1x místnost pro 23 osob,
· 2. den 1x místnost pro 23 osob,  
· Denní světlo, šatní prostory, prostory pro catering (umístění cateringu bez možnosti přístupu ostatních hostů hotelu)

	Uspořádání sálu
	Uspořádání do kruhu (variabilní)

	Technické vybavení
	Dataprojektor, plátno/bílá zeď, flipchart + fixy + papír

	Ozvučení
	Ne

	Prostor a ozvučení pro tlumočení
	Ne

	Klimatizace
	Ano

	Catering: ano/ne a počet osob
	Ano – max. 23 osob (přesný počet bude upřesněn min. 3 pracovní dny před konáním akce)

	· Coffeebreak
	Ano – Limit OPZ 150,00 Kč Os/den vč. DPH.
Cenový limit je součtem dopoledního a odpoledního coffeebreaku
· Ranní coffeebreak - káva, čaj, voda, slané pečivo
· Odpolední coffeebreak - káva, čaj, voda, sladké pečivo

	· Oběd
	Ne

	· Další požadavky ke cateringu
	Ne

	Pomocný personál
	Ne

	Fotodokumentace
	Ne

	Videozáznam
	Ne

	Bezbariérové prostory
	Ne

	Zajištění pozvánek
	Ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Ne

	Ubytování 
	Ano 
6.-7.6.2017 – 12x jednolůžkový pokoj (1 noc), přesný počet bude upřesněn min. 3 pracovní dny před konáním akce

Zadavatel požaduje zajistit ubytování ve stejném místě, ve kterém budou zajištěny konferenční prostory (a to v ubytovacím zařízení s minimálně 3 hvězdami). Nicméně zadavatel bude také akceptovat zajištění ubytování mimo místo konání školení za podmínky splnění, že ubytování bude dosažitelné městskou hromadnou dopravou do 15 minut od místa konání školení.

Limit OPZ 1 000,00 Kč os/noc vč. DPH

	Další specifické požadavky
	· Označení sálu názvem akce a logem OPZ, zajištění směrovek,
· Limity OPZ (ubytování – 1 000,00 Kč os/noc vč. DPH, dopolední a odpolední coffebreak celkem 150,00 Kč os/den vč. DPH)
· Možnost oběda v místě konání akce či v docházkové vzdálenosti do 10 minut od místa konání akce, vč. vegetariánské varianty.
· Promítání musí být možné mimo prostor kruhu (umístění dataprojektoru mimo kruh židlí).
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