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Předmětem plnění této Smlouvy jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění workshopu 

	Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	Workshop: Multi a interdisciplinární spolupráce

	Termín a čas 
	15. 6. 2017 (čtvrtek), 
- 8:00 prezentace účastníků
- 9:00 začátek akce
- 17:00 konec akce
- do 18:00 opuštění prostorů

	Umístění akce
	Hl. město Praha – lokalita musí být dosažitelná městskou hromadnou dopravou dostupnou z Hlavního nádraží ČD a Autobusového nádraží Florenc do 30 minut, maximálně do 5 minut chůze od stanice MHD

	Parkování
	ano, 10 míst 

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
· z toho: počet řečníků / počet posluchačů
	Max. 130 (přesný počet účastníků bude oznámen 14 dní před konáním akce)
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	Požadavky na prostory 
	· 1 velký sál s kapacitou min. 130 osob (celý den 8:00-18:00)
· 5 malých sálů s kapacitou min. 26 osob (celý den 8:00-17:00 - nepožadujeme techniku, jen flipcharty a fixy)
Denní světlo, šatní prostory, prostory pro catering

	Uspořádání sálu
	Divadelní uspořádání ve všech sálech (1 velký + 5 malých sálů)
Řečnický stůl pro 8 osob na vyvýšeném pódiu 

	Technické vybavení
	Pouze ve velkém sále: dataprojektor, notebook, laserové ukazovátko, plátno/bílá zeď, flipchart + fixy

	Ozvučení
	8 mikrofonů stoj. na řečnickém stole, 3 přenosné mikrofony pro posluchače,1 přenosný mikrofon pro moderátora- pouze ve velkém sále

	Prostor a ozvučení pro tlumočení
	Ne

	Moderátor
	Ano 

	Klimatizace
	Ano

	Catering: ano/ne a počet osob
	ano – 130 osob

	· Coffeebreak
	Max. 130 (přesný počet účastníků bude oznámen 14 dní před konáním akce)

- Dopolední coffeebreak 10:30-11:00 káva, čaj, voda, sladké pečivo
- Odpolední coffeebreak v 15:00- 15:30 - káva, čaj, voda, slané pečivo (např. bageta šunková, sýrová)

	· Oběd
	ano – 12,30 – 13,30
Polévka, teplé hlavní jídlo (2 druhy, z toho jedno vegetariánské), zeleninový salát, dezert, ovoce 

	· Další požadavky ke cateringu
	Karafy s vodou a plátky citrusů po celou dobu konání akce.

	Pomocný personál
	2 asistenti/ky po celou dobu akce pro registraci/přenášení mikrofonu při diskusi v sále/ apod. 
1 šatnář/ka
Technik kontrolující funkčnost techniky po celou dobu konání akce

	Fotodokumentace
	Ano

	Videozáznam
	ne

	Bezbariérové prostory
	ano (přístup, toalety)

	Zajištění pozvánek
	ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	ano

	Ubytování a doprava pro účastníky
	ne

	Další specifické požadavky
	- finanční limit nabídkové ceny cateringu (dopolední a odpolední coffebreak a oběd)je 150,00 Kč os/den vč. DPH (zadavatel je limitován maximálními cenami stanovenými příkazem ministryně č. 2/2015)
- Označení sálů názvem akce a logem OPZ, zajištění směrovek





