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Pravidla oponentnich fizeni

Standardy ICT MPSV

Clanek 1. Definice pojmi

Pro potfeby tohoto Dokumentu budou mit slova ¢i slovni spojeni psand na zacatku velkym pismenem
definovana v tomto ¢lanku nasledujici vyznam:

"Dodavatel"

"Systémovy integrator"

"Smluvni osoba"

Obchodni spole¢nost, ktera ma s MPSV uzavieny platny smluvni vztah
(dale jen “Obchodni smlouva“), na jehoZz zakladé doddva plnéni resortu
MPSV. !

Dodavatel, jez je podle smluvniho vztahu s MPSV povéren systémovou
integraci ICT resortu MPSV. Ostatni Dodavatelé jsou vazani svym smluvnim
vztahem povinnosti spolupracovat se Systémovym integratorem ICT
resortu MPSV. Systémovy integrator je clenem Oponentni komise pokud
Smluvni osoba nestanovi jinak.

Osoby uvedené v Obchodni smlouvé (na strané MPSV i Dodavatele)
opravnéné k jednani za podminek danych smlouvou.

»Koordinator oponentniho fizeni“

“Predkladatel”

Osoba povérena kprovedeni Oponentniho Fizeni pro predmétny
Dokument. (napf. Systémovy integrator, Zastupce resortu MPSV).

Osoba povéfena MPSV resp. Smluvni osobou MPSV  k predloZeni
dokumentu do oponentniho Fizeni (napf. Reditel projektu, Projektovy
manazer, Dodavatel dokumentu).

»Predseda oponentni komise”

Osoba, jmenovana Smluvni osobou MPSV do Oponentni komise, ktera
vznasi pfipominky k Dokumentu v ramci Oponentniho fizeni a fidi pribéh
Oponentniho Fizeni.

"Clen oponentni komise/Oponent"

"Oponentni fizeni"

"Oponentni jednani"

Osoba, jmenovana Smluvni osobou MPSV do Oponentni komise, kterd
vznasi pfipominky k Dokumentu v ramci Oponentniho fizeni.

Rizeny proces, na kterém se smluvni strany (dale jen “Strany“) dohodly, 7e
jim budou projednavat kvalitu pisemnych/ndvrhovych dokumentd, které
Dodavatel dodava MPSV jako soucast svych plnéni podle Obchodni
smlouvy. Preferovana je elektronicka forma Oponentniho fizeni.

Prezencni pracovni jedndni ¢lenlt Oponentni komise tzv. Oponent(, které
je fizeno Pravidly vtomto Dokumentu stanovenymi.

' Obecné jakykoli jiny dodavatel MPSV, jez bude do systému Oponentnich fizeni zafazen.
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“Oponentni komise”

"Dokument"

"Casti projektu”

"Pfipominka"

Komise tvorena c¢leny Oponentniho fizeni tzv. Oponenty a dalSimi
jmenovanymi osobami ur¢enymi k posouzeni Dokumentu.

Pisemny dokument, ktery je definovan Obchodni smlouvou a jez bude
pfedmétem Oponentniho fizeni (napf. projekcni vystupy).

Casti, na které je projekt rozélenén. Zpravidla se jedna o &asti: Analyza,
Vyvoj, Instalace, Implementace, Testy, Provoz a Podpora provozu.
Jednotlivé ¢asti mohou byt podle velikosti projektu slouceny.

Pozadavek na vysvétleni, zpresnéni, zménu vécného obsahu Dokumentu
v souvislosti s jeho kvalitou a kompatibilitou sdalSimi platnymi
projekénimi pravidly/standardy MPSV. Pfipominky nesmi ménit smluvni
podminky dané pro Dokument Obchodni smlouvou.

"Vyporadani pfipominky"Zplisob Upravy Dokumentu, provadény Resitelem, na kterém se strany

"Resitel"

"Zapis"

dohodnou a jeZ je dokumentovan v Zapise.
Povérend osoba Dodavatele, kterd provede Vyporadani pfipominky.

Pisemna forma zapisu pribéhu Oponentniho fizeni s uvedenim dohody
stran o Vyporadani pfipominek a vSech skuteCnosti predepsanych
podminkami jednotlivych ¢lankd tohoto dokumentu.

“Pravidla oponentnich fizeni“ jsou procesy definované v nasledujicich ¢lancich tohoto Dokumentu.

Clanek 2. Spoleéna ustanoveni

2.1. Koordinator oponentniho fizeni

Koordinatora oponentniho Fizeni dle definice pojmu urcuje Smluvni osoba MPSV nebo
Pfedkladatel pfed zahdajenim Oponentniho fizeni k zajisténi oponentniho fizeni, pokud ze
Smlouvy nevyplyva jinak.

2.2. Reditel

Dodavatel spolu s Pfedkladatelem pfed zahajenim Oponentniho fizeni definuje ReSitele, ktefi se
budou ucastnit Oponentniho fizeni a zajisti Vyporadani pfipominek.

2.3. Pfedkladatel

Pfed zahajenim Oponentniho fizeni Pfedkladatel zajisti nominaci Oponentd, tj. ¢lend Oponentni
komise, ktefi se u&astni daného Oponentniho fizeni pro predkladany Dokument. Cleny
Oponentni komise/Oponenty véetné Predsedy Oponentni komise jmenuje Smluvni osoba

MPSV.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.1.

4.2.

Clanek 3. Povinnosti jednotlivych stran

Pfed zahdajenim Oponentniho Ffizeni je Pfedkladatel povinen pfedloZit seznam viech dokument( véetné
predpokladaného ¢asového harmonogramu jejich predlozeni, které budou v rdmci Oponentniho fizeni
pfipominkovany a budou mit na sebe navaznost.

Predkladatel postupuje dokumenty urcené k Oponentnimu tizeni Koordinatorovi oponentniho tizeni,
ktera zajisti spravny pribéh Oponentniho Fizeni.

Predkladatel je povinen predlozit Dokumenty k Oponentnimu fizeni ve finalni podobé a vidy v dostatecné
dlouhé Ihaté pred planovanou akceptaci a to v kazdé ¢asti projektu, kdy jsou Dokumenty vytvareny,
nebo pfi podstatnych zménach Dokument( v pfipadé, kdy jsou Dokumenty ménény v ramci zménového
fizeni. Smluvni osoba MPSV mZe stanovit jinak.

Termin pro prvni Oponentni jednani vramci Oponentniho fizeni stanovuje Koordinator oponentniho
fizeni na zakladé dohody s Predkladatelem v zavislosti na smluvnich terminech. V pfipadech, kdy to
charakter Dokumentu umoznuje, neni Oponentni jednani svolano a Oponentni fizeni (sbér Pfipominek
a Vyporadani prfipominek) probiha pouze elektronicky.

Na projednani prvni verze Dokumentu v ramci Oponentni komise je vyhrazeno 10 pracovnich dni (pokud
se Smluvni osoby nedohodnou jinak). Délka projednavani kazdé dalsi verze je ddna rozsahem zmén a
uréena v ramci Oponentniho fizeni. Na tuto lhitu je Predkladatel Dokumentu povinen brat ohled a
predavat Dokument do Oponentniho tizeni v dostatecném predstihu tak, aby splnil smluvni terminy.
Zména této Ihity je mozna pouze v opodstatnénych pfipadech, se souhlasem Smluvni osoby MPSV. P¥i
jednani budou zohlednény podminky smluvniho vztahu.

Dodavatel zodpovidd za zajisténi dostateéného poctu Resitell, ktefi budou zastupovat jeho stranu v
Oponentnim fizeni a budou zapracovavat predlozené Pripominky dle téchto pravidel.

Dodavatel mda pravo pfrizvat k Oponentnimu fizeni dalSi svoje zastupce, odborné pracovniky oproti
osobam jmenovanych v ¢lanku 2.

Clanek 4. Proces Oponentniho Fizeni

Predkladatel zodpovida za sestaveni a jmenovani ¢lenld Oponentni komise, pfed zahdjenim Oponentniho
fizeni, kterd bude posuzovat Dokument v Oponentnim fizeni na strané MPSV. Predkladatel mulze
navrhnout za ¢leny Oponentni komise idalsi osoby odborné verejnosti. Oponentni komisi jmenuje
Smluvni osoba MPSV. Pro potfeby Oponentniho fizeni mlzZe byt sestaveno vice Oponentnich komisi, dle
odborného zaméreni a dle predkladanych Dokumentd.

Pfedseda Oponentni komise je uréen Smluvni osobou MPSV pfi jmenovani ¢lend Oponentni komise.
V pfipadé, Ze neni Predseda urcen, povinnosti Pfedsedy prebirad Koordinator oponentniho fizeni.
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4.3. Predseda fidi priilbéh Oponentniho fizeni. Koordinator oponentniho fizeni, pokud neni stanoveno jinak,
zajistuje potrizeni prezencni listiny a Zapisu (dle dohody s Predkladatelem muze zajistovat administrator
projektu ¢i jind osoba). V pripadé nepfritomnosti Predsedy, vSechny povinnosti spojené s Oponentnim
fizenim prechazeji na Povérenou osobu.

4.4. Koordinator oponentniho Ffizeni, pokud neni stanoveno jinak, (mudZe zajistovat administrator projektu)
zajistuje a zodpovida za nasledné rozeslani informace o tom, kde je Zapis s prislusnymi dokumenty
zpristupnén (pouze elektronickou formou) — nejpozdéji druhy nasledujici pracovni den po terminu
konani Oponentniho jednani — Predkladateli a Oponentim, pripadné dalsim osobdm, které se
Oponentniho jednani zacastnily v souladu s témito pravidly.

4.5. Predkladatel ma pravo prizvat k Oponentnimu fizeni nezavislé odborné konzultanty, odborné pracovniky
(véetné Subdodavatel() oproti osobam jmenovanych v bodé 4.1., ti vSak nejsou ¢leny Oponentniho
fizeni.

4.6. Oponentni komise ma 10 pracovnich dni (pokud se Smluvni osoby pfislusné Obchodni smlouvy
nedohodnou jinak) na studium a pfipominkovani predkladaného Dokumentu a to pro kazdou novou
verzi dokumentu. V tomto terminu clenové oponentni komise predaji pisemné (prednostné
v elektronické podobé) svoje Pripominky Povérené osobé. Termin na pfipominkovani a studium
dokumentu muze byt upraven dle smluvniho vztahu mezi Dodavatelem a MPSV a upraven také dle
obsahlosti a Sife provedenych zmén.

4.7. Termin zahdajeni Oponentniho fizeni pro Dokument stanovuje po dohodé s Pfedkladatelem a Resitelem
Koordinator projektu.

4.8.V navaznosti na predchozi bod 4.7 Koordinator projektu oznamuje formou pozvanky (prednostné
elektronickou formou) termin a misto konani Oponentniho jednani vSem ¢leniim oponentni komise,
Predkladateli, Resiteli popf. dal$im jmenovanym osobam, které se Oponentniho Fizeni G&astni a
soucasné zasle predkladany Dokument.

4.9. Koordinator oponentniho fizeni zajisti a zodpovida za predani pripominek, které Oponentni komise
vznesla k Dokumentu v ramci Oponentniho Fizeni Predkladateli popt. Resiteli k jejich vyporadani ve
sjednaném terminu.

4.10. V ndavaznosti na predchozi bod 4.9 Koordindtor oponentniho fizeni obdrzi od Resitele vyporadani
pripominek véetné nové verze Dokumentu. Zasle vsem c¢lenim Oponentniho fizeni souhrnné
Pripominky se zplsobem jejich Vyporadanim véetné nové verze dokumentu, jako podklad pro kontrolu
Vyporadani pfipominek popf. dalsi pokracovani Oponentniho fizeni.

Clanek 5. Zptsoby vyporadani pfipominek

5.1. Vznesené Pfipominky mohou byt vyporadany elektronicky a to nasledujicimi zplsoby:
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o Vysvétlenim — béhem Oponentniho Fizeni je Oponentovi poskytnuto vysvétleni od Resitele, které
Oponent prijme jako dostatecné a nepozaduje dalsi Vyporadani pripominky. Tato skute¢nost bude
zaznamenana v Tabulce pfipominek.

° Oponent vyZaduje jako soucast Vyporadani pfipominky zménu v textu Dokumentu. V tomto pfipadé
je takovéto PF¥ipomince béhem Oponentniho Fizeni prifazen Resitel, ktery pozadovanou zménu
Dokumentu provede v dohodnutém terminu. Tyto skutecnosti se uvedou v Tabulce pfipominek.

5.2. Resditeli bude poskytnut ¢as k provedeni Vyporadani pfipominky v Dokumentu, nebo predloZeni navrhu
Vyporadani pfipominky adekvatni sloZitosti a narocnosti Vyporadani pfipominky. Tento termin vSak bude
vZdy zavazné dohodnut na prislusném Oponentnim jednani a uveden v Tabulce pfipominek. V pfipadé,
Ze oponentni fizeni bude probihat elektronickou formou, pak termin dalSiho jedndani urci Koordinator
oponentniho fizeni po dohodé s Regitelem pop¥. Pfedkladatelem.

5.3. V pfipadé, Ze néktery z Oponent(, jenZ vznesl k Dokumentu svoje Pfipominky, se nezucastni prezencniho
Oponentniho jednani, jsou veSkeré jeho Pfipominky staZzeny z Oponentniho fizeni a na Dokument se
pohlizi, jako kdyby takovéto Pfipominky nebyly vzneseny. Tato skute¢nost se uvede v Zapise.

5.4. Pokud béhem Oponentniho fizeni nedojde k dohodé o Vyporadani pfipominek, vznesenych k Dokumentu,
uvede se tato skutecnost v Zapise. Jedna se o rozpor, Oponentni fizeni bude preruseno a takto oznaceny
dokument bude predan Predkladateli k provedeni arbitraze formou eskalaéni procedury. Predkladatel
ma pravo v odlivodnénych pripadech odmitnout Vyporadani pfipominky poZzadované Oponentem a
predlozit svlij navrh na Vyporadani pfipominky, ktery bude projednan bud v ramci Elektronického
Oponentniho fizeni, nebo na opakované svolaném Oponentnim jedndni.

5.5. Pokud béhem Oponentniho fizeni Oponenti vznesou Pfipominky, které v dlsledku jejich vyporadani méni
nezanedbatelné feSeni predkladané v Dokumentu, uvede se tato skutecnost do Zapisu téz
s upozornénim, Ze mlze dojit k opakovanému Oponentnimu jednani. Pfedkladatel je pak povinen v ramci
Vyporadani pripominek tuto zménu projednat se Smluvnimi osobami.

5.6. V pripadé, ze Smluvni osoba ma ke zméné z ¢lanku 5.5. podstatné Pripominky, dle svého uvazeni mize
svolat opakované Oponentni jednani popf. ustanovit jinou Oponentni komisi.

5.7. Pro zajisténi prehlednosti je u Dokumentll predkladanych do Oponentniho fizeni zavedena povinna
konvence v jejich verzovani, kterou by se Pfredkladatelé méli fidit, v pfipadé, Ze je to mozné. Dokumenty
jsou predkladany Oponentni komisi ve verzi 1.0. U nové verze Dokumentu je vyZzadovdano vzdy uvedeni
vyssiho Cisla verze 1.x

Clanek 6. Ukonéeni oponentniho Fizeni

6.1. Oponentni fizeni je ukonceno v nasledujicih pfipadech:
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6.2. K dokumentu nebyly predlozeny Zadné pripominky, Oponentni komise rozhodla o pfijeti dokumentu
v predloZené verzi.

6.3. Dodavatel vypordadal viechny pfipominky uvedené v Zapise z Oponentniho fizeni ptislusného Dokumentu,
Oponentni komise rozhodla o pfijeti dokumentu v posledni predlozené verzi.

6.4. Vsechny pfipominky oponentl nebyly pfijaty a vypofadany, ale ¢clenové oponentnikomise véetné Predsedy
rozhodli Dokument pfijmout.

6.5. Pripominky Oponentll nebyly vyporadany, ¢lenové Oponentni komise véetné Pfedsedy rozhodli Dokument
neprijmout, pozastavit Oponentni fizeni a zatim ddle nepokracovat v Oponentnim Fizeni.

6.6. Oponentni fizeni bylo ukonceno bez akceptace dokumentu. Dokument nebyl pfijat.

6.7. Na zavér Oponentniho fizeni je vyhotoven zépis o pfijeti ¢i nepfijeti dokumentu. Zapis o pfijeti/nepfijeti
dokumentu Oponentni komisi podepisuje Smluvni osoba MPSV.

Clanek 7. Evidence dokumentt Oponentnich Fizeni

7.1. Pro Ucely Oponentnich Fizeni provozuje MPSV prislusné Projektové uloZisté, kde jsou umistovany a
archivovany veskeré relevantni dokumenty souvisejici s jednotlivymi Oponentnimi Fizenimi, zejména
oponované Dokumenty v jednotlivych verzich, souhrny Pfipominek (véetné dohodnutého vyporadani)
jmenovani ¢lent Oponentni komise, Zapisy o prijeti/nepfijeti Dokumentu atd.

7.2. Koponovanym dokumentlim na Projektovém uloZisti maji pfistup osoby, které urci Predkladatel popf.
Smluvni osoba MPSV . Dokumenty jsou publikovany povérenym zastupcem MPSV nebo Systémového
integratora.

Clanek 8. Prilohy

8.1. Seznam pfiloh

Grafické znazornéni Procesu oponentniho fizeni

Sablona tabulky pfipominek v rémci oponentniho fizeni

Sablona formulafe pro jmenovani ¢lenli oponentni komise a jejiho predsedy

Sablona zépisu z Oponentniho jednéni

SANEE I e

Pokud charakter Dokumentu vyZaduje, je mozné pouzit , Tabulku PoZadavk(“”. Tabulka PoZadavki
odrazi soulad naplnéni poZadavkl vychazejicich ze smluvniho vztahu a zadavaci dokumentace
s predkladanym dokumentem.
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