
Příloha č. 6 k příkazu GI č. xx/2013

ZÁZNAM

o předání archiválií k trvalému uložení v archivu

Záznam o předání archiválií k trvalému uložení v archivu je dokladem o fyzickém 
předání archiválií v souladu s ustanovením § 10 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a 
spisové službě a o změně některých zákonů ve znění pozdějších předpisů (dále jen ,,zákon“) 
mezi

SÚIP, OIP

(dále jen „předávající“),

a

místně příslušný archiv (dále jen „archiv“). 

Archiválie byly předány k trvalému uložení v „archivu“ na základě protokolu 
o skartačním řízení ze dne …………………č. j. …………….. a to v plném rozsahu podle 
jejich soupisu, který tvoří Přílohu „A“ protokolu o skartačním řízení.

Archiválie byly předány bez zjevného poškození.

Předávající a archiv vzájemně potvrzují, že předání archiválií bylo provedeno řádně a 
bez závad a v souladu příslušnými ustanoveními zákona č. 499/2004 Sb. ve znění pozdějších 
předpisů. Předávající a archiv neuplatňují k předání archiválií nebo k obsahu předmětného 
záznamu žádné výhrady ani s nimi nespojují žádné požadavky či pohledávky. Dnem předání 
archiválií byla přenesena odpovědnost za ochranu a péči o předmětné archiválie na archiv. 

Předání archiválií předávajícím a jejich převzetí archivem se uskutečnilo 
v dohodnutém termínu dne …………… v …………………………. (místo skutečného 
předání – sídlo archivu, sídlo předávajícího či jeho pobočky aj.). 

Záznam o předání archiválií k trvalému uložení v archivu je vyhotoven ve třech
výtiscích. Předávající obdrží jeden výtisk a archiv obdrží dva výtisky.

V ………………..  dne ………………

Předávající:        Přejímající:

…………………………………………… …………………………………………
jméno a příjmení, funkce jméno a příjmení

razítko razítko
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