Priloha €. 3 — Seznam typt dokumentii nepodléhajicich evidenci nebo podléhajicich evidenci
v jinych systémech

1) Evidenci ve spisové sluzbé nepodliéhaji nasledujici typy dokumentt (v listinné i
elektronické podobé) .

a) Casopisy, brozury a noviny

b) Delegacni listky na schuze a konference (pokud se nevyzaduje pisemné potvrzeni)
c) Duplicitni a multiplicitni dokumenty (po skon&eni jejich provozni potieby)

d) Gratulace a blahoprani

e) Informace o pobytu

f) Informacni ceniky a nabidky

g) Knihy

h) Kulturni programy

i) NovoroCenky

i) Pozvanky (pokud se nevztahuji k soudnimu nebo jinému ufednimu jednani)
k) Propagacni letdky a reklamni pisemnosti v€etné riznych pisemnych pfani
[) Sbirky zakonul a vyhlasek

m) Sbirka mezinarodnich smluv Sbirky zakonu a vyhlasek

n) Véstniky

o) Vyznamenani: statni, resortni, oborova udélena ministerstvu i jednotlivelim
p) Objednavky (zadanky) sluzebnich cest

q) Zadost o uhrazeni poplatku na konferenci v ramci vzdélavani

r) Pozadavky na kurzy a Skoleni

s) PresCasy (povolovani, pfikazy)

t) Zadost o vydani &ipovych karet

2) Dokumenty podléhajici evidenci v aplikaci elektronicky obéh dokumentti:

a) Dohody o zasilani platu na ucet zaméstnance

b) Propustky k vyneseni véci

c) Povoleni ke vstupu na pracovisté mimo denni provozni dobu
d) Zadanky o nakup

e) Povoleni ke vstupu do prostor kabinetu ministra

f) ZruSeni povoleni ke vstupu do prostor kabinetu ministra

g) Obecny referatnik?

3) Dokumenty podiéhajici evidenci v jinych systémech:

a) Ucetni doklady, rozpoc&tové doklady

b) Dokumenty obsahujici utajované informace

c) Faktury s platebnimi pfikazy

d) Dodaci listy

e) Neschopenky, zadosti o dovolenou, jiné dokumenty tykajici se pracovni nepfitomnosti
f) Zadanka o dopravu

g) Cestovni pfikazy

h) Cestna prohlaseni podavana podle zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu z&jmu

! Vycet dokumentid nepodléhajicich evidenci ve spisové sluzbé neni Uplny. Obecné se jednd o ty Zadosti, které
slouZi pro vnitfni potfebu zaméstnancl a nemaji prfimou navaznost na dokumenty evidované ve spisové sluzbé.
> Obecny referatnik se pouziva pro neformalni komunikaci mezi jednotlivymi odbory MPSV, kterd probihd mimo
ramec spisové sluzby.
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