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Předpis na referátníku u dokumentů předkládaných ministrovi
(dále též „M“)

a) Podpis M uvnitř spisu

1. VOxyz 
2. ŘOxy 
3. I.NM / NMx / VŘx
4. ŘO11 – k zajištění podpisu M
5. odd. 111 – expedice LIST / DS / EL
6. odbor xy

 V případě žádosti o zařazení materiálu na program schůze vlády je bod 5 ve 
tvaru:

     5.   odd. 112 – autorizace eKLEP, expedice LIST

b) Podpis M na referátníku (bez možnosti podpisu uvnitř spisu)

1. VOxvz
2. ŘOxy
3. I.NM / NMx / VŘx
4. ŘO11
5. pan ministr – k podpisu / schválení / rozhodnutí
6. odbor xy

 V případě schválení připomínek navržených k uplatnění v rámci 
meziresortního připomínkového řízení a rozeslání materiálu do 
meziresortního připomínkového řízení prostřednictvím aplikace eKLEP jsou
za bod 5 vloženy body 6 a 7 ve tvaru:

     6.  odd. 112 – autorizace eKLEP
     7.  odbor xy

c) Informace pro ministra

1. VOxyz
2. ŘOxy
3. I.NM / NMx / VŘx
4. ŘO11 – předání informace M
5. odbor xy

V případě dokumentu vypracovaného odborem přímo řízeným ministrem je 
v předpisu vynechán bod 3 a ostatní body jsou odpovídajícím způsobem 
přečíslovány.
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d) Předpis při návrzích odpovědí / vystoupení předsedy vlády
Návrhy odpovědí předsedy vlády jsou Úřadu vlády zpravidla zasílány průvodním 
dopisem ředitele/ředitelky KM.

1. VO xyz
2. ŘO xyz
3. I.NM, NMx, VŘx
4. ŘO 11 - k podpisu a informování ministra
5. odbor 11 – expedice LIST/DS/EL
6. odbor xy k založení
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