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ZADAVACI DOKUMENTACE

k vefejné zakazce

»Zajisteni dodavky kancelarského papiru
pro resort MPSV*

zadavanou v otevieném nadlimitnim fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon*)

Zadavatel verejné zakazky:
Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich véci

se sidlem Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2

IC: 00551023

Zadavaci dokumentace dle ust. § 44 zakona vymezuje pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky. Obsahuje doplriujici informace k oznameni o verejné zakazce a zadavaci podminky, které
bude zadavatel posuzovat a jejichZ nespinéni vede k vyfazeni nabidek z hodnoceni. Zadavaci dokumentace je
pro uchazece o vefejnou zakazku zavazna.

Prava, povinnosti ¢i podminky v této dokumentaci neuvedené se fidi zakonem.
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1 INFORMACE O ZADAVATELI

. _ Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich
Nazev centralniho zadavatele:

véci
Sidlo centralniho zadavatele: Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
IC: 00551023

Osoba opravnéna jednat ve vécech
vefejné zakazky:

Telefon: +420 221 921 111
https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/zakazkaP
rofilList.seam (automatickeé pfesmérovani _ na
https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikato
r=MPSV)

Profil zadavatele: zadavatel predpoklada béhem realizace zadavaciho
fizeni zménu adresy profilu zadavatele; o pfipadné
zméné adresy profilu zadavatele budou vSichni
zadavateli znami uchazedi informovani v souladu se

Robin Povs§ik, naméstek ministryné pro fizeni afadu

zakonem
Kontaktni osoba: RNDr. Zbynék Sedlak
Telefon/fax: +420 221922876
E-mail: zbynek.sedlak@mpsv.cz

(dale ,centralni zadavatel nebo ,zadavatel®)

1.1 Ministerstvo prace a socialnich véci Ceské republiky plni ve smyslu ustanoveni § 3 odst. 1) pism.
b) zakona funkci centralniho zadavatele pro statni pfispévkové organizace, organizaéni slozky
statu a vefejné vyzkumné instituce v pusobnosti resortu MPSV, ato na zakladé Smiouvy
o spole¢ném postupu zadavatell pfi centralizovaném zadavani (dale jen ,Smlouva o spoleéném
postupu®), uzaviené mezi centralnim zadavatelem a nasledujici subjekty v plsobnosti resortu
MPSYV (dale také ,povéfujici zadavatelé®):

Tab. 1

# | Zadavatelé IC

1 | Ceska republika - Urad prace Ceské republiky 72496991
2 | Ceska republika - Ceska sprava socialniho zabezpedeni 00006963
3 [Ceska republika - Statni urad inspekce prace 75046962
4 | Utad pro mezinarodn&pravni ochranu déti 00025402
5 |Technicka inspekce Ceské republiky 00638919
6 | Centrum socialnich sluzeb Tloskov 00640841
7 | Centrum pobytovych a terénnich socialnich sluzeb Zbtich 0411949
8 | Centrum socialnich sluzeb pro osoby se zrakovym postizenim v Brné-Chrlicich 13693131
9 | Centrum Kocianka 00093378
10 | Centrum socialnich sluzeb Hrabyné 70630551
11 |Fond dal$iho vzdélavani 00405698
12 | Vyzkumny ustav prace a socialnich véci, v.v.i. 45773009
13 | Vyzkumny ustav bezpeénosti prace, v.v.i. 00025950
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1.2

1.3

14

2

Centralni zadavatel je vsouladu se Smlouvou o spole€ném postupu povéfen provedenim
centralizovaného zadani vefejné zakazky a k jednani a ukonim v zastoupeni povéfujicich
zadavatelll za u€elem uzavieni ramcové smlouvy na dodavku kancelafského papiru s vybranym
uchazeCem.

Centralni zadavatel je na zadkladé Smlouvy o spole€ném postupu opravnén zejména &init nezbytné
pravni ukony v rdmci zadavaciho Ffizeni, rozhodnout o zruSeni zadavaciho fizeni, rozhodnout
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, uvefejhiovat oznameni ve Véstniku vefejnych zakazek apod.
Centralni zadavatel bude rovnéz zastavat pozici U¢astnika pfipadného fizeni o pfezkoumani tkont
zadavatele pfed organem dohledu nebo pfipadného nasledného soudniho Fizeni.

Centralni zadavatel v souladu se zasadou hospodarnosti a zavaznych pravidel pro centralizované
zadavani' umozni povéfujicim zadavatellm, aby centralné nakupovanou komoditu nakoupili
od jinych dodavatel(, jestlize tito prokazou, Ze ji v odpovidajici kvalité nakupuji za cenu nizsi, nez
je cena dodavatele, se kterym byla uzaviena smlouva na zakladé centralizované zadavané vefejné
zakazky.

PoJmy

Pro ucely vymezeni zadavacich podminek vefejné zakazky, pfedevSim pfedmétu pinéni centralni
zadavatel niZze definuje zakladni pojmy:

a. Opacita — schopnost papiru nepropoustét svételné paprsky; vyjadfuje se v procentech
zadrzeného svétla v souladu s ISO 2471.

b.  Bélost papiru - hodnota bélosti papiru stanovena podle normy ISO 11475.

c. Plosna hmotnost (gramaz) - hmotnost materidlu méfena vzhledem k ploSe, vyjadfena
v g/mz. Stanovuje se v souladu s normou ISO 536 (CSN EN ISO 536).

d. Format listu - normalizované oznaceni rozméru listd papiru podle normy ISO 216.

e. Trvanlivost (papiru) - vlastnost, kterou musi splfiovat papir uréeny pro dlouhodobé ulozeni
v archivech; jedna se pfedevS§im o pevnost vyjadfenou pevnosti v dotrzeni, obsah tzv.
alkalické rezervy, odolnost vuci oxidaci a pH vodného vyluhu (rozmezi 7,5 az 10,0); tento
poZadavek na trvanlivost se povaZuje za splnény, obsahuje-li pfislusny papir znacku shody
matematicky symbol nekoneéna (lezata osmicka) v krouzku, umistény nad Cislem normy
ISO 9706, nebo prohlaseni shody papiru s normou CSN I1SO 9706.

f. Ochranna znamka FSC (Forest Stewardship Council) — ochranna znamka, kterou
se oznacuje vyrobek, u néhoz je zaruka, ze pochazi ze Setrné obhospodarovanych lesu.

g. Znacka PEFC (Programme for Endorsement of Forest Certification) — oznaCenim
pouzivanym vyrobcem papiru na vyrobku, ktery zahrnuje udaj o procentualnim obsahu
PEFC certifikované suroviny ve vyrobku, tj. suroviny z lesu, které byly certifikovany podle
PEFC wuznaného certifikaéniho systému jako obhospodafované trvale udrZitelnym
zpusobem.

h.  FLEGT — Akeni plan EU pro prosazovani prava, spravu a obchod v oblasti lesnictvi.

i. ECF (Elemental chlorine free) - certifikatni oznaleni papiru, ktery byl vyroben bez pouziti
elementarniho chléru.

j- ESF (European Social Fund) - strukturalni fond Evropské unie, ktery je finan&nim
nastrojem pro realizovani Evropské strategie zaméstnanosti.

1

Bod 9 Clanek IX Miniméinich poZadavkii na vytvofeni a provoz resortnich systémi centralizovaného zadavéni vefejnych

zakéazek pro ustfedni organy statni spravy za ucelem posileni principl hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti (3E) pri zadavani
vefejnych zakazek a s tim souvisejicim dosazenim financnich uspor ve vefejnych rozpoctech (déle jen ,Minimalni pozadavky”
schvélené Usnesenim viady Ceské republiky dne 20. cervence 2011 ¢. 563.
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3

3.1

PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

VYMEZENi PREDMETU A ROZSAHU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

3.141

Cilem a u&elem vefejné zakazky je uzavfeni rdmcové smlouvy s jednim uchazeem na dodavku
kancelafského papiru pro potfeby centralniho zadavatele a pro potfeby povéfujicich zadavatel(,
a to na dobu 48 mésicl (4 let).

Centralni zadavatel ma v umyslu na svlj uCet a na ucCet povéfujicich zadavateld uzavfit
ramcovou smlouvu v souladu s § 92 odst. 1 pism. a) zakona.

Predmétem vefejné zakazky jsou dodavky tfi typl kancelafského papiru formatd A3 a tfi typu
kancelafského papiru formatd A4 pro tiskova a kopirovaci zafizeni resortu MPSV, a to stejné
ploSné hmotnosti, ale odliSujici se kvalitativnimi parametry (napf. opacitou a bélosti) umoznujici
zabezpecdit i specifické potfeby pracovist’ (napf. vysokorychlostniho kopirovanti).

POZADAVKY NA TECHNICKE PARAMETRY KANCELARSKEHO PAPIRU

Zadavatel stanovi absolutni pozadavky na technické parametry dodavaného kancelarského
papiru, a to:

> konstrukce papiru musi umozfiovat oboustranny tisk,

» papir musi byt mozné pouzit v Eernobilych i barevnych zafizenich (laserové tiskarny,
kopirovaci zafizeni a zejména vysokorychlostni kopirovani),

> papir musi splfiovat poZzadavek na trvanlivost (dlouhodoba archivace) — prohlaSeni a znacka
shody s CSN ISO 9076 ,Informace a dokumentace - Papir pro dokumenty — Pozadavky
na trvanlivost®,

> papir musi spliovat poZadavky zadavatele na kvalitu, opacitu a bélost (viz TAB 2).

TAB 2

Oznaceni

Plosna Celkovy predpokladany
Format | Jakost | hmotnost | Opacita | Bélost CIE | pocet dodavaného baleni

typu

\ glm2

(po 500 ks listu papiru)

A4-1

A4

80

min 92,5 %

min.

168

1235 548

A4-2

A4

80

min 91,0 %

min.

161

58 336

A4-3

A4

80

min 90,0 %

min.

152

159 660

A3-1

A3

80

min 92,5 %

min.

168

21 304

A3-2

A3

80

min 91,0 %

min.

161

404

A3-3

A3

W D> |[w[>

80

min 90,0 %

min.

162

2060

Uchazec je povinen vySe uvedené pozadavky splinit.

Uchaze¢ je povinen v nabidce uvést konkrétni hodnoty technickych parametrl jim nabizenych
produktd véetné hodnot tolerance, pfipadné je doplnit o dalSi technické ¢i vyrobni Udaje podle
vzoroveé prilohy, a to do prilohy €. 1 této zadavaci dokumentace — Specifkace zboZi.

Uchazeg je povinen prokazat spinéni pozadavku na trvanlivost v souladu s normou CSN ISO
9076.
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Uchaze¢ je povinen doplnénou pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace - Specifkace zboZi
predloZit v nabidce jako pfilohu &. 1 zdvazného navrhu ramcové smlouvy. Uchaze€em doplnéna
a v nabidce predlozena Specifikace zbozi musi obsahovat pfesnou specifikaci kancelafského
papiru, kterou bude uchaze¢ po dobu pInéni vefejné zakazky zadavateli dodavat a musi byt
doplnéna o dokumenty osvédC&ujici & dokladajici, Ze dodavany kancelafsky papir spliuje
technické parametry, ekologické pozadavky a poZadavky na jakost (datasheety jednotlivych typ(
kancelarského papiru, certifikaty, technickou dokumentaci &i jiné prakazné pisemnosti). Uchaze¢
je povinen doloZit nabizenou jakost papiru technickym listem (datasheet) od vyrobce papiru.

Pozadované technické parametry jsou minimalni a musi byt splnény nebo prekroceny.
Uchaze€ nesmi nabidnout kancelaisky papir, ktery nebude splfiovat vSechny technické
parametry uvedené v tomto bodu zadavaci dokumentace.

3.1.2 EKOLOGICKE POZADAVKY
Zadavatel stanovi ekologické poZadavky, kterym musi vyhovét dodavany kancelafsky papir:

a. proces béleni musi byt provadén ekologicky, tj. bez pouziti elementarniho chloru (ECF),
b. kancelafsky papir musi byt zaloZzen na bazi primarniho vlakna pochazejiciho ze zadkonné
nebo udrzitelné obhospodafovanych zdroju.

Spinéni pozadavku v pfipadé ekologického postupu pfi procesu béleni musi uchaze¢ prokazat
dodanim technické dokumentace vyrobce kancelarského papiru, z niZ je prikazny technologicky
postup pfi béleni, a to bez pouziti elementarniho chléru (nebo bez chléru).

Uchazec€ je povinen predlozit jako dikaz spInéni pozadavku pod pismenem b. (v tomto odstavci)
certifikaty kontrol difevnych viaken certifikovanych jako FSC & PEFC, nebo jakykoli jiny
rovnocenny diikaz’. Zakonny puvod dfeva mize uchazec¢ také prokazat zavedenym systémem
sledovani. Tyto dobrovolné systémy mohou byt certifikovany tfeti stranou, jako soucast systému
fizeni podle ISO 9000 nebo ISO 14000 ¢ EMAS. Pokud difevo pochazi ze zemé, ktera podepsala
dobrovolnou partnerskou dohodu s EU, mlze slouzit jako dikaz zakonnosti licence FLEGT.
U necertifikovaného primarniho vlakna musi uchaze uvést typy (druhy), mnozstvi a plvod
vlaken pouzivanych pfi vyrobé papirenské buniiny a papiru spole¢né s prohlaSenim o jejich
zakonnosti. Vlakna musi byt sledovatelna celym vyrobnim fetézcem z lesa az k vyrobku.

Ekologické pozadavky uvedené v odst. 3.1.2 musi byt splnény a prokazany (dolozeny),
napi. vySe uvedenym zplsobem. Pokud uchaze¢ nesplni néktery z pozadavkii nebo jej
neprokaze, bude vylouéen z dals$i ucasti v zadavacim fizeni.

313 PREDPOKLADANY ROZSAH PLNENI

Predpokladany rozsah plnéni dodavky uvedeny nize v tabulkdach TAB 3 a) a TAB 3 b)
pfedstavuje prosty soulet vySi predpokladaného mozného pInéni odpovidajici technické
specifikace pro potfeby centralniho zadavatele a povéfujicich zadavateld stanovenych na obdobi
48 mésicu. Jednotkou je jeden balik po 500 ks list(i kancelarského papiru.

2 Vyrobky oznacené Ekoznackou EU se povaZzuji za vyrobky, které tyto poZadavky splriuji; dikazem je kopie platného certifikatu.
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TAB 3 a)

Oznaceni
typu

CSP
Zbuch

CSP
Hrabyné

CSP

cssz Chrlice

MPSV UP GR SuUIP UMPOD

A4-1

6 400 1226 840 800

A4-2

40 400 1 360 1400 1552

A4-3

129 680 | 29 980

A3-1

120 21152 20

A3-2

160

40

A3-3

1380

680

TAB 3 b)

Oznaceni
typu

Centrum
Kocianka

Centrum
Tloskov

VUPSV

VUBP

TICR

FDV

A4-1

208

1 300

A4-2

1040

1200

1000

5200

5184

A4-3

A3-1

12

A3-2

100

96

A3-3

3.1.4

3.2

Pravo zadavatele a podminky garance modifikace po¢ta kust

V TAB 3 a) a 3 b) jsou uvedeny pfedpokladané pocty kusll baliki kancelafského papiru pro 4 roky
realizace plnéni vefejné zakazky, které vychazeji ze znamych potfeb zadavatele v dobé zpracovani
této zadavaci dokumentace. Zadavatel v souCasné dobé nedokaze zavazné specifikovat konecné
pocty kusli zejména v dalSich letech, a to z divodu napf. zapfic¢inénych zdrzenim zadavaciho Fizeni
(uzavfeni smlouvy), zménou organizacni struktury a cinnosti povéfujicich zadavateld nebo
zkracenim predpokladanych prostfedku statniho rozpoctu v dalSich letech apod.

Zadavatel si_vyhrazuje pravo preskupit uvedené pocty kusl vramci plnéni ramcové
smlouvy, neodebrat celé piedpokladané mnozstvi nebo jej navysit’.

REALIZACE DODAVEK

~ i

Realizace dodavek kancelafského papiru (dale téz ,zbozi“) bude pobihat na z&kladé dil€ich
objednavek centralniho zadavatele a jednotlivych povéfujicich zadavatelt (dale téz spole¢né
~Kupujici) v souladu s postupem stanovenym v zavazném navrhu ramcové smlouvy, ktery tvori
prilohu &. 3 této zadavaci dokumentace - Navrh ramcové smlouvy (zavazny vzor).

MiSTA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Mistem plnéni vefejné zakazky jsou pracovisté centralniho zadavatele a jednotlivych povéfujicich
zadavateld sidlicich na uzemi Ceské republiky. Seznam jednotlivych mist pInéni tvofi pFilohu &. 2
této zadavaci dokumentace — Seznam mist pinéni.

3 VZdy za pfedpokladu souladu se zakonem.
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Uvedena mista pInéni jsou v soucCasné dobé zadavatelem predpokladanymi misty pinéni.
Vzhledem ke skute¢nosti, Ze se konkrétni adresy mohou v pribéhu realizace vefejné zakazky
ménit a neodpovidat tedy pfiloze €. 2 této zadavaci dokumentace, bude soulasti kazdé dilci
objednavky konkretizace mista plnéni (konkrétni adresa).

3.3 KLASIFIKACE PREDMETU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Druh vefejné zakazky: vefejna zakazka na dodavky

Druh zadavaciho fizeni: oteviené nadlimitni Fizeni

kéd CPV: 30197630-1 Papir urceny k tisku

kéd CPV: 30197644-2 Xerograficky papir

Predpokladana hodnota verejné zakazky: 90 000 000,-K& bez DPH (za 48 mésicu)

3.4 POZADAVEK NA UVEDENi SUBDODAVATELU

V souladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona centralni zadavatel pozaduje, aby uchazeé¢
ve své nabidce specifikoval &ast &i Easti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu di
vice subdodavatelim a aby uvedl identifikacni Udaje (§ 17 pism. d) zakona) a kontaktni Udaje
kazdého subdodavatele. Uchazec€ tak u€ini prohlasenim, v némz popiSe subdodavatelsky systém
spolu s uvedenim, jakou €ast €i &asti vefejné zakdzky bude konkrétni subdodavatel realizovat
(napf. uvedenim typu dodavek a procentuélniho (%) finanéniho podilu na vefejné zakazce).

Zadavatel poskytuje vzor Cestného prohlaseni k subdodavatelskému systému jako pfilohu €. 8 této
zadavaci dokumentace — Seznam subdodavatelt (vzor).

4 TERMIN PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladany termin zahajeni plnéni: ihned od uzavieni ramcové smlouvy
Predpokladany termin ukonéeni plInéni: 48 mésicu ode dne uzavfeni ramcové
smlouvy

Jednoltivi povéfujici zadavatelé budou pfistupovat do smluvniho vztahu mezi centralnim
zadavatelem a vybranym uchazeem postupné po ukonéeni svych smluvnich zavazku
ke stavajicim dodavatelim.

5 POZADAVKY NA PROKAZANIi SPLNENi KVALIFIKACE

Zadavatel poZaduje dle § 51 odst. 1 zakona, aby uchazeli pfedloZili doklady a informace
k prokazani splnéni kvalifikace. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou stanoveny
v pfiloze €. 4 této zadavaci dokumentace — Kvalifikacni dokumentace.
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6 POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
6.1 POZADAVKY NA ZPRACOVANIi CENOVE NABIDKY
Centralni zadavatel poZaduje, aby uchaze€ pouZil pfi zpracovani nabidkové ceny pfilohu &. 6 této
zadavaci dokumentace - PoloZkovy rozpocet.
Uchazet je povinen doplnit ceny za veSkeré poloZky uvedené v tabulce poloZzkového rozpoctu,
resp. uvést jednotkové ceny bez DPH za jednotlivé druhy a typy formatu kancelafského papiru
(t. za 1 balik s 500 ks listd kancelafského papiru) dle specifikace uvedené v bodu 3.1 této
zadavaci dokumentace, a to s ohledem na pfedpokladany rozsah odbéru. Ceny vSech polozek je
uchaze€ povinen uvést v K&. Prostfednictvim nastaveni automatizované operace vypoctu bude
hodnota jednotkové ceny bez DPH prepoctena na jednotkovou cenu vé. DPH a vlastni hodnotu
DPH zbozi, jakoz i proveden vypocet celkovych nabidkovych cen za obdobi 48 mésicu.
Uchaze& je povinen pfi vyplhovani jednotkovych cen v tabulce poloZzkového rozpodtu jejich
hodnoty zaokrouhlit na 2 desetinna cisla.
V jednotkovych cenach nabizenych uchaze€em musi byt zahrnuty veSkeré naklady souvisejici
s dodavkami zboZi (napf. preprava zbozi do mista pInéni, balné apod.). Pro ureni
pfedpokladanych Udajii souvidejicich s dopravou do mista pInéni centralni zadavatel uvadi,
ze celkovy predpokladany rozsah odbéru (pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace — Seznam
mist pinéni) Cini
e Praha-20 %,
e krajské mésta - 34 %,
e dalSi lokality na Urovni okresu - 46 %.
Uchaze¢ je povinen dopinénou pfilohu €. 6 této zadavaci dokumentace - Polozkovy rozpocet
predloZit v nabidce jako pfilohu & 3 zavazného navrhu ramcové kupni smlouvy. (Ramcova
smlouva s vitéznym uchazecem bude obsahovat aktualizovanou pfilohu &. 3 podle vysoutézenych
hodnot jednotkovych cen dosazenych v ramci vysledku elektronické aukce.)
6.2 PODMINKY PREKROCENiI NABIDKOVE CENY
Zadavatel nepfipousti prekroceni jednotkové nabidkové ceny za jednotlivé druhy a typy formatu
kancelafského papiru vyjma zmény (zvySeni) sazeb dané z pfidané hodnoty.
6.3 OBCHODNIi A PLATEBNi PODMINKY

Cena za skute¢né poskytnuté dodavky zadavatelem poZadovaného kancelafského papiru bude
hrazena v &eské méné, pfipadné v jiné méné platné v budoucnu na tzemi Ceské republiky.

Centralni zadavatel ani povéfujici zadavatelé nebudou poskytovat zalohy.

Platby budou provadény na zakladé fadné vystavenych danovych ¢&i ucetnich dokladl — faktur
s Ihdtou splatnosti 30 kalendafnich dnli ode dne doruceni faktury centralnimu &i povéfujicim
zadavatelim (kupuijici).

Centralni zadavatel si vyhrazuje pravo, aby byl uchazeem, se kterym bude uzaviena ramcova
smlouva, na vyzadani pisemné informovan o vySi provedenych plateb za skute¢né provedené
dodavky zboZi.
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6.4

VeSkeré obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v zavazném navrhu ramcové smlouvy,
ktera tvofi prilohu €. 3 této zadavaci dokumentace — Navrh ramcové smlouvy (zavazny vzor).

NAVRH RAMCOVE SMLOUVY

Uchaze€ je povinen v nabidce pfedloZit jediny navrh rdmcové smlouvy. Uchaze¢ zavazné pouZije
navrh ramcové smlouvy, ktery je pfilohou &. 3 této zadavaci dokumentace. Uchaze¢ doplni udaje
v zavazném navrhu ramcové smlouvy pouze v mistech vyznacenych pro doplnéni. V pfipadé
nabidky podavané spole¢né nékolika dodavateli je uchaze€ opravnén upravit navrh ramcové
smlouvy nad ramec predchozi véty pouze s ohledem na tuto skuteCnost. V pfipadé, ze uchazed
vyplni, zméni &i jinak upravi zavazny navrh ramcové smlouvy, nez jak je umoznéno zadavatelem
na vyznaCenych mistech, bude to povaZovano za nedodrZzeni zadavacich podminek, nabidka
uchazece bude vyfazena a uchaze¢€ vylouéen z dalsi Uc¢asti v zadavacim Fizeni.

Navrh ramcové smlouvy musi byt ze strany uchazeCe podepsan osobou opravnénou jednat
jménem ¢&i za uchazece. V pfipadé podpisu zmocnéncem na zakladé plné moci musi byt sou€asti
navrhu ramcové smlouvy original ¢i Ufedné ovéfena kopie zmocnéni této osoby. Nebude-li navrh
ramcové smlouvy podepsan, neni mozné nabidku uchazece povazovat za Uplnou podle § 71 odst.
8 zakona. V takovém pfipadé bude nabidka uchazece vyfazena a uchaze€ vylou€en z dalSi ucasti
v zadavacim fizeni.

POSOUZENi A HODNOCENI NABIDEK

Posouzeni a prfedbé&zné hodnoceni nabidek provede zadavatelem povéfena hodnotici komise
(dale ,komise®). Komise po provedeni procesu otevieni obalek s nabidkami doru¢enymi ve Ih{ité
pro podani nabidek zahaji posouzeni a pfedbézné hodnoceni nabidek. Komise nejdfive posoudi
nabidky z hlediska splnéni formalnich a vécnych pozadavkl zadavatele vymezenych v zadavacich
podminkach vefejné zakazky a zakona. Po posouzeni nabidek komise provede predbézné
hodnoceni nabidek dle zakladniho hodnoticiho kritéria uvedeného nize. O posouzeni
a predbézném hodnoceni nabidek komise pofidi Zpravu o posouzeni a pfedbézném hodnoceni
nabidek (,Zprava®).

nabidkova cena.

Predbézné hodnoceni nabidek provede komise tak, Zze porovna celkové nabidkové ceny uchazecu
a stanovi poradi uspésnosti uchazecl, pficemz jako nejvyhodnéjsi nabidka bude vyhodnocena

Po posouzeni a pfedbézném hodnoceni nabidek zadavatel vyzve vSechny uchazece, jejichz
nabidka nebyla v ramci posouzeni a pfedbézného hodnoceni vyfazena, aby podali nové aukéni
hodnoty do elektronické aukce (viz déle bod 7.1). V pfipadé, Ze by mél byt k podani nové aukéni
hodnoty vyzvan pouze jediny uchazec, elektronicka aukce k hodnoceni nabidky vyuzita nebude.

Uchaze€ neni opravnén podminit jim navrhované udaje, které jsou predmétem hodnoceni, dalsi
podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot Udajd, které jsou pfedmétem
hodnoceni, bude divodem pro vyfazeni nabidky uchazeCe a jeho vylouCeni zdalSi ucasti
v zadavacim fizeni.
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71

ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

7.2

Hodnoceni nabidek bude provedeno v souladu s §§ 96 a 97 zakona prostfednictvim elektronické
aukce, ve které aukénimi hodnotami budou jednotkové nabidkové ceny za jednotlivé druhy a typy
formatu kancelarského papiru (A4-1, A4-2, A4-3, A3-1, A3-2, A3-3) uvedené v cené bez DPH,
tj. nabidkové ceny za 1 balik po 500 ks listt (specifikace kancelarského papiru viz bod 3.1 této
zadavaci dokumentace).

Systém hodnoceni nabidek je zaloZzen na automatizovaném porovnani vyslednych cen nabidek,
které vychazeji z aukénich hodnot zadanych uchazedi, a jsou souhrnnymi cenovymi udaji
za dodavky vSech typl druht a formatd kancelarského papiru v rozsahu prfedpokladaného pinéni
za obdobi 48 mésich (viz TAB 3a) a TAB 3b) této zadavaci dokumentace. Na zakladé hodnot
vyslednych nabidkovych cen, resp. vysledné celkové nabidkové ceny komise stanovi poradi
uspésnosti uchazecl, pficemz jako nejvyhodnéjsi nabidka bude vyhodnocena ta, ktera dosahla

PRUBEH ELEKTRONICKE AUKCE — HODNOCENi NABIDEK

Po pfedbézném hodnoceni nabidek zadavatel vyzve vSechny uchazece, jejichz nabidka nebyla
vramci posouzeni a pfedbéZzného hodnoceni vyfazena, aby podali nové aukéni hodnoty
do elektronické aukce. Vyzva k podani novych aukénich hodnot (dale také jen ,Vyzva“) bude
uchaze¢lm zaslana elektronicky na kontaktni e-mail uchazece, ktery je povinen uchaze¢ uvést
ve své nabidce. Vyzva bude odeslana uchazeClim ve Ihité minimalné 5 pracovnich dnt pfed
zahajenim elektronické aukce.

Popis aukéni siné tvofi prilohu &. 5 této zadavaci dokumentace — Popis aukéni siné.

Vyzva k podani novych aukénich hodnot bude v souladu se z&konem obsahovat podrobné
informace o prabéhu elektronické aukce, vysledku pfedb&ézného hodnoceni pfislusného uchazece
a matematicky vzorec, ktery se pfi elektronické aukci pouzije pro uréeni automatickych zmén
poradi na zakladé podanych novych aukénich hodnot.

Nové aukéni hodnoty budou automaticky vyhodnoceny na zakladé matematického vzorce
zpusobem, ktery byl pouzit i k pfedbéznému hodnoceni nabidek (viz bod 7.1 této zadavaci
dokumentace, tzn. pfepoCet na ceny za predpokladany odbér balikGi kancelafskych papiru
pro obdobi 48 mésict pro vSechny typy kancelafského papiru podle specifikace 3.1 (v K& bez
DPH)). Takto ziskané hodnoty budou secteny pro kazdou nabidku a stanoveno poradi uspésnosti
uchazecu, pficemz jako nejvyhodnéjSi nabidka bude vyhodnocena ta, ktera dosahla nejnizi
celkové nabidkové ceny (v KE bez DPH).

Aukeni kolo e-aukce bude trvat 20 minut s tim, Ze pokud v poslednich 2 minutach aukéniho kola
uchaze€ zméni aukéni hodnotu své cenové nabidky, pak bude aukéni kolo prodlouZeno vzdy
0 2 minuty. Minimalni rozdil pro jednotliva podani aukéni hodnoty v prabéhu elektronické aukce
¢ini 1 % posledni aukéni hodnoty zadané uchazeCem, maximalni rozdil pro jednotliva podani
aukeéni hodnoty v priibéhu elektronické aukce €ini 50 % aktualné nejlepsi posledni aukéni hodnoty
pfislusné polozky v aukéni sini. Podané auk&ni hodnoty pfi zahajeni e-aukce je uchazel povinen
podepsat zaru€enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vystaveném
akreditovanym poskytovatelem certifikaCnich sluzeb, a také zavérecny protokol bude rovnéz
uchazed povinen stvrdit zaru¢enym elektronickym podpisem.

strana 11 (z 17)



Zadavaci dokumentace VZ - Zajisténi dodavky kancelarského papiru pro resort MPSV

7.3 INFORMACE, KTERE BUDOU UCHAZECUM POSKYTNUTY:

Kazdému uchazeci budou kromé jeho aukéni hodnoty poskytnuty informace o jeho momentalnim
poradi. Své aukéni hodnoty mlze uchazel jen snizovat s ohledem na stanoveny minimalni
a maximalni krok (viz vySe). Zména cenové nabidky smérem nahoru nebude systémem
akceptovana.

Vyzva k podani novych aukénich hodnot bude obsahovat:

= vysledek pfedb&Zzného hodnoceni nabidky uchazece,

=  matematicky vzorec, ktery se pfi elektronické aukci pouzije pro uréeni automatickych zmén
poradi na zakladé podanych novych aukénich hodnot,

=  minimalni a maximalni rozdily pro jednotliva podani novych auk&nich hodnot,
= termin konani e-aukce,
=  kontakt na administratora e-aukce,

= technické pfistupy do e-aukce, tzn. pfesna internetova adresa e-aukce, pfistupové jméno
a pristupové heslo uchazece do e-aukce.

Od okamziku rozeslani Vyzvy k podani novych auk&nich hodnot do doby zahajeni aukéniho
kola e-aukce probéhne zadavaci kolo, tzn., Ze zadavatel umozni pfistup v8em uchazedim
do prostfedi e-aukce, kde je mozné si pfimo v systému e-aukce vyzkouSet potfebné operace.
V pribéhu zadavaciho kola pak kazdy uchaze€ uvede nabidku, kterou podal v listinné podobég,
tj. do aukéniho kola musi uchazel vstoupit s takovymi hodnotami, které byly uvedeny v ramci
listinné nabidky. V pfipadé, ze tak uchaze¢ neucini, budou chybné uvedené udaje v mezikole

hodnot).

V pribéhu e-aukce bude zadavatel komunikovat s uchazeci vyluéné prostfedky elektronické
komunikace, proto pro ucast v elektronické aukci musi mit uchaze€ pfistup kinternetu
a internetovy prohlize¢ typu Mozilla Firefox 2.0 a vy33i nebo Microsoft Explorer verze do 7.0
a vyssi.

Veskeré dalsi informace k ucasti v elektronické aukci nalezne uchaze¢ v systémovém dokumentu
zadavatele (pfiloha €. 5 této zadavaci dokumentace — Popis aukcni siné) a Vyzvé k podani novych
aukénich hodnot. Dodrzeni podminek vymezenych ve vySe uvedenych dokumentech
je pro uchazece zavazné.

Z ddvodu zachovani zasady transparentnosti nebude zadavatel v prabéhu zadavaciho fizeni
zverejiovat totoznost jednotlivych uchazecd, a to az do rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

8 JISTOTA

K zajisténi spInéni povinnosti uchazeCe vyplyvajicich zjeho u€asti v zadavacim fizeni
je zadavatelem pozadovana jistota ve vysi 500.000,- K¢ (slovy: pétsettisickorunceskych).

Forma poskytnuti jistoty musi byt v souladu s ustanovenim § 67 zakona.
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8.1

Jistotu poskytne uchaze¢ formou slozeni penézni Castky na UCet zadavatele, nebo formou
bankovni zaruky €i pojisténi zaruky.

Zadavateli pfipadne poskytnuta penzeni jistota v€etné urokl zuctovanych penéznim ustavem
v pfipadech stanovenych v § 67 odst. 7 zakona.

V PRIPADE POSKYTNUTI JISTOTY SLOZENiIM PENEZNi CASTKY NA UCET ZADAVATELE

8.2

Cislo uétu zadavatele: 16010-2229001

Kod banky: 0710

Nazev banky: Ceska narodni banka

Adresa pobocky: Na Prfikopé 28, 115 03 Praha 1

Variabilni symbol: identifikacni Cislo uchazeCe, pfip. datum narozeni uchazecle, je-li

uchazefem fyzicka osoba, pfedkladajiciho nabidku

Konstantni symbol: 0308
Specificky symbol: eviden¢ni Cislo vefejné zakazky dle oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni

V pfipadé, Ze uchaze€ poskytne zadavateli jistotu ve formou sloZeni penézni &astky na ucet, je
povinen dolozit ve své nabidce prohlaseni uchazeCe podepsané osobou opravnénou jednat
jménem ¢&i za uchazeCe, ve kterém uchazel uvede platebni symboly pro vraceni penézni jistoty
v nasledujicim ¢lenéni:

Platebni symboly pro vraceni penézni jistoty:

Cislo GBLU:

Kod banky:

Nazev banky:

Adresa pobolky:

Variabilni symbol:

Dokladem o poskytnuti jistoty slozenim penézni ¢astky na uCet zadavatele mize byt pouze vypis
z uCtu uchazecle, ze kterého bude patrna finanéni transakce nebo potvrzeni banky o provedené
transakci. Penézni ¢astka musi byt pfipsana na uc¢et zadavatele nejpozdéji do konce lhaty
pro podani nabidek.

V PRIPADE POSKYTNUTi JISTOTY FORMOU BANKOVNi ZARUKY (VE SMYSLU § 2029 - 2039
ZAKONA C. 89/2012 SB., OBCANSKEHO ZAKONIKU)

Dokladem prokazujicim poskytnuti jistoty formou bankovni zaruky je vyluéné original zarucni listiny
vystavené bankou ve prospéch zadavatele jako véfitele (pfijemce zaruky), zjejihoz obsahu
jednoznacné vyplyva, Ze banka uspokoji zadavatele do vySe &astky odpovidajici vySi poZzadované
jistoty v pfipadech stanovenych zakonem.

Original listiny musi byt do nabidky vlozen vyjimatelnym zplisobem. Soucasti nabidky bude i kopie
bankovni zaruky.

Bankovni zaruka musi byt platna po celou dobu zadavaci lhaty (viz bod 14 této zadavaci
dokumentace).
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8.3 V PRIPADE POJISTENI ZARUKY (VE SMYSLU § 47 ZAKONA C. 37/2004 SB., O POJISTNE
SMLOUVE, VE ZNENi POZDEJSICH PREDPISU):

Dokladem prokazujicim poskytnuti jistoty formou pojisténi zaruky je original ¢i ovéfené kopie
pojistné smlouvy. Pojsitna smlouva musi byt uzvafena tak, Ze pojisténym je uchaze€ a opravnénou
osobou, které ma pravo na pojistné pinéni je zadavatel.

Soucasti pojistné smlouvy musi byt zavazek pojistitele vyplatit zadavateli v pfipadech stanovenych
zdkonem pojistné pInéni za uchazece.

Pojsitna smlouva musi byt platna po celou dobu zadavaci lhaty (viz bod 14 této zadavaci
dokumentace).

POZADAVKY NA VARIANTY NABIDEK

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

POKYNY PRO ZPRACOVANIi NABIDKY

» Uchaze¢ miize podat pouze jednu nabidku.

» Nabidka musi byt zpracovana v eském jazyce.

» Za ucelem efektivni kontroly nabidek pfi otevirani obalek s nabidkami a nasledné pfi posouzeni
a hodnoceni nabidek je vhodné, aby uchaze¢ predlozil nabidku ve 2 vyhotovenich (tj. 1 original
a 1 kopie). Za ucelem odlideni origindlu nabidky je nutné original nabidky oznadit jako ,Original®
a kopii nabidky jako ,Kopie®“.

» V nabidce (ve vyhotoveni nazvaném ,Original®) musi byt dale vlozen nosi¢ s elektronickou
podobou nabidky (CD, nebo DVD) ve formatu pdf.

» VSechny listy nabidky vcetné vSech pfiloh budou fadné ocislovany vzestupnou cCiselnou fadou
a nabidka musi byt zajisté€na proti neopravnéné manipulaci.

» Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

» UchazeC pouzije poradi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynu
pro zpracovani nabidky:

= Titulni strana nabidky, na které bude uveden alespor nazev vefejné zakazky a oznaceni ,Original*
nebo ,Kopie“ a nazev (obchodni firma) uchazece. V pfipadé podani spolecné nabidky dle § 69 odst.
4 zakona pak budou na titulni strané uvedeni vSichni dodavatelé podavajici spole€nou nabidku.

*» Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim ¢isel stranek u jednotlivych oddill
(kapitol).

» Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchaze€ pouzije pfilohu ¢&.7 této zadavaci
dokumentace — Kryci list nabidky (vzor).

» Seznam subdodavatelq, s jejichz pomoci chce pInéni vefejné zakazky uskutecnit v souladu s § 44
odst. 6 zakona, k Cemuz uchaze€ vyuzije pfilohu €. 8 této zadavaci dokumentace — Seznam
subdodavatelt (vzor).

= Stanoveni nabidkové ceny. Pro stanoveni nabidkové ceny uchazel pouZije pfilohu & 6 této
zadavaci dokumentace — Polozkovy rozpocet. Uchaze€ je povinen ocenit vesSkeré polozky
polozkového rozpoctu, neoceni jakékoliv polozky nebo nacenéni polozky hodnotou 0 bude
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povazovano za nesplnéni zadavacich podminek a bude divodem pro vyfazeni nabidky uchazece
a jeho vylou&eni z dalSi u&asti v zadavacim fizeni.

Specifikace zbozi, kieré uchaze¢ bude dodavat po celou dobu pInéni vefejné zakazky. Uchaze€ je
povinen v nabidce jako pfilohu navrhu Ramcové kupni smlouvy predlozit vypinénou pfilohu €. 1 této
zadavaci dokumentace - Specifkace zboZi, ktera musi obsahovat pfesnou specifikaci kancelarského
papiru, jiz bude po dobu pInéni vefejné zakazky zadavateli dodavat. Specifikace musi byt doplnéna
o dokumenty osvédcujici €i dokladajici, ze dodavany kancelafsky papir splfuje technické parametry,
ekologické pozadavky a pozadavky na jakost (datasheety jednotlivych typl kancelafského papiru,
certifikaty, technickou dokumentaci €i jiné prikazné pisemnosti).

Navrh ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece, k ¢emuz
uchaze¢ zavazné vyuzije pfilohu &. 3 této zadavaci dokumentace — Navrh ramcové smlouvy
(zavazny vzor). V ptipadé podani spolec¢né nabidky dle § 69 odst. 4 zakona budou uc&astniky
smlouvy se zadavatelem na strané uchazece vsichni dodavatelé podavajici spoleénou nabidku.

Pokud jednda jménem ¢i za uchazee zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce
za navrhem smlouvy predloZena platna plnd moc v origindle nebo v GUrfedné ovérené kopii.

Dokumenty k prokazani kvalifikace. Pozadavky na prokazani kvalifikaCnich pfedpokladd a zpusob
jejich prokazani jsou stanoveny v pfiloze €. 4 této zadavaci dokumentace - Kvalifikacni
dokumentace.

Doklady v souladu s § 68 odst. 3 zakona:

> Seznam statutarnich organti nebo ¢lenu statutarnich organu, ktefi v poslednich 3 letech
od konce Ihity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim & obdobném poméru
u zadavatele (dle § 68 odst. 3 pism. a) zakona).

» Ma-li dodavatel formu akciové spolec¢nosti, seznam vlastnikli akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ihité pro podani
nabidek (dle § 68 odst. 3 pism. b) zdkona).

» Prohlaseni uchazeée dle § 68 odst. 3 pism. ¢) zdkona o tom, Ze neuzaviel a neuzavie
zakazanou dohodu podle zviastniho pravniho pfedpisu v souvislosti se zadadvanou vefejnou
zakazkou.

Vzor €estného prohlaseni v souladu s § 68 odst. 3 zakona tvofi Prilohu €. 9 této zadavaci
dokumentace - Cestné prohléseni v souladu s § 68 odst. 3 zakona (vzor).

LHUTA PRO PODANi NABIDEK

Lhita pro podani nabidek: Datum: 18. 2. 2015 Hodina: 15:00
Nabidka musi byt doruéena postou (pfipadné jinym vefejnym prepravcem) nebo osobné

na podatelnu MPSV* na adresu Na Pofi&nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2.

Pfi podani nabidky postou nebo jinym vefejnym pfepravcem se za okamzik podani nabidky
povazuje jeji fyzické prevzeti podatelnou MPSV na adrese vySe uvedené.

4 Provozni doba podatelny MPSV (vyjma dnii pracovniho klidu)
7.%.17.° hod. - pondali a stfeda

7.%-.16."° hod. - Utery a &tvrtek

7.%.15% hod. - patek
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Uchaze¢ poda nabidku v souladu s § 69 zakona. Nabidka se pfedklada v listinné podobé v fadné
uzaviené obalce. Obalka s nabidkou musi byt oznalena nazvem vefejné zakazky, oznacenim
adresata (zadavatele) a oznagenim odesilatele (uchazede) v€etné jeho adresy, na niZ je mozné
zaslat oznameni dle § 71 odst. 5 a 6 zakona, obalka bude na uzavieni opatfena razitkem
uchazece, pripadné podpisem.

Obélka musi byt zabezpecfena proti pfed€asnému otevieni a musi byt opatfena zfetelnym napisem
,VEREJNA ZAKAZKA - Zajisténi dodavky kancelaiského papiru pro resort MPSV —
NEOTEVIRAT".

12 MISTO A TERMIN OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

V souvislosti s pouzitim elektronické aukce, jako prostfedku pro hodnoceni nabidek, probéhne
otevirani obalek s nabidkami ve smyslu § 71 odst. 7 zakona bez pfitomnosti uchazecu.

Otevirani obalek s nabidkami probéhne v sidle zadavatele, v budové Ministerstva prace
a socialnich véci Ceské republiky, Na Poti¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2.

13 DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM, PROHLIDKA MISTA PLNENI

Zadost o dodate&né informace k zadavacim podminkam je moZno podat a dorugit pisemné (e-mail,
posta) nejpozdéji 6 pracovnich dnd pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek.

Zadost o dodateéné informace k zadavacim podminkam musi byt doruéena na adresu zadavatele:
Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2, kontakini osoba: RNDr. Zbynék Sedlak,
tel: +420 221 922 876, e-mail: zbynek.sedlak@mpsv.cz.

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam v€etné pfesného znéni pozadavku budou
poskytnuty stejnym zplisobem, kterym byla poskytnuta zadavaci dokumentace a uvefejnény
na profilu zadavatele, ato nejpozdéji do 4 pracovnich dnd ode dne dorueni pozadavku
dodavatele dle § 49 odst. 2 zakona.

Prohlidka mista plnéni verejné zakazky nebude vzhledem k charakteru verejné zakazky
uskuteénéna.

14 ZADAVACI LHUTA

Délka zadavaci Ihuty dle § 43 zakona: 180 kalendainich dna.

Zadavaci lhuta zacina bézet okamzikem skonceni IhiGty pro podani nabidek a kon&i dnem
doruc€eni oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky. Zadavaci Ih(ta se prodluzuje
uchaze€dm, s nimiz muze zadavatel uzavfit smlouvu, az do doby uzavfeni smlouvy podle § 82
odst. 4 zdkona nebo do zruSeni zadavaciho Fizeni.

strana 16 (z 17)



Zadavaci dokumentace VZ - Zajisténi dodavky kancelarského papiru pro resort MPSV

15 ZADAVACI DOKUMENTACE A PODMINKY PRISTUPU ClI POSKYTNUTIi ZADAVACI
DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace v&. v3ech pfiloh je uvefejnéna v souladu s § 48 zakona na profilu
zadavatele: https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilMPSV (automaticky pfesmérovano
na https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=MPSV).

Zadavatel predpokladd b&hem realizace zadavaciho fizeni zménu adresy profilu zadavatele;
0 pfipadné zméné adresy profilu zadavatele budou vSichni zadavateli znami uchazeci informovani
v souladu se zakonem.

16 PRiLOHY ZADAVACi DOKUMENTACE

1.Specifikace zbozi

2.Seznam mist plnéni

3.Navrh rdmcové smlouvy (zavazny vzor)

4. Kvalifikacni dokumentace

5.Popis aukéni siné

6.Polozkovy rozpocet

7.Kryci list nabidky (vzor)

8.Seznam subdodavatell (vzor)

9.Cestné prohlaseni v souladu s § 68 odst. 3 zakona (vzor)

V Praze dne 16. 2. 2014

Robin Povsik, v.r.
nameéstek ministryné pro fizeni ufadu
CR — Ministerstvo prace a socialnich véci
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