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I. INFORMACE O ZADAVATELI
l.1 ZÁxlłoľÍÚołĺnoZADAvATELI

Název Zadavatelez

Zástllpce'.

Sídlo:

lČo:

Kontaktní osoba Zadavatele:

E-mail:

Tęlefonní číslo:

Ceská republika - Ministerstvo práce a sociálních věcí

Mgr. Petr Nečina' pověřen tizeĺim odboru řízení projektů

Na Poříčním právu l/376,l28 0l Praha2

005 51 023

Ing. Alena Najmanová, oddělení veřejných zakázek

alena.naj manova@mpsv. cz

+420 22t 922 540

1.2 KoNTAKTNÍ osoľł ZłoÁvłcÍrĺo ŘĺzoľÍ
Kontaktní osobou, na kterou mohou bý směřovány veškeré žádosti o dodatečné informace

ýkajicí se pravidel a podmínek stanovených v této Zadávací dokumentaci a kterou lze
kontaktovat v záleźitostech ýkajících se Zadávacího řízení, je:

Havel, Holásek & Partneľs s.r.o., advokátní kancelář
Mgľ. ondľej čuľilla, advokát

Tel: + 420 255 000 1 l1

Fax: + 420 255 000 I 10

E-mail: mpsv_auditprocesu@havelholasek.cz

Doručovací adresa:

Na Florenci 2l16lI5

Florentinum, recepce A

. lł0 00 Praha 1

rr gir
Ceská republika

2. ZADÁvAcÍ noruľrENTACE
2.1' Účtl A oBsAH ZlĺĺĺvĺciDoKUMENTAcE

Tato Zadávací dokumentace (dále téź jen uZD") byla vypracována pro rllěely podání Nabídky
dodavateli' kteří mají zájem se úěastnit Zadźyacího řízení na uzavřeni smlouvy naplnění
veřejné zakázky s názvem ,,Audit vnitřních pľocesů a smluvních vztahů v resortu MPsv"
(dále j en,,Veřej ná zakázka").

Zadávací dokumentace obsahuje závazné podmínky pro plnění Veřejné zakázky včetně dalších
informací (ať jiź písemných nebo poskýnuých v jakékoliv jiné formě) zpřístupněných
do uplynutí Lhůty pro podání nabídek.

Úěelem této Zadávací dokumentace je seznámit dodavatele v detailu se Zadävacim Íízením
a předmětem Veřejné zakázky v rozsahu potřebném pro zváźení zájmu o podání Nabídky
v Zadé..vacímÍizení' Souěástí Zadávaci dokumentace jsou všechny její přílohy (viz bod 15 zD).

Relevantní dokumený Veřejné zakźnky jsou v souladu s požadavky ZYZ zźtroveň uveřejněny
na profi lu Zadav atele : http s : //mp sv .ezak. czl pr ofi le_di sp I ay_2. html.

Zadtvaci dokumentace 3122
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Přehled používaných definic je uveden v závéru Zadávaci dokumentace (viz bod 0 ZD). odkazy
na body s uvedením čísla odkazují na jednotlivá ustanovení této Zadt*aci dokumentace.

ZÁKLADNÍ rľronnĺAcn o ZADÁvAcÍľĺ nÍznľÍ
DRUH zADÁvAcÍHo ŘÍzĺľĺ
Zadźlvaci řízení je zadávanou formou otevřeného ŕízeni dle s 27 ZvZ. V souladu s $ 26 odst.

5 ZvZ Zadavatel zadává Veřejnou zakázkll posfupem pro nadlimitní veřejnou zakázku.

Předmětem tohoto Zadávacího Íízení je lzavŕeni smlouvy na Veřejnou zakázku na služby.

PŘBopoxl-ÁołľÁ HoDNoTA VoŘBĺľÉ aAKAZKY

Zadavatel v souladu s $ 13 a nás|. Z)ĺrZ stanovil předpokládanou hodnotu této Veřejné zakázĘ:

Předpokládaná hodnota Veřejné zakázky bez plněni
odpovídající opčnímu právu

I 632 240'- Kč bez DPH

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky včetně opčního
pľáva (Uvedená předpokládaná hodnota Veřejné zakázky
zahrnuje rovněž hodnotu všech veřejných zakázek na

sluŽby požadovaných Zadavatelem při vyůiti opěního
pľáva.)

212l900,- Kč bez DPH

Předpokládaná hodnota opce (předpokládaná hodnota

sluŽeb při využití opčního práva - viz bod 4.2 ZD):
489 660'- Kč bez DPH

3.3 PŘpopoxr'ÁołľÝ čłsovÝ PRŮBĚH Zlo|vl,cÍllo ŘÍzBľÍ

a) Zadavate| uveřejnil v souladu s $ 86 ZYZ pŕedběżné oznámení Veřejné zakázky dne
13. 6.2014.

b) Zadávaci Íízení bylo zahájeno v souladu se ZYZ odesláním oznámení o zahájeni
Zadávaciho tízeníkuveřejnění ($ 146 ZvZ). oznámení bylo odesláno dneft. |. zoís.

c) Termín pro podání Nabídek je stanoven na 

'. 
Ą. zots do 10:00 hodin, viz bod 8 zD.

d) otevírání obálek s Nabídkami se uskuteční ihned po uplynutí lhůty pľo podání
nabídek.

e) Zadavatel předpokládá, že plnění Veřejné zakźnĘ blde zahájeno ihned po podpisu
Smlouvy (předpoklad srpen 2015).

Zadavate| si vyhľazuje právo ýše uvedený časoqý průběh ýkající se Zadávacího řízení
pozměnit, zejména pak prodloużit, ato s ohledem na nepředvídatelný průběh ZadéxacihoÍizení.

PLNĚNÍ pŘnlnĺňľU vEŘEJNÉ, z ĺxÁzl<y
PŘroľĺĚr VnŘrĺľÉ z 

^lr.ÁaKY
Předmětem plnění této Veřejné zakźrky jsou služby spoěívající v provedení auditů (Audit
movitého a nemovitého majetku, Audit zásadnich dodavatelsko-odběľatelsĘch vztahů a Audit
vnitřních akt:ů Íízení) v resortních organizacích MPSV. Audit bude zaměřen na úřad MPSV, na
ústřední orgány organizaěnichsložek stáil,tzn. na ústředí České správy sociálního zabezpečení,
Státní úřad inspekce práce, Úřad pro mezinárodněprávní ochranu dětí a Úřad práce České
republiky' a na vybrané příspěvkové organizace MPSV, a to na Fond dalšího vzdě|ávźtní,

äfťE @ ľtffäííľiľ'

3.2

4.

4.1
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Centrum sociálních služeb Hrabyně, Centrum sociálních služeb pro osoby se
postižením v Brně-Chrlicích, Centrum Kociánka, Centrum pobýoých a terénních
služeb Zbůch a Centrum sociálních služeb Tloskov. V případě Uřadu práce Ceské
bude audit zaměÍen pouze na Generální ředitelswí Úřadu práce České republiĘ.

zrakovým
sociálních
ľepubliky

Resortní organizace, kde bude audit prováděn:

Název organizace Zkľatka PrávnÍ foľmn

Ministerstvo prźrce a sociálních věcí MPSV or ganizačni sloŽka státu

Česká správa sociálního zabezpečeĺi Čssz or ganizačĺí sloŽka státu

Úřad práce České republiĘ UP CR or ganizační sloŽka státu

Státnĺ úřad inspekce práce SUIP or ganizační s loŽka státu

Úrad pro mezinárodněprávní ochranu dětĺ UMPOD or ganizační složka státu

Fond dalšího v zděláv áni FDV příspěvková or ganizace

Centrum sociálních sluŽeb Hrabyně CSS Hrabyně příspěvková or ganizace

Cęntrum sociálních sluŽeb pro osoby se nakoým
postiŽením v Bmě-Chľlicích

CSS Brno-Chĺlice příspěvková or gaĺizace

Centľum Kociánka ÚSP Kociánka příspěvková organízace

Centrum sociálnĺch služeb Tloskov CSS Tloskov příspěvková or ganizace

Centrum pobýoých a terénních sociálních
sluŽeb Zbůch

CPTS Zbůch příspěvková or gaĺizace

Předmět plnění Veřejné zakázĘ je ľozdělen na 3 oblasti audÍtů ve ýše uvedených
ľesoľtních oľganizacíchl :

I. Audit movitého a nemovitého majetku zaměřený na efektĺvitu a hospodáľnost
vyuźívání inventaľizovaných pľostředků Ye vlastnictví dotčených ľesoľtních
organizací.

Cílem auditu v této oblasti je zhodnotit strukturu majetku a jeho vhodnost k pokrytí potřeb
k zajištění ýkonu kompetenčních ěi zřizovacích činností a prověřit efektivitu nastavení
systému evidence majetku. Součástí auditu je analýza potřeb mobilních a dalších
technických prostředků (mobil, notebook, tablet a další) v souladu s aktuálním stavem
majetku. Bude zkoumána aktuální úroveň vylžiti a zajištění potřeb těchto prostředků. Tato
oblast auditu bude provedena ve všech ýše uvedených resortních organizacích (včetně
MPSV).

' Audit v oblasti I. a II. budę proveden vę všech ýše uvedených resortních organizacích. audit v oblasti III. bude

proveden pouze v něktených vybraných resortních organizacích (viz podrobněji dále).

Zadávaci dokumentace 5122



Pożadovaným ýstupem z této oblasti auditu bude dílčí auditní zprtxa zahrnující tabulky
s analyzovanými údaji, přehledy o komoditním složení majetku a popisu nastavení systému
evidence majetku. Zpráva poskýne návrhy procesních modelů k zefektivnění nastavení
systému evidence majetku. Souěástí zprávy bude identifikace rizik systému a návrhy na
jejich minimalizaci nebo odstranění s možností volby variantního postupu.

Majetek (včetně nehmotného) určený k auditu je tvořen zejména prostředky, které jsou
potřebné ěi ýpické pro v'ýkon předmětných agend svěřených jednotliým resortním
or ganizac im (vě etn ě Z adav ate|e)'

.Celkový finanční objem majetku určeného k auditu (zůstatková účetní hodnota majetku)
ěiní přibližně l8 500 000 000 Kě, ztoho nemoviý majetek přibližně 13 800000000 Kč
(1820 nemovitostí) a moviý majetek 4 800 000 000 Kč (přibližně 1 178 000 moviých
věcí, včetně nehmotných). Konkrétní objem majetku dle jednotliých resortních organizaci
je uveden v příloze č,. 1'0 této ZD.

Přesná identifikace auditovaného majetku je součástí předmětu plnění Veřejné zakázky,
přičemž tato identifikace musí bý vybraným Uchazeěem uvedena v dílčí auditní zprźxě za
tuto oblast auditu.

III. Audit zásadních odběľatelsko-dodavatelských smluvních vztahů zaměŕený na
zhodnocení sjednaných obchodních smluvních podmínek u významnějších
uzavřených smluv.

Předmětem zhodnocení budou obchodní a platební podmínky podle různých druhů
komodit: smluvní pokuý (sankce za vady předmětu plnění/ vadné zboźí, sankce z prodlení
a sankce za porušení ochrany informací), náhrada majetkové a nemajetkové újmy,
odstoupení od smlouvy a ýpověď smlouvy (věetně případných nároků při odstoupení)'
splatnost faktuľ zejména v období, kdy se schvaluje státní rozpočet, délka záruěního
a případně pozáručního servisu.

Významnější smlouvu zde představují aktivní smlouvy související s komoditami, pro které
je zźtvazné stanoveno usnesením vlády ě. 93012011 centralizované zadávttní (viz příloha ě.

1IlA ZD), a smlouvy' jejichž sjednaná cena plnění přesahuje ěástku 30 milionů Kč
včetně DPH (u dlouhodobých smluv je rozhodná cena za celou dobu plnění dané smlouvy)
a jejichż předmět plnění spadá do komodit dle přílohy č' 1llB. Celkoý počet smluv
určených k auditu je ke dni zahájeni zadávaciho řízená na Veřejnou zakázku maximálně
1 80.

Přesná identifikace auditovaných smluv je součástí předmětu plnění Veřejné zakćaky,
přiěemž seznam auditovaných smluv musí bý vybraným Uchazeěem uveden v dílěí auditní
zprávě zatuto oblast auditu.

Cílem je zhodnotit sjednané smluvní obchodně technické podmínky z pohledu dopadu na
odběratele díla či zboží, identifikovat riz1ka potenciálních ekonomicĘch nrft ze ztryazkű.
Součástí zadání je zhodnocení ekonomické účelnosti outsouľcingoých služeb a jejich
efektivního výěžování' Tato oblast auditu bude provedena ve všech ýše uvedených
resortních or ganizacích (včetně MPSV).

Výstupem z této oblasti auditu bude dílčí auditní zprźtva obsahující přehled zjištěných
údajů posĘrtnuých ve strukturované podobě, jejich souhrnné zhodnocení, jehož součástí
bude detailnější popis zejména těch oblastí auditovaných obchodních podmínek a služeb,
které se jeví jako neýhodné pro subjekty resortu MPSV. Zprtwa bude zahrnovat návrhy na
racionalizaci postupu a nastavení noých jednotných pravidel pro sjednávání smluvních
podmínek eliminující Zjištěné nedostatky v této oblasti.

Zadźyací dokumentace 6t22
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III. Audit vnitřních aktů řízení zaměřený na zhodnocení dostatečnosti a aktuálnosti
vybľaných inteľních předpĺsů sloužících k zabezpečení ľegulace vztahů z oblasti
řídící' spľávní (tj. aktů fýkajících se agendy vykonávané danou resoľtní organizací),
ekonomické a agendy hospodaření s pľostředĘ evropských fondů, a to v ľozsahu
prvního a dľuhého okruhu subjektů v působnostĺ ľesortu MPSV
Cílem je provést a popsat aktuální auditovaný stav, zjistit případné chybějící nebo
nedostateěné regulatorní nastavení procesů a metodických postupů a ľevidovat systém
vydávźtni, evidence, kontroly aktuálnosti a sdílení vnitřních předpisů. Tato oblast auditu
bude provedena ve vztahu k úřadu MPSV a ústředním orgánům organizaěních složek státu'
tzn. ústředí České správy sociálního zabezpeč,ení, SLátní úřad inspekce práce, Úřad pro
mezinárodněprávní ochranu dětí a Úřad pľáce České republiky.

Celkoqý počet vnitřních aktů řízení urěených k auditu je ke dni zahájení zadávacího Íizení
na Veřejnou zaktzku max. 600.

Přesná identifikace auditovaných vnitřních aktűÍízenije souěástí předmětu plnění Veřejné
zakźnky, přičemž Seznam auditovaných vnitřních aktů řízení musi býĄ vybraným
Uchazeěem uveden v dílčí auditní zprávě zatuto oblast auditu.

Výstupem z této oblasti auditu bude dílěí auditní zprtlva obsahující přehled ověřených
interních předpisů a ýsledĘ jejich zhodnocení z hlediska potřebného nastavení
regulačních mechanismů a jejich aktuálnosti. Zpráva bude zahrnovat vyhodnocení
nastavení dostatečnosti vnitřní regulace vjednotliých, auditem dotčených organizacích
a aktuálnost ověřených interních předpisů.

Plnění Veřejné zakázĘ bude pľimáľně pľováděno ve vztahu k majetku, smluvním
vztahům a vnitřním aktům ŕízení fiak jsou Ęto vymezeny v bodech I. až III. výše)
uľčených v podkladech, kteľé vybľanému Uchazeči předá Zadavate| po podpisu smlouvy
(v součinnosti s ostatními resortními oľganizacemi).

Yybľaný Uchazeč nĺcméně bude při pľovádění auditu povinen aktivně ověřovat, zda vedle
jemu předaných skutečností neexistují i další' kteľé spadají do definice auditovaných
skutečností. o dalším, k auditu vhodném, majetku, smlouvách či vnitřních aktech bude
vybľaný Uchazeč infoľmovat Zadavatele nejpozději 1 měsíc před odevzdáním konceptu
Záv ér ečné aud itní zpr ávy.

Výstupem Veřejné zakázĘ bude 1 souhľnná Závěrečná auditní zpráva zahľnující dílčí
audĺtní zprá.ľy za ýśe uvedené oblasti auditu Q. až III.). Zá.ľérečná auditní zpľáva bude
obsahovat výstupy za všechny ľesortní organizace ľelevantní v dané oblasti auditu.

Vybraný uchazeč předá Zadavateli koncept Závérečné auditní zprávy v elektľonické
podobě (ve foľmátu vhodném pľo editaci) s příslušným předstihem. Zadavatel předá
nejpozději do 15 pľacovních dnů od doručení konceptu Závérečné auditní zprávy
vybľanému Uchazečĺ své případné připomínĘ, kteľé bude vybľaný Uchazeč povinen
vypořádat a předložit Zadavateli konečné zněníZávěľečné auditní zprá*y kodsouhlasení
nejpozději do 10 pľacovních dnů od obdľžení připomínek Zadavate|e.

Plnění Veřejné zakázky se považuje za ukončené výlučně okamžikem podpisu
akceptačního pľotokolu zĺstupcem Zadavatele. Zástupce Zadavatele je po řádném splnění
předmětu Veřejné zakázĘ (tj. předání Zá.ľéreč.né auditní zprálry včetně řádně
vypořádaných připom ínek Zadavatele) povinen podepsat akceptační.

Popis předmětu plnění Veřejné zaktuky je dále blíže specifikován v Závazném textu Návľhu
smlouvy (viz Příloha 9 ZD).

*TE @ ili#:#ííľiľ'
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VÝHnłoł opčľÍľĺo ľr,ľĚľÍ, ľŘnoľrĺĚr opčľÍHo pLľĚľÍ

V souladu s ustanovením $ 99 ZYZ si Zadavatel vyhrazuje právo na posĘ'tnutí dalších služeb
od vybľaného Uchazeče tzv' opěni právo.

Předmětem plnění opčního práva ($ 99 odst. 5 ZvZ) jsou služby spočívající v pľovedení
auditů případných dodatečně zjištěných skutečností, kteľé Zadavatel vybľanému Uchazeči
nepředá k auditu, ale kteľé spadají do definice auditovaných skutečností dle bodu 4.I ZD
(bud'na základě vlastního šetření Zadavatele, nebo na základě informací Zjištěných a předaných
Zadav ateli vybraným Uchazeěem).

objem nově auditovaných skutečností nepřesáhne 30% objemu stanoveného v bodě 4.l ZD
projednotlivé oblasti auditu, a to ve vztahu ke každé oblasti samostatně. Cena za plnění
odpovídající opčnímu právu tak nepřesáhne 30 oÁ ceny původní Veřejné zakázky (tj' ceny za
plnění Veřejné zakázĘ bez opěního práva).

Zadavatę| zadátveřejĺou zakázku na základě v1užití qýhrady opčního práva vjednacimŕízeni
bez uveřejnění postupem dle $ 23 odst. 7 písm. b) ZvZ, které bude zahź|eno nejpozději do 30.

t1.2015. Předpokládanáhodnotaslužeb přivyllžití opčního právajewmezenav bodě 3.2zD'

Cenaza opční plnění:

- u auditu dalšího movitého a nemovitého majetku nepřesáhne částku odpovídající poměru
nabídkové ceny vybraného Uchazeče za I. oblast plnění Veřejné zakázĘ k celkovému
finančnímu objemu nemovitého a movitého majetku určeného k auditu v I. oblasti (viz bod
4.l zD) vynásobeného celkov'ým finančním objemem majetku určeného k auditu na
základě vyużití opčního práv a; a

- u ostatních dľuhů auditu nepřesáhne částku odpovídající násobkujednotkové ceny, kteľá
bude vypočtena znabídkové ceny vybraného Uchazeěe pľo danou oblast (ako poměr
nabídkové ceny vybraného Uchazęće za danou oblast plnění Veřejné zakázky a poětu

smluv/ vnitřních aktů řízení stanovených Zadavate|em pro příslušnou oblast auditu v bodě
4.1 ZD) a počtu smluv nebo vnitřních aktů řízení urěených k auditu na zźtk|adě vyuźití
opčního práva.

KLAsIFIKAcE PŘEDMĚTU PLNĚNÍ VrŘuľÉ ZAKłuKY

Klasifikace předmětu plnění Veřejné zakázky odpovídá položce:

'79212Ż00-5 Provádění inteľních auditů

DoBA A MÍsTo PLNĚNÍ VrŘrĺľÉ zAK^zKY

Plnění Veřejné zakázky bude poskýováno po dobu maximálně 90 kalendářních dnů,
nejpozději všakdo 30. 11.2015'

Zadavate| upozorňuje ĺJchazeče, že předmět plnění Veřejné zakázky je financován ýhradně
z prostředků operaěního progľamu lidské zdtoje a zaměstnanost. Případné prodlení vybraného
Uchazeěe s plněním Veřejné zakázky tak může vést k zásadnímu zVłácení těchto prostředků
(dotace), ato až do výše l00% přidělené dotace.

Místem plnění Veřejné zakázky je sídlo Zadavatele a dalších auditovaných organizací. Uchazeč
je oprávněn provádět vyhodnocování informací, formulovéní zttvěri a navrhování dopoľučení
i v místě svého sídla nebo jiném vhodném místě. Zadavate| však stanovi, źe výstupy Veřejné
zakázky budou Zadavate|i vždy předávźtny na adrese sídlaZadavatele.

;.ľjTE &! F"#äí{ľ{ľ'
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PODMINKY PLNENI VEREJNE ZAKAZKY
OľcHooľÍ A PLATEBNÍ poonĺÍľxy - ZĺvdzxÝ ľrxľ NÁvnHU sMLoWY
obchodní a platební podmínky plnění Veřejné zakázky jsou podrobně vymezeny v Závazném
textu Návrhu smlouvy (viz Příloha 9 ZD).

Uchazeč předloží v nabídce Návrh smlouvy, kteý bude odpovídat Ztxaznému textu Návľhu
smlouvy obsaženému v Zadávaci dokumentaci. Návrh smlouvy bude podepsán osobou
oprávněnou zastupovat Uchazeče. Uchazeč není oprávněn měnit a doplňovat Závazný text
Návrhu smlouvy na jiných než ýslovně označených místech. Smlouva budę uzavřena
v souladu s Návrhem smlouvy předloženým v nabídce Uchazeče.

Má-li byt předmět Veřejné zakźnky plněn několika dodavateli spoleěně a za tímto účelem
podávají či hodlají podat společnou Nabídku (tedy Uchazečem je formálně konsorcium
takových dodavatelů)' jsou tito dodavatelé povinniv rámci nabídĘ předložit smlouvu v souladu
s $ 51 odst' 6 ZYZ, ve které bude obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé podávající
společnou Nabídku budou vtlěi Zadavateli a třetím osobám zjakýchkoliv pľávních vztahů
vzniklých v souvislosti s Veřejnou zakźnkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu
plnění Veřejné zakázky i po dobu trvźní jiných ztxazkű vyplyvajícich z Veřejné zakázky.

K Návrhu smlouvy je Uchazeě povinen připojit také všechny přílohy uvedené v Závaznémtextll
Návrhu smlouvy. Uchazeě přitom není povinen k Návrhu smlouvy přiloŽit přílohy, které jsou již
obsaženy v jiné ěásti jeho Nabídky.

Po.uŠľĚľÍ oDPovĚDNosTI zÄ Šxoou

Zadavatel upozorňuje, že vybraný Uchazeč je povinen mít po celou dobu plnění předmětu
Smlouvy uzavřenou pojistnou smlouvu' jejímž předmětem bude pojištění odpovědnosti
za škodu způsobenou Uchazečem třetí osobě pokľ'-ývající předmět Veřejné zakázky, a to
s minimálním limitem pojistného plnění ve výši 1 000 000 Kč.

Vybraný Uchazeč je povinen doklad o uzavření pojistné smlouvy v originále či úředně ověřené
kopii předložitZadavateli nejpozději 2 pracovní dny před uzavřením Smlouvy.

Nedoložení výše uvedeného dokladu o uzavření předmětné pojĺstné smlouvy bude
považováno za neposĘtnutí součinnosti k uzavření Smlouvy ve smyslu $ 82 odst. 4 ZvZ.

Moroolxł A PosTUP ŘnŠnľÍ aAK^ZKY PRo ZÄJIŠTĚľÍ xvłl-IľY PLNĚNÍ

Uchazeé v ľámci své Nabídky pŕedlożi závazný návrh metodiky postupu pro zajištění kvaliĘ
řízeni Veřejné zakánky (dále jen ,,Metodika a postup řešení zakázĘ"). Metodika a postup
řešení zakázky budou zřetelně rozděleny do oddílů níže specif,rkovaných Zadavate|em'

Metodiku a postup řešení zakázky Uchazeěi zpracuji tak' aby zcela respektovaly a byly
v souladu s požadavky Zadavatele stanovenými v této Zadávaci dokumentaci. Zadavate| stanoví
rozsah Metodiky a postup řešení zakázky na max. 15 stran textu A4 formátu .doc (ěi případně
jiné běžně uŽivané formáý jako .pdf, .xls apod.) bez příloh, přiěemž minimální obsah, věetně
ŕazeni bodů, je uveden níže. Metodika a postup řešení zakázky se stanou přílohou Smlouvy
abudou pro vybraného Uchazeče závazná pľo plnění Veřejné zakázky; proto se musí jednat o
závazný, dostatečně konkrétní a nepodmíněný text tak, aby mohlo bý jeho dodržování
vybľaným Uchazečem při real'izaci Veřejné zakázky Ze strany Zadavatele efektivně
kontrolováno a vymáháno. Zadavatel pľoto upozorňuje Uchazeěe, źe pÍedloźí-li v rámci své
NabídĘ na Veřejnou zakäzku Metodiku a postup řešení zakázĘ v rozporu s požadavky
Zadavatele, bude jeho Nabídka vyřazena aUchazeě vyloučen ze zadźryaciho řízení.

nffľE &I p.ffi,äí:ľ{ľ'
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Metodika a postup řešení zakázky musí obsahovat mętodiku plnění Veřejné zakźnĘ a přístupu
k realizaci Veřejné zakázky vč. způsobu Íízení realizace předmětu Veřejné zakázky a popis
požadavků na součinnost ze strany Zadavatele.

V ľámci Metodikv a postupu řešení zakázkY Uchazeč uvede:

Uchazeč v rámci MetodiĘ a postupu řešení zaktzky popíše kvalitu navrženého řešení, tedy
zejména uvede:

. detailní popis postupu při plnění Veřejné zakźnky;

. metody, technicko-odboľné prźrce a/nebo disciplíny (věetně specifikace jejich vyużiti
při plnění Veřejné zakázky), kteými bude dosaženo požadovaných ýstupů, které jsou
definovány pro jednotlivé oblasti auditu;

. popis ěinnosti realizačního ýmu Uchazeče, vnitřní proces zpracování a ťlnalizace
ýstupů na straně IJchazeće při plnění Veřejné zakázky věetně způsobu zajištění
kvaliĘ, odpovídající formy a srozumitelnosti ýstupů;

. způsob předpokládaného zapojení zástupců Zadavate|e projednotlivé oblasti auditu;

. harmonogľam plnění předmětu Veřejné zakźzky; a

. další návrhy směrující k zajištění vysoké úrovně kvality plnění Veřejné zakázky'

6. KVALIFIKAčľÍ pŘnoPoI(LADY

6.l oľncľÁ PRÄvIDLA PRoKAzovÁľÍ rvłlrrIKACE
Prokázání splnění kvalifikace d\e níźe stanovených požadavků je jedním z předpokladů pro
posouzení a hodnocení NabídĘ Uchazeče v Zadáryacim řízeni' Uchazeě je povinen prokázat
splnění kvalifikace ve Lhůtě pro podání nabídky (viz bod 8 zD)'

Při prokazování kvalifikace je Uchazeč povinen se řídit ZYZ a následujícími pravidly:

(a) Pľokazování kvalĺfikace pľostřednictvím subdodavatele

Pokud není Uchazeč schopen prokázat splnění určité části kvalifikace požadované
zadavatelem dle $ 50 odst. 1 písm' b) ad) ZYZ v plném rozsahu, je oprávněn dle $ 51

odst. 4 zákona splnění kvaliÍikace v chybějícím ľozsahu prokázat prostřednictvím
subdodavatele. Subdodavatelem se v souladu s ustanovením $ 17 písm. i) ZYZ ronlmi
osoba' pomocí které má Uchazeč plnit určitou část Veřejné zakázky nębo která má
poskýnout Uchazeěi k plnění Veřejné zakázky uľčité věci či práva.

Pokud bude Uchazeč ćást kvaliťrkace prokazovat prostřednictvím subdodavatele, je
povinen Zadav ateli zár ov eřl předložit:

i. doklady prokazující splnění základního kvalifikačního předpokladu podle $ 53

odst. 1 písm. j) ZYZ a profesního kvalifikaěního předpokladu podle ustanovení

$ 54 písm. a) ZYZ subdodavatelem;

ii' smlouvu uzavřenou Se subdodavatelem, zníž' vypIývá konkľétní zźyazek
subdodavatele k posĘrtnutí plnění určeného krealizaci Veřejné zakázky
Uchazečem ěi k poskýnutí věcí či práv, s nimiž bude Uchazeě oprávněn
disponovat v rámci realizace Veřejné zakźvky, a to alespoň v rozsahu, v jakém
subdodavate| prokázal splnění kvalifi kace; a
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iii. Uchazeč je zároveň povinen zahrnout do Nabídky vyplněný seznam
subdodavatelů' prostřednictvím ktených prokazuje splnění kvalifikace (viz
Příloha 6ZD).

(b) Prokázání kvalifikace v případě podání společné Nabídky

Má-li byt předmět Veřejné zakázky plněn několika dodavateli společně a zatímto účelem
podávají ěi hodlají podat společnou Nabídku, je kaźdý z dodavatelů povinen prokázat
splnění zá'k|adních kvalifikaěních předpokladů dle $ 50 odst. 1 písm. a) ZYZ a profesního
kvalifikačního předpokladu podle $ 54 písm. a) ZYZ v plném rozsahu. Splnění
kvalifikace podle $ 50 odst. 1 písm' b) a d) musí prokázat všichni dodavatelé spoleěně.
ohledně požadavku na předložení smlouvy dle $ 51 odst. 6 Z}IZ viz bod 5.1zD.

Pľavost a stáří dokladů k pľolr.ázání kvalifikace

Kprokázttní splnění kvalifikace předkládá Uchazeě kopĺe dokladů prokazujících splnění
kva|ifikace. Zadavatelje před uzavřením Smlouvy oprávněn požadovat po Uchazeči, se
kteým má bý uzavŕena smlouva podle $ 8Ż ZvZ, aby předložil originály nebo ověřené
kopie dokladů prokazuj ících splnění kvalifi kace.

Doklady' jimiž Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů,
a v,ýpis z obchodního rejstříku nesmějí bý ke dni podání Nabídky staľší 90 (kalendářních)
dnů.

Další požadavky a upozoľnění Zadavatele

1. Pokud není Uchazeč z objektivních důvodů schopen prokázat splnění technických
kvalifikačních předpokladů způsoby stanovenými v jednotlivých bodech niže, je
oprávněn je prokázat i jinými ľovnocennými doklady, pokud je Zadavatel
z objektivních důvodů neodmítne'

2. Zadavatel může v souladu s ustanovením $ 59 odst. 4 ZYZ poźadovat po Uchazeči'
aby písemně objasnil předložené infoľmace ěi doklady nebo předložil další
informace či doklady prokazující splnění kvalifikace. Uchazeč je povinen splnit
tuto povinnost v přiměřené lhůtě stanovené Zadavatelem'

3. Zadavate| v Zadávací dokumentaci vymezuje někteľé parametry kvalifikačních
předpokladů v české méné CZK (Kč). v případě, že Uchazeč, dokládá splnění v,ýše
uvedených kvalifikačních předpokladů v jiných měnách než v CZK, použije pro
přepočet na CZK poslední ětvrtletní pľůměmý ktlrz devizového trhu příslušné
měny kCZK stanovený a meŕejněný ČNg' ke dni uveřejnění oznámení
o Zadávacímřízení'

4' DokumenĘ' které mají bý podepsány Uchazeěem, musí bý podepsány osobou
oprávněnou zastupovat Uchazeče (v případě podpisu osobou oprávněnou
zastupovat Uchazeče na základě plné moci je potřeba přiložit i plnou moc
v originále nebo úředně ověřené kopii).

5' Prokázźtní kvalifikace u zahraničního dodavatele se řídí $ 5l odst' 7 ZvZ.

6. Postup v případě změny kvalifikace se řídí s 58 ZvZ.

7. Prokazování splnění kvalifikace pľostřednictvím ýpisu ze Seznamu
kvalifikovaných dodavatelů či certifikátem vydaným v rámci systému
certifikovaných dodavatelů se řídí příslušnými ustanoveními ZvZ.

z lnformace je dostupná na www.cnb cz
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6.2 ZÁrl-łoľĺKvALIFIKAčľÍpŘnopoKLADY

Uchazeč je povinen prokźnat splnění základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu $ 53

odst. 1 písm. a) až' h) a j) aż k) ZYZ. Splnéní základnich kvalifikačních předpokladů Uchazeě
prokáže v souladu s $ 53 odst. 3 ZvZ předloŽením:

a) výpisu z evidence Rejstříku trestů (základní kvalifikační předpoklady dle $ 53 odst.

1 písm. a) a b) ZYZ);

b) potvrzení příslušného finančního úřadu (základní kvalifikační předpoklad dle $ 53 odst.

1 písm. Đ ZvZ);

c) potvrzení příslušného úřadu či instituce příslušného orgánu či instituce, např. České
správy sociálního zabezpečeni (zź.kladní kvalifikační předpoklad dle $ 53 odst. 1 písm. h)

ZYZ); a

d) ěestného pľohlášení (základni kvalifikační předpoklady dle $ 53 odst. l písm' c), d), e), Đ
ve vztahu ke spotřebni dani, g)' j) a k) ZvZ). Vzor ěestného prohlášení je uveden
v příloze Zadávací dokumentace (viz Příloha 4.l ZD).

ó.3 PnorpsľÍKvALIFIKAčľÍpŘnlľoKLADY

K prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů předloží Uchazeč v souladu s $ 54

ZY Z nts|eduj ící doklady :

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm Uchazeć zapsán, či výpis z jiné obdobné
evidence, pokudje v nizapsán, ne staršíjak 90 (kalendářních) dnů;

b) doklady o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu
odpovídajícím předmětu Veřejné zaktzky, d. doklady prokazující příslušná živnostenslaĺ
opľávnění či licence pokryvající celý předmět Veřejné zakázky;

6.4 ČrsľľÉ PRoHLÁŠENÍ o rroľoľrĺIcKÉ A FINANčNÍ zPŮsoBILosTI

Vsouladu sustanovením $ 50 odst. 1 písm. c) ZYZpředIožiUchazeć čestné prohlášení o své
ekonomické a finanění způsobilosti splnit Veřejnou zakázku. Vzor čestného prohlášení je
uveden v příloze Zadtnaci dokumentace (viz Příloha 4.2 ZD).

6.5 TpcnľrcxÉ KvALIFIKÁČľÍľŘnopoKLADY

Kprokázźní splnění technicĘch kvalifikačních předpokladů předlożi Uchazeě následující
doklady:

a) seznam ýznamných služeb posĘtnudch Uchazečem v posledních 3 letech přiěemž
přílohou tohoto Seznamu musí bý:

1. osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud byly služby
poskytovány veřej ném u zadav ateli,

2' osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby posĘrtovány jiné osobě než
veřejnému zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskuteěnění plnění dodavatele' není-li současně
moźné osvěděení podle bodu Ż. od této osoby získat z důvodů spočívajících na její
straně.
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b)

Z před|otených dokladů musí vyplývat, że lJchazeč v uplynulých 3 letech poskytoval
alespoň 3 ýznamné služby obdobného charakteru a ľozsahu'

SluŽbou obdobného charakteru a rozsahu je míněna služba spoěívající v auditu vnitřních
pľocesů a smluvních vztahů, pro 3 různé objednatele' a to v minimálním finančním
objemu alespoň 500 000'- Kč bez DPH za každou takovou významnou službu.

V seznamu ýznamných sluŽeb uvede Uchazeč, ohledně każdé ýznamné služby jejího
objednatele, ntlzev ýznamné služby' věcný a finanční rozsah (v Kě bez DPH; u plnění
probíhajících, resp. zasahujících do budoucnosti uvede Uchazeě finanční rozsah plnění ke
dni podání nabídĘ, budoucí plnění nebudou pro účely posouzení prokázáni splnění
kvalifikace uznána), dobu poskytnutí a další relevantní informace tak, aby bylo moźné
posoudit, zda se jedná o ýznamnou službu, jak je definována Zadavatelem výše.
Zadavate| upozoľňuje, ź,e z inÍormací uvedených v seznamu musí výslovně plynout
splnění požadavků Zadavatele ohledně konkrétní služby.

Seznam ýznamných služeb bude předloźen ve foľmě ěestného prohlášení Uchazeěe,
přičemž jeho vzor je přiložen kZadávaci dokumentaci (viz Příloha 4.3 ZD).

V osvěděeni o realizaci ýznamné služby musí bý uvedęn alespoň název objednatele,
název a popis poskytované ýznamné služby, rozsah a doba posĘĺtované ýznamné
služby a kontaktní osoba objednatele služby (klienta) s kontaktními údaji (méno, funkce,
telefon, e-mail) pro případné ověření pravdivosti deklarovaných informací Zadavate|em.

Pokud osvědčení vydávájiná osoba než veřejný zadavatel a tato osobaje zahraniční, bude
Zadavatel akceptovat i osvědčení ve slovenském jazyce; vostatních případech musí bý
osvěděení předloženo v češtině nebo s překladem do českého jazyka (překlad nemusí bý
úředně ověřený; za spľávnost překladu ve vŹahu kZadavateli odpovídá Uchazeč). Vzor
osvěděení oýznamné službějepřiloženkZadávacidokumentaci(vizPříloha4.3ZD)'

seznam členů odborného tým,', kteří se budou podílet na plnění Veřejné zakázky, ato
bez zÍete|e na to, zda jsou zaměstnanci Uchazeěe nebo vjiném vztahu kUchazeči,
a stľuktuľované pľofesní životopisy jednotlivých členů odborného tymu'

Ze seznamu ělenů odborného ýmu musí vypl;ivat, že Uchazeč bude mít pro plnění
Veřejné zakázĘ k dispozici odborný ým minimálně v níže uvedené struktuře. Ze
strukturovaných profesních životopisů členů odborného tymu musí vyplývat splnění
požadavků na členy odborného ýmu stanovených níźe Zadavatelem, zejména pak
proká.zání praxe v oboru. Přílohou životopisu musí bý (obyěejné) kopie požadovaných
dokladů o vzdělání s tím, že pokud jsou Ęrto dokumený v jiném jaryce než slovenském,
anglickém, německém nebo latinském, bude přiložen i překlad do ěeského jazyka
(překlad nemusí bý úředně ověřený; za sprźtvnost překladu ve vztahu kZadavateli
odpovídá Uchazeč).

Splnění požadavku dle tohoto odstavce prokáte Uchazeč předloŽením SęZnamu

s uvedením požadovaných informací a životopisů členů odborného ýmu ve struktuře viz
Příloha 4.4 ZD.

:

1' Vedoucí realizačního Ęýmu, ktery splňuje následujícipoŹadavky:

- má min. vysokoškolské vzděláni,

- má min. 2 roĘ praxe v oblasti provádění interních auditů,
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- mźL min. l zkušenost s provedením interního auditu v minimálním finančním
objemu 500 000 Kč,bez DPFVaudit, ve funkci vedoucí fýmu.

Ż. Právník, kteý splňuje následující požadavĘ:

- má min. vysokoškolské vzděIáni právnického směru,

- je advokátem zapsaným v Seznamu advokátů vedeném Českou advokátní
komorou,

- má min' 2 roky praxe v oblasti provádění auditů smluvních vńahű,

- má min. 1 zkušenost s provedením auditu smluvních vztahtl v minimálním
finančním objemu 500 000 Kě bez DP}Vaudit.

3. min.2 členové ľealizačního týmu' kteří splňují následující poźadavky:

- mají min. vysokoškolské vzdě|ání,

- mají min. 1 rok praxe v oblasti provádění intęrních auditů ďnebo smluvních
vztahű,

- mají min. 1 zkušenost s provedením auditu interních procesů alnebo smluvních
vztahű v minimálním finančním objemu 300 000 Kč bez DPH, jako člen
pracovního ýmu.

Zadavatel požaduje, aby Uchazeě zajistil v celém pruběhu realizace Veřejné zakázky
komunikaci se Zadavatelem v ěeském jaryce; tento závazek je možné splnit i přes
tlumoěníka na náklady Uchazeče.

Zadavatel ýslovně požaduje, aby se osoby uvedené Uchazeěem v seznamu ělenů
odborného ýmu skutečně přímo podílely na realizaci Veřejné zakźzky, a to ve vńahu
k požadovaným pozicím' resp. v rozsahu odpovídajícím požadovaným zkušenostem
apotřebám při plnění Veřejné zakázky. Změna člena odborného ýmu bude přípustná
pouze po předchozím souhlasu Zadavatele za předpokladu,że nový člen odborného ýmu
bude splňovat všechny kvalifikační pożadavky stanovené Zadavatelem na danou pozici'

NABÍDKA
Nabídka Uchazeěe musí bý zpracovtna v souladu s požadavky stanovenými touto ZD a ZYZ,
tj' Uchazeč musí při zpracování NabídĘ respektovat požadavky a podmínky stanovené
Zadavate\em v Zadávacích podmínkách Veřejné zakázky (zejména pak Závazný text návrhu
smlouvy - Příloha 9 ZD), jakož ijakékoliv další požadavĘ dle ZYZ. Takto úplná Nabídka
musí bý Uchazečem řádně předloženaZadavateli ve stanovené Lhůtě pro podání nabídĘ'

KoNTAKTNÍ osoľł UcHłzBčr
Zadavatel doporučuje, aby Ucbazeě v souvislosti se svojí účastí v Zadávacímřízeni vNabídce
jmenoval kontaktní osobu včetně adresy pro doručování dokumentů v listinné podobě, která
bude odpovídat za veškerou komunikaci se Zadavatelem a jíž' műże Zadavatel adľesovat
zejména jakékoliv oznámeni či žádosti (viz Příloha 3 zD).

LrĺŮľł vÁzÁNosTI NABÍDKoU

V souvislosti se Zadźnacím Íízením Zadavatel stanovuje lhůtu 120 kalendářních dnů, po
kterou jsou Uchazeči vázáni sými Nabídkami (tzv. zadávací lhůta). Tato zadźryací lhůta zač,intl'
běźet okamžikem skoněení Lhůty pro podání nabídek a její běh se řídí ustanovením s 43 ZvZ.

7.

7.1

7.2
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7.3 ZÁxlłoľÍ poŽłołvxy ZłołvłrELE NA zpRłcovÁľÍ ľłľÍoxovÉ ctľy
Nabídková cena Uchazeěe bude zahrnovat veškeré náklady spojené s realizací předmětu
Veřejné zakázky v souladu s ustanovenimi Závazného textu Návrhu smlouvy (viz Příloha
9 ZD)' Nabídková cena bude zahmovat veškeré činnosti vyplývající pro Uchazeče
ze Zaďávacích podmínek, o kteých Uchazęč, podle sých odborných znalostí vědět měl, že jsou
k řádnému a kvalitnímu provedení a dokončení předmětu Veřejné zakázky nezbytné.

Pro stanovení nabídkové ceny, resp' jejich jednotlivých položek, použije Uchazeč položkový
rozpočet obsaŽený v příloze Zadźtvací dokumentace (viz Příloha7 ZD). Nabídkovou cenu jsou
Uchazeči povinni stanovit v Kě bez DPH. Uchazeě zvlášť vyčíslí \.ýši DPH. Nabídkovou cenu
zároveń Uchazeč ve stejné qýši doplní i do Návrhu smlouvy.

Celková nabídková cena, jakoż i její jednotlivé položky (tj. nabídkové ceny za jednotlivé oblasti
auditu I' až' Iil.), budou Uchazeěem stanoveny jako konečné a nepřekroěitelné. Nabídkové ceny
uvedené Uchazeěem v jednotliých položkách položkového rozpočtu musí zahmovat veškeré
náklady a činnosti vyp|ývajici pro Uchazeče ze zadávacích podmínek Veřejné zakázky, které
jsou nezbytné k řádnému a kvalitnímu provedení příslušné položĘ položkového rozpoětu (tj.

nabídková cena v položce musí obsahovat veškeré náklady a činnosti vztahující se k dané

oblasti auditu a nesmí obsahovat náklady a ěinnosti ýkajíci se jiné oblasti auditu).

Výši nabídkové ceny včetně DPH bude możné překročit pouze v případě, že v průběhu plnění
Veřejné zakázky dojde ke změně právních předpisů, v jejímž' důsledku bude zrnýšena sazba
DPH, která se uplatňuje na plnění předmětu Veřejné zakázky' Zadavate| nepřipouští, aby
Uchazeěi uvedli nabídkovou cenu v jednotliých položkách ve výši 0,- Kč.

Uchazeč při stanovení nabídkové ceny zohlední relevantní infoľmace uvedené v zadávacích
podmínkách Veřejné zakázky, a to zejména informace a požadavky Zadavatele uvedené
v Závazném textu Návrhu smlouvy.

Celková nabídková cena za splnění celého předmětu Veřejné zakázĘ (bez opčního plnění)
nesmí překročit částku 163ŻŻ40 Kč bez DPH, a to zdůvodu limitovaného objemu
finančních pľostředků zajištěných Zadavate|em na ľealizaci Veřejné zakázĘ. Pokud bude
nabídková cena Uchazeče vyšší neź l632 240 Kč, bez DPH, bude Uchazeč z další účasti v
Zadáv acím ŕízení vylo učen.

Zaďavatel zároveň upozorňuje Uchazeče, že hodnotící komise bude dle 5 77 ZvZ posuzovat
výši nabídkov,ých cen ve vztahu kpředmětu Veřejné zakäzky, tj. bude posuzovat' zdapodaná
Nabídka neobsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve vztahu k předmětu Veřejné
zakázky'

7.4

Požadavky na nabídkovou cenu jsou
porovnatelné Nabídky. Podkladem pro
včetně všech jejich příloh.

Povnľn součÁsTÍ NłnÍoxy
a) Seznam subdodavatelů

stanoveny tak, aby Uchazeći mohli podat vzájemně
zpracováni nabídkové ceny je Zadávaci dokumentace

Zadavatel v souladu s $ 44 odst. 6 ZYZ požaduje, aby Uchazeé v rámci své Nabídky
specifikoval ěásti předmětu Veřejné zakázky, která má v úmyslu zadat subdodavatelům,
a uvedl identifikaění a kontaktní údaje (ve smyslu $ 17 písm. d) ZvZ) těchto
subdodavatelů. Uchazeč tuto povinnost splní předložením Seznamu subdodavatelů' jehož
vzor je uveden v Přítoha 6 ZD. Uchazeě uvede, jakou ěást této Veřejné zakźnky bude
konkĺétní subdodavatel realizovat (zejm. uvedením druhu služeb a předpokládaného
procentuálního podílu na Veřejné zakázce)'

Zadávaci dokumentace ĺ5l22



PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Seznam subdodavatelů bude podepsán osobou oprávněnou zastupovat Uchazeče.
Uchazeč není oprávněn měnit a doplňovat Seznam subdodavatelů na jiných než výslovně
oznaěených místech a jiným než stanoveným způsobem.

Součástí seznamu subdodavatelů budou (i) subdodavatelé, jejichž prostřednictvím
prokazuje Uchazeč, splnění části kvalifikace' a dále (ii) všichni ostatní subdodavatelé,
kteří se budou podílet na plnění předmětu Veřejné zakázky.

Zména nebo doplnění nového subdodavatele bude po uzavření Smlouvy s vybľaným
Uchazečem probíhat postupem dle Závazného textu Návrhu smlouvy.

b) Povinné součásti nabídĘ dle $ 68 odst.3 ZYZ
V souladu s ustanovením $ 68 odst. 3 ZYZ musi bý součástí Nabídky (vzory viz Příloha
5ZD):

i) s€znam statutáľních oľgánů nebo členů statutáľních orgánů Uchazeče, kteří
v posledních 3 letech do konce Lhůty pro podání nabídek byli v pracovněpľávním,
funkčním či obdobném poměru uZadavatele;

iĐ má-li Uchazeč formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná
jmenovitá hodnota přesahuje I0 %o základního kapitálu' vyhotovený ve Lhůtě
pro podání nabídek;

iiD prohlášení Uchazeče o tom, že neuzavŕel a neuzavŕe zakázanou dohodu podle
zttkona č,. 1431200I Sb', o ochraně hospodářské soutěže a o změně někteých zźtkontl
(zákon o ochraně hospodářské soutěže)' ve zněni pozdějších předpisů, v souvislosti
s touto Veřejnou zakázkou.

7.5 FonľĺÁlľĺ ÚPRłvł, sTRUKTURA A oBsAH NłľÍory
Zaďavatel dále dopoľučuje akceptovatníže stanovené požadavky na formální úpravu, strukturu
a obsah NabídĘ, kteľé mají zajistit přehlednost Nabídek' a tím usnadnit jejich posouzení
a minimalizovat pravděpodobnost chybného vyloučení Uchazeče. Případné nedodržení níže
uvedených formálních požadavků na ělenění Nabídky nebude považováno Zadavatę|em za
nesplnění požadavků na splnění kvalifikace nebojiných požadavků Zadavate|e.

a) Nabídka na Veřejnou zakázku bude zpracována ve 3 tištěných výiscích v písemné foľmě
v ěeském jazyce, přičemž jeden výisk bude tvořit tzv' ,,oľiginál" NabídĘ a druhý a třetí

ýisk ,'Kopii". Doklady předkládané v Nabídce musí bý ve výisku originál doloženy
v originálu nebo úředně ověřené kopii, pokud není v této Zadávací dokumentaci
stanoveno jinak (doklady prokazující kvalifikační předpoklady lze přitom předložit
v prosté kopii). Všechny 

"yti.ky 
musí bý zcela shodné, tj. výisk Kopie musí bý úplnou

a věrnou kopií originálu. Výjimku samozřejmě tvoří úvodní list každého výisku nebo
případné ruční číslování listu, které může bý na Kopii originálně.

b) Zadavatel požaduje, aby jednotlivé části NabídĘ ľesp' její přílohy (v každém výisku)
byly odděleny samostatnými lisý (tzv. oddělovačí), které umožní jednoduchou orientaci
mezi jednotlivými částmi výtisků. oddělovače budou po pravé straně částeěně přesahovat
lisĘ a budou oznaěeny ěísly dle bodů obsahu Nabídky přizpůsobené dle potřeb Uchazeěe.

c) Všechny lisý originálu NabídĘ budou ve spodním pravém okľaji oěíslovány
nepřerušenou vzestupnou ěíselnou řadou poěínající číslem 1 (např. ruěně psané). Prvním
číslovaným listem bude obsah NabídĘ (viz Příloha 2 ZD), tj. p.o účely tohoto
ěíslování se nepočítá Úvodní list NabídĘ a dźlle ani lisĘ oddělovaěů. Vkládá-li LJchazeě
do NabídĘ jako její souěást něktený samostatný celek (listinu), ktery má již lisý

äiflE &I F''lĺ,,äí{ľiľ'
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očíslovány vlastní číselnou řadou, Uchazeč zřetelně odlišně očísluje i tyto všechny strany
Znovu' v rámci nepřerušené ěíselné řady.

d) Úvodní list každého výisku bude zpracován v souladu Se vzorem' kteý je přílohou
Zadávaci dokumentace (viz Příloha 1 zD). ostatní listy a pořadí kapitol vyplýají
z formuláře obsahu NabídĘ (viz Příloha 2 ZD).

Pokud některé vyżadované dokumenĘ ěi dokumený předkládané nad rámec požadavků
Zadavatele není možné zahrnout pod žádnou zkategorií uvedenou v obsahu Nabídky,
budou předloženy v části oznaěenéjako další dokumenty.

Jednotlivé výtisky Nabídky (a každý svazek, je-li výtisk tvořen více svazky) musí bý
dostatečným způsobem zajištěny pľoti manipulaci s jednotliými lisý takoými
bezpeěnostními a jedineěnými prvky, které vyloučí možnost neoprávněného nahrazení
listů. Zadavatel doporučuje jako jeden z možných bezpečnostních pľvků provázání
šňůrkou, jejíž konec po pŕevázání bude přelepen nálepkou, opatřen razítkem Uchazeče
a podpisem statutárního orgánu (příp. jiné osoby oprávněné zastupovat Uchazeěe).
Zadavatęl doporuěuje nevkládat do NabídĘ jiné dokumený, tiskoviny nebo reklamní
materiály apod', vyjma těch dokumentů a materiálů, které stanoví ZvZ, které souvisí
s Veřejnou zakázkou a které přímo požaduje Zadavate\.

Uchazeč spolu S tištěnými doklady předloží v rámci výisku ,,originál" úplnou
elektronickou verzi NabídĘ' a to na ýzickém nosiěi dat neumožňujícím přepsání (např'
CD-R, DVD-R), a to elektronickou verzi riplného rnitisku originálu ve formátu *.pdf (pľo

Ęrto úěely Zadavatel požaduje, aby by|a elektronická verze Nabídky v *.pdf rozdělena
do několika samostatných azŕetelně označených souboru dle jednotliých kapitol
NabídĘ' které plynou z jejího obsahu). Dále Zadavatel požaduje na CD m|ášť zahrnout
ľovněž Návrh smlouvy ve foľmátu MS Word (*.doc/ *.docx). Nosič bude označen
identifikačními údaji Uchazeče a názrlem Veřejné zakázky. Nosiě bude vyhotoven tak,
aby bylo możné z něj zahmuté soubory dále kopírovat.

Výisky Nabídky spolu s nosičem dat budou podány v neprůhledné, uzavřené a zcela
neporušené obálce (obálkách), či jiném obalu označeném na přední straně následovně:
v levém horním rohu obálky (obalu) bude poštovní adresa Uchazeče, na kterou je možné
zaslat oznámení dle $ 7l odst. 5 ZvZ, uprostřed bude nápis ,,NABĺf)KA _ Audit
vnitřních pľocesů a smluvních vztahů v ľesortu MPsv" a ''NEoTEvItrIAT". obálka
(obal) bude opatřena na uzavÍení razitkem Uchazeče, případně podpisem statutárního
orgánu Uchazeěe (příp. jiné osoby oprávněné zastupovat Uchazeče)'

LHŮTA PRo PoDÁNÍ ľłľÍnry
obálky s Nabídkami budou přijímány ve Lhůtě pro podání nabídek, tj. do L. 8. zols
do 10:00 hodin.

Adresa pro podávání Nabídek je následující:

Ministeľstvo pľáce a sociálních věcí - podatelna, Na Poříčním pľávu ll376,128 01 Praha 2.

Uchazeči mohou Nabídku na ýše uvedenou adresu zaslat nebo ji podat osobně v době provozní
doby podatelny3 a poslední den lhůty pro podání Nabídek od 7:30 do 10:00 hodin.

3ProvoznídobapodatelnyMPSV(lryjmadnůpracovníhoklidu): 7'o-17''hod -pondělíastředa; 730-16''hod._úten-íaětvrtek; 730

l 5 
00 hod. - pátek

i:'iffiE @ pff:.łííľiľ'

e)

Đ

s)

h)

8.
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9. OTBVTRANI OBALEK A KONTROLA NABIDEK
otevírání obálek s podanými Nabídkami proběhne ihned po skončení lhůý pro podání nabídek
v sídle Zadavatele.

otevírání obálek se mohou zúčastnit Uchazeči, jejichž Nabídky byly doručeny ve Lhůtě
pro podání Nabídek, a to za každého Uchazeěe maximálně 1 osoba k tomu oprávněná nebo
pověřená nazźtkladě plné moci.

Komise otevírá obálky postupně podle pořadového čísla a kontroluje' zda:

a) je Nabídka zpracována v požadovaném jazyku;

b) je Návrh smlouvy podepsán osobou oprávněnou jednat jménem ěi za Uchazeěe'

Po provedení kontroly kaźdé Nabídky sdělí komise přítomným zástupcům Uchazečů
identifikační údaje Uchazeče a informaci o tom, zda Nabídka splňuje požadavky podle

$ 71 odst. 7 ZYZ; komise přítomným Uchazečům sdělí rovněž informace o nabídkové ceně.

10. HODNOCENI NABIDEK
Tento oddíl vysvětluje metodiku, kterou Zad'avatel použije při hodnocení předložených Nabídek
Uchazečů, kteří splnili kvalifikaci a jejichż Nabídky splnily zákonné požadavĘ a požadavky
Zadavatele uvedené v Zadávacích podmínkách.

10.1 HooľorÍcÍ rrurnnrł
Základnim hodnotícím kľitériem pro zadání Veřejné zakázky je ekonomická rrýhodnost
nabídĘ. Zadavate| bude NabídĘ Uchazečů hodnotit dle následujících dílěích hodnotících
kÍitérií:

A _ Celková nabídková cena za předmět Veřejné zakázky v Kč bez DPH 60 %

B - Metodika a postup řešení zakázĘ 40%

Jako nejýhodnější bude vybrána Nabídka, která v součtu bodového hodnocení obou dílčích
hodnotících kritéľií obdrźi nejvíce bodů.

l0.2 CtlxovÁ NABÍDKovÁ cENA zA pŘtoľĺĚr VrŘBĺľÉ zAK^zKy

V případě hodnocení nabídek podle kľitéria ,,Celkovlź nabídkovó cena v Kč bez DPIľ', které je
číselně vyjádřitelné, získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu dle vzorce:

nejvýhodnější nabídka' tj. nejnĺžší cena (hodnota)
.l:, - 100 x

cena (hodnota) hodnocené nabídĘ

kde hodnocenou cenou je celková cena hodnocené nabídky v Kč bez DPH a nejnižší cenou je

nejnižší nabídková cena v Kě bez DPH.

Způsob zpracování nabídkové ceny viz bod 7.3. této zadtnací dokumentace.

l0.3 METoDIKA A PosTUP ŘnŠrľÍ z^K^ZKY

V případě hodnocení nabídek podle kľitéria ,,jÝIetodika a postup řešení zakdzky", které nelze
vyjádřit číselně, sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné

ä:ľ'ľE &l ľ''träí{ľ:ľ'
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apřiřadí nejvhodnější nabídce l00 bodů akażdé následující nabídce přiřadí takové bodové
ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kľitéľia ve vŹahu k nejvhodnější nabídce'

V rámci tohoto dí|čího kľitéria bude lépe hodnocena ta Metodika a postup řešení zak'á'zky,ve
které budou popsány technicko-odbomé metody a disciplíny, které jsou vhodnější k zajištění
předmětu plnění Veřejné zakázky, a která prokáže vyšší odbornou znalost předmětu Veřejné
zakázky,tj. zejména

o návrh postupů a metodologie rea|izace předmětu Veřejné zakázky zajistí kvalitnější
rea|izaci předmětu Veřejné zakázky (tj zajisti vyšší praktickou proveditelnost,
vymahatelnost a využitelnost navržených postupů a metod, a to ve vńahu k předmětu
plnění Veřejné zakázky a specifickému postavení a podmínkám na straně ZadavateIe pŕi
p lnění Veřej né zakázĘ),

. návrh harmonogramu plnění Veřejné zakázky prokáże vyšší míru logické návaznosti
aprovázanosti všech požadovaných ěinností a v,ýstupů Veřejné zakźzky a prokáže vyšší
míľu praktické ľealizovatelnosti celkového procesu rea|izace Veřejné dle záméru
Zadavatele; a

o bude vyżadovat niŽší míru souěinnosti zástupců Zadavatele.

l0.4 CBlxovÉ HoDNocENÍ

Celkové hodnocení nabídek provede hodnotící komise tak, że bodová hodnocení nabídek dle
dílčích kritérií vynásobí vždy váhou příslušného kritéria (Celková nabídková cena Za předmět
Veřejné zakźzky vahou 60 %o,Metodika a postup řešení zakázky vahou 40 %)'

Výsledná bodová hodnocení v jednotliých kritériích budou zaokľouhlena naŻ desetinná místa.
Takto získané hodnoý hodnotící komise sečte pro každou nabídku a stanoví pořadí úspěšnosti
uchazeěů, přičemž jako ekonomicky nejvýhodnější bude vyhodnocena nabídka' která dosáhla
v souětu nejvyšší bodové hodnoý.

11. DoDATEčľÉ nĺr'onnĺłCE K Z^D^yACÍľr ponľĺÍľxÁľĺ @oTAZY UCHAZEčťI)

Za úěelem zajištění transparentnosti Zadávaciho ŕízení stanoví Zadavatel v souladu
s příslušnými ustanoveními ZYZ následující pravidla pro podávání dotazi ýkajících se
Zadávacího Íizení a Veřejné zakźzky a odpovídání na t5rto dotazy'

Pro účely podání žádosti o dodateěné informace byl vytvořen zvláštní formulář (viz Příloha
8ZD).
Zadavate| dopoľučuje Uchazečům, abY si důkladně pľostudova|i Zadáryací podmínĘ
a jakékoliv nejasnosti, připomínĘ či dotazy, kteľé jim v souvislosti se Zadátvacími
podmínkami vyvstanou, sĺ vyjasnili v pľůběhu lhůĘ pľo podání nabídek pľostřednictvím
žádosti o dodatečné ĺnfoľmace podané v souladu s tímto bodem ZD.

Dotary mohou byt Zadavateli zasílány poštou, faxem nebo elektronickou poštou i bez
zaručeného elektronického podpisu, a to kontaktní osobě Zadávacího Íizení dle bodu l '2 ZD
(Havel, Holásek & Partners s.r.o., advokátní kancelář, Mgr' ondrej Čurilla, Na Florenci
2116115,110 00 Praha 1, e-mail: ). Zadavate| upozorňuje,
že dle $ 49 odst. l Zvz musí bý písemná žádost o dodatečné informace doručena Zadavate|i
nejpozději 6 pracovních dnů před uplynutím Lhůty pro podání nabídek'

Zadavatel posĘrtne dodatečné informace kZadávacim podmínkám elektronicĘmi prostředky
v souladu se ZYZ.

Ň*ffE &l ľt'n,,äí:ľiľ'
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PRÁVA A VYI{RADY ZADAVATELE
Aniž jsou dotčena příslušná práva uvedená v ZYZ, vyhrazuje si Zadavatel níže uvedená prźxa
vńahujicí se k průběhu celého Zadźxacího Íízení a stanoví následující ýhrady:
a) právo podanou Nabídku Uchazeěi nevracet;

b) právo Zadavatele zrušit Zadávaci Íízenív souladu se ZYZ;

c) pľávo provádět změny či doplnění, zejména opravit chyby nebo opomenutí v této
Zadávací dokumentaci ve Lhůtě pro podání nabídek. Pokud se bude jednat o podstatnou
změnu či doplnění Zadźnací dokumentace (např. se bude ýkat informací zveřejňovaných
ve Věstníku veřejných zakázek), bude změna oznámena formou opravného formuláře
ve Věstníku veřejných zakázek a podle okolností Zadavate| v důsledku provedené změny
či doplnění Zadávací dokumentace přiměřeně prodlouží Lhůtu pro podání nabídek
v souladu se ZYZ;

d) jakékoliv výdaje, práce či úsilí vynaloŹené pÍed konečným zadźnim Veřejné zakázky,
která je předmětem Zadávacího řízení, jsou ýlučně zá|eźjtostí obchodního úsudku
Uchazečů; Uchazeči nemají nárok na jakékoliv náhrady nákladů spojených s jejich účastí
v Zaďávacím ŕizení, věetně přípravy a podání Nabídky a dalších żádostí, návľhů apod.
Zadavatelani nebude v souvislosti se Zadávacím řízením poskýovat žádné soutěžní ceny
ani jiné platby Uchazečům spojené s jejich úěastí v Zadávacímřízení;

e) tato Zadźtvací dokumentace nesmí byt povażována za investiční doporučení učiněné
Zadavate|em pro jakéhokoli Uchazeče či jinou osobu, která se zamýšlí podílet na Veřejné
zakázce, která je předmětem tohoto Zadávacího Ťizení; každý Uchazeč ěi jiná osoba, jíž
byla Zadávaci dokumentace zpřístupněna, si musí provést své vlastní nezávislé
zhodnocení této Veřejné zakázky;

Đ Zadavatel upozorňuje, že samotné podání nabídky nezakládá prtxní nárok Uchazeče na
uzavŕeni Smlouvy. V případě, že v souladu se ZYZ nedojde k uzavření Smlouvy
s vybraným Uchazeěem, nebude mít tento v:ůči Zadavateli nárok na jakoukoli platbu, či
náhradu škody nebo nemajetkové újmy zjakéhokoli důvodu;

g) varianty Nabídek se nepřipouští;

h) tato Zadávací dokumentace je zpřístupněna Uchazečům s ýhradou' že bude použita
pouze v souvislosti s přípravou, předložením' posouzením a hodnocením Nabídek.

osTATNÍ
ČesĘ juryk bude oficiálním jazykem pro veškerou komunikaci mezi Uchazečem
aZadavatelem ýkající se záležitostí souvisejících s tímto ZadávacímŤizenim. Zadavatel nebude
zajišťovat ve prospěch Uchazečů źádné překladatelské služby.

Zadavatel tímto připouští, aby Uchazeči používali jako jazyk pro komunikaci se Zadavatelem
(nikoli však jako jazyknabídky) také slovenštinu'

vyoÁvÁľ i z ĺn lv 1rcÍ o oxunĺENTAcB
Zadávací dokumentace vplném znění věetně všech příloh je v souladu s $ 48 ZYZuveŕejněna
na profi lu Zadavatele: https://mpsv .ezak.czl profile_display_2.html.

*fťE &! Fff.,?í:ľiľ'
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15. pŘÍr,orĺyzłoÁvłcÍnorunĺENTACE
Příloha 1 Vzor - úvodní list Nabídky

Příloha 2 Yzor - obsah Nabídky

Příloha 3 Yzor - krycí list Nabídky

Příloha 4 Formuláře k pľokázání kvalifikaěních předpokladů:

Příloha 4.l Formulář Čestné prohlášení k prokázáni základních
kvalifikačních předpokladů

PÍí|oha 4.2 Formulář Čestné prohlášení o ekonomické a finanční
způsob i losti splnit Veřej nou zakźnku

Příloha 4.3 Formulář - Seznam ýznamných služeb a osvědčení o realizaci
významných sluŽeb

PÍíloha4.4 Formulář - Seznam členů odborného ýmu a Strukturovaný
životopis ělena odborného ýmu

Příloha 5 Formuláře k povinným součástem Nabídky

Příloha 6 Formulář _ Seznam subdodavatelů

Příloha 7 Formulář _ Položkový rozpočet

Příloha 8 Formulář k žádosti o dodatečné informace

Příloha 9 Závazný text Návrhu smlouvy

Příloha 10 Kvantifikace movitého a nemovitého majetku pro účely auditu v I. oblasti auditu

Příloha l1 Seznam komodit relevantních pro účely II' oblasti auditu

|6. pŘnHr-rn POJMŮ

POJEM DET'II\IICE

Lhůta pľo
podání nabídek

Lhůta stanovená v bodě 8 zD, v níž musí bytUchazeč,em podána Nabídka.

Nabídka Dokument vypracovaný Uchazečem v
kteý Uchazeě předkládá Zadavateli
Smlouvu.

souladu s touto Zadávací dokumentací,
za űěe\em získáni možnosti uzavřít

Návľh smlouvy Doplněný a podepsaný Zźxazný text Návrhu smlouvy předložený Uchazeěem
v Nabídce dle podmínek stanovenýchv Zadávací dokumentaci.

Smlouva Smlouva na plnění Veřejné zakázky uzavŕená v návaznosti na Návrh smlouvy
předložený Uchazeěem na plnění Veřejné zakźzĘ.

Uchazeč Dodavatel, kteý podal ve stanovené době Nabídku na Veřejnou zakázku.

Veřejná
zakázka

Tato veřejná zakázka s nánem,,Audit vnitřních procesů a smluvních vztahů
v resoľtu MPSV".

Zadívaci
dokumentace/
ZD

požadavků a jiných podmínek Zadavatele
Veřejné zakázky v podrobnostech nezbytných

Soubor dokumentů, údajů,
vymezující podrobně předmět
pro Zpracování Nabídky.
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Řjzení organizovaĺé dle $ 27 ZYZ' jehoŽ účelem je zadźníVeřejné nkźvĘ.

Česká ręublika - MinisterstvĘrraoe a soeiálních věeí, se sídlem Na Poříčním
práxl 11376, lz8 0I Pľaha Ż,ICo:005 51 023 '

Zátkonč,.I37/2006 Sb','o veřejnýchzakáakách, ve znění pozdějších předpisti.

Mgľ. Petľ Nečĺna

pověřen řízeĺím odboru ŕizení projekťů
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