PNe OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
evropeky ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
- A ZAMESTNANOST

fondv CR EVROPSKA UNIE www.esfcr.cz

PRILOHY
K ZADAVACI DOKUMENTACI

Personalni audit v resortu MPSYV a vytvoreni
Personalni strategie MPSV

Zadavatel: Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci

sidlo: Na Pofti¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2

zastupce: Mgr. Petr Necina, feditel odboru fizeni projekta




“. n OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

evropsky
socialni
fondv CR EVROPSKA UNII

Ptiloha 1: Vzor — uivodni list Nabidky
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Ceska republika - Ministerstvo prace a socialnich véci ORIGINAL/KOPIE*
Na Poti¢nim pravu 1/376
128 01 Praha 2

Personalni audit v resortu MPSYV a vytvoreni
Personalni strategie MPSV

V1L

'V

NABIDKA

[Datum podéni Nabidky]

[Nazev Uchazece, resp. vice dodavatelti, pokud ji podavaji na strané Uchazece spolecné]

[poptipadé firemni logo/loga]

* Nehodici se Skrtnéte

Pozndmka: Titulni strana miize obsahovat i grafické prvky dle volby Uchazece.

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Priloha 2: Vzor — obsah Nabidky

OBSAH NABIDKY

1.  Uvodni list Nabidky
2. Obsah Nabidky listy od do
3. Kryeci list Nabidky listy od do
4. Seznam subdodavateli listy od do
5. Podepsany Navrh smlouvy listy od do
6. Polozkovy rozpocet listy od do
7. Doklady k prokazani splnéni kvalifikace listy od do
7.1. Zékladni kvalifikacni predpoklady’ listy od do
7.1.1.  Vypisy z evidence Rejstiiku trestt listy od do
7.1.2.  Cestné prohlageni listy od do
7.1.3. Potvrzeni piislusného finan¢niho Gfadu listy od do
7.1.4. Potvrzeni Ceské spravy socialniho zabezpe&eni listy od do
7.2. Profesni kvalifikacni predpoklady listy od do
7.2.1.  Vypis z obchodniho rejstiiku listy od do
7.2.2. Doklady o opravnéni k podnikani listy od do
7.3. Cestné prohlaseni o ekonomické a financni zpiisobilosti listy od do
7.4. Technické kvalifikacni predpoklady listy od do
7.4.1. Seznam vyznamnych sluzeb v¢. osvédCeni/ptiloh listy od do
7.4.2. Seznam ¢lend odborného tymu a zivotopisy listy od do
7.5. Smlouva dle § 51/6 ZVZ’ listy od do
7.6. Smlouvy se subdodavateli a doklady subdodavatelii’ listy od do
8. Metodika postupu listy od do
9. Dalsi podklady a dokumenty listy od do
9.1. Doklady dle § 68 odst. 3 ZVZ listy od do

! Pokud jsou nize uvedené doklady nahrazeny vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt, pfedlozi Uchaze¢ tento vypis u zakladnich
kvalifika¢nich pfedpokladu a u dalsich ptislusnych kvalifikaénich pfedpokladi na néj odkaze

V ptipadé, ze Nabidku podava vice dodavatelii na strané¢ Uchazece.
Sy ptipadé, ze je ¢ast kvalifikace prokazovana prostiednictvim subdodavateld.

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Ptiloha 3: Vzor — kryci list Nabidky

Udaje o Uchazeti*:

KRYCI LIST NABIDKY

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Nazev:

Pravni forma:

Sidlo:

1CO:

DIC:

Statutarni organ:

Povéreny zastupce -
osoba opravnéna
zastupovat Uchazece:

* v ptipadé, ze Nabidku podava vice dodavatelii spolecné dle § 51 odst. 5 ZVZ, zkopiruji vyse uvedenou tabulku a vyplni ji pro kazdého
dodavatele zvlast. Prvni tabulka je urcena pro vedouciho ¢lena sdruzeni.

Kontaktni osoba ve véci Nabidky (povéfena zejména prijimanim pisemnosti a vécnym jednanim
za Uchazede) [pokud Nabidku podava vice dodavatelti na strané¢ UchazeCe spolecné, musi byt tato
osoba povéiena vSemi dodavateli, popt. zmocnénym vedoucim ¢lenem sdruzenil:

Kontaktni osoba na izemi CR:

Nazev spolecnosti:

Jméno a piijmeni:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Uplna adresa  pro
posStovni styk na tzemi
Ceské republiky:

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Uchazec¢ timto prohlasuje, ze

= pfijimd podminky Zadavatele stanovené v Zadavaci dokumentaci a tyto jsou mu jasné
a srozumitelné;

= kazdy vytisk (tj. tzv. ,,Original“, jakoz i , Kopie®) této Nabidky se vSemi pfilohami ma
celkem [®] list;

= vSechny vytisky oznacené jako Kopie jsou vérnou kopii vytisku Originalu a zaroven, ze
elektronicka verze na pfiloZeném nosi¢i dat souhlasi s ti§ténym vytiskem Originalu;

= pfi pouziti formulait k prokazani kvalifikacnich predpokladi a uvedeni udaji pro hodnoceni
neucinil Zddné zmény kromé doplnéni relevantnich informaci;

= veSkeré dale uvedené informace, Udaje a podklady, které uvadi ke splnéni zakonnych
pozadavkd ¢i pozadavkd stanovenych Zadavatelem, jsou pravdivé, Uplné a odpovidaji
skutec¢nosti.

Misto:
Datum:

Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Piiloha 4: Formulare k prokazani kvalifika¢nich predpokladi

FORMULARE K PROKAZANI
KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Piiloha 4.1.: Formula¥ — Cestné prohlaseni k prokazani zakladnich kvalifika¢nich piedpokladi

CESTNE PROHLASENI K PROKAZANI ZAKLADNICH KVALIFIKACNICH
PREDPOKLADU

Spoleénost [@], se sidlem [@], ICO: [®], zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném [®] soudem v [®], sp.
zn. [e], (dale jen ,,Uchazec“), Cestné prohlasuje, ze dle § 53 zak. ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,ZVZ"):

a) v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni
podle § 49 zéakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpist (§ 53 odst.
1 pism. ¢) ZVZ a bod 6.2 Zadavaci dokumentace (dale jen ,,ZD);

b) vuci jeho majetku neprobiha nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo insolvencni fizeni,
vnémz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolven¢ni navrh nebyl zamitnut proto, ze
majetek nepostacuje k thradé nakladi insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, ze
majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpist
(§ 53 odst. 1 pism. d) ZVZ a bod 6.2 ZD);

¢) neni v likvidaci (§ 53 odst. 1 pism. e) ZVZ a bod 6.2 ZD);

d) nema v evidenci dani zachyceny ve vztahu ke spotfebni dani dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikéani ¢i bydlisté¢ Uchazece (§ 53 odst. 1 pism. f) ZVZ a bod
6.2 ZD);

e) nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ Uchazece (§ 53 odst. 1 pism. g) ZVZ
abod 6.2 ZD);

f) neni veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek (§ 53 odst. 1 pism. j) ZVZ a bod
6.2 7ZD);

g) mu nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdé&jSich
piedpist ( §53 odst. 1 pism. k) ZVZ a bod 6.2 ZD).

Prohlasuji, ze vSechny vyse uvedené tidaje jsou pravdivé a uplné.

Misto:
Datum:

Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Priloha 4.2: Formular — Cestné prohlaseni o ekonomické a finan¢ni zpusobilosti splnit vei‘ejnou
zakazku

CESTNE PROHLASENI UCHAZECE O EKONOMICKE A FINANCNI ZPUSOBILOSTI
SPLNIT VEREJNOU ZAKAZKU

Spolegnost [e], se sidlem [o], ICO: [@], zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném [e] soudem v [@], sp.
zn. [@], (dale jen ,,Uchaze¢®), Cestné prohlasuje, Ze dle § 50 odst. 1 pism. c) zak. ¢. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, v platném znéni, je ekonomicky a finanéné zpisobily splnit veiejnou
zakazku s nazvem ,,Personalni audit v resortu MPSV a vytvoreni Personalni strategie MPSV*,
jejimz zadavatelem je Ceské republika - Ministerstvo prace a socialnich véci, se sidlem Na Pofi¢nim
pravu 1/376, 128 01 Praha 1, ICO: 005 51 023.

Prohlasuji, Ze vySe uvedené prohlaseni je pravdivé a Gplné.

Misto:
Datum:

Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:

Ptilohy k Zadavaci dokumentaci
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Priloha 4.3 Formular — Seznam vyznamnych sluZeb a Osvédceni o realizaci vyznamnych sluzeb

Vzor 4.3.A: Seznam vyznamnych sluzeb

SEZNAM VYZNAMNYCH SLUZEB

Spoleénost [e], se sidlem [o], ICO: [®], zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném [@] soudem v [®], sp. zn. [e],(dale jen ,,Uchaze&*), piedklada niZe uvedeny
seznam vyznamnych sluzeb:

Provedeni personalniho auditu

Kontaktni osoba Popis realizované vyznamné Finanéni rozsah Doba
Objednatel Objednatele Nazev vyznamné sluzby (v K& bez DPH, u probihajiciho realizace
(nazev, ICO a sidlo) (jméno, funkce, adresa, sluzby (podrobny popis vécného plnéni pouze rozsah ke dni vyznamné
rozsahu) podani nabidky) sluzby

telefon, e-mail)

* Uchaze¢ prida fadky podle potieby.

Prohlasuji, ze vSechny vyse uvedené udaje jsou pravdivé a tplné.

Misto:
Datum:

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Vzor 4.3.B: Osvédceni o realizaci vyznamné sluzby

OSVEDCENI O REALIZACI VYZNAMNE SLUZBY

Popis vyznamné sluzby:
(podrobny popis vyznamné
sluzby s ohledem na jeji
predmét a rozsah)

Doba a misto realizace
vyznamné sluzby:
(od —do)

Finan¢ni rozsah
vyznamné sluzby:

(v K¢ bez DPH)

Kontaktni osoba
Objednatele:

(jméno, funkce, telefon, e-
mail), kterd muze referenci
Zadavateli potvrdit

Timto potvrzujeme, Ze realizace vyse uvedené vyznamné sluzby byla poskytnuta fadné a odborné.

Misto:
Datum:

Nazev Objednatele:

Jméno:
Funkece:

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Piiloha 4.4: FormulaiF - Seznam c¢leni odborného tymu a Strukturovany Zivotopis ¢lena
odborného tymu

Vzor 4.4.A: Seznam ¢leni odborného tymu

SEZNAM CLENU ODBORNEHO TYMU

. | [e]
5 | [e]
5. | [°]

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Vzor 4.4.B: Strukturovany Zivotopis ¢lena odborného tymu

Uchaze¢ je povinen dle bodu 6.5.b) ZD piedlozit v nabidce Zivotopisy jednotlivych ¢leni odborného
tymu. Uchaze¢ pouZzije k pfedlozeni strukturovaného zivotopisu za kazdého jednotlivého clena
odborného tymu tabulku v niZze uvedené struktuie.

STRUKTUROVANY ZIVOTOPIS CLENA ODBORNEHO TYMU

Jméno a piijmeni:

Datum narozeni:

Pozice v odborném tymu:

Dosazené vzdélani:

Délka relevantni praxe:

Zaméstnavatel:*

Soucasné pracovni zaiazeni:

Oblast a pocet let odborné praxe
(v oblasti, jaka je pozadovana pro
prokézani kvalifikace):

Role zaméstnavatele pri plnéni této
veiejné zakazky (pfima/subdodavatel):

* V ptipadé, Ze ¢len odborného tymu neni zaméstnancem Uchazece, dolozi v priloze vztah k Uchaze¢i
resp. k subjektu, za ktery ptislusny kvalifikaéni predpoklad prokazuje.

Relevantni projekt (zaméstnavatel, misto,
od-do, pracovni zatazeni):**

** Tuto tabulku ¢len odborného tymu vyplni (zkopiruje) pro kazdou relevantni praxi.

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Prohlasuji, Ze vSechny vyse uvedené informace jsou spravné a uplné.
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PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Souhlasim s ovéfenim pfislusnych referenci ze strany Zadavatele a potvrzuji, Ze objednatel je

opravnén uvedené informace Zadavateli poskytnout.

Misto:
Datum:

Jméno:

Pozn.: Viastnorucni podpis clena odborného tymu

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Priloha 5: Formulaie k povinnym souc¢astem Nabidky

) FORMULARE ]
K POVINNYM SOUCASTEM NABIDKY

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Vzor 5.1.: Seznam ¢lenu statutarnich organi a ¢estné prohlaseni Uchazece

SEZNAM CLENU STATUTARNICH ORGANU
A CESTNE PROHLASENI UCHAZECE

Spoleénost [@], se sidlem [o], ICO: [®], zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném [®] soudem v [®], sp.
zn. [e],(dale jen ,,Uchazec), timto dle § 68 odst. 3 pism. a) a ¢) zak. ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v platném znéni, ¢estné prohlasuje, Ze:

e vposlednich 3 letech od konce Lhiity pro podani nabidek u zadavatele, tj. Ceka republika -
Ministerstvo prace a socidlnich véci, byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru
nasledujici statutarni organy nebo ¢lenové statutarnich organti Uchazece:

1. [jméno a ptijmeni ¢lena]

2. [jméno a ptijmeni ¢lena]

3. [jméno a ptijmeni ¢lena]
sk

e /v poslednich 3 letech od konce Lhiity pro podani nabidek u zadavatele, tj. Ceka republika -
Ministerstvo prace a socidlnich véci, nebyli v pracovnépravnim, funkénim ¢&i obdobném
poméru zadné statutarni organy nebo ¢lenové statutarnich organd Uchazece.*

e neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu podle zakona ¢. 143/2001 Sb., o ochran¢ hospodaiské
soutéze a o zméné nékterych zakoni (zédkon o ochrané hospodaiské soutéze), ve znéni
pozdéjSich ptedpist, v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou s ndzvem ,,Personalni
audit v resortu MPSV a vytvoteni Personalni strategie MPSV*,

Prohlasuji, ze vSechny vyse uvedené udaje jsou pravdivé a aplné.
Misto:
Datum:

Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:

* Nehodici se $krtnéte.
Uchaze¢ ptida fadky dle potieby.

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Vzor 5.2.: Seznam vlastnika akcii

SEZNAM VLASTNIKU AKCII*

Spoleénost [@], se sidlem [o], ICO: [e], zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném [®] soudem v [®], sp.
zn. [e], (dale jen ,,Uchaze¢®), timto dle § 68 odst. 3 pism. b) zak. ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, v platném znéni, pFedklada seznam vlastniku akcii, jejichZ souhrnna jmenovita
hodnota pi‘esahuje 10 % zakladniho kapitalu:

Nazev a sidlo/ jméno,
prijmeni a bydlisté Forma a druh akeii
akcionare

Pocet a jmenovita hodnota Vyse podilu
akeii akeii v %

* Uchaze¢ piid4 fadky dle potteby.

Uchaze¢ prohlasuje, ze vSechny vySe uvedené tidaje jsou pravdivé, Gplné a odpovidajici skute¢nosti.

Misto:
Datum:

Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:

* Predklada pouze Uchazec, ktery ma formu akciové spolecnosti.

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Priloha 6: Formular — Seznam subdodavateli

SEZNAM SUBDODAVATELU

U kazdého subdodavatele, ktery prokazuje kvalifikaci, jsou pfilozeny (i) doklady prokazujici splnéni
zakladniho kvalifika¢niho ptedpokladu podle § 53 odst. 1 pism. j) zak. ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakazkach, v platném znéni (déale jen ,,ZVZ®), a profesniho kvalifikaéniho ptedpokladu podle
ustanoveni § 54 pism. a) ZVZ subdodavatelem a (ii) smlouva uzaviena se subdodavatelem, z niz
vyplyva zavazek subdodavatele k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni Vetejné zakazky Uchazecem ¢i
k poskytnuti véci ¢i prav, s nimiz bude Uchaze¢ opravnén disponovat v ramci plnéni Vetejné zakazky,
a to alespon v rozsahu, v jakém subdodavatel prokazal splnéni kvalifikace a minimaln€ na dobu plnéni
prislusné casti Vefejné zakazky.

* Uchazec¢ prida fadky dle potieby.
** Uchaze¢ uvede &islo listu Nabidky, kde se dokument nachazi/za¢ina.

Prilohy k Zadavaci dokumentaci
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Priloha 7: PoloZkovy rozpocet

POLOZKOVY ROZPOCET

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Spoleénost [@], se sidlem [o], ICO: [e], zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném [®] soudem v [®], sp.
zn. [®], (dale jen ,,Uchaze¢*), timto prohlasuje a potvrzuje nize uvedenou hodnotu nabidkové ceny

za plnéni Vetejné zakazky.

Uchaze¢ prohlasuje, Ze celkova nabidkova cena je stanovena jako kone¢na a neptekroCitelna
a zahrnuje (i) veskeré ndklady spojené s realizaci pfedmeétu Vetejné zakazky v souladu s ustanovenimi
Zadavaci dokumentace a Zavazného textu Navrhu smlouvy (viz P¥iloha 9 ZD) a (ii) veskeré sluzby
vyplyvajici pro UchazeCe ze Zadavacich podminek, o kterych Uchaze¢ podle svych odbornych
znalosti védét mél, Ze jsou k fddnému a kvalitnimu provedeni a dokonceni pfedmétu Vetejné zakazky

nezbytné.

Nabidkovou cenu neni mozné z zadného divodu navysit s vyjimkou navySeni sazby DPH pii zméné

relevantnich pravnich predpist.

Nabidkova cena

Nabidkova cena

Cast plnéni za Cast plnéni Vyse DPH v K¢ | za &ast plnéni
(v K& bez DPH) (v K& v&. DPH)
I. Etapa

A. Zmapovani probihajicich personalnich
procesii a ¢innosti, zaFazeni vybranych
zameéstnanci.

B. Analyza pracovnich pozic vybranych
zaméstnanch a naplni prace.

C. Analyza nastaveni odbornych
poZadavki na danou pozici

D. Analyza vytiZenosti vybranych
zaméstnanci

E. Analyza vnitfni a vnéjSi organizacni
kultury ve vazbé na organizacni
uspoi‘adani jednotlivych organizaci.

F. Navrh na redukci nadbyte¢nych
pracovnich mist tam, kde jsou podle
auditu nepotifebna - sohledem na
vysledky analyz v bodech B, C a D.

G.Navrh na optimalizaci organizacni
struktury jednotlivych auditovanych
organizaci.

H. Identifikace slabych mist (popsani
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a upozornéni na nedostatky v procesech,
vyuZzivani potencialu lidi) u jednotlivych
auditovanych organizaci

Celkova cena za 1. Etapu

II. Etapa

Zprava o implementaci vysledki v uiadu
MPSV a komplexni interni Personalni
strategie vybranych prispévkovych
organizaci v resortu MPSV

Celkova cena za I1. Etapu

=
I N

Misto:
Datum:

Nazev Uchazece:

Jméno:
Funkce:
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Priloha 8: Formular k Zadosti o dodate¢né informace

* Uchaze¢ ptida fadky dle potieby.
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Pfiloha 9: Navrh smlouvy
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