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NABIDKA ZABEZPECENI REKVALIFIKACE

Nazev rekvalifikaéni zafizeni ( zaméstnavatele)”:

Nazev:

1C:

Telefon: Fax: E-mail:

www  stranky:

Adresa sidla nebo mista podnikani:

Obec: Cast obce:

Ulice: C.p. C.orient. PSC:
Osoba opravnéna jednat jménem rekvalifikacniho zarizeni (zaméstnavatele):

PFijmeni: Jméno Titul

Telefon: Fax: E-mail:
Kontaktni osoba odpovédna za organizaci rekvalifikace:

PFijmeni: Jméno: Titul:

Telefon: Fax: E- mail:
Bankovni spojeni rekvalifikaéniho zafizeni:

Cislo Gétu: Kéd banky: Specificky symbol:
Nazev banky:

Udaje o rekvalifikaci:

Nazev vzdélavaciho programu 2

Nazev pracovni ¢innosti, na kterou bude rekvalifikace zabezpecovana 9,

Udaje o udéleni akreditace:

Akreditace byla udélena: MSMT MPSV MZd. ¢.J. ze dne platnost do:

Je-li rekvalifikace zabezpe€ovana rekvalifikaénim zafizenim podle zvlastnich pravnich predpisl, uvedte tento pravni predpis,

popF. povéreni pFisluSného organu k vykonu této €innosti.

Vstupni prfedpoklady pro pfijeti t€astnika do vzdélavaciho programu:

Kvalifikaéni pfedpoklady (minimalini stupen vzdélani, popf.obor vzdélani) :

Délka praxe, popf. obor praxe:

Zdravotni pfedpoklady:

Dalsi predpoklady (napf. psychicka zpUsobilost, trestni bezihonnost, dovednosti):

Adresa mista (mist) konani rekvalifikace (obec, &ast obce, ulice, &islo popisné, &islo orientaéni, PSC):
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Doba trvani rekvalifikace (uvedte pocet kalendarnich dnd, popf. tydnt, mésich):

Rozsah rekvalifikace (v hodinach):

Teoreticka pfiprava: Prakticka pfiprava: Ovéreni ziskanych Celkem:
znalosti a dovednosti:

Typ rekvalifikace *:

Forma vyuky ® : Dal3i tdaje

Ramcovy rozvrh hodin vyukového dne (véetné prestavek)®:

Zplisob ovéfeni ziskanych znalosti a dovednosti " :
Dalsi Gdaje *

Doklad, ktery bude vydan po UuspésSném ukonceni rekvalifikace KA

Dalsi udaje *:
Ucebni plan:
Predmét (tématicky celek): Pocet hodin: Predmét (tématicky celek): Pocet hodin:
Kapacita kurzu :
Maximalni pocet u¢astniku: Minimalni pocet ucastnikl:

Naklady na jednoho u¢astnika (v K¢&) :

Dal$i udaje (napf. zavislost vy$e nakladu na celkovém poctu Ucastnikll, zplsob snizeni vySe nakladl pfi nedokonéeni
rekvalifikace u¢astnikem apod.):

Terminy konani rekvalifikace:

Nabidka je zvefejnéna v databazi DAT.CZ www.eu-dat.cz (vyplrite slovem ,ano” nebo ,ne”):

K nabidce je nutné prilozit:

1. Kopii dokladu prokazujiciho opravnéni k poskytovani vzdélavacich sluzeb (napf. Zivnostensky list, vypis z obchodniho
rejstfiku nebo zfizovaci listiny).

2. Kopii dokladu o akreditaci MSMT CR, MPSV CR, MZ CR, popfipadé jiného organu.
3. Kalkulaci nakladi rekvalifikace.

\ dne

podpis opravnéné osoby



http://www.eu-dat.cz/
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Poznamky k odkaziim:

1) Vypliite nazev uvedeny v Zivnostenském list&, obchodnim rejstfiku nebo zfizovaci listin&, popf. jméno a pfijmeni,
jde-li o fyzickou osobu.

2) V pfipadé vzdélavaciho programu dle Narodni soustavy kvalifikaci, uvedte nazev konkrétni profesni kvalifikace
uvedené na www.narodni-kvalifkace.cz.

3) V pfipadé, ze pracovni ¢innost odpovida profesni kvalifikaci, jedna se o nazev a kéd konkrétni profesni
kvalifikace uvedené na www.narodni-kvalifkace.cz.

4) Vyberte z nasledujicich moznosti:

Profesni rekvalifikace pro délnicka povolani.
Profesni rekvalifikace pro THP.
Profesni kvalifikace.

Rozsifeni kvalifikace.

Pfiprava k podnikani.

Specializovany kurz pro OZP v PR.
Obnoveni kvalifikace.

Nespecificka rekvalifikace.

Kurz IT.

Jina rekvalifikace

Zaméstnanecka rekvalifikace pro D
Zaméstnanecka rekvalifikace pro THP

Profesni rekvalifikace - zabezpecuje ziskani nové kvalifikace pro vykonavani konkrétni profese (povolani), které
nejsou zaméreny dle NSK.

Rozsifeni kvalifikace — tento typ rekvalifikace umoznuje rozsifeni jiz ziskané kvalifikace v urcité profesi, véetné
jejiho zvySeni. Jedna se napt. o ziskani svafecského prikazu, odborné zplsobilosti podle vyhlasky €. 50/1978 Sb.,
vazalskeého prikazu, leSenafského prikazu, fidi€ského priikazu, znalosti pro obsluhu osobniho pocitace apod.
Dil¢i kvalifikace — rekvalifikace je zaméfena na ziskani znalosti a dovednosti pro pracovni ¢innost dle NSK.
Priprava k podnikani - pfipravuje ucastniky rekvalifikace k zahajeni samostatné vydéle¢né ¢innosti.
Specializovany rekvalifikaéni kurz pro osoby se zdravotnim postizenim - jedna se o rekvalifikaCni kurz, do
kterého mohou byt zafazeny pouze osoby se zdravotnim postizenim, kterym byl tento typ rekvalifikace doporucen
v Individualnim planu pracovni rehabilitace.

Obnoveni kvalifikace — kurzy vedou k ziskani aktualnich znalosti a dovednosti u€astnika rekvalifikace v jeho
pavodni profesi.

Nespecificka rekvalifikace — kurzy jsou realizovany dle Usneseni vlady CR &. 238 z roku 1991.

Kurz IT — jednd se jak o profesni rekvalifikaci (napf. spravce pocitaCové sité), tak o roz8ifeni kvalifikace

(napt. obsluha osobniho pocitace).

Specializovany kurz pro OZP v PR — jedna se o rekvalifikaéni kurzy , které jsou zahrnuty v IPPR jako jedna
z forem pracovni rehabilitace

Jina rekvalifikace — jedna se napf. o kurz ¢eského jazyka pro cizince

Zaméstnanecka rekvalifikace — jedna se o rekvalifikaci zaméstnancu na zakladé pozadavku zaméstnavatele a
uzavieni smlouvy se zaméstnavatelem, pfipadné takeé s rekvalifikanim zafizenim

5) Vyberte z nasledujicich moznosti:
Prezenéni, distanéni, kombinovana forma vyuky.

hod); Denni vyuka odpoledne. Denni vyuka dopoledne i odpoledne. Vyuka v uréenych dnech v tydnu
dopoledne. Vyuka v uréenych dnech v tydnu odpoledne. Vyuka v uréenych dnech v tydnu dopoledne i
odpoledne. Vikendovy kurz. Soustfedéni (napf. 3x ¢tyfdenni soustfedéni).

6) Uved'te ramcovy rozvrh hodin vyukového dne véetné prestavek.
Napfiklad: Ramcovy rozvrh vyukového dne teoretické pfipravy:

8:00- 9:30 hod. 2 vyucovaci hodiny
9:30-10:00 hod.  prestavka
10:00 - 11:30 hod. 2 vyu€ovaci hodiny
11:30 - 12:30 hod.  prestavka
12:30 - 14:00 hod. 2 vyuCovaci hodiny
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7) Vyberte z nasledujicich moznosti:
Zaveérecny pohovor. Zavérecny test. Zavére¢na zkouska. Obhajoba zavére¢né prace. Jiny zpusob.

a prakticka zkouska;
8) Uvedte typ dokladu o absolvovani rekvalifikace napf.:

Osvédgeni o rekvalifikaci s celostatni platnosti. Osvédéeni s mezinarodni platnosti. Priikaz strojnika. Ridi¢sky

prikaz. Svarec¢sky prikaz. Osvédéeni o UCasti v akreditovaném vzdélavacim programu. Osvédceni o ziskani
profesni kvalifikace.

koutovych svari MIG/MAG a osvéd&eni EN 281-1 135, u Ridiéského prilkazu — typ A,B,C,D.
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KALKULACE NAKLADU REKVALIFIKACE

Nazev a sidlo rekvalifikaéniho zafizeni:
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Nazev vzdélavaciho programu:

Délka trvani rekvalifikace:

Pocet hodin rekvalifikace : teoreticka pfiprava: ‘ prakticka pfiprava: ‘ zkousky: ’

C.i. Polozka Ké Poznamka
1. | Pfimy material celkem (soucet fadku 1a az 1c)

potfebna vybava G€astnikl rekvalifikace (max. do 2000 K& na jednoho

1a Ucastnika)

osobni ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici a dezinfek&ni

1b prostfedky a ochranné napoje poskytnuté icastnikim rekvalifikace

1c | pouzity vyukovy a vycvikovy material

2. | Pfimé mzdy a odmény zaméstnancu celkem (soucet fadkd 2a az 2d)

organizaéni pracovnici (v pracovnim poméru, na dohodu o pracovni

2a ¢innosti)

pedagogitti pracovnici - ucitelé, lektofi, instruktofi, mistfi, zkuSebni

2b komisafi aj. (v pracovnim poméru, na dohodu o pracovni ¢innosti)

2c | organizacni pracovnici (na dohodu o provedeni prace)

pedagogitti pracovnici — ucitelé, lektofi, instruktofi, mistfi, zkuSebni

2d komisafi aj. (na dohodu o provedeni prace)

3. | Ostatni pfimé naklady celkem (soucet fadkl 3a az 3i)

odvod pojistného na zdravotni pojiSténi a na socialni zabezpeceni
| % ze souctu Fadkii 2a+2b

3a

3b | organiza¢ni ¢innost vlastnika rekvalifikacniho zafizeni, jde-li o fyzickou osobu

3c | lektorska ¢innost vlastnika rekvalifikaéniho zafizeni, jde-li o fyzickou osobu

odvod pojistného na zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni
3d | vlastnika rekvalifikaniho zafizeni, jde —li o fyzickou osobu

% ze souctu radka 3b+3c

3e | cestovné osob podilejicich se na zabezpeceni rekvalifikace

3f | najmy a pGjéovné ( napf.prostory, vyucovaci technika)

subdodavky odbornych &innosti (napf. ¢innost lektor(, zkuSebnich

39 komisar)

3h | pojisténi odpovédnosti za $kodu na zdravi udastniki rekvalifikace

3i | jiné ostatni pfimé naklady

4. | Rezijni naklady vynalozené pfi provadéni rekvalifikace

Naklady na dil€i ¢asti rekvalifikace, které pro rekvalifikaéni zafizeni
zajistuje jiné rekvalifikaéni zafizeni

Naklady pro vypocet zisku (soucet Fadkl 1 az 4)

Zisk | | % z Eastky v fadku 6 (max.15 % )

CENA bez DPH (soucet fadkua 5 az 7)

CENA bez DPH po slevé ‘ ‘ % z Eastky v fadku 8

© o INo| u

10. Pocet ucastniku rekvalifikace

11. | Naklady na jednoho ucastnika rekvalifikace K&/ na jednoho Ucastnika

Informace rekvalifikaéniho zafizeni o moznostech stravovani a ubytovani u¢astnikd rekvalifikace:

A. | Stravovani: K¢/ na jednoho ucastnika
B. | Ubytovani: K¢/ na jednoho ucastnika
Ve ANE..oieii e

podpis opravnéné osoby

Poznamka: V pfipadé rekvalifikace, kterou zabezpecuje zaméstnavatel pro své zaméstnance, se za naklady rekvalifikace nepovazuji naklady
uvedené v fadku 1b a v fadku 3h a v pfipadé, zZe je rekvalifikace zabezpe€ovana ve vlastnim rekvalifikatnim zafizeni zaméstnavatele, ani naklady
uvedené v fadku 7.
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NAVOD K VYPLNENI KALKULACE NAKLADU REKVALIFIKACE

C.i.

Polozka

Obsah

KALKULACE NAKLADU
REKVALIFIKACNIHO KURZU

V kalkulaci se uvadéji naklady rekvalifikace podle § 2 vyhlaSky
¢. 519/2004 Sb., to znamena naklady rekvalifikaéniho zafizeni spojené se
zabezpelenim teoretické pfFipravy, praktické pfipravy a zkouSek.
Nezahrnuje dal$i naklady spojené s rekvalifikaci u¢astnikd, jako je jizdné,
stravné, ubytovani, u zaméstnancu nahrada mzdy apod.

Nazev, sidlo rekvalifikacniho zatizeni:

Nazev a sidlo rekvalifikaéniho zafizeni podle vypisu z obchodniho
rejstfiku, Zivnostenského listu, zfizovaci listiny apod.

Nazev vzdélavaciho programu:

Nazev vzdélavaciho programu nemusi byt pfesné shodny s pracovni
¢innosti, na kterou se Uc€astnici kurzu rekvalifikuji, jelikoz nazev pracovni
¢innosti je nékdy pfili§ dlouhy a z obchodniho hlediska mize
rekvalifikacni zafizeni volit kratky vystizny nazev kurzu. Nazev vSak musi
odpovidat schvalené zadosti o akreditaci.

Délka trvani rekvalifikace:

Délkou vzdélavaciho programu se rozumi celkova doba trvani kurzu
v kalendafnich dnech, tydnech nebo mésicich.

Pocet hodin rekvalifikace:

Poltem hodin se rozumi rozsah pfipravy ve vyucovacich hodinach
celkem, z toho pocet hodin teoretické pfipravy, po€et hodin praktické
pfipravy a pocet hodin zkousSek.

Uvedeny pocet hodin (rozsah kurzu) predstavuje dobu pfipravy, kterou
absolvuje ucastnik. Nejedna se o hodiny kalkulované na pedagogické
pracovniky, kterych mize byt vice v pfipadé skupinové vyuky nebo pfi
Ucasti vice lektorl ve vyuce (napf. panelova diskuse).

Vyuka nepfesahne 8 hodin denné + prestavky.

Vyucovaci hodina teoretické vyuky je v rozsahu 45 minut. Vyucovaci
hodina praktické vyuky/praxe je v rozsahu 60 minut (dle akreditace).
Praxe je realizovana v souladu se zdkonikem prace.

Napfiklad dobu pripravy od 8:00 do 14:00 hod., tj. 6 normalnich hodin,
nelze kalkulovat jako 8 vyucovacich hodin — musi byt pfestavky.

PFimy material celkem (soucet radk( 1a az 1c)

la

potfebna vybava ucastnikl rekvalifikace
(max. do 2000 K& na jednoho uc¢astnika)

=> Vybava, kterou obdrzi u€astnici kurzu do vlastnictvi - napr.: ucebnice,
skripta, studijni texty, sesity, psaci potfeby, ucebni pomdicky, diskety,
nastroje apod.

Limit do 2.000,- K¢ na ucastnika. Do "Poznamky" nebo pfilohy kalkulace
uvést seznam predméta.

= Vlybava, kterd je uc€astnikim zapujéena na dobu konani kurzu.

Kalkuluji se jen naklady na opotfebeni. V "Poznamce" uvést, Ze se jedna
o pUjcovné.

1b

osobni ochranné pracovni prostfedky,
myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky
a ochranné napoje poskytnuté ucastnikiim
rekvalifikace

= Ochranné pracovni prostfedky podle typu profese predepsané
z hygienickych a bezpecnostnich hledisek - napf.: ochrannéa prilba,
Cepice, Satek, ochranné bryle, montérky, pracovni plast, zastéra, pracovni
rukavice, pracovni obuv - s pevnou $pi¢kou, protiskluzovéa apod.

V "Poznamce" nebo v pfiloze kalkulace uvést seznam ochrannych
pracovnich prostfedku.

Pfedepsany odév jiného charakteru (uniformy), ktery neplni Gcel
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, napf. u ¢isniki a servirek, se
nepovazuje za ochranné pracovni prostfedky a hradi si jej UCastnici
z vlastnich prostfedka.

=>» Ochranné pracovni prostfedky, které jsou u€astnikim zapujéeny na
dobu konani kurzu. Kalkuluji se jen naklady na opotfebeni a udrzbu
(prani, ¢isténi). V "Poznamce" uvést, Ze se jedna o pujéovné.

1c

pouzity vyukovy a vycvikovy material

=>» Suroviny a material, ktery se spotfebuje ve vyuce - napr.: dfevo, kovy,
textil, barva, obvazy, potraviny, elektrody, papir do tiskarny, fixy,
formulare - testy, priklady, pracovni seSity, které se vyplriuji ve vyuce
apod.
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2. | Pfimé mzdy a odmény zaméstnanct celkem (soucet fadkl 2a az 2d)
2a | organizacni pracovnici (v pracovnim Mzdy pracovnikd, ktefi jsou v pracovnim poméru ke rekvalifikacnimu
pomeéru, na dohodu o pracovni ¢innosti) zafizeni nebo pracuji pro né€j na dohodu o pracovni €innosti a zabezpecuji
organizaci vyuky - napf.: zasilani pozvének, pfiprava ucebniho planu
(rozvrh hodin), zabezpecovani lektori a naleZitosti spojenych s jejich
odménami, zabezpelovani uceben a jejich najmi, zabezpelovani
odborného vycviku a praxi u zaméstnavatell, pfiprava pomucek do
teoretické a praktické pfipravy, vedeni agendy kurzu (tfidni kniha,
prezence), priprava zavérecnych zkouSek, dozor pfi samostatné praci
Ucastnikt bez lektora, vyhotovovani protokolu o zavérecnych zkouSkach,
vystaveni osvédceni a jejich evidence apod. Nadstandardné - informace
0 moZnostech nasledného pracovniho uplatnéni absolventli kurzu,
kontaktovani zaméstnavatel(. Z této polozky se dale kalkuluje odvod
pojistného na zdravotni pojiSténi a na socialni zabezpeceni v fadku 3a.
V "Poznamce" se uvadi pocet hodin kalkulovany na organizacni prace
a hodinova sazba na mzdu (mGze se uvést primérem).
Predpoklada se, ze organizacni pracovnici maji na starosti vice kurz(,
proto obvykle nelze kalkulovat na jeden kurz jejich pinou mzdu.
2b | pedagogitti pracovnici - ucitelé, lektofi, Mzdy a odmény pedagogickych pracovnikd - ugiteld, lektord, instruktor(,
instruktofi, mistfi, zkuSebni komisafi aj. mistrd odborného vycviku, zkuSebnich komisafl - ktefi jsou v pracovnim
(v pracovnim poméru, na dohodu poméru ke rekvalifikanimu zafizeni nebo pracuji pro néj na dohodu
o pracovni ¢innosti) o pracovni €innosti. Z této polozky se dale kalkuluje odvod pojistného na
zdravotni pojisténi a na socialni zabezpec€eni 3a. Polozka se kalkuluje
jako pocet hodin na organizacni prace x prdmérna hodinova sazba.
2c | organiza¢ni pracovnici L. L . . . ) . L
(na dohodu o provedeni prace) Obdobné jako v Fadcich 2a, 2b s tim rozdilem, Ze se jedna o organizacni
— — — - a pedagogické ¢innosti zajiStované pro rekvalifikacni zafizeni na dohodu
2d | pedagogicti pracovnici — ucitele, lektor, o provedeni prace, a tudiz se z této polozky nekalkuluje odvod pojistného
instruktori, mistfi, zkusebni komisafi aj. na zdravotni poji$téni a na socialni zabezpedeni.
(na dohodu o provedeni prace)
Poznamka ke mzdovym nakladim: Lektorska ¢&innost vlastnika
rekvalifikacniho zafizeni, jde-li o fyzickou osobu, se kalkuluje v fadku 3c
a odmény lektordm, ktefi podnikaji v lektorské cCinnosti a svlj vykon
rekvalifikaénimu zafizeni fakturuji, se uvadéji v polozce "subdodavky
odbornych  ¢&innosti" viadku 3g. Soucet pedagogickych hodin
kalkulovanych v fadcich 2b, 2d, 3c a 3g se rovna rozsahu pfipravy
a zkouSek, pfipadné plus pocCet hodin navic na pfipravu délenou do
skupin nebo na pfipravu zabezpe€ovanou vétSim poctem pedagogickych
pracovnikl soucasné. Pocet pedagogickych hodin nad rozsah vyuky
komentovat v "Poznamce".
3. | Ostatni pfimé naklady celkem (soucet fadkl 3a az 3i)
3a | odvod pojistného na zdravotni pojisténi Socialni  zabezpeCeni a  zdravotni  pojiSténi  organizacnich
a na socialni zabezpeceni . .. % ze a pedagogickych pracovnik(i, ktefi jsou v pracovnim poméru ke
souctu fadkld 2a+2b rekvalifikacnimu zafizeni nebo pro néj pracuji na zakladé dohody
0 pracovni ¢innosti. Jedna se o polozku, kterou odvadi zaméstnavatel
(rekvalifikaéni zafizeni). Podil se vypocte ze souctu fadkd 2a +2b
a soucasneé dobeé ¢&ini 34%. Procento nutno vyplnit v polozce kalkulace.
3b | organizaé¢ni ¢innost vlastnika Jestlize rekvalifikaci zabezpecuje zivnostnik (majitel rekvalifikacniho
rekvalifikaéniho zafizeni, jde-li o fyzickou | zafizeni) a zaroveri vykonava c¢innost organizacniho pracovnika nebo
osobu v kurzu pfednasi, nevyplaci sam sobé mzdu, avSak odménu za jeho praci
3c | viastni lektorska &innost majitele nutno z hlediska posouzeni nakladd rovnéz kalkulovat. Doporuéuje se
rekvalifikaéniho zafizeni - Sivnostnika v tomto pfipadé uvést odménu za organizacni praci zivnostnika do fadku
3b a za lektorské hodiny do fadku 3c.
3d | odvod pojistného na zdravotni pojisténi a | Podle zakonem stanovenych vysi odvodd a poplatka.
socialni zabezpeceni vlastnika
rekvalifikaéniho zafizeni, jde-li o fyzickou
osobu ... % ze souctu fadkd 3b+3c
3e | cestovné osob podilejicich se = Cestovné (ij. jizdné, stravné, ubytovani) externich lektort.
na zabezpeceni rekvalifikace 2 Cestovné zaméstnancii spojené se zabezpetovanim rekvalifikace.
Nelze zde kalkulovat jizdné zaméstnancl rekvalifikaéniho zafizeni
z mista bydlisté do mista vykonu prace podle pracovni smlouvy (jizdy do
prace).
3f | najmy a pujéovné ( napr.prostory, = Najmy za prostory pouzité k teoretické a praktické pripravé - napr.

vyucovaci technika)

ucebny, cviéné dilny, cvicné kuchyné apod.
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Tyto najmy mohou mit charakter nakladd skuteéné hrazenych
rekvalifikaénim zafizenim externimu pronajimateli nebo charakter
kalkulace najmu prostor vlastnénych rekvalifikacnim zafizenim.

Je-li pro pfipravu pouzito vice druhl prostor - napfr. véts§i ucebna pro
pfednasky, mensi uéebny pro skupinové prace, ulebna vypocetni
techniky, rizné druhy dilen apod. - liSicich se vy$i najm(, rozvede se
kalkulace najmi do vice fadku. Kalkuluje se jako pocet hodin x hodinova
sazba.

Soucet hodin najmd mlze byt vy$§i nez rozsah kurzu v pfipadé
skupinové vyuky nebo niz8i nez rozsah kurzu - v pfipadé, Ze ¢ast pfipravy
se kona mimo vyukové prostory - napr. exkurze, prakticka pfiprava na
produktivnich ~ pracich  na  pracovistich odborného vycviku
u zaméstnavatel( apod.

= Naklady na pouziti vyu€ovaci techniky - napf. zpétny projektor, video,
videokamera, pocitace véetné software pouZitého v pripravé; trenazZéry,
stroje, nastroje a zafizeni pouZité v praktické pripravé apod.

Tyto naklady mohou mit povahu puaj€ovného, které hradi rekvalifikacni
zafizeni jiné organizaci, nebo nakladl na odpisy, udrzbu a opravy vlastni
vyu€ovaci techniky.

Vyuc€ovaci techniku nelze kalkulovat v plné pofizovaci hodnoté na jeden
kurz. Pokud se didakticka pomicka pIné opotfebuje v pribéhu kurzu,
kalkuluje se v fadku 1c "pouzity vyukovy a vycvikovy material".

Naklady na pouziti vyu€ovaci techniky mohou byt zahrnuty do najma
pfislusnych prostor. Napf. naklady na pouZiti pocitacové uéebny jsou
kalkulovany véetné vypocetni techniky a software, obdobné u dilen pro
praktickou pfipravu. V téchto pfipadech se naklady na pouziti vyuCovaci
techniky zvlast neuvadgji.

Poznamka: V ptipadé, Ze najmy a pUGjcovné za prostory a vyucovaci
techniku zahrne rekvalifikacni zafizeni do rezie, polozka se nevypliuje.
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subdodavky odbornych ¢innosti (napf.
¢innost lektor(, zkuSebnich komisaru)

= Odmény pedagogickych pracovnik(, provozujicich lektorskou ¢innost
jako Zivnost. V téchto odménach se zpravidla zohledriuje skute€nost, Zze
z rozdilu mezi svymi trzbami a naklady rovnéz odvadéji pfispévek na
socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi.

=> Naklady na prace a sluzby poskytované a fakturované rekvalifikacnimu
zafizeni externimi dodavateli, které jsou nezbytné k zabezpeleni
rekvalifikace. Napfiklad:

» Metodicky dozor organizace, ktera vydava kvalifikacni doklady; naklady
na zkousky a vydani kvalifikacnich doklad( externi (opravnénou)
organizaci.

» Exkurze, odborna praxe.

e Ozvuceni salu, nataceni videa - napfr. pfi vycviku rétoriky, aj.

Rizné druhy subdodavek uvést do samostatnych Fadka s nazvem
PolozZek.

3h

pojisténi odpovédnosti za Skodu na zdravi
Ucastnikl rekvalifikace

Jedna se o pojisténi odpovédnosti rekvalifikacniho zafizeni za pfipadnou
Skodu na =zdravi ulastnika rekvalifikace, kterd by se mu pfihodila
v pribéhu rekvalifikace z viny organizace. Tj. nejedna se o Urazové
pojisténi ucastnikd rekvalifikace.

3i

jiné ostatni pfimé naklady

Jiné pfimé naklady - napfiklad poStovné, pokud Ize stanovit, jako pfimy
naklad (zasilani pozvanek).

Rizné druhy jinych naklad( se uvadi do samostatnych fadkd s nazvem
Polozek.

Do kalkulace nelze zahrnovat naklady na obcerstveni, naklady na
zabezpecovani Ucastnik do kurzu - napf. inzeraty, propagace kurzu,
naklady na zpracovani projektu kurzu ani na jeho akreditaci.

Rezijni naklady vynaloZené pfi provadéni
rekvalifikace

Z rezijnich nakladl vysledovanych nebo zkalkulovanych celkové za urcité
obdobi provozu rekvalifikaéniho zafizeni (obvykle za rok) se stanovi podil
pfipadajici na dany rekvalifikaéni kurz. (Podil se m{ize stanovovat napft.
procentem z pfimych mezd nebo procentem z trzeb.)

Rezie zahrnuje naklady, které jsou nutné pro provoz rekvalifikaéniho
zafizeni, avS8ak nelze je stanovit pfimo na rekvalifikacni kurz (nejsou
zahrnuty v kalkulaci pfimych nakladud), napf. naklady na energie a vodu,
poplatky za telefony, postovné a rizné sluzby, naklady na opravy, Gdrzbu
a Uklid, odpisy hmotného a nehmotného majetku, dari z nemovitosti,
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pojistné, mzdy pracovnikti nepodilejicich se pfimo na rekvalifikaénim
kurzu, najemné a leasing apod.

5. |Naklady na dil¢i ¢&asti rekvalifikace, | Naklady na ucelené ¢asti rekvalifikace nebo diléi kurzy zabezpeCované
které pro rekvalifikacni zafizeni zajiStuje | komplexné jinym rekvalifikacnim zafizenim - napf.: rekvalifikacni zafizeni
jiné rekvalifikacni zafizeni zabezpecujici rekvalifikaci na profesi "sekretarka" si objedné kurz psani

strojem u jiného rekvalifikacniho zafizeni;. Naklady si kalkuluje
subdodavatel v€etné zisku, takze tato polozka se nezahrnuje do zakladu
pro vypocet zisku v fadku 6.
_6. | Naklady pro vypocet zisku | Zaklad pro vypocet zisku.
(soucet fadku 1 az 4)
_7. |Zisk ... % z Castky v fadku 6 Zisk se stanovuje pfiméfené procentem zfadku 5 "Celkové naklady",
(max. 15 %) maximalné vSak do vyse 15%.
_8. | CENA bez DPH (soucet radku 5 az 7)
_9. |CENA bez DPH po slevé | Pokud rekvalifikaCni zafizeni poskytuje slevu z ceny kurzu, uvede se
,,,,,,,,,,, % z ¢astky v radku 8 procento slevy v polozce a cena kurzu po odpoctu slevy. Sleva mize mit
charakter napf. dotace z uréitého fondu, mnozstevni sleva apod.
10. | Podet ucastnikl
11. | Naklady na jednoho ucastnika
rekvalifikace
Informace rekvalifikaéniho zafizeni o moznostech stravovani a ubytovani u¢astniku rekvalifikace:
_A. | Stravovani: Naklady na stravovani a ubytovani se uvadi, pokud je zabezpecuje
rekvalifikacni zafizeni. Nezahrnuji se do kurzovného a v Dohodé
_B. | Ubytovani: o provedeni rekvalifikace nelze Uhradu sjednat. Pfispévek na tyto naklady
Ize uhradit uchazeci o zaméstnani na zakladé Dohody o rekvalifikaci.

Poznamky ke kalkulaci:

Cena predstavuje kurzovné uctované rekvalifikaénim zafizenim odbérateli (Ufad prace nebo zaméstnavatel). Jsou mozné
dva zpusoby stanoveni kalkulace, které pak maiji rozdilny vliv na sjednani dalSich cenovych podminek v dohodé mezi
rekvalifikaénim zafizenim a odbératelem:

=>» Kalkulace polozek naklad( na plny pocet G¢astnik( kurzu (kapacita kurzu). "Néklady na jednoho ucastnika rekvalifikace"
se pak vypoctou jako podil celkové ceny kurzu (F. 9) a "Poctu uc€astnikd" (f. 10).

Tento zplsob kalkulace se obvykle pouZije v pfipadé, Ze odbératel objedna celou kapacitu kurzu. Odbératel hradi celkové
naklady a vlozné na G¢astnika ma jen orientacni charakter (méni se v zavislosti na skute¢ném poctu Ucastnik(l). V pripadé
obsazeni kurzu mensim poctem UcCastnikll Ize obvykle sjednat snizeni celkové ceny kurzu jen o proménlivé naklady (zavislé
na poctu Ucastnikl) pfipadajici na pocet neobsazenych mist - napf. o naklady na pfimy material, naklady na individualni
praxe apod. Pfi vy$§im poctu ucastnikd, Ize sjednat zvySeni celkové ceny kurzu rovnéz jen o proménlivé naklady. Obdobné
v pfipadé pfed€asného ukonéeni kurzu ucastnikem Ize obvykle sjednat snizeni ceny jen o nevy€erpanou &ast kalkulovanych
proménlivych nakladu.

= Kalkulace polozek na jednotlivce. Cena kurzu v fadku 9 je v tomto pfipadé rovna "Nakladim na jednoho Uéastnika
rekvalifikace" v fadku 11. PocCet ucastnikl se neuvadi.

Tento zplUsob kalkulace mozno pouzit v pfipadé, Ze odbératel obsazuje jen ¢ast mist v kurzu. Rekvalifikacni zafizeni si
zabezpeduje dalsi ucastniky u jinych odbérateltl nebo z fad samoplatcl. Rekvalifikaéni zafizeni nese riziko rentability kurzu.
V pfipadé predCasného ukoncéeni kurzu uc€astnikem Ize obvykle sjednat cenu jen ve vysSi pomérné casti kalkulovanych
nakladl odpovidajici délce Uc€asti v kurzu, vyjma nakladu na vydané ucebni pom(icky a ochranné pracovni prostfedky, které
nutno uhradit v pIné vysi.




