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| 1. KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Dodavky
Nazev CPV
kancelarské potieby 30192000-1

Predpokladana hodnota VZ (v K& bez DPH):

10 000 000,- K& (za 1 rok pinéni)

Predmétem plnéni vefejné zakéazky je dodavka kancelarskych potfeb do kancelari jednotiivych pracoviét Ufadu
prace CR. Technicka specifikace a piehled polozek jsou uvedeny v Pfiloze €. 1 — Specifikace pfedmétu pinéni a

poloZkovy rozpocet.

Zadavatel specifikoval druhy kancelafskych potieb a jejich pfedpokladany objem v Priloze &. 1 této ZD. V této

pfiloze je stanoven pfedpokladany pocet objemu nakupil, které bude zadavatel poptavat.

PoZadované parametry a podminky technické specifikace jsou minimalni a musi byt spinény.
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Nabidka uchazece, kterd nebude splfiovat vSechny technické parametry a environmentalni poZadavky, bude z
dalsiho posuzovani vyfazena a uchazeé bude zadavatelem vylougen pro nesplnéni zadavacich podminek.

Dodavka zbozi bude pIinéna vidy na zakladé jednotlivych objednavek.

S vybranym uchaze¢em bude uzaviena ramcova smlouva dle ust. § 92 odst. 1 ZVZ.

Zadavaci Ihata (Minimaini doba, po kterou je uchaze svou na_bidkeu vﬁzén od konce' ity pro po

je stanovena na 90 dni.3. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

| 4. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Uchazeé stanovi nabidkovou cenu:

Celou castkou za cele pinéni vefejné zakazky (viz bod 2 Zakladnich (daji zadavaci dokumentace) a na
zakladé ocenéni jednotlivych poloZek uvedenych v polozkovém rozpoé&tu (Pfiloha & 1 — Specifikace
pinéni a polozkovy rozpocet). Ocenény polozkovy rozpocet podepsany osobou opravnénou jménem &
za uchazece jednat bude soucasti nabidky jako pfiloha navrhu smlouvy.

Celkova nabidkova cena bude obsahovat také viechny naklady spojené s realizaci plnéni vefejné
zakazky (tj. doprava, dodani kancelarskych potieb do kancelafi jednotlivych pracovist UPCR atd.).

DalsSi pozadavky:

Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢&lenéni: nabidkové cena bez dané z pfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH a nabidkova cena véetné DPH.

Nabidkova cena v této skladb& bude uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha & 3 zadavaci
dokumentace).

Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami. Nabidkova cena bude
stanovena jako cena »nejvyse pfipustna«!

Uchazec neni opravnén jakkoliv upravovat tabulku, vkladat do ni fadky & jinde vepisovat. Uchazet je
opravnén pouze vlozit data do sloupce E ,Cena za jednotku bez DPH".

| 5. RAMCOVE OBCHODNi PODMINKY

| 51 Platebni podminky

Zalohy:

Zadavatel nebude poskytovat zalohy.

Zpusob vystaveni dafového dokladu:

Uhrada za kaZdé jednotlivé pinéni dle objednavek zadavatele bude provadéna na zakladé danovych
dokladd, vystavenych uchazetem do 10 dnli po ukonéeni dodavky a po pfevzeti kazdého jednotlivého
pinéni vefejneé zakazky. Kazda platba se uskutecni vidy na zakladé danového dokladu doplnéného o
zjistovaci protokol a soupis praci a dodavek.

Splatnost dariovych dokladu

Doba splatnosti dariovych dokladu je stanovena na 30 dnli ode dne doruéeni dafového dokladu zadavateli.
Datem splatnosti se rozumi odepsani fakturované ¢astky z uétu zadavatele.

Platby budou probihat vyhradné v CZK a rovnéz veskeré cenové Udaje budou v této méné.
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5.2 Objektivni _p?dr;l%hky. za nichz je mozno prekrogit vy$i nabidkové ceny s =

Zadavatel nepripousti pfekroceni nabidkové ceny vyjma:
e zmény sazeb DPH.

5.3 Misto pinéni = : By | J

Mistem pInéni jsou konkrétni kancelafe v kontaktnich pracovistich a budovach zadavatele viz. prehled
kontaktnich pracovist zadavatele na webu http://www.uradprace.cz

5.4 Dodaci podmin'l& =

Predpokladany termin zahajeni pInéni: 1.9.2014
Predpokladany termin ukonéeni plnéni: 31. 8. 2015
Dodaci Ihita je stanovena maximalné na 5 pracovnich dni od doru&eni objednavky

Za pisemnou objednavku a vyzvu se povazuje také E-mail nebo Fax.

Uchaze¢ neni opravnén podminit jim navrhované dodaci Ihity, dalsi podminkou. Podminéni nebo uvedeni
nékolika rozdilnych hodnot podminek je divodem pro vyiazeni nabidky a vylouéeni uchazeée ze zadavaciho
fizeni. Obdobné bude zadavatel postupovat v pfipad&, Ze dojde k uvedeni dodaci Ihity v jiné veli¢ing &i formé
nez v pracovnich dnech.

| 5.5 Zaruéni podminky

Pocatek béhu zarucni doby je stanoven na den nasledujici po dni pfedani a pfevzeti predmétu vefejné zakazky
dodaného na zakladé pisemné objednavky zadavatele.

Délka zaruéni doby je stanovena na 2 roky.

UchazeC neni opravnén podminit délky zaruéni doby dali podminkou. Podminéni nebo uvedeni rozdilnych
hodnot je diivodem pro vyfazeni nabidky a vylouéeni uchaze&e ze zadavaciho fizeni.

5.6 Sankéﬁrp_o_grr_t_i_r_l-ky

Sankéni podminky jsou stanoveny absolutné ve vzoru ramcové kupni smlouvy (viz. Pfiloha &. 5).

| 6. JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENI VEREJNE ZAKAZKY, SUBDODAVATELSKY SYSTEM |

Subdodavatelsky systém
V souladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona zadavatel pozaduje, aby uchazeé v nabidce specifikoval &asti

vefejne zakazky, které ma v Umyslu zadat jednomu &i vice subdodavatelim a aby uved! identifikaéni udaje (§ 17
pism. d) zakona) a kontaktni Udaje kaZdého subdodavatele. Uchaze¢ tak ugini prohlagenim, k némuz vyuzije
pfilohu €. 4 zadavaci dokumentace — Subdodavatelé (vzor), v némz popie subdodavatelsky systém spolu
s uvedenim, jakou Cast této vefejné zakazky bude konkrétni subdodavatel realizovat.

V pfipadé, Ze uchaze¢ nema v imyslu zadat urGitou ¢ast vefejné zakazky jiné osobé (subdodavateli), dolozi ve
své nabidce pisemné prohlaseni, ve kterém tuto skuteénost uvede.

Vzor ramcové kupni smlouvy

Soucasti zadavacich podminek je vzor ramcové kupni smlouvy (pfiloha ¢&. 5). Uchaze& v uvedeném vzoru doplni
chybéjici udaje a doplnény vzor ramcové kupni smlouvy, oznaéi jej jako navrh, podepise a vloZi do nabidky.
Navrh smlouvy musi po obsahové strance odpovidat Gdajum uvedenym v zadavacich podminkach a obsahu
nabidky uchazece. Navrh ramcové kupni smlouvy je zavazny, uchaze¢ pouze doplni pozadované Udaje.
V piipadé, ze navrh smlouvy nebude odpovidat zadavacim podminkam a ostatnim &astem nabidky uchazede,
bude tato skutecnost dilvodem pro vyfazeni nabidky a vyloueni uchazede ze zadavaciho fizeni.

Pokud jedna jmeénem &i za uchazee zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce za navrhem
smlouvy predlozena platna plna moc v originale nebo v ufedné ovérené kopii.
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Zakladnim kritériem hodnoceni je nejnizsi nabidkova cena.

Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zptisobem:

Nejlépe bude hodnocena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou, kterou bude souéin jednotkovych cen a
predpokladaného poctu poptavaneého zbozi uvedeného v pfiloze &. 1 této ZD - Popis pfedmétu plnéni a
polozkovy rozpocet.

8.

8.1. Véechny podminky a pozadavky zadavatele vymezené zadavacimi podminkami budou souéasti navrhu
ramcove kupni smlouvy, takze navrh ramcové kupni smlouvy bude odpovidat zadavacim podminkam a
nabidce uchazece. Pokud navrh ramcové kupni smlouvy nebude odpovidat zadavacim podminkam a
ostatnim Castem nabidky uchazege, bude tato skutecnost duvodem k vyfazeni nabidky a vylouceni
uchazece ze zadavaciho fizeni.
Soucasti zadavaci dokumentace jako pfiloha €. 5 je vzor ramcové kupni smlouvy, tento navrh smlouvy
obsahuje zavazné obchodni podminky pro uchazege. Uchazeg zde doplni nevyplnéné Gdaje.
Pokud jedna za uchazete zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt v nabidce za navrhem smlouvy
predloZena platna pina moc v originale nebo v ufedné ovéfené kopii.

8.2. Nabidka musi byt pfedloZena na cely rozsah plnéni vefejné zakazky a v Geském jazyce.

8.3. Nabidka bude pfedloZena v jednom originale, sou¢asné na CD a v deském jazyce

8.4. Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

8.5. Nabidka bude podana v souladu s ustanovenim § 69 zakona na adrese pro podani nabidek uvedené

zadavatelem v oznameni o zahéjeni zadavaciho fizeni tedy v sidle zadavatele.
8.6. Lhuta pro podani nabidek koné&i dne 21.7.2014 v 10:00 hodin.

8.7. VsSechny listy nabidky véetné pfiloh budou fadné ocislovany vzestupnou &iselnou fadou a nabidka
bude zajiSténa proti neopravnéné manipulaci.

8.8. Obalka, ve které bude nabidka podana, bude zabezpecéena proti otevieni a manipulaci a oznacena
textem ,,VEREJNA ZAKAZKA: Nakup kancelaiskych potieb pro UPCR - NABIDKA -
NEOTEVIRAT!“. Na obélce budou uvedeny kontaktni a identifikacni Gidaje uchazece.

8.9. Uchaze¢ pouzije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokyni pro
zpracovani nabidky:

8:i7.1: Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchazeé zavazné pouzije piilohu &. 3 — Kryci list
nabidky (vzor). Na krycim listu budou uvedeny nasledujici (daje: nazev vefejné zakazky,
zakladni identifikacni udaje zadavatele a uchazete (véetné osob zmocnénych k dal§im
jednanim), nejvySe pfipustna nabidkova cena v ¢lenéni podle zadavaci dokumentace (viz
¢lanek 4. Pozadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny), datum a podpis osoby
opravnéné jménem &i za uchazece jednat.

8.7.2. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem &i za uchazede.
8.7.3. Soucasti nabidky musi byt rovnéz ve smyslu § 68 odst. 3 pism. a) - c)

a) seznam statutarnich organ( nebo é&lent statutarnich organ(, ktefi v poslednich 3
letech od konce Ihity pro podani nabidek byli v pracovn&pravnim, funkénim &i
obdobném poméru u zadavatele,

b) ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastniki akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota pfesahuje 10% zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ihiité pro
podani nabidek,

c) prohlaseni uchazeCe o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle
zvlastniho pravniho pfedpisu (zakona &. 143/2001 Sb., o ochrané hospodarské
soutéZe a o0 zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisl) v souvislosti se

zadavanou vefejnou zakazkou.
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8.7.4. Ostatni doklady, podminky a pozadavky vztahujici se k predmeétu plneni verejné
zakazky.
Vlastni nabidka obsahujici nabidkovou cenu a technicky popis zbozi.
8.7.5. Doklady k prokazani kvalifikace stanovené zakonem, kvalifikacni dokumentace.
Kvalifikacni dokumentace upravuje podrobnym zplsobem vymezeni a zpusob prokazani
kvalifikatnich predpoklad(. Prokazani spinéni kvalifikace podle pozadavkl zadavatele

stanovenych v souladu se zakonem je predpokladem uzavieni smlouvy Kvalifikaéni
dokumentace je samostatnou ¢asti této zadavaci dokumentace (Priloha ¢ 6)

9. OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Gteviranl.abdlek s nabidkami vterminudl$s QO v zusedach misthoat & 824 v sldls 2adavatele

Otevirani obalek s nabidkami se muze z(¢astnit maximalné 1 zastupce uchazede, ktery podal nat dku do konce
Ihuty pro podani nabidek. Zastupce uchazeée se prokaze plnou moci Ucastnit se jednani podep=anou osobou
opravnénou za uchazece jednat, pokud sam neni touto osobou.

10. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACIM PODMINKAM

Uchazec je opravnén po zadavateli poZzadovat pisemné dodatecné informace k zadavacim podminkam Pisemna
zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 6 pracovnich pfed skonéenim Ihuty pro podani nab ek

11. DALSI CASTI ZADAVACIi DOKUMENTACE - PRILOHY

Zakladni udaje zadavaci dokumentace na vefejnou zakazku zadanou v zadavacim fizeni dle zako s ¢ 137/2006
Sb.. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu, véetné 6 pfiloh:
« Priloha ¢. 1 — Polozkovy rozpocet
Pfiloha & 2 — Seznam adres UP CR
Priloha €. 3 — Kryci list nabidky (vzor)
Priloha ¢. 4 — Subdodavatelé (vzor)
Priloha €. 5 — Vzor ramcove kupni smlouvy
Priloha &. 6 — Kvalifikaéni dokumentace

Ing. Marie Bilkova
generalni feditelka UP CR



