ZADAVACI DOKUMENTACE
A POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

na verejnou zakazku

Pozarucni servis, opravy kopirovacich zafizeni v€etné

dodavky spotiebniho materialu a nahradnich dilt

zadavanou ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen zakon)

Zadavatel verejné zakazky:
Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich véci

se sidlem Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2

IC: 00551023

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele
Bc. Vladimir Siska, MBA, |. naméstek ministra

Kontaktni osoba zadavatele

Mgr. Alena Solilova, oddéleni vefejnych zakazek
e-mail: alena.solilova@mpsv.cz
tel.: +420 221 922 290
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KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Druh verejné zakazky: vefejnd zakazka na sluzby

Druh zadavaciho Fizeni: zjednoduSené podlimitni fizeni
Nazev CPV

Opravy kopirovacich strojli 50313100-3

Udrzba kopirovacich strojti 50313200-4

Predpokladana hodnota verejné zakazky: 3.000.000,- K¢ bez DPH

PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky jsou servisni sluzby a dodavka spotfebniho materidlu a
nahradnich dili (mimo papiru) pro kopirovaci stroje na prazskych pracovistich MPSV CR a jeho
detasovanych pracovistich v Ceskych Budgjovicich, Brné&, Hradci Kralové, Ostravé, Plzni a Usti nad
Labem.

PInéni verejné zakazky bude probihat na zakladé objednavek zadavatele dle potieby servisnich
sluzeb pro jednotlivé kopirovaci stroje.

Typy a mnozstvi kopirovacich stroji, které jsou pfedmétem této vefejné zakazky, jsou uvedeny
v PFiloze &. 7, kterd je nedilnou souéasti zadavaci dokumentace.

Pfedmét vefejné zakazky je dle § 98 zakona rozdélen na 2 €asti v zavislosti na vyrobnim oznaceni
kopirovacich stroji:

Cast A: MINOLTA (pfedpokladana hodnota 1.000.000,- K& bez DPH)

Cast B: CANON (pfedpokladana hodnota 2.000.000,- K& bez DPH)

Uchaze€ o vefejnou zakézku je opravnén podat nabidku na jednu &ast i obé &asti vefejné zakazky
(v zavislosti na vyrobnim oznaceni kopirovacich stroj(l). V pfipadé pfedlozeni nabidky pouze na jednu

cast vefejné zakazky, je podminkou, aby nabidka zahrnovala vSechny stroje jedné vyrobni znacky dle
uvedeného seznamu v Pfiloze €. 7 - Specifikace kopirovacich stroju.

Ustanoveni této zadavaci dokumentace plati pro obé €asti vefejné zakazky, pokud neni vyslovné uvedeno, Ze se
vztahuji pouze k jedné z jejich ¢asti.

3.  POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.



4. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Doba pinéni verejné zakazky

Predpokladany termin zahajeni pinéni je ihned po uzavieni smlouvy s vybranym uchaze¢em (kvéten
2012).

Pfedpokladany termin ukoncéeni plnéni 31. 5. 2013. Smlouva bude uzaviena na 12 mésicu od jejiho
podpisu.

Misto pInéni verejné zakazky

Mistem plnéni je Ceska republika. Konkrétni misto pinéni je uvedeno v Pfiloze . 6 — Seznam
odbérovych mist.

POZADAVKY NA PROKAZANI SPLNENi KVALIFIKACE

Zadavatel pozaduje dle § 51 odst. 1 zakona po uchazecich predlozeni dokladl a informaci k prokazani
splnéni kvalifikace. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou stanoveny v Pfiloze €. 8 této
zadavaci dokumentace - pro ¢ast A vefejné zakazky v pfiloze €. 8a) a pro Cast B vefejné zakazky v
pFiloze €. 8b).

6. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANIi NABIDKOVE CENY

Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny:

e Uchazec€ stanovi nabidkovou cenu celou &astkou za &ast vefejné zakazky, o kterou ma zajem,
a to za pInéni Casti vefejné zakazky za 12 mésicu trvani smlouvy.

e Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni: nabidkova cena bez DPH (K¢&), sazba DPH (%),
nabidkova cena v€etné DPH (K&).

e Nabidkova cena v této skladbé& bude uvedena na krycim listu nabidky (viz Pfiloha &. 1 zadavaci
dokumentace).

e Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami dle Pfilohy €. 5 této
zadavaci dokumentace po polozkach dle jednotlivych poskytovanych sluzeb a dodavek a jejich
rozsahu. Cena za 1 hodinu servisni sluzby zahrnuje cenu 1 hodiny prace servisniho technika
véetné nakladl na dopravu a veskeré dalSi naklady. Jednotlivé dil¢i ceny (jednotkové ceny)
sluzeb a dodavek uvedené v nabidce uchazeCe musi zahrnovat veSkeré naklady spojené
s témito poskytovanymi sluzbami a dodavkami a jsou nepfekrocitelné. Uchaze¢ vyplini v Pfiloze
€. 5 jednotkové ceny (ocenény poloZkovy rozpocet). Pfiloha €. 5 bude sou&asti nabidky a bude
pfilohou navrhu smlouvy na kazdou ast vefejné zakazky.

Finanéni limit vefejné zakazky
Zadavatel z duvodu limitovaného objemu finan¢nich prostfedkl zajisSténym Ministerstvem prace a
socialnich véci na realizaci vefejné zakazky stanovi nasledujici cenové limity:

Celkova cena plnéni ¢asti A pfedmétu této vefejné zakazky nesmi byt vyssi nez 2.000.000,- K& bez
DPH.
Celkova cena pro pInéni ¢asti B pfedmétu této vefejné zakazky nesmi byt vyssi nez 1.000.000,- K& bez
DPH.



Finan&ni limity zadavatel stanovi jako zavaznou obchodni podminku.

Objektivni podminky, za nichz je mozno prekroc¢it vysSi nabidkové ceny:

Zadavatel nepfipousti pfekro¢eni nabidkové ceny vyjma zmény sazeb DPH a zakonnych poplatkd.

7. NAVRH SMLOUVY, PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

e Na pfedmét pInéni vefejné zakazky budou uzavieny 2 smlouvy, na kazdou Cast vefejné zakazky
zvlast. Uchazec€ je povinen predlozit v nabidce na kazdou ¢ast verejné zakazky, o kterou ma
zajem, navrh smlouvy, a to na cely predmét pinéni dané &asti vefejné zakazky. K tomuto ucelu
vyuzije vzorovy navrh smlouvy, ktery je PFilohou &. 4 této zadavaci dokumentace — pro ¢ast A
vefejné zakazky v pfiloze €. 4a) a pro Cast B vefejné zakazky v pfiloze €. 4b).

e Uchaze¢ neni opravnén ¢init zmény ¢i dopInéni vzorového navrhu smlouvy, vyjma Gdajl, u nichz
vyplyva zjejich obsahu povinnost doplnéni (vynechana mista). V pfipadé nabidky podavané
spole¢né nékolika dodavateli je uchaze& opravnén upravit navrh smlouvy nad ramec predchozi véty
pouze s ohledem na tuto skutecnost.

e Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazee podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za
uchazele (statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim organem zmocnénou v souladu
se zplsobem jednani jménem uchazece; original ¢i Ufedné ovéfena kopie zmocnéni musi byt
v takovém pfipadé sou&asti navrhu smlouvy uchazece).

e Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery tvofi Pfilohu &. 4 této zadavaci
dokumentace.

JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Subdodavatelsky systém

V souladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona zadavatel poZaduje, aby uchaze v nabidce
specifikoval Casti vefejné zakazky, které ma v umyslu zadat jednomu ¢&i vice subdodavatelim a aby
uvedl identifikaCni udaje (§ 17 pism. d) zakona) a kontaktni udaje kazdého subdodavatele. Uchaze¢
tak ucini prohlasenim, v némZ popiSe subdodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou &ast této
vefejné zakazky bude konkrétni subdodavatel realizovat (napf. uvedenim druhu sluzeb
a procentualniho (%) finan€niho podilu na vefejné zakézce).

Pojisténi odpovédnosti za Skodu

Zadavatel pozaduje pfi plnéni vefejné zakazky uchazeCem, jehoz nabidka bude vybrana jako
nejvhodnéjSi a s nimz bude uzaviena smlouva, pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou
dodavatelem tieti osobé pokryvajici pfedmét pIinéni vefejné zakazky s minimalnim celkovym limitem
pojistného plnéni ve vysi min. 500 tis. K&.

Pojistnou smlouvu &i pojistny certifikat v originale ¢i ufedné ovéfené kopii pak uchazec, jehoz nabidka
bude vybrana jako nejvhodnéjsi, pfedlozi nejpozdéji 2 dny pred podpisem smlouvy. Pojistna smlouva
¢i pojistny certifikat se musi vztahovat na pojisténi odpovédnosti za $kodu zplsobenou dodavatelem
tieti osobé, s uvedenou vysi pojistné ¢astky pro tento druh pojisténi, s platnosti minimalné po celou
dobu plnéni vefejné zakazky.



9. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Hodnoceni bude provedeno pro tuto ¢ast verejné zakazky nasledujicim zplisobem:

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 0 az 100. Kazdé
jednotlivé nabidce je dle dil€iho kritéria pfidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspésnost pfedmétné
nabidky v ramci dil¢iho kritéria.
Jednotlivym dil€¢im kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich dllezitosti tak,
Ze jejich soucet je celkem 100.

Dil¢i hodnotici kritérium vaha v %
A. |Nabidkova cena (bez DPH) 95
B. | Reakéni doba servisniho zasahu 5

Hodnoceni nabidek podle kritéria ,,Nabidkova cena (bez DPH)*“

V pfipadé hodnoceni nabidek podle kritéria ,Nabidkova cena bez DPH", které je Ciselné vyjadritelné,
ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvyhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. NejvyhodnéjSi nabidkou je v tomto pfipadé nabidka

Zpusob zpracovani nabidkové ceny viz kapitola 6 této zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena bude uvedena na krycim listu nabidky (viz Pfiloha €. 1 zadavaci dokumentace) a v €l.
IV. navrhu smlouvy (pfiloha €. 4 zadavaci dokumentace).

Hodnoceni nabidek podle kritéria ,,Reakcni doba servisniho zdsahu*“

V pfipadé hodnoceni nabidek podle kritéria ,Reakéni doba servisniho zasahu®, které je Ciselné
vyjadfitelné, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty nejvyhodnéjSi nabidky k hodnocené nabidce. NejvyhodnéjSi nabidkou je v tomto pfipadé
nabidka s nejkratSi dobou nastupu Kk servisnimu zasahu (uvedenou v hodinach) od nahlaSeni
zadavatelem.

Uchaze€ ve své nabidce uvede_dobu nastupu k servisnimu zasahu od nahlaseni zadavatelem. Doba
nastupu bude uvedena v hodinach. Dobu nastupu k servisnimu zdsahu v hodinach je uchaze& povinen
uvést v €l. V. navrhu smlouvy (pfiloha &. 4 zadavaci dokumentace).

Celkové hodnoceni nabidek
Celkové hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, ze jednotliva bodova hodnoceni nabidek
dle dil¢ich kritérii vynasobi vzdy pfisluSnou vahou daného kritéria. Takto ziskané hodnoty hodnotici

se stane nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

Uchaze€ neni opravnén podminit jim navrhované podminky, které jsou pfedmétem hodnoceni, dalsi
podminkou. Podminéni nabidky nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot, které jsou pfedmétem
hodnoceni, je divodem pro vyfazeni nabidky a vylou¢eni uchazece ze zadavaciho Fizeni.



10. POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Uchaze¢ mUGze podat jednu nabidku pro kazdou ¢ast vefejné zakazky.
» Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce.

Pokud poda uchaze¢ nabidky na obé casti verejné zakazky, budou tyto nabidky oddéleny
a zpracovany samostatné, véetné navrhu smiouvy.

» Za ucelem efektivni kontroly nabidek pfi otevirani obalek s nabidkami a nasledné pfi posouzeni
a hodnoceni nabidek je vhodné, aby uchazel pfedloZil nabidku ve 3 vyhotovenich (ij. 1
origindl a 2 kopie). Za ucelem odlieni originalu nabidky s origindly Ufednich listin je nutné
original nabidky oznadit jako ,Original“ a ostatni vytisky jako ,Kopie €. ...“

» Za original nabidky bude povazovana pouze listinna forma nabidky oznacena jako ,Original“. V

nabidce (ve vyhotoveni nazvaném ,Original“) musi byt dale vioZzen nosi¢ s elektronickou
podobou nabidky ve formatu pdf.

» VSechny listy nabidky v€etné pfiloh budou fadné ocislovany vzestupnou dCiselnou Fadou
a nabidka bude zajiSténa proti neopravnéné manipulaci.

» Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Uchaze¢ pouzije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynl
pro zpracovani nabidky:

= Titulni strana nabidky, na které bude uveden alespon nazev vefejné zakazky
a oznaleni ,original® nebo ,kopie“ a nazev (obchodni firma) uchazeée. V pfipadé
podani spolecné nabidky dle § 69 odst. 4 zakona pak budou na titulni strané uvedeni
vSichni dodavatelé podavajici spole€nou nabidku.

= Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Cdisel stranek
u jednotlivych oddild (kapitol), k éemuz uchaze¢ vyuzije pfilohu €. 2 — Obsah nabidky
(vzor), ktery muze, dle vlastniho uvazeni, doplnit o dal$i polozky.

» Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchaze¢ pouzije pfilohu €. 1 — Kryci list
nabidky (vzor).

= Seznam subdodavatelli, s jejichz pomoci chce plnéni vefejné zakazky uskutecnit
vsouladu s§44 odst. 6 zdkona, k emuz dodavatel vyuZije pfFilohu zadavaci
dokumentace €. 3 — Seznam subdodavatel(l (vzor).

= Navrh smlouvy (pro kazdou ¢ast verejné zakazky, na kterou podava uchazec
nabidku, zvlast) podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazecCe,
k ¢emuz zavazné vyuzije pfilohu zadavaci dokumentace €. 4 — Navrh smlouvy (vzor).
V pfipadé podani spole¢né nabidky dle § 69 odst. 4 zdkona budou u€astniky smlouvy
se zadavatelem na strané uchazece vSichni dodavatelé podavajici spoleénou nabidku.

Pokud jedna jménem ¢&i za uchazeCe zmocnénec na zakladé pIné moci, musi byt
v nabidce za navrhem smlouvy pfedloZzena platna plnd moc v origindle nebo v ufedné
ovérené kopii.

»= Stanoveni nabidkové ceny — zpracované dle pozadavku této zadavaci dokumentace.

= Dokumenty k prokazani kvalifikace. Pozadavky na prokazani kvalifikacnich
predpokladl a zplsob jejich prokazani jsou stanoveny v pfiloze ¢. 8 Kvalifikaéni
dokumentace.



= Ostatni doklady a prohlaseni vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky (dalSi
zadavatelem pozadované pfilohy a dokumenty).

11. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACiIM PODMINKAM A PROHLIDKA MiSTA PLNENI

Zadost o dodate&né informace k zadavacim podminkam je mozno podat a dorugit pisemné (e-mail,
posta) kdykoli v prabéhu lhaty pro podani nabidek.

Zadost o dodate&né informace k zadavacim podminkam musi byt doruéena na adresu zadavatele: Na
Pofiénim pravu 1, Praha 2, kontaktni osoba: Mgr. Alena Solilova, tel: +420 221 92 2290, e-mail:
alena.solilova@mpsv.cz .

Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam véetné pfesného znéni pozadavku budou poskytnuty
stejnym zpusobem, kterym byla poskytnuta zadavaci dokumentace a uvefejnény na profilu
zadavatele, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnu ode dne doruéeni pozadavku dodavatele dle § 49
odst. 2 zadkona.

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky nebude vzhledem k charakteru vefejné zakazky uskute¢néna.

12. LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PRO PODANI NABIDEK

Lhita pro podani nabidek:
Datum: 16. dubna 2012 Hodina: 15.00

Adresa pro podani nabidek: Na Pofi¢nim pravu 1, 120 00 Praha 2 (podatelna)

Uchaze€ poda nabidku v souladu s § 69 zakona. Nabidku mize uchaze¢ dorudit po celou dobu Ihity
pro podani nabidek vzdy v pracovnich dnech na podatelné zadavatele’ na vy$e uvedené adrese.
Doruceni nabidky musi byt v fadné uzavfené obdlce, ozna€ené nazvem verejné zakazky a casti
verejné zakazky, napisem ,,NABIDKA — NEOTEVIRAT“ a dale na obalce musi byt uvedena adresa
uchazeée, na niz je mozné zaslat oznameni podle § 71 odst. 6 zakona.

13. TERMIN OTEVIRANi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne_17. dubna 2012 v 10:00 hodin v sidle zadavatele, {j.
na adrese Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2.

Otevirani obalek s nabidkami se m{ize zuc€astnit jeden zastupce uchazece, ktery podal nabidku do
konce lhuaty pro podani nabidek. Zastupce uchazeCe se prokaze plnou moci U€astnit se jednani
podepsanou osobou opravnénou za dodavatele jednat.

Termin otevirani obalek s nabidkami je shodny pro obé asti vefejné zakazky.

! Provozni doba podatelny MPSV
(vggma dnu pracovniho klidu)
7.%-17.° hod. - pondali a stieda
7.%.16." hod. - utery a &tvrtek
7.%-15.% hod. - patek


mailto:alena.solilova@mpsv.cz

14. PRILOHY ZADAVACI DOKUMENTACE

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky (vzor) 1a) pro ¢ast A
1b) pro ¢ast B
Pfiloha ¢. 2 — Obsah nabidky (vzor)
PFiloha €. 3 — Seznam subdodavatel( (vzor) 3a) pro ¢ast A
3b) pro ¢ast B
Pfiloha €. 4 — Navrh smlouvy (vzor) 4a) pro ¢ast A
4b) pro ¢ast B
Pfiloha ¢. 5 — Nabidkova cena — polozkovy rozpocet 5a) pro ¢ast A
5b) pro ¢ast B
Pfiloha €. 6 — Seznam odbérovych mist (detaSovana pracovisté MPSV)
Priloha €. 7 — Specifikace kopirovacich strojl
Priloha €. 8 — Kvalifikacni dokumentace 8a) pro ¢ast A
8b) pro ¢ast B
Pfiloha €. 9 - Vzor oznaceni obalky s nabidkou

V Praze dne 29. 3. 2012

Bc. Vladimir Sigka, MBA, v.r.
|. naméstek ministra



