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ZADAVACI DOKUMENTACE
A POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

na verejnou zakazku

Spotrebni material pro kancelarskou techniku

zadavanou v otevieném Fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen zakon)

Zadavatel verejné zakazky:
Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich véci
se sidlem Na Pofiénim pravu 1/376, 128 01 Praha 2
IC: 00551023

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele
Ing. Jan Vitula, I. ndAméstek ministryné

Kontaktni osoba zadavatele
Mgr. Jan Pajor, tel.: +420 221 922 130, e-mail: jan.pajor@mpsv.cz
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1. IDENTIFIKACNIi UDAJE ZADAVATELE:

Nazev: Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich véci
IC : 00551023

Adresa sidla: Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2

Osoba opravnéna za zadavatele jednat:  Ing. Jan Vitula, I. naméstek ministryné

Kontaktni osoba: Mgr. Jan Pajor

Telefon, fax: +420 221 922 130

E-mail: jan.pajor@mpsv.cz

KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Druh verejné zakazky: vefejna zakazka na dodavky
Druh zadavaciho fizeni: nadlimitni oteviené Fizeni

Zadavatel hodla uzavrit ramcovou smlouvu s jednim uchaze¢em.

Nazev CPV

Casti a prisluenstvi kancelafskych strojl 30124000-4
Tonery pro laserové tiskarny/faxové pfistroje 30125110-5
Tonery pro fotokopirovaci stroje 30125120-8
Zasobniky tonert 30125100-2

Predpokladana hodnota verejné zakazky: 8.264.000,- K& bez DPH

3. PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

3.1. Popis predmétu pIinéni

Predmétem plnéni této verejné zakazky je dodavka toner(, zasobnikl tonerd a jiného spotfebniho
materialu pro vypocetni techniku dle pozadavkd zadavatele. Seznam poptavaného zbozi je uveden
v pfiloze €. 3 této zadavaci dokumentace (Vypocet nabidkové ceny). Zadavatel pozaduje dodavku
zboZi nového (1j. nepouZitého) a originalniho, schvaleného vyrobcem pfisludné techniky, pro kterou je
dané zboZi ur€eno na pouzivani. Nepfipousti se dodavka zboZi recyklovaného (renovovaného),
kompatibilniho a pouzitého.

Zadavatel hodla uzavfit ramcovou smlouvu s jednim uchaze€em, a to na dobu urditou 2 let ode dne
uzavieni smlouvy. K uzavirani jednotlivych dil¢ich smluv bude dochazet zpisobem uvedenym
v ustanoveni § 92 odst. 1 pism. a) zakona, tj. na zakladé pisemné vyzvy k poskytnuti pInéni ze strany
zadavatele a pisemného potvrzeni této vyzvy vitéznym uchaze&em.
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4. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

5. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Doba plnéni verejné zakazky
Predpokladané zahajeni plnéni: Ihned po uzavieni smlouvy

Pozadované ukonceni plnéni: 2 roky po uzavieni smlouvy

Misto pInéni verejné zakazky

Mistem plnéni vefejné zakazky je sidlo zadavatele a dale mista, na nichz budou provadény jednotlivé
dodavky zbozi dle specifikace zadavatele.

6. POZADAVKY NA PROKAZANi SPLNENi KVALIFIKACE

Zadavatel pozaduje dle § 51 odst. 1 zakona po uchazecich pfedlozeni doklad(l a informaci k prokazani
splnéni kvalifikace. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou stanoveny v Pfiloze €. 2 této
zadavaci dokumentace.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Zpuisob zpracovani nabidkové ceny

7.1. Nabidkova cena bude uvedena ve struktufe tabulky vypocet nabidkové ceny dle pfilohy &. 3
této zadavaci dokumentace. Instrukce pro vyplnéni tabulky vypocet nabidkové ceny jsou
uvedeny v pfiloze €. 3 zadavaci dokumentace. Uchaze€ ve své nabidce uvede u kazdého
poptavaného zbozi nabidkovou cenu za 1 ks bez DPH, cenu za zadavatelem pfedpokladané
mnozstvi poptavaného zbozi bez DPH, samostatné vySi DPH ze zadavatelem
pfedpokladaného mnozstvi poptavaného zbozi a cenu za zadavatelem predpokladané
mnozstvi poptavaného zbozi v€etné DPH. UchazeC neni opravnén zasahovat (ve formé
uprav) do predmétu dil¢iho pInéni nebo specifikace dil€iho pInéni uvedeného ve vypoctu
nabidkové ceny.

7.2. Nabidkova cena musi byt v nabidce uvedena v Ké bez DPH a vé. DPH. VySe DPH musi byt
vycislena zvlast.

7.3. Celkova nabidkova cena bez DPH, samostatné vySe DPH a celkova nabidkova cena vietné
DPH bude uvedena rovnéz na krycim listu nabidky (viz pfiloha & 4 této zadavaci
dokumentace).

7.4. Nabidkova cena bude uvedena v Ceskych korunach.
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7.5. V jednotkovych cenach pouzitych pro vypocCet nabidkové ceny budou obsazeny veSkeré
naklady potfebné pro fadné spinéni vefejné zakazky. Ceny musi zahrnovat veSkeré naklady
spojené s poskytovanymi dodavkami a jsou neprekroditelné (vyjma vyjimky uvedené nize —
zvySeni sazby DPH) a zavazné po celou dobu pInéni této vefejné zakazky.

7.6. Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky: 8.264.000,- K& bez DPH. Tento financni limit je
hraniéni a jeho pfekro€eni ze strany uchazeée bude povazovano za nesplnéni zadavacich
podminek.

Objektivni podminky, za nichZ je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny:

Zadavatel nepfipousti pfekro¢eni nabidkové ceny vyjma zvySeni sazby DPH.

NAVRH SMLOUVY, OBCHODNi A PLATEBNi PODMINKY

. Uchazec¢ je povinen predlozit v nabidce jediny navrh smlouvy, a to na cely pfedmét pinéni
vefejné zakazky. K tomuto ucelu vyuzije vzorovy navrh ramcové smlouvy, ktery je Pfilohou &. 1
této zadavaci dokumentace.

e Uchaze¢ neni opravnén ¢init zmény &i doplnéni vzorového navrhu smlouvy, vyjma udajd, u nichz
vyplyva z jejich obsahu povinnost doplnéni (vynechand mista). V pfipadé nabidky podavané
spole€¢né nékolika dodavateli je uchaze¢ opravnén upravit navrh smlouvy nad ramec pfedchozi
véty pouze s ohledem na tuto skute¢nost.

e  Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazee podepsan osobou opravnénou jednat jménem Ci za
uchazeée (uchaze€em ¢i jeho statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim organem
zmocnénou Vv souladu se zplsobem jednani jménem uchazece; original ¢i Ufedné ovérena kopie
zmocnéni musi byt v takovém pfipadé soucasti navrhu smlouvy uchazece).

e  Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu ramcové smlouvy, ktery tvofi Pfilohu &. 1 této
zadavaci dokumentace.

JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Subdodavatelsky systém

V souladu s ustanovenim § 44 odst. 6 zakona zadavatel poZaduje, aby uchazel v nabidce
specifikoval ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim a aby
uved| identifikacni udaje (§ 17 pism. d) zakona) a kontaktni udaje kazdého subdodavatele. Uchaze¢
tak ucini prohlasenim, v némz popiSe subdodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou &ast této
vefejné zakazky bude konkrétni subdodavatel realizovat (napf. uvedenim typu/typl zbozi
a procentualniho (%) finanéniho podilu na vefejné zakazce).

10. ZPUSOB HODNOCENIi NABIDEK
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Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zpisobem:

DPH atd.).
Zpusob zpracovani nabidkové ceny je uveden v kapitole 7 této zadavaci dokumentace a v pfiloze ¢. 3
zadavaci dokumentace.

Celkova nabidkova cena bude uvedena na krycim listu nabidky (viz Pfiloha & 4 zadavaci
dokumentace) ve vypoctu nabidkové ceny (Pfiloha ¢. 3 zadavaci dokumentace).

11. POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Uchaze¢ mUze podat pouze jednu nabidku.
» Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce.

Za Ucelem efektivni kontroly nabidek pFi otevirani obalek s nabidkami a nasledné pfi posouzeni
a hodnoceni nabidek je vhodné, pokud uchaze¢ poda nabidku v listinné podobé, aby uchazeé
pfedlozil nabidku ve 3 vyhotovenich (tj. 1 origindl a 2 kopie). Za ucelem odlideni originalu
nabidky s originaly ufednich listin je nutné original nabidky oznagit jako ,Original“ a ostatni
vytisky jako ,Kopie €. ...".

» Pokud bude nabidka podana v listinné podobé&, bude za original nabidky povazovana pouze
nabidka oznadena jako ,Original“. V nabidce podané v listinné podobé (ve vyhotoveni
nazvaném ,Original“) musi byt dale vloZzen nosi¢ s elektronickou podobou nabidky ve

formatu pdf.

» VsSechny listy nabidky v&etné pfiloh budou Fadné odcislovany vzestupnou ¢&iselnou Fadou
a nabidka bude zajiSténa proti neopravnéné manipulaci.

Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Uchaze¢ pouzije pofadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynl
pro zpracovani nabidky:

» Titulni strana nabidky, na které bude uveden alespofi nazev vefejné zakazky a (v
pfipadé podani listinné nabidky) ozna&eni ,original“ nebo ,kopie“ a nazev (obchodni
firma) uchazece. V pfipadé podani spolecné nabidky dle § 69 odst. 4 zakona pak
budou na titulni stran& uvedeni vSichni dodavatelé podavajici spole€nou nabidku.

= Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim Cdisel stranek
u jednotlivych oddild (kapitol).

» Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu uchaze¢ pouzije pfilohu €. 4 — Kryci list
nabidky (vzor).
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» Seznam subdodavateltl, s jejichz pomoci chce plnéni vefejné zakazky uskutecnit
v souladu s § 44 odst. 6 zdkona, k €emuz dodavatel vyuZije pfilohu €. 5 — Seznam
subdodavatell (vzor).

= Navrh ramcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem i
za uchazece, k Cemuz zavazné vyuzije pfilohu €. 1 — Navrh ramcové smlouvy (vzor).
V pfipadé podani spole€né nabidky dle § 69 odst. 4 zakona budou u&astniky smlouvy
se zadavatelem na strané uchazece vsichni dodavatelé podavajici spoleCnou nabidku.

Pokud jedna jménem ¢i za uchazee zmocnénec na zakladé piné moci, musi byt
v nabidce za navrhem smlouvy pfedloZzena platna plna moc v origindle nebo v ufedné
ovérené kopii.

= Stanoveni nabidkové ceny — zpracované dle pozadavku této zadavaci dokumentace
k €emuz zavazné vyuzije pfilohu €. 3 — Vypocet nabidkové ceny.

= Dokumenty k prokazani kvalifikace. Pozadavky na prokazani kvalifikacnich
predpokladll a zplsob jejich prokazani jsou stanoveny v pfiloze ¢. 2 Kvalifikaéni
dokumentace.

» Seznam statutarnich organt nebo ¢lenl statutarnich organd, ktefi v poslednich 3
letech od konce lhuty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i
obdobném pomeéru u zadavatele.

» Ma-li dodavatel formu akciové spole¢nosti, seznam vlastnik( akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ihuté pro podani
nabidek.

* Prohlaseni uchazece dle § 68 odst. 3 pism. ¢) zakona o tom, Ze neuzavrel a neuzavie
zakazanou dohodu podle zvlastniho pravniho pfedpisu v souvislosti se zadavanou
vefejnou zakazkou.

= Ostatni doklady a prohladeni vztahujici se k pfedmétu plnéni vefejné zakazky (dalSi
zadavatelem pozadované pfilohy a dokumenty).

12. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACiIM PODMINKAM A PROHLIDKA MiSTA PLNENi

Zadost o dodateé¢né informace k zadavacim podminkam je mozno podat a dorugit pisemné nejpozdéji
6 pracovnich dnl pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek.

Zadost o dodate&né informace k zadavacim podminkam musi byt doruéena na adresu zadavatele: Na
Pofiénim pravu 1, Praha 2, kontaktni osoba: Mgr. Jan Pajor, tel: +420 221 922 130, e-mail:
jan.pajor@mpsv.cz.

Dodate¢né informace k zadavacim podminkam v&etné pfesného znéni pozadavku, pfipadné
souvisejicich dokumentl, odeSle zadavatel nejpozdéji do 4 pracovnich dnli po doruceni zadosti.
Dodatec¢né informace budou dale uvefejnény stejnym zplsobem, jakym byla uvefejnéna tato zadavaci
dokumentace, tzn. na profilu zadavatele.

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky nebude vzhledem k charakteru vefejné zakazky uskuteénéna.
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13. LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PRO PODANi NABIDEK

Lhita pro podani nabidek:
Datum: 04. 04. 2013 Hodina: 10:00

Adresa pro podani nabidek: Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2 (podatelna)

Uchaze¢ poda nabidku v souladu s §§ 68 a 69 zakona. Nabidku maze uchaze¢ dorugit po celou dobu
Ihity pro podani nabidek vzdy v pracovnich dnech v provozni dobé na podatelné zadavatele na vyse
uvedené adrese. Doruc€eni nabidky musi byt v fadné uzaviené obalce, oznaéené nazvem veiejné
zakazky a napisem ,NABIDKA — NEOTEVIRAT“ a dale naobalce musi byt uvedena adresa
uchazedée, na niz je mozné zaslat vyrozuméni podle § 71 odst. 6 zakona.

14. TERMIN OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami se uskute¢ni dne 04.04. 2013 ihned po skonéeni Ihity pro podani
nabidek na adrese sidla zadavatele, tj. na adrese Na Pofi¢nim pravu 1/376, 128 01 Praha 2.

Otevirani obalek s nabidkami se mu(zZe zucastnit jeden zastupce uchazece, ktery podal nabidku
do konce Ihdty pro podani nabidek. Zastupce uchazece se prokaze plnou moci Uc€astnit se jednani
podepsanou osobou opravnénou za dodavatele jednat a platnym dokladem totoznosti.

15. PRILOHY ZADAVACIi DOKUMENTACE

Pfiloha €. 1 — Navrh ramcové smlouvy
Pfiloha €. 2 — Kvalifikacni dokumentace
Pfiloha €. 3 — Vypocet nabidkové ceny
Pfiloha €. 4 — Kryci list nabidky (vzor)
PFiloha €. 5 — Seznam subdodavatell (vzor)

V Praze dne 12. 02. 2013

Ing. Jan Vitula v. r.
[. naméstek ministryné



