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Zadavaci dokumentace

ve smysiu § 44 zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjsich predpisu

pro zpracovani nabidky k vefejne zakazce s nazvem:

Poradenské cinnosti v Jihoceském kraiji

Nadlimitni vefejna zakazka zadavana v otevieném fizeni dle zakona &. 137/2006 Sb

Zadavatel verejné zakazky:

Urad prace Ceské republiky
se sidlem 128 01 Praha 2 — Nové Mésto, Karlovo namésti 1
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Zakladni udaje o zadavateli

Nazev vefejné zakazky: Poradenské ¢innosti v JihoCeskem kraiji

Nazev zadavatele: Ufad prace Ceské republiky

Sidlo zadavatele: 128 01 Praha 2 - Nové Mésto, Karlovo namesti 1

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: JUDr. Jifi Kube$a generalni feditel Ufadu
prace CR; zastoupeny na zakladé povéeni
Ing. ivanem Loukotou, reditelem krajske
pobogky Ufadu prace v Ceskych
Budéjovicich

IC zadavatele: 72496991

Kontaktni osoby zadavatele: JUDr. Hana Pavlikova

Mgr. Jitka Tichovska.
Bc. Eva Hrubcova

Zakladni udaje o verejné zakazce:

« Pfedmét pInéni vefejné zakazky

Cast vefejné zakazky s nazvem Hledam zaméstnani

Komplexni organizace a zajisténi poradenskych €innosti pro uchazefe a zajemce o
zaméstnani za Uéelem zjistovani osobnostnich a kvalifikacnich pfedpokiadu téchto
osob pro volbu povolani, pro zprostfedkovani vhodného zaméstnani, pro volbu pfipravy
k praci osob se zdravotnim postizenim a pfi vybéru vhodnych nastroju aktivni politiky
zaméstnanosti v ramci Uradu prace Ceské republiky — krajské pobogky v Ceskych
Budsjovicich (v Jihoteském kraji} dle ustanoveni §105 odst. 1) pismeno a) zakona
&. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen ZoZ).

Cast vefeiné zakazky s nazvem Bilanéni diagnostika

Bilanéni diagnostika bude zabezpe&ovana pfedevsim pro uchazeCe o zaméstnani s
nejasnou nebo malo redinou pfedstavou o vhodneém zaméstnani, ktefi potiebuji
odbornou pomoc pii nasmérovani k uplatnéni na trhu prace. Jedna se o kombinaci
skupinové a individualni prace s vyuZitim psychodiagnostickych metod. Do délky trvani
bilan¢ni diagnostiky bude zapogitana i nepfima prace psychologa — vyhodnoceni testu
bilan&ni diagnostiky pro kazdého ugastnika a zpracovéani zavérecné zpravy pro kazdého
ucastnika.

« Klasifikace predmétu plnéni vefejné zakazky
Klasifikace pfedmétu pinéni vefejné zakazky odpovida poloZce:
Kod CPV: 80000000-4 vzdélavani a skoleni
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« Doba plnéni verejné zakazky: cca duben, kvéten 2013 az prosinec 2014; moznost
prodlouzeni v pfipadé, Ze bude schvaleno prodlouZeni projektu Vzdélavejte se pro rust!
- rekvalifikace (maximalné& o dobu prodlouzeni projektu).

» Predpokladané zahajeni: duben, kvéten 2013 (Termin zahajeni plnéni je podminén
zadanim zakazky. Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit pfedpokladany termin zahajeni
pinéni vefejné zakazky s ohledem na pfipadné prodlouZeni zadavaciho fizeni.), resp.
do jednoho mésice od podpisu rdmcové smlouvy. Uchazec je povinen zahajit plnéni
v terminu, ktery stanovi zadavatel v pisemné vyzvé k uzavieni Dohody o provedeni
poradenské cinnosti.

« Misto plnéni veiejné zakazky
Mistem pInéni vefejné zakazky je Jihocesky kraj.
Podrobna specifikace je uvedena v ¢lanku |. ¢asti A této zadavaci dokumentace.

« Predpokladana maximalni hodnota vefejné zakazky
Predpokladana maximalni hodnota veiejné zakazky je 8 000 000 K& bez DPH.
Z toho maximalni hodnota bez DPH na &ast vefejné zakazky

v Hledam zaméstnani je 6 272 000 Kc.

v Bilanéni diagnostika je 1 728 000 Ké.
Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky a jejich ¢asti byla stanovena v souladu s § 15
zakona o vefejnych zakazkach jako predpokladana vyse penézitého zavazku
zadavatele vaéi dodavateli vyplyvajici z pinéni vefejné zakazky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo snizit objem zakazky v pfipadé zmén rozpodétu, které by
mély dopad na financovani zakazky, nebo v pfipadé zmény potfeb na trhu prace.

» Predpokladané vécné hodnoty verejné zakazky
v' Hledam zaméstnani Planovany pocet G¢astnika aktivity 1 120
v" Bilancni diagnostika Planovany podet G¢astniku aktivity 200

 Udaje o zvefejnéni zadavaci dokumentace a pofadavk( zadavatele na prokazani
kvalifikace dodavatelu

v Tato zadavaci dokumentace a poZadavky zadavatele na kvalifikaci dodavatell jsou zpfistupnény
na profilu zadavatele a na dal3ich strankach zadavatele:
-~ http/iwww.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/4d22f2ba-6d80-46f5-37fc-3f1b6df820ee

~ hitp://portal. mpsv.cz/upcr
- http://www . esfcr.cz;

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky 3



<. | |® OPERACNIPROGRAM PODPORUJEME
aropary | %, ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
fond v CR  EVAOPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
OBSAH

I.  Podrobna specifikace vefejné zakazky, pozadavky zadavatel na plnéni verejné
zakazky a technické podminky vefejné zakazky ,,Poradenskeé ¢innosti
v Jiho¢eském kraji“

A. Obecna specifikace ¢asti vefejné zakazky a pozadavku zadavatele
B. Podrobna specifikace ¢asti vefejné zakazky a pozadavku zadavatele

1. Hledam zaméstnani
2. Bilanéni diagnostika

Il. Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky

ll. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace dodavatele

IV. Dal$i pozadavky

V. CGasovy harmonogram a zpusob realizace vefejné zakazky, doba trvani
zakazky

Vl. Piedpokladana hodnota veiejné zakazky bez DPH, konstrukce nabidkové ceny

VIl. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

VIll. Hodnotici kritéria

IX. Zpasob hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérii

X. 2Zvlastni povinnosti dodavatele

Xl. Platebni podminky

Xil. Obchodni podminky

Xill. Forma a oznaéeni nabidek, misto a lhita pro pfedloZeni nabidek, otevirani
obalek

XIV. Zadavaci lhuta, po kterou jsou uchazeéi svou nabidkou vazani

XV. Dodateéné informace k zadavacim podminkam

XVI. Seznam pfiloh

I. Podrobna specifikace &éasti veiejné zakazky, pozadavky zadavatele na
plnéni vefejné zakazky a technické podminky verejné zakazky
,Poradenské ¢innosti v Jihodeském kraji“

A. Obecna specifikace &asti vefejné zakazky a pozadavku zadavatele

Popis piedmétu plnéni vefejné zakazky
Cast vefejné zakazky s nazvem Hledam zaméstnani:

Predmétem zakazky je komplexni organizace a zajisténi poradenskych ginnosti pro uchazeée a zajemce
o0 zaméstnani za ugelem zjisfovani osobnostnich a kvalifikagnich pfedpokladu téchto osob pro volbu povolani,
pro zprostfedkovani vhodného zameéstnani, pro volbu pfipravy k praci osob se zdravotnim postizenim a pfi
vybéru vhodnych nastroju aktivni politiky zaméstnanosti v ramci Ufadu prace ¢R - krajské pobotky v Ceskych
Budéjovicich (v Jihoceském kraji} dle ustanoveni §105 odst. 1) pismeno a) ZoZ a ust. § 21 az 23 vyhl ¢
518/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale
jen vyhlaskay).
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Cast vefejné zakazky s nazvem Bilan&ni diagnostika

Predmétem bilanéni diagnostiky bude specifické sluzby orientované na uchazeée o zaméstnani s nejasnou
nebo malo realnou pfedstavou o vhodném zaméstnani, ktefi potfebuji odbornou pomoc pfi nasmérovani k
uplatnéni na trhu prace. Jedna se o kombinaci skupinové a individuaini prace s vyuzitim
psychodiagnostickych metod. Do délky trvani bilangni diagnostiky bude zapocitana i nepfima prace
psychologa — vyhodnoceni testi bilangni diagnostiky pro kazdého G¢astnika a zpracovani zavéreéné zpravy

pro kazdého O¢astnika.

Vefejna zakazka bude financovana z prostiedki ESF v ramci Operaéniho programu Lidské zdroje
a zamestnanost (OP LZZ) Vzdélavejte se pro rust! - rekvalifikace a z prostfedk( statniho rozpoétu Ceskeé
republiky v ramcei Aktivni politiky zameéstnanosti

Specifikace ¢asti vefejné zakazky _ _
Nazev poradenské  Minimalni poéet hodin  Max. &éastka bez | Planovany pocet

€innosti {1 hodina = 60 minut) DPH uéastnika cca
B8.1. Hledam zaméstnani 33 6272 000 1120
B. 2. Bilanéni diagnostika 20 1728 000 200

Dodavatel musi dodrzet minimalni pocet hodin uvedenych u jednotlivych poradenskych &innosti.
Napli poradenskych ginnosti bude pfehledné popsana ve formulafi ,,Nabidka zabezpeéeni poradenské
€innosti“ v ¢asti uéebni plan. Formulai ,Nabidka zabezpeéeni poradenské &innosti“ je povinnou
pfilohou nabidky.

Obecné pozadavky zadavatele na pfedmét plnéni vefejné zakazky: varianty nabidek:

Hovofi-li se vtextu této zadavaci dokumentace o uchazeé&i nebo dodavateli vefejné zakazky, jedna se
o stejnou osobu, ktera muze podat nabidku v ramci zadavaciho fizeni.

a) Uchaze¢ o zakazku ma moZnost podat samostatnou nabidku na kaZdou éast zakazky vymezenou
v élanku |. v bodu B. této zadavaci dokumentace. Uchaze¢ mizZe podat nabidku na obé tasti vefejné
zakazky vymezené v €lanku I. v bodu B. této zadavaci dokumentace, na kazdou ¢ast viak samostatné.

b} Zadavate! nepfipoudti podani variantnich nabidek.

c) VkaZdé Casti zakazky B. 1. a B. 2. poZaduje zadavatel pouze jednoho dodavatele pro cely kraj (tzn.
jedna ramcové smilouva v kazdé ¢asti zakazky), piitom dodavatel musi sam realizovat pfislusnou éast
vefejné zakazky alespo na Uzemi jednoho okresu. Zadavatel pfipousti pinéni vefejné zakazky
prostiednictvim subdodavateit pro Uzemi téch okres, kde zakazku nebude dodavatel realizovat
samostatné, Dodavatel je povinen jako soudast nabidky predlozit seznam téchto subdodavatelu pfiloha ¢&.
8 této zadavaci dokumentace. Pro tento pfipad dodavatel pfediozi nabidky i doklady pozadované v § 51
odst. 4 zakona o vefejnych zakazkach. Zadavatel si vyhrazuje pravo v pfipadé zmény subdodavatele
v dobé realizace vefejné zakazky pfedem pisemné tuto zménu na zakladé pisemné Zadosti schvalit.
Pokud zadavatel nebude se zménou subdodavatele souhlasit, musi plnéni zajistit dodavatel vlastnimi

silami.

d) Dodavatel je povinen v kazdé ¢asti zakazky sam nebo prostiednictvim subdodavatelu/p#i dodrzeni zasad
v bodu c)/ zrealizovat poradenskou &innost dle aktuainf potfeby a pozadavku zadavatele (nejméné jednu
poradenskou ¢innost mésiéné v ramci uzemi jednoho okresu).

e) Prostory pro konani poradenskych &innosti zajisti dodavatel. Zajisténi prostor je soudasti zakazky.
Naklady budou uvedeny v kalkulaci nakladl poradenské ¢innosti, ktera je povinnou pfilohou nabidky.

f) Dodavatel musi dodrzet minimaini poéet hodin uvedenych u jednotlivych poradenskych &innosti. Napln
poradenskych Cinnosti dodavatel pfehfedné popide ve formulaii ,Nabidka zabezpeceni poradenske
Cinnosti” v &asti popis poradenské &innost (obsah) a v &asti plan poradenskée &innosti. Formulai Nabidka

Projekty jsou spoiufinancované Evropskym socidinim fondem a statnim rozpoé&tem Ceské republiky 5
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zabezpeteni poradenské &innosti* bude podepsan osobou (osobami) opravnénou (opravnénymi) jednat
jménem dodavatele, popi. osobou zmochénou. Formulai Nabidka zabezpeteni poradenské Cinnosti® je
také povinnou pfilohou nabidky. V kolonce termin konani dodavatel uvede formulaci: ,dle dohody s
ufadem prace®.

g) PInéni této vefejné zakazky musi byt zajisténo dostate¢nym podtem kvalifikovanych a specializovanych
osob, pficemz dodavatel je povinen vzdy zajistit, aby Cinnost vyZadujici urcitou kvalifikaci &i specializaci.

byla vykonavana vidy takovymi fyzickymi osobami, které kvalifikaci & specializaci maji. Podrobné
podminky zadavatele jsou popsany u kazdé dasti vefejné zakazky.

h) Vybrany dodavatel musi pfed podpisem ramcove smiouvy predlozit zadavateli pojisténi pro piipad sve
odpovédnosti za skodu na zdravi dcastniku poradenstvi na dobu jejich ucasti na poradenské &innosti
s minimalnim pin&nim 2 000 000 K¢&. Néakiady na toto pojisténi se povaZuiji za naklady odborného zafizeni
spojené s poradenstvim a jsou hrazené tfadem prace (§ 23 odst. 2 pism. b) vyhiasky). Nedolozeni
pojistné smiouvy bude zadavatel posuzovat jako neposkytnuti fadné soucinnosti vedouci k uzavfeni
smilouvy s dusledky upravenymi v § 82 odst. 4 zakona o vefejnych zakazkach.

i) Na pinéni pfedmétu vefejné zakazky se vztahuje zékon ¢&. 435/2004 Sb., o zameésinanosti, vyhlaska ¢
518/2004 Sb., kterou se provadi zakon o zaméstnani a dal$i souvisejici predpisy a metodické pokyny
MPSV, které lze nalézt na webové strance: hitp:/fextranet. mpsv.cz/news.php?ig=1. Déale se na postupy
dodavatele vztahuiji i pfislusné metodiky OP LZZ (tzv. .desatero“) nachazejici se na adrese www esfcr cz

i) Vybrany dodavatel stanovi Ugastnikim pravidla a vycvikové povinnosti pfi poradenskych cinnostech
Prokazatelné je seznami s pfedpisy o bezpecnosti a ochrané& zdravi pii praci. Poskytne na svuj naklad
G&astnikum potfebnou vybavu a vyukovy material pro poradenstvi. Tyto naklady zahrne dodavatel do
kalkulace nakladu poradenské Zinnosti.

k) Pfi ukonéeni poradenské cinnosti Hledam zaméstnani preda dodavatel kazdému Uspésnemu
ucastnikovi osvédéeni o absolvovani poradenské Cinnosti. Pii ukonéeni kazdé poradenské ¢&innosti
pfeda dodavatel kazdému uspésnemu udastnikovi zavérednou zpravu. Do 14 kalendéafnich dnu
po ukonéeni éinnosti dodavatel doruéi zadavateli tyto doklady:
 original prezenéni listiny podepsané castniky poradenské &innosti
o zavéreény protokol, ktery bude obsahovat seznam Ggastniku, ktefi absolvovali cely poradensky
program, pfipadné seznam G¢astniku, ktefi ukongili program predgasné a informace 0 absclvované
¢asti poradenského programu (poget dni, obsah)

« vykaz absolvované poradenské &innosti (minimain& v rozsahu téma, datum, pocet hodin a jmeéno
osoby provadgjici poradenskou ginnost)

s zavéreénou zpravu

+ u programu Hledam zaméstnani také jednu kopii_osvédéeni (vzor osvédCeni bude predan
zadavateli k odsouhlaseni pred zahajenim prvniho poradenského programu)

) Dodavatel je vazan celym obsahem své nabidky po celou dobu béhu zadavaci Ihuty (dle §68ocdst. 2a§
43 odst. 3 zakona o vefejnych zakazkach).

B. Podrobna specifikace ¢asti vefejné zakazky a pozadavk( zadavatele

B.1. Hledam zaméstnani

Pozadovany minimaini pocet uéastniki aktivity je 6. Ve své nabidce dodavatel nesmi nabizet nizsi pocet!

Minimalni rozsah | Planovany podet | Cena plnéni bez DPH Minimalni poéet
Poradenska ginnost aktivity aéastnikd aktivity za jednu osobu aéastnik( nutnych pro
pro 1 Gcastnika cca (K&/osobu) realizaci akfivity je 6
Hledam zaméstnani 33 hodin 1120
6
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¢ Pfedpokladana cena plnéni ¢asti vefejné zakazky Hledam zameéstnani do vyse 6 272 000 K¢ bez DPH.
o Dodavatel musi byt schopen realizovat poradenské cinnosti pfi uvedeném planovaném poctu ucastniku.

e Ucebny pro utastniky poradenské &innosti ,Hledam zaméstnani* budou vybaveny vypocetni technikou
s pfistupem na internet - minimainé 1 PC na dva ucastniky.

s Misto konani této poradenské innosti bude dle pozadavku GOfadu prace v celem JihoCeském kraji —
minimalné v nasledujicich méstech

Ceské Budéjovice, Tyn nad Vitavou, Nové Hrady, Trhové Sviny
Cesky Krumlov, Kaplice

Jindrichuv Hradec, Trebon, Dagice

Pisek, Milevsko, Mirovice

Prachatice, Volary, Vimperk

Strakonice, Blatna, Vodriany

Tabor

Délka programu — minimalné 33 hodin {po 60 minutach) pro kazdého tiéastnika programu, z toho formou:
» skupinového poradenstvi - minimalné 30 hodin
¢ individualniho poradenstvi - minimalné 3 hodiny pro kazdého castnika programu

Poget G&astnikil — v programu muZe byt maximalné 10 déastnikad
+ Predpokladany obsah poradenskeho programu:

Obsah programu pro skupinu v délce minimalné 30 hodin:
1. modul - Uvodni schiizka

= pfivitani a pfedstaveni u¢astniku

» seznameni s obsahem a cilem programu

s prezentace oéekavani G&astnikd

- stanoveni pravidel pro ucastniky programu

2. modul - Orientace na trhu prace

= disponibilni informacni zdroje (portal MPSV, internet, tisk, personalni agentury...)
= zpusoby vyhtedavani zaméstnani (volnych pracovnich mist)

s zmapovani pracovnich mist

s formy kontaktu se zaméstnavateli.

= sebepoznani Uéastnikl ve vztahu k pozadavkum na trhu prace

= rozvoj kliovych kompetenci pro trh prace

. zakladni informace o nastrojich aktivni politiky zaméstnanosti

3. Modul - Osobni portfolio

= strukturovany Zivotopis

* motivaéni dopis

« druhy dokladi o vzdélani a praxi
. tvorba portfolia

4. Modul - Priprava na pfijimaci pohovor

= verbalni a neverbalni komunikace

= uméni naslouchat

= sebepoznani, sebehodnoceni (silné slabé stranky)
+ hacvik pfijimaciho pohovoru

5. Zavéreény modul

= pracovnépravni problematika (+ informace a kontakt na Oblastnim inspektoratu prace)
« zhodnoceni dosavadnich aktivit u¢astnika (zpétna vazba).

s dotaznik.

« ggvedeeni
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Obsah individualniho poradenstvi (v ramci poradenského programu) v délce minimainé 3 hodiny pro
kazdého uéastnika programu:

Modul

« zhodnoceni profesni kariéry a osobnich cilu

« reflexe prub&zné aktivity ucastnikd pfi hledani zaméstnani

« poskytnuti zpétné vazby k dosavadnim vysledkum z Ggasti ve vybérovych fizenich a z jednani se
zaméstnavateli

« doporu&eni vhodného pracovniho uplatnéni (popf. rekvalifikace nebo jiného nastroje APZ)

. stanoveni a odsouhlaseni planu uchazede, ktery povede k jeho uplatnéni na trhu prace

Priabéh programu
e Maximalni délka skupinového poradenstvi bude 5 hodin (a 60 minut) denné.

o Délka poradenského programu bude max. 12 pracovnich dni.

e Zadavatel doporuduje skupinové schiuzky obden. V den, kdy neni organizovana spole¢na cinnost
doporuéujeme tkol pro klienta - jeho samostatné aktivity a realizaci individuélniho paradenstvi.

« Individualni poradenstvi u klienta nesmi probéhnout v jeden den. Musi byt rozdéleno alespon do 2 dnu
{bloku). Jeden biok 2 hodiny, druhy 1 hodina (zavérecné zhodnoceni a zpétna vazba).

e Program v jednotlivych modulech je mozné rozsifit Ci pfizpusobit podle aktualni situace ve
skupiné nebo u jednotlivce.

. Dodavatel si pro individudini praci s jednotlivymi ucastniky provede v potfebném rozsahu i monitoring
volnych pracovnich mist.

Vystup poradenského programu:

- osvédéeni o absolvovani poradenské &innosti pro kazdého uspésného a¢astnika poradenské cinnosti
(1x bude pfedano uéastnikovi v zavéru poradenskeho programu, 1x zadavateli).
zavéreéna zprava pro kazdého uspéSného uéastnika, zpracovana v tisténé podobé ve 2
vyhotovenich ( t1x bude pfedana aéastnikovi v zavéru poradenského programu, 1x zadavateli).

Zavéreéna zprava bude obsahovat:

e upiatnéni na trhu prace

1. navrhy vhodnych (reainych} pracovnich pozic

2 navrh odpovidajici rekvalifikace, pokud neni mozZno dlouhodobé pro daného klienta v jeho
oboru nalézt zaméstnani, po ukonéeni rekvalifikace by klient mél mit Sanci na zaméstnani
Konkrétn& — napt. nedoporugovat maséra, kadefnice, kosmeticky, pedikaru, manikuru. Tyto
profese muze klient vyuzit pouze v piipadé, ze sam zahaji podnikani. Na trhu prace nejsou
volna mista.

3. doporudeni na vyuziti daldich nastroju aktivni politiky zaméstnanosti v pfipadé tézko
umistiteiného klienta

4. gasovy plan postupu (diléi kroky) pfed nastupem do zaméstnani a pfedpokladany termin
nastupu do zaméstnani, popf. zahajeni podnikani

5. popis aktivit klienta vramci poradenstvi (vypracovan Zivotopis, motivaéni dopis, zadant
Zivotopisu a inzeratu na portal MPSV www.portal mpsv.cz. hledani volnych mist na
vyvéskach nebo potitadi, na ufadu prace, hledani zaméstnani, pfijimaci pohovory, u¢ast na
vybérovych fizenich...)

e zavéretna zprava bude u kazdého U&astnika doplinéna o monitoring volnych pracovnich mist
e zavére&na zprava bude opatiena podpisem pfislusného odborného pracovnika, razitkem dodavatele a
podpisem Ucastnika (podpis o pfevzeti zpravy)

Pozadavky na minimalni materiiné technické vybaveni uéebny

samostatny potita¢ s pfipojenim na internet (1 PC pro max. 2 Gdastniky poradenského programu)
poéitac pro lektora propojeny na datovy projektor

datovy projektor a platno

tiskarna

studijni materidly pro kazdého Ugastnika (vytisk vyukové prezentace)

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky 8
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Terminy konani

» Zadavatel po uzavieni ramcové smlouvy poZaduje zahajeni poradenského programu maximaing do 14
kalendainich dnu od doruéeni pozadavku (vyzvy) ze strany zadavatele
misto konani (meésto) bude uvedeno ve vyzvé
pozadované terminy konani budou zadavatelem pribéZné upfestovany s chledem na situaci na trhu
prace, poCet a strukturu uchazeéu o zaméstnani

e misto konani v danem mésté musi byt v dosahu vefejné hromadné dopravy

Specifické kvalifikaéni predpoklady lektora (viz. ¢ast lIi. této zadavaci dokumentace PoZadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele)

B.2. Bilancni diagnostika

Pozadovany miniméaini pocet i¢astniki aktivity je 3. Ve sveé nabidce dodavatel nesmi nabizet nizsi pocet!

Minimalini rozsah | Planovany poget | Cena pInéni bez DPH Minimaini podet
Poradenska éinnost aktivity Ucastnikl aktivity za jednu oscbu ucastnikil nutnych pro

pro 1 a¢astnika cca {K&fosobu) realizaci aktivity je 3
Bilanéni diagnostika 20 hodin 200

* Predpokladana cena plnéni ¢asti vefejné zakazky Bilanéni diagnostika do vyse 1 728 000 K& bez DPH.

* Dodavatel musi byt schopen realizovat poradensky program pif uvedeném planovaném poctu uéastnikd

o Cestné prohiaseni o puvodu technického a programového vybaveni

e Zadavatel poZaduje realizovat Bilanéni diagnostiku v nasledujicich méstech Jihoteského kraje dle potfeb
Gfadu prace:

Ceskeé Budsjovice

Jindfichuv Hradec

Pisek

Strakonice
Tabor

Délka programu — minimalné 20 hodin {pc 60 minutach) pro kazdého uc¢astnika programu, z toho formou:
¢ skupinové prace - minimalné 11 hodin
¢ individualni prace- minimainé 5,5 hodiny pro kazdého déastnika programu
» nepfimé individualni prace pro kazdého klienta (vyhodnoceni testu BD, vypracovani zavéreéné
zpravy) - cca 3,5 hodiny

Pocet Géastnikll ~ v programu muze byt maximalné 10 acastnika

» Pfedpokladany obsah poradenského programu (bilanéni diagnostiky):

Bilanéni diagnostika bude zabezpetovana predevsim pro uchazede o zameéstnani s nejasnou nebo malo realnou
pfedstavou o vhodném zaméstnani, ktefi potfebuji odbornou pomoc pfi nasmé&rovani k uplatnéni na trhu prace
(zahrnuje motivovani, posileni sebeduvéry a sebevédomi, ...)

Jedna se o kombinaci skupinové a individualni prace s vyuzitim psychodiagnostickych metod. Do délky trvani
bilanéni diagnostiky bude zapoditana i nepfima prace psychologa — vyhodnoceni testu bilangni diagnostiky pro
kazdeho ucastnika a zpracovani zavéretné zpravy pro kazdého ucastnika.

o informativni vstupni ¢ast (ve skupiné cca 1.5 hodiny) - vysvétleni, ¢eho se bilangni diagnostika tyka, jak
muze klientovi pomoci, co pro n&j mize znamenat; jaké postupné kroky budou po sobé nasledovat; co je
vystupem bilanéni diagnostiky, jak mize klient vysledky bilan&ni diagnostiky vyuzit

e prace s psychologickymi testy (diagnostika osobnosti s vyuzitim diagnostického softwaru DiarosWin (viz.
Usneseni viddy CR & 640 z 23. 6. 1999, o opatfenich na podporu zaméstnanosti osob obtizné

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socialnim fondem a statnim rozpo&tem Ceské republiky 9
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umistitelnych na trhu prace a Normativni instrukce MPSV ¢&. 21/2009) nebo jiného testove, kvalitativné a
technicky obdobného softwaru a dalSich standardizovanych psychodiagnostickych metod — zahrnujici
vykonové testy, osobnostni dotazniky a projektivni techniky) - & hodin skupinova adnimistrace
psychologickych testu a interakéni diagnosticke aktivity

e vstupni individualni rozhovor (doplnéni potfebnych Udaji o uchazedi, zjisténi jeho postoju, zajmu,
pracovni motivace, profesnich zkusenosti, rodinného zazemi, pusobeni na jeho motivaci, posileni
sebevédomi, atd.} - cca 2 hodiny pro jednoho kiienta

e individuaini konzultace 2.5 hodiny

e zpracovani dat a jejich interpretace, pfedbézné strategie a zavéry se zfetelem k profesnimu uplatnéni)
cca 2.5 hodiny pro vyhodnoceni testlr bilanéni diagnostiky pro jednoho kiienta — prace leklora

» zavereény individualni rozhovor (konzultace vysledki testi a ve spolupraci s u¢astnikem hledani a
navrzeni vhodnych postupl k feseni jeho nezaméstnanosti s ohledem na reainé moznosti na trhu prace -
coa 1 hodina pro jednoho klienta

s vypracovani zavéreénych zprav - cca 1 hodina pro vypracovani zpravy pro jednoho klienta - prace lekfora

« vyhodnoceni poradenskeé ¢innosti a pfedani zavéreénych zprav Uéastnikim — cca 7.5 hodiny ve skuping

Délka programu pro jednoho klienta — cca 20 hodin, z toho
e cca 11 hodin skupinove prace
s cca 5.5 hodiny individualni prace s kazdym klientem
e cca 35 hodiny nepfimé individuaini prace pro kazdého klienta (vyhodnoceni testu BD. vypracovans
zaveretné zpravy)

Prib&h programu

e Maximalni délka skupinového poradenstvi bude ¢init § hodin (a 60 minut) denné.
e Délka poradenského programu bude maximalné 15 pracovnich dni.
¢ Individuaini poradenstvi u klienta bude probihat die dohodnutého harmonogramu.

Vystupy z Bilanéni diagnostiky:

Vystupem bilanéni diagnostiky pro Ofad prace je ,Zavéreéna zprava z bilanéni diagnostiky“, ktera obsahuje
véechna tvrda data o klientovi (anamnestické a profesni Udaje, ramcové zdravotni stav, vzdélani a kvalifikace)
Zavéredna zprava bude sougasné obsahovat informace o stavu motivace a realnych moznostech u¢astnika plus
konkrétni doporuéeni planu jeho profesniho uplatnéni, kterymi se ma klient, ale | poradensky pracovnik Ufadu
prace fidit. Ugastnik bude se zavéreénou zpravou seznamen a svym podpisem na ni potvrdi jeji pfevzeti a
soudasné souhlas s predanim vytisku zpravy na ufad prace.

e Zavéretna zprava bude zpracovana 2x v ti$téné podobé, 1x pfedana ucastnikovi v zavéru poradenske
¢innosti a 1x zadavateli.

» Zavéretna zprava bude podepsana piislusnym odbornym pracovnikem a opatfena razitkem dodavatele
Zavéregnou zpravu, kterd obsahuje vystupy z bilanéni diagnostiky, muze v pfipadé externich dodavatelu
podepsat jen odborny garant nebo jina osoba odpovédna za poskytovani bilanéni diagnostiky,
jejichz prostiednictvim dodavatel prokazuje spinéni technickych kvalifika¢nich predpokiadu. Garant plné
ruél za kvalitu bilanéni diagnostiky.

Komplexni zavéreéna zprava z bilanéni diagnostiky je vlastnictvim pouze a jenom klienta.

Terminy konani

» Zadavatel po uzavfeni ramcové smlouvy pozaduje zahajeni poradenského programu maximainé do 14
kalendafnich dnu od doruéeni pozadavku (vyzvy) ze strany zadavatele
misto konani (mésto) bude uvedeno ve vyzvé
pozadované terminy konani budou zadavatelem pribéZné upfesnovany s ohledem na situaci na trhu
prace, pocet a strukturu uchazecu o zaméstnani

e misto konani v daném mésté musi byt v dosahu vefejné hromadné dopravy

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socidinim fondem a statnim rozpoctem Ceskeé republiky 10
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Povinnosti dodavatele:

* respektovat zakladni metody a vystupy stanovené v ,Metodice prace pfi bilanéni diagnostice®, ktera je
prilohou této dokumentace,

» respektovat ,Chartu kvality“, ktera je soucasti ,Metodiky prace pfi bilanéni diagnostice*,

e umoznit ufadum prace, které vykonavaji funkci metodického pracovisté pro bilanéni diagnostiku,
provedeni kontroly kvality metodického postupu a vystupu z poskytované sluzby,

« sdilet odborna data zjigténa pfi bilanéni diaghostice,

» dodrZovat zakon 101/2000 Sb. o ochran& osobnich udaju a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdé&jsich predpisu,

+ nepostoupit osobni udaje tfeti strané, pfitemz za tfeti stranu neni povazovano metodické pracovité
bilan¢ni diagnostiky a Ufad prace, kde je uchazeé¢ o zaméstnani evidovan, v pfipadé, Ze zadavatelem
bilan&ni diagnostiky je jiny Ufad prace,

¢ Kontrolu plnéni smluvnich poedminek mezi dodavatelem a zadavatelem pii vykonu bilanéni diagnostiky
provadi a na misté Seti ofad prace v roli zadavatele ve spolupraci s metodickym pracoviétém bilanéni
diagnostiky v ramci kontroly kvality poskytovani sluzby.

Specifické kvalifikaéni pfedpoklady (viz. ¢ast Ill. této zadavaci dokumentace PoZadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele)

Il. Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky

Zadavatel poZaduje podani samostatné nabidky na kazdou jednotlivou ¢ast zakazky.
Uchazedi mohou podat samostatné nabidky na obé &asti verejné zakazky.

Nabidka a vSechny jeji souéasti musi byt zpracovany v ceském jazyce, resp. v Ufedné ovéfeném
prekladu do ceského jazyka s tim, 2e pfeklad bude zpracovan piekladatelem zapsanym v Seznamu
znalcu_a tlumocniku vedeném krajskym soudem. Prekladatelska doloZka bude soucasti nabidky.

Zadavatel poZaduje, aby kazda nabidka obsahovala:

o Doplnény vzor ramcové smilouvy ve smyslu ¢lanku Xll. této zadavaci dokumentace ~
pfiloha €. 1 této zadavaci dokumentace.

* Vypinény Kryci list nabidky — pfiloha &. 2 této zadavaci dokumentace.

Doklady a cestna prohlaseni (viz pfilohy & 3 a 4) prokazujici spinéni zakladnich,
profesnich, ekonomickych, finanénich a technickych kvalifikaénich pfedpokladi
v rozsahu ¢&lanku 1. této zadavaci dokumentace.

e Vyplnény formulai ,Nabidka zabezpeceni poradenské ¢&innosti‘, ve kterém bude
pfehledné vypinény obsah poradenské &innosti (str. 1 formulare) a plan poradenské
¢innosti (str. 2 formulare) - viz piiloha &. 5.

Vypinény formulaf ,Kalkulace naklad(: poradenské ¢innosti” - viz pfiloha &. 6.

Cestné prohlageni - Seznam vyznamnych sluzeb - viz pfiloha & 7.

Seznam subdodavatell - viz pfiloha &. 8 + smiouvy o subdodavatelstvi dle § 51 odst. 4
zakona o verejnych zakazkach.

* Vypinénou tabulku pro hodnoceni - viz pfiloha ¢. 9

o Cestné prohlaseni dodavatele o plvodu technického a programového vybaveni - viz
pfiloha €. 10

¢ Vyse uvedené dokumenty musi byt podepsany osobou (osobami) opravnénou
(opravnénymi) jednat jménem dodavatele nebo osobou zmocnénou. V tomto
pfipadé musi byt predlozena pina moc die ustanoveni § 31 a nasl. obéanského
zakoniku s ovéfenymi podpisy zmocnitele a zmocnénce.

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky 1



4

*
*

. | @ OPERACNIPROGRAM ) PODPORUJEME
evropsky : LIDSKE ZDROJE - VASI BUDOUCNOST

?g:(iié::n;‘.:ﬁ EVROPSKA UNIE h A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

lll. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace dodavatele

Podrobna specifikace pozadavkil na prokazani spinéni kvalifikace dodavatelem je v souladu s pFislugnymi
ustanovenimi zakona. &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach nasiedujici:

Prokazani spinéni kvalifikace je predpokladem posouzeni a hodnoceni nabidky uchazete.

Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve lhaté pro podani nabidek.

Kvalifikaci spini dodavatel, ktery:

1) splni zakladni kvalifikatni predpoklady (podle § 53 cit. zak.),
2) splni profesni kvalifika¢ni pfedpoklady (podle § 54 cit. zak.),

3) predlozi éestné prohlaeni o své ekonomické a finanéni zpusobilosti spinit vefejnou zakazku (podle
§ 50 odst. 1 pism. c) cit. zak) a

4) spini technické kvalifikaéni pfedpoklady (§ 56 cit. zak.).

ad 1 - Zakladni kvalifika&ni piedpoklady (§ 53 cit. zak.) splfiuje dodavatel,

a)

c)

d)

Projekty jsou spolufinancované Evropskym sociainim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky

ktery nebyl pravomocn& odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch organizované zloCinecké
skupiny, trestny &in 0¢asti na organizované zloCinecké skuping, legalizace vynosu z trestné cinnosti,
podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepfimeho uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véeiné
pFipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo ugastenstvi na takovém trestném c&inu, nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného &inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento
predpoklad spifovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢&len statutarniho
organu, a je-li statutdrnim organem dodavatele &i Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi tento predpoklad splhovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku &i Zadost o u¢ast zahranicni pravnicka osoba
prostiednictvim své organiza¢ni slozky, musi pfedpokiad podle tohoto pismene spliiovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni stozky, tento zakladni kvalifika¢ni pfedpoklad musi
dodavatel spifiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceske republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani i
bydlisté, coz prokazuje predlozenim vypisu z evidence Rejstfiku trestd,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZ skutkova podstata souvisi s predmétem
podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich pfedpisi nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného ¢inu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spifovat jak tato pravnicka
osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutamiho organu, a je-li statutarnim organem
dodavatele & ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad spliovat
jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutdrni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnicke
osoby; podava-li nabidku &i zadost o Ucast zahraniéni pravnicka osoba prostifednictvim sve organizacni
slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splovat vedle uvedenych osob rovnéZ vedouci této
organizaéni slozky; tento zakladni kvalifikatni pfedpoklad musi dodavatel spliovat jak ve vztahu k dzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté, coz prokazuje pfedliozenim vypisu
z evidence Rejstfiku tresth,

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekale soutéze formou podplaceni
podie zvlastnino pravniho predpisu, coz prokazuje dolozenim destného prohlasgeni (viz pfiloha & 3 této
zadavaci dokumentace),

vii&i jehoZ majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvencni fizeni, v némz bylo
vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvengni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaduje k
dhradé nakladll insolvenénino fizeni, nebo nebyl konkurs zruden proto, Ze majetek byl zcela
nepostadujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlaétnich pravnich predpistu, coz prokazuje
dolozenim &estného prohlaseni (viz pfiloha ¢. 3 této zadavaci dokumentace),
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e) ktery neni v likvidaci, coz prokazuje doloZenim Cestného prohlaseni (viz pfiloha &. 3 této zadavaci
dokumentace),

f) ktery nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla,
mista podnikani &i bydlisté dodavatele, coz prokazuje doloZzenim potvrzeni pfislu§ného finanéniho Gfadu
a ve vztahu ke spotfebni dani &estnym prohlagenim (viz pfiloha &. 3 této zadavaci dokumentace),

g) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydli§té dodavatele, coZ prokazuje dolozenim &estného
prohlaseni (viz pfiloha ¢&. 3 této zadavaci dokumentace),

h) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socidlni zabezpeéeni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceskeé republice, tak v zemi sidla, mista podnikani & bydlisté dodavatele, coz
prokazuje doloZzenim potvrzeni pfisluiného organu &i instituce,

i)y ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan, ¢i mu nebylo pravomocné uloZeno
karné opatfeni podle zvlastnich pravnich pfedpisd, je-li podle § 54 pism. d) pozadovano prokazani
odborné zpusobilosti podle zviastnich pravnich piedpis(; pokud dodavatel vykonava tuto ¢innost
prostiednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za &innost dodavatele, vztahuje se
tento pfedpoklad na tyto osoby, coZ prokazuje dolozenim Cestného prohlaseni (viz pfiloha & 3 této
zadavaci dokumentace),

j} ktery neni veden v rejstiiku osob se zakazem pinéni vefejnych zakazek, coz prokazuje doloZenim
cestného prohladeni (viz pfiloha &. 3 této zadavaci dokumentace),

k) kterému nebyla v posiednich 3 letech pravomocné uloZzena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace
podle zvlastniho pravniho pfedpisu, coZ prokazuje doloZenim &estného prohlaseni (viz pfiloha &. 3 této
zadavaci dokumentace),

ad 2 - Profesni kvalifika&ni pfedpoklady (§ 54 cit. zak.) spliiuje dodavatel, ktery pfedlozZi:

a} vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zviastnich pravnich pfedpisi v rozsahu odpovidajicim piedmétu
vefejné zakazky, zejmeéna doklad prokazujici pfisludné Zivnostenské opravnéni i licenci Pro Bilanéni
diagnostiku doklad o opravnéni k podnikani pedle zviastnich pfedpisl v rozsahu odpovidajicim predmétu
vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici Zivhostenské opravnéni & licenc, ti. v tomto pfipadé
zivnostenské opravnéni k Zivnosti vazané ,,Psychologické poradenstvi a diagnostika* (pfifoha ¢&. 2
k zakonu ¢.455/1991 Sbh., o Zivhostenském podnikani, ve znéni pozdéjsich piedpisl)

Spinéni profesniho kvalifikaéniho pfedpokiadu dle pismene b) prokaze dodavatel samostatné nebo
prostfednictvim subdodavatele v souladu s § 51 odst. 4 zakona o vefejnych zakazkach

ad 3 — Dodavatel piedlozi Eestné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpusobilosti spinit vefejnou
zakazku (podle § 50 odst. 1 _pism. c) cit. zak.) - viz pfiloha &. 4 této zadavaci dokumentace

ad 4 - Technické kvalifikaéni pfedpoklady (§ 56 cit. zak.) splfiuje dodavatel, kiery

a) u Casti zakazky Hledam zaméstnani doloZi Cestné prohladeni o realizaci minimalné 5 poradenskych
¢innosti v poslednich 3 letech vztahujicich se k pfedmétu zakazky (viz pfiloha & 7 této zadavaci
dokumentace)

b) pro Cast zakazky Hledam zaméstnani jako minimalni uroven technickych kvalifikaénich pfedpokladi
dolozi kvalifikatni pfedpoklady lektord
¢ vysokoskolské vzdélani humanitniho sméru (pedagogika, psychologie, socialni prace, andragegika) a
soucasné 3 roky praxe pfi poskytovani poradenstvi ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky
* kvalifikace bude potvrzena Ufedné& ovéienou kopii dokladu o ukonéeném vzdélani, potvrzenou praxi v
oblasti poskytovani poradenstvi vztahujici se k pfedmétu zakazky, kladnymi referencemi, odbornymi
stazemi apod.

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky 13
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c) Pro ¢ast zakazky Bilan&ni diagnostika jako minimaini Groven technickych kvalifika¢nich pfedpokladu
dolozi Osvé&ddeni o vzdélani a odborné kvalifikaci na arovni:
vysokoskolské vzdélani (magisterské) v oboru Psychologie
a soucasné
odborna praxe alespon v jedné z nasledujicich oblasti:

psychologicka diagnostika
psychologie prace
poradenské psychologie
pedagogicka psychologie

Pozadovana praxe:
s v pfipadé garanta v rozsahu:
- 3 roky praxe u jednooborové psychologie
- 5 et praxe u dvouoborové psychologie

e v pfipadé ostatnich osob odpovédnych za poskytovani bilanéni diagnostiky v rozsahu:
- 1 rok praxe u jednooborové psychologie
- 3 roky praxe u dvouoborové psychologie

Pro garanta i pro dal$i osoby odpovédne za poskytovani bilanéni diagnostiky plati podminka spinéni
technickych pfedpokladu viz vy$e — musi se jednat o vysokoskolaky s uspés$né ukoncenym
magisterskym studiem v oboru jednooborové nebo dvouoborové psychologie.

Dodavatel dolozi vzdélani a odbornou kvalifikaci osob odpov&dnych za poskytovani bilancni diagnostiky:
e dokladem o dosazeném vzdélani — doloZi ufedné ovéfenou kopii diplomu
e pisemnym potvrzenim o délce praxe —
- praxe bude doloZena pisemnym potvrzenim zaméstnavatele, kter¢ bude obsahovat podpis
zaméstnavatele a razitko firmy
- osoba samostatné vydélegné &inna dolozi potvrzené reference
« pisemnymi doklady nebo referencemi od tfi subjektd, pro néZ uchazed¢ o zakazku zajistoval bilancni
diagnostiku, které potvrzuji vyborné znalosti a schopnosti samostatné prace s diagnostickym
programem DiarosWin nebo jinym testove, kvalitativné a technicky obdobnym softwarem a dalsim!
standardizovanymi psychodiagnostickymi metodami odborneho garanta a ostatnich osob podilejicich
se na realizaci Bilanéni diagnostiky, tj. napfiklad kopii pracovni smlouvy s dfivejsim zaméstnavatelem
nebo smiouvami, které dokladaji odbornou praxi v provadéni bilangni diagnostiky, pfipadne tyto
doklady v kombinaci s vyjadfenim &i referencemi dfivejsiho zaméstnavatele &i diivéjsiho zadavatele.

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni uréité &asti kvalifikace poZadovane vefejnym zadavatelem,
a to profesnich kvalifikaénich ptedpokladi (s vyjimkou kvalifikace dle § 54 pism. a) zakoha o vefejnych
zakazkach) a technickych kvalifikacnich predpokladu v piném rozsahu, je opravnén spinéni kvalifikace
v chybéjicim rozsahu prokazat prostfednictvim subdodavatele.

Pravost a stafi dokladu:
- dodavatel pfedklada dokiady v originale nebo v (fedné& ovéfené kopii,
doklady prokazujici splinéni zakladnich kvalifikatnich predpokladu a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji
byt k postednimu dni, ke kterému ma byt prokézéano spinéni kvalifikace, staréi 90 kalendainich dnu

Zmény v kvalifikaci:

- dojde-li do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky k jakékoliv zméne v kvalifikaci dodavatele
ktera by jinak znamenala nesplnéni kvalifikace podie § 60 cit. zak,, je dodavatel povinen nejpozdéj do 7
dni tuto skutecnost vetejnému zadavateli pisemné oznamit a soucasnée piedlozit potfebné dokumenty
prokazujici spinéni kvalifikace v piném rozsahu,
stejna povinnost se vztahuje na dodavatele, se kterym je v souladu s rozhodnutim vefejného zadavatele
podle § 81 cit. zak mozné uzavfit Ramcovou smiouvy, a to az do doby uzavieni smlouvy; v takovém
ptipadé musi dodavatel, s nimz vefejny zadavatel uzavira smlouvu, piedloZit potfebné dokumenty
prokazujici spinéni kvalifikace v piném rozsahu nejpozdéii pfi uzavieni smlouvy.

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoCtem Ceské republiky "
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Posouzeni kvalifikace:
- vefejny zadavatel miuze pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil pfedloZzené informace i doklady
nebo predloZil dalsi informace ¢&i doklady prokazujici spinéni kvalifikace,
dodavatel je povinen splnit tuto povinnost v pfiméfené Ihaté stanovené vefejnym zadavatelem,
skutetnosti rozhodné pro splnéni kvalifikace museji nastat ve thité podie § 52.

Nesplnéni kvalifikace:
- dodavatel, ktery nespini kvalifikaci v poZadovaném rozsahu nebo nespini povinnost stanovenou
v dusledku zmény v kvalifikaci, musi byt vefejnym zadavatelem vyloucen z G&asti v zadavacim Fizeni
- vtakovem pfipadé zadavatel bezodkladné pisemné oznami dodavateli své rozhodnuti o jeho vylouéeni z
Oéasti v zadavacim fizeni s uvedenim dlvodu.

IV. DalSi pozadavky

1. Zadavatel st vyhrazuje pravo ovéfit si informace poskytnuté dodavatelem u tietich oseob a dodavatel je
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potiebnou souéinnost.

V. Casovy harmonogqram a zptsob realizace vefejné zakazky, doba trvani
zakazky

1. Zakazka bude realizovana na zakladé uzaviené ,Ramcové smlouvy o realizaci poradenské cinnost
postupnym uzaviranim Dohod o provedeni poradenskych c&innosti podle § 105 odst. 2 a 3 ZoZ
a v souladu s ustanovenim § 21, § 22 a § 23 vyhlasky, podle pozadavku a potfeb zadavatele, uvedenych
ve vyzve k uzavieni Dohody o provedeni poradenskeé ¢innosti.

2. Doba trvani zakazky za¢ina dnem podpisu ,Ramcové smlouvy ¢ realizaci poradenské ginnosti* a kondi
dosaZenim pfedpokladané hodnoty zakazky, nejpozdéji véak dnem 31. 12. 2014. Jednotlivé poradenské
cinnosti musi byt ukonéeny nejpozdéji do 30. 11. 2014. Dokiady k vyuétovani a fakturace budou
predloZzeny nejpozdéji do 15. 12. 2014. V pripadé prodlouzeni projekiu Vzdélavejte se pro rust! -
rekvalifikace (z duvodu potfeby doderpat zbyvajici prostfedky z OP LZZ) mize byt termin ukonéeni pingni
vefené zakazky prodlouZen dle projektu. Tato moZnost nastane pouze v pfipadé, Ze dojde k rozhodnuti
pfisludnych organui o prodlouZeni realizace projektu.

VI. Pftedpokladana hodnota vefejné zakazky bez DPH, konstrukce
nabidkové ceny

1. Predpokladana maximalni hodnota vefejné zakazky nepresahne 8 000 000,- K& bez DPH.
Z toho maximalni hodnota bez DPH na ¢ast vefejné zakazky
¥ Hledam zaméstnani je 6 272 000 K¢.
v Bilanéni diagnostika je 1 728 000 Ké&.
Zadavatel ma pravo snhizit objem zakazky v pfipadé zmén rozpottu, které by mély dopad na financovani
zakazky. Konecny objem zakazky se bude fidit potfebou zadavatele ve vztahu k situaci na trhu prace,

2. Dodavatel je povinen pii kalkulaci nabidkové ceny respektovat ustanoveni § 23 vyhlagky 518/2004Sb.

VIl. Zpusob zpracovani nabidkové ceny ( viz piilocha €.9)

¢ cenabez DPH
e DPH
e celkova cena véetné DPH

Projekty jsou spolufinancované Evropskym sociglnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky 15



# | @ OPERACNI PROGRAM ) PODPORUJEME
awopsy |, ﬁ LIDSKE ZDROJJE VASI BUDOUCNOST
fond v GR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

wr

VIll. Hodnotici kritéria

Nabidky se budou hodnotit podle kritérii ekonomické vyhodnosti nabidky. Zadavatel stanovuje vahu
diléich hodnoticich kritérii takto:

pofadi | vaha | kritérium

1. 70% | Cena plnéni za osobu bez DPH

5 309 | Pocet uéastnikd (nesmi byt nizsi nez zadavatelem poZadovany
minimalni poéet)

IX. Zpisob hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérii

Kritérium €. 1:

nejvyhodngjdi nabidka, tzn. nejnizsi nabidnuta cena pinéni za osobu bez DPH
100 x x vaha 70 %

nabidkova cena pinéni za osobu bez DPH hodnocené nabidky

Kritérium &. 2:

nejvyhodn&jsi nabidka, tzn. nejnizsi nabidnuty minimalni pocet uastniki
100 x x vaha 30 %
minimalni pocéet uéastnikd hodnocené nabidky

Body za obé hodnocena kritéria se se€tou. Nabidka, ktera ziska nejvice bodu, je nabidkou vitéznou.

X. Zvlastni povinnosti dodavatele

1. Povinnost po dobu 10 let od skon&eni pInéni zakazky uchovavat doklady souvisgjici s plnénim zakazky
a umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu (zejmena se jedna o poskytovatele, MPSV,
MF, NKU, EK, Evropsky ucetni dvir), z ného? je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto dokladu
Desetileta Ihita zadina béZet od 1. ledna kalendafniho roku nasledujiciho po roce, kdy doslo
k finandnimu vypofadani projektu, z néhoz je zakazka hrazena.

2. Dodavatel odpovida za dodrzovani pravidel informaéni povinnosti dle Manualu pro pubticitu a vizualni
identitu OP LZZ (viz http://www esfcr.cz/folder/4628/ ), zejména v misté realizace aktivit projektu a na
véech zasadnich dokladech (napf. dochazka, zavéreény protokol ...).

Xl. Platebni podminky

1. Platby bude provadét Urad prace Ceské republiky - krajska pobocka v Ceskych Budéjovicich na
zakladé faktur vystavenych dodavatelem za pinéni poskytnutéd na zakladé jednotiivych Dohod o
provedeni poradenskych &innosti (Cldnek VI. bod 1.). Na faktufe bude zadavatel oznaCen (v souladu
s touto zadavaci dokumentaci) jako Qfad prace Ceské republiky - krajska poboctka v Ceskych
Budéjovicich, Klavikova 7, 370 04 Ceské Budéjovice. Platby budou probihat vyhradné v CZK a

rovnéZ veskeré cenové Udaje budou v této méne.

Projekty jsou spolufinancované Evropskym sociélnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky 16
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2. Dodavatel je opravnén zadavateli piné fakturovat naklady na poradenske Cinnosti uCastnikl, ktefi na
poradenskou ¢innost skuteéné nastoupi a fadné ji ukonéi. V pfipadé, Ze ucastnik poradenske Cinnosti
poradenskou &innost fadné nedokondi, je dodavatel opravnén fakturovat zadavateli pouze pomernou
¢ast dohodnutych nakladu, kterou zadavatel po pfezkoumani uzna.

3. Dodavatel bude fakturovat celkovou &astku bezprostfedné, nejpozdéji do 14 dni po ukonéeni
poradenské &innosti. Dodavatel je opravnén fakturovat sva radné ukonéena pinéni nejpozdeji do
15.12. 2014.

4. Splatnost faktur bude minimalné 30 kalendafnich dnii po prokazatelném dorudeni faktury na adresu
zadavatele.

5. Nabidnuta cena plnéni bez DPH - viz pfiloha ¢&islo 9 a navrh ramcové smlouvy v &lanku Il bod 6. -
nemuze byt dodavatelem v prubéhu realizace zakazky valorizovana.

6. Podrobné platebni podminky jsou souéasti textu Ramcové smlouvy o realizaci poradenskych ¢innosti
(viz Piloha ¢ 1) a nasledné budou sjednany v Dohodé o provedeni poradenské &innosti.

Xli. Obchodni podminky

1. Svybranym dodavatelem uzavie Utad prace Ceské republiky - krajska pobotka v Ceskych
Budgjovicich ,Ramcovou smilouvu o realizaci poradenskych ginnosti*.

2. Dodavatel je povinen akceptovat ,Ramcovou smilouvu o realizaci poradenske ginnosti® — viz pfiloha ¢.1
této zadavaci dokumentace.

3. Do zavazného textu ,Ramcové smiouvy o realizaci poradenské ginnosti" v asti tykajici se smluvnich
stran dodavatel uvede veskeré své identifikaéni (daje véetn& oznadeni osoby jednajici za dodavatele.
Dodavatel zapsany v obchodnim rejstiiku uvede udaj o tomto zapisu, véetné spisové znacky, dodavatel
nezapsany v obchodnim rejstiiku uvede Udaj o zapisu do jiné evidence, v niZ je zapsan.

4. Do zavazného textu ,Ramcoveé smiouvy o realizaci poradenské cinnosti® dodavatel do &lanku 1. bodu 1.
az 6. uvede ohledné poradenské ¢innosti nasledujici skutecnosti:

- celkovy rozsah poradenské &innosti v hodinach, z toho
- poéet hodin skupinové ¢asti
- potet hodin individualni &asti (poradenstvi)
- nepfima individualni prace pro klienta {u bilan&ni diagnostiky)
- mista konani poradenské &innosti
- vystupni doklad: zavére€éna zprava, u programu Hledam zameéstnéni navic osvédceni
- minimalni pocet ucastnikl poradenské innosti (vy$8i nebo roven minimalnimu poctu pozadovanemu
zadavatelem)
- cena poradenskeé ¢innosti na jednu osobu

5. Do zavazného textu ramcové smiouvy dodavatel uvede doélanku V bodu 1 maximalni
predpokladanou hodnotu pinéni dané casti verejné zakazky.

6. Dodavatel je povinen dopinit Udaje poZadované v bodech 3. - 5. t&chto Obchodnich podminek. Ostatni
zavazny text ramcové smlouvy neni dodavatel opravnén ménit ani jinak upravovat.

Projekty jsou spolufinancované Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky {4
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7. Doplnény zavazny text ramcové smlouvy pfilozi dodavatel k nabidce v jednom vyhotoveni. Navrh
ramcové smlouvy musi byt podepsan opravnénou osobou nebo osobou zmocnénou. Plna moc musi
byt vtakovém pfipadé piilozena a musi spliovat podminky upravené v &asti |l teto zadavaci
dokumentace.

8. Uzavirana ramcova smlouva bude vypracovana vzdy ve tfech vyhotovenich - jedno obdrzi dodavatel a
dvé zadavatel.

9. Kazda strana nese odpovédnost za zplsobenou $kodu v rdmci platnych pravnich predpisu.
10. Omezeni vyse nahrady Skody v jakémkoliv sméru se nepfipousti.

11. Ramcova smlouva muze byt ukon&ena uplynutim Ihuty, na kterou byla uzavfena, pisemnou dohodou
obou stran nebo okamzitym odstoupenim od smlouvy v pfipadech, kdy néktera ze smiuvnich stran
porusi nékterou povinnost uvedenou v této ramcové smiouvé, pfipadné obecné zavazné pravni
ptedpisy. Odstoupit od smlouvy je opravnéna ta smiuvni strana, ktera svou povinnost neporusila
Odstoupeni od smlouvy musi byt u¢inéno pisemné a doru¢eno druhé smiluvni strané.

12, Zadavatel je opravnén ukonéit tuto rAmcovou smiouvu i pisemnou vypovédi bez udani duvodu ve
dvoumésiéni vypovédni Ihité, pficemZ tato polina bézet prvnim dnem meésice nasledujiciho po
dorudéeni vypovédi dodavateli.

13. Dodavatel je opravnén pfedtasné ukongit ramcovou smlouvu pouze v pfipadech pfedvidanych
zakonem, kterym se Fidi smlouva.

14. Po rozhodnuti o vyb&ru dodavatele si zadavatel vyhrazuje pravo zvefejnit hlavni Udaje z vybrane
nahidky, a to véetné cen pinéni.

15. Dodavatel je povinen zajistit a zadavateli v pfislusnych terminech pfedavat podklady k seznamu
subdodavatelu tak, jak je vyZzaduje § 147a odst. 4 zakona o vefejnych zakazkach a to vrozsahu
provadéciho pravniho piedpisu, tzn. vyhlasky ¢. 133/2012 Sb.

XIll. Forma _a oznadeni_nabidek, misto a Ihlta pro pfedlozeni nabidek,
otevirani obalek

1. Nabidka se podava pisemné v fadné uzaviené obalce opatfené na uzavienich oznacenim firmy
{napf. razitkem a podpisem osoby opravnéné jednat za uchazece). Obalka musi byt oznacena nazvem
NEOTVIRAT - Veiejna zakazka Poradenské ¢innosti - Hledam zaméstnani; nebo NEOTVIRAT -
Vefejna zakazka Poradenské ¢innosti - Bilanéni diagnostika. Na obaice musi byt uvedena adresa
na kterou Ize zaslat oznameni dle § 71 odst. 6 zakona o vefejnych zakazkach, v plathem znéni.

2. Nabidka a vdechny jeji soudasti musi byt zpracovany v Eeském jazyce, resp. v ufedné ovéfeném
pfekladu do Geského jazyka s tim, Ze pfeklad bude zpracovén pfekladatelem zapsanym v Seznamu
znalcl a tlumodniku vedeném krajskym soudem. Prekladatelska dolozka bude souéasti nabidky.

3. Dodavatel predlo?i nabidku ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno bude original {oznaceno ORIGINAL}
a druhé vyhotoveni bude prosta kopie (ozna¢eno KOPIE). V8echny listy nabidky budou navzajem
pevné spojeny Gi sesity tak, aby byly dostatedné zabezpeteny pfed jejich vyjmutim z nabidky. Vsechny
stranky nabidky budou ogislovany vzestupnou kontinualini fadou. Véechny vytisky budou fadné citeiné,
bez $krtu a piepisu, které by mohly uvést zadavatele v omyl.

4. Nabidka bude obsahovat informace (seznamy a prohlaseni) pozadované § 68 odst. 3 zakona o
vefejnych zakazkach.
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5. Nabidka musi obsahovat véechny nize poZadované soucasti (jsou uvedeny i v ¢asti Il. této zadavaci
dokumentace). Zadavatel doporuéuje, aby dodavatelé zpracovali nabidku v nasiedujicim &lenéni:

Obsah nabidky

» Doklady, kterymi dodavatel prokazuje spinéni kvalifikaénich pfedpokladu

« Doklady a ¢estna prohlaseni (viz pfilohy ¢. 3 a 4) prokazujici spinéni zakladnich, profesnich,
ekonomickych, finanénich a technickych kvalifikatnich pfedpokladu v rozsahu Clanku lit. této
zadavaci dokumentace.

» Cestné prohlageni - Seznam vyznamnych sluZeb - viz pfiloha &. 7.

e Navrh ramcové smlouvy - viz pfiloha &. 1.

e Vyplnény formulai ,Nabidka zabezpeleni poradenské &innosti’, ve kterem bude piehledné
vypln&ny obsah poradenské ¢&innosti (str. 1 formuldfe) a plan poradenské Cinnosti (str. 2
formulafe) - viz ptiicha &. 5.

« Vypinény Kryci list nabidky - pfiloha &. 2 této zadavaci dokumentace.

e Vypinény formular Kalkulace nakladi poradenské &innosti" - viz piiloha ¢. 6.

« Viypinénou tabulku pro hodnoceni - viz piitoha €. 9.

+ Seznam subdodavatell - viz pfiloha & 8 + smlouvy o subdodavatelstvi dle § 51 odst. 4 zakona
o vefejnych zakazkach.

« Cestné prohlaseni dodavatele o puvodu technického a programového vybaveni - viz pfiloha €. 10

« Informace (seznamy a prohlaseni) poZzadované § 68 odst. 3 zakona o veifejnych zakazkach.

6. Nabidky se podavaji nejpozdéji do 14. 3. 2013 do 12:00 hod. na adresu Ufad prace Ceskeé republiky
- krajska pobocka v Ceskych Budéjovicich, Klavikova 7, 370 04 Ceské Budéjovice. Pii osobnim
podani se mistem podani nabidek rozumi podatelna Gfadu prace na téze adrese v pfizemi vpravo za
vstupnimi dvefmi.

7. Oftevirani obalek prob&hne na Ufadu price Ceské republiky - krajské poboéce v Ceskych
Budséjovicich, Klavikova 7, Ceské Budéjovice v zasedaci mistnosti ¢. 101 v |. patfe budovy - dne
14. 3. 2013 od 12:10 hodin. Obalky s nabidkami budou otevirany v nasledujicim pofadi - nejdfive pro
East vefejné zakazky - B. 1. Hledam zaméstnani a poté bez odkladu bude nasledovat | otevirani obalek
pro ¢ast vefejné zakazky B. 2. Bilan¢ni diagnostika. Otevirani obalek jsou opravnéni se zucastnit
véichni uchazedi, ktefi podali nabidku ve Ihuté pro podani nabidek. Z duvodu omezené kapacity
zasedaci mistnosti bude umozZn&na ucast pouze 1 zastupci za dodavatele. Osoba (OcCastnici se
otevirani obalek se prokaZe prostou kopii dokiadu, ze které vyplyva jeji opravnéni za dodavatele jednat,
pfip. plnou moci k Ucasti na otevirani obalek. Svou U&ast stvrdi podpisem v listing pfitomnych
dodavatelu.

XIV. Zadavaci lhiita, po kterou jsou uchazeci svou nabidkou vazani

Zadavaci Ihuta &ini 120 dnl a zadina bézet okamzikem skonéeni Ihaty pro podani nabidek.

XV. Dodate¢né informace k zadavacim podminkam

Zadavatel poskytne odpovédi na dotazy zaslané mu ve smyslu § 49 odst. 1 zékona ¢ 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich predpist. Dotazy se zasilaji v pisemné formé na adresu Utadu
prace Ceské republiky - krajska pobogka v Ceskych Budgjovicich, Kiavikova 7, 307 04 Ceské Budgjovice
Lhuta pro odpovéd zadavatele pogina b&2et dnem doruc¢eni dotazu.
Dodateéné informace k vefejné zakazce zadavatel zvefejni rovnéZ na profilu zadavatele a na dalsich
strankach zadavatele;

s http:/www.e-zakazky cz/Profil-Zadavatele/4d22f2ha-6d80-46f5-97fc-3f1b6df820ee

o hitp://portal mpsv.czfupcr

e http://www.esfcr.cz;
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XVI. Seznam priloh

Zavazny text ,Ramcové smlouvy pro poradenskeé ginnosti®

Kryci list

Cestné prohlageni pro spinéni nékterych ze zakladnich kvalifikagnich pfedpokladi
Cestné prohlaseni pro spinéni ekonomickych a finanénich kvalifikagnich pfedpokladi
Nabidka zabezpeé&eni poradenskée &innosti

Kalkulace nakladl poradenskée Cinnosti

Cestné prohlageni - Seznam vyznamnych sluzeb

Seznam subdodavatelu

Tabulka pro hodnoceni

.10 Cestné prohlageni dodavatele o plvedu technického a programového vybaveni

11 Metodika prace pfi bilanéni diagnostice

O O O Ox O Or O O O O O
OO~-NDANPLWN=

URAD PRACE ¢R

krajska pobotka
v Ceskych Budsjovicich

Za zadavatele: 3.

Ing. Ivan Loukota
Feditel Krajské pobotky Uradu prace v Ceskych Budé&jovicich
na zakladé povéfeni
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