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VYZVA K PODANI NABIDEK DO VYBEROVEHO RIiZENi A ZADAVACi PODMINKY

Dalsi profesni vzdélavani zaméstnancti FDV, ohroZenych na trhu

Nazev zakazky préce

1. Identifikacni tdaje zadavatele

Nazev zadavatele Fond dalsiho vzdélavani

Sidlo Na Maninach 20, 170 00 Praha 7

ICo / DIC 00405698 (zadavatel neni platce DPH)

Pravni forma prispévkova organizace Ministerstva prace a socidlnich véci CR

2. Osoby zadavatele

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele ve véci zakdzky

Mgr. Veronika Peliskova, MBA, povéfend zastupovanim feditele FDV

Kontaktni osoba Mgr. Lenka Lelitovska
Kontaktni telefon +420 776 514 419
Kontaktni email lenka.lelitovska@fdv.mpsv.cz

3. Druh zakazky

Verejna zakdzka malého rozsahu na zajisténi sluzeb
Klasifikace predmétu verejné zakazky (CPV):
80570000-0 - Skoleni osobniho rozvoje
80580000-3 - Poskytovani jazykovych kurz(i
80533200-1 - Pocitacové kurzy

Pfedpoklddand hodnota vefejné zakazky Ccini
900.000,- K¢ bez DPH.
Pfedpokldadand hodnota jednotlivych ¢asti vefejné
zakdzky ¢ini:
1. (¢ast - Vzdélavaniv oblasti PC gramotnosti
350.000,- K¢ bez DPH
2. (ast - Vzdélavani v oblasti projektového
fizeni 105.000,- K¢ bez DPH
3. (ast - Vzdélavani v oblasti PR a marketingu
75.000,- K¢ bez DPH
4. (ast - Vzdélavani zaméstnancl v oblasti
Cast - legislativy 145.000,- K¢ bez DPH
5. Cast - Vzdélavani v oblasti managementu
a vedeni lidi 65.000,- K¢ bez DPH
6. Cast - Rozvoj jazykovych dovednosti
160.000,- K¢ bez DPH

5. Popis (specifikace) predmétu zakazky

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky malého rozsahu je komplexni realizace nize uvedenych
vzdélavacich kurzti v ramci projektu ,, Dalsi profesni vzdélavani zaméstnancl FDV, ohroZenych na trhu
prace”, ¢islo projektu CZ.2.17/1.1.00/36319 — Operacni program Praha-Adaptabilita.

4. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH

Operaéni program Praha — Adaptabilita spolufinancuje Evropsky socialni fond.
Praha & EU: Investujeme do vaS$i budoucnosti 1/15
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Projekt ,Dalsi profesni vzdélavani zaméstnanc FDV, ohroZenych na trhu

prace” je zaméren na rozvoj a podporu dalsiho profesniho vzdélavani skupiny vlastnich zaméstnanct
Fondu dalsiho vzdélavani (FDV), ktefi se fadi mezi ohrozené skupiny na trhu prace. Hlavnim zamérem
projektu je rozsifit a prohloubit kvalifikaci téchto zaméstnancu.

FDV je prispévkovou organizaci Ministerstva prdce a socialnich véci (MPSV), jejimz cilem je pfinaset
nové nastroje v oblasti dalsiho vzdélavéni v CR. V ndvaznosti na rozsifujici se aktivity FDV vyplynula
potfeba zkvalitnit a vyrazné zintenzivnit stdvajici vzdélavaci systém organizace.

Predmétem plnéni zakazky je komplexni realizace nize uvedenych vzdélavacich kurza:
1. Vzdélavaniv oblasti PC gramotnosti

Vzdélavani v oblasti projektového fizeni

Vzdéldvani v oblasti PR a marketingu

Vzdélavani zaméstnancu v oblasti legislativy

Vzdélavani v oblasti managementu a vedeni lidi

6. Rozvojjazykovych dovednosti

ukhwn

Cilovou skupinou je 60 zaméstnancll zadavatele ohrozenych na trhu prace.
Struktura cilové skupiny, ktera bude projektem podporena, je ndsleduijici:

- 52 zaméstnancl ve véku do 30 let,

- 5 zaméstnancUl ve véku nad 50 let,

- 2 osoby na materské/rodi¢ovské dovoleni,

- 1 zaméstnanec do 1 roku od ukonceni materské/rodicovské dovolené.
Jednotlivi zaméstnanci se budou Gc¢astnit vice vzdélavacich kurzg.

Dle jednotlivych odbor(i/oddéleni se bude jednat o zaméstnance na prac. pozicich:

1. Projektovi manaZefi, metodici projektt, odborni garanti projektd, konzultanti a administrativni
pracovnici (Projektové oddéleni)

2. Finan¢ni manazefi a pracovnici ekonomického oddéleni spravy (Ekonomické a finanéni oddéleni)
3. Manazefi a vedouci pracovnici (Management FDV)

4. Pravnici a dalsi osoby s nutnosti pravniho vzdélani (Pravni oddéleni a projektové oddéleni)

5. Manazefi popularizacnich aktivit (oddéleni PR a marketingu)

Délka jedné vyucovaci hodiny ve vSech niZe popsanych kurzech bude minimalné 45 minut. Kurzy
budou probihat formou prezenéniho Skoleni

Verejnd zakdazka je rozdélena na 6 ¢asti:

- ¢ast 1 Vzdélavani v oblasti PC gramotnosti,

- Cast 2 Vzdélavani v oblasti projektového fizeni,

- Cast 3 Vzdélavani v oblasti PR a marketingu,

- Cast 4 Vzdélavani zaméstnancl v oblasti legislativy,

- ¢ast 5 Vzdélavani v oblasti managementu a vedeni lidi,
- Cast 6 Rozvoj jazykovych dovednosti.

Uchazec uvede, pro kterou z vySe uvedenych casti verejné zakazky podava nabidku. Uchaze¢ mize
podat nabidku pro jednu, vice nebo vSechny ¢asti verejné zakazky (tedy uchaze¢ se muize ucastnit
jedné, vice nebo vsech Casti verejné zakazky). Pro kazdou cast verejné zakazky je nutné predlozit
zvlast pisemny navrh smlouvy respektujici pozadavky zadavatele.

Specifikace predmétu — 1 ¢ast verejné zakazky Vzdélavani v oblasti PC gramotnosti:
V rdmci vzdélavani v oblasti PC gramotnosti budou realizovany 4 bloky v ramci MS Office (MS Word,
MS Excel, MS Powerpoint, MS Access) a 1 blok v rémci Photoshopu.
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1. Blok: MS Excel 2010 (Ci vyssi verze)
Cilem kurzu je ziskat znalosti vyuZziti funkci MS Excel pro pokrocilejsi uzivatele. Konkrétni
specifikace vyuky bude vydefinovana na zdkladé komunikace lektora se skupinou a nasledné
prizplGsobena poZadavkim skupiny.

2. Blok: MS PowerPoint 2010 (Ci vyssi verze)
Kurz je zaméren na zdokonaleni pokrocilych uzivatelskych znalosti v ovladani programu
PowerPoint. Kurz bude zaméfen na moznosti slozZitéjSiho formatovani prezentaci, pouziti
predloh snimkl pro jednotné a rychlé formatovani celé prezentace a moZnosti Upravy
vkladanych obrazkd. Konkrétni specifikace vyuky bude vydefinovdna na zakladé komunikace
lektora se skupinou a nasledné prizpisobena pozadavk{m skupiny.

3. Blok: MS Access 2010 (€i vyssi verze)
Kurz se bude vénovat funkcim databazového programu (otevreni existujici databaze a jeji
pojmenovani, prace s moduly, tabulky, uUprava struktury tabulky, vkladani zaznamu
do tabulky, Gpravy, kopirovani apod.).

4. Blok: MS Word 2010 (¢i vyssi verze)
Kurz je uréen pro zkusSenéjsi uZivatele textového editoru Microsoft Word 2010. Na kurzu
se jeho Ucastnici seznami napf. s vytvarenim a pouzivanim formulard a s moznostmi vkladani
objektll do programu Microsoft Word. Konkrétni specifikace vyuky bude vydefinovana
na zakladé komunikace lektora se skupinou a nasledné pfizplsobena pozadavkdm skupiny.

EVROPSKA UNIE

V radmci aktivity se nepredpoklada, Ze vsichni Ucastnici cilové skupiny maji stejnou znalostni Uroven
PC gramotnosti, proto frekventanti pred zahdjenim kurzu zpracuji vstupni test, na jehoz zakladé
budou rozfazeni do skupin, dle jejich PC znalosti. Pfedpoklada se, Zze budou realizovany 2 Urovné
kurzu dle znalosti Ucastnikd. Konkrétni specifikace vyuky bude vydefinovana na zdkladé komunikace
lektora se skupinou a nasledné prizplisobena pozadavkim skupiny.

Kurzy budou realizovany prezencné, v prostorech dodavatele (Praha dojezdova vzdalenost 1 hodina
od sidla FDV), dle pfedem stanoveného harmonogramu.

MS Office (Blok 1 —4)

Pocet ucastnikd celkem: 60 osob (zaméstnanci vSech odbora)

Predpokladany pocet skupin: 4

Casova dotace 1 blok: 16 hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 64 vyucovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyucovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech/1skupina: 8 dndi (1 den = 8 vyucovacich hodin)

Skupiny budou $koleny postupné. U&astnici budou rozdéleni do skupin dle jejich Grovné PC
gramotnosti, ktera bude stanovena na zdkladé vyhodnoceni rozfazovaciho testu.

5. Blok: Photoshop Adobe 13.0 (CS6)
Skoleni bude sméFovano pro zacatecniky, ktefi se v ramci kurzu nauéi & rozsifi své zakladni
dovednosti prace v programu Adobe Photoshop. Naudi se, jak zpracovavat a produkovat
pUsobivé bitmapové grafiky pro tisk a Web, apod.

Photoshop
Pocet ucastnikl celkem: 10 osob (predevsim zaméstnanci PR oddéleni)

Pocet skupin: 1

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 24 vyucovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech: 3 dny (1 den = 8 vyuéovacich hodin)
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Specifikace predmétu — 2 ¢ast verejné zakazky Vzdéldvani v oblasti projektového Fizeni:

Zadavatel poZaduje $koleni v rdmci Prince2 - Foundation. Skoleni v ramci Prince2 bude uréeno
pro vedouci pracovniky s cilem prohloubeni pokrocilych znalosti projektového fizeni. Kurz bude tvofit
teorie i praktickd cviceni. Na konci kurzu uUcastnici absolvuji mezindrodni zkousku. Pfi Uspésném
sloZeni zkousky obdrzi Ucastnici kurzu mezinarodné platny certifikat od APMG International.

Kurz bude realizovan prezenéné.

Pocet ucastnikl celkem: 6 osob (vedouci zaméstnanci)

Pocet skupin: 1

Casova dotace celkem: 24 vyucovacich hodin

Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyu¢ovacich hodin

Casova dotace ve dnech: 3 dny (1 dne = 45 vyucovacich hodin)

Specifikace predmétu — 3 ¢ast verejné zakazky Vzdélavani v oblasti PR a marketingu:

Obsahem kurzu bude Uvod do marketingové komunikace, reklamy a v ramci kurzu si Gcastnici budou
zkouset feseni praktickych Gkoll — jako napt. navrh roadshow sméfované na cilové skupiny, publicita
projektl apod. Kurz bude realizovan prezenéné.

Kurz bude zaméren na témata a nové trendy v ndsledujicich oblastech:
1. Komunikace v PR
Krizova komunikace,
Psani PR textd,
Media relations a komunikace s novinafi,
Moderovani tiskové konference,
Komunikace na facebooku,
Politicky marketing,
apod.
2.MedidIni planovani a tvorba reklamni kampané
3.Socidlni a nova média
4.Seo sprava webu

Pocet ucastnikl celkem: 10 osob (zaméstnanci PR oddéleni)

Pocet skupin: 1

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 32 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech: 4 dny (1 dne = 45 vyuéovacich hodin)

Specifikace predmétu — 4 ¢ast verejné zakazky Vzdélavani zaméstnancu v oblasti legislativy:
Kurz bude zaméren na 3 oblasti vzdélavani - oblast verejnych zakazek, novy obcansky zakonik,
pracovni pravo. Kurzy bude realizovan prezencné.

1.Verejné zakazky
Kurz bude zaméfen na rozhodovaci praxi Ufadu pro ochranu hospodafské soutéie a judikaturu
ceského i evropského soudnictvi (zasadni rozhodnuti a judikatura + aktudini rozhodnuti a judikatura).

Pocet ucastnikl celkem: 3 osoby (pravnici a vedouci pracovnici)

Pocet skupin: 1

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 16 vyu€ovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)
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Casova dotace ve dnech: 2 dny (1 dne = 45 vyucovacich hodin)

2. Novy ob¢ansky zdkonik

Kurz bude zaméren na rekodifikaci soukromého prava.

Pfedmétem kurzu budou nasledujici oblasti ze zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a souvisejici pravni Upravy:

- uvod k rekodifikaci soukromého prdva,

- nahrada Ujmy a bezdlvodné obohaceni (zmény souvisejici s novou pravni Upravou),

- smluvni pravo (zmény souvisejici s novou pravni Upravou — zmény v obecné c¢asti (napf.
predsmluvni odpovédnost, zmény v obchodnich podminkach, udprava urok( a zavdavku.
zajisténi a utvrzeni dluhu, zmény zavazk(, lichva, zanik zavazk(); zmény ve zvlastni ¢asti
(napf. smlouva o dilo, kupni smlouvy, ndjem a pacht).

Pocet ucastnikd celkem: 30 osob (projektovy manazefi, zaméstnanci pravniho oddéleni, PR oddéleni)
Pocet skupin: 2

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 24 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech: 3 dny (1 dne = 45 vyuéovacich hodin)

3. Pracovni pravo
Kurz bude zaméren na soucasné i novelizované pravni predpisy z oblasti pracovniho prava dle
nasledujicich pozadavku:
- novelizace zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd, od 1. 1. 2014
v souvislosti s novym obcanskym zdkonikem,
- povinnost zaméstnavatelll a zaméstnancl prokdazat inspekci prace pracovnépravni vztah —
novelizace zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu, od 1. 1.
2014,
- pracovnélékarska sluzba, pracovnélékarské prohlidky, vysilani zaméstnancl k nim, Iékarsky
posudek a jeho dusledky + bezpecnost a ochrana zdravi pfi préci,
- za co hrozi zaméstnavatelim pokuty od inspekce prace, Ufadu prace a dalsich statnich uradud
— v dasledku zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, a novelizace
zdkona €. 251/2005 Sb., o inspekci prace, ve znéni pozdéjsich predpisd, a zdkona ¢. 435/2004
Sb., 0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist
- ochrana osobnich Udajl v pracovnépravni agendg,
- pracovni doba a jeji mzdové souvislosti,
- zmény v zdkoné ¢&. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpore, ve znéni pozdéjsich predpisq,
ve vztahu k provadéni srazek ze mzdy,
- zmény ve zdravotnim pojisténi,
- minimalni mzda a minimalni vymérovaci zaklad,
- zmény v nemocenském pojisténi — nove redukéni hranice,
- nahrada mzdy za dobu prvnich 21 dni pracovni neschopnosti,
- zmény v pojistném na sociadlni zabezpecCeni — prlimérnd mzda pro ucely dichodového
pojisténi, maximalni vymérovaci zaklad.

Pocet ucastnikl celkem: 4 osoby (pravnici a personalisté)

Pocet skupin: 1

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 16 vyucovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyucovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech: 2 dny (1 dne = 45 vyuéovacich hodin)

Specifikace predmétu — 5 ¢ast verejné zakazky Vzdéldvani v oblasti managementu a vedeni lidi:
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Kurz je urcen predevsim pro vedouci pracovniky organizace.

Kurz se bude zabyvat:

Efektivitou tymu,

Osvojenim principu koucovani,

Mentoringem,

Zdokonalenim komunikacénich a manazerskych dovednosti a pfekonavani moznych bariér.
Kurz bude veden pomoci praktickych nacvikl dovednosti, modelovych situaci. Kurz bude realizovan
prezencné.

PwnNpeE

Pocet ucastnikl celkem: 10 osob (vedouci zaméstnanci)

Pocet skupin: 1

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 24 vyucovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyu¢ovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech: 3 dny (1 dne = 45 vyucovacich hodin)

Specifikace predmétu — 6 ¢ast verejné zakazky Rozvoj jazykovych dovednosti:
Vzdélavani se bude tykat anglického jazyka a bude zaméreno predevsim na agendy a jejich ¢innosti
v rdmci resortu MPSV a MSMT. V ramci této aktivity vznikne i slovnik odborné terminologie, ktery
vypracuje dodavatel
Cilem kurzu je osvojit a upevnit dllezité fraze a slovni zasobu pouZitelnou pfi telefonickém
¢i pisemném styku, pfi prezentacich, na poradach i béhem mimopracovni konverzace. Kurz bude
zaméren predevsim na:

e Slovni zdsoba z oblasti MPSV a MSMT, ktera se bude tykat oblasti jako napt. politika

zaméstnanosti, socidlni tématika a tématika spojenou s dalSim vzdélavanim

e Uziti odborné slovni zdsoby v realné konverzaci

e Porozuméni odbornému textu a jeho interpretace

e Prezentace v anglictiné s odbornou tématikou

Zadavatel nepredpokladad, Ze vsichni Ucastnici cilové skupiny maji stejnou uroven znalosti anglického
jazyka. Z tohoto dlvodu frekventanti pred zahdjenim kurzu, zpracuji vstupni test, na jehoz zakladé
budou rozfazeni do skupin, odpovidajicich jejich znalosti anglického jazyka a tedy vzniknou max.
4 skupiny dle jejich jazykové urovné

Jazykové vzdéldvani bude probihat prezencné.

Pocet ucastnikd celkem: 40 osob (zaméstnanci vSech oddéleni)

Pocet skupin: 4

Casova dotace celkem pro 1 skupinu: 32 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)
Casova dotace jednoho kurzu: 8 vyuéovacich hodin (1hod. = 45 minut)

Casova dotace ve dnech: 4 dny (1 dne = 45 vyucovacich hodin)

s v

Soucasti predmétu kazdé jednotlivé ¢asti vefejné zakazky bude také:

e Zpracovani metody sSkoleni (vzdélavaci materialy v rozsahu minimalné 15 stran — elektronicka
i tiSténa podoba, testy prabézné i zavérecné, vystupy kurzu — testy, zavérecné dotazniky aj.)

e Organizacni zajisténi ve spoluprdci s objednatelem — pravidelnd komunikace mezi
dodavatelem a zadavatelem

e Zajisténi prezencnich listin ke kazdému kurzu

e Vystaveni Osvédceni/Certifikat UspéSnym absolventiim
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Zadavaci podminky této verejné zakdazky jsou k dispozici na profilu
zadavatele http://fdv.profilzadavatele.cz/.

Pfi poddvani odpovédi na dotaz uchazecde, ve které zadavatel rozsifuje Ci zpfesiuje obsah vyzvy
k pfedkladani nabidek, musi zadavatel sdélit odpovéd i se znénim plvodniho dotazu vSem oslovenym
dodavatelim a dale zajistit zverejnéni dodatecnych informaci a odpovédi na dotazy na webovych
strankach OPPA a na profilu zadavatele, a to do 4 pracovnich dnl od vzneseni dotazu. Doporucujeme
proto pribézné sledovat aktudlni informace k této verejné zakadzce na uvedeném profilu zadavatele.

Nejedna se o zadavaci Fizeni dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich

predpisa.

6. Doba a misto plnéni zakazky

Doba plnéni zakazky

Pfedpokldadanym terminem zahdjeni plnéni vefejné zakazky, resp.
pfislusné casti verejné zakazky, je den podpisu smlouvy s vybranym
uchazeéem, pficemz predpoklddané datum uzavieni smlouvy je bez
zbyteéného odkladu po ukonceni tohoto vybérového fizeni.

Predmét verejné zakazky bude vykondvdn na zakladé smlouvy
uzaviené mezi zadavatelem a vybranym uchaze¢em na dobu urcitou
a to do doby radného ukonéeni celého poZadovaného plnéni,
maximalné vsak do 31. 8. 2014.

Misto plnéni zakazky

Prostory zadavatele (Praha 7)
Pouze pro vzdélavani v ramci PC gramotnosti se bude jednat o Skolici
prostory dodavatele (Praha).

7. Dalsi podminky tykajici se plnéni zakazky

Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Dalsi platebni
podminky jsou uvedeny v zavazném navrhu smlouvy, ktery
tvofi pfilohu €. 2 této vyzvy.

Platebni podminky

Obchodni podminky

Obchodni podminky jsou upraveny v zavazném navrhu
smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 2 této vyzvy.

Uchaze¢ je opravnén doplnit do ndvrhu smlouvy pouze
Udaje, které jsou oznaceny jako nedoplnéné [DOPLNI
UCHAZEC] apod., & Udaje na mistech, ze kterych
to z logiky véci vyplyva a jejich vyplnéni uchazeéem se
predpoklada.

Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou
jednat jménem Ci za uchazece. Jestlize ndvrh smlouvy
podepise zmocnénad osoba, musi byt soucasti nabidky
uchazecée téz pfislusna platna plnd moc, a to ve formé
naskenovaného dokumentu. PfedloZeni nepodepsaného
navrhu smlouvy, popfipadé nepredloZeni zmocnéni
dle predchozi véty, neni predloZienim fadného ndvrhu
pozadované smlouvy a nabidka uchazece je v takovém
pfipadé nelplna.

Navrh smlouvy nesmi wyloudit ¢i Zadnym zplsobem
omezovat opravnéni Ci poZadavky zadavatele uvedené
v zadavacich podminkach. Uchazec¢ déle neni opravnén
uvadét v navrhu smlouvy jakakoliv ustanoveni o smluvnich
pokutach k tizi zadavatele (zadavatel pripousti pouze
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zdkonné sankce). V opacném pfripadé se jedna o nesplnéni
zadavacich podminek.

8. Povinné soucasti nabidky a poZzadavky zadavatele na popis plnéni zakazky

Povinné soucasti nabidky:
1. Identifikace dodavatele vcéetné informace, pro jakou ¢ast verejné zakazky podava nabidku
— Kryci list nabidky (viz Pfiloha €. 1)
2. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dodavatele — viz bod 12 této vyzvy k podani nabidek
(pro kazdou cast verejné zakazky)
3. Ptedmét nabidky / Popis nabizeného plnéni pro kazdou ¢ast verfejné zakazky
a) Specifikace plnéni — vsouladu s poZadavky zadavatele pro kazdou cast verejné
zakdzky
b) Kvalita metody Skoleni pro kazdou cast verejné zakazky — viz bod 13 této vyzvy
k podani nabidek
4. Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece (viz Priloha
C. 2) pro kazdou ¢ast verejné zakazky

9. Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni: nabidkova cena bez dané z pridané hodnoty (DPH),
samostatné DPH (sazbu DPH ve vztahu kpredmétu plnéni verejné zakazky uvede uchazec)
a nabidkova cena v¢etné DPH.

Nabidkova cena bude stanovena jako cena ,nejvySe pfipustnda” a musi zahrnovat veskeré ndklady
spojené s realizaci predmétu zakazky, zejména:

- konzultacni hodiny pfi pripravé skoleni

- pripravu a tisk Skolicich materialt pro ucastniky

- pfipravu a realizaci Skoleni

- naklady na lektora

- zajisténi technickych pomcek pro skoleni

- najem Skolicich mistnosti pro kurzy PC gramotnosti

- vydani osvédceni o absolvovani kurz(

- vystupy a zpétnou vazbu pro zadavatele.

Uchazec odpovida za to, Ze jeho nabidkova cena zahrnuje vSechny ndklady potfebné ke kvalitnimu
plnéni predmétu verejné zakazky za podminek vymezenych v této vyzvé a obsazenych v nabidce.

Nabidkova cena bude uvedena v navrhu smlouvy a v Krycim listu nabidky, ktery je Pfilohou €. 1 této
zadavaci dokumentace.

Vysi nabidkové ceny lze prekrocit pouze v pfipadé zmény zakonné vyse DPH, pokud se tato zakonna

zména pfimo vztahuje k pfedmétu vefejné zakdzky a nastane nejpozdéji ke dni uskutecnéni
zdanitelného plnéni. U¢tovana bude sazba DPH v zdkonem stanovené vysi.

10. Pozadavky na varianty nabidek

Zadavatel pfipoudtivarianty nabidek _|NE

11. Lhata a misto pro podani nabidky a zptisob predloZeni nabidky
Lhidta pro podani nabidky 6.12.2013, 13:00 hodin
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Misto pro podani nabidky Sidlo zadavatele

ZpUsob pFedloZeni nabidky | Nabidky je moZiné zadavateli pfedkladat pouze v pisemné formé
v tadné uzaviené obdlce oznacdené nazvem zakdzky, ndpisem
»Neotevirat“a kontaktni adresou dodavatele.

Jazyk zpracovani nabidky Cesky jazyk

Zadavaci IhGta Lhata, kterou jsou uchazedi nabidkami vazani, ¢ini 60 kalendafnich dnt
ode dne nasledujiciho po skonceni Ihlty pro podani nabidek.

12. Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

C.1 Vymezeni Zakladni kvalifikacni predpoklady (pro vSechny ¢asti verejné zakazky
poZadavku shodné)

Uchazec predlozi ¢estné prohlaseni o tom, ze nemd danové nedoplatky,
nedoplatky na pojistném ¢i pendle na vefejné zdravotni pojisténi nebo
na socialni zabezpeceni nebo na pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢&i bydlisté
uchazece.

Cestné prohlaseni bude podepsané osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazece. Bude-li ¢estné prohlaseni podepsano zmocnénou osobou, je
uchaze¢ povinen dolozit do nabidky plnou moc podepsanou osobou
opravnénou jednat jménem uchazece.

Vymezeni Profesni kvalifikacni predpoklady (pro vsSechny casti verejné zakazky
poZadavku shodné)

ZpUsob prokazani
splnéni
pozadavku
dodavatelem
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Zpusob prokazani
splnéni
pozadavku
dodavatelem

Uchazec predloZi nasledujici dokumenty:

a/ prostou kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném uchazed
zapsan;

b/ prostou kopii dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich
predpist v rozsahu odpovidajicim predmétu verejné zakazky, zejména
doklad prokazujici zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

0
N

Vymezeni Technické kvalifikacni predpoklady (pro kazdou cast verejné zakazky
poZadavku samostatné pozadavky)
Pozadavek Seznam vyznamnych sluzeb

ZpUsob prokazani
splnéni
pozadavku
dodavatelem

Uchaze¢ predloZi seznam nejméné 2 vyznamnych sluzeb odpovidajicich
svym rozsahem a zaméfenim poZadovanému predmétu plnéni
poskytnutého uchazecem v poslednich 3 letech s uvedenim jejich
pfedmétu, rozsahu a doby pInéni. Finan¢ni objem vyznamné sluzby musi
¢init minimalné:

- 250.000,- K¢ bez DPH pro ¢ast 1 verejné zakazky,

- 75.000,- K¢ bez DPH pro ¢ast 2 verejné zakazky,

- 20.000,- K¢ bez DPH pro ¢ast 3 verejné zakazky,

- 60.000,- K¢ bez DPH pro ¢ast 4 verejné zakazky,

- 25.000,- K¢ bez DPH pro ¢ast 5 verejné zakazky,

- 80.000,- K¢ bez DPH pro ¢ast 6 verejné zakazky.
Soucasti tohoto seznamu budou kontaktni Udaje osob, u kterych lze
referencni zakdzku ovéfit.

Seznam vyznamnych sluZzeb bude uchaze¢em predloZen ve formé cestného
prohlaseni s uvedenim zadavatelem poZadovanych udaju

Cestné prohlaseni bude podepsané osobou opravnénou jednat jménem
¢i za uchazece. Bude-li ¢estné prohlaseni podepsano zmocnénou osobou, je
uchaze¢ povinen dolozZit do nabidky plnou moc podepsanou osobou
opravnénou jednat jménem uchazece.

Pozadavek

Realizaéni tym
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Zpusob prokazani
splnéni
pozadavku
dodavatelem

1. ¢ast verejné zakazky

- zadavatel pozaduje, aby mél dodavatel pro plnéni verejné zakazky
minimalné 1 koordinatora vzdéldvani, ktery bude komunikovat
se zadavatelem pfi organiza¢nim zajistovani Skoleni. Koordinator
vzdélavani musi mit minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 1
rok praxe v oblasti vzdélavani.

- zadavatel pozaduje, aby Skoleni bylo provedeno prostfednictvim
nasledujicich osob: - minimalné 2 lektofi. Kazdy lektor musi mit
minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 2 roky praxe v oblasti
informacnich technologii.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifika¢niho pfedpokladu predloZzenim
strukturovanych profesnich Zivotopisi osob, které se budou podilet
na plnéni pfedmétu vefejné zakdzky. Zivotopisy budou vlastnoruéné
podepsané témito osobami. Strukturovany profesni Zivotopis musi
obsahovat u kazdé uvadéné osoby min. nasledujici informace:

- jméno a pfijmeni,

- nejvyssi dosazené vzdeélani,

- prehled dosavadni praxe zejména pak vztahujici se k pfedmétu verejné
zakdzky.

2. Cast verejné zakazky

- zadavatel pozaduje, aby mél dodavatel pro plnéni verejné zakazky
minimalné 1 koordinatora vzdéldvani, ktery bude komunikovat
se zadavatelem pfi organizaénim zajistovani Skoleni. Koordinator
vzdélavani musi mit minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 1
rok praxe v oblasti vzdélavani.

- zadavatel poZaduje, aby Skoleni bylo provedeno prostfednictvim
nasledujicich osob: - minimalné 1 lektor. Kazdy lektor musi mit
minimalné magisterské vysokosSkolské vzdélani a nejméné 2 roky
praxe v oblasti projektového fizeni.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifikacniho pfedpokladu predloZzenim
strukturovanych profesnich Zivotopisi osob, které se budou podilet
na plnéni pfedmétu vefejné zakazky. Zivotopisy budou vlastnoruéné
podepsané témito osobami. Strukturovany profesni Zivotopis musi
obsahovat u kazdé uvadéné osoby min. nasledujici informace:

- jméno a pfijmeni,

- nejvyssi dosazené vzdeélani,

- prehled dosavadni praxe zejména pak vztahujici se k predmétu verejné
zakazky.
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ZpUsob prokazani
splnéni
pozadavku
dodavatelem

3. Cast verejné zakazky

- zadavatel pozaduje, aby mél dodavatel pro plnéni verejné zakazky
minimalné 1 koordinatora vzdéldvani, ktery bude komunikovat
se zadavatelem pfi organiza¢nim zajistovani Skoleni. Koordinator
vzdélavani musi mit minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 1
rok praxe v oblasti vzdélavani.

- zadavatel pozaduje, aby Skoleni bylo provedeno prostfednictvim
nasledujicich osob: - minimalné 1 lektor. Kazdy lektor musi mit
minimalné vysokoskolské vzdélani (bakalarsky stuperi) a nejméné 2
roky praxe v oblasti PR a marketingu.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifika¢niho pfedpokladu predloZzenim
strukturovanych profesnich Zivotopisi osob, které se budou podilet
na plnéni pfedmétu vefejné zakdzky. Zivotopisy budou vlastnoru¢né
podepsané témito osobami. Strukturovany profesni Zivotopis musi
obsahovat u kazdé uvadéné osoby min. nasledujici informace:

- jméno a pfijmeni,

- nejvyssi dosazené vzdélani,

- prehled dosavadni praxe zejména pak vztahujici se k pfedmétu verejné
zakdzky.

4. Cast verejné zakazky
- zadavatel pozaduje, aby mél dodavatel pro plnéni verejné zakazky
minimalné 1 koordinatora vzdéldvani, ktery bude komunikovat
se zadavatelem pfi organizaénim zajistovani Skoleni. Koordinator
vzdélavani musi mit minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 1
rok praxe v oblasti vzdélavani.
- zadavatel poZaduje, aby Skoleni bylo provedeno prostiednictvim
nasledujicich osob:
- minimalné 1 lektor. Kaidy lektor musi mit minimalné
magisterské  vysokoSkolské vzdélani voboru pravo
a nejméné 2 roky praxe zoblasti aplikace zakona
¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpist,
- minimdlné 1 lektor. Kazdy lektor musi mit minimalné
magisterské  vysokoskolské vzdélani voboru pravo
a nejméné 2 roky praxe z oblasti soukromého prava,
- minimdlné 1 lektor. Kazdy lektor musi mit minimalné
magisterské  vysokoskolské vzdélani voboru pravo
a nejméné 2 roky praxe z oblasti pracovniho prava.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifikacniho predpokladu predlozenim

strukturovanych profesnich Zivotopisii osob, které se budou podilet

na plnéni predmétu vefejné zakazky. Zivotopisy budou vlastnoruéné

podepsané témito osobami. Strukturovany profesni Zivotopis musi

obsahovat u kazdé uvadéné osoby min. nasledujici informace:

- jméno a pfijmeni,

- nejvyssi dosazené vzdélani,

- prehled dosavadni praxe zejména pak vztahujici se k predmétu verejné
zakdzky.
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Zpusob prokazani
splnéni
pozadavku
dodavatelem

5. ¢ast verejné zakazky

- zadavatel pozaduje, aby mél dodavatel pro plnéni verejné zakazky
minimalné 1 koordinatora vzdéldvani, ktery bude komunikovat
se zadavatelem pfi organizacnim zajistovani Skoleni. Koordinator
vzdélavani musi mit minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 1
rok praxe v oblasti vzdélavani.

- zadavatel pozaduje, aby Skoleni bylo provedeno prostfednictvim
nasledujicich osob: - minimalné 1 lektor. Kazdy lektor musi mit
minimalné magisterské vysokoskolské vzdélani a nejméné 2 roky
praxe v oblasti managementu a vedeni lidi.

Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifika¢niho pfedpokladu predloZzenim

strukturovanych profesnich Zivotopisi osob, které se budou podilet

na plnéni pfedmétu vefejné zakdzky. Zivotopisy budou vlastnoru¢né

podepsané témito osobami. Strukturovany profesni Zivotopis musi

obsahovat u kazdé uvadéné osoby min. nasledujici informace:

- jméno a pfijmeni,

- nejvyssi dosazené vzdélani,

- prehled dosavadni praxe zejména pak vztahujici se k pfedmétu verejné
zakazky.

6. Cast verejné zakazky
- zadavatel pozaduje, aby mél dodavatel pro plnéni verejné zakazky
minimalné 1 koordinatora vzdéldvani, ktery bude komunikovat
se zadavatelem pfi organizacnim zajistovani skoleni. Koordinator
vzdélavani musi mit minimalné stfedoskolské vzdélani a nejméné 1
rok praxe v oblasti vzdélavani.
- zadavatel poZaduje, aby Skoleni bylo provedeno prostfednictvim
nasledujicich osob: -
- minimdlné 1 lektor. Kazdy lektor musi mit minimalné stfedoskolské
vzdélani a nejméné 2 roky praxe v oblasti Skoleni jazyk(.
Dodavatel prokaze splnéni tohoto kvalifika¢niho pfedpokladu predloZenim
strukturovanych profesnich Zivotopisi osob, které se budou podilet
na plnéni pfedmétu vefejné zakazky. Zivotopisy budou vlastnoruéné
podepsané témito osobami. Strukturovany profesni Zivotopis musi
obsahovat u kazdé uvadéné osoby min. nasledujici informace:
- jméno a pfijmeni,
- nejvyssi dosazené vzdeélani,
- prehled dosavadni praxe zejména pak vztahujici se k pfedmétu verejné
zakazky.

13. Hodnotici kritéria a metoda hodnoceni nabidek

Nabidky, které budou predloZzeny ve |h(té pro podani nabidek, budou Uplné a v souladu s touto
vyzvou, budou hodnoceny dle nize uvedenych kritérii:

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vetejné zakazky je ekonomickd vyhodnost nabidky.

Dilci kritéria véetné pfislusnych vah jednotlivych kritérii:
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Dilci kritérium Vaha
Nabidkova cena v K¢ bez DPH 70%
Kvalita metody Skoleni 30%

V pfipadé rovnosti bodl bude za vhodnéjsi povaZovana nabidka s nizsi celkovou nabidkovou cenou
bez DPH.

Jednotliva dilci hodnotici kritéria

1. NABIDKOVA CENA V KC BEZ DPH

Pfedmétem hodnoceni bude nabidkova cena v K¢ bez DPH uvedena uchazecem v ndvrhu smlouvy.
Hodnoceni nabidek v rdmci tohoto dil¢iho kritéria provede hodnotici komise takto:

e jako nejvhodnéjsi stanovi nabidku s nejnizsi celkovou nabidkovou cenou bez DPH, cena bude
hodnocena podle vzorce:

nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejnizsi cena (hodnota)
100 x

cena (hodnota) ohodnocené nabidky

Nasledné bude pocet bodl dosazeny kazdym uchazedem prepocten vahou kritéria. Vysledné Cislo
bude zaokrouhleno na 2 desetinna mista.

2. KVALITA METODY SKOLENi

Vramci tohoto dil¢iho kritéria bude hodnotici komise posuzovat navrhované metody Skoleni.
Hodnocena bude odborna uroven celé metody Skoleni, pouZiti vhodnych modernich metod,
propracovanost navrhu a jeho prakticka proveditelnost.

PFi hodnoceni nabidek uchazecli bude zadavatel hodnotit navrzené metody skoleni. Zadavatel bude
hodnotit vhodnost s ohledem na specifika cilové skupiny navrZenych metod skoleni z hlediska
zajisténi pInéni predmétu verejné zakazky a cill projektu.

Za nejvhodnéjsi navrZzené metody Skoleni bude povaZovano aktivni uceni prostfednictvim formy
pfimého zapojeni ucastnikd kurzu na vyuce, koncentrace na jednotlivého tGcastnika, skupinova prace,
diferencovany pfistup k CS, obsah vyuky, multimédia.

Pfi hodnoceni bude zadavatel pfihlizet k navrzené metodé skoleni, kterd nejefektivnéji povede
k naplnéni cild projektu (zejména k naplnéni sledovaného indikatoru verejné zakazky ,Pocet
Uspésnych absolventl kurzd“).

Pfedmétem hodnoceni je mira kreativity zpracovani navrhu metody skoleni.

Jako nejlepsi bude Zadavatelem hodnocena ta nabidka, ve které bude uchazecem nejlépe popsana
metoda Skoleni, ktera bude konkrétni, ilustrativni, ndvodna, uplnd, redlna a originalini.

Pozitivné bude rovnéZz hodnocen dliraz na praktické zaméreni jednotlivych skoleni a jejich
interaktivou. Uchaze¢ pro ucely hodnoceni tohoto dil¢iho kritéria v ramci své nabidky popiSe metody
Skoleni a jejich zplsoby vyuziti pfi Skoleni s dlirazem na potieby cilové skupiny projektu.

Pro toto kritérium, bude sestaveno poradi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a bude
pfifazeno nejvhodnéjsi nabidce 100 bodd.

Hodnotici komise sestavi poradi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfiradi nejvhodnéjsi
nabidce 100 bodl a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové ohodnoceni, které vyjadfuje miru
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splnéni kritéria ve vztahu k nejvhodné;jsi nabidce.

Nasledné bude pocet bodl dosazeny kazdym uchazedem prepocten vahou kritéria. Vysledné Cislo
bude zaokrouhleno na 2 desetinnd mista.

CELKOVA VYSLEDNA HODNOTA NABIDKY
Celkovy pocet bodl se ziskda sectenim bodl za jednotliva kritéria. Vitéznou nabidkou se stane
nabidka s nejvyssim poctem bodU. V pripadé rovnosti bodl se vitéznou nabidkou stane nabidka
s niz8i nabidkovou cenou.

14. Doporuceni tykajici se formalniho zpracovani nabidky

Pocet nabidek:
Kazdy uchaze¢ mlze podat pouze jedinou nabidku.

Jestlize se chce uchazec Ucastnit vice ¢asti verejné zakazky, pfedloZi pouze jednu nabidku jako celek
pro toto vybérové fizeni (jedna obdlka) do které vioZzi dokumenty odpovidajici jednotlivym ¢astem
verejné zakdazky.

Forma nabidky

Nabidka vcetné veskerych pozadovanych doklad( musi byt zpracovana vyhradné v ceském jazyce.

|ll

Origindl svazku by mél byt na titulni strané oznacen jako ,Original“, pfipadnd kopie jako ,Kopie ¢.”
s uvedenim poradového cisla kopie. V pfipadé rozpord mezi jednotlivymi vytisky nabidky se povazuje
za rozhodny text originalniho vyhotoveni.

Kazdy svazek vcetné veskerych pfipadnych pfiloh by mél byt dostatecnym zplsobem zajistén proti
manipulaci s jednotlivymi listy, pouZitim provazku a prelepek opatfenych podpisem uchazece a jeho
razitkem.

Veskeré doklady ¢i prohlaseni, u nichZ je vyZzadovan podpis uchazeée, musi byt podepsany osobou
opravnénou jednat jménem Ci za uchazece; budou-li dokumenty podepsany zmocnénou osobou, je
uchazec¢ povinen dolozZit do nabidky plnou moc podepsanou osobou opravnénou jednat jménem
uchazece,

Vesgkeré doklady by mély byt kvalitnim zplisobem vytistény tak, aby byly dobfe ¢itelné. Zadny doklad
nesmi obsahovat opravy, prepisy Ci jiné Upravy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

14.11. 2013

Praha

Mgr. Veronika PeliSkova, v. r.

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky
Pfiloha €. 2 — Zavazny navrh smlouvy

Za spravnost: Mgr. Lenka Lelitovska, v. r. Elektronicky podepsal(a) Mgr. Lenka
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