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VÝZVA K PODÁNÍ NABÍDKY

v rámci projektu „Efektivní systém rozvoje zaměstnanosti, výkonu komplexních kontrol a potírání nelegálního zaměstnávání v ČR“ reg. č. CZ.1.04/2.2.00/11.00013

pro zakázku „Výběr dodavatele osobních ochranných pracovních prostředků“
Nejedná se o zadávací řízení podle zákona č. 137/2006 Sb.
Výzva je vydána v souladu s Metodickým pokynem pro zadávání zakázek OP LZZ, 
zveřejněným na http://www.esfcr.cz článek 2.3.3. 
Zadávání zakázek s předpokládanou hodnotou od 800 000 Kč 
a nedosahující 2 000 000 Kč bez DPH
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Zadávací dokumentace
[bookmark: _Toc303774803][bookmark: _Toc326574373]Základní informace
Zadavatel
Instituce:	ČR - Státní úřad inspekce práce
Sídlo:		Horní náměstí 103/2, 746 01 Opava
IČ:		75046962

Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele
Mgr. Ing. Rudolf Hahn, generální inspektor Státního úřadu inspekce práce

Kontaktní osoby
Ing. Jiří Macíček
+420 602 522 594
jiri.macicek@suip.cz

Ing. Hana Wirthová
+420 739 329 008
hana.wirthova@suip.cz
[bookmark: _Toc326321426][bookmark: _Toc326323116][bookmark: _Toc303774804]
Melanie Newrzellová
+4250 553 683 424
melanie.newrzellova@suip.cz
[bookmark: _Toc326574374]Veřejná zakázka
Druh zakázky: dodávka zboží
Název zakázky: „Výběr dodavatele osobních ochranných pracovních prostředků“

Hodnota veřejné zakázky
Finanční prostředky zadavatele, vyčleněné v souvislosti s předmětem plnění, nepřesahují částku 900 000,- Kč bez DPH. 
Nabídková cena na zpracování veřejné zakázky nesmí tuto částku překročit. Překročení tohoto limitu bude považováno za nesplnění podmínek této Zadávací dokumentace (dále také ZD).
[bookmark: _Toc303774805][bookmark: _Toc326574375]Předmět zakázky 
Předmětem této zakázky je výběr dodavatele ochranných pomůcek potřebných 
k zabezpečení realizace individuálního projektu „Efektivní systém rozvoje zaměstnanosti, výkonu komplexních kontrol a potírání nelegálního zaměstnávání v ČR“ (dále jen projekt) spolufinancovaného z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky. Minoritní část poptávaných komodit bude pořízena také za účelem zabezpečení činností dalších zaměstnanců Státního úřadu inspekce práce (dále také SÚIP).
Předmětem plnění zakázky budou ochranné přilby, reflexní vesty vč. potisku, pracovní obuv, pracovní bundy vč. potisku, pracovní rukavice, ochranné brýle a další komodity, které jsou uvedeny v příloze č. 1 této ZD Stanovení nabídkové ceny zboží a příloze č. 2 této ZD Specifikace předmětu plnění zakázky. Minimální požadavky na jednotlivé prostředky jsou uvedeny v Příloze č. 2 této ZD Specifikace předmětu plnění zakázky.

Jedná se o veřejnou zakázku na dodávku, kterou bude jeden vítězný uchazeč pro zadavatele vykonávat na základě „Rámcové smlouvy s jedním uchazečem na zabezpečení dodávky osobních ochranných pracovních prostředků“.
Náklady budou hrazeny na základě faktur, vystavené při/po dodání předmětu zakázky.

Nákupy zboží budou realizovány v období let 2012 – 2013 nepravidelně, vždy na základě potřeb zadavatele. Množství kůsu uvedené v příloze č. 1 této ZD - Stanovení nabídkové ceny zboží, slouží pro stanovení nabídkové ceny a následně cenovému srovnání nabídek. Zadavatel však předpokládá, že množství uvedena v této příloze bude zadavatelem odebráno ihned po podpisu smlouvy s vítězným uchazečem. Další objednávky budou vystavovány dle aktuálních potřeb zadavatele. 
U zboží, jež je specifikováno v  příloze č. 1 této ZD - Stanovení nabídkové ceny zboží, je uchazeč povinen garantovat uvedenou cenu a schopnost dodání po celou dobu realizace předmětu zakázky, a to i nad rámec množství, jež je definováno v příloze č. 1 této ZD.
 
V případě, že uchazeč v průběhu realizace zakázky nebude schopen zajistit požadované zboží uvedené v příloze č. 1 této ZD - Stanovení nabídkové ceny zboží, je povinen zajistit dodání zboží za stejných cenových podmínek, stejných nebo vyšších parametrů, jež jsou uvedeny u konkrétní položky v příloze č. 2 ZD – Specifikace předmětu plnění zakázky. Tato náhrada ovšem podléhá předchozímu schválení ze strany zadavatele.

Objednávání zboží bude probíhat na základě objednávek zasílaných prostřednictvím 
e-mailu s doručenkou nebo na základě objednávání prostřednictvím e-shopu uchazeče. Přijetí každé objednávky bude Objednateli potvrzeno nejpozději do 2 pracovních dnů od jejího doručení písemně (postačující bude e-mailová forma). 

Podrobný průběh zadávání dílčích veřejných zakázek (dílčí objednávky), jakož 
i další obchodní a platební podmínky jsou upraveny v návrhu rámcové smlouvy, která je nedílnou součástí této zadávací dokumentace.
[bookmark: _Toc303774806][bookmark: _Toc326574376]Doba a místo plnění
Doba plnění veřejné zakázky
Termín zahájení plnění: 	předpokládaný termín zahájení plnění je ihned po podpisu rámcové smlouvy s vybraným uchazečem
Termín ukončení plnění: 	31. 12. 2013. 

Místo plnění
Zadavatel požaduje, aby místem plnění, resp. předání zboží bylo sídlo zadavatele 
a 13 dalších pracovišť zadavatele – viz příloha č. 3 této ZD - Seznam míst plnění zakázky.
Zadavatel specifikuje v každé objednávce místo doručení. 

Uchazeč je povinen zajistit doručení objednaného zboží na uvedenou adresu nejpozději do 21 dnů ode dne doručení objednávky přičemž platí, že lhůta začíná běžet následující den po odeslání objednávky. Připadne-li den uplynutí lhůty na sobotu, neděli nebo státní svátek, je posledním dnem uplynutí lhůty nejbližší následující pracovní den. 
Zadavatel připouští možnost posunutí termínu po jeho předchozím odsouhlasení. 
Zboží bude dodáváno na určené místo plnění uchazečem (nebo jim pověřenou osobou) 
a to v časovém rozmezí mezi 8-14 hodinou ve všední dny. Změna času dodání je možná jen po předchozím odsouhlasení zadavatelem.
Součástí dodání zboží je i rozbalení a kontrola zboží, bude-li požadována zadavatelem (nebo jím pověřenou osobou uvedena v objednávce). 
[bookmark: _Toc303774807][bookmark: _Toc326574377]Požadavky na kvalifikaci a prokázání splnění kvalifikace
Zadavatel požaduje po dodavateli splnit následující kvalifikaci.
[bookmark: _Toc314212839][bookmark: _Toc326574378]Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel:
Uchazeč čestně prohlásí níže uvedný text.

Prohlašuji tímto, že jako níže uvedený uchazeč splňuji základní kvalifikační předpoklady, tj. že:
a) jsem nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
b) jsem nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li 
o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 
c) jsem v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu, 
d) vůči mému majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 
e) nejsem v likvidaci, 
f) nemám v evidenci daní (a to i ve vztahu ke spotřební dani) zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
g) nemám nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, 
a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
h) nemám nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení 
a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak 
v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
i) nebyl jsem v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby, 
j) nejsem veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek, 
k) mi nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu (§ 5 písm. e) bod 3) zákona 
č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů).

Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení dle Přílohy č. 4 Čestné prohlášení., Čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče.

Uchazeč zároveň vyplní přílohu č. 5 této ZD Čestné prohlášení o splnění dalších požadavků zadavatele.
[bookmark: _Toc325099212][bookmark: _Toc325099371][bookmark: _Toc325099499][bookmark: _Toc325117518][bookmark: _Toc314212841][bookmark: _Toc326574379]Profesní kvalifikační předpoklady
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží osvědčení o oprávnění k podnikání a odbornou způsobilost na předmět zakázky.

Uchazeč prokáže splnění tohoto požadavku doložením kopie:
· výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, 
· dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.

Kopie nesmí být starší 90 dnů.

[bookmark: _Toc325705910][bookmark: _Toc326574380]Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady
Uchazeč zároveň požaduje předložení údaje o celkovém obratu dosaženého uchazečem v posledních 3 účetních obdobích. Zadavatel požaduje, aby výše obratu, zjištěný podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, dosažený v posledních třech účetních obdobích činil min. 1 mil. Kč za každý účetní rok. Poskytovatel prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu doložením čestného prohlášení, s uvedením údajů o celkovém obratu dodavatele, podepsaného osobou oprávněnou jednat za dodavatele, z nichž bude patrné splnění výše vymezené úrovně kvalifikačního předpokladu.
[bookmark: _Toc325705911][bookmark: _Toc326574381]Technické kvalifikační předpoklady
Uchazeč k prokázání tohoto kvalifikačního předpokladu předloží čestné prohlášení, že poskytoval minimálně 1 službu obdobného charakteru včetně příslušného osvědčení reference od objednatele, které službu poskytoval, z nichž bude patrné splnění níže vymezené úrovně kvalifikačního předpokladu.
Osvědčení objednatele o dodávce zboží, příp. prohlášení uchazeče (veřejného zadavatele), musí obsahovat následující údaje:
· název objednatele (veřejného zadavatele),
· popis poskytovaných služeb,
· doba realizace dodávky,
· celkový rozsah plnění (ve finančním vyjádření v Kč) - v případě, že plnění probíhalo během více let, je nutno rozčlenit dané plnění na jednotlivé roky, tak ať zadavatel může posoudit splnění podmínky uvedené u služby obdobného charakteru,
· údaj o tom, zda byly poskytnuty řádně a odborně.

Službou obdobného charakteru se rozumí:
Službou obdobného charakteru se rozumí dodávka ochranných pracovních pomůcek pro jednoho objednatele v minimálním finančním objemu 500 000,- Kč v jednom roce (12 po sobě jdoucích měsíců).

Uchazeč, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu nebo nesplní povinnost stanovenou v důsledku změny v kvalifikaci, bude zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení. V takovém případě zadavatel bezodkladně písemně oznámí uchazeči své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.
Zadavatel má právo požadovat vyjasnění nebo doplnění kvalifikace.

Zadavatel může před uzavřením smlouvy požadovat předložení originálů nebo ověřených kopií dokladů prokazujících splnění kvalifikace a uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva, je povinen je přeložit. 
[bookmark: _Toc326321434][bookmark: _Toc326323124][bookmark: _Toc325099214][bookmark: _Toc325099373][bookmark: _Toc325099501][bookmark: _Toc325117521][bookmark: _Toc303774808][bookmark: _Toc326574382]Nabídková cena a struktura cenové nabídky
[bookmark: _Toc326574383]Nabídková cena
Nabídková cena zakázky bude stanovena za celé plnění veřejné zakázky v Kč a bude reprezentována nabídkovou cenou zboží, přičemž Nabídková cena zboží bude stanovena jako cena »nejvýše přípustná« a musí obsahovat veškeré náklady spojené 
s plněním předmětu veřejné zakázky, zejména cenu zboží, potisku vč. grafické přípravy, balné, dopravu na místa plnění (dle bodu 4 této ZD), poštovné, administrativní poplatky apod. Případné více náklady nejsou přípustné.
[bookmark: _Toc326574384]Požadavky na zpracování nabídkové ceny
Nabídková cena bude uchazečem stanovena v souladu se zadávacími podmínkami a bude uvedena v příloze č. 1 této ZD - Stanovení nabídkové ceny zboží. 
Tento výběr je stanoven zadavatelem pro účely zpracování nabídkové ceny a následnému cenovému srovnání nabídek, proto si zadavatel vyhrazuje právo neodebrat uváděné počty jednotek u jednotlivých komodit v příloze č. 1.

Přesná a podrobná kalkulace nákladů na dodávku předmětů specifikovaných v příloze č. 1 této ZD - Stanovení nabídkové ceny zboží bude strukturována následovně:
· jednotková cena jednotlivých předmětů bez DPH, kterou bude dodavatel garantovat po celou dobu realizace předmětu smlouvy, jednotkové ceny budou zaokrouhleny na dvě desetinná místa,
· aktuálně platná sazba DPH,
· celková cena bez DPH a s DPH, přičemž pro posouzení nabídkové ceny je směrodatná cena celkem bez DPH.

V případě, že uchazeč v průběhu realizace zakázky nebude schopen zajistit požadované zboží uvedené v příloze č. 1 této ZD - Stanovení nabídkové ceny zboží, je povinen zajistit dodání zboží za stejných cenových podmínek, stejných nebo vyšších parametrů, jež jsou uvedeny u konkrétní položky v příloze č. 2 ZD – Specifikace předmětu plnění zakázky. Tato náhrada ovšem podléhá předchozímu schválení ze strany zadavatele.

Nabídková cena zboží musí obsahovat veškeré náklady spojené s nákupem zboží. Případné více náklady nejsou přípustné.  
Celkové náklady na předmět zakázky nepřesáhnou částku 900 000,- Kč bez DPH. Nabídková cena nesmí tento limit přesáhnout. Překročení tohoto limitu bude považováno za nesplnění podmínek této Zadávací dokumentace.
Celková nabídková cena za zakázku bude uvedena ve formuláři Krycí list nabídky (vzor příloha č. 6 této ZD).
Nabídková cena bude uvedena v Kč.

Zadavatel překročení nabídkové ceny nepřipouští. 
[bookmark: _Toc326574385]Hodnotící kritéria a hodnocení nabídek
Hodnotící komise neprovede hodnocení nabídek, pokud by měla hodnotit nabídku pouze jednoho uchazeče. 
O posouzení a hodnocení nabídek pořídí hodnotící komise písemnou zprávu, která obsahuje seznam posouzených nabídek, seznam nabídek, které byly hodnotící komisí vyřazeny spolu s uvedením důvodu, popis způsobu hodnocení zbývajících nabídek s odůvodněním, výsledek hodnocení nabídek, údaj o tom, jak byly nabídky hodnoceny v rámci jednotlivých hodnotících kritérií, a údaj o složení komise. 
Neprováděla-li hodnotící komise hodnocení nabídek, neboť by hodnotila nabídku pouze jednoho uchazeče, nebude zpráva o posouzení a hodnocení nabídek obsahovat údaje související s hodnocením nabídky. 
[bookmark: _Toc325117526][bookmark: _Toc314212845][bookmark: _Toc326574386]Kritéria hodnocení formální správnosti
Dodržení podmínek zadávací dokumentace, dodržení termínu a místa pro podání nabídky.
· Byla nabídka dodána ve stanovené lhůtě?
· Byla nabídka doručena v jednom originále podepsaném oprávněnou osobou a jedné kopií?
· Obsahuje nabídka identifikaci uchazeče?
· Obsahuje nabídka doklady o prokázání kvalifikace uchazeče?
· Obsahuje nabídka všechny požadované náležitosti dle bodu 11 zadávací dokumentace?
· Je nabídka vyhotovena v českém jazyce?

Nabídka, která splní formální požadavky, je předložena k hodnocení obsahu nabídky.
[bookmark: _Toc314212847][bookmark: _Toc326574387]Kritéria hodnocení obsahové stránky nabídky
Hodnocení nabídek bude provedeno na základě nejnižší nabídkové ceny.
Pro hodnocení je rozhodná výše nabídkové ceny zakázky v Kč bez DPH, která je uvedena v příloze č. 1 této ZD.
Hodnotící komise provede hodnocení nabídek této části zakázky podle výše nabídkových cen jednotlivých uchazečů tak, že sestaví pořadí uchazečů od prvého k poslednímu dle výše nabídkové ceny, nejvýhodnější nabídkou je pak ta s nejnižší nabídkovou cenou.
[bookmark: _Toc326574388]Obchodní podmínky
[bookmark: _Toc314212854]Veškeré obchodní podmínky a požadavky zadavatele jsou upraveny v návrhu rámcové smlouvy, který tvoří přílohu této zadávací dokumentace (příloha č. 7 této ZD). Uchazeč předloží zadavateli doplněný návrh rámcové smlouvy, který tvoří přílohu zadávací dokumentace. Uchazeč není oprávněn v návrhu rámcové smlouvy, který je součástí zadávací dokumentace, vyplňovat jiná ustanovení než ta, která jsou zadavatelem označená pro vyplnění (žlutě podbarvená), nebo je výslovně uvedeno, že uchazeč má něco doplnit. V případě, že uchazeč vyplní, změní či jinak upraví návrh rámcové smlouvy, než jak je umožněno zadavatelem, bude nabídka uchazeče vyřazena a uchazeč bude vyloučen z další účasti v zadávacím řízení.
Návrh rámcové smlouvy musí být ze strany uchazeče o VZ podepsán statutárním orgánem nebo osobou k tomu statutárním orgánem zmocněnou v souladu se způsobem jednání jménem uchazeče o VZ; originál či úředně ověřená kopie zmocnění musí být 
v takovém případě součástí návrhu rámcové smlouvy uchazeče o VZ. Předložení nepodepsaného návrhu rámcové smlouvy, popřípadě nepředložení zmocnění dle předchozí věty není předložením řádného návrhu požadované smlouvy a nabídka uchazeče je v takovém případě neúplná.
V případě nejasností v obsahu návrhu rámcové smlouvy má uchazeč možnost si případné nejasnosti vyjasnit ještě v průběhu lhůty pro podání nabídek způsobem stanoveným v bodě 12.2 této ZD.
[bookmark: _Toc303774810]Ostatní požadavky zadavatele
Uchazeč musí nabídku zpracovat na kompletní dodávku předmětu plnění.
Varianty nabídky nejsou přípustné.
Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku. 
[bookmark: _Toc326574389]Požadavky na subdodavatele
Zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a aby uvedl identifikační a kontaktní údaje každého subdodavatele. 
Identifikačními údaji se rozumí obchodní firma nebo název, sídlo, právní forma, identifikační číslo osoby (dále jen "identifikační číslo"), bylo-li přiděleno, pokud jde 
o právnickou osobu, a obchodní firma nebo jméno a příjmení, místo podnikání, popřípadě místo trvalého pobytu, identifikační číslo, bylo-li přiděleno, pokud jde o fyzickou osobu.
Uchazeč tak učiní prohlášením, v němž popíše subdodavatelský systém spolu s uvedením, jakou část této veřejné zakázky bude konkrétní subdodavatel realizovat (např. uvedením druhu služeb a procentuálního (%) finančního podílu na veřejné zakázce).
Uchazeč doloží v nabídce originál závazného písemného prohlášení každého subdodavatele o budoucí spolupráci, podepsaný osobou/osobami oprávněnými jednat jménem či za subdodavatele. V požadovaném prohlášení, zpracovaném samostatně podle jednotlivých subdodavatelů, se každý takový subdodavatel zaváže, že v případě zadání veřejné zakázky uchazeči bude akceptovat závazek podílet se na plnění této veřejné zakázky ve stanoveném rozsahu.
Seznam subdodavatelů bude nedílnou součástí rámcové smlouvy. Změna subdodavatele v průběhu realizace VZ bude možná pouze po písemném odsouhlasení zadavatele.
V případě, že uchazeč bude realizovat předmět zakázky vlastními kapacitami, předloží o této skutečné závazné písemné prohlášení.
[bookmark: _Toc326574390]Zadávací lhůta
Zadávací lhůtou je lhůta, po kterou je uchazeč svojí nabídkou vázán. Zadávací lhůtu stanovil zadavatel na 90 kalendářních dnů (od uplynutí lhůty pro doručení nabídek).
[bookmark: _Toc303774811][bookmark: _Toc326574391]Místo a lhůta pro doručení nabídky
Nabídka musí být doručena poštou nebo osobně do podatelny Státního úřadu inspekce práce (v pracovní dny od 8.00 do 14 hodin) na adresu:
Státní úřad inspekce práce
Horní náměstí 103/2, 746 01 Opava 
746 01 Opava
Lhůta pro podání nabídek končí dne 22. 6. 2012 v 10.00 hod.

Při podání nabídky poštou nebo jiným veřejným přepravcem se za okamžik podání nabídky považuje její fyzické převzetí podatelnou Státního úřadu inspekce práce na adrese výše uvedené.

Nabídky doručené zadavateli po uplynutí stanovené lhůty nebudou hodnoceny. Opožděně podané nabídky zadavatel nevrací a ponechává je přiložené k dokumentaci o zadání veřejné zakázky.
[bookmark: _Toc303774812][bookmark: _Toc326574392]Pokyny pro zpracování a předložení nabídky 
[bookmark: _GoBack]Nabídka se předkládá v listinné podobě v uzavřené obálce. Obálka s nabídkou musí být označena názvem zakázky, označením adresáta (zadavatele)a označením odesílatele (uchazeče) včetně jeho adresy, obálka bude na uzavření opatřena podpisem uchazeče, případně razítkem.

Obálka musí být zabezpečen proti předčasnému otevření a musí být označena plným názvem a sídlem uchazeče a dále musí být označena nápisem:

NEOTVÍRAT
Veřejná zakázka -  nabídka
„Výběr dodavatele osobních ochranných pracovních prostředků“

Nabídka musí být zpracována písemně v českém jazyce (předložené cizojazyční listiny musí být doplněny úředním překladem do českého jazyka).
Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
Nabídka bude vyhotovena v počtu 2 kusů, 1 originál + 1 kopie.
Za originál nabídky bude považována pouze listinná forma nabídky označená jako „Originál“. 
Nabídka v originále bude podepsaná statutárním zástupcem. Všechny listy musí být číslovány nepřerušovanou vzestupnou řadou čísel a musí být spojeny způsobem, který zabraňuje nežádoucí manipulaci s nimi.

Nabídka musí být sestavena v tomto pořadí dle těchto požadavků: 
· krycí list nabídky – uchazeč použije přílohu č. 6 - Krycí list nabídky,
· dokumenty k prokázání kvalifikace, použije přílohu č. 4 - Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů + doložení dalších požadovaných dokumentů,
· vyplněná příloha č. 5 ZD - Čestné prohlášení o splnění dalších požadavků zadavatele,
· vyplněná příloha č. 1 Stanovení nabídkové ceny zboží, 
· podrobný popis a specifikace nabízeného plnění – uchazeč předloží doplněnou přílohu č. 2 ZD – Specifikace předmětu plnění zakázky, 
· seznam subdodavatelů (včetně závazného písemného prohlášení každého subdodavatele o budoucí spolupráci, podepsaný osobou/osobami oprávněnými jednat jménem či za subdodavatele)/ či prohlášení v případě, že uchazeč bude realizovat předmět zakázky vlastními kapacitami.

Nabídku požaduje zadavatel zpracovat dle zákona č. 513/1991 Sb., obchodního zákoníku, ve znění pozdějších předpisů, podle požadavků a podmínek stanovených v této výzvě 
k podání nabídky.
Nabídka nesmí vyloučit či žádným jiným způsobem omezovat oprávněné požadavky zadavatele uvedené v této výzvě; v opačném případě není nabídka uchazeče úplná 
a bude vyřazena z dalšího posuzování a hodnocení a uchazeč následně vyloučen ze zadávacího řízení.
Nabídka musí být podepsána osobou oprávněnou za uchazeče jednat a podepisovat 
v souladu se způsobem podepisování, popřípadě zmocněncem uchazeče (doložená plnou mocí k zastupování uchazeče).
[bookmark: _Toc303774813][bookmark: _Toc326574393]Závěrečná ustanovení
[bookmark: _Toc314212865][bookmark: _Toc326574394]Změna podmínek zadání
· Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených 
v zadání, a to buď na základě žádostí uchazečů o vyjasnění zadání, nebo 
z vlastního podnětu.
· Změnu obsahu zadání zadavatel oznámí všem dodavatelům, kteří byli k podání nabídky vyzváni.
· Změna bude provedena písemnou formou nejpozději do 3 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.
[bookmark: _Toc318357462][bookmark: _Toc326574395]Dotazy ze strany uchazečů
· Upřesňující dotazy k zadávací dokumentaci lze zaslat na adresu hana.wirthova@suip.cz nejpozději do 5 dnů před koncem lhůty pro podání nabídek.
· Odpovědi na zaslané dotazy budou doručeny všem osloveným uchazečů.
[bookmark: _Toc318357463][bookmark: _Toc326574396]Výzva k doplnění nabídky uchazeče
· Je-li nabídka neúplná, může zadavatel požádat uchazeče o její doplnění 
v dodatečné 48 hodinové lhůtě. Takto ale nelze doplňovat či měnit nabízené plnění nebo nabídkovou cenu. Lhůta počíná běžet okamžikem odeslání žádosti o doplnění na e-mailovou adresu uvedenou uchazečem v nabídce.
· Na žádost zadavatele uchazeč ve lhůtě stanovené zadavatelem písemně objasní předložené informace či doklady.
[bookmark: _Toc314212867][bookmark: _Toc326574397]Zrušení zadávacího řízení
· Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení do uzavření smlouvy.
· Pokud zadavatel toto právo uplatní, nevzniká vyzvaným uchazečům vůči Zadavateli jakýkoliv nárok.
· Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení, pokud obdržel pouze jednu nabídku.
· Zadavatel je oprávněn zrušit zadávací řízení, pokud po posouzení nabídek zbyla k hodnocení pouze jedna nabídka
· Případné zrušení zadání veřejné zakázky oznámí zadavatel všem vyzvaným uchazečům.
· Zadavatel není povinen sdělovat důvody takového rozhodnutí.
[bookmark: _Toc314212869][bookmark: _Toc326574398]Vyřazení nabídky
· [bookmark: _Toc314212871]Při nesplnění podmínek tohoto poptávkového řízení si zadavatel vyhrazuje právo nabídku uchazeče nezahrnout do hodnocení nabídek.
· Jestliže je nabídka neúplná, marně uplyne dodatečná lhůta pro doplnění, marně uplyne lhůta pro objasnění nebo není objasnění dostatečné, nebude nabídka předmětem hodnocení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O této skutečnosti vyrozumí zadavatel elektronicky uchazeče, který nabídku podal.
[bookmark: _Toc325117540][bookmark: _Toc326574399]Ostatní
· Zadavatel nabídky ani jejich části uchazečům nevrací.
· Zadavatel si vyhrazuje právo všechny předložené nabídky odmítnout.
· otevírání obálek s nabídkami proběhne bez přítomnosti zástupců uchazečů.
· Všechny náklady a výdaje spojené s vypracováním a předložením nabídky nese uchazeč.




[bookmark: _Toc326574400]Přílohy
Příloha č. 1 Stanovení nabídkové ceny zboží
Příloha č. 2 Specifikace předmětu plnění zakázky 
Příloha č. 3 Seznam míst plnění zakázky
Příloha č. 4 Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů (vzor)
Příloha č. 5 Čestné prohlášení o splnění dalších požadavků zadavatele
Příloha č. 6 Krycí list nabídky (vzor)
Příloha č. 7 Návrh rámcové smlouvy


V Opavě dne 4. 6. 2012

	……………………………………………

	Mgr. Ing. Rudolf Hahn

	    generální inspektor Státního
     úřadu inspekce práce
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