CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENT
USTREDI - USEK EKONOMICKO SPRAVNI

Krizova 25, 225 08, Praha 5

Obsah:
I. cast
Il. cast
1. cast
IvV. Ccast
V. (ast
VI. Cast
VII. Cast
VIII. cast
IX. Ccast

X.  Cést

ZADAVACI DOKUMENTACE
NA VEREJNOU ZAKAZKU

Dodavka kancelarskych, hygienickych a dalSich
obdobnych potreb

Zjednodusené podlimitni Fizeni

Informace o zadavateli

Obecné ustanoveni o zadavaci dokumentaci

Predmét plnéni verejné zakazky

Obchodni podminky plnéni verejné zakazky

Doba a misto pInéni vefejné zakazky

PoZzadavky na prokazani kvalifikace

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky a pozadavky jiné
Hodnotici kritérium

Zaver



1. CAST
INFORMACE O ZADAVATELI

Nézev: CR - Ceska sprava socialniho zabezpeceni

Sidlo: KFizova 1292/25, 225 08 Praha 5

IC: 0000 6963

Statutarni organ zadavatele: prof. JUDr. Vilém Kahoun, Ph.D., Gstfedni feditel CSSZ

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele: Ing. Jan Halif, vrchni feditel Gseku ekonomicko
spravniho CSSz

Kontaktni osoba: Radka KruZikova

Korespondenc¢ni adresa: Ceska sprava socialniho zabezpedeni, Kiizova 1292/25,
225 08 Praha 5

Tel./fax spojeni: 25706 2258

Bankovni spojeni: CNB, pobocka Praha, &islo uctu 10006-127001/0710

Zadavatel zakéazky je organizacni slozkou statu a spravnim organem, ktery zabezpecCuje vybér pojistného
na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, dale provadi ddichodové pojisténi a
zajist'uje agendu nemocenského pojisténi.

11. CAST
OBECNA USTANOVENI O ZADAVACI DOKUMENTACI

Zadavatel zpracoval tuto zadavaci dokumentaci v souladu se zakonem €. 137/2006 Sh., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon“), s cilem zajistit transparentni,
nediskriminaCni a rovné zachazeni. Zajemce se prevzetim zadavaci dokumentace zavazuje pouzit
zadavaci dokumentaci pouze k GcCelu, ke kterému ji zadavatel poskytuje, tj. ke zpracovani nabidky na
vefejnou zakdzku uvedenou v zahlavi, a neposkytnout zadavaci dokumentaci nebo informace v ni
uvedené treti osobé. Zadavaci dokumentace spolu s pisemnou vyzvou k podani nabidky obsahuje
v8echny informace nutné pro vypracovani nabidky zajemcem, vCetné presného vymezeni rozsahu
pozadovaného plnéni.

Zadavaci fizeni je realizovano dle zakona. Zajemce je povinen se pfi zpracovani nabidky timto
zakonem fidit, a to zejména v otazkach prokazovani spinéni kvalifikace a podani nabidky.

Pfipadné dotazy k zadavaci dokumentaci mohou zajemci podat prostfednictvim e-trzisté. Zadost o
dodatecné informace musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 5 pracovnich dnd pied uplynutim Ih(ity
pro podani nabidek. Pozadal-li zdjemce o dodatecné informace, odeSle zadavatel poZadované
informace nejpozdéji do 3 pracovnich dndl ode dne doruceni poZadavku.

Dodatecné informace, v€etné presného znéni pozadavku, odesle zadavatel soucasné viem zajemclim,
ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace, nebo kterym byla zadavaci dokumentace
poskytnuta. Zadavatel rovnéz uverejni dodatecné informace vcetné presného znéni zadosti stejnym
zplsobem, jakym uverejnil textovou Cast zadavaci dokumentace, tj. na svém profilu zadavatele na
adrese https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profil CSSZ.

1. CAST
PREDMET PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem verejné zakazky jsou dodavky kancelarskych potreb, hygienickych potreb a dal$ich obdobnych
potieb (dale jen ,kancelafské potieby*). Pljde o opakujici se dil¢i dodavky, baleni a distribuci
kancelarskych potfeb a jejich doruCeni do zadavatelem urCeného mista plnéni. Pozadovany predmét



pinéni a orientacni poCty jednotlivych druhd jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této zadavaci dokumentace.
PInéni bude uskutechovano na zékladé dil¢ich objednavek zadavatele. Orientacné pljde o cca 5 aZ 6
dodavek za celou dobu plnéni.

Iv. CAST
OBCHODNI PODMINKY PLNENT VEREINE ZAKAZKY

Smluvni vztah bude realizovan na zakladé smlouvy uzaviené se zajemcem na zakladé vybéru nejvhodné&;jsi
nabidky. Navrh smlouvy bude predloZen v nabidce a bude obsahovat zejména:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

presné vymezeni pfedmétu pinéni v souladu s touto zadavaci dokumentaci. Pljde o opakujici se dili
dodavky, baleni a distribuci kancelarskych potfeb a jejich doruceni do zadavatelem ureného mista
pInéni. Popis poZadovanych kancelafskych potreb a orientaCni poCty jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této
zadavaci dokumentace. V pripadé jakychkoli nejasnosti je zajemce povinen si vyZzadat od zadavatele
doplnujici informace. Neucini-li tak, ma se za to, ze predmét pInéni dil¢iho dila je mu jasny a nemize
se z tohoto dlvodu zprostit odpoveédnosti za pfipadné vady. Zajemce se zavaze dodat kancelarské
potieby do 15 kalendarnich dnll od doruceni objednéavky zadavatele. Splnénim se rozumi prokazatelné
predani fadné splnéné dil¢i dodavky zadavateli v jim uréeném misté pInéni;

cenu a platebni podminky v rozsahu a zplsobem uvedenym v Casti VII. této zadavaci dokumentace.
Cena bude zahrnovat vlastni dodavky kancelarskych potieb a veskeré souvisejici naklady, zejména na
baleni, dopravu a doruceni do mista plnéni apod.;

dodavky kancelarskych potfeb budou fakturovany zajemcem vzdy za kazdou radné realizovanou dilCi
dodavku. Splatnost faktury bude sjednana do 30 kalendainich dnli ode dne doruceni. Faktura musi
mit veSkeré zakonné nalezitosti danového dokladu, zejména dle zakona €. 235/2004 Sb., o dani z
pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisli. Pokud faktura nebude obsahovat naleZitosti darfiového
dokladu, pripadné tyto budou uvedeny nespravné, bude zadavatel opravnén nejpozdé€ji do doby
splatnosti faktury vratit tuto fakturu zpét zajemci k oprave, pficemz do doby doruceni fadné opravené
faktury nebude zadavatel v prodieni s platbami dle smlouvy. Nova Ih{ita splatnosti opravené faktury
pocCne béZet az okamzikem doruceni nové, opravené faktury zadavateli;

ujednani, Ze pocty kancelarskych potreb uvedené v priloze €. 1 jsou pouze orientaCni. Zadavatel je
opravnén odebrat i mensi poCty bez dopadu na jednotkovou cenu;

ujednani o kvalité predmétu pinéni. Zajemce se zavaZze dodavat kancelarské potreby ve standardni
kvalité, pouzitelné ke sjednanému ci obvyklému UGcelu, a to po celou dobu smluvniho vztahu;
odpovédnost za vady se bude fidit ustanovenimi 422 a nasl. zékona €. 513/1991 Sh., Obchodniho
zékoniku, ve znéni pozdéjsich predpisli. Za vady dodavky bude povaZzovano i dodani jiného poctu
kancelafskych potfeb. Zajemce odpovida i za vady zplisobené v souvislosti s dopravou bez ohledu na
to, kdo ji zajist'uje;

zdjemce dale poskytne na dodané kancelarské potreby zaruku za jakost v délce 24 kalendarnich
mésicl od dodani. Po tuto dobu budou kancelafské potieby pfi standardnim skladovani zpUsobilé ke
sjednanému ¢i obvyklému pouziti. Zaruka se nevztahuje na obvyklé opotrebenti;

sankéni ujednani. Zajemce se zavaZze pro pripad nedodrZzeni dohodnutého terminu radného
a bezvadného dodani poZadovaného druhu a poctu kancelarskych potreb zaplatit smluvni pokutu
ve vysi 0,05 % ceny dil¢i dodavky za kazdy i zapocCaty den prodleni s Fadnym splnénim, nejvyse 50 %
ceny dané dil¢i dodavky. Za pfipadné nesplnéni dilCi dodavky nepfislusi zajemci sjednana platba.
Zadavatel se zavaze pro pripad prodleni s Ghradou opravnéné uctované ceny plnéni dané konkrétni
objednavky zaplatit zajemci Grok z prodleni ve vysi stanovené predpisy prava obCanského.

dlvody pro vypovéd smlouvy. Dlivodem k vypovédi ze strany zadavatele bude opakované, nejméné
dvoji nespInéni povinnosti tykajici se sjednaného predmétu plnéni zajemcem v dobé Sesti po sobé
jdoucich kalendafnich mésicl. Podminkou vypovédi je, Ze zadavatel zajemce na neplnéni povinnosti a
moznou vypovéd smlouvy pfedem pisemné upozorni, vyzve ho k odstranéni nedostatkd, avsak
zdjemce své povinnosti dale ve sjednaném rozsahu neplni. Dlvodem k vypovédi ze strany zajemce
bude nejméné dvoji pozdni Ghrada opravnéné UcCtované ceny dila v rdmci Sesti po sobé jdoucich
kalendarnich mésicl. Vypovédni doba se sjednava tfimésicni a pocina bézet prvnim dnem mésice
nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé strané.



Pokud zajemce ma v imyslu plnit Casti této zakazky prostrednictvim jinych subdodavatell, je povinen tuto
skuteCnost ve své nabidce vyslovné uvést a dale uvést i rozsah téch Casti verejné zakazky, které hodla
pinit prostfednictvim svych subdodavatell. V pfipadé, 7e se zajemce rozhodne plnit Cast zakazky
subdodavatelem, je zaroven povinen zajistit, Ze poZadavky stanovené pro zajemce touto zadavaci
dokumentaci bude splfiovat i jim zvoleny subdodavatel. Zajemce v takovém pfipadé nese plnou
odpovédnost za pInéni téchto podminek subdodavatelem se viemi z toho plynoucimi dUsledky. Tento
zavazek je zajemce povinen vyslovné uvést ve smlouveé, pokud se rozhodne plnit Cast zakazky
subdodavatelem.

V. CAST
DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Doba pInéni: Predmét plnéni bude poskytovan po dobu jednoho roku, od 1. 7. 2013 do 30. 6. 2014.

Mista plnéni: Mistem pInéni je budova zadavatele (sklad v pfizemi ubytovny) na adrese Kfizova 31,
225 08 Praha 5.

VI. CAST
POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

Zajemce je povinen v souladu s 8§ 50 zakona prokazat, Ze je kvalifikovanym pro pInéni verejné zakazky.
Veskeré doklady prokazujici spInéni kvalifikace museji byt doloZzeny v Ceském jazyce, pfipadné
v plivodnim jazyce s pfipojenim jejich Uredné ovéreného prekladu do Ceského jazyka (povinnost pfipojit
k dokladlm uredné ovéreny preklad do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce).
Je-li z&konem pfipusténo Ci zadavatelem vyZzadovano Cestné prohlaseni, musi byt podepsané statutarnim
organem zajemce Ci osobou opravnénou jednat jménem Ci za zajemce. V piipadé podpisu jinou osobou
musi byt jako soucast dokladd, kterymi zajemce prokazuje spinéni kvalifikace, pfilozena kopie zmocnéni
této osoby k danému Ukonu. Nesplnéni téchto podminek posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace
s naslednym vylouCenim zajemce ze zadavaciho fizeni.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich predpoklad a vypis z obchodniho rejstiiku nesméji
byt star$i 90 dnl ke dni podani nabidky.

Zajemce je opravnén v souladu s § 127 zakona vyuZzit k prokazani spinéni kvalifikace vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatel(. Tento vypis nahrazuje prokazani spinéni zékladnich kvalifikacnich predpokladd
podle § 53 odst. 1 pism. zakona a profesnich kvalifikaCnich predpokladl podle § 54 zadkona v tom
rozsahu, v jakém doklady prokazujici splnéni téchto profesnich kvalifikaCnich predpokladd pokryvaji
poZzadavky zadavatele na prokazani spinéni profesnich kvalifikanich predpokladd pro pInéni vefejné
zakazky. Zadavatel pfijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému méa byt prokazano
spInéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu starsi nez 3 mésice.

Pokud zajemce ma v Umyslu pinit Casti této zakazky prostfednictvim jinych subdodavatelll, je povinen
postupovat v souladu s § 51 odst. 4 a nasl. zakona.

V&echny doklady musi byt kvalitnim zplsobem vytistény tak, aby byly dobfe Citelné. Zadny doklad nesmi
obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Zadavatel stanovi, Ze kvalifikovanym pro plnéni verejné zakazky je zajemce, ktery splni nize uvedené
kvalifikaCni predpoklady v poZzadovaném rozsahu.

1. Splnéni zakladnich kvalifikaénich prFedpokladli prokazuje zajemce podle § 53 odst. 1
zakona:
a) vypisem z evidence Rejstiiku trestll — viz § 53 odst. 1 pism. a) a b) zakona,
b) potvrzenim pfislusného financniho Gfadu a ve vztahu ke spotrebni dani Cestnym prohlasenim — viz
§ 53 odst. 1 pism. f) zakona,



c) potvrzenim pfislusného organu i instituce — viz § 53 odst. 1 pism. h) zakona,
d) Cestnym prohlasenim ohledné dalSich pozadovanych skutecnosti — viz § 53 odst. 1 pism. c) az e)
ag), i) az k) zakona.

2. Splnéni profesnich kvalifika€nich pFedpokladti prokazuje zajemce podle § 54 pism. a) a b)
zékona:
a) vypisem z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan Ci vypisem z jiné evidence, pokud je v ni
zapsan, s predmétem podnikani odpovidajicim predmétu této verejné zakazky,
b) dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlastnich predpist (vypis z Zivnostenského rejstfiku)
v rozsahu odpovidajicim predmétu této verejné zakazky.

Vsouladu s8 62 odst. 3 zdkona prokaze zajemce splnéni kvalifika€nich pFedpokladl
predloZenim €estného prohlaseni, z jehoz obsahu bude zfejmé, Ze zajemce vySe uvedené
kvalifika€ni predpoklady poZadované zadavatelem spliuje. Cestné prohlaseni musi byt
podepsané statutarnim organem zajemce €i osobou opravnénou jednat jménem Ci za
zadjemce. V pFipadé podpisu jinou osobou musi byt jako sou€ast dokladd, kterymi zajemce
prokazuje splnéni kvalifikace, pFilozena kopie zmocnéni této osoby k danému ukonu.
Zajemce, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je povinen pFed jejim uzavienim predloZit
zadavateli originaly nebo Gfedné ovéFené kopie dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace.

VII. CAST
POZADAVEK NA zPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

1. Nabidkovou cenu uvede zajemce v Ceskych korunach takto:

a) Celkovou cenu za dodavku veskerych v zadavaci dokumentaci uvedenych kancelarskych potreb
za celou dobu pInéni — viz pfiloha €. 1. Cenu uvede v Clenéni bez DPH a v¢. DPH platné v dobé
zpracovani nabidky. Uvedenda cena budou platit jako nejvySSi moznd, zahrnuje veSkeré souvisejici
néklady zajemce, v€etné nakladl na dopravu apod.

b) Jednotkové ceny kancelarskych potreb, které museji odpovidat cendm pouzitym pro vypocet ceny
celkové. Nejvyse tyto ceny bude zdjemce opravnén Gctovat v ramci dilCich dodavek.

2.V prlbéhu pInéni vefejné zakazky mize dojit ke zméné nabidkové ceny pouze dojde-li ke zméné
danovych ¢i jinych predpisl, které budou mit podstatny vliv na cenu pinéni dle této verejné zakazky,
avsak maximalné do vyse, ktera témto zménam odpovida.

VIIIL. CAST
PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY A POZADAVKY JINE

Nabidka bude podana prostrednictvim e-trzisté.

I1X. CAST
HODNOTICI KRITERIUM

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani této verejné zakazky je nejnizsi nabidkova cena za celou dobu
trvani smluvniho vztahu — viz ¢ast VII. odst. 1 pism. a) této zadavaci dokumentace. Zadavatel stanovi, ze
pri hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna celkova nabidkova cena za celou dobu trvani smluvniho vztahu

podle vySe nabidkové ceny.



X. CAST
ZAVER

1. Zadavatel nehradi naklady na Ucast v zadavacim fizeni, nabidky zadavatel v souladu s § 155 zakona
zdjemclim nevraci. Na nabidku, kterou zajemce doruci po uplynuti IhQty pro podani nabidek, se pohlizi
jako by nebyla podana. Zadavatel takovou nabidku neotvira a bezodkladné vyrozumi zajemce o tom,
Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ih{ity pro podani nabidek.

2. Termin otevirani nabidek je stanoven ve vyzvé k podani nabidek.

3. Zadavatel si vyhrazuje pravo doplnit ¢i zménit zadavaci podminky v pribéhu Inh(ty pro podani
nabidek.

Prilohy:
Priloha €. 1 ZD na dodavku kancelaFskych potfeb — jednotkové smluvni ceny kancelafského materialu
a hygienickych potreb a cena celkova.

Ing. Jan HaliF v.r.
vrchni feditel Gseku ekonomicko spravniho Cssz



