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CESKA SPRAVA SOCIALNIHO zZABEZPECENTI

Graficky manudl pro formuldre stanovuje zakladni grafické konstanty
organizace pouzité pro formulare urcené k elektronickému zpracovani.

Je prilohou &. 2 Grafického manuélu CSSZ. Uruje parametry barevnosti, typ
pisma a kompozici formulard. Ukazuje typy a rozméry jednotlivych datovych
poli a stanovuje zasady prace s nimi.

Design formularil je navrzen tak, aby vyhovoval pozadavkim na
automatizované zpracovani, tj. ziskani elektronického obrazu formulare

skenovanim a vytvoteni datové véty pomoci OCR/ICR.

Tento Graficky manual pro formuléfe se nevztahuje na tiskopisy, které zde
nejsou uvedené.
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GRAFICKE KONSTANTY FORMULARU

Formaty formulara

Format A4: 210 mm x 297 mm
Format A5: 210 mm x 148 mm

2xo

Formulate obsahuji Zahlavi, Téla formulait a Zapati. Datova pole formulari
jsou rozdélena do cislovanych Sekci a maji standardizované formaty,
velikosti i vzajemné propojeni (s ohledem na datovou vétu). Ve spodni casti
formulafl jsou Pole pro razitka, datum a podpisy.

Zahlavi

V levé ¢asti jsou umisténa Synchronizacni pole pro pfipadné vyplnéni
formulaf na psacim stroji. Uprostfed jsou umistény Nazvy formulafd,
Pozicni znacky a technicka Datova pole. V pravé ¢asti je umisténo Logo

organizace.

Téla formulara

Téla formularl jsou oramovana obdélnikovymi objekty se svétle Zlutou vyplni
(pokud to technologie a podminky umoziiuji, maji objekty zaoblené rohy).

Zapati

V levém a pravém rohu jsou umistény Pozicni znacky. Uprostfed jsou Pole
pro razitka, datum a podpisy.
U vicestrankovych formulafd jsou Pole pro razitka, datum a podpisy

umisténa na posledni strané.

Identifikacni €isla formul&fd jsou desetimistna a jsou umisténa vpravo od

levych spodnich pozicnich znacek. Identifikacni €isla jsou na kazdé strané

formulara.

Sekce

Sekce formulafi jsou uvozeny obdélnikovymi objekty se zaoblenim roh
s Cervenou vyplni a bilymi texty.

Datova pole jsou ordmovana obdélnikovymi objekty s bilou vyplni bez
zaobleni rohd.

Vnéjsi oblasti Dilezitych poli (napf. rodné ¢islo) jsou zvyraznény
obdélnikovymi objekty se syté zlutou vyplni bez zaobleni roh(.
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GRAFICKE KONSTANTY FORMULARDEU

Objekty formularu

Sekce

jsou oddéleny
obdélnikovymi objekty

s bilymi texty

Synchronizaéni pole Datova pole Dilezita pole

jsou objekty obsahujici cervené
synchronizacnimi znacky

jsou obdélnikové
objekty s Cervenym

jsou zvyraznéna
obdélnikovymi objekty se
syté Zlutou vyplni bez
zaobleni roh( a s bilymi

vyplni vyplni

T T T T T T T T I
|

1 1
1 1
1 1
1 1
1 ]
: :
s Cervenou vyplni , s Eervenym oramovanim a bilou \ oramovanim s bilou
] I
| i
1 1
1 1
1 1
1 ]

Bl 1- Identifikace pojisténce

L 1 L 1L Y - ] s -
Ulice o | Cisio domu _ Fodné prijmeni

Obec —Fosa - FSC (Post Code) _ _Stit_ Misto narozeni

% 3 2. Pribéh pojisteni v daném roce
Kod MR od Do

TTTTITTITIT\TY Ewdencnl list ddchodového pojisténi
) Wasiaveni psaciho stroje ) |__zarok Typ ELDP Oprava ELDP ze dne
HHE I S |

)
)
)
)
I
I
I
i
i
i
]
)

1 texty
)
I
[
)
I
1,
| u

I

L I

Kod OSSZ  Mistng prisiusna OSSZ (UP PSSZ) \ :

I

L

T
L}
L
1
"odné Eislo pojisténce

Prijmeni (posiedni) Jmeno Titul Datum narezeni

Dny 1 2 3 4 & & 7 * 5 10 11 12 142 Vyloué. doby Vymeérovaci zaklad Doby odect.

[+ ] [ Jooooooodr

-[]:| || 'ZZZZZ]fil""l"[gﬁlfil‘_ﬁﬁ: lz "[

-[]:] 8 [ ]oooooooooooon | |

“Celkem ) Celkem ~ Celkem_

Nazev zamestnavatele . [ o Variabilni symbol

Vydélecna Einnost od
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Datum vyhotoveni ELDP
Dalum a podpis pojisténce
_ |IIIlIIIIIIIIIIII ‘

!E 39 E 3 4 8 0 0 552 89 387 2 - 7p9 Podpis 3 razitko zai e i IS5 ]
rmuidfe na PC a naslednég viiEéni na Vad! nskamé ek formoidl na infemedové adrese r +
1
I i |
! p- - - ! - - - w0 !
' Carovy kod ' Pole pro razitka, datum Téla formulard |
' jedna se o identifikatni ' a podpisy jsou vymezena !
' Earovy kéd typu i jsou vymezena obdélnikovymi obdélnikovymi objekty |
! Interleave 2/5 i objekty s Zervenym ordmovénim s Cervenym ordmovanim se |
' s bilou vyplni svétle Zlutou vyplni |



GRAFICKE

KONSTANTY

Objekty formulafi - nadpisy

FORMULARU

Nadpisy Sekci

bily text na éerveném pozadi
Pantone Red 032 U 60%,
Arial, 9 b., bold

s w0

+ Nazvy formulafi
| Eerveny text Pantone Red 032 U

+ 100%, Arial, 14 aZ 16 b., bold

w0

Nadpisy formulari

cerveny dopliujici text k nazvu
formulafi Pantone Red 032 U
100%, Arial, 8 aZ 10 b., bold

1. Pfijmeni
5. Ulice

7. Obec

10. daﬁové piiznani zpracovava
a predklada dafiovy poradce:
1

dm?ové priznani:

12, J:sem poplatnikem dané z pfijmi

I

I

I

I

I

I

I

I

! 11. Jsem povinen/povinna podévat
I

I

I

] atanovené pausaini éastkou:
I 1

I

1
1
16. \{'ykonr-’waffa jsem zaméstnani s pfijmem dosahujicim alespori 96 000,- Ké (nutné dolodit spolu s Plehledem):

Zvyraznéné texty

terveny text Pantone Red
032 U 100%, Arial, 8 b.,
bold
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1. Identifikace osoby samostatné vydéleéné Einné (OSVC)

9. imce 2008 jsem vykonavalla samostatnou vydéleénou éinnost:

ano

I
I
I
I
I
|
1
I

2. Jméno 3. Titul

6. Cislo popisné [ orient.

PSC (Post Code)

R < 2- Udaje o samostatné vydéleéné éinnosti a dafiovém priznani

ne -
13. Uctovani v hospodaiskem roce:

(§ 7 odst. 12 zak. ¢. 586/1992 Sb.)

ne

15. Protokol o plathé dané z pfijma

paufaini éastkou predioZen dne:

Bézné texty
terveny text Pantone Red

032 U 100%, Arial, 8 b.,
bézné, kurziva

P =

HHHHHHHHHHHH podle § 15 odst. 1 zakona & 5891992 $b,, ve znéni pozdéjéich'predpist
Nastaveni psaciho stroje fadny opravny
HHHHHHHHHHHH [ |

jen hlavii

14. Rozhodnuti finanéniho tfadu o pmdfduéem’
Ihity pro predioZeni darfiového pfizndei:

v .
Prehled o pFijmech a vydajich OSV{ za rok 2008

4, Datum narozeni

Rodné gislo

;a ri ﬂ; ni sym;o

Telefon
8. Stat
jen vedlejsi hlavni i vedlejsi
ano ne

ze dne

Ostatni texty a poznamky

Cerveny text Pantone Red 032 U
100%, Arial, 6 b., bold, kurziva

prodiouienc do dne
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GRAFICKE KONSTANTY FORMULARDU

Objekty formulai — rozméry a pozice

Pozice objektii formulari

Pozicni znacky jsou Cerné Etverce o rozmérech 4 x 4 mm. Umisténé jsou

v kazdém kvadrantu formulafd.

Synchronizacni pole pro pfipadné vyplnéni formulafl na psacim stroji jsou
umisténa v levém hornim rohu (k tomu je pfizplsobeno i fadkovani a ostatni
roztece mezi jednotlivymi datovymi poli pro vyplnénf).

Logo CSSZ o velikosti 15 x 15 mm je umisténo v pravém hornim rohu.

1 . - - 1 sw - !
+ Synchronizaéni pole + Pozi€ni znacky ! Logo .
| . ) i . organizace
i pro nastaveni psaciho 1 4 X4 mm !
> < 8 mm ! stroje ! v 15 x 15 mm
' L, L, e o e e e o
__________ : : ' ) :
A i : i ! i
£ ; v l : v
S Y {HHHHHHHHHHHHHA Prlhlaskalk nemocenskému pojisténi -'odhlaska
A‘ """"""" ' = Nastaveni psaciho stroje v pfihladka zména odh_lét';ka oprava v Oprava ddaji ze dne (zména ke dni) w
£ { HHHHHHHHHHHHHH | B
E :
Sy 1. Zaklz tifika
A. _________ - .'pn,mmu {postedni) Jméno Titul Datum narozeni
-
=
:_"- Y_ _____________ Adresa trvalého bydligté - Ulice Cislo popisné | orient. Pohlavi Rodné pijmeni
= A ......... _..._OMC PSC (Post Code)  Rod. stav  Misto narozeni : I
E 6 mm 6mm
. > < —
[22] -<

Okraje a roztece formulari

Okraje formul&fd jsou 6 mm Siroké (vlevo, vpravo, nahofe i dole) pro
libovolny text.

Rozte¢ mezi jednotlivymi radky Datovych poli pro vyplnéni je 8,5 mm.
Rastr pro vyplnéni a umisténi Datovych poli je 4,25 mm.

Vyska Datovych poli pro vyplnéni je 6 mm, jejich délka je obvykle 2,5 mm
pro kazdy pfedpokladany znak.

Datova pole pro vyplnéni musi byt minimalné& 8 mm od okraje formulafi

(vlevo, vpravo).
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GRAFICKE

KONSTANTY

FORMULARDU

~

Pismo formulari

Uvedené typy pisma jsou urceny pouze pro formulare, v ostatnich pfipadech

elektronické komunikace je vzdy vychozim pismem organizace Tahoma.

Formulare je mozné vyplnit na psacim stroji nebo za pomoci vypocetni

techniky. Pro snadnou distribuci elektronickych formulart a kvalitni

vytéZzeni (dajl z formulaii pomoci OCR technologii se vyuZivaji takové fezy

pisma, které jsou soucasti standardniho vybaveni pocitacti a OCR aplikaci.

Rezy pouZité v popisnych textech formulafii:
Arial

Nazvy formulara:
Arial, 14 az 16 b., bold

Nadpisy formulari:
Arial, 8 az 10 b., bold

Nadpisy Sekci:
Arial, 8 b., bold

Zvyraznéné texty:
Arial, 8 b., bold
Bézné texty:
Arial, 8 b., kurziva

Ostatni texty a poznamky:
Arial, 6 b., bold, kurziva

Rezy pouZité pro vyplnéni elektronickych formulafii:
Courier New

Velikost a typ pisma pro vypliovani Datovych poli jsou
stanoveny na 11 b., bold.

Spravna velikost a typ pisma pro vyplnéni elektronickych
formulafd jsou nezbytné pro spravnou funkci OCR
systémd.

CSSZ_manual_FORMULARE.indd 8

Arial

Adabccddeééfghiijkimniodpgrissttutdvwxyyzz
0123456789@&%
AABCCDDEEEFGHIIJKLMNNOOPQRSSTTUUVWXYYZZ

Arial kurziva
Aabcéddeésfghiijkimnriodpqrissttudivwxyyzz
0123456789@&%
AABCCDDEEEFGHIIJKLMNNOOPQRSSTTUUVWXYYZZ

Arial bold

Aabccéddeééfghiijkimninodpgrissttutitivwxyyzz
0123456789@&%
AABCCDDEEEFGHIIJKLMNNOOPQRSSTTUUVWXYYZZ

Courier New

Adbccddeééfghiijklmnriodpgrisdt tuluvwxyy z 2
0123456789@&%
AABCCDDEEEFGHIIJKLMNNOOPQRSSTTUUVWXYYZZ

Courier New bold
Adbcdddeééfghiijklmniodpgrissttulttvwxyyzz
0123456789@&%
AABCCDDEEEFGHIIJKLMNNOOPQRSSTTUUVWXYYZZ
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GRAFICKE KONSTANTY FORMULARU

Barvy formulara

Barva pouzitd pro vyplii zahlavi DaleZitych poli,

Pantone Red 032 U
100%

oramovani Datovych poli a dal3ich objektd, texty
Nadpist formulaFi:

Pantone Red 032 U 100%, RGB 255,0,0

Barva pouzitd pro vypli Sekci:
Pantone Red 032 U 60%, RGB 255,124,124

Nadpisy Sekci (viz Slepy text):
White, RGB 255, 255, 255

Barva pouzita pro zvyraznéni DileZitych poli:

Pantone 3945 U 30%, RGB 255,255,128 Pantone 3945 U

30%
Barva pouzita pro zvyraznéni Datovych poli: Pantone 3945 U
Pantone 3945 U 25%, RGB 255,255,170 259,
Barva pouZita pro vypli Téla formulafi: Pantone 3945 U
Pantone 3945 U 15%, RGB 255,255,235 15%
Barva pisma pouZita pro vyplnéni Gdaji v Datovych Pantone BlackC

polich a Dilezitych polich, pro vyplnéni Identifikacnich
Cisel formuldfli a Pozinich znacek:

Pantone BlackC U 100%, RGB 0,0,0

100%

Barva pouzita v Logu organizace: Pantone 357C
Pantone 357C, RGB 24, 72, 28

Barevné provedeni Loga organizace, typ (1) uvedené

v grafickém manualu ve velikosti 15 mm x 15 mm. w

€S$52Z_manual_FORMULARE.indd 9 @ 3.7.2006 9:57:36



VZORY FORMULARDU

Evidencni list dichodového pojisténi (ELDP)

Formular jednostrankovy, format A5, na Sitku

za rok Typ ELDP

NESTEVenT pEaciho SEoje J.

REdGSSZ  Wisind pisiuing OSSZ (UP PSSZ)

HHHHHHHHHHHHEH Ewdencnl list duchodového pojisténi { ’

T
1. Identifikace pojisténce Rodné &islo pojisténce
Pruﬂ'eﬂl (pos ledni 1l Jmeno . Tiul .Dltum narozent .
Ulice ) Cislo domu Fodné prijmen
Obec ~Poia PSC [Post Code) St Mito narozent

8 10 11 12 142 Yylouc. doby Vymefovac: zaklad Doby odect

—20_ 4 2 3 4 5 6 71 8

Colkem Celkem Colkem

ntifikacn daje ele a
Nazev zameéstnavatels Ic Vanabilni symbol

VydéleEna cinnost od

Datum vyhotoveni ELDP

K 1 (o

3539634600 ¢

'''''''''''
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VZORY FORMULARDU

Formulaf jednostrankovy, format A4

Oznameni o nastupu do zaméstnani

HHHHHHHHHHHHHH (skonéeni zaméstnani) W
Nastaveni psaciho stroje akee Datum platnosti akee ke dni
HHHHHHHHHHHHHH || ]
Seznam akci; (Oprava ze dne)
1 - Nastup 5 - Oprava 8 - Nivrat po plerudeni
2 - Skenéeni 6 - Plovod 9 - Vznik pfisludnosti k eskym piedpisim
3 - Zména T- z divedu p i 10- i k Eeskym s

Kéd OS8Z  Mistné pfisluina OSSZ (UP PSSZ)

atum nastupu a skonéeni zaméstnani

Datum nastupu do zaméstnani Datum skonéeni zaméstnani

2. Zakladni identifikace pojisténce Rodné &islo

PFijmeni Jméne Titul Datum narczeni

3. Adresa trvalého

Adresa trvalého pobytu - Ulice Cislo domu Pohlavi
Obec Poita PSC (Post Code) Stit  Rodné pfijmeni
Kontaktni adresa - Ulice Cislo domu Misto narozeni
Obec Poita PSC (Post Code) Stat Stitni ob&anstvi @

Véechna dalsi pfijmeni pfedchazejici souéasnému pfijmeni (kromé rodného)

4. Adresa pobytu v CR, je-li trvaly pobyt mimo CR

Ulice Cislo domu

Obec Podta Psé

5. Identifikace zaméstnavatele a informace o zaméstnani

Nazev zaméstnavatele [l Variabilni symbol

Druh &innosti Misto vikonu Einnosti (stit) Novy VS (pouze pro akei pfevodu)

ano ne
Zaméstnani malého rozsahu:
(Platnou volbu zakfiZkujte)

6. Informace o dichodu

Druh dichodu Dichod pobiran od

7. Identifikace posledniho (sougasného) cizozemského nositele

Nazev poslednih gasnéh. nositele pojisténi Specifkace P - posledni
5 - soudasny
N - neni

Ulice Cislo domu

Obec Post Code Stat Clzozemské Eislo pojidténi

8. Udaje o zdravotnim pojisténi a jiném nemocenském

Kéd zdravotni pojistovny

Nazev pfedchoziho organu, ktery prova ké pojiéténi, pokud jim nebyla &ssz

Nazev souéasného organu, ktery provadi nemocenské pojisténi, pokud jim neni 6552

odpisy a razitka

Poget piiloh  Datum vyplnéni formulafe Datum pfijeti formulafe na OSSZ

LI T

524012688686 (552 89 503 0 - V2009
K vypinén{ tohofo formuldfe na PC a naslednému vytistdni na Vadl tiskamé mifete vyuit icky formulal na adrese “Www.cssz.cz".

Podpis a razitko zamdstnavatele Podpis a razitko 0557
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