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Pfiloha €. 1 Smlouvy

SPECIFIKACE PREDMETU PLNENI - CAST 1

ZAJISTENI REALIZACE 7. ZASEDANI MONITOROVACIHO VYBORU OPZ

Termin konani:
14.5.2018 - 15. 5. 2018

Predmét plnéni se rozumi:
- Zajisténi vhodného mista zasedani
- Zaijisténi tlumocnickych sluzeb (anglicky jazyk) v€etné potfebné techniky
- Zaji$téni prekladatelskych sluzeb (pteklad materialti z CJ do AJ pred jednanim)
- Zajisténi dopravy
- Zajisténi ubytovani a stravovani
- Zajisténi obcCerstveni
- Celkové organizacni zajisténi akce

Monitorovaci vybor je slozen ze zastupcl ministerstev, instituci zastupujicich hospodarské a socialni
partnery, nestatni neziskové organizace, apod. Jeho zasedani se dale ucastni zastupci Evropské
komise (dale jen ,EK") a dalS$i hosté. S ohledem na vyznamnost akce je kladen dtraz
na reprezentativhost mista konani i poskytovanych sluzeb. Reprezentativnosti prostoru se
rozumi prostor odpovidajici urovni charakteru pofadané akce a mnozstvi u€astniku (viz nize).

Zajisténim mista zasedani se rozumi pronajem a pfiprava vhodnych reprezentativnich prostor v€éetné
technického vybaveni (viz nize).

Organiza¢nim zajiSténim se rozumi zajisténi dopravy, ubytovani vcetné stravovani, vhodnych
konferencnich prostor vybavenych potfebnou technikou, zajisténi prekladatelskych sluzeb (vCetné
prekladu materialt z CJ do AJ pied jednanim), zajisténi tlumo&eni (anglicky jazyk) a ob&erstveni pro
celou dobu konani akce (v€etné napoju).

Termin plnéni: 14.5. 2018 — 15. 5. 2018
Misto pInéni: Lazné Velichovky
Predpokladany pocet ucastniku: max. 55 osob

Pocet ucastnik(l prvniho a druhého dne zasedani se muze
liSit. Pfesny pocet UCastnikd prvniho dne zasedani, druhého
dne zasedani a pocet ubytovanych ucastniki bude upfesnén
do 7. 5. 2018 v&etné.

Finan&ni limit na obcerstveni: 400,- K¢ vé. DPH na osobu a den (véetné napojt)

Finanéni limit na ubytovani: 1 600,- K¢ vé. DPH na osobu

Financni limit na expresni pfeklad: 605,- K¢ vé. DPH za 1 normostranu
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Orientac¢ni navrh programu zasedani (mtze dojit v priibéhu pripravy zasedani k upfesnéni):

14. 5. 2018

8:15 - 8:30 Sraz ucastnik(l v Praze a odjezd do obce MzZany (okres Hradec Kralové)
do 10:00 Pfijezd do obce MZany

10:15 - 12:30 Registrace ucastnikl na projektu/Prohlidka projektu (v€etné tlumoceni)
12:30 — 13:00 Pfesun do hotelu (Lazné Velichovky)

13:00 — 13:30 Ubytovani

13:00 — 14:00 Obéd

14:00 — 14:30 Registrace ucastnikl na jednani

14:30 — 16:00 1. ¢ast jednani (v€etné tlumoceni)

16:00 — 16:10 Coffee break

16:10 — 18:00 2. ¢ast jednani (véetné tlumoceni)

18:00 — 19:00 Vecefe

15. 5. 2018

7:30 - 8:45 Snidané (pfesny Cas dle podminek hotelu)

8:30 — 9:00 Registrace ucastnikl na jednani

9:00 - 10:30 3. ¢ast jednani (v€etné tlumoceni)

10:30 — 10:45 Coffee break

10:45 - 12:30 4. cast jednani (véetné tlumoceni)

12.30 — 13:30 Obéd

ccav 14:00 Odjezd z Lazni Velichovky do Prahy

1. Zajisténi konferencnich prostor véetné technického vybaveni

Pronajem prostor:

Prostory pro ubytovani i zasedani se budou nachazet v Laznich Velichovky. Misto zasedani
poZzadujeme v dochazkové vzdalenosti max. 10 min. od mista ubytovani. Pro pofadani akce
poZzadujeme velky jednaci sal pro min. 55 osob. Pobliz salu poZadujeme $atnu a prostory
pro obcerstveni (tyto prostory tedy musi byt mimo samotny sal). Konferenéni prostory je nutné zaijistit
dne 14. 5. 2018 na dobu minimalné od 7:00 do 19:00 a dne 15. 5. 2018 na dobu minimalné od 6:30
do 16:00.

Pro pfipravu na jednani pozadujeme zpfistupnéni salu pfed jednanim 13. 5. 2018 od 20.00h.

Zajisténim mista zasedani se rozumi pronajem a pfiprava vhodnych reprezentativnich prostor v€éetné
technického vybaveni (viz nize).

Reprezentativnosti prostoru se rozumi prostor s okny a pfistupem denniho svétla, s moznosti
zastinéni oken pfi projekci, zajiSténi kvétinové vyzdoby (1x kvétinové nizké aranzma z fezanych
kvétin na predsednicky stil) a kvalitni vybaveni jednaciho salu mobiliafem, v€etné technického
vybaveni a pfimérenosti prostor vzhledem k charakteru akce i k poctu uc¢astniku.
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Uspofadani jednaciho stolu a =zasedaci pofadek bude do pismene U (event. obdélnik)
pro 55 uc€astnikd s tim, ze v ¢ele bude misto pro 6 osob (pfedsednictvo a zastupci EK). Pfedsednicky
stlil bude opatfen skirtingem (rautovou sukni).

Mista pro sezeni u€astnikl budou umisténa pouze po vnéjSim okraji sestavy stoll, vzdalenost stolu
od stén minimalné 1,5 m pro zajisténi optimalniho prichodu uc¢astnikd. Objednatel pozaduje
pro pfedsednictvo a zastupce EK hloubku stolu minimalné 60 cm, pro ostatni u¢astniky bude hloubka
stolu minimaln& 50 cm. Sitka mista na sezeni pro jednoho UGgastnika bude minimaing 70 cm.
Sougasti vyzdoby budou vlajky CR, EU a banner ESF (poskytne Objednatel pfed konanim zasedani,
po pfedchozi domluvé). Pfed vstupem do salu (v pfedsali) bude umistén stlil pro registraci ucastniku
vCetné Zidli pro hostesky.

Technické vybaveni a souvisejici sluzby:

Tyto sluzby zahrnuji ozvu€eni a osvétleni salu, 6 pevnych nastavitelnych mikrofon(
na predsednickém stole a 3 bezdratové mikrofony, prodluzovaci kabely pro vSechny ucastniky
jednani k zapojeni osobnich notebookl, projekéni platno, dataprojektor, prezentér, monitor
(tzv. odkuk — obrazovka bude umisténa pfed predsednickym stolem s Uhlopfickou min. 100 cm)
a notebook, tlumocnické zazemi (zvukové oddélené tlumocnické kabiny, viz nize), pofizeni
zvukového zaznamu celého prubéhu zasedani na elektronickém nosici véetné zaznamu tlumoceni,
Upravu prostor véetné smérovych tabuli, wi-fi pfipojeni k internetu v jednacim sale pro uvedeny pocet
UCastnikd. Jednaci sal musi byt pIné pfipraven nejpozdéji dne 14. 5. 2018 ve 12:00, vcetné
odzkouseni techniky. Pro jednani dne 15. 5. 2018 musi byt sél plné pfipraven véetné odzkouseni
techniky nejpozdéji do 7:30.

Organizacni zajisténi zakazky:
Dale bude po celou dobu jednani pfitomen 1 technik a 3 hostesky (asistence u registrace a asistence
v sale s mikrofonem, asistence pfi s€itani hlasu pfi hlasovani apod.).

Poskytovatel zajisti rozmisténi materiald a jmenovek na stoly pfed jednanim (dle Objednatelem
dodaného zasedaciho pofadku), sluchatek pro vSechny ucastniky.

Pfed vstupem do salu (v pfedsali) bude umistén stil pro registraci ucastnikd, pfiemz seznam
UCastnikd a dalSi relevantni dokumenty poskytne Objednatel pfed konanim zasedani, po pfedchozi
domluvé.

Poskytovatel také zajisti v misté konani smérové tabule, které budou dostate¢né velké (minimalné
format A4) a vhodné umisténé (od vchodu smérem do salu). Tyto smérové tabule budou vytistény
barevné a budou obsahovat loga EU, MPSV a nazev akce (loga poskytne Objednatel pfed konanim
zasedani, po predchozi domluveé).

Poskytovatel zajisti uklid a pfipravu salu pro jednani.
Poskytovatel zajisti pfevoz publicitnich a propagacnich pfedmétd z pracovisté Objednatele do mista

konani akce, jejich uskladnéni minimalné den pfed jednanim v misté konani zasedani a rozmisténi
v sale pfed konanim akce (dale viz bod 5 ZajiSténi dopravy).
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2. Zajisténi tlumoceni

Na zasedani je pfedpokladana ucast zastupcu EK, pro které bude zajisténo simultanni tlumoceni
z/do anglického jazyka po dobu konani zasedani, v€etné tlumocnické techniky (tlumocnicka kabina
pro 2 tlumocniky) a pfisluSného poctu sluchatek dle potvrzeného poctu ucastnikll. Predpokladany
Casovy ramec pro tlumoceni je dne 14. 5. 2018 od 14:30 do 18:00 a dne 15. 5. 2018 od 9:00 do 13:30.
Dale bude poskytnuto tlumoceni z/do anglického jazyka pro zastupce EK dne 14. 5. 2018,
bez techniky, v pribéhu navstévy projektu, cca 2 hod. (v ¢as. rozmezi cca 10:15 — 12:30). V pribéhu
pfipravy zasedani muize dojit k upfesnéni ¢asového ramce pro tlumoceni. U tlumocniki
je pozadovana znalost terminologie z oblasti strukturalnich fondl EU, zkuSenost s tlumoc¢enim
této terminologie a dusledné pouzivani zavedenych pojmu pro ESF (viz http://www.esfcr.cz).
Tlumoceni bude vyuzito pouze v pfipadé potvrzené ucasti zahrani¢niho zastupce EK, Objednatel
uvédomi Poskytovatele pfed konanim zasedani, nejpozdéji vSak do 7. 5. 2018 vietné.

3. Zajisténi obcerstveni

Ugastnikim zasedani bude poskytnuto stravovani a ob&erstveni v nasledujicim rozsahu:

1. den 14. 5. 2018

- obéd ve formé rautu: polévka (bez variantniho vybéru), vybér minimalné ze 3 hlavnich jidel,
z toho 1 vegetarianské, ktomu dale salatovy bar s vybérem min. ze 2 druhG zeleninovych
salatli, vybér minimalné ze 3 druhl sladkych zakuskl( a vybér z nealkoholickych chlazenych
napojl min. 1 ks na osobu, kava/€aj min. 1 ks na osobu, voda ve dzbanech bez omezeni)

- coffee-break (po celou dobu konani jednani k dispozici kava, €aj, dzus aj. nealkoholické
napoje, voda ve dzbanech bez omezeni, 3 plnéné mini bagety/nebo 15 kanapek na osobu
(v min. gramazi 150g za 1 ks mini bagety/30g za 1 ks kanapky na osobu)

- vecefe ve formé rautu: (hlavni jidlo — vybér ze 2 jidel, z toho 1 vegetarianské, ktomu dale
salatovy bar s vybérem min. ze 2 druhd zeleninovych salatd, vybér minimalné ze 3 druhl
sladkych zakusk(, nealkoholické chlazené napoje min. 1 ks na osobu, kava/Caj min. 1 ks
na osobu, voda ve dzbanech bez omezeni)

(Orientac¢ni Casy pro obcerstveni jsou uvedeny vySe v navrhu programu, pfesné casy budou
upfesnény dle potfeb Objednatele. Obcerstveni bude zajisténo v prostorach hotelu, kde bude probihat
zasedani. Coffee-break bude zajistén pobliz jednaciho salu.).

2. den 15. 5. 2018
- snidané (kava/Gaj min. 1 ks na osobu, dZzus min. 1 ks na osobu, pecivo slané min. 3 ks
na osobu, uzeniny, syry, dzem, jogurt, ovoce)
- coffee-break (po celou dobu konani jednani k dispozici kava, €aj, dzus aj. nealkoholické
napoje, voda ve dzbanech bez omezeni, 2 ks kolacu s riiznym vybérem naplini na osobu)
- obéd ve formé rautu: polévka (bez variantniho vybéru), vybér minimalné ze 3 hlavnich jidel,
z toho 1 vegetarianské, ktomu dale salatovy bar s vybérem min. ze 2 druhG zeleninovych
salatli, vybér minimalné ze 3 druhl sladkych zakuskl( a vybér z nealkoholickych chlazenych
napojl min. 1 ks na osobu, kava/€aj min. 1 ks na osobu)
(Orientac¢ni Casy pro obcerstveni jsou uvedeny vySe v navrhu programu, pfesné C€asy budou
upfesnény dle potfeb Objednatele. Obcerstveni bude zajiSténo v prostorach hotelu, kde bude probihat
zasedani. Coffee-break bude zajistén pobliz jednaciho salu.).
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Na stolech v sale bude dne 14. 5. 2018 a 15. 5. 2018 pro vSechny uc€astniky k dispozici lahev
s neperlivou vodou v originalnim baleni o objemu 0,5l (fj. min. 1 lahev/os. 14. 5. 2018 a 1 lahev/os.
15. 5. 2018). V prostorach v misté zasedani pobliz jednaciho salu bude zajist€no obcerstveni
ve formé coffee-break (viz vySe) po celou dobu konani akce.

Presny pocet UCastnikGi pro obcerstveni sdéli Objednatel Poskytovateli pfed konanim zasedani,
nejpozdéji vSak do 7. 5. 2018 vietné.

4. Zajisténi ubytovani

Ugastnikim zasedani (max. 55 osob) bude =zaji§téno ubytovani pfimo v misté zasedani
v jednoltzkovych nebo dvoullizkovych pokojich (pfi obsazeni pouze jednoho lizka, vyjimky jsou
mozné pouze dle dohody). Neni pozadovano, aby vSech 55 uc€astniki bylo ubytovano v jedné
budové&, nicméné poZadujeme, aby dochazkova vzdalenost do budovy, kde bude probihat zasedani,
byla max. 10 minut. Vybaveni pokoje pozadujeme v kategorii min. ***, vybavenych vlastnim WC
a koupelnou, v rozsahu jednoho noclehu, pocinaje dnem 14. 5. 2018.

Presny pocet ubytovanych ucastniki zasedani sdéli Objednatel Poskytovateli pfed konanim
zasedani, nejpozdéji vak do 7. 5. 2018 vcetné. Ubytovani bude rezervovano pro vSechny ucastniky
vCetné zastupcl EK. Zastupci EK si hradi ubytovani samostatné, nikoli v ramci vyuctovani zakazky.

5. Zajisténi dopravy

Ugastnikim zasedani bude zaji$téna dne 14. 5. 2018 osobni pteprava z Prahy (odjezdovym mistem
bude: Praha 5, Na Knizeci, ul. Stroupeznického, pfed hotelem Akcent) klimatizovanym autobusem
do mista navstiveného projektu (Mzany 21, 503 15, Nechanice) a poté z obce Mzany do mista
zasedani/ubytovani v Laznich Velichovky. Druhy den dne 15. 5. 2018 doprava
z hotelu zpét do Prahy (Praha 5, Na Knizeci, ul. Stroupeznického, pfed hotelem Akcent).
Poskytovatelem bude zaji$téna i preprava a uskladnéni materialu (vlajky CR, EU, panel ESF,
publicitni materialy a tisténé podklady pro jednani — celkem cca 6 krabic) minimalné den pfed konanim
akce z adresy Kartouzska 200/4, Praha 5 do mista konani akce a po ukonceni akce zpét na uvedenou
adresu. Predani téchto materiald bude dohodnuto mezi kontaktnimi osobami dle této Smiouvy.

Pfesny pocet pfepravovanych osob sdéli Objednatel Poskytovateli pfed konanim zasedani, nejpozdéji
vSak do 7. 5. 2018 v€etné. Cena za dopravu bude zahrnovat veskeré souvisejici potfebné naklady.

6. Zajisténi prekladu materialti pred jedndnim

Objednatel pozaduje preklad Objednatelem poskytnuté prezentace z Ceského do anglického jazyka
v pifedpokladdaném rozsahu poctu normostran maximalné 50. Pfeklad poZzadujeme doloZit nejpozdéji
do 11. 5. 2018 do 12:00 h. Objednatelem poskytnuta prezentace, stejné tak Poskytovatelem
prelozena prezentace, budou dodany v elektronické podobé (e-mailem) ve formatu powerpointové
prezentace (fj. *.ppt €i *.pptx). Pfesny poCet normostran a prezentace k prekladu bude Poskytovateli
Objednatelem poskytnuta nejpozdéji do 9. 5. 2018 do 17.00h. Financni limit na expresni pfeklad
1 normostrany (fj. 1 800 znaku) je 605 K& véetné DPH. Fakturovano bude dle skute¢ného poctu
Poskytovatelem prekladanych normostran (fj. dle poc¢tu normostran textu poskytnutého
Objednatelem).
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