Příloha č. 1 Smlouvy
[bookmark: _GoBack]SPECIFIKACE PŘEDMĚTU PLNĚNÍ
[bookmark: _Toc269749170][bookmark: _Toc269749171][bookmark: _Toc269749172][bookmark: _Toc269749173][bookmark: _Toc269749209][bookmark: _Toc269749210][bookmark: _Toc269749211][bookmark: _Toc269749212][bookmark: _Toc269749213]
Předmětem plnění této Smlouvy jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění workshopu. 

	Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	Workshop: Role sociální práce ve vztahu k výkonu veřejného opatrovnictví


	Termín a čas 
	1. 2. 2018 (čtvrtek), 
· 8:30 prezence účastníků
· 8:30 – 9:30 – ranní coffeebreak (bez doplňování dostupný po celou dobu dopolední části akce)
· 9:30 začátek akce
· 9:30 – 11:30 – velký sál – společná část pro všechny účastníky (přednášky)
· 11:30 – 12:30 – obědová pauza
· 12:30 – 14:15 – malé sály – pracovní skupiny po max. 30 účastnících (pracovní skupiny)
· 14:15 – 14:45 – odpolední coffeebreak
· 14:45 – 15:30 – velký sál - společná část pro všechny účastníky
· 15:30 konec akce
· do 16:00 opuštění prostorů

	Umístění akce
	Hradec Králové – místo konání workshopu musí být vzdálené od zastávky Hlavní nádraží nebo Terminál HD na adresu místa konání akce max. 30 minut, a to buď pěší chůzí, nebo kombinací pěší chůze a využití prostředků MHD (včetně přestupů). V případě využití pouze pěší chůze nesmí vzdálenost přesáhnout 1 km. Dojezdová vzdálenost (v minutách) jednotlivých spojů MHD, jakožto i doba přestupu mezi jednotlivými spoji (v minutách) bude posuzována na základě informací databáze portálu IDOS. Docházková vzdálenost (v metrech či kilometrech) bude měřena dle portálu mapy.cz.

	Parkování
	ano, 3 místa pro Objednatele (MPSV), výhodou cca 10 míst pro účastníky

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
· z toho: počet řečníků / počet posluchačů
	Max. 130 (přesný počet účastníků bude oznámen 3 pracovní dny před konáním akce)

10 (řečníky zajistí Objednatel)/120

	Požadavky na prostory 
	· 1 velký sál s kapacitou min. 130 osob (celý den 8:30 - 16:00)
· 5 malých sálů s kapacitou 25 - 30 osob (11:30 - 15:00) 
Denní světlo, šatní prostory, prostory pro catering (minimálně pro 110 osob), prostor pro prezenci účastníků
Dostatečně velký prostor jídelny, aby najednou pojmul 130 účastníků. 

	Uspořádání sálu
	Divadelní uspořádání ve velkém sále, školní uspořádání nebo kulaté stoly v 5 malých sálech
Řečnický stůl pro 6 osob na vyvýšeném pódiu v hlavním (velkém) sále 

	Technické vybavení
	Ve velkém sále: dataprojektor, notebook, laserové ukazovátko, plátno/bílá zeď, monitor/televize pro řečníky k zobrazení prezentací, připojení na internet.
Malé sály 5x – 5x dataprojektor, 5x flipchart a fixy (2 kusy různých barev) a papír, 5x plátno nebo bílá zeď.

	Ozvučení
	4 mikrofony na řečnickém stole, z toho 3 přenosné mikrofony pro posluchače a pro moderátora - mikrofony pouze ve velkém sále.

	Prostor a ozvučení pro tlumočení
	Ne

	Moderátor
	Ano – po celou dobu konání akce (8:30 – 15:30), moderátorovi bude zaslán 5 pracovních dní před workshopem podklad k moderování. Moderátor nemusí být odborně znalý oboru sociální práce. 

	Klimatizace
	Ano - ve velkém sále,  malé sály minimálně dobře větratelné místnosti.

	Catering: ano/ne a počet osob
	Ano – 130 osob (přesný počet účastníků bude oznámen 3 pracovní dny před konáním akce)

	· Coffeebreak
	Max. 130 (přesný počet účastníků bude oznámen 3 pracovní dny před konáním akce)
· ranní coffeebreak 8:30 - 9:30 káva, čaj, voda, min. 1 ks sladkého pečiva na osobu (ranní coffee break bude i k dispozici o přestávce pro účastníky v čase cca 10:30 – 10:45)
· odpolední coffeebreak 14:15 - 14:45 - káva, čaj, voda, min. 1 ks slaného pečiva na osobu (např. bageta šunková, sýrová)

	· Oběd
	Ano – 11:30 – 12:30
Polévka, teplé hlavní jídlo (2 druhy, z toho jedno vegetariánské), zeleninový salát, dezert, ovoce
Oběd se bude vydávat formou bufetu (obědy budou vydávány minimálně 3 osobami – kuchařky a servírky) 


	· Další požadavky ke cateringu
	Karafy s vodou a plátky citrusů po celou dobu konání akce ve velkém sále
Karafy s vodou a plátky citrusů a kelímky či skleničky (případně balená voda o velikosti 0,25 - 0,5l/osoba) v malých sálech

	Pomocný personál
	2 asistenti/ky po celou dobu akce pro registraci/přenášení mikrofonu při diskusi v sále/ apod. 
1 šatnář/ka
Technik kontrolující funkčnost techniky po celou dobu konání akce

	Fotodokumentace
	Ano, z každého sálu, z každé prezentace + účastníci a označení sálu, minimálně 35 fotografií v elektronické podobě, předání nejpozději s fakturou kontaktní osobě Objednatele.

	Videozáznam
	Ne

	Audiozáznam
	Ano – jen z velkého sálu, zajištění sestříhaného zvukového záznamu z dopolední a odpolední části všech účastníků workshopu, předání nejpozději s fakturou kontaktní osobě Objednatele. Minimální délka sestříhaného zvukového záznamu bude 2 hodiny.

	Bezbariérové prostory
	Ano (přístup, toalety)

	Zajištění pozvánek
	Ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Ano + rozdání a výběr evaluačních dotazníků a osvědčení (tisk a dodání na místo v den konání zajistí Objednatel)

	Ubytování a doprava pro účastníky
	Ne

	Další specifické požadavky
	- Finanční limit nabídkové ceny cateringu (dopolední, odpolední coffebreak a oběd) je 150,00 Kč os/den vč. DPH (Objednatel je limitován maximálními cenami stanovenými příkazem ministryně č. 2/2015).
- Označení sálů názvem akce a logem OPZ, zajištění směrovek.





