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Seznam použitých zkratek 

AAA – Autentizační a autorizační mechanismus
APV – aplikační vybavení
CE – centrální evidence
CRM centrální registrační místo na živnostenském odboru 
CRP – centrální registr plátců
ČSSZ – Česká správa sociálního zabezpečení
DIGI – data do nárokových podkladů DP
DIS – aplikace k nahlížení do systému elektronického podání
DMS – aplikace pro digitalizaci dokumentů (dokument management systém)
DP  - důchodové pojištění 
EČP – Evidenční číslo pojištěnce
EESSI – Evropská architektura (systém) pro elektronickou výměnu informací o sociálním zabezpečení
EKIS – aplikace pro účtárny
ELDP – evidenční list důchodového pojištění
ESS – aplikace pro elektronickou spisovou službu
IČ – Identifikační číslo
IKT – informační a komunikační technologie JIM – jednotné inkasní místo
IPK – interní podnět KE
JRF – Jednotný registrační formulář
KE  - kmenové evidence 
MPO – Ministerstvo průmyslu a obchodu
MPSV – Ministerstvo práce a sociálních věcí
NEDO – nedobytné pohledávky
NEM  -  aplikace pro evidenci sociálních událostí, s níž ZNP spojuje vznik nároku na dávku z NP, 
     evidence dávek  
N_OSVČ – lokální aplikace, na kterých je vedena agenda DP OSVČ
NP – nemocenské pojištění
OSSZ – OSSZ/PSSZ/MSSZ Brno
OSVČ – osoba (osoby) samostatně výdělečné činné
PNP – APV pro prohlížení nárokových podkladů důchodového pojištění
POJ  -  aplikace pro výběr pojistného na NP
PPM – peněžitá pomoc v mateřství
PV – platební výměr
RČ – rodné číslo 
RŽP – registr živnostenského oprávnění.
SAP – aplikace sloužící ke zpracování údajů pro účetnictví ČSSZ
SŘ - zákon č. 500/2004 Sb., správní řád 
SSP – státní sociální podpora
SPR - centrální aplikace pro evidenci pohledávek ČSSZ
SVČ – samostatná výdělečná činnost
UI08 – aplikace výsledků zpracování podání z APV VZT a KE
UI44 – aplikace – správa kmenových evidencí
VS – variabilní symbol
VZ – vyměřovací základ
VZT – správa pojistných vztahů
ZAZA – zahraniční zaměstnanec
ZDP – zákon č. 155/1995 Sb., o důchodovém pojištění, ve znění pozdějších předpisů
ZNP – zákon č. 187/2006 Sb., o nemocenském pojištění, ve znění pozdějších předpisů
ZPSZ – zákon č. 589/1992 Sb., o pojistném na sociální zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů
ZOPSZ – zákon č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního zabezpečení, ve znění 
             pozdějších předpisů
ZUR – zaměstnanecké uživatelské rozhrání  
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[bookmark: _Toc298394510][bookmark: _Toc378934314][bookmark: _Toc381616077]Požadavky na proces centralizace dat OSVČ
Požadavek na centralizaci dat OSVČ vychází z dlouhodobých strategických cílů České správy sociálního zabezpečení, z potřeby zjednodušit a napravit složitý a nehospodárný současný stav vedení této agendy, a z důvodu dlouhodobého směřování k centralizaci všech agend, které byly vedeny na lokálních aplikacích dle jednotlivých okresních správ sociálního zabezpečení. Tento materiál se týká záměru centralizace agend lokálních systémů, ale i podpůrných agend k sociálnímu zabezpečení osob samostatně výdělečně činných, včetně vyřešení archivace historických dat z předchozích pojistných období. Záměrem centralizace je komplexní vedení celé agendy evidence OSVČ, výběru pojistného na důchodové pojištění a příspěvek na státní politiku zaměstnanosti a výběru pojistného na nemocenské pojištění, evidenci intervalů pojistných vztahů a období účasti na pojištění, zajištění převodu veškerých údajů a přenos všech funkcionalit z lokálních aplikací do centrální aplikace k danému dni tak, aby od následujícího dne byla centrální aplikace připravena nahradit všechny operace realizované v lokálních aplikacích. 
[bookmark: _Toc298394518][bookmark: _Toc378934315][bookmark: _Toc381616078][bookmark: _Toc298394513]Definice základních pojmů

· [bookmark: _Toc378074125][bookmark: _Toc378934316][bookmark: _Toc378934662][bookmark: _Toc378939009][bookmark: _Toc380140119][bookmark: _Toc381615034][bookmark: _Toc381616079]Orgány sociálního zabezpečení – Česká správa sociálního zabezpečení ústředí (dále jen ČSSZ), okresní správy sociálního zabezpečení, v Praze Pražská správa sociálního zabezpečení včetně územních pracovišť, v Brně Městská správa sociálního zabezpečení (dále jen OSSZ).
· [bookmark: _Toc378074126][bookmark: _Toc378934317][bookmark: _Toc378934663][bookmark: _Toc378939010][bookmark: _Toc380140120][bookmark: _Toc381615035][bookmark: _Toc381616080]Osoba samostatně výdělečně činná – osoba, která při splnění podmínek daných zákonem o důchodovém pojištění (dále též ZDP) vykonává samostatnou výdělečnou činnost zpravidla na území ČR, nebo při výkonu samostatné výdělečné činnosti spolupracuje (dále jen OSVČ). 
· Sociální pojištění OSVČ - obsahuje tři  oblasti - důchodové pojištění, příspěvek na státní politiku zaměstnanosti a nemocenské pojištění. 
· Pojistné na důchodové pojištění – kde se hovoří o pojistném na důchodové pojištění, jedná se zároveň o příspěvek na státní politiku zaměstnanosti, které je OSVČ povinna platit současně s tímto pojistným.
· Důchodové pojištění (I. pilíř) – pojištění pro případ stáří, invalidity a úmrtí živitele (dále jen DP).
· Nemocenské pojištění – u OSVČ pojištění pouze pro případ dočasné pracovní neschopnosti, nařízené karantény, těhotenství a mateřství (dále jen NP). 
· Pojištěnec – fyzická osoba, která je nebo byla účastna DP a NP.
· Účast na DP OSVČ – zpravidla zakládá povinnost platit pojistné na DP na základě podmínek stanovených ZDP. OSVČ je účastna DP jen jednou, i když vykonává několik činností.
· Samostatná výdělečná činnost – výkon činností OSVČ definovaných ZDP a zákonem o daních z příjmů (dále jen SVČ). Výkon SVČ může a nemusí založit účast na DP. Intervaly SVČ a intervaly DP se nemusí krýt, doba účasti na DP je vždy obsažena v intervalu SVČ.
· Hlavní SVČ – činnost, která vždy založí účast na pojištění, tzn. i povinnost platit pojistné na DP. Za OSVČ vykonávající hlavní SVČ se považuje OSVČ, která nesplňuje podmínky pro výkon vedlejší SVČ.
· Vedlejší SVČ – činnost, která může a nemusí založit účast na pojištění. U OSVČ existuje v době výkonu SVČ zákonný důvod pro vedlejší činnost a OSVČ projevila vůli považovat její činnost za vedlejší. Vznik účasti na DP a povinnost platit pojistné se odvíjí od výše dosaženého příjmu (daňového základu v daném kalendářním roce). 
· Vznik účasti na DP -  1. lednem kalendářního roku, nejdříve však dnem počátku výkonu hlavní SVČ. 1. Dnem měsíce výkonu vedlejší SVČ, která založila účast na DP.
· Zánik účasti na DP - 31. prosince kalendářního roku, posledním dnem kalendářního měsíce, předcházejícího měsíci, v jehož průběhu se stala činnost z hlavní vedlejší, nejpozději však zaniká dnem ukončení výkonu SVČ (ukončení, zánik oprávnění vykonávat SVČ, pozastavení výkonu SVČ, úmrtí).
· Vznik účasti na NP – dnem, který OSVČ uvedla v přihlášce, nejdříve však dnem podání přihlášky. Podmínkou je současný výkon SVČ a následná úhrada pojistného.
· Zánik účasti na NP – dnem uvedeným v odhlášce, nejdříve však dnem podání odhlášky, dnem ukončení výkonu SVČ, dnem zániku oprávnění vykonávat SVČ, pozastavení výkonu SVČ, dnem úmrtí, prvním dnem kalendářního měsíce za který nebylo ve stanovené lhůtě nebo výši zaplaceno pojistné.
· Důchodové spoření (II. pilíř) - shromažďování a umisťování prostředků účastníka důchodového spoření do důchodových fondů obhospodařovaných penzijní společností 
a převod prostředků účastníka. Není kompetencí ČSSZ, má však dopad do sazby DP. 
· Vyměřovací základ – částka, ze které se odvádí pojistné stanovené procentní sazbou dle ZDP. 
· Maximální vyměřovací základ OSVČ – maximální stanovená částka, ze které pojištěnec v daném kalendářním roce může odvést pojistné na DP (48násobek průměrné mzdy dle § 15a ZPSZ).
· Roční vyměřovací základ DP – OSVČ si může určit výši vyměřovacího základu, nejméně však musí činit 50 % daňového základu za daný kalendářní rok. Je určen i minimální vyměřovací základ pro výkon hlavní SVČ a minimální vyměřovací základ pro výkon vedlejší SVČ. 
· Měsíční vyměřovací základ záloh na pojistné – odpovídá průměrné částce, která připadá na jeden měsíc výkonu činnosti z ročního vyměřovacího základu za kalendářní rok.
· Záloha na pojistné – povinná měsíční platba pojistného vypočtená procentní sazbou z měsíčního vyměřovacího základu. Úhrady záloh na pojistné nejsou definitivní platbou pojistného za kalendářní rok. Úhrn záloh na pojistné se v následujícím roce započte pro stanovení povinné úhrady pojistného dle daňového základu za uplynulý rok. Stanovení ročního vyměřovacího základu a definitivní částky odvodu pojistného se stanoví na základě přehledu o příjmech a výdajích.
· Přehled o příjmech a výdajích – povinný formulář, který předkládá OSSZ každá OSVČ, jež v předchozím kalendářním roce vykonávala SVČ alespoň po část roku. 
· Doplatek pojistného – na základě přehledu se stanoví výše pojistného (za kalendářní rok). Je-li úhrn zaplacených záloh nižší než pojistné, vzniká doplatek, který je OSVČ povinna uhradit do 8 dnů po podání přehledu. 
· Přeplatek pojistného – vzniká na základě podaného přehledu, dle kterého se stanoví výše pojistného (za kalendářní rok), v případě, že úhrn zaplacených záloh je vyšší než stanovené pojistné. OSSZ je povinna přeplatek vrátit OSVČ, nemá-li tato vůči OSSZ nebo ČSSZ splatný závazek, a to do jednoho měsíce, kdy se OSSZ o přeplatku dozvěděla. Přeplatek pojistného může vzniknout i úhradou zálohy na pojistné v době, kdy není splatná žádná pohledávka ani pojistné (doplatek, záloha na pojistné), nebo není povinnost pojistné platit. Např. je ukončena činnost, OSVČ pobírá dlouhodobě dávky z NP OSVČ a nemá povinnost platit zálohy na pojistné apod. 
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[bookmark: _Toc378934320][bookmark: _Toc381616083]Od vzniku pojištění OSVČ 1. 5. 1990
Samotný institut osoba samostatně výdělečně činná vznikl 1. 5. 1990, kdy nabyla účinnosti vyhláška FMPSV č. 123/1990 Sb., na základě které bylo zavedeno pro účely zápočtu doby samostatné výdělečné činnosti povinnost platit pojistné. Zabezpečení vzniklo dnem, který OSVČ uvedla na přihlášce jako den zahájení činnosti a bylo nutno ji podat na předepsaném tiskopisu. Povinnost podat přihlášku neměly osoby, které vykonávaly činnost v tak malém rozsahu, že příjem z ní nedosáhl ani 4 800 Kč ročně, tj. 400 Kč měsíčně, pobíraly starobní nebo invalidní důchody nebo již byly účastny nemocenského a důchodového zabezpečení z jiných důvodů (zaměstnání, člen družstva).
Dle § 145b, zákona č. 100/1988 Sb., o sociálním zabezpečení, byly OSVČ povinny platit na své nemocenské a důchodové zabezpečení pojistné a podávat přihlášky a odhlášky k tomuto zabezpečení. Pojistné se platilo za stanovené období dopředu.

Roční VZ pro pojistné na DP v letech 1990 až 1992 nesouvisel s dosaženými příjmy ze samostatné výdělečné činnosti. OSVČ si určovaly VZ samy měsíční platbou pojistného v rozmezí stanoveném zákonem č. 100/1988 Sb., ve znění platném do 31. 12. 1992. Pozdní zaplacení pojistného nebylo penalizováno.
Od roku 1993 byly zavedeny zálohy na pojistné, které OSVČ platí v průběhu kalendářního roku ve výši stanovené dle příjmů za předchozí rok. V následujícím roce OSVČ podává přehled o příjmech a výdajích, na jehož základě je stanoven doplatek nebo přeplatek pojistného. Tento princip je zachován doposud.  Od roku 1994 byla stanovena nově splatnost záloh na pojistné, kdy se upustilo od placení do budoucna. Zároveň byly zavedeny sankce při pozdním placení pojistného v podobě penále. Výše penále byla vysoká a v průběhu let se ukázala jako likvidační pro mnohé OSVČ. Proto došlo opakovaně k úpravám výpočtu penále. Došlo k oddělení NP od DP, přičemž NP se stalo dobrovolným pojištěním. Pojistné se však platilo současně se zálohou na pojistné a platby se procentuálně dělila na NP a zálohu na DP.
V průběhu let se měnily rozhodné částky pro povinnou účast na pojištění, výše vyměřovacího základu a procento odvodu pojistného. Podrobně jsou legislativní úpravy popsány v příloze Změny v agendě OSVČ od 1. 5. 1990.  
[bookmark: _Toc378934321][bookmark: _Toc381616084]Od 1. 1. 1996
V roce 1996 vstoupil v platnost zákon č. 155/1995 Sb., o DP (ZDP). Zavedl institut oznámení 
o zahájení (znovuzahájení) SVČ, neboť výkon činnosti již nebyl vázán na povinnou účast na DP 
a placení pojistného. 
Pokud příjmy po odpočtu výdajů ze samostatné výdělečné činnosti nedosáhly výše zákonem stanovených rozhodných částek, nevznikla OSVČ povinná účast na pojištění. OSVČ, jež chtěla být účastna pojištění, přestože jí nevznikla povinná účast, měla možnost podat přihlášku k DP, a to nejpozději v den podání přehledu o příjmech a výdajích za kalendářní rok, ve kterém chtěla být tohoto pojištění účastna a současně doplatit pojistné na DP. Pokud nevyužila možnosti podat přihlášku k pojištění, nevznikla ji účast na DP ani povinnost platit pojistné. Roky, za které nebylo pojistné na DP zaplaceno, není možné následně hodnotit pro důchodové dávky. 
Podrobně jsou legislativní úpravy včetně výše rozhodných částek, minimálních a maximálních vyměřovacích základů, sazby pojistného i výše záloh na pojistné, popsány v příloze Změny v agendě OSVČ od 1. 5. 1990. 
[bookmark: _Toc378934322][bookmark: _Toc381616085]Od 1. 1. 2004
V roce 2004 došlo ke změně právní úpravy, v ZDP (§ 9 odst. 6) byly definovány následující důvody pro výkon vedlejší SVČ 
· dosažení příjmu ze zaměstnání alespoň ve výši 12násobku minimální mzdy zaměstnance platné v daném kalendářním roce (bez ohledu na délku výkonu zaměstnání),
· nárok na výplatu starobního nebo invalidního důchodu,
· nárok na rodičovský příspěvek nárok na výplatu příspěvku při péči o blízkou nebo jinou osobu,
· výkon vojenské služby v ozbrojených silách ČR, pokud nejde o vojáky z povolání,
· nezaopatřené dítě podle § 20 odst. 3 písm. a) ZDP (studium),
· vazba nebo výkon trestu odnětí svobody déle než tři kalendářní měsíce po sobě jdoucí.

Pro účast na DP OSVČ vykonávajících vedlejší SVČ i nadále platí, že povinná účast na DP vznikne dosažením rozhodné částky.  Rozhodná částka je stanovena rovněž ZDP a v průběhu let se způsob výpočtu měnil. 
OSVČ, které nemají žádný zákonný důvod pro výkon vedlejší SVČ, jsou považovány za vykonávající hlavní SVČ. Pro výkon hlavní SVČ byla nově stanovena povinná účast na DP, tzn., že od měsíce zahájení hlavní SVČ jsou OSVČ povinny platit zálohy na pojistné, a to vždy, bez ohledu na dosaženou výši příjmů (daňového základu) z této činnosti. Po podání přehledu o příjmech a výdajích OSVČ může OSVČ vzniknout případný doplatek pojistného, nebyly-li zálohy na pojistné hrazeny řádně, nebo příjmy po odpočtu výdajů jsou vyšší a předepsané pojistné není pokryto úhrnem uhrazených záloh na pojistné.  


1.1.1 [bookmark: _Toc378934323][bookmark: _Toc381616086]Od 1. 1. 2009
Dnem 1. ledna 2009 nabyl účinnosti zákon č. 187/2006 Sb., o NP (ZNP). Zákon komplexně upravuje nemocenské pojištění zaměstnanců a OSVČ. NP OSVČ bylo do 31. 12. 2008 upraveno zákonem č. 100/1988 Sb., o sociálním zabezpečení. S účinností od 1. 1. 2009 dochází i ke změnám zákona ZDP, zákona č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního zabezpečení (ZOPSZ) a zákona č. 589/1992 Sb., o pojistném na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti (ZPSZ).

Nejzásadnější změnou bylo oddělení plateb pojistného na NP, které bylo centralizováno, od plateb pojistného (záloh na pojistné) na DP. Došlo i ke změně některých důvodů pro výkon vedlejší činnosti (upustilo se od dokládání příjmů ze zaměstnání, sleduje se období výkonu zaměstnání, které zakládá účast na NP případně na DP; zrušil se důvod vazby a trestu odnětí svobody; nově se zavedl nárok na peněžitou pomoc v mateřství a nemocenské z důvodu těhotenství a porodu z NP zaměstnance). Vyměřovací základ se od této doby stanovuje dle daňového základu namísto příjmů po odpočtu výdajů, změnily se sazby pojistného na DP i NP, splatnost záloh na pojistné (DP) i pojistného NP, lhůty pro dokládání důvodů pro výkon vedlejší činnosti. Zrušily se platby záloh na pojistné do budoucna po projednání (každá platba nad předpis záloh byla automaticky umísťována do budoucna až do června následujícího roku) a rovněž byla zrušena podmínka soustavnosti pro některé druhy SVČ, což v praxi znamenalo povinnou registraci většího okruhu osob, vykonávajících SVČ.

Od roku 2009 bylo provádění agendy OSVČ složitější především z důvodu nárůstu aplikací, na kterých je agenda vedena. K lokálním aplikacím přibyly i centrální, evidence bylo nutné pořizovat dvakrát, některé údaje se do centrálních aplikací nepřenášejí dodnes. Musely být nastaveny první cesty pro komunikaci mezi centrálními a lokálními aplikacemi. 
1.1.2 [bookmark: _Toc378934324][bookmark: _Toc381616087]Od 1. 1. 2011
Od roku 2011 byla vrácena vazba mezi NP a DP OSVČ. OSVČ účastna NP byla vždy považována za OSVČ vykonávající hlavní SVČ a výše měsíčního základu pro výpočet dávky z NP OSVČ byla omezena výší měsíčního vyměřovacího základu zálohy na pojistné (na DP). Agenda se stala složitější a pro OSVČ s účastí na NP i těžko pochopitelnou. Navýšení měsíčního základu NP prostřednictvím zálohy na pojistné (na DP) v některých případech ovlivnilo i roční vyměřovací základ pro pojistné na DP, což znamenalo opakovaný přenos velkého množství údajů a k navázání dalších cest mezi lokálními a centrálními aplikacemi. OSVČ si opět mohla určit měsíční vyměřovací základ zálohy na pojistné 
a platit platby do budoucna na základě domluvy s OSSZ, ale nejdéle do konce kalendářního roku. Od roku 2012 si OSVČ může dodatečně navýšit měsíční základ uhrazené zálohy na pojistné v době splatnosti zálohy.  
 
[bookmark: _Toc378934325][bookmark: _Toc381616088]Současná právní úprava
V současné době je DP a NP OSVČ upraveno těmito právními předpisy:
zákon č. 155/1995 Sb., o důchodovém pojištění 
zákon č. 187/2006 Sb., o nemocenském pojištění 
zákon č. 589/1992 Sb., o pojistném na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti zákon č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního zabezpečení 

[bookmark: _Toc378934326][bookmark: _Toc381616089]Počty OSVČ k 31. 12. 2013
	Počet OSVČ vykonávajících činnost
	977 228

	z toho OSVČ povinných platit zálohy na DP 
	692 753

	z toho OSVČ účastných NP
	  92 525

	
	



[bookmark: _Toc378934327][bookmark: _Toc381616090]Počty oznámení zahájení (znovuzahájení) a ukončení činnosti za kalendářní rok 2013 
Za kalendářní rok 2013 oznámilo zahájení (znovuzahájení) činnosti cca 120 000 OSVČ. Přibližně stejný počet OSVČ (dle statistiky cca o 1,7 % více) v daném kalendářním roce oznámilo ukončení SVČ. Z uvedeného vyplývá cca 300 000 základních podání (zahájení, ukončení činnosti) za kalendářní rok.  
Počet přímých uživatelů OSSZ a pracovníků pracovišť a ústředí ČSSZ, kteří pracují s lokálními aplikacemi DP OSVČ a s centrálními aplikacemi NP OSVČ je cca 850. 
[bookmark: _Toc378934328][bookmark: _Toc381616091]Povinnosti OSVČ v DP dle ZOPSZ
ZOPSZ ukládá OSVČ v rámci sociálního zabezpečení tzv. oznamovací povinnosti. OSVČ  je povinna oznámit příslušné OSSZ den zahájení (znovuzahájení) samostatné výdělečné činnosti nebo zahájení spolupráce při výkonu samostatné výdělečné činnosti na předepsaném tiskopisu vydaném ČSSZ s uvedením dne, od kterého je oprávněna tuto činnost vykonávat, spolupracující osoba je současně povinna oznámit též jméno, příjmení, trvalý pobyt a rodné číslo OSVČ, s níž spolupracuje. OSVČ je povinna oznámit i den ukončení samostatné výdělečné činnosti, zániku oprávnění vykonávat samostatnou výdělečnou činnost, den, od kterého jí byl pozastaven výkon samostatné výdělečné činnosti. Obě tyto povinnosti může OSVČ splnit prostřednictvím Jednotného registračního formuláře (JRF) vydávaném MPO, a to v Centrálním registračním místě (CRM) na živnostenském odboru obecního úřadu.  
Jestliže OSVČ uplatnila některý z důvodů pro výkon vedlejší SVČ a došlo k zániku tohoto důvodu, je OSVČ povinna oznámit příslušné OSSZ den, od kterého k zániku skutečností došlo. V současné době jsou dle ZDP uznatelné důvody pro výkon vedlejší SVČ:
· výkon zaměstnání,
· nárok na výplatu invalidního důchodu nebo přiznání starobního důchodu,
· nárok na výplatu rodičovského příspěvku, nebo na PPM či nemocenské z důvodu těhotenství a porodu, pokud tyto dávky náleží z NP zaměstnanců,
· péče o osobu mladší 10 let, která je závislá na pomoci jiné osoby ve stupni I (lehká závislost), nebo o osobu, která je závislá na pomoci jiné osoby ve stupni II (středně těžká závislost) nebo ve stupni III (těžká závislost) anebo ve stupni IV (úplná závislost),
· výkon vojenské služby v ozbrojených silách ČR, pokud nejde o vojáka z povolání,
· nezaopatřenost dítěte (studium do 26 let věku). 

SVČ se považuje za hlavní SVČ v období, ve kterém se nepovažuje za vedlejší SVČ, tzn., že OSVČ neoznámila příslušné OSSZ existenci žádného důvodu pro výkon vedlejší SVČ.  

[bookmark: _Toc378934329][bookmark: _Toc381616092]Dokládání skutečností
OSVČ je povinna doložit příslušné OSSZ oprávnění k činnosti, jestliže toto oprávnění není dostupné z veřejných registrů. Oznámí-li OSVČ existenci některého z důvodů pro vedlejší činnost, je povinna doložit jej v případě, že tento údaj ČSSZ nemá ve své evidenci nebo si jej nemůže obstarat v elektronické podobě způsobem umožňující dálkový přístup.  
[bookmark: _Toc378934330][bookmark: _Toc381616093]Lhůty pro splnění povinnosti
Oznamovací povinnosti uvedené v části 2.2.3 je OSVČ povinna splnit nejpozději do osmého dne kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž nastala skutečnost, která zakládá tuto povinnost (zahájení, ukončení SVČ). Oznámení o vedlejší SVČ však musí OSVČ učinit nejpozději na přehledu o příjmech a výdajích za kalendářní rok, ve kterém chce být považována za OSVČ vykonávající vedlejší činnost. Oznámení zániku důvodu pro výkon vedlejší samostatné výdělečné činnosti je OSVČ povinna učinit nejpozději s přehledem o příjmech a výdajích za kalendářní rok, ve kterém důvod pro výkon vedlejší SVČ zanikl. 
OSVČ, která osobně pečuje o osobu mladší 10 let, která je závislá na pomoci jiné osoby ve stupni I (lehká závislost) nebo o osobu, která je závislá na péči jiné osoby ve stupni II-IV, pokud osoba, která je závislá na péči jiné osoby, je osobou blízkou, nebo žije s OSVČ v domácnosti, není-li osobou blízkou, a ohlásila tuto skutečnost pro účely výkonu vedlejší samostatné výdělečné činnosti, je povinna při tomto ohlášení předložit písemné prohlášení o tom, že o tuto osobu nepečuje jiná osoba, nebo písemnou dohodu všech osob, které současně pečují o tuto osobu, že byla určena za osobu, která pečuje o osobu závislou na péči jiné osoby v největším rozsahu, anebo rozhodnutí OSSZ o tom, že OSVČ pečuje o uvedenou osobu v největším rozsahu. 
Za nesplnění povinností může být OSVČ uložena pokuta. 
[bookmark: _Toc378934331][bookmark: _Toc381616094]Výběr pojistného na DP, povinnosti dle ZPSZ
Pojistné je příjmem státního rozpočtu. Příjmem státního rozpočtu jsou též penále a pokuty ukládané podle ZOPSZ, ZNP a ZPSZ. 
Při splnění podmínek stanovených ZDP, má OSVČ dle ZPSZ povinnost platit pojistné na DP. Je-li OSVČ účastna NP dle ZNP, je povinna platit pojistné na NP dle ZPSZ.
Platbu hradí OSVČ převodem z účtu, prostřednictvím poštovních služeb (složenkou) nebo v hotovosti na pokladně příslušné OSSZ, nejvýše však částku 10 000 Kč. OSVČ má možnost označit platbu identifikačním číslem, pokud chce, aby byla použita přednostně na vymáhaný právní titul (platební výměr, pokuta, splátky).  

Přehled o příjmech a výdajích
Vykonává-li OSVČ alespoň po část roku SVČ, je povinna podat příslušné OSSZ po uplynutí zdaňovacího období přehled o příjmech a výdajích OSVČ za tento kalendářní rok. Přehled o příjmech a výdajích OSVČ podává OSVČ nejpozději do 2. května kalendářního roku následujícího po roce, za který přehled podává, a to vždy, pokud její daňové přiznání nezpracovává daňový poradce. Pokud daňové přiznání zpracovává daňový poradce, je OSVČ povinna tuto skutečnost doložit nejpozději do 30. dubna příslušné OSSZ. Pak se termín podání přehledu posunuje na 1. srpen. 
Dále je možné podat přehled do 1 měsíce po uplynutí lhůty, kterou byla finančním úřadem prodloužena lhůta pro odevzdání daňového přiznání. Finanční úřad může na žádost plátce daně, jeho daňového poradce či z vlastního podnětu lhůtu pro podání přiznání prodloužit zpravidla nejdéle o 3 měsíce. Pouze v odůvodněných případech (například jsou-li součástí příjmů i příjmy zdaňované v zahraničí) může být lhůta prodloužena až na 10 měsíců po uplynutí zdaňovacího období. 
V případě, že OSVČ není povinna podávat daňové přiznání, musí přehled podat nejpozději do 31. července následujícího kalendářního roku.  
Na přehledu OSVČ uvádí kromě identifikačních údajů, daňový základ, údaj o vedlejší činnosti (chce-li být považována za OSVČ vykonávající vedlejší SVČ), období výkonu činnosti, účast na důchodovém spoření a účast na NP. Dále uvede minimální a vypočtený vyměřovací základ a stanoví určený vyměřovací základ pro odvod pojistného na DP. Tato částka je pro účely důchodových dávek považována za roční příjem (roční vyměřovací základ) a z této částky OSVČ platí pojistné. Dále OSVČ stanoví výši záloh na pojistné pro období od měsíce, ve kterém podala (měla podat) přehled 
o příjmech a výdajích za daný kalendářní rok. 
Uvede-li OSVČ na přehledu údaj o vedlejší činnosti, je povinna tuto skutečnost doložit nejpozději do konce kalendářního měsíce následujícího po měsíci, ve kterém přehled podala, nedoložila-li tuto skutečnost již dříve, ČSSZ nemá údaj ve své evidenci a nemá možnost si jej obstarat v elektronické podobě umožňující dálkový přístup.  

Doplatek a přeplatek 
Z přehledu může vzniknout doplatek pojistného (úhrn záloh nepokryje stanovené pojistné za daný kalendářní rok) nebo přeplatek pojistného (úhrn záloh převyšuje pojistné stanovené pro daný kalendářní rok). Doplatek je OSVČ povinna doplatit do osmi dnů od podání přehledu o příjmech a výdajích. Přeplatek je OSSZ povinna vrátit, nemá-li OSVČ splatný závazek vůči OSSZ, ev. ČSSZ. Podání přehledu o příjmech a výdajích se vždy považuje za žádost o vrácení přeplatku. 

Opravný přehled
OSVČ může podat opravný přehled za kalendářní rok. Zjistí-li se po podání řádného přehledu, že vyměřovací základ pro odvod pojistného na DP je vyšší, je OSVČ povinna podat opravný přehled do osmi dnů ode dne, kdy se o skutečnosti dozvěděla. Nová výše vyměřovacího základu na opravném přehledu nemůže být nižší než původní výše tohoto základu. Doplatek je OSVČ povinna doplatit do osmi dnů po dni, kdy byl nebo měl být přehled podán. 
Zjistí-li se po podání řádného přehledu, že vyměřovací základ pro odvod pojistného na DP je nižší, může OSVČ podat opravný přehled a to nejpozději do konce třetího kalendářního měsíce po měsíci, v němž se o změně daňového základu dozvěděla. Byl-li na řádném přehledu určený vyměřovací základ vyšší než minimální vypočtený, nemůže být vyměřovací základ z opravného přehledu nižší než na řádném přehledu.  

Za nesplnění povinnosti předložení přehledu o příjmech a výdajích může být OSVČ uložena pokuta.     
Vyměřovací základ
U OSVČ je rozhodným obdobím, z něhož se zjišťuje vyměřovací základ pro pojistné na DP, kalendářní rok, za který se toto pojistné platí. Vyměřovacím základem OSVČ pro pojistné na DP je částka, kterou si určí, ne však méně než 50 % daňového základu; daňovým základem se rozumí základ daně nebo dílčí základ daně stanovený podle § 7 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu, z příjmů ze SVČ po úpravě podle § 5 a § 23 uvedeného zákona. Vyměřovací základ se zaokrouhluje na celé koruny směrem nahoru.

Minimální VZ
Minimálně činí vyměřovací základ OSVČ částku stanovenou jako součin minimálního měsíčního vyměřovacího základu platného v daném kalendářním roce a počtu kalendářních měsíců výkonu SVČ. Do počtu kalendářních měsíců se nezahrnují měsíce, v nichž po celý měsíc měla OSVČ nárok na nemocenské z NP OSVČ nebo z něj pobírala peněžitou pomoc v mateřství. Těmito měsíci se rozumí i ty, kdy byla činnost vykonávána jen po část měsíce.

Maximální VZ
Maximálně činí (roční) vyměřovací základ OSVČ pro pojistné na DP částka ve výši 48násobku průměrné mzdy, pro daný kalendářní rok. Byla-li OSVČ v kalendářním roce také zaměstnancem a součet vyměřovacího základu nebo úhrnu vyměřovacích základů zaměstnance a vyměřovacího základu OSVČ přesáhl maximální vyměřovací základ OSVČ, sníží se o přesahující částku nejprve vyměřovací základ OSVČ, je-li částka vyšší než vyměřovací základ OSVČ, sníží se o zbytek přesahující částky vyměřovací základ nebo úhrn vyměřovacích základů zaměstnance. 

Minimální měsíční vyměřovací základ pro zálohu na pojistné je 50 % průměru daňového základu, připadajícího na jeden měsíc výkonu činnosti v předchozím kalendářním roce. Dle ZPSZ je však stanoven minimální měsíční vyměřovací základ pro hlavní činnost (ve výši 25 % průměrné mzdy) a pro vedlejší činnosti (10 % průměrné mzdy).    
Pojistné 
Výše pojistného se stanoví procentní sazbou z vyměřovacího základu zjištěného za rozhodné období. 
OSVČ je povinna odvádět pojistné na DP a pojistné na NP na účet příslušné OSSZ. OSVČ je povinna platit dle ZPSZ buď pojistné na DP, nebo zálohy na pojistné a doplatek na pojistném na DP. 
Sazba pojistného 

Sazba pojistného OSVČ činí:
· 29,2 % z vyměřovacího základu, z toho 28 % na DP a 1,2 % na státní politiku zaměstnanosti, jde-li o OSVČ účastnou DP, která není po celé rozhodné období účastna důchodového spoření (II. Pilíř), 
·  26,2 % z vyměřovacího základu, z toho 25 % na DP a 1,2 % na státní politiku zaměstnanosti, jde-li o OSVČ účastnou DP, která je aspoň po část rozhodného období účastna důchodového spoření (II. Pilíř), 
· 2,3 % z vyměřovacího základu NP, jde-li o OSVČ účastnou NP. 

Pojistné se zaokrouhluje na celé koruny směrem nahoru.
Účast OSVČ na DP  
OSVČ jsou povinny platit pojistné na DP, jestliže jsou účastny DP dle ZDP. OSVČ vykonávající hlavní činnost je účastna DP vždy, bez dalších podmínek. OSVČ vykonávající vedlejší činnost je účastna DP v případě, že její daňový základ dosáhne v kalendářním roce za období výkonu vedlejší činnosti rozhodné částky. Rozhodná částka je stanovena jako 2,4násobek průměrné mzdy pro 12 kalendářních měsíců. Za každý měsíc, ve kterém nebyla vykonávána vedlejší činnost a za měsíc, ve kterém měla OSVČ po celý měsíc nárok na dávku z NP OSVČ, se odečte 1/12 rozhodné částky. Vykonává-li OSVČ po část kalendářního roku hlavní činnost a po část kalendářního roku vedlejší činnost, stanoví se vyměřovací základ zvlášť pro hlavní a zvlášť pro vedlejší činnost. Daňový základ za celý kalendářní rok se rozdělí dle počtu měsíců výkonu hlavní a výkonu vedlejší činnosti. Vznikne-li účast na pojištění i při výkonu vedlejší činnosti, odvádí se pojistné ze součtu obou vyměřovacích základů. Vždy se posuzuje výše vypočteného vyměřovacího základu a minimálního vyměřovacího základu pro hlavní a pro vedlejší činnost. Pro stanovení pojistného platí vždy vyšší z obou vyměřovacích základů.  
Povinnost platit zálohy na pojistné na DP 
OSVČ je povinna platit zálohy na pojistné za kalendářní měsíc, 
· ve kterém vykonává hlavní samostatnou výdělečnou činnost,
· ve kterém se přihlásila k účasti na DP v kalendářním roce, a za kalendářní měsíce následující po tomto měsíci, pokud vykonává vedlejší SVČ. Povinnost platit zálohy na základě této přihlášky trvá naposledy za kalendářní měsíc, který předchází kalendářnímu měsíci, ve kterém byl nebo měl být podán přehled o příjmech a výdajích OSVČ za kalendářní rok, ve kterém se OSVČ přihlásila k účasti na DP,
· za kalendářní měsíc, ve kterém byl nebo měl být podán přehled o příjmech a výdajích OSVČ za kalendářní rok, ve kterém dosáhla daňového základu ve výši zakládající účast na DP, a za kalendářní měsíce následující po tomto měsíci, pokud vykonává vedlejší SVČ. Povinnost platit zálohy na základě dosažení příjmu po odpočtu výdajů v uvedené výši trvá naposledy za kalendářní měsíc, který předchází kalendářnímu měsíci, ve kterém byl nebo měl být podán přehled o příjmech a výdajích podle OSVČ za kalendářní rok následující po kalendářním roce, ve kterém OSVČ dosáhla příjmu po odpočtu výdajů ve výši zakládající účast na DP.

Pokud chce být OSVČ pro účely placení záloh považována za OSVČ vykonávající vedlejší SVČ, je nutné, aby příslušné OSSZ oznámila a ev. doložila, že nastal některý z důvodů pro výkon vedlejší SVČ, a to nejpozději do jednoho měsíce po podání přehledu o příjmech a výdajích za rok, ve kterém vedlejší činnost vykonávala. Oznámení o vedlejší činnosti musí být učiněno nejpozději s přehledem (viz bod 2.2.5). 
Výše zálohy
Výše zálohy se stanoví procentní sazbou z měsíčního vyměřovacího základu (viz čl. 2.2.6.2).
Placení záloh na pojistné na DP
· zálohy se platí na jednotlivé celé kalendářní měsíce,
· zálohy jsou splatné od prvního do dvacátého dne kalendářního měsíce následujícího po měsíci, za které se pojistné platí,  
· zálohy na pojistné se neplatí za kalendářní měsíce, v nichž po celý kalendářní měsíc OSVČ měla nárok na výplatu nemocenského nebo peněžité pomoci v mateřství z NP OSVČ. Kalendářním měsícem se rozumí i jeho část, po kterou OSVČ vykonávala SVČ, pokud výkon této činnosti netrval po celý kalendářní měsíc, 
· OSVČ může platit v kalendářním roce zálohy na delší než měsíční období, avšak vždy jen do budoucna a nejdéle do konce kalendářního roku. Platbu záloh je v takovém případě OSVČ povinna předem oznámit příslušné OSSZ. Výši záloh zaplacených do budoucna nelze měnit. Zálohy zaplacené do budoucna lze vrátit jen v případě ukončení SVČ, a to za kalendářní měsíce následující po ukončení SVČ,
· OSVČ si však může měsíční vyměřovací základ zálohy na pojistné v době splatnosti dodatečně zvýšit (druhá platba v období splatnosti jednoho měsíce je použita na úhradu zálohy na pojistné v tomto jednom měsíci),
· platby uhrazené v době, kdy OSVČ není povinným plátcem pojistného, ale vykonává SVČ, se považují za zálohy na pojistné. Požádá-li OSVČ o jejich vrácení, považují se za přeplatek,
· od placení záloh je osvobozena OSVČ, která je současně zaměstnaná a vyměřovací základ (součet základů) zaměstnance v kalendářním roce dosáhne maximálního vyměřovacího základu. OSVČ zaniká povinnost platit zálohy od měsíce, ve kterém předložila příslušné OSSZ potvrzení od zaměstnavatele, že dosáhla maximálního vyměřovacího základu. OSVČ není pak povinna platit zálohy na pojistné až do kalendářního měsíce, který předchází měsíci, ve kterém bude podán přehled o příjmech a výdajích za kalendářní rok, jež následuje po roce, ve kterém OSVČ maximálního vyměřovacího základu dosáhla, 
· od placení záloh je rovněž osvobozena OSVČ, která vykonává vedlejší SVČ, pokud se stala plátcem daně paušální částkou podle § 7a zákona o daních z příjmů v průběhu kalendářního roku, a rozdíl mezi předpokládanými příjmy a předpokládanými výdaji nezaloží účast na DP. Povinnost platit zálohy zaniká od měsíce, ve kterém OSVČ předloží příslušné OSSZ protokol o stanovení daně paušální částkou.       
[bookmark: _Toc378934332][bookmark: _Toc381616095]Penále - sankce za neplacení (pozdní placení) pojistného na DP
Jestliže OSVČ nezaplatí pojistné na DP (doplatek i zálohy na pojistné) ve stanovené lhůtě splatnosti nebo zaplatí v nižší výši, než mělo být zaplaceno, je OSVČ povinna platit penále. Penále činí 0,05 % dlužné částky za každý kalendářní den, ve kterém některá z uvedených skutečností nastala. U OSVČ se počítá penále z doplatku na pojistném a ze záloh na pojistné za jednotlivé kalendářní roky.
Penále se poprvé platí za kalendářní den, který bezprostředně následuje po dni splatnosti pojistného a naposledy za den, ve kterém bylo dlužné pojistné zaplaceno. Posledním dnem, za který OSVČ platí penále z dlužných záloh na pojistné, je den, ve kterém byl (měl být) podán přehled o příjmech a výdajích za kalendářní rok, za který vznikl dluh na zálohách na pojistném. 

Penále se neplatí
· za dobu, kdy OSVČ nevykonává samostatnou výdělečnou činnost,
· za dobu ode dne následujícího po dni vydání platebního výměru do dne předcházejícímu dni jeho vykonatelnosti, pokud dlužné pojistné bylo zaplaceno do dne vykonatelnosti platebního výměru,
· za dobu ode dne vydání rozhodnutí o prohlášení konkursu na majetek plátce pojistného do dne právní moci usnesení soudu, kterým se konkurs ruší, za období od prohlášení insolvence do skončení insolvenčního řízení, 
· za dobu od vstupu plátce pojistného do likvidace,
· za dobu od právní moci usnesení soudu, kterým byl zamítnut insolvenční návrh proto, že majetek plátce pojistného nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo kterým byl zrušen konkurs po zjištění soudu, že majetek plátce pojistného je zcela nepostačující pro uspokojení věřitelů,
· byla-li podána kasační stížnost proti rozhodnutí krajského soudu, kterým bylo zrušeno rozhodnutí ČSSZ o povinnosti zaplatit pojistné, za dobu ode dne, kdy nabylo právní moci rozhodnutí krajského soudu, do osmého dne po dni nabytí právní moci rozhodnutí Nejvyššího správního soudu o kasační stížnosti, pokud dlužné pojistné bylo zaplaceno do tohoto dne; nebylo-li v této lhůtě dlužné pojistné zaplaceno, platí se penále ode dne nabytí právní moci rozhodnutí Nejvyššího správního soudu o kasační stížnosti.  
Zvláštní režim je nastaven pro výpočet penále z pojistného, které bylo uhrazeno ve splátkovém režimu. 
Na základě žádosti OSVČ může být penále (jeho část) prominuta (§ 104ch ZOPSZ). Rozhodnutí vydává příslušná OSSZ nebo ČSSZ nebo MPSV, a to dle výše dlužné částky (§ 1 Vyhlášky č. 161/1998 Sb. v platném znění).
[bookmark: _Toc381616096]Podmínky účasti na NP OSVČ a nároku na dávku dle ZNP 
Pojištěnec, který je OSVČ, tzn., že vykonává SVČ, a chce být dobrovolně účasten NP, je povinen podat přihlášku k pojištění na předepsaném tiskopisu. Pojištění vzniká nejdříve dnem podání přihlášky k pojištění při splnění podmínky úhrady pojistného na NP ve stanovené výši a lhůtě. 
NP OSVČ zaniká dnem

· uvedeným v odhlášce z pojištění, ne však dříve než dnem, ve kterém byla odhláška podána,
· skončení SVČ nebo zániku oprávnění vykonávat SVČ nebo pozastavení výkonu SVČ,
· prvním dnem kalendářního měsíce, za který nebylo ve stanovené lhůtě podle zvláštního právního předpisu zaplaceno pojistné, nebo sice bylo zaplaceno v této lhůtě, avšak v nižší částce, než mělo být zaplaceno,
· nástupu výkonu trestu odnětí svobody.

Z NP se OSVČ poskytují dvě dávky, a to nemocenské a peněžitá pomoc v mateřství (PPM). Nárok na výplatu těchto dávek má OSVČ pouze v případě, že po dobu jejich pobírání osobně nevykonává SVČ.

Rozhodné období
Rozhodným obdobím pro stanovení výše dávky je období 12 kalendářních měsíců před kalendářním měsícem, ve kterém vznikla dočasná pracovní neschopnost, byla nařízena karanténa, případně vznikl nárok na PPM. Jsou-li v rozhodném období vyloučené dny, snižuje se o ně počet kalendářních dnů připadajících na rozhodné období. Za vyloučené dny se považují kalendářní dny připadající na kalendářní měsíce, ve kterých po celý měsíc má OSVČ nárok na dávku z NP OSVČ a kalendářní dny připadající na kalendářní měsíce, v nichž OSVČ nebyla účastna NP.

Vyměřovací základ pro stanovení výše dávky
Vyměřovacím základem pro stanovení výše dávky je úhrn měsíčních základů v rozhodném období, v nichž OSVČ zaplatila pojistné na NP a tím si stanovila měsíční základ. Denní vyměřovací základ se stanoví tak, že se vyměřovací základ zjištěný v rozhodném období dělí počtem kalendářních dnů připadajících na rozhodné období s přihlédnutím k vyloučeným dnům. 

Stanovení výše dávky, některé obecné podmínky nároku na dávku, podpůrčí doba nejsou pro účely tohoto dokumentu rozhodné.

Nárok na nemocenské OSVČ
Nárok na nemocenské má OSVČ, trvá-li sociální událost zakládající tento nárok déle než 14 kalendářních dní a podmínky pro vznik nároku na dávku byly splněny v době pojištění, nebo v ochranné lhůtě, která činí 7 kalendářních dnů ode dne zániku pojištění. Ochranná lhůta neplyne z pojištěné činnosti OSVČ, která je poživatelem starobního nebo invalidního důchodu pro invaliditu III. stupně. Podstatnou podmínkou nároku na nemocenské je účast OSVČ na nemocenském pojištění alespoň po dobu 3 měsíců bezprostředně předcházejících dni vzniku dočasné pracovní neschopnosti nebo dni, od něhož je nařízena karanténa. 
Podmínky nároku na peněžitou pomoc v mateřství
Podmínkou nároku na PPM poskytovanou OSVČ je trvání účasti na NP po dobu 270 kalendářních dní v posledních dvou letech přede dnem nástupu na PPM. Zároveň z těchto 270 dnů musí trvat účast na NP OSVČ alespoň po dobu 180 kalendářních dnů v posledním roce přede dnem nástupu na PPM. 
[bookmark: _Toc378934334][bookmark: _Toc381616097]Povinnosti OSVČ v NP dle ZNP
OSVČ účastna NP, je povinna osvědčovat skutečnosti, na kterých závisí účast na pojištění a rozhodování o dávce, předkládat stanovené doklady, podávat OSSZ požadované vysvětlení 
a údaje. Ohlásit OSSZ včas všechny skutečnosti, které jsou nebo mohou být důvodem pro zánik nebo změnu či trvání nároku na dávku, pro výši dávky nebo její výplaty, a to do osmi dnů ode dne, kdy se o skutečnosti dozvěděla. Umožnit OSSZ přezkoumání skutečností rozhodných pro vznik nebo trvání nároku na dávku, její výši nebo její výplatu ve stejné lhůtě. Na výzvu je povinna dostavit se ke kontrole. Za nesplnění povinností může výt OSVČ uložena pokuta. 
[bookmark: _Toc378934335][bookmark: _Toc381616098]Výběr pojistného na NP, povinnosti OSVČ dle ZPSZ
OSVČ účastná NP je povinna platit pojistné na NP. Svou platbou si OSVČ určuje měsíční základ NP pro výpočet dávky z tohoto pojištění, zároveň jsou však ZPSZ stanoveny limity. 

Měsíční základ NP OSVČ
NP nemůže být nižší než 2násobek částky rozhodné podle předpisů o NP pro účast zaměstnanců na NP, zároveň nemůže být vyšší než částka rovnající se průměru, který z určeného (vypočteného) vyměřovacího základu na posledním podaném přehledu o příjmech a výdajích, připadá na jeden kalendářní měsíc výkonu činnosti, přičemž k přehledu staršímu tří let se nepřihlíží. Je-li vypočtený průměr nižší než minimální měsíční základ, je maximální měsíční základ roven minimálnímu měsíčnímu základu. Byla-li v kalendářním roce, za který je naposledy podán přehled o příjmech a výdajích a který bezprostředně předchází roku, ve kterém se platí pojistné na NP, činnost zahájena (znovuzahájena), lze průměr určeného (vypočteného) vyměřovacího základu použít jen v případě, že činnost byla vykonávána alespoň ve čtyřech kalendářních měsících. Nelze-li určit maximální měsíční základ z naposledy podaného přehledu o příjmech a výdajích, rovná se tento polovině průměrné mzdy platné pro daný kalendářní rok.

Rozhodný příjem pro účast na NP zaměstnanců se zvyšuje od 1. 1. kalendářního roku Vyhláškou MPSV ve Sbírce zákonů v případě, že jedna desetina součinu všeobecného vyměřovacího základu a přepočítacího koeficientu pro úpravu tohoto všeobecného vyměřovacího základu stanoveného podle ZDP bude po zaokrouhlení na celou pětisetkorunu směrem dolů vyšší než dosud platná částka rozhodného příjmu.

Placení pojistného na NP
· pojistné na NP se platí na jednotlivé celé kalendářní měsíce,
· pojistné je splatné od prvního do dvacátého dne kalendářního měsíce následujícího po měsíci, za který se pojistné platí,  
· pojistné se neplatí za kalendářní měsíce, v nichž po celý kalendářní měsíc OSVČ měla nárok na výplatu nemocenského nebo PPM z NP OSVČ. Kalendářním měsícem se rozumí i jeho část, po kterou OSVČ vykonávala SVČ, pokud výkon této činnosti netrval po celý kalendářní měsíc,
· OSVČ může platit v kalendářním roce pojistné na delší než měsíční období, avšak vždy jen do budoucna a nejdéle do konce kalendářního roku. Platbu pojistného je v takovém případě OSVČ povinna předem oznámit příslušné OSSZ. Výši pojistného zaplaceného do budoucna nelze měnit. Pojistné je možné vrátit jen v případě ukončení (zániku) NP, a to za kalendářní měsíce následující po ukončení pojistného vztahu NP,
· OSVČ si může měsíční základ NP určený uhrazenou platbou na příslušný kalendářní měsíc dodatečně zvýšit další platbou pojistného, a to v době splatnosti pojistného na tento měsíc (druhá platba v období splatnosti jednoho měsíce je použita na úhradu pojistného v tomto jednom měsíci).

Pokud OSVČ nezaplatí ve stanovené lhůtě nebo v alespoň v minimální předepsané výši pojistné na NP, je sankcionována zánikem NP. Nedochází tedy ke vzniku dluhu na pojistném a z plateb NP není počítáno penále.  
[bookmark: _Toc378934336][bookmark: _Toc381616099]Budoucí právní úprava  

[bookmark: _Toc381615055][bookmark: _Toc381616100][bookmark: _Toc378930651][bookmark: _Toc378934337][bookmark: _Toc378934683][bookmark: _Toc378939030][bookmark: _Toc380140140]Dle zákona č. 458/2011 Sb., o změně zákonů souvisejících se zřízením jednoho inkasního místa 
a dalších změnách daňových a pojistných zákonů, ze dne 20. 12. 2011, jehož účinnost byla odložena na 1. 1. 2015, bude výběr pojistného na DP OSVČ svěřen orgánům finanční správy. V současné době nelze předjímat, zda účinnost zákona bude či nebude dále odložena ev. na jak dlouhé období. Přesto lze s ohledem na současnou připravenost jednotlivých zúčastněných institucí (finančních úřadů, zdravotních pojišťoven a ČSSZ), která vyplývá ze společných jednání v uplynulých dvou letech, oprávněně očekávat, že z technických důvodů bude účinnost ještě odložena. Zároveň bude vývoj právní úpravy závislý na prioritách současné vládní politiky. Je tedy možné, že současná právní úprava bez podstatných změn bude účinná po delší období, což vede ČSSZ k rozhodnutí zvolit variantu centralizace DP OSVČ včetně výběru pojistného. 

[bookmark: _Toc378934338][bookmark: _Toc381616101]Popis současné aplikační podpory 
[bookmark: _Toc378934339][bookmark: _Toc381616102]Popis jednotlivých N_ÚLOH
Lokální aplikace nazývaná N_ULOHY obsahuje více než 10 samostatných aplikací, které slouží k pořizování, opravě, kontrole a prohlížení všech údajů o jednotlivých OSVČ na každé OSSZ. Všechny mají svůj účel, jsou však provázány tak, aby se údaje z jedné aplikace zobrazovali v té, která zpracovaný údaj potřebuje k svým účelům. 

N_OSVC (OSVCSIT) Evidence OSVČ
Tato aplikace je základní a nejdůležitější aplikací při provádění agendy OSVČ na lokálních aplikacích. Zde se přiděluje variabilní symbol OSVČ dle zásad stanovených ČSSZ, soustřeďují se všechny údaje vytvořené, zpracované a opravené v ostatních lokálních aplikacích a některé údaje i z centrálních aplikací. Poskytuje tedy ucelený obraz o OSVČ, jejích účastech na DP a částečně i na NP, o stavu pohledávek na pojistném a na penále za jednotlivé roky, o uhrazených zálohách v letech výkonu činnosti, o zpracovaných přehledech za každý kalendářní rok, o výši vyměřovacích základů, o stavu vymáhání pohledávek, o vystavených právních titulech, o splátkách, prominutém penále, základní údaje o insolvenci, informaci o účasti na důchodovém spoření, o datu nároku na důchod, a o přiznání důchodu včetně data podání žádosti a údaj o určení příslušnosti k právním předpisům EU, vyslání či povolené výjimce (poslední je v realizaci). Slouží nejen k prohlížení, ale zadávají se zde veškeré informativní údaje a zpracovávají se přehledy o příjmech a výdajích. Umožňuje všechny následující funkcionality.
 
Pořízení a oprava:   
· pořízení a zrušení základních identifikačních údajů, všech potřebných údajů pro provádění sociálního zabezpečení OSVČ a údaje o zahájení a ukončení činnosti na základě podání vůči ČSSZ. V případě zahájení a ukončení činnosti i na základě podání JRF na živnostenských odborech, 
· oprava údajů včetně oprav v průběhu v čase, intervaly NP se zapisují z VZT,
· pořízení a oprava vyměřovacích základů,  
· pořízení údajů z formuláře Přehled o příjmech a výdajích (dále také přehled),
· opravné přehledy, opravy přehledů,  
· výpočet pojistného (doplatku, přeplatku),
· určení nového minimálního vyměřovacího základu (VZ) na aktuální rok,
Po zpracování přehledu o příjmech, výpočtu penále a umístění plateb z přeplatku nebo po datu podání přehledu se z aplikace vytiskne Vyúčtování záloh na pojistné za kalendářní rok ….  
· pořízení a oprava změn VZ  - ruční oprava VZ, v případě snížení VZ na určitý měsíc,
· stanovení pravděpodobné výše pojistného – v případě nedoložení přehledu,
· pořízení daňového poradce – zadává se plná moc pro daňového poradce na jeden rok, může být zadán na více let dopředu nebo na dobu neurčitou,
· odeslání opravného výpisu do evidence ČSSZ – slouží pro hlášení změn vyměřovacích základů do roku 1999,
· hlášení o výši VZ po podaném přehledu - povinnost OSSZ zaslat výpis za kalendářní rok, který předchází roku přiznání důchodu a při sepisování žádosti nebyl (neměl být) podán přehled,
· převzetí dat z přehledu podaného elektronickou cestou ve formátu xml, data jsou z aplikace DIS přenesena do tabulky OSPREHLED a odtud převzata do pořízení přehledů,                    
· výpočet vyloučených dob a vyměřovacích základů pro určité období – tato funkcionalita se již nepoužívá (pro rok 2009),
· vyúčtování OSVČ za rok 1993 a penále ze záloh roku 1993 – slouží k opravám dob před rokem 1994,
· oprava rozdělení plateb na NP a DP – slouží pro dobu do 31. 12. 2008,
· pořízení a oprava platebního výměru (PV), nedobytné pohledávky (NEDO) a kasační stížnosti
(nabídka sankčních předpisů do PV a nedobytných pohledávek, pořízení titulů s číslem jednacím, identifikací sankce, možnosti doplnění data doručení a vykonatelnosti),
· pořízení a oprava splátkového režimu,
· pořízení a oprava daně s paušální částkou – na základě protokolu finančního úřadu se zadá pro stanovené roky platba paušálem,
· pořízení a oprava insolvenčního řízení – zápis konkursu, likvidace a insolvence včetně data vyhlášky, usnesení o úpadku, rozhodnutí o řešení, skončení + způsob ukončení,
· pořízení OSVČ s max. příjmem pro neplacení záloh – zadání max. příjmu za kalendářní rok a datum, kdy OSVČ oznámila - OSVČ od tohoto data nemusí platit zálohy na pojistné až do měsíce předcházejícího měsíci, ve kterém bude podán přehled za rok následující po roce, ve kterém OSVČ dosáhla maximálního vyměřovacího základu ze zaměstnání. 
Navrácení nedobytných pohledávek do aktuálního stavu na kontě plátce se realizují v aplikaci Nedobytné pohledávky (obsluhují účtárny pojistného).                                                                
Kontrola dat (kontrola správnosti vložených dat)
· seznam OSVČ s platbami v nesprávné výši, kontrola minulého roku,
· přeplatky pojistného na DP - nesouhlasí platby na příjmovém účtu,
· komplexní kontrola dat - řeší nesrovnalosti v pořadí plateb a v intervalech SVČ, účasti na DP a NP,
· přeplatky NP pro roky 1994 - 2008 – tato funkcionalita se již nevyužívá
· dlužné doplatky pojistného na DP neošetřené platebním výměrem – výběr dle let,
· vyměřovací základ do POJ – slouží pro přenos měsíčních vyměřovacích základů do POJ pro správné stanovení měsíčního základu na NP pro výši dávky NP – použije se naposledy za rok 2013,
· max. měsíční základ NP do POJ – přenos limitu pro měsíční základ NP – platí od 1. 1. 2014,
· soubor max. měsíčních základů NP  do POJ - pro migraci údajů v únoru 2014, zda se bude využívat i v budoucnu, případně pro kontrolu, není doposud známo,  
Pro kontrolu zápisu některých údajů předávaných do centrálních aplikací (zápis měsíčních základů DP, zahájení a ukončení SVČ) slouží pomocná aplikace OSSZClient.                                     

Prohlížení a tisky

Kartotéka
Pro jednotlivé OSVČ prohlížení všech dostupných informací.
· prohlížení všech identifikačních údajů z registru, variabilní symbol, druh činnosti, vznik oprávnění k SVČ, kontakty a čísla účtů,  
· prohlížení a tisk údajů o platbách pojistného včetně účtu, ze kterého OSVČ platí pojistné,
· PV, splátkové režimy, nedobytné pohledávky, prominutí penále, údaje o insolvenci,
      informace 
· o vyměřovacích základech v jednotlivých letech SVČ,
· o doplatcích a přeplatcích na DP, o penále ze záloh a z doplatku za jednotlivé roky,
· o změnách vyměřovacích základů,
· o kontě předpisů, 
· o kontě předpisů a plateb a všech účetních operacích OSVČ,
· o přehledu pohledávek a vyúčtování jednotlivých let,
· o minulých registracích, účasti na DP a NP,
· o výplatě nemocenských dávek do 31. 12. 2008,
· o snížení měsíčních vyměřovacích základů za jednotlivá období v každém roce,
· o prominutém penále,
· o ručních opravách plateb,
· o spolupracujících osobách,
· o účasti na důchodovém spoření včetně období,
· o důvodu pro výkon vedlejší činnosti včetně období,
· o nároku na důchod, o druhu a počátku přiznaného důchodu,
· o vyplacených přeplatcích DP,
· o vyplacených dávkách NP a obdobích nemocí a PPM.

Aplikace umožňuje tisk všech sestav z jednotlivých výstupů. Důležitým dokladem je Přehled pohledávek, při jehož výtisku je možné zvolit, zda tisknout jen nenulové částky a zda tisknout jméno 
a adresu OSVČ pro doručení. Stejné možnosti jsou u tisku Vyúčtování (viz výše).  

Seznam
Možnost prohlížení a tisku OSVČ odpovídajících zadané výběrové podmínce (možnost nadefinovat libovolné množství podmínek) a třídění dle nadefinovaných požadavků. U většiny výběrových podmínek je možnost výběru časového období od – do a dle referenta. Příklady výběru:
OSVČ, které v zadaném období zahájily činnost: všechny, neukončené, ukončené atd.
OSVČ, kterým byl přiznán důchod – starobní, předčasný, invalidní, … s datem výplaty v zadaném časovém období.
OSVČ se zadanou identifikací datové schránky.
OSVČ ukončené v zadaném období z důvodu: 8 druhů ukončení činnosti. 
OSVČ převedené z jiné OSSZ. 
Speciální výběry
Tvorba sestav, týkající se všech pořízených údajů při zadání různých výběrových podmínek a třídění dle následně zadaných požadavků.

· platby pojistného na zadaný měsíc,
· inventura plateb za rok …, dluhy OSVČ – velmi důležitá funkce sloužící pro vyhledávání OSVČ s pohledávkami a s nepodaným přehledem. Dle tohoto seznamu se provádí kontrola plnění povinností v oblasti pojistného, zároveň slouží ke statistickým údajům, 
· vyměřovací základy – Přehledy – výběr podaných přehledů za daný kalendářní rok, nepodaných přehledů, třídění dle data podání, dle referenta, výběr přehledů s dosažením maximálního vyměřovacího základu, výběr dle: dosažení v zaměstnání, z OSVČ, v souběhu, výběr přehledů se zadaným daňovým poradcem, přehled s nedosažením příjmu,
· OSVČ s opravným přehledem,
· změny vyměřovacích základů,
· OSVČ osvobozené od placení pojistného,
· inventura pohledávek za rok 1993 – slouží k opravě úhrad před rokem 1993,
· inventura vyúčtování OSVČ rok 1994 – dosud – slouží pro výběr uhrazených a neuhrazených doplatků a vrácených a nevrácených přeplatků za jednotlivé roky,
· OSVČ s PV a nedobytnými pohledávkami – další sestavy, které umožňují výběr dle data pořízení PV, uhrazené nebo neuhrazené, všechny PV, bez data doručení, stornované k pravděpodobné výši pojistného, s kasační stížností, bez data vymáhání …. u nedobytných pohledávek je menší výběr podmínek,
· OSVČ se splátkovým kalendářem – výběr ukončených řádně nebo pro porušení, neukončených, obojí,
· průběh registrací OSVČ dle účasti na DP a NP, dle SVČ,
· OSVČ s pravděpodobnou výší pojistného – s možností dalších výběrových podmínek,
· OSVČ hlavní a vedlejší – výběr i dle druhu důvodu pro výkon vedlejší SVČ včetně období,
· OSVČ bez povinnosti platit zálohy v roce …. – OSVČ s dosažením maximálního vyměřovacího základu ze zaměstnání – výběr dle data doložení potvrzení, dle roku dosažení příjmu,
· OSVČ s povolením paušální daně,
· OSVČ konkurz a likvidace – insolvenční řízení – opět možnosti výběru, 
· OSVČ s daňovým poradcem – plná moc – výběr dle období na kdy platí plná moc,
· OSVČ s povinností platit zálohy,
· elektronicky podané přehledy – zobrazení nezpracovaných přehledů z e-podání. 

Statistika
· statistický přehled evidovaných OSVČ – celkem, s otevřenou SVČ, z toho hlavní a vedlejší, s povinností platit zálohy na pojistné,
· statistika rozmezí VZ – dle jednotlivých přehledů za daný kalendářní rok,
· pohyb OSVČ v měsících roku ….,
· statistika přehledů o příjmech a výdajích za předchozí rok.  

Důchodové pojištění, ELDP, potvrzení o registraci a dávkách
· tvorba a tisk potvrzení o účasti na DP, úhradě pojistného a období nemoci pro jednotlivé OSVČ na žádost,
· údaje o dobách pojištění – tvorba výpisu z evidence OSVČ, který nahrazuje evidenční list DP - přikládá se z žádosti o důchod, k opravám vyměřovacích základů pro centrální databázi nárokových podkladů,
· kontroly pro ELDP – nevyužívá se od roku 2009,
· předstihové řízení - přehled OSVČ, které budou mít v zadaném roce nárok na starobní důchod – nevyužívá se od roku 2004,
· přehled o příjmech a výdajích podaný po žádosti o důchod – důležitá funkcionalita sloužící pro kontrolu a pro včasné plnění oznamovací povinnosti OSSZ o vyměřovacím základu po podání přehledu OSVČ za rok, který předchází roku přiznání důchodu (sestava),
· důchodci s větším výdělkem – důležitá funkcionalita sloužící pro kontrolu a pro včasné plnění oznamovací povinnosti OSSZ všech OSVČ s výdělkem zakládající účast na DP při pobírání předčasného starobního důchodu – sleduje výdělek, který založil účast na pojištění; druhá funkcionalita - výdělek vyšší než dvojnásobek životního minima se od roku 2003 již nesleduje,
· potvrzení o registraci a dávkách – tvorba potvrzení konkrétní  OSVČ pro úřad práce, obsahuje výkon SVČ od - do, účast na DP, účast na NP,  VZ z naposledy podaného přehledu, jestliže zasahuje do rozhodného období, rovněž úhradu splatných záloh. Před potvrzením aplikace vyhodnotí, zda je či není dluh na pojistném, zda byla podaná přihláška k DP na kalendářní rok, za který ještě nebyl podán přehled, 
· potvrzení o daňovém základu vybrané OSVČ za daný kalendářní rok, které si vyžadují kontaktní pracoviště úřadu práce.

Další volby, které jsou součástí aplikace
· tisk složenek typu A – tisk složenek pro platby DP,
· číselníky – různé typy číselníků - využití centrálních číselníků,
· roční chod – přepočet hodnot pro následující rok, záznam ukončení DP za předchozí rok, zobrazení záloh v novém kalendářním roce,
· změna parametrů - parametry se týkají základních údajů o OSSZ, její adresy, bankovním spojení, apod.      
     
POJSIT
Základní aplikace pro umísťování plateb OSVČ. Pro období let 1990 – 1994 ruční ukládání plateb, od druhé poloviny roku 1994 je ukládání částečně automatizováno, nabízí se platby k umístění na pohledávky, které by měly být uhrazeny, referent OSVČ však musí před uložením platby umístění zkontrolovat, případně opravit. 

Umístění plateb – tato volba umožňuje následující operace na „kontě“ OSVČ:

· Umisťování plateb, které byly zaúčtovány na konto příslušné OSVČ z příjmového účtu nebo platby pořízené z přeplatku z přehledu, na konkrétní tituly (předepsané zálohy, doplatky, penále, případně na tyto pohledávka přes PV či povolené splátky apod.). Při nabídce umístění platby jsou respektovány zásady § 22a ZPSZ, v některých případech se platba nenabídne k umístění a ponechá rozhodnutí na obsluze (existuje neuhrazená pohledávka v PV, ke dni připsání platby na účet není evidován žádný splatný závazek apod.)
· Zrušení umístění plateb OSVČ a jejich storen a plateb splátkového režimu – umožňuje opravu při umístění platby. Jedná-li se o starší platbu, musí být v N_OSVČ zrušen přehled o příjmech a výdajích za rok, do kterého by platba svým datem spadala. 
· Pořízení a opravu částky pro umístění
· z přehledu, částka přeplatku pojistného na zálohách po podání přehledu použitá na úhradu dalších pohledávek OSVČ (starší dluhy na pojistném, penále, nové zálohy na pojistné),
· částky uhrazené na jiné OSSZ (při převodu OSVČ),
· pořízení částky prominutí dluhu do 100 Kč při podání přehledu za daný kalendářní rok,
· zadání částky pro opravu chybného vracení přeplatků (příkaz ÚŘ č.5/2009) platné jen pro určité období v roce 2009,
· přesun Kč z roku 1994 do roku 1995 – využíváno pouze pro rok 1994,
· automatické doplnění plateb pojistného do výše minim pro konkrétní OSVČ pro daný rok (doplňování nezaplacených záloh na pojistné do minimální výše pro výpočet základu pro NP) – funkční jen do r. 2008,
· automatické zrušení doplnění plateb pojistného – zrušení doplnění dle předchozí volby,
· přiřazení referentů pro umisťování plateb – rozděluje neumístěné platby příslušným referentům.
Umístěné platby se zároveň zobrazují na příjmovém účtu plateb v Evidenci OSVČ v N_OSVC, kde je zobrazeno datum platby, kdo umístit a na jaké pohledávky. Rovněž se může na požádání zobrazit číslo účtu, ze kterého byla konkrétní platba uhrazena a příjmový účet plateb je možné vytisknout od vybraného data. Umístěné platby se zároveň zobrazují na přehledu pohledávek k příslušným položkám za kalendářní roky (doplatek, přeplatek, penále ze záloh, penále z doplatku, do roku 2008 i penále z plateb NP). Je-li umístěna platby do platebního výměru, zobrazí se zápis či přičtení této platby v prohlížení platebního výměru (rovněž v N_OSVC na pohledávkách) k příslušné položce (doplatek za rok, penále z doplatku za rok, penále ze záloh za rok) s datem poslední platby.

Ruční opravy plateb – využíváno pouze pro období do roku 1994 

Prohlížení a opis dat

· Platby OSVČ – zobrazení všech plateb OSVČ z příjmového účtu, z převodu i přímo pořízených včetně jejich umístění od 26. 12. 1994 při zadání dalších plateb pro tvorbu souboru, 
· Archiv plateb do 25. 12. 1994,
· Úhrady pohledávek – umožňuje prohlížení jednotlivých druhů (typů) pohledávek (nedoplatky, pokuty, penále) za všechny OSVČ (vypíše všechny variabilní symboly, kde se nachází vybraný druh pohledávky),
· Ruční opravy plateb OSVČ – funkční pouze pro platby do roku 1994 – výběr souborů,
· Účetní statistika prominutí dluhů – přehled OSVČ s prominutým dluhem, bude zřejmě třeba řešit i v centrální aplikaci.

DP a NP pro účetnictví – každý měsíc po 25. dni se spouští automatické doplnění předpisu zálohy na pojistné do tabulky OSUCET za předchozí měsíc včetně data pořízení a data splatnosti zálohy. 

Měsíční výkaz – KIS, kontrola - zajišťuje tvorbu měsíčního výkazu, vstupu pro KIS a naplnění tabulky MESSTAT a také kontrolu jednotlivých plateb OSVČ v tabulce POJUCETU a na příjmovém účtu (zda je platba z příjmového účtu „nahrána“ na „konto“ u konkrétní OSVČ). 

Číselníky – volba zajišťující možnost zobrazit si obsah všech číselníků, které aplikace používá.

Indexace a odblokování dat – jedná se o specifickou provozní funkci lokální aplikace.

Rejstříky MO a OSVČ pro DP – vytváří txt soubor obsahující přehled plateb všech OSVČ pro účtárnu.
SANKCE
Aplikace umožňuje výpočty penále ze záloh na pojistné a z doplatku na pojistném za jednotlivé roky. Tyto částky se automaticky přenášejí do aplikace N_OSVC do přehledu pohledávek. Aplikace umožňuje dále pořídit ručně „fiktivní“ platbu pro prominutí penále s uvedením čísla rozhodnutí o prominutí penále. Datum platby je datum rozhodnutí. V aplikaci je možné pořídit evidenci pokuty se všemi požadovanými údaji (číslo pokuty, č. j., den vyhotovení, důvod, den doručení, den nabytí právní moci, den splatnosti). 

Pořízení a oprava sankcí
· Penále z doplatku,
· Penále ze záloh DP,
· Penále z plateb NP (od 1. 1. 2009 se nevyužívá),
· Prominutí penále pro zvolenou OSVČ,
· Pokuty pro zvolenou OSVČ.

Algoritmy výpočtů penále z doplatků na pojistném a ze záloh na pojistné odpovídají legislativním úpravám platným v daném čase. Např. před r. 2007 bylo penále počítáno ve výši 0,1 % dlužné částky za každý den prodlení, od roku 2007 je počítáno ve výši 0,05 %. Zároveň jsou v aplikaci zabudovány důvody dle § 20 odst. 5 ZPSZ, při jejichž existenci se penále nepočítá.  

Dávkové výpočty sankcí
· z doplatku za vybraný rok,
· ze záloh DP za vybraný rok.

Je možné hromadně spočítat penále z doplatku na pojistném a ze záloh na pojistné za předchozí kalendářní rok. Zároveň je vytvořena kontrolní sestava OSVČ, u kterých nebylo penále počítáno např. z důvodu, že byl u OSVČ vyhotoven platební výměr, nebo nepodala přehled za příslušný rok.  

Prohlížení a tisky
· Kartotéka obsahuje možnost výběru tvorby
· Seznamu OSVČ s penále – dle roku, dle referenta, dle druhu penále (zálohy, doplatek),
· Seznamu OSVČ s pokutou – všechny, třídění dle referenta, data vystavení, doručení, splatnosti,  
· Seznamu OSVČ s prominutím penále – všechny, třídění dle rodného čísla, variabilního 
     symbolu, dle čísla rozhodnutí.

Kontrola a doplnění dat
· Kontrola období výpočtu penále ze záloh – výběr roku, je provedena kontrola, 
	OSVČ , které nemají proveden výpočet za daný rok nebo nemají výpočet za celý rok a tyto jsou zapsána do výsledné sestavy, 
· Kontrola období výpočtu penále z doplatku – stejně jako u předchozího roku,
· Kontrolní přehled ručně opravovaného penále – volba dle referenta, výběr roku      
     a druhu penále (zálohy, doplatek).

SOCSIT
Aplikace slouží k pořízení přeplatku pojistného na DP, ke kontrole přeplatku před výplatou a aprobaci přeplatku, pro tvorbu sestavy přeplatků připravených k výplatě a tvorbu vyplacených přeplatků za dané období. Zároveň je zde evidence všech vyplacených přeplatků pojistného na DP OSVČ na OSSZ.
· Pořízení přeplatků plateb DP – zde se zpracovávají přeplatky pojistného OSVČ, které vznikají na základě podaného přehledu nebo úhrady neoprávnění platby, po zpětném ukončení činnosti apod. Vznik přeplatků je zjištěn zpravidla v N_OSVC při prohlížení dané OSVČ nebo na základě kontrolní sestavy přeplatků, případně na základě žádosti, podání odhlášky atd. Aplikace SOCSIT umožňuje pořízení přeplatku, jeho opravu, evidenci a vyřešení vratky přeplatku a opis pořízených přeplatků. Dále výše uvedenou sestavu přeplatků připravených ke kontrole, sestavy vyplacených přeplatků a sestavu stornovaných přeplatků.  
· Kontrola – umožňuje vytvořit pracovníkovi, který má přístup ke kontrole, vytvoření sestavy přeplatků určených ke kontrole dle referentů i všech přeplatků, označení přeplatku svou aprobací, tisk sestavy přeplatků připravené k výplatě. 
Zároveň je zde funkcionalita, která vyhledává za zadané období přeplatky, které byly vyplaceny u různých OSVČ na stejné číslo účtu – slouží ke kontrole vyplacených přeplatků. Provádí pracovníci účtárny pojistného ve spolupráci s pracovníky OSVČ.  
· SSP – státní sociální podpora – zde se vytváří potvrzení o zaplaceném pojistném na DP za požadované období (rok, čtvrtletí, měsíc) pro vybranou OSVČ . Aplikace musí vyhodnotit platby s datem v určeném období, které byly použity na doplatky pojistného a zálohy na pojistné a uvede do potvrzení i vrácený přeplatek. Platby použité na penále se nezapočítávají. Aplikace umožní tisk tohoto potvrzení, které slouží pro nárok na dávky státní sociální podpory (SSP).
· Číselníky - volba zajišťující možnost zobrazit si obsah všech číselníků, které aplikace používá.
NEMSIT
Aplikace sloužila do roku 2008 k pořízení dávek NP, jejich kontrole, aprobaci, tvorbě a tisku sestav dávek k výplatě a vyplacených. Rovněž k evidenci všech vyplacených dávek. V současné době slouží pouze k ručním opravám osvobození od záloh na pojistné v případě, že se z NEM (centrální aplikace – viz bod 2.4.2.4) správně nezapíše období nemoci a OSVČ má předpis zálohy na pojistné i v době, kdy pobírá dávku z NP po celý kalendářní měsíc. Zároveň slouží k opravám období nemoci, jestliže se nemoc chybně zapíše z NEM do lokální aplikace (tato funkcionalita je v realizaci).  
PREDOS
Aplikace slouží ke „sbalení“ PREDOSU (veškeré údaje o OSVČ) pro převod na jinou OSSZ a rovněž k načtení souboru převedeného z jiné OSSZ do lokálních aplikací nové OSSZ. Je zde umožněn tisk oznámení o převedení spisové dokumentace, přidělení nového variabilního symbolu a čísla účtů pro platby pojistného DP a NP na nové OSSZ.  

RODCIS
Aplikace umožňuje opravu rodných čísel, vyhledávání chybných rodných čísel (chybné modulo nebo chybný tvar), sestavy oprav u OSVČ za dané časové období apod.
REFSIT
Pomocná aplikace pro přiřazení (změnu rozdělení) agendy OSVČ na jednotlivé referenty. Zpravidla dle abecedy, tj. dle počátečních písmen příjmení OSVČ.  
ÚČETNICTVÍ
Aplikace umožňuje zápis chybějících předpisů záloh na pojistné po převodu OSVČ, kontrolu správnosti konta se stavem pohledávek v evidenci N_OSVC a při výběru možnosti i s opravou, provede automatizovaně některé opravy kont (doplní chybějící zápisy předpisů plateb za poslední dva měsíce). Je možné vytvořit sestavu chybných kont k opravě a vytisknout ji.    
ÚDRŽBA
Aplikace umožňuje kontrolu a v některých případech i opravu vybraných parametrů. Např. kontrola správnosti přehledů (úhrn záloh v přehledu musí souhlasit s úhrnem záloh umístěných v daném kalendářním roce), kontrola -1 (u OSVČ která je osvobozena od placení pojistného musí být evidovaná nemoc pro toto období), přepočet minimálních předpisů (provede se kontrola a vytvoří se sestava opravených předpisů záloh), kontrola plateb po ukončení SVČ. Obdobných funkcionalit je více. 
PVO
Aplikace umožňuje snadnější tvorbu platebních výměrů, kterými se předepisuje OSVČ k úhradě dlužné pojistné a penále. Jedná se o lokální aplikaci, jež z OSVCSIT vybírá potřebné údaje dle zadaného platebního výměru a doplňuje do textu z číselníků potřebné částky doplatků a penále, data podání přehledů a data splatnosti, období výpočtu penále, identifikační údaje OSVČ, adresní údaje OSSZ apod. V aplikaci je zabudováno 32 číselníků, které obsahují 16 530 kombinací odůvodnění pro jednotlivé roky, dále hlavičky OSSZ, jména oprávněných osob atd.   
[bookmark: _Toc378934340][bookmark: _Toc381616103]Popis centrálních aplikací
[bookmark: _Toc378934341][bookmark: _Toc381616104]KE – Kmenové evidence
Kmenové evidence ČSSZ se skládají z registru pojištěnců a registru zaměstnavatelů. Jsou zde evidovány osoby pod přiděleným rodným číslem nebo evidenčním číslem pojištěnce (EČP). Kmenové evidence obsahují identifikační údaje pojištěnců a zaměstnavatelů. Dále obsahují pojistné vztahy na NP a DP. KE jsou v současné době aktualizovány na základě poskytnutých údajů z Centrálního registru obyvatel a z Registru cizinců. Dle zákona č. 111/2009 Sb., o základních registrech, dochází k postupné notifikaci referenčních údajů vedených v KE. Pojistné vztahy se zapisují do KE na základě přihlášek a odhlášek z centrální aplikace (VZT) a částečně i z lokálních aplikací. 

[bookmark: _Toc378934342][bookmark: _Toc381616105]Aplikace VZT
Od 1. 1. 2009 je evidence OSVČ účastných NP vedena ve dvou centrálních aplikacích. První z nich je VZT, která slouží k evidenci pojistných vztahů zaměstnavatelů i zaměstnanců a rovněž NP OSVČ a NP zahraničních zaměstnanců (dále jen ZAZA). Interní podnět slouží pro opravy identifikačních údajů u fyzických osob.
 
Modul NP OSVČ je pak rozdělen dle funkcionalit na části:
· prohlížení,
· přihláška k NP,
· odhláška z NP,
· přihláška s odhláškou NP,
· aktualizace,
· seznam ukončených PV z důvodu neplacení,
· editace SVČ.

V každé z těchto částí (s výjimkou přihlášky) se nabízí pojistné vztahy v průběhu let včetně možnosti zobrazení minulosti (před změnou) a historie (před opravou). Při výběru konkrétního vztahu a při zadání přihlášky se zobrazují uložené údaje jednak z KE, jednak těch, které jsou evidovány přímo ve VZT. Jedná se o základní identifikační údaje, kontakty včetně těch, které jsou mimo ČR, veškeré referenční údaje ze základních registrů osob a obyvatel vztahující se k OSVČ a údaje o zdravotním pojištění a o NP v cizině. Další nezbytnou informací v každé z uvedených částí je údaj o počátku (mimo přihlášky) event. ukončení pojistném vztahu NP OSVČ a údaj o samostatné výdělečné činnosti (SVČ). Samostatná tabulka SVČ poskytuje přehled všech intervalů SVČ a k tomu příslušných intervalů NP OSVČ, upozorňuje na nesrovnalosti mezi intervaly a umožňuje opravu těchto vztahů, změnu příslušnosti k OSSZ a opravu VS DP OSVČ. Hlavním účelem aplikace VZT je realizace podání (přihláška NP, odhláška NP, oprava NP, změna NP, editace SVČ), ale i založení či oprava kontaktních údajů, které se zadávají nebo mění v lokální aplikaci. Nový záznam či oprava všech podání jsou umožněny jen pod správnou OSSZ s evidenčním číslem této OSSZ. Z uvedeného vyplývá, že některé záznamy se zapisují dvakrát, nejprve do lokálních aplikací a následně do VZT, resp. do KE, neboť jiný způsob pro aktualizaci základního registru ČSSZ není nastaven. Některé údaje, např. intervaly účasti na DP OSVČ se od 1. 1. 2009 do KE nezapisují vůbec. 

Zvláštní postavení má modul interní podnět, který je rovněž využíván agendou OSVČ. Slouží k zavedení nové osoby do KE, a to na základě přiděleného rodného čísla, event. k žádosti o přidělení evidenčního čísla pojištěnce u osob bez rodného čísla. Rovněž slouží k opravě a změně identifikačních údajů pojištěnce (návrh na změnu) s připojením kopie osvědčující požadované skutečnosti. 

Aplikace VZT komunikuje s centrální aplikací POJ, do které poskytuje údaje o vzniku a ukončení NP OSVČ na základě podání. Zároveň přebírá údaje o zániku NP OSVČ z této aplikace na základě neuhrazení pojistného NP. VZT dále komunikuje s lokálními aplikacemi na jednotlivých OSSZ, kdy v pravidelném časovém intervalu jednoho dne předává změny pojistných vztahů NP OSVČ k zápisu do těchto aplikací.

Nevýhodou uvedené komunikace je absence zjištění chybných přenosů. Z tohoto důvodu dochází k nejednotnosti údajů mezi VZT a POJ a mezi VZT a lokálními aplikacemi. 

Aplikace VZT slouží tedy pouze pro zobrazování a editaci vztahů a dalších údajů v registru plátců, neslouží však k informaci o pojistném na NP OSVČ.  

Aplikace VZT komunikuje s centrální aplikací UI08, která poskytuje zpětné informace o výsledku podání z VZT. 
[bookmark: _Toc378934343][bookmark: _Toc381616106]Aplikace POJ
Od 1. 1. 2009 je výběr pojistného na NP OSVČ realizován v aplikaci POJ, která rovněž slouží k výběru pojistného od zaměstnavatelů. V aplikaci POJ jsou dva moduly, které se dělí podle bankovního účtu na modul Zaměstnavatelé a modul NP OSVČ/ZAZA.
Každé OSVČ, které vznikne (je zaregistrován ve VZT) pojistný vztah k NP OSVČ po 1. 1. 2009, se vytvoří konto NP OSVČ. Dojde-li pak následně k ukončení pojistného vztahu, konto zůstává v POJ evidováno jako neaktivní, kdykoliv se však při vzniku nového pojistného vztahu NP pro danou OSVČ zaktivní. 
NP OSVČ/ZAZA nabízí následující možnosti:
· automatické umístění přijatých plateb na jednotlivá konta OSVČ a ZAZA, nelze-li umístit platbu automaticky, je zařazena do problémových kont k uživatelskému řešení. V problémových kontech jsou zařazeny nejen platby k umístění, ale i konta navržená k ukončení pojistného vztahu (pro neplacení pojistného) a nevyřešené evidované přeplatky,
·  zobrazení kont plátců OSVČ/ZAZA 
· v agregovaném pohledu se zobrazí komplexní informace o kontě OSVČ, o pojistném období, minimálním a maximálním měsíčním základu, o umístění plateb, o výši přeplatků, o vyměřovacím základu vypočteném z plateb, o vyměřovacích základech poskytnutých aplikaci NEM i lokální aplikaci Evidence OSVČ,
· v pohledu na umístění plateb se zobrazuje zdroj platby, typ operace, platba a její datum, pojistné období, kdy byla platba umístěna, u ručního umístění i kdo platbu umístil. V tomto pohledu na konto je možno vyřešit přeplatek a ručně umístit platbu, eventuálně změnit její umístění,
· v účetním pohledu se zobrazují účetní záznamy, např. platba, zdroj platby, datum platby, datum připsání a zápis platby, typ operace, předpis, druh platby.
· manuální založení konta i manuální změna místní příslušnosti pro případ, že nefunguje komunikace mezi VZT a POJ,
· přiřazení kont referentům,
· manuální zproštění úhrady pojistného v případech, že OSVČ pobírala po celý měsíc nemocenské nebo PPM a tato skutečnost nebyla přenesena z aplikace NEM,
· výběr plátců, kteří nezaplatili pojistné a kteří nebyli povinni platit pojistné,
· v zobrazení konta lze sledovat a upravovat historii stavů plátce, zadávat plán úhrad, doplňovat poznámky, prošetřovat vyměřovací základy DP a validaci přeplatků NP po zadání přehledů o příjmech a výdajích OSVČ.
Agregovaný pohled slouží k přehledu uhrazeného pojistného za vybrané časové období od 1. 1. 2009 (výsledné částky umístěného pojistného a částky přeplatků). Je zde zobrazen i minimální předpis pojistného, je-li OSVČ povinna toto pojistné platit, nebo symbol pro osvobození od placení pojistného při dlouhodobé nemoci či (PPM), event. nula pro období, ve kterém není OSVČ účastna NP OSVČ. Dále je vypočten měsíční základ NP OSVČ dle uhrazené platby a měsíční základ, který byl poskytnut aplikaci NEM pro výpočet dávky NP OSVČ. V období od let 2011 až 2013 je zde i uveden měsíční vyměřovací základ, ze kterého byla uhrazena záloha na pojistné na DP OSVČ v daném kalendářním měsíci. Pro výpočet dávky nemohl být použit vyšší měsíční základ, než jaký odpovídal tomuto vyměřovacímu základu zálohy na DP. K zápisu docházelo na základě impulzu z lokálních aplikací pro výpočet dávky, nejpozději pro celý kalendářní rok při podání přehledu o příjmech a výdajích. Od 1. 1. 2014 se zde zobrazuje maximální měsíční základ, ze kterého může být zohledněno pojistné na NP OSVČ pro výpočet dávky. Je odvozen z určeného vyměřovacího základu, který v průměru připadá na jeden měsíc výkonu činnosti na naposledy podaném přehledu o příjmech a výdajích. Tzn., že i od roku 2014 je třeba udržovat komunikaci mezi lokálními aplikacemi a POJ při zpracování přehledu. 

Pohled na umístění plateb zobrazuje způsob použití plateb pojistného v jednotlivých kalendářních měsících za vybrané časové období, tj. operace rozúčtování plateb, vrácení přeplatků. Dále je zde umožněna volba umístit platbu nebo vyřešit přeplatek.

Účetní pohled pak umožňuje prohlížení plateb ve smyslu „má dáti – dal“.
Na kterémkoliv pohledu je možné otevřít detail platby u příslušného kalendářního měsíce.
Aplikace NEM
Aplikace NEM slouží k evidenci všech sociálních událostí, s níž ZNP spojuje vznik nároku na dávku z NP. Jsou to dočasná pracovní neschopnost nebo nařízení karantény (DPN), peněžitá pomoc v mateřství (PPM), ošetřovné a vyrovnávací příspěvek v těhotenství a mateřství. Evidence se týká všech případů sociálních událostí u všech pojištěnců ČSSZ od 1. 1. 2009 včetně těch, u kterých nevznikl nárok na výplatu dávky. OSVČ se však poskytují jen dvě dávky, a to při DPN a PPM, neboť dle ust. § 39 a § 42 ZNP ošetřovné a vyrovnávací příspěvek v těhotenství a mateřství náleží pouze zaměstnanci.  

V aplikaci NEM se zobrazují: identifikační údaje pojištěnce, kontakty, adresy a účty pro výplatu dávek, pojistné vztahy, ze kterých vzniká nárok na dávku, datum vzniku a ukončení sociální události, číslo DPN, rozhodné skutečnosti pro výpočet dávky (rozhodné období, vyloučené dny a vyměřovací základy v rozhodném období), podpůrčí doba, datum oznámení podpůrčí doby ošetřujícímu lékaři, období jednotlivých dávek, výše denního vyměřovacího základu, denní výše dávky, data aprobace dávky, předání k výplatě, den výplaty, historie úkonů při zpracování konkrétní dávky. 

Pro správný výpočet dávky NP OSVČ poskytuje aplikace POJ aplikaci NEM rozhodné období s příslušnými měsíčnímu základy a počtem vyloučených dnů. NEM naopak poskytuje aplikaci POJ období nemoci pro posouzení, zda za daný kalendářní měsíc měla OSVČ nárok na výplatu dávky po celý měsíc a je tedy osvobozena od placení pojistného. Rovněž poskytuje aplikaci VZT na základě impulsu z VZT, informaci o nemoci u OSVČ, která zpětně ukončuje účast na NP z důvodu zpětného ukončení SVČ, a to v období od ukončení pojistného vztahu NP do data, kdy OSVČ takové podání činí.

Aplikace NEM poskytuje také lokálním aplikacím údaj o době DPN a PPM (dle jednotlivých vyplacených dávek) jednak pro stejný účel jako v pojistném na NP OSVČ, tj. osvobození od povinnosti platit zálohy na pojistné na DP, jestliže nárok na dávku trvá po celý kalendářní měsíc (§ 14 odst. 7 ZPSZ), jednak pro záznam doby nemoci do výpisu z evidence DP OSVČ, který u OSVČ nahrazuje evidenční list důchodového pojištění (ELDP). Tento slouží pro zápis doby pojištění do centrální aplikace důchodových nároků (PNP) včetně dob nemocí.   

Aplikace UI08
Prostřednictvím aplikace UI08 jsou příslušné OSSZ informovány o výsledcích zpracování jednotlivých podání z centrálních aplikací. Z agendy OSVČ se zápis týká přihlášek a odhlášek NP OSVČ (z VZT), editace SVČ (z VZT i z lokálních aplikací), změna rodného čísla OSVČ (z KE), chybný zápis ELDP do databáze nárokových podkladů DP (z lokálních aplikací do PNP) a výběr OSVČ, u kterých došlo ke vzniku či zániku důchodového spoření (z KE), informace o změně referenčních údajů ze základních registrů. 

Aplikace se skládá ze dvou základních modulů:
· Výsledky zpracování,
· Požadavky.

Ve Výsledcích zpracování je možné dohledat jak úspěšný, tak chybný zápis. OSSZ v rámci možností pracují s těmito chybnými zápisy a zajišťují nápravu, avšak ne všechny chybné záznamy jsou z jejich vlastní iniciativy napraveny. Zatímco chybná podání týkající se NP OSVČ jsou důsledně opraveny, editace SVČ, v důsledku velkého množství chybných zpracování, jsou napravena jen částečně. Z uvedeného vyplývá, že postupně dochází k nesouladu mezi údaji v lokálních aplikacích a v KE u velkého počtu OSVČ. Změnou rodných čísel se OSSZ zabývají pravidelně a aktualizace lokálních aplikací provádějí.           
V Požadavcích se rovněž pravidelně a opakovaně napravuje zápis doby pojištění do centrální aplikace nárokových podkladů. Sběr dat z lokálních aplikací se musí aktualizovat z důvodů: 
· Podání opravného přehledu,
· Doplacení pojistného,
· Doplacení pojistného ve splátkách,
· Zpětné oznámení SVČ či zpětné ukončení SVČ. 

Opakovaně se sběr dat provádí od roku 2000, a to 1x ročně za každý kalendářní rok. Na konci roku 2014 se budou poprvé zapisovat data za rok 2013 (vyměřovací základ, počet dnů účasti na pojištění, zaplacený doplatek či vyčíslený přeplatek pojistného s datem úhrady, doby nemocí, náhradní doba pojištění. 

Rovněž s údaji o důchodovém spoření se pracuje pravidelně a zadávají se ručně do lokálních aplikací. Aplikace je upravována tak, aby po ztotožnění osob v KE s údaji ze základních registrů, bylo možné vyhledat požadavky na opravu všech změn referenčních údajů v lokálních aplikacích. Opravy se budou provádět ručně. 

Aplikace DMS
Aplikace DMS (dokument management systém) umožňuje evidovat dokumenty podané na ČSSZ, resp. OSSZ a to včetně obrázkové podoby. V agendě OSVČ se pravidelně využívá pouze na pracovištích PSSZ a MSSZ Brno, na ostatních OSSZ jen pro některé dokumenty.  
SPR
Nová aplikace, ve které budou evidovány všechny vymahatelné tituly v rámci ČSSZ. Mimo jiné i vymáhaní platební výměry a pokuty OSVČ, také splátkové režimy a promíjení penále. Lokální aplikace má již vybudované propojení na aplikaci SPR, aby mohla předávat k vymáhání, resp. k evidenci vykonatelní platební výměry, pokuty a splátky. Tituly se budou předávat s veškerými údaji (číslo titulu, č. j., datum vyhotovení, datum doručení, datum vykonatelnosti, resp. nabytí právní moci a datum splatnosti u pokut. Zároveň se budou předávat informace o úhradách plateb OSVČ do těchto titulů. Komunikace resp. předávání údajů je v současné době testována.   
RRP
Aplikace na bázi internetové aplikace umožňuje dotazy na databázi osob, kterým je/byl vyplácen rodičovský příspěvek tedy dávka SSP. Databáze patří MPSV. Na dotaz o osobě je tato ztotožněna a následně je možné vyžádat si dotazované období. Během pár vteřin se zobrazí informace. V aplikaci je možné vyhledávat i změny, ke kterým došlo u osob, na které byl ze strany ČSSZ (prakticky z OSSZ) vznesen dotaz.  
TCL
Aplikace Tenký klient slouží k zobrazení údajů vedených v KE. 
ZUR
Nová aplikace, která slouží OSSZ k náhledu na data a výstupy poskytnutých klientovi (OSVČ) prostřednictvím e-Portálu ČSSZ.   
DIS
Aplikace slouží ke zpracování a evidenci e-podání. V případě OSVČ se v současné době jedná o dva formuláře: Přehled o příjmech a výdajích OSVČ za kalendářní rok, který se po úspěšném přijetí podání automatizovaně posune ke zpracování v lokální aplikaci OSVCSIT, Zde je následně zkontrolován obsluhou a zpracován. JRF z živnostenských odborů jsou po přijetí do DIS tištěny a následně ručně zpracovávány.   
SAP – Exekuční náklady
Aplikace slouží k evidenci exekučních nákladů přiřazených k vykonatelnému titulu v rámci vymáhání. Jedná se o pohledávky OSVČ mimo zákon o pojistném na sociální zabezpečení, které jsou evidované v samostatné centrální aplikaci. 
PNP
Centrální aplikace, která slouží k evidenci všech dob pojištění, vyměřovacích základů, vyloučených dob a úhrady pojistného všech pojištěnců ČSSZ. Do této aplikace se pravidelně zapisují požadované údaje z lokálních aplikací OSVČ. 
Výplaty – konto příjemce
Aplikace slouží k pohledu na konto příjemce vyplacených dávek důchodového a nemocenského pojištění.
CRP – centrální registr plátců
Centrální aplikace, ve které se evidují údaje o OSVČ, které vykonávají (vykonávaly) samostatnou výdělečnou činnost, včetně identifikačních údajů a posledního intervalu činnosti. Zároveň jsou zde evidováni i zaměstnavatelé. 
RŽP – registr živnostenského podnikání
Aplikace, která zrcadlí veškeré veřejně dostupné údaje ze živnostenského rejstříku, dostupná všem pracovníkům OSVČ. 
[bookmark: _Toc298394590][bookmark: _Toc377816219][bookmark: _Toc378934344][bookmark: _Toc381616107]Úkoly okresních správ sociálního zabezpečení při provádění sociálního zabezpečení OSVČ
[bookmark: _Toc378934345][bookmark: _Toc381616108][bookmark: _Toc298394589]Kompetence OSSZ
[bookmark: _Toc378934346][bookmark: _Toc378934692][bookmark: _Toc378939039][bookmark: _Toc380140149][bookmark: _Toc381615064][bookmark: _Toc381616109]Provádění DP a NP OSVČ je svěřeno OSSZ, které plní převážnou většinu úkolů. Zabezpečují naplňování registrů, které vede ČSSZ, vedení evidence pro účely DP OSVČ, přijímají žádosti OSVČ o dávky DP a NP, provádí kontrolu plnění povinností OSVČ, vybírají pojistné na sociální zabezpečení a příspěvek na státní politiku zaměstnanosti. Plní i povinnosti ve věci předkládání evidenčních listů DP (ELDP) za dobu účasti na DP OSVČ, vydávají potvrzení pro OSVČ o nároku na nemocenské dávky, potvrzují skutečností pro úřady práce pro stanovení podpory v nezaměstnanosti nebo dávek státní sociální podpory apod. 
1. [bookmark: _Toc381616110]Vedení evidence pro účely důchodového pojištění
Registr pojištěnců v souladu s ust. § 16c ZOPSZ obsahuje tyto údaje o osobách účastných DP z důvodu výdělečné činnosti: jméno a současné příjmení, rodné a všechna další příjmení předcházející současnému příjmení, datum a místo narození a datum úmrtí pojištěnce, pohlaví, rodné číslo, státní občanství, adresu místa trvalého pobytu, a jde-li o cizí státní příslušníky, též adresu pobytu na území ČR, vznik a zánik účasti na NP a na DP a údaj o tom, jde-li o povinnou nebo dobrovolnou účast, druh výdělečné činnosti zakládající účast na NP a na DP, název a sídlo zaměstnavatele, identifikační číslo osoby zaměstnavatele, popřípadě individuální číslo zaměstnavatele, variabilní symbol plátce pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, název a adresu cizozemského nositele pojištění, cizozemské číslo pojištění, další údaje, vyplývá-li jejich evidování z požadavků práva Evropských společenství a z mezinárodních smluv o sociálním zabezpečení, datum vstupu do zaměstnání a skončení zaměstnání, dobu DP a dobu důchodového spoření, vyměřovací základy pro pojistné na DP za jednotlivé kalendářní roky, doby, které se při stanovení osobního vyměřovacího základu vylučují, doby DP (včetně náhradních dob pojištění) sdělené cizozemským nositelem pojištění, jméno, příjmení, rodné číslo a adresu místa trvalého pobytu zákonného zástupce nebo opatrovníka nebo zvláštního příjemce.
[bookmark: _Toc381616111]Místní příslušnost vedení evidence
Místní příslušnost OSSZ se v souladu s ust. § 7 zákona ZOPSZ řídí místem trvalého pobytu občana (OSVČ) nebo místem hlášeného pobytu v ČR, jde-li o cizince. Nemá-li OSVČ místo trvalého pobytu  na území ČR, popřípadě, jde-li o cizince, místo hlášeného pobytu na území ČR, řídí se místní příslušnost místem výkonu SVČ. Je-li několik míst výkonu samostatné výdělečné činnosti, je místně příslušná OSSZ, v jejímž obvodu podle prohlášení fyzické osoby převažuje výkon SVČ.
[bookmark: _Toc381616112]Místní příslušnost ve věcech pojistného 
V řízení ve věcech pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti  se místní příslušnost OSSZ řídí dle ust. § 104b ZOPSZ místem trvalého pobytu OSVČ, popřípadě, jde-li o cizince, místem hlášeného pobytu  v ČR, a nemá-li OSVČ hlášený ani trvalý pobyt v ČR a její místo trvalého pobytu je v cizině, místem výkonu SVČ na území ČR; je-li několik míst výkonu SVČ, je místně příslušná OSSZ, v jejímž obvodu podle prohlášení fyzické osoby převažuje výkon SVČ. Místní příslušnost pro území hlavního města Prahy byla zrušena, OSVČ s trvalým bydlištěm na území hlavního města Prahy si pro vedení své evidence může zvolit Pražskou správu sociálního zabezpečení nebo kterékoli její územní pracoviště. 
[bookmark: _Toc381616113]Rozhodování OSSZ
[bookmark: _Toc381616114]Okresní správa sociálního zabezpečení rozhoduje
· o vzniku, trvání a zániku DP a NP OSVČ, vznikl-li spor o účast na pojištění OSVČ, 
· o pojistném na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti včetně záloh, o penále a o přirážce k pojistnému na sociální zabezpečení a o zřízení zástavního práva v případě dluhu na pojistném na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti a na penále,
· ve sporu mezi občanem a jeho zaměstnavatelem o správnost zápisu v evidenčním listu DP
· o přiznání dávek NP a jejich odnětí, o zastavení výplaty dávek a o změně výše dávek
· o přestupcích a správních deliktech,
· v dalších případech stanovených právními předpisy upravujícími DP a NP OSVČ.
[bookmark: _Toc381616115]Rozhodování o vzniku a zániku DP
OSSZ v souladu s ust. § 6 ZOPSZ rozhodují ve sporných případech o vzniku a zániku DP OSVČ. V těchto případech postupují v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen SŘ). V případě sporu je rozhodováno jak na základě žádosti (podnětu) OSVČ tak i z moci úřední. Celé řízení je vedeno v souladu se SŘ.

[bookmark: _Toc381616116]Rozhodování o pojistném
Platební výměr
OSSZ v souladu s ust. § 104c ZOPSZ rozhoduje platebním výměrem o pojistném, zálohách na pojistném a penále. Pohledávky jsou pravidelně opakovaně v průběhu roku kontrolovány a není-li pojistné a penále uhrazeno, je následně předepsáno k úhradě v náhradním termínu. Nejsou-li dlužné částky uhrazeny ani v tomto náhradním termínu, je vymahatelný pravomocný právní titul předán k vymáhání. Předmětem platebního výměru je nová pohledávka, která dosud není ošetřena žádným jiným předchozím platebním výměrem. Pro kontrolu pohledávek, které nejsou ošetřeny platebním výměrem, slouží funkcionalita v aplikaci N_OSVC Inventura plateb za rok …, dluhy OSVČ s možností vytvoření souboru OSVČ, jež vyhovují dalším zadaným vyhledávacím parametrům. Všechny platební výměry jsou evidovány v evidenci OSVČ a vstupují do umísťování plateb OSVČ. Je možné vyhledávat vyhotovené platební výměry dle zadaných parametrů, uhrazené, neuhrazené, dle data vyhotovení, bez nabytí právní moci apod. Platební výměr je v evidenci možné i stornovat např. na základě obnovy řízení nebo v rámci odvolacího řízení. I stornovaný platební výměr však zůstává v evidenci OSVČ.

Pro tvorbu platebních výměrů využívají OSSZ lokální aplikaci PVO, která obsahuje číselníky pro odůvodnění předepsání k úhradě dlužného pojistného (doplatky na pojistném) a penále z nedoplatků i ze záloh na pojistné za jednotlivé roky. Aplikace pracuje s velkým množstvím číselníků, které odpovídají právním předpisům platným v daném čase.   

Platební výměr o pravděpodobné výši pojistného 
Jestliže OSVČ nepodala přehled o příjmech a výdajích za kalendářní rok, ve kterém alespoň po část roku vykonávala SVČ, OSSZ stanoví platebním výměrem pravděpodobnou výši pojistného, přičemž využije pomůcky stanovené ZPSZ. Toto pojistné je vymáháno stejně jako neuhrazené pojistné, které je obsahem výše uvedeného platebního výměru. Úhrada pravděpodobné výše pojistného však nezakládá nároky pro dávku DP. Po podání řádného přehledu, ev. po prokázání, že OSVČ v daném roce SVČ nevykonávala, se platební výměr o pravděpodobné výši pojistného zruší. 

Prominutí penále
Na základě žádosti OSVČ může být prominuto penále. O prominutí rozhoduje příslušná OSSZ nebo ČSSZ nebo MPSV. Na základě rozhodnutí je částka prominutého penále zaevidována a použita na úhradu pohledávek v příslušných lokálních aplikacích. Rovněž může být OSVČ příslušná částka vrácena (v účetnictví odpisem předpisu penále).   
[bookmark: _Toc381616117]Rozhodování o splátkách
OSSZ v souladu s ust. § 20a ZPSZ rozhoduje o povolení splátek na dlužné pojistné a penále ke dni vydání rozhodnutí o povolení splátek. V době povolených splátek je penále počítáno ve výši 0,025 % dlužné částky pojistného za každý den prodlení, a to ode dne první splátky dluhu do dne úhrady pojistného. Dále OSSZ rozhoduje o zrušení splátek, o nepovolení splátek. Je možné vyhledávat splátkové režimy dle zadaných parametrů, ukončené, neukončené, dle data první splátky apod. je nutné sledovat úhrady jednotlivých splátek a úhradu záloh na pojistné u jednotlivých OSVČ. Kontrolní sestavu neukončených splátek vytváří účtárna pojistného z konta OSVČ.  
[bookmark: _Toc381616118]Rozhodování o pokutách
OSSZ v souladu s ust. § 22 ZPSZ a § 54 ZOPSZ rozhoduje o pokutách za nesplnění povinností OSVČ. Všechny pokuty jsou evidovány v evidenci OSVČ a vstupují do umisťování plateb OSVČ. Je možné vyhledávat vyhotovené pokuty v aplikaci SANKCE dle zadaných parametrů (referent, datum vyhotovení, doručení, splatnosti).  
[bookmark: _Toc381616119]Rozhodování o snížení měsíčního vyměřovacího základu 
 
OSSZ v souladu s ust. § 14 odst. 5 ZPSZ rozhoduje na základě žádosti OSVČ o snížení měsíčního vyměřovacího základu záloh na pojistné, jestliže OSVČ splnila podmínky stanovené tímto zákonem. V případě kladného rozhodnutí se sníží měsíční základ záloh na pojistné na požadované období, nejdéle do měsíce, který předchází měsíci, ve kterém bude podán přehled za následující kalendářní rok. Je možné vyhledávat OSVČ, u kterých byl snížen měsíční vyměřovací základ, při umisťování plateb jsou zálohy ze sníženého měsíčního vyměřovacího základu viditelně označeny. 
[bookmark: _Toc381616120]Předkládání podkladů pro rozhodování o dávkách DP ČSSZ
OSSZ při provádění DP v souladu s ust. § 6 ZOPSZ na základě žádosti ČSSZ opatřují a předkládají podklady pro rozhodnutí o dávkách DP. OSSZ jsou podobně jako zaměstnavatelé povinny:
· vést údaje potřebné pro provádění DP OSVČ,
· předkládat za každý kalendářní rok ČSSZ údaje o době, po kterou bylo osobě samostatně výdělečně činné vypláceno nemocenské, údaj o době účasti na DP a údaj o zaplaceném pojistném na DP a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti za každý kalendářní rok,
Plnění této povinnosti se od roku 2000 realizuje každoročně opakovaným sběrem dat z aplikace N_OSVC. Ve výsledné sestavě jsou zapsány změny v požadovaných údajích v době od posledního stahování,  
· oznamovat ČSSZ výši vyměřovacího základu OSVČ, případně sdělit ČSSZ, že OSVČ nebyla v příslušném kalendářním roce, předcházejícího roku přiznání důchodu, účastna DP, a to prostřednictvím papírového (naskenovaného) tiskopisu. Tuto oznamovací povinnost je OSSZ povinna splnit do 30 dnů ode dne podání přehledu o příjmech a výdajích.  Dále má OSSZ povinnost oznamovat plátci důchodu, je-li jím některý z orgánů sociálního zabezpečení uvedených (ministerstvo vnitra, obrany a spravedlnosti) výši vyměřovacího základu OSVČ, za kalendářní rok, který bezprostředně předchází roku přiznání důchodu OSVČ a skutečnosti týkající se trvání účasti na DP OSVČ.  
Šetření na základě přílohy k žádosti o důchod ev. na základě žádosti ČSSZ, provádí OSSZ příslušná dle místa trvalého pobytu žadatele v době sepisování žádosti o důchod. 
[bookmark: _Toc381616121]Další povinnosti OSSZ v DP

OSSZ dále
· vede potřebnou statistiku a účetní evidenci (zajišťují aplikace N_OSVC a Účetnictví)
· vybírá a vymáhá pokuty za přestupky a správní delikty,
· poskytuje OSVČ odbornou pomoc ve věcech DP,
· kontroluje plnění povinností uložených právními předpisy upravujícími DP a NP OSVČ.
[bookmark: _Toc381616122]Kompetence ČSSZ
	
· řídí a kontroluje činnost OSSZ v oblasti DP OSVČ,
· vede registr OSVČ,
· jedná před soudem v řízení o přezkoumání rozhodnutí ve věcech DP OSVČ,
· vede evidenci spojenou s DP a NP OSVČ, 
· stanoví vzory a zajišťuje vydávání formulářů předepsaných podle ZDP a ZNP a jejich uveřejnění způsobem umožňujícím dálkový přístup, včetně elektronické adresy své podatelny; zajišťuje plnění úkolů vyplývajících z práva Evropských společenství a plnění úkolů vyplývajících 
z mezinárodních smluv v oblasti DP a NP OSVČ, 
· zveřejňuje statistické údaje o DP a NP OSVČ.


[bookmark: _Toc381616123]Vedení evidence pro účely NP
[bookmark: _Toc381616124]Místní příslušnost
OSVČ včetně kontroly plnění jejich povinností v pojištění se řídí místem trvalého pobytu OSVČ. Nemá-li OSVČ trvalý pobyt na území ČR, řídí se místní příslušnost OSSZ místem hlášeného pobytu v ČR. Nemá-li OSVČ trvalý pobyt na území ČR ani hlášený pobyt v ČR, řídí se místní příslušnost OSSZ místem výkonu SVČ; je-li několik míst výkonu SVČ, je místně příslušná OSSZ, v jejímž obvodu podle prohlášení OSVČ převažuje výkon samostatné výdělečné činnosti. 
[bookmark: _Toc381616125]Rozhodování ve věcech nemocenského
OSSZ rozhodují v prvním stupni ve věcech pojištění, a to:
· o vzniku, trvání a zániku pojištění, vznikl-li spor o účast na pojištění, 
· o přiznání dávek a jejich odnětí, o zastavení výplaty dávek a o změně výše dávek, 
· o vrácení přeplatku na dávce, 
· o výplatě nemocenského po uplynutí podpůrčí doby, 
· o ukončení dočasné pracovní neschopnosti nebo potřeby ošetřování 
· o regresních náhradách, 
· o správních deliktech, 
· o stanovení zákazu lékařům o rozhodování o DPN.

Způsob rozhodování ve věcech NP
Ve věcech NP rozhodují OSSZ ve zkráceném řízení, v řízení v souladu se SŘ. V řízení o přestupcích se postupuje podle zákona o přestupcích. V řízení o správních deliktech OSVČ se postupuje podle SŘ. 
[bookmark: _Toc381616126]Údaje potřebné k vedení registru pojištěnců
Registr pojištěnců dle § 122 ZNP slouží OSSZ k provádění NP, ČSSZ slouží k plnění úkolů vyplývajících pro ni z práva Evropských společenství a z mezinárodních smluv a k provádění pojištění. Registr pojištěnců obsahuje tyto údaje: jméno a současné příjmení, rodné a všechna další příjmení předcházející současnému příjmení, datum a místo narození a datum úmrtí pojištěnce, pohlaví, rodné číslo, státní občanství, adresu místa trvalého pobytu, a jde-li o cizí státní příslušníky, též adresu pobytu na území ČR, popřípadě též kontaktní adresu pojištěnce, pokud se liší od adresy místa trvalého pobytu a pojištěnec ji oznámil, vznik a zánik účasti na pojištění, druh výdělečné činnosti zakládající účast na pojištění, variabilní symbol plátce pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, údaje o dávkách a o době trvání dočasné pracovní neschopnosti, název zdravotní pojišťovny pojištěnce, název předešlého orgánu, který prováděl pojištění zaměstnance, pokud jím není ČSSZ, u OSVČ údaje o měsíční výši zaplaceného pojistného na pojištění osob samostatně výdělečně činných, údaj o tom, že pojištěnec je účasten též pojištění prováděného jinými orgány NP, název 
a adresu cizozemského nositele pojištění, cizozemské číslo pojištění, jméno, příjmení, rodné číslo 
a adresu místa trvalého pobytu zvláštního příjemce, další údaje, vyplývá-li jejich evidování 
z požadavků práva Evropských společenství a z mezinárodních smluv o sociálním zabezpečení. 
[bookmark: _Toc381616127]Další úkoly OSSZ při provádění NP
Vedle rozhodovací činnosti a vedení evidence pojištěnců plní OSSZ i další povinnosti dané ZNP:
· vydávají pojištěncům písemné oznámení o druhu a výši dávky, denní výši dávky, výši denního vyměřovacího základu a době, za kterou byla dávka vyplacena, 
· poskytují OSVČ odbornou pomoc ve věcech DP,
· kontrolují plnění povinností OSVČ dané ZNP,
· vystavují ženě, která nesplňuje podmínky pro přiznání nároku na PPM, na její žádost potvrzení o této skutečnosti,
· upozorňují lékaře na skončení podpůrčí doby,
· informují písemně OSVČ o zániku jejich účasti na pojištění z důvodu nezaplacení pojistného na NP, a to nejpozději do osmého dne kalendářního měsíce následujícího po měsíci, ve kterém účast na NP z tohoto důvodu zanikla,
· vedou potřebnou statistiku a účetní evidenci v oblasti NP.  

[bookmark: _Toc381616128]Vymáhání pohledávek na pojistném na DP
[bookmark: _Toc378934366][bookmark: _Toc378934712][bookmark: _Toc378939059][bookmark: _Toc380140169][bookmark: _Toc381615084][bookmark: _Toc381616129]Protože dle platné právní úpravy nemůže vzniknout dluh na pojistném na NP OSVČ, je možné předepisovat OSVČ k úhradě pouze pojistné na DP, pokuty za neplnění nebo pozdní plnění povinností stanovených ZOPSZ, ZNP a ZPSZ, event. přeplatek na dávce z NP či z DP. Právní tituly se vyhotovují na základě zjištění z Evidence OSVČ ( N_OSVC), NEM event. na základě šetření OSSZ. V okamžiku, kdy vydaný a doručený právní titul není uhrazen a je vykonatelný, předává se k vymáhání. V lokálních aplikacích se zadávají údaje o PV (v N_OSVČ) a o pokutě (v Sankcích) . Tyto údaje vstupují do umísťování plateb v POJSIT a ovlivňují  i výpočet penále v SANKCÍCH. Při úhradě platby do vykonatelného titulu, je potřeba oznamovat platbu pracovníkům vymáhání, resp. do aplikace, kde jsou vymáhané právní tituly evidovány. Stejně se postupuje v případě povolených splátek a v insolvenčním řízení. Po úhradě právního titulu je vymáhání ukončeno. V Evidenci jsou evidovány úhrady i všechny potřebné údaje. Přeplatek na dávce NP nebo DP se platí na speciální účty ČSSZ a jsou evidovány v centrální aplikaci. V lokálních aplikacích evidovány nejsou.   
[bookmark: _Toc381616130]Vedení statistik a účetních evidencí
[bookmark: _Toc378934368][bookmark: _Toc378934714][bookmark: _Toc378939061][bookmark: _Toc380140171][bookmark: _Toc381615086][bookmark: _Toc381616131]Pro vedení statistik slouží především aplikace Evidence OSVČ, která disponuje velkým množstvím speciálních výběrů dle definovaných podmínek. Základní měsíční statistika je definována v bodě 2.4.1.1. Další statistiky jsou vedeny v programech účetnictví. Základním kontrolním mechanizmem je měsíční účetní uzávěrka. Konta jednotlivých OSVČ jsou pravidelně kontrolována a opravována ručně. Součástí účetnictví je i konto Odvod z pokladny.
[bookmark: _Toc381616132]Kontrolní činnost
Kontrolní činnost se prolíná všemi úkony provádění DP a NP OSVČ. V průběhu registrace OSVČ probíhá kontrola správnosti údajů zadávaných jednak do lokální aplikace, jednak do centrální aplikace. Kontroluje se, zda osoba registrující se jako OSVČ je vedena v KE, zda není registrována na jiné OSSZ (v takovém případě je třeba provést převod OSVČ) a oprávnění k činnosti ve veřejně dostupných registrech. Po dokončení registrace se kontroluje správný zápis především do centrálních aplikací (výsledky jsou v aplikaci UI08). Při podání přehledu se kontroluje, zda byly správně hrazeny zálohy na pojistné, zda jsou platby použity na úhradu pohledávek v souladu s platnými právními předpisy, zda si OSVČ správně stanovila vyměřovací základ, úhrn zaplacených záloh, výši pojistného a doplatku nebo přeplatku. Při zjištění nesrovnalostí vyzve OSVČ k opravě údajů, event. zpracuje přehled dle údajů OSSZ a zašle vyúčtování, ze kterého rozpor vyplývá. 
Důsledná kontrola dále probíhá při výplatě přeplatků, stejně jako při výplatě dávek NP.

Dále jsou OSSZ povinny pravidelně kontrolovat úhrady pojistného, a zda byly podány přehledy 
o příjmech a výdajích. Pokud ne, tak OSSZ vyzývá OSVČ k předložení tiskopisu po příslibem stanovení pravděpodobné výše pojistného. Nedoloží-li OSVČ přehled v náhradní lhůtě, vyhotoví PV 
o pravděpodobné výši pojistného. Pro stanovení pravděpodobné výše pojistného OSSZ žádá 
finanční úřady o poskytnutí údajů o osobách, které mají s příjmy dle § 7 zákona o daních z příjmů s uvedením údajů o daňovém základu, event. o příjmech a výdajích. Při nepředložení přehledu může OSSZ zahájit správní řízení dle Správního řádu a následně uložit pokutu až do výše 20 000 Kč za každé porušení. 

OSSZ při provádění DP sleduje i plnění oznamovacích povinností (zahájení a ukončení SVČ). Jestliže OSVČ nedodržuje stanovené lhůty a OSSZ vyhodnotí porušení jako závažné, zahájí správní řízení v dané věci a uloží pokutu za pozdní splnění předepsaných povinností. Za porušení těchto povinností může OSSZ uložit pokutu až do výše 10 000 Kč.

Při opakovaném porušování povinností, kdy si OSVČ neplní povinnosti předkládání přehledů, neplacení pojistného, či při podezření, že na přehledu nebo opravném přehledu nejsou uvedeny správné údaje, může OSSZ vyzvat OSVČ ke kontrole plnění povinností. Ve výzvě uvede, jaké doklady má OSVČ předložit. Nedostaví-li se OSVČ ke kontrole, může OSSZ zahájit správní řízení a následně uložit pokutu za nedostavení se ke kontrole. Za tuto nesoučinnost může OSSZ uložit pokutu až do výše 20 000 Kč. Při dlouhodobé nesoučinnosti může OSSZ ukončit evidenci OSVČ v registru OSSZ z důvodu nesoučinnosti. Takové ukončení může OSVČ kdykoliv zpochybnit a údaj bude opraven dle reálných skutečností. Rovněž může OSSZ při dlouhodobém neplnění povinností OSVČ a při nesoučinnosti navrhnout zrušení živnostenského oprávnění, event. oznámit tuto skutečnost orgánu, který vede veřejný registr oprávnění, případně advokátní či lékařské komoře.  

[bookmark: _Toc381616133]Podání
[bookmark: _Toc381616134]Způsob podání
Elektronické podání
Standardizované elektronické podání s automatizovaným zápisem do registru OSVČ, nebo standardizované elektronické podání s nutností převodu do formátu, který je možné zapsat do registru OSVČ. V současné době je možné činit toto podání jen pro předepsaný tiskopis Přehled o příjmech a výdajích za rok… Je-li podání učiněno s uznávaným elektronickým podpisem přes veřejné rozhraní pro e-podání ČSSZ (VREP) nebo z datové schránky OSVČ (event. pověřené osoby) přes určenou datovou schránku nebo do datové schránky příslušné OSSZ, zapíše se do DIS a následně se zobrazí v Evidenci OSVČ ke zpracování. Nedochází však k plně automatizovanému zpracování, uložení předchází kontrola údajů pracovníkem OSVČ. JRF o zahájení činnosti nebo ukončení činnosti OSVČ se eviduje v aplikaci DIS a následně se zpracovává ručně. 

Papírové podání
Standardizované papírové podání předepsaného tiskopisu. Je zpracováno ručně, údaje jsou zadány do potřebných aplikací. Jakékoliv podání (přihlášky k DP, oznámení o zahájení činnosti, oznámení 
o ukončení činnosti, přihlášky k NP, doložení důvodu pro vedlejší činnost, potvrzení o DPN, o PPM, žádost o potvrzení, žádost o bezdlužnosti, žádost o snížení měsíčního vyměřovacího základu, odvolání, korespondence) může být učiněno přes e-podatelnu s uznávaným elektronickým podpisem, prostřednictvím datové schránka do datové schránky příslušné OSSZ, poštou, osobním doručením. K těmto podáním se přistupuje jako k podáním v analogové podobě.   
[bookmark: _Toc381616135]Evidence podání a jejich následné zpracování
Při evidenci elektronických podání OSSZ postupuje dle standardů ČSSZ. Záznamy jsou uloženy v centrální aplikaci, kde je možné je kdykoliv dohledat. Zároveň je zatím veden spis OSVČ v papírové podobě, který obsahuje všechna podání v průběhu času, především oznámení 
o zahájení činnosti, přihlášky, odhlášky a přehledy o příjmech a výdajích. Spis může obsahovat 
i správní řízení, korespondenci, doklady potřebné pro uznání nároku na dávku DP a NP, atd. Při uchovávání dokladů se postupuje v souladu se spisovým a skartačním řádem ČSSZ.    










[bookmark: _Toc377816238][bookmark: _Toc381616136]Cílový stav centrální aplikace OSVČ
Zjednodušeně se dá uvést, že centrální aplikace musí plně nahradit funkcionality lokálních aplikací, pojmout evidenci OSVČ, a všech, i historických, údajů potřebných k provádění DP a NP, výběr pojistného na DP, umísťování plateb, zpracování přehledů o příjmech a výdajích, výpočty sankcí, zajištění kontroly přeplatků a jejich předání k výplatě. Dále výběr pojistného na NP, umísťování plateb. Poskytování měsíčních základů do NEM, evidenci dávek DP a NP, prohlížení (náhled) vydaných právních titulů a jejich úhrad, převod dat o důchodovém pojištění do databáze nárokových podkladů a další důležité informace. Spolehlivé propojení s centrálními registry a evidencemi, s databází nárokových podkladů a dalšími dotčenými centrálními aplikacemi. Musí být připravena na přijetí a zápis i z třetích stran, např. z Finanční správy ČR a z CRM živnostenského úřadu.
Nová aplikace musí poskytovat ucelený obraz o OSVČ včetně historie před rokem 2012, přičemž údaje v tomto období budou určeny nejen k prohlížení, ale i k editaci. Cílem je zpracovávat všechna podání v nové aplikaci, pokud možno bez nutnosti použití původních lokálních aplikací. Řešení zpětných registrací za období před rokem 2012 bude rozhodnuto až následně dle možných způsobů jeho realizace, a to v souladu s potřebami OSSZ při provádění sociálního zabezpečení OSVČ.      
Následující výčet je v mnoha ohledech duplicitní s údaji obsaženými v aplikacích v bodech 2.4 a 2.5, což vyplývá z požadavku centrální aplikací plně nahradit aplikace lokální. Vycházíme z předpokladu, že se jedná o jednu aplikaci pro NP i DP, přestože v současné době je placení těchto pojistných odděleno a není ani stanovena vazba NP na zálohy na pojistné, jak tomu bylo do roku 2008. Mohlo by sice dojít k úpravě legislativy, ale i když zůstanou platby odděleny, považujeme za vhodnější mít obě pojištění v jedné aplikaci.  
[bookmark: _Toc381616137]Údaje obsažené v aplikaci
[bookmark: _Toc381616138]Údaje o OSVČ
· Identifikační údaje OSVČ včetně všech referenčních údajů dle základních registrů,
· Identifikační číslo,
· Kontakty - telefonní číslo, email, datová schránka, kontaktní adresa, adresa v zahraničí,
· Údaj o existenci plné moci k zastupování OSVČ,
· Variabilní symbol plátce vytvořený dle nově definovaných zásad ČSSZ v souvislosti s centralizací APV OSVČ tak, aby byly vyloučeny duplicity a existovalo napojení na VS původní,
· Číslo účtu plátce,
· Intervaly SVČ včetně historie,
· Druh činnosti a datum vzniku oprávnění,
· Přidělení příznaku, jedná-li se současně o zaměstnavatele – údaj automaticky zjištěný z centrální aplikace VZT, 
· Editovatelná poznámka u každé OSVČ. 

Zpracování elektronických povinných formulářů:
· oznámení o zahájení SVČ včetně data, kdy bylo oznámení učiněno,
· oznámení o ukončení SVČ, včetně data, kdy bylo oznámení učiněno,
· přihláška k DP na kalendářní rok,
· přihláška k NP,
 
[bookmark: _Toc381616139]Údaje o době DP a pro účely nároku starobního a invalidního důchodu
· Doby pojištění na DP za celé období výkonu činnosti (automatizovaný zápis na základě zpracování přehledu o příjmech a výdajích nebo po zadání přihlášky na daný rok).
· Datum nároku na starobní důchod (§ 29 ZDP) dle aktuální zákonné úpravy 
(v závislosti na datu narození).
· Údaj o datu nároku na předčasný starobní důchod (§ 31 ZDP).
· Pobírání/přiznání starobního/předčasného důchodu/invalidního důchodu/datum žádosti.
· Počet vychovávaných dětí.
· Údaje o dobách, za které byl důchod zvýšen po jeho přiznání.
[bookmark: _Toc381616140]Údaje o důchodovém spoření (II. Pilíř)
· Účast na důchodovém spoření s datem přihlášení k účasti/odhlášení.
[bookmark: _Toc381616141]Důvody pro výkon vedlejší samostatné výdělečné činnosti
· Výkon zaměstnání od/do, všechny intervaly.
· Výplata invalidního důchodu nebo přiznání starobního důchodu od/do.
· Nárok na rodičovský příspěvek nebo na PPM nebo nemocenské z důvodu těhotenství a porodu, pokud tyto dávky náleží z NP zaměstnanců, nebo osobní péče o osobu mladší 10 let, která je závislá na pomoci jiné osoby ve stupni I (lehká závislost), nebo o osobu, která je závislá na pomoci jiné osoby ve stupni II (středně těžká závislost) nebo stupni III (těžká závislost) anebo stupni IV (úplná závislost), pokud osoba, která je závislá na pomoci jiné osoby, je osobou blízkou, nebo žije s osobou samostatně výdělečně činnou v domácnosti, není-li osobou blízkou od/do.
· Výkon vojenské služby v ozbrojených silách České republiky, pokud nejde o vojáky z povolání od/do.
· Nezaopatřené dítě § 20 ZDP od/do.
Součástí evidence důvodů pro vedlejší činnost je údaj o počátku a údaj o konci platnosti důvodu, a to na základě oznámení OSVČ včetně data, kdy bylo oznámeno.
[bookmark: _Toc381616142]Údaje o účasti na NP
· Údaje o dobách účasti OSVČ na NP včetně historie a data podání přihlášky k NP i odhlášky z NP. 
· Náhled období účasti na NP/předpis pojistného, úhrada platby, měsíční základ dle platby, maximální měsíční základ NP v jednotlivých měsících roku.
[bookmark: _Toc381616143]Údaje EU
Zobrazení údajů o příslušnosti k právním předpisům, vydaná potvrzení A1, přiznání výjimky v příslušnosti k právním předpisům, vyslání včetně období od/do (automatizovaný zápis z centrální aplikace VPO1-MPV, která slouží k evidenci rozhodnutí ve věcech příslušnosti k právním předpisům).
[bookmark: _Toc381616144]Zobrazení přehledů včetně vyměřovacích základů OSVČ
Zobrazení přehledu OSVČ kdykoliv v průběhu času včetně opravných přehledů OSVČ za všechny roky výkonu SVČ. Možnost předání přehledu OSVČ na jinou OSSZ.
[bookmark: _Toc381616145]Informace z insolvenčního rejstříku
Zobrazení údajů o probíhající insolvenci a další potřebné údaje o vyhlášení, o prohlášení a způsobu řešení úpadku, o ukončení insolvenčního řešení včetně důvodu. Přehled přihlášených pohledávek vždy s datem přihlášení.
[bookmark: _Toc381616146]Výběr pojistného
[bookmark: _Toc381616147]Umísťování plateb na DP a NP
Konto se zobrazením pohledávek pro umísťování plateb - na zálohy na pojistné, doplatky na pojistném, penále z doplatků na pojistném, penále ze záloh na pojistné, penále ze splátek, pokuty, pojistné na NP. Pohledávky v PV a ve splátkách viditelně označeny, umístění do příslušného titulu. Nutná informace i insolvenci v kontě. Musí být umožněna editace měsíčních vyměřovacích základů (rozhodnutí o snížení měsíčního vyměřovacího základu, opravný přehled atd). 
  
[bookmark: _Toc381616148]Identifikace plateb
Příchozí platby musí být identifikovány podle variabilního symbolu s rozpoznáním plátce a účelu úhrady platby:
· řádná platba pojistného na DP, 
· řádná platba pojistného na NP,
· platba s identifikací PV,
· platba s identifikací pokuty,
· platba s identifikací splátek,
· platba s identifikací penále ze splátek,
· platba z přeplatku,
· platba z převodu,
· přeplatek k umístění (odpis vráceného přeplatku),
· storno platby,

Systém po přijetí a identifikaci platby automatizovaně umístí platbu z příjmového účtu nebo z Přehledu na příslušnou položku konta plateb OSVČ. 
[bookmark: _Toc381616149]Storno umístění plateb
Možnost ručního zrušení umístění a opravy umístění platby.
[bookmark: _Toc381616150]Pořízení a oprava částky pro umístění
· z přehledu – částky přeplatku pojistného DP a NP po podání přehledu bude možné použít na úhradu dalších plateb pojistného a pohledávek,
· částky uhrazeného pojistného na DP na jiné OSSZ -  po převodu OSVČ z jiné OSSZ
· částka odpisu pohledávky na pojistném a penále do výše 100 Kč
· částka prominutého penále na základě rozhodnutí OSSZ/ČSSZ/MPSV
[bookmark: _Toc381616151]Zpracování přehledů
[bookmark: _Toc381616152]Zúčtování přehledu OSVČ
Zúčtování přehledu za příslušný kalendářní rok. Srovnání údajů o výkonu činnosti vedené v evidenci OSSZ a údajů uvedených na přehledu a jejich záznam: lhůta pro podání přehledu, doba výkonu činnosti a druh výkonu SVČ, důvod pro výkon vedlejší SVČ, předpis stanovených záloh na pojistném za daný kalendářní rok a výši uhrazených záloh na pojistném, účast na důchodovém spoření, které je alespoň po část kalendářního roku souběžné s výkonem SVČ. Možnost opravy již zúčtovaného přehledu. 
Položky z přehledu a vypočtené údaje dle platné právní úpravy:
· Daňový základ 
· Počet měsíců výkonu SVČ (hlavní SVČ + vedlejší SVČ)/odčitatelné měsíce
· Rozdělení daňového základu pro hlavní a vedlejší činnost 
· Vypočtený vyměřovací základ 
· Dílčí vyměřovací základ pro hlavní a vedlejší činnost 
· Minimální vyměřovací základ 
· Určený vyměřovací základ 
· Vyměřovací základ ze zaměstnání 
· Vyměřovací základ ze SVČ – zpravidla odpovídá určenému vyměřovacímu základu = částka považovaná za roční příjem pro výpočet dávky z důchodového pojištění
· Pojistné na DP 
· Úhrn zaplacených záloh na DP 
Doplatek na pojistném nebo přeplatek pojistného
· 	Možnost dobrovolného přihlášení k DP při výkonu vedlejší činnosti, která   
          nezakládá účast na DP
· Měsíční vyměřovací základ budoucí zálohy na pojistné (dle daňového základu)
· Předpis budoucí zálohy na pojistné
· Maximální měsíční základ NP (dle určeného vyměřovacího základu)
· Maximální platba pojistného na NP 

[bookmark: _Toc381616153]Oprava přehledu OSVČ, opravný přehled
Oprava/zrušení přehledu OSVČ se zpětnou vazbou na údaje v kontě DP a nové stanovení pohledávek.  
[bookmark: _Toc381616154]Zúčtování opravného přehledu OSVČ
Při zúčtování opravného přehledu musí dojít k aktualizaci a přepočtu dat, které byly srovnány se všemi údaji o výkonu činnosti vedené v evidenci OSSZ s údaji z „řádného“ přehledu OSVČ podle opravného přehledu, původní přehled je zachován, účinky opravného přehledu nastávají až od data, kdy byl (měl být podán opravný přehled). 
[bookmark: _Toc381616155]Zpracování elektronického přehledu OSVČ
Standardizované elektronické podání s automatizovaným zápisem do evidence OSVČ, nebo standardizované elektronické podání s nutností převodu do formátu, který bude možné zapsat do evidence OSVČ. 
[bookmark: _Toc381616156]Zaúčtování pravděpodobné výše pojistného 

[bookmark: _Toc381615112][bookmark: _Toc381616157]Při nesplnění povinnosti předložit přehled o příjmech a výdajích OSVČ v zákonné lhůtě ani ve lhůtě určené, výpočet pravděpodobné výše pojistného ve výši 1,5 násobku průměrné mzdy nebo z údajů zjištěných od příslušného finančního úřadu event. dle jiných stanovených pomůcek v souladu s § 22b ZPSZ. Zobrazení pravděpodobné výše pojistného v evidenci OSVČ po zadání data vyhotovení platebního výměru o pravděpodobné výši pojistného a možnost následného zaúčtování podaného přehledu po zrušení platebního výměru.

[bookmark: _Toc381615113][bookmark: _Toc381616158]Maximální roční vyměřovací základ – příjem
Při zadání maximálního ročního příjmu do evidence OSVČ, nemusí OSVČ platit zálohy v roce podání a v dalším roce do měsíce předcházejícího Přehledu.

[bookmark: _Toc381616159]Penalizace a vyhodnocení, umisťování plateb
[bookmark: _Toc378055421]V aplikaci budou vedeny platby pojistného na DP a NP ve společném kontu, které bude rozděleno na dvě části: část DP a část NP. Principy umísťování plateb budou podrobně definovány (§ 22a ZPSZ). 

[bookmark: _Toc381616160]Vyhodnocení konta plateb OSVČ
Výpočet stavu pohledávek k nastavenému nebo určenému datu. Výpočet probíhá pro neuhrazené předepsané zálohy na pojistném DP nebo uhrazené po lhůtě, v souvislosti se zákonnou dobou splatnosti jednotlivých záloh na pojistném. Penále se počítá zpravidla pro zálohy kalendářního roku, za který byl podán přehled a jen za období, ve kterém je znám předpis záloh. V některých případech se počítá i penále ze záloh kalendářního roku, za která přehled ještě podán nebyl. 
Výpočet probíhá u neuhrazených doplatků na pojistném za příslušné kalendářní roky nebo uhrazených po lhůtě.
Do pohledávek se načítají i dlužné pokuty.

Možnost nastavení běhu doby pro výpočet penále u vybraných pohledávek, které byly již předepsány k úhradě částečně, či v dřívější době. 

[bookmark: _Toc381616161]Roční inventarizace
Vyhodnocení předpisů a úhrad v kontě za poslední rok (probíhá v lednu) slouží jako podklad pro zpracování přehledu o příjmech a výdajích. Do pohledávek se načtou 
i všechny dlužné částky i za předchozí období a vyhodnotí se úhrn zaplacených záloh za kalendářní rok. Od roku 2014 již nejsou potřeby zahrnovat do inventury měsíční vyměřovací základy. Do vyhodnocení se uvedou přeplatky vrácené v posledních dvou letech OSVČ včetně čísla účtu, na které byly vráceny. Inventura pohledávek se pro jednotlivé OSVČ se bude prezentovat na e-Portálu ČSSZ.  
[bookmark: _Toc381616162]Sankce
[bookmark: _Toc378934399][bookmark: _Toc378934745][bookmark: _Toc378939092][bookmark: _Toc380140202][bookmark: _Toc381615118][bookmark: _Toc381616163]Penále bude počítáno dle platné právní úpravy, podrobně popsáno v bodě 2.2.7. I nadále se bude vyměřovat penále:

[bookmark: _Toc378934746][bookmark: _Toc378939093][bookmark: _Toc380140203][bookmark: _Toc381615119][bookmark: _Toc381616164]Penále ze záloh na pojistném
[bookmark: _Toc378934747][bookmark: _Toc378939094][bookmark: _Toc380140204][bookmark: _Toc381615120][bookmark: _Toc381616165]Penále z doplatku na pojistném
[bookmark: _Toc378934748][bookmark: _Toc378939095][bookmark: _Toc380140205][bookmark: _Toc381615121][bookmark: _Toc381616166]Penále dlužného pojistného při povolení úhrady ve splátkách
Při povolení úhrady dlužného pojistného ve splátkách, musí být penále počítáno ve výši 0,025 % dlužné částky za každý kalendářní den, kdy dluh na pojistném trvá, a to ode dne splatnosti první splátky dluhu; pokud plátce pojistného, kterému bylo povoleno placení dlužného pojistného ve splátkách, nezaplatí včas anebo ve správné výši některou splátku dluhu nebo pojistné splatné v období po splatnosti první splátky dluhu a okresní správa sociálního zabezpečení z tohoto důvodu zrušila povolení, je povinen platit z dlužného pojistného ještě penále ve výši 0,025 % dlužné částky za každý kalendářní den, kdy jeho dluh trvá, a to ode dne splatnosti první splátky dluhu. 
Nová aplikace musí umět počítat penále i ve snížené sazbě pro případ splátek a dopočet penále v případě porušení splátek.
I nadále je třeba počítat s rozhodováním o prominutí penále a jeho evidencí a použití v aplikaci. 
Musí být zachovány všechny funkcionality lokální aplikace SANKCE včetně ruční editace, hromadných výpočtů, kontroly a prohlížení výpočtů penále. 
[bookmark: _Toc381616167]Pokuty, platební výměry a nedobytné pohledávky
Systém musí umožnit zadávání pokut a PV včetně všech údajů potřebných k vymáhání (č. rozhodnutí, č. j., IČ, datum doručení, datum vykonatelnosti, u pokuty datum nabytí právní moci a důvod, u PV jednotlivé částky předepsané tímto PV. Při vyhotovení PV je důležité, aby při dopočtu pohledávek byly odděleny pohledávky, které jsou předmětem předchozích PV. Vydáním nového PV se předchozí tituly neruší. Pohledávky zahrnuté do staršího platebního výměru se nemohou stát součástí nového platebního výměru. Toto pravidlo je důležité především u dopočtu penále z doplatku na pojistném, ve výjimečných případech může dojít k dopočtu penále ze záloh na pojistné. Aplikace musí umět správně vyhodnocovat dlužné částky. Správně umísťovat platby do PV, zobrazovat náhled na stav úhrad v PV při prohlížení evidence OSVČ. Platební výměry mohou být zrušeny, přesto jejich evidence zůstává zachována. Rovněž pokuty musí být řádně evidovány dle identifikačních čísel a umísťovat do pokut příslušné úhrady, v prohlížení evidence umožnit náhled na stav úhrady vybrané pokuty. Informace o platbách použitých na úhrady PV a pokut se musí předávat do centrální aplikace pohledávek ČSSZ - SPR. 
Zároveň je třeba evidovat i nedobytné pohledávky NEDO, a to na základě rozhodnutí OSSZ. Evidence NEDO obsahuje všechny potřebné údaje včetně data promlčení, je možné je vyhledávat v definovaných výběrech a v případě vzniku nových skutečností vyvést zpět do aktivního konta OSVČ. 
[bookmark: _Toc381616168]Splátkové kalendáře
[bookmark: _Toc378934405][bookmark: _Toc378934751][bookmark: _Toc378939098][bookmark: _Toc380140208][bookmark: _Toc381615124][bookmark: _Toc381616169]Vytvoření splátkového kalendáře/splátkových kalendářů s funkcionalitou opravy/storna splátkového kalendáře. Zobrazení splátkových kalendářů v evidenci OSVČ včetně jednotlivých splátek. Správné nastavení počítání penále při řádně ukončených splátkách a při zrušení splátek. Také informace o platbách umístěných do splátek musí být předány do aplikace SPR. 
1.3 [bookmark: _Toc381616170]Sestavy statistiky, tiskové výstupy a poskytování informací 
[bookmark: _Toc381616171]Poskytování informací pro interní potřeby
Evidence (registr) OSVČ musí umožnit vyhledat jednotlivé záznamy podle vyhledávacích kritérií, zobrazit seznam záznamů, které odpovídají vyhledávacím kritériím a zobrazit konkrétní záznam. Musí být zachován rozsah tisků ze současných aplikací (vyúčtování, pohledávky, příjmový účet, doby činnosti a účasti na pojištění, veškerá potvrzení atd.
[bookmark: _Toc381616172]Poskytování informací ostatním subjektům
Evidence OSVČ musí umožnit vytvořit výstup pro plnění informační povinnosti ve vztahu k externím subjektům, a to pro jeden konkrétní záznam, nebo pro více záznamů, které budou odpovídat definovaným vyhledávacím kritériím. Jako příklad lze uvést potvrzení o době pojištění v rozhodném období, výši vyměřovacího základu z posledního přehledu, informace o úhradě pojistného a doby nemocí v rozhodném období (jedná se stále o jedno potvrzení). Údaje se nezadávají ručně, ale zpracovává je aplikace. 

	Aplikace musí být připravena i na přijetí údajů, a to především od Finanční správy ČR.  Měla by zajistit zápis údajů o výši příjmu po odpočtu výdajů nebo daňového základu ze sestavy osob, které měly za daný kalendářní rok příjmy dle § 7 na daňovém přiznání. Finanční úřady poskytují v současné době tyto sestavy jednotlivým OSSZ. Centrální aplikace by měla umět tyto údaje zpracovat a porovnat s údaji z přehledu o příjmech a výdajích podaném OSVČ. V současné době využití  pro kontrolu, v případě budoucího zavedení JIM pak využitelnost ke komunikaci. Již nyní je nutné pracovat s možností zavedení jednotného identifikátoru pro oblast daní i pojistného na zdravotní a sociální pojištění.     
[bookmark: _Toc381616173]Sestavy a statistiky evidence OSVČ 
Systém musí umožnit vytváření sestavy a statistiky dle uživatelem definovaných výběrových kritérií. Sestavy a statistiky musí být možné vytvářet bez systémových omezení. Konkrétní výběrová data bude možné uložit pro případy pravidelného vytváření. Musí být umožněn také tisk složenek pro úhradu pojistného. 
[bookmark: _Toc381616174]Zajištění komunikace s centrálními aplikacemi ČSSZ
Aplikace musí přebírat i předávat údaje vůči základnímu registru pojištěnců – KE, TCL, výsledky a požadavky budou evidovány v UI08, dále musí komunikovat s UI44, NEM, SPR, ESS, Exekučními náklady, mít vazbu rovněž na PNP, e-Portál ČSSZ, ZUR, IPK, DIGI, musí předávat příslušná data do databáze nárokových podkladů důchodového pojištění (DB INP) vč. jejich aktualizace atd. Musí umět zpracovat automatizovaně s možností definovaných kontrol i e-podání formulářů přijatých do příslušné aplikace ČSSZ (nyní DIS). Měla by být napojena i na systém EESSI, který je v současné době v realizaci. Bude s ním komunikovat prostřednictvím standardizovaných elektronických dokumentů (tzv. SED). Standard SEDů je určen Evropskou komisí. Zároveň je potřeba napojení i na rozhraní aplikací, ve kterých má ČSSZ evidován údaj pro výkon vedlejší činnosti RRP, Výplata důchodu apod.). Z hlediska tvorby právních titulů, by aplikace měla být napojena na centrální aplikaci správního řízení (v současné době v realizaci), které bude poskytovat potřebné údaje pro všechny typy rozhodnutí vydávaných OSVČ. Aplikace PVO bude zachována, ale bude napojena na aplikaci správního řízení, kam bude přenášet platební výměry k evidenci a vypravení.  Jednou z možností je implementace současné aplikace PVO (její části) přímo do centrální aplikace DP a NP OSVČ, neboť PVO bude z této aplikace čerpat údaje pro tvorbu platebních výměrů.   

 
      
[bookmark: _Toc381616175]Migrace
Přestože plná funkcionalita centrální aplikace je stanovena až od 1. 1. 2012, bude třeba do této nové aplikace migrovat i historické údaje. Nová centrální aplikace DP OSVČ musí plně nahradit současné lokální aplikace, tzn., že musí být možné pracovat i s daty historickými, které jsou evidovány zatím jen na jednotlivých správách sociálního zabezpečení. Budou editovatelné např. z důvodu opravných přehledů, zpětných odhlášek a přihlášek apod. Jedná se zejména o následující data. (Interval obsahuje datum počátku a datum konce.) Před vlastní migrací je nezbytné vyřešit způsob přidělování variabilních symbolů v nové centrální aplikaci OSVČ a rovněž způsob přenosu údajů u spolupracujících osob, které měly od 1. 1. 1996 přidělen jiný variabilní symbol. Dále bude potřeba zajistit odstranění zjištěných duplicit v lokálních aplikacích u jedné OSVČ rovněž sjednocení všech období činnosti, která nebyla v průběhu času sjednocena pod jeden variabilní symbol. 
[bookmark: _Toc381616176]Intervaly SVČ
Dle oznámení o zahájení a ukončení SVČ jsou evidovány všechny intervaly včetně data učiněného podání. Intervaly se nemohou překrývat, v jednom roce může být i několik intervalů, zároveň může být interval dlouhý neomezený počet let (datum vzniku může být i starší než od 1. 5. 1990).
[bookmark: _Toc381616177]Intervaly DP a NP
Doba DP může být v období od 1. 5. 1990 (u umělců, soukromě hospodařících zemědělců a osob poskytujících služby i od dřívějšího data) do 31. 12. 1995 obsažena v jednom intervalu účasti na DP. V období od 1. 1. 1996 je období účasti na DP posuzována vždy v rámci jednoho kalendářního roku. Za každý kalendářní rok může a nemusí vzniknout účast na DP. Pro jeden kalendářní rok však může existovat i více intervalů účasti na DP, jestliže byla v tomto roce činnost ukončena a znovuzahájena. Intervaly účasti na DP musí být vždy uvnitř nějakého intervalu SVČ. U účasti na DP se eviduje i důvod vzniku účasti: ze zákona nebo na základě přihlášky (symbol z nebo p). Dále se eviduje datum vzniku účasti DP. Jedná-li se o důvod ze zákona, vznik pojištění je dnem podání přehledu o příjmech a výdajích, v případě podání přihlášky je datum vzniku dnem podání přihlášky. 
Údaje o NP jsou do roku 2008 vedeny v LOK aplikacích. Odkud se budou i migrovat. Údaje o intervalech NP od roku 2009 se budou migrovat z aplikace VZT, úhrady pojistného pak z aplikace POJ. Intervaly  NP se nesmí překrývat a celé musí být obsaženy v intervalu SVČ. Účast vzniká podáním přihlášky, končí odhláškou, ukončením SVČ nebo zánikem NP. 
[bookmark: _Toc381616178]Intervaly NP
Do centrální aplikace se budou migrovat intervaly NP z lokální aplikace pouze takové, jejichž ukončení je do 31. 12. 2008 s jiným důvodem než „převod do CE“. Intervaly účasti na NP musí být vždy uvnitř nějakého intervalu SVČ. Účast na NP není vázána na účast na DP. Intervaly NP, které počaly před 1. 1. 2009 a pokračovaly i nadále a intervaly vzniklé po 1. 1. 2009 se migrují z aplikace VZT. 
[bookmark: _Toc381616179]Období vedlejší činnosti
Charakter činnosti jako vedlejší má za určitých okolností vliv na účast na DP. Z tohoto důvodu je nutné evidovat v centrální aplikaci i období trvání vedlejší činnosti včetně důvodu (výkon zaměstnání, přiznání starobního důchodu, nárok na invalidní důchod…) a data, kdy OSVČ vznik důvodu oznámila OSSZ. Důvody pro výkon vedlejší činnosti se v průběhu let měnily, jejich výčet je tedy širší, než aktuálně daný § 9 odst. 6 ZDP.  

[bookmark: _Toc381616180]Údaje z přehledů o příjmech a výdajích
Pro nárokové podklady bude třeba zaznamenávat i potřebné údaje dle přehledů o příjmech a výdajích za jednotlivé kalendářní roky. Kdy byl přehled podán, kdy měl být podán, výše příjmů po odpočtu výdajů do roku 2008, od roku 2009 výše daňového základu, počet měsíců výkonu činnosti, zvlášť hlavní, zvlášť vedlejší činnosti, počet měsíců bez odčitatelných měsíců, zvlášť pro hlavní, zvlášť pro vedlejší činnost, vypočtený vyměřovací základ (VZ), minimální VZ, určený VZ, VZ ze zaměstnání, VZ ze SVČ, pojistné, úhrn záloh na pojistné, doplatek nebo přeplatek a údaj o účasti na důchodovém spoření. 
[bookmark: _Toc381616181]Pohledávky
Převod pohledávek k datu migrace od počátku výkonu SVČ po jednotlivých letech (zobrazení doplatků i přeplatků, penále ze záloh a z nedoplatků za jednotlivé roky, dlužné penále z NP z období před rokem 2009. Splátkové režimy ukončené i neukončené. Umístěné platby od daného data (dle rozsahu funkcionalit v centrální aplikaci). 
[bookmark: _Toc381616182]Insolvence a vymáhání
Údaje o insolvenčním řízení, všechny platební výměry (PV), pokuty, prominuté penále. Neukončená řízení se budou aktualizovat z aplikace SPR.
[bookmark: _Toc381616183]Ostatní důležité údaje
Uhrazené pojistné za období let 1990 – 1992 dle jednotlivých měsíců, údaje o důchodovém spoření, o zaměstnání, o nároku na důchod. U poživatelů důchodu datum podání žádosti o důchod, datum přiznání důchodu, druh důchodu, datum počátku výplaty důchodu. Druh SVČ, číslo účtu pro vrácení přeplatku, informace o převodu mezi jednotlivými OSSZ a číslo účtu, ze kterého OSVČ hradí pojistné.   
Migraci je třeba připravit tak, aby jednotlivé kroky na sebe bezprostředně navazovaly, aby se eliminovalo období, po které by se zpracovávala podání jak v lokálních aplikacích, tak v centrální aplikaci. Rovněž bude nutné nově definovat způsob přidělování variabilních symbolů OSVČ tak, aby existovala návaznost na variabilní symboly původní a nedocházelo k duplicitám v centrální aplikaci.    

[bookmark: _Toc377816247][bookmark: _Toc381616184]požadavky na infrastrukturu IKT čssz
[bookmark: _Toc381616185]Vazby na další aplikace 
[bookmark: _Toc378934421][bookmark: _Toc378934767][bookmark: _Toc378939114][bookmark: _Toc380140225][bookmark: _Toc381615141][bookmark: _Toc381616186]Centrální aplikace DP a NP OSVČ musí, kromě požadovaných funkčností pro provádění sociálního zabezpečení OSVČ, být schopna předávat a přijímat údaje z ostatních centrálních aplikací včetně předávání dat o důchodovém pojištění do DB INP. Od počátku musí být definovány cesty přenosů a typy údajů, jež se budou předávat. Společná centrální aplikace pro DP i NP OSVČ nebude již po přenosu údajů pravděpodobně komunikovat s aplikací VZT, naopak nutné zajistit rozhraní na spolupracující systémy a služby. Úplný výčet rozhraní bude definován v podrobných analýzách v rámci realizace aplikace, výčet uvádíme pouze pro příklad:
[bookmark: _Toc378934422][bookmark: _Toc378934768][bookmark: _Toc378939115][bookmark: _Toc380140226][bookmark: _Toc381615142][bookmark: _Toc381616187]KE, TCL, UI08, UI44, IPK, DIGI, NEM, PNP, SPR, ESS, ZUR, DMS, DIS, EKIS, EESSI, Exekuční náklady… 
V aplikaci POJ bude vedeno účetnictví, tj. veškeré ekonomické činnosti z dosavadní APV Hidalgo budou přeneseny do APV POJ a musí být zajištěno rozhraní mezi APV POJ a novou centrální APV OSVČ v rozsahu, jako je nyní napojeno APV Hidalgo na LOK aplikace OSVČ. Pro NP OSVČ budou zachovány ekonomické a účetní činnosti v APV POJ a bude zajištěn přenos dat v rámci nového rozhraní mezi APV POJ a novou centrální APV OSVČ.
[bookmark: _Toc381616188]Dopady do IKT
Před zahájením centralizace DP OSVČ bude nezbytné zajistit shodu v základních identifikačních údajích v rovině KE x lokální aplikace. 

Systém aplikace musí být kompatibilní s IIS ČSSZ a odpovídat modernizované infrastruktuře na ústředí ČSSZ. V rámci změny architektury IKT centralizace DP OSVČ dojde k nahrazení lokálních serverů Solaris.   
[bookmark: _Toc381616189]Uživatelská práva
Celá nová logika agendy DP OSVČ bude realizována se standardními mechanismy uživatelských rolí jako je tomu u ostatních centrálních aplikací ČSSZ (využití AAA portálu, logické a fyzické role které bude nutno definovat a zabudovat standardním způsobem).


[bookmark: _Toc377816257][bookmark: _Toc381616190]NavrhovanÁ koncepce
Požadujeme vytvoření nové centrální aplikace, která umožní komplexní vedení celé agendy OSVČ. Evidence OSVČ, intervalů pojistných vztahů a období účasti na pojištění, výběr pojistného na důchodové pojištění, příspěvek na státní politiku zaměstnanosti a výběr pojistného na nemocenské pojištění, evidence pohledávek a vymáhané tituly, veškerých údajů a funkcionality lokálních aplikací budou přeneseny do centrální aplikace. Převod bude zajištěn k danému dni tak, aby od následujícího dne byla centrální aplikace připravena nahradit všechny operace realizované v lokálních aplikacích. V případě nutnosti je pak možné uvažovat o jiných variantách řešení.
[bookmark: _Toc381616191]Centralizace DP a NP s historií, ale s legislativními změnami od pozdějšího data      
Při volbě této varianty koncepce bylo vzato v potaz, že od roku 1990 byla agenda OSVČ mnohokrát novelizována, s čímž souvisí obrovské množství změn v nastavení funkcionalit všech modulů lokálních aplikací (výpočty stanovení vyměřovacího základu, pojistného, penále, způsob umísťování plateb a další, vše dle předpisů platných v daném čase. Tvorba takové aplikace by vyžadovala pravděpodobně nejen zvýšení nákladů, ale i větší časový prostor.  
Z uvedeného důvodu bylo za optimální přijato datum 1. 1. 2012 jako den, od kterého bude nová centrální aplikace vybavena plnou funkcionalitou dle platné legislativy v daném čase pro zpracování dat.    Historické údaje budou namigrovány do centrální aplikace, a to včetně průběžných změn. Registr OSVČ bude tedy obsahovat komplexní údaje o OSVČ od počátku její SVČ. I zde platí požadavky:  
přestože aplikace nebude umožňovat výpočty sankcí a pojistného do roku 2011, musí být správně nastaveny funkcionality, které v současné době poskytují lokální aplikace včetně výběrů a tvorby sestav, tiskové výstupy, tj. možnost vytvoření různých potvrzení či informací tak, aby z údajů vedených v aplikaci bylo možné vytvořit výstup pro odeslání OSVČ i třetím osobám v tištěné podobě nebo prostřednictvím el-komunikace včetně e-Portálu a tvorba statistik. Samozřejmým požadavkem je zajištění komunikace s ostatními centrálními aplikacemi, tj. KE, TCL, UI08, UI44, POJ, NEM, SPR, ESS, Exekuční náklady, aplikace pro rozhodovací činnost, rovněž přenos dat do DB INP, rovněž vazba na PNP, e-Portál ČSSZ, ZUR, IPK a DIGI. 
S ohledem na skutečnost, že legislativní změny budou implementovány v centrální aplikaci až od roku 2012, je třeba zajistit zpracování zpětných registrací za období před 1. 1. 2012. Doporučujeme udržování minimálního počtu základních LOK aplikací (minimálně jedné) např. na jedné OSSZ v každém kraji nebo jedné OSSZ v rámci ČSSZ. V této (těchto) aplikaci se zpracuje případ registrace před obdobím roku 2012 a k datu 1. 1. 2012 se případ převede do centrální aplikace (údaje o všech letech SVČ, DP, charakter činnosti atd. + konto plátce). Centrální aplikace bude uzpůsobena na přijetí takto zpracované OSVČ a od roku 2012 se dokončí registrace do současnosti (zápis údajů a konto). Návrhy řešení zpracování veškerých dat dané OSVČ (nová registrace) před 1. 1. 2012 budou posouzeny a bude vybrán nejlépe vyhovující.     


[bookmark: _Toc381616192]  Přínosy a rizika centralizace
[bookmark: _Toc381616193]Přínosy
· [bookmark: _Toc378934439][bookmark: _Toc378934636][bookmark: _Toc378934785][bookmark: _Toc378939131][bookmark: _Toc380140233][bookmark: _Toc381615149][bookmark: _Toc381616194]Nová architektura IKT centrální aplikace DP OSVČ bude ekonomicky a technologicky příznivým řešením, což znamená úsporu i v provozních nákladech IKT v rámci ČSSZ.
· [bookmark: _Toc378934440][bookmark: _Toc378934637][bookmark: _Toc378934786][bookmark: _Toc378939132][bookmark: _Toc380140234][bookmark: _Toc381615150][bookmark: _Toc381616195]V ideálním případě bude centrální aplikace společná pro DP i NP OSVČ, což bude znamenat velké snížení množství přenášených dat i mezi centrálními aplikacemi, čímž se zjednoduší komunikace při přenášení nezbytných údajů. 
 
· [bookmark: _Toc378934441][bookmark: _Toc378934638][bookmark: _Toc378934787][bookmark: _Toc378939133][bookmark: _Toc380140235][bookmark: _Toc381615151][bookmark: _Toc381616196]I v případě, že bude zvolena varianta centrální aplikace pouze pro DP OSVČ, dojde při komunikaci s centrálními aplikacemi ke snížení chybovosti při přenosu dat, bude vytvořena možnost kontroly a dohledávání chybných zápisů, resp. nezapsaných dat. 
· ČSSZ realizací centrální aplikace DP a NP OSVČ bude připravena na případnou změnu legislativy, resp. nabytí účinnosti zákona č. 458/2009 Sb. o změně některých zákonů v souvislosti se zřízením jednotného inkasního místa.
· Zjednodušení provádění agendy OSVČ na OSSZ, menší časová zátěž pro zpracování podání, snadnější kontrola plnění povinností OSVČ. 
[bookmark: _Toc381616197]Rizika
  
· [bookmark: _Toc378934443][bookmark: _Toc378934640][bookmark: _Toc378934789][bookmark: _Toc378939135][bookmark: _Toc380140237][bookmark: _Toc381615153][bookmark: _Toc381616198]Vybudování centrální aplikace OSVČ s výběrem pojistného na DP za nemalé finanční prostředky na relativně krátké období, do realizace jednotného inkasního místa.
· Finanční prostředky nepokryjí náklady na vybudování centrální aplikace DP a NP OSVČ včetně všech komunikačních kanálů. Požadavky budou upraveny jen na nezbytně nutné, čímž původní záměr nebude zcela naplněn, možné komplikace při propojování centrálních aplikací, v jejichž důsledku bude i nadále komunikace vykazovat chyby.

· Při migraci dat dojde ke ztrátě údajů nebo se nepodaří se namigrovat historické údaje, což způsobí nadále roztříštěnost v provádění sociálního pojištění OSVČ, kdy část doby bude v lokálních aplikacích a část v centrálních bez potřebné návaznosti. 
· Migrace dat do centrální aplikace s časovým předstihem před nasazením nové aplikace povede k nejednotnosti údajů, když se následně bude muset ještě pracovat na lokálních aplikacích.









  
[bookmark: _Toc377816262][bookmark: _Toc381616199]Závěr
Centralizace DP OSVČ je dlouhodobý cíl ČSSZ v souladu se strategickým cílem centralizace agend. V posledních letech však nebyla příznivá ekonomická situace pro realizaci projektu. Přetrvává tedy roztříštěnost agendy především do dvou centrálních aplikací a mnoha modulů v lokálních aplikacích, což přináší značné finanční náklady, chyby v provádění agendy vyplývající z přenosu dat mezi obtížně komunikujícími aplikacemi a nespokojenost uživatelů těchto aplikací. V neposlední řadě i zdlouhavý procesu zpracování podání. 

Záměrem oddělení 301, které bylo pověřeno tvorbou věcného záměru centralizace DP OSVČ, bylo předložit dokument, ze kterého pochopí principy DP a NP OSVČ i osoby neznalé problematiky sociálního zabezpečení OSVČ. Naznačili jsme obsáhlost a složitost legislativního vývoje této agendy, velmi podrobně popsali současný stav a rovněž funkcionality lokálních aplikací. Pro úplnost jsme popsali i centrální aplikace, ve kterých je v současné době vedeno NP OSVČ. Následně jsme vyjádřili jasný požadavek nové, centrální aplikace pro DP i NP OSVČ. Je zřejmé, že vycházíme z předpokladu, že centrální aplikace bude umět to samé, co lokální aplikace. Rozhodně požadujeme, aby byly přeneseny všechny historické údaje včetně pohledávek a umožněna editace historických údajů tak, aby aplikace poskytovala celistvý pohled na evidenci OSVČ v průběhu času.     
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