skartace_id:

294
295
296
297
301
299
300
302
312
313
314
306
315
316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326
327
328
329
330
331
332
333
334
335
336
337
338
339
340
341
342
343
344
345
346
347
348
349
350
351
352
353
358
359
360

362
363
364
365
366
367
368
369
370

372
373
374
375
376
377
378
379
380
381
382
383
384
385

Kéd:

11
1.2
13
14
1.5
16

2.1
2.2
2.3
2.4
25
2.6
2.7
2.8
29
3

3.1

4.1
5

5.1
6

6.1
7

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
8

8.1
8.2
83
8.4
85
9

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
9.6
9.7
9.8
9.9

10.1
10.2
103
10.4
11

111
12

121
13

131
14

141
15

15.1
15.2
15.3
154
15.5
15.6
15.7
15.8
15.9
16

16.1
16.2
16.3
17

17.1

Popis:

Absence

Evidence dochazky

Evidence prace neschopnych a ddvek nemocenského pojisténi
Kontrola dochéazky

Matefska a rodi¢ovskda dovolena

Plan dovolenych, Zadanky, evidence

Vykazy o absenci, nemocech

Aktivni politika zaméstnanosti

Z4dosti o dohody o poskytnuti piispévkd

Uhrady

Finan¢ni vyporadani vztah( se statnim rozpoétem

Rekvalifikace (NEPOUZIVAT)

Rekvalifikace uchaze€l o zaméstnani a zéjemcl o zaméstnani
Rekvalifikace zaméstnancd

Rekvalifikace zvolena

Pracovni rehabilitace

Poradenské ¢innosti

Aktivy, konference vlastni

Vsechny dokumenty

Archivnictvi

Seznamy a predavaci protokoly archivélii odevzdanych do archivu
Autoprovoz

Garéaze, provoz a udrzba vozidel

Banka

Bankovni doklady, bézné vypisy z Gcta

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Koncepce, plany, smérnice, predpisy

HIaseni o stavu bezpecnosti prace — vyméry pokut (ukazky)
HIaseni o stavu bezpecnosti prace — protokoly o vykonu dozoru
HIaseni o pracovnich Urazech — smrtelnych a tézkych

HIaseni o pracovnich urazech — lehkych

Kniha pracovnich Uraz( — zdznamy o Urazech, lékafské posudky
Kniha pracovnich draz( — kniha o3etfeni a evidence 1ékd
Ochranné pomucky

Budovy a pozemky

Veskera dokumentace (plany, fotodokumentace, pasporty, kolaudaéni protokoly, projektové dokume
Prevody spravy nebo vlastnictvi majetku

Inventarizace budov, pozemki a vyznamnych investic (fadna i mimoradna)
Ostatni inventarizaéni zapisy — vykazy, prehledy, komise a dalsi pisemnosti
Dohody o uzivani nebytovych prostor

Civilni obrana

Krizovy plan UP

Plany CO a ukryti zaméstnanc(

Prehled pracovnich mist se sluzebnim a hospodarskym tajemstvim
Podaci protokol (kniha) utajovanych pisemnosti — po uzavieni
Inventurni seznam materidlu CO

Materidlni zasobovani a financovani

Planovaci podklady

Plan hlavnich ukold v oblasti pfipravy CO

Stab obrany — dokumenty, piikazy

Cizinci

Evidence Z4dosti, vydanych povoleni a zdznamu zaméstnavatele
Prehled o poctu ob¢anti EU/EHP a Svycarska zaméstnanych v okrese
Informace o nastupu a ukonéeni zaméstnavani, vyslani obéant EU/EHP a Svycarska a cizinct pod|
Kopie vydanych smluv do zahranici

Casopisy

Casopisy vlastni

Dané

Darova prohlaseni

Dary

Dokumenty o darech zavazného vyznamu

Delimitace

Rozhodnuti, protokoly, vyméry, umluvy

Dohody

O pracich konanych mimo pracovni pomér (nejsou-li sou¢asti osobniho spisu) véetné vsech podkl
O poskytovani pfispévkd v ramci APZ

0 Ghradé absolventskych a praktikantskych mist (NEPOUZIVAT)

O chréanénych dilnach a pracovistich

O rekvalifikacich véetné podkladl

O uzivani nebytovych prostor

O delimitacich

O vymezeni chranéného pracovniho mista

O pfispévku na ¢aste¢nou Uhradu provoznich nakladd chranéného pracovniho mista
Dopravni nehody

HIaseni, protokoly a dokumentace nehod a $kod velkého rozsahu
Statistické pfehledy, vykazy nehod a $kod za obdobi ro¢ni a delsi
Ostatni pisemnosti

Dorucovaci knizky

Vsechny dokumenty

Skartacni rezim:

(s-1)
(s-5)
(s-1)
(s-1)
(S-5)
(s-1)

(S-15)
(5-15)
(5-15)
(s-5)

(s-15)
(5-15)
(5-15)
(5-15)
(5-15)

(A-5)
(A-5)
(S-5)
(S-5)

(A-5)
(A-5)
(S-5)
(A-5)
(S-5)
(S-10)
(S-5)
(s-5)

(A-5)
(A-5)
(A-5)
(S-5)
(S-10)

(A-5)
(A-5)
(A-5)
(s-10)
(s-5)
(S-5)
(s-5)
(s-3)
(s-3)

(5-15)
(5-15)
(5-15)
(5-15)

(A-5)
(s-15)
(A-5)
(v-10)

(S-5)
(s-5)
(S-5)
(s-5)
(S-5)
(S-10)
(A-5)
(s-5)
(S-5)

(A-5)
(A-5)
(S-5)

(s-3)



386
387
388
389
390
391
392
393
394
395
39
397
398
399
400
401
402
403
404
405
406
407
408
409
410
411
412
413
414
415
416
417
418
422
419
420
421
423
424
425
426
427
428
429
430
431
432
433
434
435
437
438
439
440
441
442
443
444
445
446
447
448
449
450
451
452
453
454
455
456
457
458
459
460
461
462
463
464
465
467

18
18.1
19
19.1
20
20.1
202
21
211
22
221
23
231
24
241
25
25.1
25.2
253
25.4
255
25.6
25.7
25.8
26
26.1
26.2
27
27.1
28
281
29
29.1
29.10
29.2
293
29.4
30
30.1
31
311
32
32.1
33
33.1
34
34.1
342
343
35
35.1
35.2
36
36.1
37
37.1
37.2
38
38.1
39
39.1
40
40.1
2
411
412
413
42
421
43
431
44
441
44.2
443
45
45.1
46
46.1
46.2

Dovolenky, Zadanky o uvolnéni k Iékafi apod.

Vsechny dokumenty

Duplicitni pisemnosti

Vsechny dokumenty

Evidence

Dochazky

Prace neschopnych a davek nemocenského pojisténi

Formulafe tiskopist

Vlastni (ukazky)

HIaseni

0 volnych pracovnich mistech a jejich obsazeni

Hosté

Zaznamy o navstévdach vyznamnych osobnosti

Hromadné propousténi zaméstnancl podle § 62 zakoniku prace
Veskeré pisemnosti (informace, ozndmeni, zpravy o rozhodnuti)
Insolvence

Oznameni krajského soudu o podani navrhu na prohlaseni konkursu
Usneseni krajského soudu o ndvrhu na prohlaseni (zamitnuti) konkursu
Zadost o uspokojeni mzdovych naroka

Dolozeni mzdovych narok(i zaméstnance

Prohldseni k dani z pfijma

Rozhodnuti a oznameni o p¥iznani (nepfiznani) mzdovych narokd
Podklady (ovéfené kopie pracovni smlouvy, doklady o ukonceni pracovniho poméru, seznam dluzny
PFihlagka pohledavky UP do konkursniho Fizeni u soudu véetné podkladti (po uzavieni konkursu)
Kolektivni smlouva

Kolektivni smlouva

Podklady k sestavovani kolektivni smlouvy

Koncepce

Koncepce vyvoje zaméstnanosti

Kontroly provadéné vnéjsimi organy

Zpravy, protokoly, zapisy, opatfeni

Kontroly provadéné ufadem prace u zaméstnavateld

Zépisy, protokoly, opatteni, spravni fizeni, povéreni ke kontrole
POZOR ZMENA SKARTACNI LHUTY

Ctvrtletni hldseni posilana na MPSV

Plany kontrol

Ostatni pisemnosti

Kontroly vlastni

Provéadéné v jednotlivych Usecich Ufadu — zapisy

Korespondence

Vsechny dokumenty

Metodika nadfizenych organt

Vsechny dokumenty

Mobilita pracovnich sil

Vsechny dokumenty

Mzdy a platy mzdov4 situace tradu

Zéasadni pisemnosti, ro¢ni rozbory a zpravy, vlastni pfedpisy
Mzdové a evidenéni listy (po ukonéeni pracovniho poméru zaloZit kopii do osobniho spisu)
Podklady pro zpracovani mezd (vyplaty, dané ze mzdy, pojisténi, refundace apod., véetné rozbo
Chranéna pracovni mista (pfispévek na podporu zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim na chr
Vsechny dokumenty (mimo 35.2)

HIaseni povinného podilu

Nomenklatury funkci a platd, nastupni platy

Vsechny dokumenty

Osoby se zdravotnim postizenim

Dohody na chranéné dilny a pracovisté (NEPOUZIVAT)

Evidence osob se ZPS v okrese — veskeré doklady

Organizacni struktura, systemizace

Vsechny dokumenty

Planovaci podklady

Vsechny dokumenty s vyjimkou civilni obrany

Plany ¢innosti UP

Vsechny dokumenty

Podaci deniky

Centralni

Oddéleni, jsou-li vedeny samostatné mimo centrdlni podatelnu (APK, rekvalifikace, zprostfedko
Ostatni (knihy posty jednotlivych odbort a oddéleni)

Poradni sbor jednaci rad, zapisy

Vsechny dokumenty

Povoleni vykonu dohodnuté prace prescas nad stanovené hranice
Vsechny pisemnosti véetné zadosti

Pozarni ochrana

Rady, organizace, smérnice, zpravy, protokoly, $etieni, evidence
Zpravy z kontrol o dodrZovani protipozarnich opatieni

Pozarni kniha

Prevence kriminality

Vsechny dokumenty

Predavaci listiny (seznamy, protokoly, zaznamy)

Vsechny dokumenty

Dokumentace k sKarté

(s-1)
(s-1)

(s-1)
(S-5)

(A-5)

(S-5)

(A-5)

(S-5)

(S-15)



468 47
469 47.1
470 48
471 48.1
472 49
473 49.1
474 50
475 50.1
476 51
477 51.1
478 51.2
479 52
480 52.1
1880 52.2
1881 52.3
481 53
482 53.1
483 54
484 54.1
485 54.2
486 54.3
487 54.4
488 54.5
489 55
490 55.1
491 55.2
492 56
493 56.1
494 56.2
495 56.3
496 56.4
497 56.5
498 56.6
499 56.7
500 57
501 57.1
510 57.10
511 57.11
512 57.12
513 57.13
514 57.14
515 57.15
516 57.16
517 57.17
518 57.18
519 57.19
502 57.2
503 57.3
504 57.4
505 57.5
506 57.6
507 57.7
508 57.8
509 57.9
520 58
521 58.1
522 59
523 59.1
524 60
525 60.1
534 60.10
526 60.2
527 60.3
528 60.4
529 60.5
530 60.6
531 60.7
532 60.8
533 60.9
535 61
536 61.1
537 62
538 62.1
539 63
540 63.1
541 64
542 64.1
551 64.10
552 64.11
553 64.12

Prehled pracovnich mist s hospodarskym a sluzebnim tajemstvim

Vsechny dokumenty

Prehledy o absolventech, udilistich a Skolach

Vsechny dokumenty

Ptikazy ke zmocnéni, pIné moci udélené pravnim zastupctim

Vsechny dokumenty

Seznamy vyplat hmotného zabezpeceni (podpory v nezaméstnanosti) véetné obcant SR
Vsechny dokumenty

Pracovni cesty, cestovni zpravy

Zahrani¢ni (schvéleni, prehledy)

Ostatni

Smlouvy a verejné zakazky

Smlouvy, dohody, umluvy (nejsou-li nedilnou soucasti pfislusnych dokumenta)

Verejné zakazky

Registr smluv

Socialni a zdravotni pojisténi zaméstnancd

Vsechny dokumenty

Spisova sluzba spisové a skartacni predpisy vlastni

Spisové a skartacni plany, rady, rejstfiky, smérnice

Metodické pokyny a smérnice nadfizenych archivnich organt

Skartacni navrhy a protokoly

Transakéni protokol

Evidence provedenych konverzi

Spravni fizeni

Vsechny dokumenty

Povolovani ¢innosti ditéte

Statistika, vykaznictvi

Vieobecné

Vlastni udaje i s komentati za obdobi ro¢ni a delsi

Ostatni statistické udaje (kratsi nez roéni)

Casové fady ukazatell (po ztraté platnosti)

Jednorazové soupisy (po vyhodnoceni)

Podklady k vykaztim (dotaznikové akce, prizkumy trhu prace, financni statistika, prehledy o po
Statistické publikace vlastni

Statni socidlni podpora dévky SSP (véetné zaznamu na technickych nosi¢ich dat)
Vieobecné

Ostatni davky — davky péstounské péce — pFispévek na thradu potteb ditéte

Ostatni davky — davky péstounské péce — odména péstouna

Ostatni davky — davky péstounské péce — prispévek pfi prevzeti ditéte

Ostatni davky — davky péstounské péce — prispévek na zakoupeni motorového vozidla
Ostatni davky — porodné

Ostatni davky — pohiebné

Vymaéhani pohledavek

PFispévek na skolni pomucky

PFispévek na péci o dité v zafizeni

Vsechny davky

Dévky poskytované v zavislosti na vysi pfijmu — pfidavek na dité

Davky poskytované v zavislosti na vysi prijmu — socidlni pfiplatek

Dévky poskytované v zavislosti na vysi pfijmu — prispévek na bydleni

Davky poskytované v zavislosti na vysi pfijmu — socialni prispévek k vyrovnani zvyseni cen te
Dévky poskytované v zavislosti na vysi pfijmu — socidlni pFispévek k vyrovnani zvyseni najemn
Davky poskytované v zavislosti na vysi pfijmu — pfidavek na dopravu

Ostatni davky — rodic¢ovsky pfispévek

Ostatni davky — zaopatiovaci pfispévek

Stiznosti, podnéty a ozndmeni ob¢and

Setieni, zapisy

Trestni ozndmeni, Zaloby a rozhodnuti ve vécech trestnich

Vsechny dokumenty

Ugetni pisemnosti (véetné zaznam( na technickych nosicich dat)

Roc¢ni Gcetni zavérka a vyrocni zprava

Inventarni karty hmotného majetku nebo pisemnosti je nahrazujici — po revizi a vyfazeni
Ucetni doklady — platebni poukazy, vypisy z G¢tu, rozpoctova opatfeni

Ugtové rozvrhy, uéetni knihy a jejich seznamy

Doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti (po provedeni jejich revize)

Zaznamy o vyfazeni hmotného majetku (po provedeni revize)

Pisemnosti tykajici se pohledavek a zavazk( (po jejich spinéni ¢i zaplaceni)

Uéetni doklady a jiné tcetni pisemnosti, tykajici se zaruénich Ihit a reklamaénich Fizeni po
Ucetni doklady a jiné cetni pisemnosti tykajici se dariového, spravniho, ob&anského soudniho
Inventarni karty hmotného majetku nebo pisemnosti je nahrazujici — bez revize pokud se vyfazu
Vymahani pohledavek

Vsechny dokumenty

Vyznamné informace pro sdélovaci prostiedky

Vsechny dokumenty

Zakladaci listiny (zfizeni UP), statuty, likvidace, stanovy a Fady

Vsechny dokumenty

Zaméstnanecké zaleZitosti

Jmenovaci, povéfovaci a odvolaci listiny — do osobniho spisu

Evidence zaméstnancu se zkrdcenou a zménénou pracovni dobou

Jednorézova Setfeni o stavu, sloZeni a kvalifikaci zaméstnancu

Jednotnad evidence pracujicich (JEP) — vykazy a formulaie — pokud nahrazuji osobni spis



554
555
556
557
558
559
560
543
544
545
546
547
548
549

587

609

629

634
635
636
637
638
639
640
641
642
643
644
645
646
647
648
649
650
651
652
653

64.13
64.14
64.15
64.16
64.17
64.18
64.19
64.2
64.3
64.4
64.5
64.6
64.7
64.8
64.9

65.1
65.2
66
66.1
66.2
66.3
67
67.1
67.2
67.3
67.4
67.41
67.5
67.6
67.7
67.8
67.9
68

69
69.1
69.10
69.11
69.12
69.13
69.14
69.15
69.16
69.17
69.18
69.19
69.2
69.20
69.3
69.4
69.5
69.6
69.7
69.8
69.9
70
70.101
70.102
70.103
70.104
70.201
70.301
70.401
70.501
70.601
70.701
70.702
70.711
70.712
70.713
70.801
70.901
71
711
71.2
713
714
72
721
72.2

Jednotnd evidence pracujicich (JEP) — vykazy a formulare — jinak
Pisemnosti tykajici se pfijimani, zatazeni, propousténi, ruseni pracovniho poméru a jinych z
Popisy praci a funkci

Sluzebni zaméstnanecké a pracovni prikazy po ztraté platnosti
Dokumenty osobniho spisu — sluzebni zékon

Vybérové fizeni — sluzebni zdkon

Utednické zkousky — zaméstnanci mimo sluzebni zakon
Osobni spisy a pisemnosti

Osobni spisy a pisemnosti

Ptehledy a vykazy o po¢tu zaméstnanct za obdobi ro¢ni a delsi
Uvolnovani zaméstnanct do verejnych funkei

Nomenklatury funkci a platt

Soudni a trestni rozsudky a rozhodnuti tykajici se zaméstnance
Evidence nastupl a vystupl

Evidence zaméstnanci se zménénou pracovni schopnosti
Zapisy z porad

Zépisy z porad vedeni vCetné projednanych materidld

Zapisy z porad odborl a oddéleni

AgendyOKprace

Veskeré pisemnosti

Vsechny dokumenty

Zahrani¢ni zaméstnanost

Zprostfedkovéani zaméstnani

Potvrzeni o dobé vedeni v evidenci uchaze¢t a dobé poskytovéni hmotného zabezpeéeni (podpory
Nahradni potvrzeni o dobé vedeni uchazece o zaméstnani v Uradu prace
HIaseni o volnych pracovnich mistech a jejich obsazeni

Zadosti — o zprost¥edkovani zaméstnani

Zadosti

Z4dosti — o podporu v nezaméstnanosti

Doporucenky — ty, které vedly k ukonéeni evidence
Doporucenky — ostatni

Ostatni pisemnosti

Z4dosti o pracovni rehabilitaci

Zivelni pohromy a $kody

Evropské socialni fondy

Projektova dokumentace (GS,GP,NP)

Bankovni doklady

BéZné pisemnosti ze styku s penéznimi Ustavy

Vypisy z G¢tu

Ucetni doklady a pisemnosti

Kontroly a monitoring projektt

Korespondence

Vybérova komise

Fotografie a filmy pofizené pfi realizaci projektt

Clanky a pFispévky zaméstnanc(, tiskoviny a publikace vlastni, vyznamné informace poskytovan
Rekvalifikace uchaze€l o zaméstnani a zéjemcl o zaméstnani
Koordina¢ni dohody

Poradenské ¢innosti

Smlouvy o dilo

Z4dosti a dohody o poskytovéni dotaci

Dohody o partnerstvi

Dohody o financovani s realizatorem projektu

Dohody s dodavatelem sluzeb, ktery uspél ve vetejné zakazce
Doporuceni do projektu (GP, NP) véetné souhlasu

Manualy véetné pfiloh

Okcentrum bez OK davek a OK prace

Obecné

Obecné

Obecné

Obecné

Modul NRP

Modul Odvoléni

Modul Kontrola

Modul Exekuce

Modul Pohyb dokumentu

Sluzby zaméstnanosti

Sluzby zaméstnanosti

Sluzby zaméstnanosti

Sluzby zaméstnanosti

Sluzby zaméstnanosti

Modul insolvence

Modul ekonomika

Hmotnd nouze

Zadost o doplatek na bydleni

Zadost o prispévek na Zivobyti

Z4dost o okamzitou mimoradnou pomoc

Cerpani davky

Socidlni sluzby, pfispévek na péci

PFispévek na péci

Prispévek na péci — cerpani

(S-5)



654

655

656

657

658

659
1807
1808
1809
1810
1853
1854
1855
1856
1857
1813
1814
1815
1816
1817
1818
1819
1820
1821
1873
1822
1825
1826
1827
1828
1829
1830
1832
1833
1831
1811
1874
1804
1805

250

723
72.4
72.5
73

73.1
73.2
74

74.1
74.2
74.3
74.4
74.5
74.6
74.7
74.8
75

75.1
75.2
75.3
75.4
75.5
75.6
75.7
75.8
75.9
77

77.1
77.2
77.3
77.4
77.5
77.6
77.7
77.8
77.9
81

96

97

98

99

Dotacni fizeni na podporu poskytovani socialnich sluzeb

Vykaznictvi

Registrace subjektl

Zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim

Z4dost o vymezeni chranéného pracovniho mista

Zadost o pFispévek na ¢aste¢nou thradu provoznich nakladd chranéného pracovniho mista
Dévky socialni péce pro osoby se zdravotnim postizenim

Prispévek na mobilitu

Prispévek na zvlastni pomucku

Priikazy OZP

Ohléseni ztraty, odcizeni, poskozeni prikazu OZP

Dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty, bézna korespondence k prikazu OZP
Protokol o vyrobé prikazu OZP

Protokol o zni¢eni priikazu OZP

Evidence neplatnych prikazd OZP

Socialné pravni ochrana déti (od 1. 1. 2013)

PFispévek na Uhradu potteb ditéte

Odména péstouna

PFispévek pfi prevzeti ditéte

Prispévek na zakoupeni osobniho motorového vozidla

Statni pfispévek na vykon péstounské péce

Kontrola ¢erpani statniho prispévku

Vykon inspekce poskytovani socialné pravni ochrany déti (vSechny dokumenty)

Rizeni o uloZeni pokut

PFispévek pfi ukonéeni péstounské péce

Rozpocet

Rozpocet, rozpoctovy vyhled, Zadosti o rozpoctova opatieni

Zavérecny ucet

Béznd rozpoctova agenda

Podklady a stanoviska, pfipravné materily pro jiné utvary GR UP CR a pro jiné instituce
Analyzy, ¢asové fady ukazatel, prehledy, vykazy

Ekonomické informace pro statistiku, tcetnictvi, kalkulace

Metodika, metodické pokyny

Posuzovani (stanoviska) navrhi pravnich pfedpist jinych subjekt( ve viech fazich legislativni
Rizeni rizik

Uzavieno automaticky 2012

Manipulované dokumenty

Rychla skartace

Zaznam bez dokumentu

Pocatecni nastaveni

(s-15)
(5-15)
(s-15)



