Priloha &. 1

Spisovy a skartaéni pian

Ukladaci | Nazevdokumentu ~ | Skartaénl znak
znak L ptarto e 3 ilalhidta .
VSeobecné véci a organizace
101 Agenda feditele A 10*°
102 Agenda vyZivného 520
103 Agenda Unosu V20
104 Agenda adopci A 20
105 Podaci denfk K" S 10*
109 Petice, stiznosti podnéty a oznamenl obéan
109.1 - rozhory a hodnoceni A5
109.2 - konkrétni pfipady V5
110 Smérnice, pokyny, metodicka ginnost V 5+
112 Kontrolni &innost V 5+
113 Plény, porady, jednani V 5+
114 Statni informaéni systém S 5%
115 Statistika a vykaznictvi
115.1 - roéni A 5%
115.2 - ostatni a podklady S 5%
119 Zahraniénl styky V 5%
Majetek Ufadu |
201 Evidence majetku z prostiedkli UMPOD nebo fordd EU a ostatnich fondl | A 10*°
202 Hospodafeni a sprava majetku z prostfedkd UMPOD nebo fondl EU a A 10%°
ostatnich fondi
202.1 - pievody majetku, kupni smlouvy A5
202.3 - investice z prostfedkl UMPOD nebo fond EU a ostatnich fondd | A 10%°
202.4 - smlouvy o pronajmu V10 *
202.5 - vefejna soutéZ, smlouvy o dilo V 10*°
202.6 - drobné opravy a Udrzba S 5%
203 Inventarizace majetku Vv 10*°
204 Pasporty a dokumentace budov a zafizeni A 15 **
Personalni prace
301 Pracovni smiouvy, odménovani S 35
302 Finanéni nahrady S 10
303 Osobni spisy S 45
303.1 - odchod do dichodu (nebo néco jiného) S5
304 Mzdové listy nebo vyplatni listiny nahrazujici mzdové listy S35
305 Dohody o provedeni prace a pracovni &innosti S35
308 Statistika k vykazlm prace, zaméstnanosti a nemocnosti A 10%°
Finance
401 Rozpodty
401.1 - roéni véetné rozborll A 10%°
401.2 - ostatni, podklady S 5*°
405 Uéetnictvi
405.1 - rodni Uéetni vykazy a zavérky A 10*°
405.2 - ostatni, mésiéni, podklady S 10%°




S35

405.3 - vyplatni listiny

1111 Podaci deniky A5 *
1112 Skartaéni navrhy a protokoly A 10*°
1113 Evidence pomicek v 10*°
Poznamky:.

* '~ po uzavieni svazku

* 2~ po ukondeni platnosti

* 3~ gkartaéni a archivaéni Ihity platné pro dokumenty a doklady k projekiu vychazi vzdy z
platné metodiky k realizacim projektl z fond(l EU a ostatnich fondu




