Spisovy a skartacni plan

fizeni a organizaéni zalezitosti systému SUIP

1.01|reprezentacni véci, zajiStoovani navstév, jednani, sluZzebni cesty S 5
1.02|interni predpisy SUIP A 5
1.03|dohody o spolupraci \ 5
1.04|spuloprace s jinymi statnimi organy a ogranizacemi \ 5
mezinarodni styky
2.01|spoluprace a dohody se zahrani¢nimi partnery S 5
2.02|plany zahrani¢nich styk S 5
2.03|zabezpecovani sluzebnich cest do zahraniéi, devizové prostfedky S 5
2.04|zahrani¢ni navstévy, zapisy S 5
2.05|komise EU A 5
plany personalniho a socialniho rozvoje, vychova pracovniku
3.01ro¢ni plany personalniho rozvoje A 5
3.02|odborna pfiprava vedoucich pracovnikii SUIP, OIP, pFiprava inspektori a ostatnich pracovniku S 5
3.03|zacvik inspektorli, ovérovani profesni zpusobilosti pracovniku, pokyny, zpravy, informace S 5
3.04 [studium pfi zaméstnani, postgradualni studium S 5
3.05|osobni spisy S 45
3.06|vybérova fizeni S 5
3.07|Nemocnost (Urazovost pracovniku - prehledy, rozbory) S 5
3.08|zavodni preventivni péce S 5
3.09|Bezpecnost a ochrana zdravi pracovniku Uradu, vé. OOPP, zapisy, $koleni S 5
ekonomika
4.01ro¢ni finanéni plan A 5
4.02|rozpodet SUIP, OIP A 10
4.03|roéni rozbory hospodareni S 5
4.04|mzdové listy S 45
4.05|podklady pro vyplatu mezd S 5
4.06|cestovni ucty S 5
4.07 |dohody se zaméstnanci (referencni auta, vlastni auta, pouzivani svéfenych prostfedkd) S 2
4.08|osobni karty zaméstnanct S 2
4.09 |energetické audity, znalecké posudky S 10
4.10|revizni zpravy k budové S 10
4.11|nepouzité stornované Seky S 2
4.12|udtovy rozvrh S 5
4.13|podpisové vzory \ 5
4.14|verejné zakazky S 5
4.15|FKSP A 10
4.16|podklady pro ucetni doklady (Skodni komise, vylctovani) \ 10
4.17|kontrola hospodateni systému SUIP, OIP A 10
4.18|evidenéni listy, darfiova prohlaSeni, pojisténi zaméstnancu S 50
4.19|darova prohlaseni, pojisténi pracovniku S 10
oblast pravni a legislativni
5.01|rozhodovaci agenda a dal$i dokumenty vydané v souladu se spravnim fddem z vlastni ¢innosti A 10
5.02|rozhodovaci agenda a dal$i dokumenty vydané v souladu se spravnim fadem z ginnosti jinych spravnich uradu A 10
5.03|rozklady proti rozhodnutim SUIP A 10
5.04|metodické Fizeni spravni ptisobnosti SUIP A 5
zpravy, rozbory, programy
6.01 |rozbory, informace, zpravy o &innosti systému SUIP A 10
6.02|zpravy z kontrolni &innosti SUIP, OIP A 5
6.03|program &innosti SUIP, OIP A 10
podnéty, stiznosti
7.01|podnét A 5
7.02|stiznost A 5
inspekéni innost
8.01|programy kontrol S 3
8.02 | protokoly z kontrol (z programu, pfijatého podnétu, kontroly ok.a pfi€.urazu, spoluprace s organy statni moci, zpravy o pfijatych opatrenich) A 5
odborna Cinnost
9.01 |posuzovani dokumentace staveb A 5
9.02|oznameni v souvislosti se stavebnim zakonem (povolovani staveb, kolaudace) A 5
9.03|oznameni o zahdjeni praci A 5
9.04|vyjadreni k bezpe€nostnimu programu A 5
9.05|vyjadreni k bezpe¢nostni zpravé A 5
9.06|vyjadreni k havarijnimu planu A 5
9.07 |provérka - Bezpe¢ny podnik A 5
odborna vyjadreni, spoluprace
10.01 |vyjadreni pro PCR, poji$tovny, soudy, atd. S 3
10.02 |vyjadreni pro vefejného ochrance A 5
10.03[spoluprace se statnimi organy a ogranizacemi A 5
urazovost
11.01|informace o Urazech studentu pii odborné praxi S 2
11.02|drazy smrtelné a s hospitalizaci A 10
11.03|zaznamy o ostatnich Urazech, hlaSeni zmén S 2
11.04[hlaSeni nepracovnich Urazu, havarii, Zadost o vyfazeni Urazu z evidence S 2
11.05|statistika, rozbory pracovni urazovosti A 3
oznameni, poradenstvi
12.01 |rozhodnuti - povoleni umélecké Cinnosti ditéte S 3
12.02|hlaseni prace prescas ve zdravotnickych zafizenich S 3




12.03

Hlaseni hromadného propousténi

12.04

oznameni o zkouskach dle vyhl 50/1979 Sb.

12.05

prihlaSeni a odhlaseni TNS

12.06

konzultace, poradenstvi
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12.07

ostatni oznameni, sdéleni




