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W OSTREDI

Krizova 25, 225 08 Praha 5

Cj.: 23-1324-19.12.2013/3864 V Praze dne 20. 12. 2013

ROZHODNUTI USTREDNIHO REDITELE CSSZ ¢. 24/2013

Zmény rozhodnuti Gstfedniho Feditele CSSZ &. 15/2013

SPISOVY RAD CESKE SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI

CL1
Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ €. 15/2013, Spisovy fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni,
ménim a doplriuji takto:
Cl. 37 zni:

.Cl. 37
Zakladni struktura typl dokumentd

Zakladni clenéni

. ZAKLADNI ADMINISTRATIVNESPRAVNI VECI

. EKONOMIKA )

. LEKARSKA POSUDKOVA SLUZBA

. DUCHODOVE POJISTEN] o _

. OSTATNI PROCESY SOCIALNIHO ZABEZPECEN] (POJISTENI)

. NEMOCENSKE POJISTEN]

. INFORMACNI A KOMUNIKACN] TECHNOLOGIE o

. POJISTNE NA SOCIALN{ ZABEZPECENI A PRISPEVEK NA STATNI POLITIKU ZAMESTNANOSTI

ONOUTPNAWN -

ZAKLADNI ADMINISTRATIVNESPRAVNI VECT

10. Vedouci zaméstnanci CSSZ

11. Pravni zaklady a obecna pravni agenda

12. Koncepce a strategické planovani

13. Organizace a systém fizeni

14. Personalni sprava, platy a mzdové ucetnictvi
15. Vnéjsi vztahy, externi a interni komunikace
16.  Vnitfni kontrolni systém

17. Bezpecnostni politika

18. Vnitfni sprava a hospodaiska sprava

—

2. EKONOMIKA
20. Rozpocet €SSz, komunikace se spravcem kapitoly €SSZ a vnitini financovani €SSz
21. Financni analyzy a vyhledy
22. Rizeni nakladfl, prognostika a pojistnd matematika, ekonomické analyzy a ekonomické
informacni systémy



Y

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Statistika a vykaznictvi

Sprava majetku a jeho evidence
Finanénépravni, ménové a devizové veci
Ucetnictvi

Ucetnictvi spravnich vydajd, investi¢nich vydajt a FKSP (nedavkové ucetnictvi)

Ucetnictvi socialniho zabezpedeni (pojiéténi) a pojistného
Projekty Strukturalnich fond EU

3. LEKARSKA POSUDKOVA SLUZBA

30.

Lékarska posudkova sluzba

4, DUCHODOVE POJISTENI

40.
41.
42.
43.
44,
45.

Dlichodové pojisténi
Dobrovolné dlichodové pojisténi
Dlichodové sporeni a doplfikové penzijni spofeni

Dlichodové pojisténi osob samostatné vydélecné Cinnych a zahranic¢nich zaméstnancl

Sprava narokovych podkladd a davkovych spist
Davky dlichodového pojisténi

5. OSTATNI PROCESY SOCIALNIHO ZABEZPECENI (POJISTENI)
50. Vnéjsi kontrolni ¢innost

51.
52.

Sprava Udajové zakladny
Davky odskodnéni

6. NEMOCENSKE POJISTENI

60.
61.
62.
63.

64.

Nemocenské pojisténi
Nemocenské pojisténi zaméstnancl
Nemocenské pojisténi osob samostatné vydélecné Cinnych

Rizeni a rozhodovani ve vécech nemocenského pojisténi a pokut ukladanych podle zakona ¢.

582/1991 Sb.

Evidence doCasné prace neschopnych pojisténcli a kontrola dodrZovani rezimu docasné

prace neschopnych pojisténci

7. INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

70.
71.

Koncepce, projekty a planovani v oblasti informacnich a komunikacnich technologii (IKT)

Systémova podpora

72. Aplikacni podpora

73.

8. POJISTNE NA SOCIALNI ZABEZPECENI A PRISPEVEK NA STATNI POLITIKU ZAMESTNANOSTI

Provozné technické zabezpeceni

80. Pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni politiku zameéstnanosti

SPISOVY ~ POVODCE SKART.  SKART.

ZNAK NAZEV PISEMNOST ZNAK  LHOTA
1 ZAKLADNI ADMINISTRATIVNESPRAVNI VECI
10 Vedouci zaméstnanci €SSz
100 Ustredni feditel CSSZ a jeho ndméstek .
1000 Zasadni rozhodnuti pfijata Ustfednim Feditelem CSSZ nebo jeho naméstkem 5
1001 Rizeni Gzemnich organizacnich jednotek CSSZ 7

2



1002
1003

1004

1005

101

1010
1011
1012
1013
1014

102

1020
1021
1022
1023
1024

103

1030
1031
1032
1033
1034

104
1040

1041

1042
1043

11

110
1100

1101

1102

1103

111

1110

1111

Korespondence Ustfedniho feditele CSSVZ a jeho nameéstka

Pracovni jednani Ustfedniho feditele CSSZ a jeho naméstka — organizace,
zapisy ;

Ukoly uloZené Ustfednim feditelem CSSZ a jeho naméstkem — evidence,
kontrola pInéni

Ostatni nezarazené dokumenty (delegovani pravomoci)

Vrchni feditelé

Zasadni rozhodnuti pfijata vrchnimi rediteli
Korespondence vrchnich feditell

Porady a pracovni jednani vrchnich Fediteld

Ukoly ulozené vrchnimi fediteli

Ostatni nezarazené dokumenty (delegovani pravomoci)

Reditelé Gizemnich organiza¢nich jednotek €SSZ )
Zasadni rozhodnuti pfijatd Fediteli Gzemnich organizacnich jednotek CSSZ
Korespondence fediteld Uzemnich organizacnich jednotek CSSZ y
Porady a pracovni jednani feditel(l Gzemnich organizacnich jednotek CSSZ
Ukoly ulozené fediteli Gzemnich organizacnich jednotek CSSZ

Ostatni nezarazené dokumenty (delegovani pravomoci)

Ostatni vedouci zaméstnanci €SSZ )
Zasadni rozhodnuti pfijata ostatnimi vedoucimi zaméstnanci CSSZ
Korespondence ostatnich vedoucich zaméstnancll CSSZ y
Porady a pracovni jednani ostatnich vedoucich zaméstnancti CSSZ
Ukoly uloZené ostatnimi vedoucimi zameéstnanci CSSZ

Ostatni nezarazené dokumenty

Poradni orgény ustfedniho teditele CSSZ a pracovni organy y
Stalé poradni organy ustfedniho feditele CSSZ - porady vedeni CSSZ,
celostatni porady CSSZ, odborné komise, zapisy z jednani

Mimofadné poradni a pracovni organy — odborné komise, fidici vybory,
pracovni (FeSitelské) tymy, skupiny, zapisy z jednani apod.

Poradci ustfedniho feditele CSSZ 5

Dokumenty (pisemnosti) pfipravené poradci Ustfedniho feditele CSSZ

Pravni zaklady a obecna pravni agenda

Obecné zavazné pravni predpisy upravujici oblast socidlnich véci

Pravni predpisy z oblasti organizace a provadéni socialniho zabezpeceni
(pojisténi) - komentare, vyklady, pfipominky k navrhlim, podnéty k novelizaci
Pravni predpisy z oblasti pojistného na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti (komentare, vyklady, pfipominky k navrhlim,
podnéty k novelizaci)

Pravni predpisy z oblasti zdravotnickych cinnosti — komentdare, vyklady,
pripominky k navrh@im, podnéty k novelizaci

Pravni predpisy z oblasti statni socialni podpory, statni socialni pomoci a
socialnich sluzeb (pfipominky k navrhdim)

Mezindrodni smlouvy o socidlnim zabezpeceni a pravni predpisy ES o
socialnim zabezpeceni

Mezinarodni smlouvy o socialnim zabezpeceni uzaviené s jednotlivymi staty
(komentare, vyklady, pfipominky k navrhlim, podnéty k novelizaci)
Komunitarni pravo (ES) pro oblast socidlniho zabezpeceni (komentare,
vyklady, pfipominky k navrhlim, podnéty k novelizaci)
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1112
112

1120

113
1130

12

120

1200
1201
1202
121

1210
1211
1212
1213

13

130
1300

1301
1302
1303
1304

131
1310
1311

132

1320
1321
1322
1323
1324
1325
1326
1327
1328

133
1330
1331

Ostatni nezarazené dokumenty v oblasti predpisd ES

Obecné zavazné pravni predpisy a pravni zaleZitosti mimo oblast socialnich
véci

Pravni predpisy z oblasti pracovniho prava, obcanského prava, obchodniho
prava, financniho prava a dalSich oblasti prava (komentare, vyklady,
pripominky k navrhlim, podnéty k novelizaci)

Konzultace, vyjadreni a stanoviska v pravnich vécech
Pravni konzultace, vyjadreni a stanoviska

Koncepce a strategické planovani

Koncepce €SSZ
Koncepce CSSZ (priprava koncepcénich materiald)

Rozpracovani koncepénich materialli nadfizenych organi

Dlouhodobé vyhledy rozvoje CSSZ

Strategické planovani 3

Strategické planovani (stanoveni strategickych cil&l CSSZ, jejich koordinace)
Plany prioritnich ukolG (rocni, stfednédobé, dlouhodobé)

Modely spravy oblasti socialniho zabezpeceni (pojisténi) a dalSich oblasti
Oponentni  posudky k navrhovanym materialdm z oblasti strategického
planovani

Organizace a systém Fizeni

Organizace €SSZ _ ) )
Organizacni struktura CSSZ, Organizacni fad CSSZ, Organizacni schéma CSSZ
(navrhy organizaCni struktury a kompetenci organizacnich jednotek a
organizacnich Utvar( CSSZ a jejich zmény) y

Zasady pro vytvareni organizacnich jednotek a organizacnich Utvar( CSSZ
Organizaéni diselnik €SSZ

Dislokace organizacnich Utvard

Pracovni cesty — tuzemské, zahrani¢ni (planovani, zpravy a materidly z cest,
organizace zajisténi pracovnich cest)

Systém fizeni CSSZ

Koncepce systému fizeni y

Realizace rozhodnuti nadfizenych organl (usneseni vlady CR, rozhodnuti a
pokyny MPSV)

Vnitfni organizacni smérnice a dalsi interni akty Fizeni
Vnitfni organizacni smérnice - zasady tvorby, evidence apod.
Sprava souboru vydanych vnitfnich organizacnich smérnic
Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ

Prikazy

Smérnice

Pokyny

Ostatni vnitfni organizacni smérnice

Dalsi interni akty fizeni (informace, informacni listy)
Provérky vnitfnich organizacnich smérnic

Souhrnné informace o Cinnosti ¢ssz y
Vyrocni zpravy CSSZ a zpravy o Cinnosti CSSZ
Vyro¢ni zprava o poskytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k
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1332
1333
1334

134

1340

14

140

1400
1401
1402
1403
1404

141
1410

1411

1412
1413
1414

142

1420
1421
1422

143

1430
1431
1432

144
1440
1441

1442
1443
1444

145
1450

1451

informacim

Zpravy o pracovni situaci

Rozbory a vyhodnoceni podani
Ostatni zpravy, prehledy a rozbory

Navrhy zaméstnancl CSSZ na zlepSeni technického nebo provozniho
zpracovani agend

Navrhy podnéty a poZadavky zaméstnancl na zlepSeni technického nebo
provozniho zpracovani procest nebo nezprocesovanych cinnosti

Personalni sprava, platy a mzdové Gacetnictvi

Koncepce, metodika, personaini schéma

Koncepce personalni prace

Pracovni fad CSSZ

Personalni schémata (systemizace funkénich mist)

Ostatni materialy upravuijici problematiku personalni prace a mezd

Proces ziskavani pracovnich sil (pozadavky, vybérova fizeni, vybér, schvaleni,
odmitnuti Zadosti)

Personalni evidence a personalni dokumentace

PoCetni stav zaméstnancl (evidence novych zaméstnancd a evidence
zaméstnanc(, ktefi skoncili pracovni pomér)

Osobni spisy zameéstnancl (pracovni smlouvy, jmenovani, zmény pracovniho
poméru, skonceni pracovniho poméru, platové navrhy, platové vyméry,
kvalifikacni dohody, dohody o odpovédnosti zaméstnancl k ochrané hodnot
svéfenych jim k vyuctovani, dohody o odpovédnosti za ztratu svérenych
prostfedkd a dohody o hmotné odpovédnosti)

Uzaviené dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér

Evidence dochazky a pracovni doby (knihy dochazky)

Zadosti a protokoly o vydani (odvolani) Cipové karty, prikaz zaméstnance
opravnéného provadét kontroly dle zdkona ¢. 187/2006 Sb.

Pracovni doba, Uredni dny a Ufedni hodiny

Uprava pracovni doby, piestavky v praci, prace prescas, nocni prace apod.
Dovolena a prekazky v praci

Uredni dny a Gfedni hodiny

Nahrada Skody, pracovni spory

Nahrada Skody (odpovédnost zaméstnance, odpovédnost zaméstnavatele)
Pracovni spory

Skodni komise (podklady, jednani, rozhodnuti, evidence Skodnich pfipad{)

Odmériovani a platy zaméstnanci

Odménovani zaméstnanctl

Platy (podklady pro platy, prehledy pracovni nepfitomnosti, vyplata, srazky,
platebni poukaz a vyUctovani mezd, nahrady platu a nahrady vydajl)
Odmény a mimoradné odmény

Mzdové listy zaméstnanct CSSZ

Exekucni a insolvencni fizeni z platl

Povinnosti zaméstnavatele v{ici povinnym organtm

Povinnosti CSSZ jako zaméstnavatele vyplyvajici z pravnich predpisd o
socialnim zabezpeceni (pojisténi, evidencni listy dlichodového pojistént)
Povinnosti CSSZ jako zaméstnavatele vyplyvajici z pravnich predpisd o
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1452

146

1460
1461
1462

1463
1464

15
150
1500
1500.1
1501
1502
1503
1504

1505
1506
1507
1508

1509

151
1510

1511
1512
1513

1514
1515

1516

152

1520
1521
1522

1523
1524
1525

1526
1527

153

zdravotnim pojisténi 5
Odvod dané z pfijmu zaméstnance CSSZ

Péce 0 zaméstnance CSSZ a vzdélavani zaméstnanct CSSZ

Pracovné-lékarské sluzby

Fond kulturnich a socialnich potreb (tvorba, cerpani)

Kolektivni smlouva (uzavirani, kontrola pInéni), vCetné kolektivniho
vyjednavani

Vzdélavani zaméstnancl, véetné distribuovaného vzdélavani

Hodnoceni zaméstnanct

Vnéjsi vztahy, externi a interni komunikace

Zahranici

Cizi nositelé pojisténi, pojisténci v ciziné (dotazy, korespondence, potvrzeni)
Dokumenty tykajici se sty¢nych mist

Evidence vysilani pracovnikd

Evidence vyjimek z pfislusnosti k pravnim predpistim

Evidence soucasného vykonu cinnosti

Organy ES s plsobnosti v oblasti socialniho pojisténi (dotazy, korespondence,
potvrzeni)

§polupra’ce se zastupci ES (programy, koordinace integrace do ES)

Clenstvi v mezinarodnich organizacich socialniho pojisténi (korespondence)
Zahrani¢ni organizace, které spolupracuji s CSSZ (korespondence)

Socialni pojistovna Slovenské republiky (pracovni cesty a setkani, konzultace,
zapisy z jednani)

Preklady z cizich jazyk@, tlumoceni

Organy statu y
Prezident republiky, Parlament CR (Kanceldf prezidenta, Kancelafe

poslanecké snémovny a senatu Parlamentu CR) L 3
Ministerstva a jiné Ustfedni organy statni spravy CR (Ufad vlady CR a dalsi)
Ministerstvo prace a socialnich véci

Organy socidlniho zabezpeceni jinych resortd (Ministerstva obrany,
Ministerstva vnitra a Ministerstva spravedinosti)

Soudy, statni zastupitelstvi, Policie CR (sluZba cizinecké a pohranicni policie)
Ostatni organy statu (Urad prace CR, Uzemni financni organy, katastralni
Urady a dalsi)

Organy samospravy (obce, kraje)

Ostatni organy a organizace

Banky a ostatni penézni Ustavy obecné (jednani, dohody, smlouvy)

Ceska posta s.p. (jednani, dohody, smlouvy)

Poskytovatelé zdravotnich sluzeb a profesni organizace lékarl (jednani,
dohody, smlouvy)

Spolecenské a profesni organizace (jednani, dohody, smlouvy)

Odborové organy a organizace (mimo CSSZ)

Advokatni kancelafe, notarské kancelare, kancelafe vykonavateld soudnich
rozhodnuti a exekutorské Grady

Ostatni organy a organizace obecné (jednani, dohody, smlouvy)

Organy verejné moci, komunikace vyplyvajici ze zakona o zakladnich
registrech verejné spravy

Vnitfni _komunikace a komunikace s verejnosti, s informacnimi _médii _a
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1530
1531

1532
1533

1534
1535
1536

16
160
1600
1601
1602

161

1610
1611
1612
1613
1614
1615

162

1620
1621
1622
1623
1624
1625
1626

163

1630
1631
1632
1633

164
1640

1641
1642

17

170

1700
1701
1702
1703
1704
1705

informaéni politika CSSZ

Vnitfni komunikace CSSZ

Oficialni stanoviska CSSZ pro média a vystoupeni vedoucich zaméstnancd a
tiskového mluvciho v médiich

Komunikace s tiskovymi kancelaremi a ostatnimi sdélovacimi prostredky
Prehledy zprav z denniho tisku o problematice socidlniho zabezpeceni
(poijistént) 5

Publikacni ¢innost CSSZ

Cinnost redakéni rady CSSZ

Sprava elektronické prezentace CSSZ

Vnitini kontrolni systém

Financni kontrola

Ridici kontrola (zjisténi z pribéhu fidici kontroly)
Metodicka ¢innost

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny finan¢ni kontrola

Interni kontrola

Rocni plany interni kontroly

Kontrolni ¢innost vedoucich zaméstnancll a odbornych Utvard
Zpravy z interni kontroly

Koncepcni a metodicka cinnost

Kontrolni akce organ( statni spravy

Ostatni nezarazené dokumenty interni kontroly

Interni audit

Plany internich auditC

Zpravy z internich audit@

Konzultacni ¢innost

Metodika interniho auditu a monitorovani
Identifikace a hodnoceni rizik

Externi audity

Ostatni nezarazené dokumenty interniho auditu

Stiznosti, oznameni, podnéty a petice

Koncepéni a metodicka cinnost

Viykazy a zpravy o vyfizovani stiznosti, jinych podani a petic

Stiznosti, jind podani, petice

Ostatni, nezafazené dokumenty skupiny stiznosti, jind podani a petice

Oznamovaci povinnost pti podezieni ze spachani trestné Cinnosti

Oznamovaci povinnost pfi spachani trestné cinnosti v oblasti socialniho
zabezpeceni

Oznamovaci povinnost pfi spachani trestné cinnosti obecné

Informace o korupénim jednani

Bezpecnostni politika

Bezpecnostni politika y

Koncepce bezpecnostni politiky CSSZ — zakladni materialy, vnitfni smérnice
Bezpecnostni (rizikové) analyzy

Kontrola bezpec¢nostniho systému

Krizové situace a krizové Fizeni (Staby obrany a krizové Staby)

Ochrana majetku

Bezpecnostni incidenty (evidence, Fizeni, likvidace nasledk()
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1706

171

1710
1711
1712
1713
1714
1715

1716
1717

172

1720
1721
1722
1723
1724
1725
1726
1727
1728

173

1730
1731
1732
1733
1734
1735

174
1740

1741
1742

175

1750
1751
1752
1753

176
1760
1761

1762
1763
1764

18
180

Roéni zprava o fizeni rizik v €SSZ

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)

Pokyny pro zajisténi BOZP

Rocni zpravy o stavu BOZP

Ostatni zpravy o stavu BOZP (hlaseni, vykazy)

Provérky a kontroly BOZP

Smrtelné pracovni Urazy (Setfeni, protokoly, evidence, hlaSeni)

Ostatni pracovni Urazy a nemoci z povolani (Setfeni, protokoly, evidence,
hlaseni)

Skoleni BOZP

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny BOZP

PoZarni ochrana (PO)

Pokyny pro zajisténi PO

Pozarni smérnice a predpisy

Roc¢ni zpravy o stavu PO

Ostatni zpravy o stavu PO (hlaseni, vykazy)

Provérky a kontroly PO y

Zavazné poZary na pracovistich CSSZ (Setreni, protokoly, evidence, hlaseni)
Ostatni poZary na pracovistich CSSZ (Setfeni, protokoly, evidence, hlaseni)
Skoleni a odborna ptiprava PO

Ostatni nezafazené dokumenty skupiny PO

Obrana a civilni ochrana

Kontroly a tematické provérky priprav k obrané
Pokyny pro zajisténi obrany a civilni ochrany
Priprava civilni ochrany

Civilni nouzovy stav

Vojenska evidence

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny obrana a CO

Personalni a administrativni bezpe¢nost

Evidence utajovanych informaci - evidence a likvidace pisemnosti
obsahuijicich utajované informace

Prehled funkci, opravnénych seznamovat se s utajovanymi informacemi
Evidence Urednich razitek a otisky Urednich razitek

Fyzicka, objektova a technicka bezpecnost

Ochrana zaméstnancd CSSZ y

Ostraha, vstup do objektll a na pracovisté CSSZ (evidence, stupné opravnéni)
Technické prostfedky k zajisténi objektové a technické bezpecnosti

Rezim kli¢d

Bezpecnost informacnich a komunikacnich technologii (IKT)

Bezpecnostni (rizikové) analyzy IKT

Ochrana dat v IKT (bezpecCnost datovych nosic¢li, ukladani a likvidace,
zalohovani dat)

Havarijni plany, zalozni systémy

Prosttedky k zajisténi bezpec¢nosti IKT

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny bezpecnost IKT

VnitFni sprava a hospodariska sprava

Vnitfni sprava
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1800

181

1810
1811
1812
1813

182

1820
1821
1822
1823

1824

1825

183
1830
1831

1832
1833
1834
1835

184

1840
1841
1842
1843
1844
1845
1846
1847

185

1850
1851
1852

20

200

2000
2001
2002
2003

201
2010

Vnitfni sprava obecné

Podatelna a vypravna 5
Podatelna — zpracovani podani doslych do CSSZ
Podaci denik

Ostatni pomdcky spisové sluzby

Vypravna - expedice zasilek

Spisova sluzba

Spisovy a skartacni fad a Spisovy a skartacni plan

Elektronicky systém spisové sluzby

Knihy posty organizacnich jednotek CSSZ a jejich Utvardl

Spisovny CSSZ (centralni spisovna, spisovny Uzemnich organizacnich
jednotek, ostatni spisovny, ukladani dokumentd)

Skartacni navrhy, skartacni seznamy, trvalé skartacni prikazy a zapisy ze
skartacniho Fizeni

Korespondence s organy archivni spravy

Hospodafska sprava

Cerpani financnich prostredkd

Materidlné technické zadsobovani — objednavky, kanceldfsky a specialni
inventar

Skladové hospodafstvi a doklady skladoveého hospodafstvi

Hospodafska sprava objektd, s nimiz hospodafi CSSZ

Predpis a Uhrada za ubytovani a najemné

Hospodarska sprava obecné

Technicky provoz

Spoje (postovni prihradka, telefon)

Energie (planovani a dodavka energii, financovani)

Osobni a nakladni doprava

Evidence jizd souvisejicich s realizaci projektd Strukturalnich fondl EU
UdrZba, opravy a revize technologickych zafizeni v objektech ve sprave CSSZ
Uklid, cisténi a péce o zelen

Stéhovani, preprava materialu a pfiprava a odvoz odpadu

Technicky provoz obecné

Sprava fondu tiskopisti

Sprava fondu tiskopist dfichodového a nemocenského pojisténi a ostatnich
Zadavani tisku

Distribuce tiskopis(

EKONOMIKA

Rozpodet €SSz, komunikace se spravcem kapitoly CSSZ a vnitini
financovani CSSZ

Vnitfni financovani

Organizace a metodika vnitfniho financovani

Plan rozdéleni financnich rozpoctovych prostredkd
Ostatni plany souvisejici s vnitfnim financovanim
Kontroly pInéni plant

Rozpodet CSSZ a komunikace se spravcem kapitoly 5
Planovani rozpoctovych prostredkd (podklady pro zpracovani rozpoctu CSSZ a

9
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2011
2012
2013

2014

2015
2016

21

210
2100

2101
2102

22

220

2200
2201
2202
2203

221
2210

2211
2212

222

2220
2221
2222
2223

23

230

2300
2301
2302
2303
2304

231
2310

232
2320
2321

233

rozpoctového vyhledu) y

Schvaleny rocni rozpis rozpoctovych ukazatell CSSZ

Rozpoctova opatfeni, zmény rozpist

Vyhodnoceni rocniho rozpoctu (zpravy o vysledcich hospodareni za pfislusny
rok)

Rozpis rozpoltovych prostfedkl pro uréené Uzemni organizacni jednotky
CSSsz

Operativni evidence hospodareni s rozpoctovymi prostfedky ¢ssz

Kontroly hospodareni CSSZ s pridélenymi rozpoctovymi prostredky

Financni analyzy a vyhledy

Finan¢ni analyzy a vyhledy

Financni analyzy a vyhledy pfijmd z pojistného na socialni zabezpeceni a
pfispévku na statni politiku zameéstnanosti

Finanéni analyzy a vyhledy vydaj& CSSZ (spravnich a davkovych)

Finan¢ni analyzy a vyhledy obecné

Rizeni naklad@i, prognostika a pojistna matematika, ekonomické
analyzy a ekonomické informacni systémy

Rizeni naklad{

Organizace a metodika Fizeni naklad(

Plan nakladl

Ostatni plany naklad (neuvedené v jinych skupinach)
Kontroly pInéni naklad

Prognostika, pojistnd matematika a ekonomické rozbory

Progndézy a ekonomické analyzy vyvoje v socidlnim zabezpecleni (pojisténi),
vCetné nakladl na administraci

Pojistné-matematické modely

Ekonomické rozbory

Ekonomické informacni systémy

Projektova dokumentace k ekonomickym IS
Dokumentace k provozovanym IS

Autorizace pfistupu k ekonomickym IS

Ostatni nezafazené dokumenty k ekonomickym IS

Statistika a vykaznictvi

Statisticka sluzba y

Organizace statistiky v CSSZ 5

Statistické rocenky a ro¢ni zpravy CSSZ

Statistické prehledy a informace (bézné)

Statistické vykazy a evidence

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny statisticka sluzba

Vykaznictvi
Vykaznictvi obecné

Statistika obyvatelstva pro dlichodové pojisténi
Statistika obyvatel y
Statistika pojisténych OSVC

Statistika davek ddichodového pojisténi

10

> > >

nuunmunmom n > nuunumnmn

nrxunrunmn

wn

(0]

10
10

(6]

[S2 RO, NS, |

(G2 RO, O, O, T, |



2330
2331
2332
2333
2334

234

2340
2341
2342
2343
2344
2345

235

2350
2351

24

240

2400
2401
2402
2403
2404
2405

241
2410
2412

242
2420

2421
2422
2423
2424
2425

243

2430
2431
2432

2433

2434
2435

244
2440

Statistika pracovnich vysledk@ v €SSz
Statistika opravnych prostredkd

Statistika pricin invalidity

Statistika davek dlichodového pojisténi obecné
Vykazy v oblasti ddchodového pojisténi

Statistika Urazova a zdravotnickych Cinnosti
Statistika Urazova

Zaznamy o pracovnich Urazech zaméstnancd
Zaznamy o nepracovnich Urazech

Statistika nemocenska a zdravotnicka
Statistika lékarské posudkové sluzby
Statistika Urazova obecné

Statistika _nemocenského pojisténi _a pojistného na socidlni zabezpeceni
(pojisténi)

Statistika nemocenského pojisténi (prehled o poctu pojisténcil)

Statistika vybéru pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti

Sprava majetku a jeho evidence

Sprava majetku statu, s nimz hospodafi CSSZ a jeho evidence
Sprava majetku statu, s nimz hospodafi CSSZ

Dokumentace k majetku statu, véetné investic

Znalecké posudky a jiné odborné posudky investic

Ostatni nezarazené dokumenty o spravé majetku

Technicky dozor pfi provadéni investi¢nich akci

Plan investi¢nich akci

Operativni evidence majetku statu, s nimz hospodafi ¢ssz
Operativni evidence majetku, s nimz hospodati CSSZ
Inventarni a osobni karty, rejstiik inventarnich karet

Nabyvani (pofizovani) majetku, hospodareni a nakladani s majetkem statu
Smluvni dokumenty (smlouvy kupni, darovaci a jiné) a jiny zplsob nabyti
majetku

Pronajem majetku

Vécna bfemena

Likvidace neupottebitelného majetku statu y

Nakladani s majetkem statu, s nimz hospodafi CSSZ obecné

Pofizovani neinvesti¢niho majetku

Nakladani s majetkem statu - sprdva zavazk( a pohledavek

Pohledavky z pracovniho poméru (sprava, vymahani, zajisténi, nedobytnost)
Pohledavky z najemniho poméru (sprava, vymahani, zajisténi, nedobytnost)
Pohledavky z nahrady Skody (sprava, vymahani, zajisténi, odskodnéni,
nedobytnost)

Pohledavky ze socidlniho zabezpeceni/pojisténi (sprava, vymahani, zajisténi,
nedobytnost)

Ostatni nezarazené dokumenty spravy pohledavek

Zavazky vzniklé z &innosti CSSZ

Inventarizace majetku statu, zavazkl a pohledavek
Inventarizace majetku, zavazk( a pohledavek
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2441
2442

245

2450
2451
2453
2454
2455

246
2460

2461
25

250
2500

2501
2502
2503

251
2510

26

260

2600
2601
2602
2603
2604
2605
2606

261
2610
2611

2612
2613

2614
2615
2616
2617
2618
2619

262

Inventurni soupisy
Vyporadani inventarizacnich rozdild

Zadavani verejnych zakdzek

Zadavani verejnych zakazek (zplsoby zadavani, postup pfi zadavani)
Slozeni komisi

Korespondence s organem dohledu

Nabidky uchazecl o verejnou zakazku

Ostatni nezarazené dokumenty

Sprava ostatniho majetku v uZivani CSSZ a jeho evidence

Sprava a evidence majetku statu v uzivani CSSZ bez prislusnosti k
hospodareni y

Sprava a evidence nestatniho majetku v uzivani CSSZ

Finan¢népravni, ménové a devizové véci

Finan¢népravni, ménové a devizové véci

Kontrola dodrzovani pravnich predpisd z oblasti Gcetnictvi a financniho
hospodareni

Podpisova a dispozicni prava a jejich kontrola

Véci ménové a devizové

Odvod diferenci pfi ménovém prepoctu

Dané, davky, poplatky
Dané, davky, poplatky

Uéetnictvi

Ucetnictvi obecné

Metodické fizeni a organizace Ucetnictvi

Kontrolni funkce dcetnictvi

Ucetni operace obecné

Hotovostni platebni styk

Bezhotovostni platebni styk

Zpracovani udajl cetnictvi (operativni evidence, statistika)
Ucetnictvi obecné

lgéetnl' dokumentace obecné

Uctové osnovy a uctovy rozvrh

Mésicni zavérka (denik, hlavni kniha, Cerpani rozpocCtovych prostiedkd,
sbornik, rozvaha, limitované pfisliby a jejich ¢erpani)

Rocni zavérka (sbornik, rozvaha, rocni konta)

Ucetni zapisy a ucetni knihy (kniha podrozvahovych Gctd, pokladni knihy,
knihy doslych a vydanych faktur)

Ucetni doklady (ostatni faktury, bankovni a pokladni doklady, bankovni
vypisy)

Faktury, bankovni a pokladni doklady a bankovni vypisy souvisejici s realizaci
projektl realizovanych ze Strukturalnich fond& EU

Faktury investi¢niho charakteru

Ostatni Gcetni doklady

Spoluprace organd Ucetnictvi pfi dokladovych revizich

Ukladani a Uschova pisemnosti Ucetnictvi

Ucetni vykazy a rozbory

12
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2620
2621
2622
2623

27

271
2710
2711
2712
2712.1
2712.2
2712.3
2712.4

2712.5
2712.6
2713

2713.1
2713.2
2713.3
2713.4
2713.5
2713.6

2713.7
2713.8
2714
2715
2716
2717
2717.1
2717.2

272
2720
2721

28

280
2800
2801

281

2810

2810.1

2810.2

Mésicni ucetni vykazy a rozbory
Ctvrtletni ucetni vykazy a rozbory
Pololetni Ucetni vykazy a rozbory
Rocni Gcetni vykazy a rozbory

Uéetnictvi spravnich vydajti, investi¢nich vydaj& a FKSP (nedavkové
ucetnictvi)

Uetnictvi spravnich vydaiti

Dlouhodoby hmotny majetek a jeho fond

Dlouhodoby nehmotny majetek

Evidence sklad{ a skladovych prostor

Evidencni karty materialovych fondd

Evidencni karty zapQjcenych obald

Skladové karty nebo knihy

Inventarni seznamy a srovnavaci tabulky pro zasoby bez pfirozeného Ubytku
nebo s pfirozenym Ubytkem

Inventarni kartotéky nakupu materialovych zasob

Limitni listy

Nabidky a poptavky

Nakupni listy a knihy

Smlouvy, objednavky a jejich potvrzeni

Obratové soupisy zasob

Osobni listy na nastroje, pracovni odévy a ochranné pom(icky

Protokoly o poskozeni, likvidace a ztraté zasob

Protokoly o vyfazeni dlouhodobého hmotného majetku a drobného
dlouhodobého hmotného majetku a jiného hmotného majetku

Souhrny soupisek zasob

Vykazy sklad( a vykazy o pohybu zasob

Vécné vydaje, prace a sluzby

Ostatni financni naklady

Prijmy z funkéni a spravni ¢innosti

Osobni vydaje, véetné cestovnich vydajd

Cestovni Ucty

Osobni vydaje, vCetné cestovnich vydajd v souvislosti s realizaci projekt(
Strukturalnich fondd EU

FKSP

Financni pfijmy FKSP

Vydaje z FKSP (odmény, pljcky)

Uéetnictvi socialniho zabezpedeni (pojisténi) a pojistného

Uetnictvi socidlniho zabezpedeni (pojiéténi) obecné
Ucetnictvi davek diichodového pojisténi
Ucetnictvi davek nemocenského pojisténi

Ucetni dokumenty vyplat dévek dfichodového pojiéténi (v tuzemsku i v
zahranici)

Podklady pro vyplatu davek, jejich zménu, vraceni davky, regresni nahrady,
apod.

Platebni soubory na kompatibilnich mediich pro CNB (protokoly rekapitulace,
prlvodky), platebni seznamy, platebni poukazy, prehled aprobovanych
prikaz{, protokol o zpracovani davky

Podklady pro poskytnuti zalohy na déichod
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Y

2810.3
2810.4
2810.5
2810.6
2810.7
2810.8
2810.9
2811
2812
2812.1
2812.2
2812.3
2812.4
2812.5
2812.6
2812.7
2812.8
2812.9
2812.10
2813
2814
2815
2816
2817

282
2820

2820.1
2821
2822
2823
2824

283

2830
2830.1
2830.2
2831
2831.1
2831.2
2832
2833
2834
2835

Podklady pro vyplatu jinym osobam a ustaviim

Podklady pro vymahani, doklady o uhrazeni a odpis preplatk{
Podklady pro nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami z dfichodu
Podklady pfi predani vyplat davky

Protokoly o nezpracovanych platbach v penéznich Ustavech
Dispozice s doplatky a vratkami dchod(

Vratky dlichod vyplacenych v tuzemsku

Technika provadéni vyplaty davek

Ostatni doklady vznikajici pfi vyplaté dlichodd

Mésicni vydctovani vyplat dlichodd CP, s. p.

Ucty zavad — nahrady a pohledavky

Deniky zavad — nahrady a pohledavky

Doklady o vyfizenych zavadach

Obstavkové sborniky

Seznamy Ucastnikl pfipojisténi

Ucty nového pripojisténi

Likvidacni listy (po uzavreni)

Seznamy hromadnych poukaz{

Inventarizacni tabely likvidacnich list8

Obstavkové ucty

Tabely poukazl doplatkd

Kopie vykazd zavad }

Opisy elektronickych souborl z CP, s.p.

Podklady pro vyplatu davek obecné

Uetni dokumenty vyplat ddvek nemocenského pojisténi

Podklady pro vyplatu davek nemocenského pojisténi a dalSich davek, jejich
zmeénu, vraceni davky apod.

Rejstiik ucetnich dokladd o vyplatach davek nemocenského pojisténi
Davkové listy zaméstnancd a OSVC

Mésicni vykaz davek nemocenského pojisténi y
Sestavy davek nemocenského pojisténi vyplacenych zaméstnanclim a OSVC
Podklady pro vyplatu davek obecné

Ucetni dokumenty souvisejici s vybérem pojistného na sociélni zabezpeteni a

prispévku na statni politiku zaméstnanosti
Predpisy a odpisy zaméstnavatelll
Predpisy pojistného zaméstnavateld
Predpisy sankci zaméstnavateldl

Predpisy a odpisy OSVC

Pfedpisy pojistného OSVC

Predpisy sankci OSVC 5
Pfevody zistatk(l zaméstnavatell a OSVC
Uetni zavérka mésicni

Uetni zavérka roCni

Ucetnictvi vybéru pojistného obecné
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29

290
2900

2901
2902

2903

30

300
3000
3001

3002
3003
3004
3005

301
3010

3011
3012
3013

40

400
4000

4001
4002
4003
4004

4005
4006

401
4010

402
4020

4021
4022
4023

Projekty a dokumentace Strukturalnich fond& EU

Projekty Strukturalnich fond& EU

Projekty Strukturalnich fond@ EU (koncepce, organizace, metodické fizeni,
zasadni materialy)

Projekty Strukturalnich fondt EU (smlouvy, studie proveditelnosti)

Projekty Strukturalnich fondd EU (zapisy z jednani, analyzy, tiskové zpravy,
osvédceni o absolvovani kurzu apod.)

Dokumentace projektt financovanych z EU

LEKARSKA POSUDKOVA SLUZBA
Lékarska posudkova sluzba

Lékarska posudkova sluzba

Lékarska posudkova sluzba (koncepce, organizace, zasadni materialy)
Lékarska posudkova sluzba (metodika posuzovani zdravotniho stavu a
pracovni neschopnosti, metodika nelékarskych ¢innosti)

Kontrolni ¢innost v oblasti LPS (zapisy, napravna opatreni)

Rozborova ¢innost v oblasti LPS

Vzdélavani, publikacni ¢innost, Iékarska informatika, korespondence

Odborné posudky ve spornych pfipadech

Dokumentace v oblasti Iékarské posudkové sluzby

Posudkové spisy, vcetné lékarské dokumentace, posudkd, stanovisek,
zaznam( z jednani apod. (* - od Umrti pojisténce)

Odborna stanoviska pro ukladani pokut poskytovatellim zdravotnich sluzeb
Usneseni ve vécech podjatosti Iékare

Seznamy |h{t KLP

DUCHODOVE POJISTENI
Diichodové pojisténi

Dlchodové pojisténi

Dlchodové pojisténi (koncepce, metodické fizeni, zasadni materialy, vnitini
organizacni smérnice)

Dlchodové pojisténi (vznik a zanik)

Véci davkové komise ministra prace a socialnich véci

Rizeni o ndmitkach, soudni Fizeni

PInéni povinnosti v diichodovém pojisténi zaméstnancl a ostatnich subjektd
(sankce pfi nesplnéni povinnosti)

Dotazy a informace o dlichodovém pojisténi obecné

Ostatni dokumenty z oblasti dichodového pojisténi

Exekucni srazky z davek dlichodového pojisténi
Exekucni tituly, pfeplatky a ostatni nezarazené dokumenty

Kontrolni ¢innost v oblasti dlichodového pojisténi

Kontrolni cinnost v oblasti ddchodového pojisténi (koncepce, metodické
fizeni, zasadni materialy, vnitfni organizacni smérnice)

Kontrola ddajtl o Umrti (opisy umrtnich listl z matriky)

Kontrola ziti pro vyplatu déchod mimo Gzemi CR

Kontrola Ihdt détské evidence
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41

410
4100

42

420

4200
4201
4202

43

430

4300
4301
4302
4303
4304
4305
4306

4307
4308

4309

44

440
4400

4401
4402
4403
4404

441
4410

4411
4412

45

450
4500

4501
4502

Dobrovolné diichodové pojisténi

Dobrovolné diichodové pojisténi
Dobrovolné dlichodové pojisténi (vécny spis) (* - od umrti pojisténce)

Dtichodové spofeni a dopliitkové penzijni spofeni

Dlchodové sporeni a dopliikové penzijni spofeni
Vznik a zanik sporeni

Vyplata preddtichod(

Ostatni dokumenty

Didchodové pojisténi osob samostatné vydélecné cdcinnych a
zahranicnich zaméstnancti

Dlichodové pojiSténi osob samostatné vydélecné &innych

Evidence OSVC a jeji soucasti (vécné spisy)

Spis (katastr) OSVC 5

Prihlasky a odhlasky OSVC k dlichodovému pojisténi

Potvrzeni 0 zaméstnani

Vymérovaci zaklady OSVC (ELDZ) 3

Provadéni oprav o dobach pojisténi OSVC y

Rozhodovani ve vécech dlchodového pojisténi OSVC (rozhodnuti, opravné
prostredky) 5

PInéni povinnosti OSVC v dlichodovém pojisténi (sankce pfi neplnéni)
Oznameni o zahajeni nebo ukonceni samostatné vydélecné Cinnosti, jednotné
registraCni formulaFe, zménové listy

Prehledy o pfijmech a vydajich OSVC

(* - od Umrti pojisténce)

Sprava narokovych podklad{ a davkovych spisi

Podklady o pojisténi a hodnoceni dob pojisténi

Sprava narokovych podkladd a davkovych spist (koncepce, metodické fizeni,
zasadni materialy, instruktazni/Skolici a publikacni cinnost, podklady pro
pojisténi a hodnoceni dob pojisténi)

Evidencni listy dlichodového pojisténi a ostatni narokové podklady

Prdbéh pojisténi (informativni osobni list dfichodového pojisténi)

Rozhodnuti ve véci sporu o ELDP

Rozhodnuti o prominuti zmeskani tkonu

Doby pojisténi

Doby poijisténi (prlibéh pojisténi, potvrzeni o dobach poijisténi, hodnoceni dob
pojisténi -predavani podklad{)

Rozhodovani o dobé a rozsahu péce (o dité, o osobu zavislou)

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny doby pojisténi

Davky diichodového pojisténi

Davky dlichodového pojisténi

Davky dlichodového pojisténi (koncepce, metodické fizeni, zasadni materialy,
vnitfni organizacni smérnice)

Zvysovani dlichod

Dotazy a informace v konkrétnich davkovych vécech
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4503
4504

451
4510

4511

4512

452
4520

4521

4522
4523
4524

4525
4526
4527
4528

453
4530

4531

50

500
5000

5001
5002

5003
5004
5005
5006
5007
5008
5009
5009.1
5009.2
5009.3
5009.4

51

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny davky ddchodového pojisténi
Davkové spisy dlichodového pojisténi (davkové spisy jednotlivych poZzivateld
davek dlichodového pojisténi) (* - 1 rok od umrti ddchodce)

Rizeni 0 davkach dfichodového pojisténi

Odstranovani tvrdosti, které by se vyskytly pfi provadéni zakona o
dlichodovém pojisténi

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny fizeni o davkach dtchodového
pojisténi

Dokumenty (formulare) podle komunitarniho prava a bilateralnich smluv o
socialnim zabezpeceni

Vyplata davek dlichodového pojisténi

Vyplata davek dlchodového pojisténi (hotovostni i bezhotovostni,
sestavovani vyplat)

Vyplata davek ddchodového pojisténi zakonnym zastupclim, opatrovnikiim a
zvlastnim prijemctim

Reklamace vyplat

Potvrzeni o vyplaté davek diichodového pojisténi

Preplatky na davkach dlichodového pojisténi (evidence a inventarizace,
fizeni, Uhrada — splatkovy rezim, prominuti)

Pfedavani vyplat dlichodd jinym organdm socidlniho zabezpeceni

Dlchodova sluzba Ceské posty, s. p.

Kmenové soubory vyplat

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny vyplat davek ddichodového poijisténi

Rizeni o ndmitkach

Rizeni o namitkach (koncepce, metodické fizeni, zasadni materidly,
instruktazni, skolici a publikacni ¢innost)

Ostatni nezarazené dokumenty skupiny Fizeni o namitkach

OSTATNI PROCESY SOCIALNIHO ZABEZPECENI (POJISTENI)

Vavs

Vnéjsi kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost v oblasti socidlniho zabezpeceni (pojisténi)

Kontrolni ¢innost v oblasti socidlniho zabezpeceni/pojisténi  (koncepce,
metodické Fizeni, zasadni materidly, instruktazni/skolici a publikacni Cinnost)
Plan kontrol zaméstnavatell

Kontrola zaméstnavatell (pfiprava, zahajeni, provadéni, ukonceni, kontrolni
spisy, protokoly)

Resortni koordinované kontroly

Kontrola OSVC (kontrolni spisy, protokoly)

Kontrola plnéni povinnosti zaméstnavatel& v oblasti odvodu pojistného
Kontrola plnéni povinnosti zaméstnavatell v oblasti nemocenského pojisténi
Kontrola plnéni povinnosti zaméstnavatell v oblasti dlichodového pojisténi
Vyfizovani namitek

PrlibéZzné a roCni zpravy

Statistika (vyhodnoceni) kontrolni ¢innosti

Evidence nedosazitelnych subjektl (spisy)

Pozadavky na Upravu aplikacni podpory ve vztahu ke kontrolni ¢innosti
Korespondence, dotazy a informace ke kontrolni ¢innosti, ostatni nezafazené
dokumenty

Sprava udajové zakladny
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510

5100
5101
5102
5103
5104

511

5110
5111
5112

512
5120

5121
52

520
5200

5201

60

600
6000

6001
6002
6003
6004

6005
6006
6007

61

610
6100
6101

6102
6103

6104

6105

Sprava udajové zakladny

Sprava Udajl o pojisténcich

Sprava Udajll o ostatnich subjektech socialniho zabezpeceni (pojisténi)
Digitalizace udajové zakladny

Poskytovani informaci z registru pojisténct a zaméstnavatell

Sprava Udajové zakladny (koncepce, metodické fizeni, zasadni materialy,
vnitfni organizacni smérnice)

Identifikacni udaje pojisténcl

Sprava identifikacnich Gdajd pojisténcl

Agenda rodnych cisel

Sprava identifikacnich (dajl ostatnich subjektd socidlniho zabezpeceni
(pojisténi)

Datovy katalog
Datovy katalog (koncepce, metodické fizeni, zasadni materialy, vnitfni

organizacni smérnice)
Sprava datového katalogu

Davky odskodnéni

Davky (odSkodnéni) poskytované statem

Ostatni davky (odskodnéni) poskytované statem (metodické fizeni, zasadni
materialy, vnitfni organizacni smérnice)

Vyplata davky (odSkodnéni), preplatky

NEMOCENSKE POJISTENI

Nemocenské pojisténi

Nemocenské pojiSténi obecné

Nemocenské pojisténi (koncepce, metodické fizeni, publikacni cinnost a
ostatni zasadni dokumentace)

Rejstrik organizaci (do 31. 12. 2008)

Registr zaméstnavateld

Registr pojisténct

PInéni povinnosti v nemocenském pojisténi zaméstnavatell, zaméstnancl a
jinych opravnénych osob (sankce za neplnéni povinnosti)

Korespondence, dotazy a informace v nemocenském pojisténi

Rozborova cinnost

Ostatni nezarazené dokumenty

Nemocenské pojisténi zaméstnancii

Nemocenské pojisténi zaméstnanci

Rejstiik (registr) malych organizaci (do 31. 12. 2008)

Katastr zaméstnavatele po vyjmuti oznameni o nastupu do zaméstnani a
prehledl o vymérovacich zakladech a o vysi pojistného

Evidence zaméstnancli obecné

Oznameni o nastupu do zaméstnani/skonceni zaméstnani, hlaseni zmén a
oprav

Potvrzeni o zaméstnani (zapoctové listy) zaméstnancd malych organizaci (do
31. 12. 2008)

Davkové listy zaméstnancd malych organizaci (do 31. 12. 2008)
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611

6110
6111
6112
6113
6114
6115

612

6120
6121
6122
6123
6124

62
620

6200
6201
6202

63

630

6301
6302
6303
6304

6305

64

640
6400

6401
6402
6403
6404
6405

641
6410

6411

Davky nemocenského pojisténi

Davky nemocenského pojisténi (koncepcni materialy)
Nemocenské (narok, vypocet)

Osetifovné (narok, vypocet)

Vyrovnavaci prispévek v téhotenstvi a materstvi (narok vypocet)
Penézita pomoc v materstvi (narok vypocet)

Dotazy a informace v konkrétnich davkovych vécech

Vyplata davek nemocenského pojisténi

Vyplata davek nemocenského pojisténi zaméstnanct

Preplatky na davkach nemocenského pojisténi (evidence a inventarizace)
Regresni nahrady (evidence a inventarizace)

Srazky z davek nemocenského pojisténi

Vyplata davek nemocenského pojisténi s Urazovou diagndzou

Nemocenské pojisténi osob samostatné vydélecné cinnych

Nemocenské pojisténi osob samostatné vydélecné cinnych a zahraniCnich
zaméstnanc{ 5

Prihlasky a odhlasky OSVC a zahranicnich zaméstnancl

Ostatni nezarazené dokumenty y

Vyplata davek nemocenského pojisténi OSVC

(* - od Umrti pojisténce)

Rizeni a rozhodovani ve vécech nemocenského pojisténi a pokut
ukladanych podle zakona ¢. 582/1991 Sb.

Rizeni a rozhodovéni ve vécech nemocenského pojisténi

Rozhodovani ve vécech nemocenského pojisténi - koncepcni materialy
Rozhodovani ve vécech nemocenského pojisténi

Rozhodovani o pokutach ukladanych podle zakona €. 582/1991 Sb.

Odvolani a rozhodnuti ve vécech nemocenského pojisténi a pokut ukladanych
podle zakona ¢. 582/1991 Sb.

Jednani pred soudy ve vécech nemocenského pojisténi (zastupovani, podani,
vyjadreni)

Evidence docasné prace neschopnych pojisténci a kontrola
dodrzovani rezimu docasné prace neschopnych pojisténci

Evidence docasné prace neschopnych pojisténcl

Evidence docasné prace neschopnych pojisténcll (koncepce, metodické fizeni,
instruktazni/skolici a publikacni Cinnosti v oblasti evidence docasné prace
neschopnych pojisténct)

Rozborova ¢innost a statistika docasné pracovni neschopnosti

Podklady pro statistiku prace neschopnych

Rozbory vyvoje docasné pracovni neschopnosti

Evidence dild 1. a II. doCasné pracovni neschopnosti (prehled DPN)

Ostatni nezarazené dokumenty

Kontrola dodrZovani rezimu docasné prace neschopnych pojisténctl

Kontrola dodrzovani rezimu docasné prace neschopnych pojisténcl
(koncepce, metodické Fizeni, instruktazni/skolici a publikacni ¢innost na Useku
dodrzovani rezimu DPNP)

Podklady pro statistické vyhodnocovani kontrol dodrzovani rezimu docCasné
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6412

70

700

7000
7001
7002
7003
7004
7005

701

7010
7011
7012

71

710

7100
7101
7102

711
7110
7111

72

720
7200
7201

721

7210
7211
7212
7213

722
7220
7221

7222
73

730
7300

prace neschopnych pojisténct (Udaje o porusovani reZzimu DPNP)
Provadéni kontrol dodrZovani rezimu doCasné prace neschopnych pojisténcd
(zdznamy z kontrol a podklady pro rozhodnuti)

INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

Koncepce, projekty a planovani v oblasti informacnich a
komunikacnich technologii (IKT)

Koncepce, projekty a planovani

Koncepce a programy (strategie rozvoje, analytické rozbory)

Koordinace IS CSSZ s ostatnimi systémy vefejné spravy

Koordinace poZadavk({ uzivateld

Specifikace predmétu pro zadani verejné zakazky

Predprojektova a projektova dokumentace (pfiprava, koordinace a realizace)
Planovani v oblasti informacnich a komunikacnich technologii

Systémova integrace

Dohled nad rozvojem a provozovanim IS
Dohled nad fizenim projektd_

Evidence IS provozovanych CSSZ

Systémova podpora

Sprava systémd
Sprava systémdi
Vyuziti zafizeni
Servis a poradenska cinnost

Komunikacni sluzby

Provoz komunikagniho systému v CSSZ (véetné INTERNETU)

Zadost o pridéleni, zruseni nebo jinou konfiguraci doménového Uctu, e-
mailové schranky ¢i pfipojeni na internet

Aplikacni podpora

Integrace a sprava software
Distribuce, instalace a odinstalace software (kontrola, servis)
Evidence SW produktd

Analyzy a programy systému dfichodového pojisténi

Systémové analyzy

Vyvoj aplikacniho software

Analyzy a programy systému vypoctu a vyplat davek dlichodového pojisténi
Pozadavky na vyvoj a Upravu aplikaéniho software a informacnich systémd
v Ustredi CSSZ

Aplika¢ni podpora

Aplikacni podpora procesti déichodového a nemocenského pojisténi

Aplikaéni podpora administrativnéspravnich, ekonomickych a ostatnich
¢innosti

Zkusebni zpracovani (ovérovani funkci SW, zaznam o predani SW do uzivani)

Provozné technické zabezpeceni

Provozné technické zabezpeceni
Sprava centralniho vypocetniho systému
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7301
7302
7303
7304
7305
7306
7307

731

7310
7311
7312
7313
7314
7315
7316
7317

80

800
8000

8001
8002
8003
8004
8005
8006
8007
8008
8009

801

8010
8010.1
8011

8012
8013
8014
8015
8016
8017
8018
8019

802
8020

Sbér a vkladani dat do systému (zpracovani dat)
Harmonogram zpracovani automatizovanych agend
Digitalizace dat/glokumentﬁ (korektury, verifikace a opravy)
Sprava databazi CSSZ (zajisténi provozu, datové sklady)
Evidence magnetickych medii

Zalohovani dat (bezpecnostni kopie)

Tisk vystupnich produktd

Technicka podpora

Monitorovani a diagnostika zafizeni
Instalace zafizeni

Protokoly o zkusebnim provozu

Protokoly o predani systému do uzivani
Revize, opravy a systémova Udrzba zatizeni
Infrastruktura datovych siti

Administrace (sprava) siti

Silové rozvody

POJISTNE NA SOCIALNI ZABEZPECENI A PRISPEVEK NA STATNI
POLITIKU ZAMESTNANOSTI

Pojistné na socialni zabezpeceni a prispévek na statni politiku
zaméstnanosti

Pojistné na socidlni zabezpeceni a prispévek na statni politiku zaméstnanosti
Pojistné (koncepce, metodické Fizeni, instruktazni/skolici a publikacni ¢innost
na Useku pojistného)

Sprava pojistnych vztah(

Placeni (odvody) pojistného

Poplatnici pojistného (centralni evidence platcd pojistného)

Jednotna identifikace platcl pojistného

Prehledy o vysi pojistného zaméstnavatelll y

Vyuctovani prehledu o prijmech a vydajich OSVC

Prehledy o dalSich udajich

DulleZitd korespondence ve vécech pojistného

Bézna korespondence

(* - od Umrti pojisténce)

Rizeni a rozhodovani ve vécech pojistného na socialni zabezpedeni a
pfispévku na statni politiku zaméstnanosti

Rizeni a rozhodovani ve vécech pojistného

Odvolani ve vécech pojistného

Zplsob placeni pojistného (povolovani splatek, ukonéeni nebo zruseni
splatkového rezimu)

Preplatky pojistného

Vykazy nedoplatkd

Platebni vyméry

Pendle (promijeni pendle), pokuty podle zakona ¢. 589/1992 Sb.

PriraZka k pojistnému

Evidence dluzného pojistného

Jednani pred soudy ve vécech pojistného (zastupovani, podani, vyjadreni)
Rozborova ¢innost

Insolvencni fizeni a konkurzni Fizeni
Insolvencni fizeni a konkurzni Fizeni
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8021 Prihlasky a pohledavky v insolven¢nim fizeni S 10
803 Exekucni fizeni

8030 Exekucni fizeni S 10
8031 Exekucni naklady (zadosti o prevod plateb aj.) S 10
804 Drazby

8040 Drazby S 10",

¢l 2

Toto rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ nabyva Gcinnosti 1. 1. 2014.

prof. JUDr. Vilém Kahoun, Ph. D.

Ustredni reditel
Ceskeé spravy socialniho zabezpeceni
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