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1. OBECNE POZADAVKY ZADAVATELE NA PROKAZANi SPLNENi KVALIFIKACE

Tyto podminky kvalifikace upravuji podrobnym zplsobem vymezeni a zplsob prokazani splnéni
kvalifikace k vefejné zakézce s nazvem ,Navrh optimalizace identifikovanych procest obéhu
dokumentt v resortu MPSV*.

1.1 Rozsah pozadavki zadavatele na kvalifikaci

a) zakladni zpUsobilost dle § 74 ZZVZ (viz &l. 2)
b) profesni zplsobilost dle § 77 ZZVZ (viz &l. 3)
c) technicka kvalifikace dle § 79 ZZVZ (viz ¢l. 5)
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1.2 PredlozZeni doklad, jejich pravost a stari

Pokud ZZVZ nebo zadavatel vyZzaduje predlozeni dokladu, predklada dodavatel kopie dokladu,
nestanovi-li ZZVZ jinak.

Zadavatel mlze postupem podle § 46 odst. 1 ZZVZ pozadovat predloZeni originalu nebo ovérené
kopie dokladu.

Pokud zadavatel vyZaduje predloZeni dokladu a dodavatel neni z ddvodi, které mu nelze pficitat,
schopen predlozit poZzadovany doklad, je opravnén predlozit jiny rovnocenny doklad.

Pokud ZZVZ nebo zadavatel vyzaduje predlozeni dokladu podle pravniho fadu Ceské republiky, mize
dodavatel predlozit obdobny doklad podle pravniho fadu statu, ve kterém se tento doklad vydava;
tento doklad se predklada s prekladem do Eeského jazyka. Ma-li zadavatel pochybnosti o spravnosti
prekladu, mize si vyzadat predloZzeni Gfedné ovéfeného priekladu dokladu do Ceského jazyka
tlumo&nikem zapsanym do seznamu znalcil a tlumognikid'. Doklad ve slovenském jazyce a doklad
o vzdélani v latinském jazyce se predkladaji bez prekladu. Pokud se podle pfislusného pravniho fadu
pozadovany doklad nevydava, mize byt nahrazen ¢estnym prohlasenim.

Povinnost predlozit doklad mlize dodavatel splnit odkazem na odpovidajici informace vedené
v informacénim systému verejné spravy® nebo v obdobném systému vedeném v jiném &lenském statu,
ktery umoznuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou adresu
a Udaje pro pfihlaseni a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové udaje nezbytné.

Doklady prokazujici zakladni zplsobilost podle § 74 ZZVZ a profesni zpUsobilost podle § 77 odst. 1
ZZ\N'Z musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zp(sobilosti nejpozdéji v dob& 3 mésicl prede
dnem podani nabidky.

1.3 Doklady o kvalifikaci

Pokud zadavatel nestanovi v zadavaci dokumentaci jinak, mize dodavatel v Zadosti o ucast,

predb&zné nabidce nebo nabidce nahradit predlozeni dokladi Eestnym prohlaSenim. Dodavatel
mUze vzdy nahradit poZzadované doklady jednotnym evropskym osvédcenim pro vefejné zakazky.

' Zakon &. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumognicich, ve znéni pozdéjsich predpist. Vyhlaska &. 37/1967 Sb., k provedeni zakona
o znalcich a tlumo¢nicich, ve znéni pozdéjsich predpist.
2 7akon &. 365/2000 Sb., o informaénich systémech veiejné spravy a o zmé&né nékterych dalsich zakont, ve znéni pozdéjsich

predpisu.
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Dodavatel neni povinen pfedloZit zadavateli doklady osvéd&ujici skute¢nosti obsazené v jednotném
evropském osveédCeni pro vefejné zakazky, pokud zadavateli sdéli, ze mu je jiz predlozil v pfedchozim
zadavacim Fizeni.

Jednotnym evropskym osvédcenim pro vefejné zakazky se pro Ggely ZZVZ rozumi pisemné &estné
prohiaseni ucastnika zadavaciho fizeni o prokazani jeho kvalifikace, a to i prostfednictvim jiné osoby,
nahrazujici doklady vydané organy vefejné spravy nebo tietimi stranami na formulafi zptistupn&ném
v informaénim systému e-Certis.

Jednotné evropske osvédZeni pro vefejné zakazky potvrzuje spinéni podminek Ugasti, piipadné
kritérii pro snizeni poétu U¢astnikli zadavaciho Fizeni.

Dodavatel mize prokazat urgitou ¢ast ekonomické kvalifikace, technické kvalifikace nebo profesni
zplsobilosti s vyjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 ZZVZ pozadované zadavatelem prostfednictvim
jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli predlozit

a) doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ jinou osobou,
b) doklady prokazujici spinéni chybéjici &asti kvalifikace prostrednictvim jiné osoby,
c) doklady o spInéni zakladni zplisobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pinéni uréeného k pinéni vefejné zakazky nebo
k poskytnuti véci nebo préav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci pinéni
vefejné zakazky, a to alespofi v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci
za dodavatele.

Ma se za to, Ze pozadavek podle pfedchoziho odstavce pism. d) je spinén, pokud obsahem
pisemného zavazku jiné osoby je spole¢na a nerozdilna odpovédnost této osoby za plnéni vefejné
zakazky spole¢né s dodavatelem. Prokazuje-li vak dodavatel prostfednictvim jiné osoby kvalifikaci
a pfedklada doklady podie § 79 odst. 2 pism. a), b) nebo d) vztahujici se k takové osob&, musi
dokument podle odstavce 1 pism. d) obsahovat zavazek, Ze jina osoba bude vykonavat stavebni
prace Ci sluzby, ke kterym se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje.

V pfipadé spole¢né Ucasti dodavatel( prokazuje zakladni zpusobilost a profesni zplsobilost podle
§ 77 odst. 1 kazdy dodavatel samostatné.

V pfipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahrani¢i, prokazuje se doklady vydanymi podie pravniho
radu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném zadavatelem.

Predlozi-li dodavatel zadavateli vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, tento vypis nahrazuje
doklad prokazujici
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a) profesni zplsobilost podle § 77 ZZVZ v tom rozsahu, v jakém udaje ve vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelll prokazuiji spinéni kritérii profesni zplsobilosti, a

b) zakladni zplGsobilost podle § 74 ZZVZ.

Zadavatel je povinen piijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell, pokud k poslednimu dni,
ke kterému ma byt prokazana zakladni zpUsobilost nebo profesni zplsobilost, neni vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelt star$i nez 3 mésice. Zadavatel nemusi pfijmout vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell, na kterém je vyznateno zahajeni fizeni podie § 231 odst. 4 ZZVZ.

Stejné jako vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelll miZe dodavatel prokazat kvalifikaci
osvédéenim, které pochazi z jiného &lenského statu, v némz ma dodavatel sidlo, a které je obdobou
vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell.

Platnym certifikatem vydanym v ramci schvaleného systému certifikovanych dodavatelll Ize prokazat
kvalifikaci v zadavacim fizeni. M& se za to, 2e dodavatel je kvalifikovany v rozsahu uvedeném
na certifikatu.

Zadavatel bez zviastnich dlvodd nezpochybfiuje Udaje uvedené v certifikatu. Pfed uzavienim smlouvy
lze po dodavateli, ktery prokazal kvalifikaci certifikatem, pozadovat pfedloZeni dokladi podle § 74
odst. 1 pism. b) az d) ZZVZ.

Stejné jako certifikatem mize dodavatel prokazat kvalifikaci osvéd&enim, které pochazi z jiného
¢lenského statu, v ném2 ma dodavatel sidlo, a které je obdobou certifikatu vydaného v ramci systému
certifikovanych dodavatel.

V pfipadé, kdy ZZVZ nebo zadavatel v ramci prokazani kvalifikace poZaduje predloZeni Cestného
prohlaeni dodavatele o spinéni kvalifikace, musi takové prohlaSeni obsahovat zakonem
a zadavatelem pdiadované udaje o spinéni kvalifikace a musi byt souasné podepsano osobou
opravnénou zastupovat dodavatele. Pokud za dodavatele jedna osoba odli§na od osoby opravnéné
zastupovat dodavatele, bude vhodné, aby v nabidce byla pfedloZzena pind moc v originale nebo
v Ufedné ovéfené kopii.

Pokud po prediozeni dokladll nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v prGb&hu zadavaciho fizenf
ke zméné kvalifikace ugastnika zadavaciho fizeni, je UCastnik zadavaciho fizeni povinen tuto zménu
zadavateli do 5 pracovnich dnii oznamit a do 10 pracovnich dni od oznameni této zmény predioZit
nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci; zadavatel mize tyto Ihity prodlouZit nebo prominout
jejich zmeskani. Povinnost podle véty prvni u¢astniku zadavaciho fizeni nevznika, pokud je kvalifikace
zménéna takovym zplisobem, Ze

- podminky kvalifikace jsou nadale spineny,

- nedoslo k ovlivnéni kritérii pro snizeni po¢tu U¢astnikl zadavaciho fizeni nebo nabidek a

- nedoslo k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek

Dozvi-li se zadavatel, e dodavatel nesplinil povinnost uvedenou v pfedchozim odstavci, zadavatel jej
bezodkladné vylouéi ze zadavaciho fizeni.
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Prokazuje-li dodavatel spinéni kvalifikace elektronickymi prostfedky, musi byt datova zprava
podepsana uznavanym elektronickym podpisem. Pravidla pro uznavany elektronicky podpis stanovi
zakon &. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, v platném znéni.

Zadavatel upozorfiuje, Ze v pfipadé, kdy bude dodavatel predkladat dokumenty a doklady k prokazani
kvalifikace dorudené mu tieti osobou prostiednictvim datové schranky, nepostacuje prosté doloZeni
dokumentu obsazeného v datové zpravé, ale je nutna konverze tohoto dokumentu ve smyslu § 22
a nasl. zakona &. 300/2008 Sb., pfi¢emz povinnou naleZitosti podoby konvertovaného dokumentu je
ovéfovaci dolozka. Pro prokazani kvalifikace tak v tomto pfipadé zadavatel poZaduje predlozeni
(alespoit) prosté kopie kompletniho konvertovaného dokumentu, tj. v€. ovérovaci dolozky.

2.

a)

ZAKLADNIi ZPUSOBILOST DLE UST. § 74 ZZVZ

byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim
zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in
uvedeny v pfiloze ¢. 3 ZZVZ nebo obdobny trestny ¢in podle
pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym
odsouzenim se nepfihlizi.
Je-li dodavatelem pravnickd osoba, musi podminku dle
pfedchoziho odstavce spliiovat tato pravnickéd osoba a
zaroven kazdy ¢len statutdrniho organu dodavatele. Je-li
dlenem statutarniho organu pravnickd osoba, musi
podminku dle pfedchoziho odstavce spliiovat
a. tato pravnicka osoba,
b. kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby a
c. osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim
organu dodavatele.
Ugastni-li se zadavaciho fizeni poboc¢ka zavodu
a. zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle
prvniho odstavce splfiovat tato pravnicka osoba a
vedouci pobocky zavodu,
b. &eské pravnické osoby, musi podminku podle prvniho
odstavce spliiovat osoby uvedené v druhém odstavci a
vedouci poboéky zavodu.

2pubiice p
vypisu z evidence Rejstfiku trestu

b)

ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci
dani zachycen splatny dafovy nedoplatek;

potvrzeni prislusného financniho
Uradu  apisemného  cCestného
prohlaSeni ve vztahu ke spotrebni
dani.

c)

ma v Ceské republice nebo vzemi svého sidla splatny
nedoplatek na pojisthém nebo napendle na vefejné
zdravotni pojisténi;

pisemného &estného prohlaseni

d)

ma v Ceské republice nebo vzemi svého sidla splatny
nedoplatek na pojistném nebo na pendle na socialni

potvrzeni prislusné okresni spravy
sociélniho zabezpeceni
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zabezpedeni a prispévku na statni politiku zamé&stnanost;

je v likvidaci®, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o
upadku®, vigi némuz byla nafizena nucena sprava podle
jiného pravniho predpisu® nebo v obdobné situaci podle

vypisu  z obchodniho  rejstriku,
nebo  predloZzenim  pisemného
cestného prohlaseni v pripadé, Ze

pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

neni v obchodnim rejstiku zapsan

3. PROFESNi ZPUSOBILOST DLE UST. § 77 ZZVZ

ve vztahu k Ceské republice vypis z
obchodniho  rejstiiku  nebo jiné
obdobné evidence, pokud jiny pravni
pfedpis zapis do takové evidence
vyZaduje;

vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence
vyZaduje

doklad o opravnéni podnikat
v rozsahu odpovidajicimu predmétu
vefejné zakazky, pokud jiné pravni
predpisy takové opravnéni vyzaduji;

doklad o opravnéni k podnikani (vypis ze Zivnostenského
rejstiiku) - pokryvajici v plném rozsahu predmét této
verejné zakazky: napr:

- Poskytovéni software, poradenstvi v oblasti
informacnich  technologii,  zpracovani  dat,
hostingové a souvisejici ¢innosti a webové portély
(dle prilohy 4 k 25 odst. 2 z. 455/1991 Sb.,
Zivnostensky zékon)

- Poradenskéd a konzultaéni cinnost, zpracovani
odbornych studii a posudkii

- Sluzby v oblasti administrativni spravy a sluzby
organizacné hospodéarské povahy

Zadavatel uzna za prUkaz podnikatelského opravnéni
v poZzadovaném oboru aktualni vypis z Zivnostenského
rejstiiku nebo dosud platny Zivnostensky list &i listy
dokladajici opravnéni dodavatele k podnikani v oboru (&i
oborech), ktery bude zadavatelem poZadovanému oboru
obsahové odpovidat (jedna se zejména o Zivnostenské
listy vydané za dfive platné pravni Gpravy).

® § 187 obtanského zakoniku

* § 136 zakona &. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist

® Napf. zakon & 21/1992 Sb., o bankéch, ve znéni pozdéjSich predpist, zékon ¢&. 85/1995 Sb., o spofitelnich a Gvérnich

druzstvech a nékterych opatfenich s tim souvisejicich a o doplnéni zakona o Ceské narodni rady ¢. 586/1992 Sb., o danich

z piijmu, ve znéni pozdéjsich predpist, zakon & 363/1999 Sb., o pojistovnictvi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond.
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4. TECHNICKA KVALIFIKACE DLE UST. 79 ZZVZ

a) |seznam seznam vyznamnych sluZeb.|Dodavatel spliuje toto  kritérium
vyznamnych Rovnocennym dokladem | technické kvalifikace, pokud v poslednich
sluzeb k prokazani tohoto kritéria je|3 letech realizoval alespon
poskytnutych zejména smlouva s objednatelem |1_vyznamnou sluzbu, jejiz pfedmét byl
za posledni a doklad o uskuteénéni pinéni|obdobny pfedmétu této verejné zakazky.
3 roky pied dodavatele. Pfedmétem vyznamné sluzby ,obdobné
zahajenim Seznam  vyznamnych dodavek pfedmétu této vefejné zakazky" se
zadavaciho S vyznamnych sluzeb rozumi provedeni procesni analyzy
fizeni véetné dodavatel predio?i ve formé a optimalizace obéhu dokumenti ve
uvedeni ceny gestného prohlageni v nasledujici veiejné spravé, ve finanénim objemu
wdiahy Je",Ch struktufe, nejlépe ve formé tabulky: | ™" RRRN= It ben KRR
poskytnuti ] . e o e
a identifikace « nazev objednatele, Z uvede,nych Gdaju musi byt zrejr'ne

. . o nazev vyznamné sluzby, postaveni dodavatele v dodavatelskem
objednatele; « popis poskytnuté vyznamné |Systému (poddodavatel, clen sdruzeni
vyznamné sluzby, apod.) a jeho podil na zakazce (finan¢ni
o celkovy rozsah pInéni podil  musi odpovidat min.  vySi
(ve finanénim vyjadfeni v K& pozadované zadavatelem). Pro
bez DPH), u plnénj|Posouzeni  spinéni tohoto  kritéria
zasahuijicich do budoucnosti | technické kvalifikace je vzdy rozhodujici
uvede dodavatel rozsah | SkuteCny podil dodavatele na referencni
pinéni ve finanénim | V¥Znamné sluzbé.
vyjadifeni v K& bez DPH
vztahujicim se ke dni
zahajeni zadavaciho fizeni,
budouci pInéni nebudou
uznana.
o doba a misto poskytnuti
vyznamné sluzby.

b) |osvédceni podepsané strukturované | Dodavatel ~ spliiuje  toto  kritérium
o vzdélani profesni  Zivotopisy (nejlépe | kvalifikace, pokud ma pro pinéni verejné
a odborné ve formatu ,Europass") | zakazky k dispozici realizaéni tym
kvalifikaci aosvédéeni o  dosazeném |spliujici nasledujici pozadavky
vztaljujicise’ vzdélani osob, které se budou |zadavatele.

K p?ze’:dovanym pod|’let na plr.1en| prednmitu verejng Soucéasti realizacniho tymu musi byt:
sluzbam, a to zakazky, z nichZ bude vyplyvat, ze
jak ve vztahu osoby spliuji dale uvedené |®1x Vedouci projektu:
kaZiCKym poéadavky zadavatele a ze se oukongené VS vzdélani 2. stupné,
osobam, které | ,,dou podilet na realizaci vefejné| opraxe 2 roky (tj. 24 mésict, nemusi
mohou sluzby | zakazky, dle dale  vymezené byt po sobé jdouci) na pozici
poskytovat, tak | royng tohoto kritéria kvalifikace. projektovy manazer.
ve vztahu . o . .
K jejich Strukturovany profesni Zzivotopis | ® 3X vA_naIytlk (kazdy analytik sam
vedoucim musi obsahovat u kazdé uvadéné| Spliuje):

osoby: oukong&ené VS vzdélani 2.stupné,
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pracovnikiim;

jméno a pfijmeni,
uvedeni pozice (Ci pozic)
v realizacnim tymu,
dosavadni praxe a
zkuSenosti v oboru predmétu
vefejné zakazky,

prehled nejdulezitéjsich
projekt( na realizaci
srovnatelného typu sluzeb,
na jejichz plnéni se osoba
podilela, véetné uvedeni jeji
pozice a odpovédnosti,
informace o poméru
k dodavateli (zaméstnanec /
subdodavatel / ...).

opraxe 3 roky (tj. 36 mésicl, nemusi

byt po sobé jdouci) v oblasti
optimalizace procesl obéhu
dokumenttl,

omin. 1 zkusenost s plnénim, kde
byla zpracovana procesni analyza
za  pomoci nastroe  SPARX
Enterprise Architect.

e 1x Pravni analytik
omin. magisterské vzdélani v oblasti
prava,
opraxe 3 roky (tj. 36 mésicli, nemusi
byt po sobé& jdouci) v oblasti
spravniho prava.

¢ 1x Skolitel
oukonceni stiedoskolské vzdélani

orealizace min. 2 rlznych $koleni
v oboru optimalizace obé&hu
dokumenttl za poslednich 5 let.

Jedna osoba mUlze zastavat vice pozic.
PoZadavky na konkrétni pozici musi
splfiovat jedina osoba, tj. neni mozné tyto
pozadavky splnit kombinaci zku$enosti
vice osob.

5. PRILOHY PODMINEK KVALIFIKACE

Pfiloha &. 1 — Cestné prohlageni (vzor)
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