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ZADAVACI PODMINKY
A POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

na verejnou zakazku

Navrh optimalizace identifikovanych procesti obéhu
dokumentu v resortu MPSV

zadavanou ve zjednoduseném podlimitnim fizeni dle zakona &. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ*)

Zadavatel verejné zakazky:

Ceska republika — Ministerstvo prace a socialnich véci

se sidlem Na Pofiénim pravu 376/1, 128 01 Praha 2
ICO: 00551023

Osoba opravnéna zastupovat zadavatele
Ing. Lada Hlavagkova, RO 35

Kontaktni osoby zadavatele - oddéleni vefejnych zakazek
Petra Ingerova, e-mail: petra.ingerova@mpsv.cz, tel.: +420 221 92 2692
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Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidky v zadavacim fizeni
podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ"), jehoz pfedmétem je
uzavieni smlouvy s jednim dodavatelem.

Podanim nabidky v zadavacim fizeni pfijima dodavatel piné a bez vyhrad zadavaci podminky, véetné
vSech pfiloh a pfipadnych dodatk(i k témto zadavacim podminkam. Pfedpoklada se, ze dodavatel
pred podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny pokyny, formulare, terminy a specifikace obsazené
v zadavacich podminkach a bude se jimi fidit. Pokud dodavatel neposkytne véas vSechny
poZadovaneé informace a dokumentaci, nebo pokud jeho nabidka nebude v kazdém ohledu odpovidat
zadavacim podminkam, mdze to mit za dlsledek vylou&eni dodavatele ze zadavaciho Fizeni.

Zadavatel nemize vzit v Gvahu zadnou vyhradu dodavatele k zadavacim podminkam obsazenou
v jeho nabidce. Jakakoliv vyhrada znamena nespinéni zadavacich podminek a vylou¢eni dodavatele
ze zadavaciho fizeni.

Kde je v této zadavaci dokumentaci uvadén dodavatel, rozumi se jim dle okolnosti v pfislugné fazi
zadavaciho fizeni i ¢astnik zadavaciho fizeni ve smyslu ustanoveni § 47 ZZVZ.

Veskeré Ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovnéz veskera komunikace mezi zadavatelem
a ucastnikem zadavaciho Fizeni probihd pisemné elektronicky prostfednictvim elektronického
nastroje EZAK. VeSkeré pisemnosti zasilané prostrednictvim elektronického nastroje EZAK se
povazuji za fadné dorucené okamzikem piijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata
pisemnosti v elektronickém nastroji EZAK. Na dorugeni pisemnosti nema vliv, zda byla pisemnost
jejim adresatem prectena, pripadné, zda elektronicky nastroj EZAK adresatovi odeslal na kontaktni
emailovou adresu upozornéni o tom, Ze na jeho uZivatelsky udet v elektronickém nastroji EZAK byla
doruéena nova zprava, ¢i nikoli.

Za fadné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem prostifednictvim
elektronického nastroje EZAK, jakoz i za spravnost kontaktnich Udajti uvedenych u ugastnika
zadavaciho fizeni zodpovida vzdy G¢astnik zadavaciho fizeni.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje EZAK vé&etn& informaci o pouZivani
elektronického podpisu jsou dostupné na https://mpsv.ezak.cz/ v uZivatelské priruéce a manuélu
appletu elektronického podpisu.

Pro odpovedi na pfipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického nastroje EZAK je
mozné vyuZit uZivatelskou podporu EZAK (tel.: +420 538 702 719, e-mail: podpora@ezak cz).
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KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Druh veiejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby
Druh zadavaciho fizeni: zjednodusené podlimitni fizeni
Klasifikace dle CPV kodi: 72221000-0 Poradenské sluzby v oblasti obchodni analyzy

Predpokladana hodnota verejné zakazky:

Financni prostfedky zadavatele vyclenéné v souvislosti s pfedmétem pinéni této vefejné zakazky
nepiesahuji ¢astku 2 231 405,- K& bez DPH. Tato ¢astka je soucasné predpokladanou hodnotou
vefejné zakazky a je stanovena jako éastka maximalné pFipustna. Nabidkova cena na realizaci
vefejné zakazky nesmi tuto ¢astku prekrodit. Prekroceni vy$e uvedeného finanéniho limitu bude
povaZovano za nesplnéni podminek tohoto zadavaciho Fizeni a bude mit za nasledek vyfazeni

s v

nabidky a vylouéeni Gi¢astnika z Giéasti v zadavacim Fizeni.

Rozdéleni verejné zakazky na casti:

Verfejna zakazka nebude rozdélena na casti, jelikoz veskeré aktivity na sebe navazuji. Vystupni
dokumenty vychazi z navrhu optimalizace, a proto poZzadujeme, aby vysledky pochazely od jednoho
subjektu.

Financovani verejné zakazky:

Verfejna zakazka bude z 80,86 % financovana z ESF prostiednictvim Opera¢niho programu
Zaméstnanost a z 19,14% bude financovana ze statniho rozpo¢tu CR. Nézev projektu: ,Analyza
anavrh optimainiho nastaveni ob&hu dokument(i v névaznosti na implementaci nového systému
elektronické  spisové  sluzby ve vybranych organizacich resortu MPSV*, reg. &
CZ.03.4.74/0.0/0.0/15_025/0006083.

PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmetem vefejné zakazky je navrh optimalizace identifikovanych procesti na zakladé analyz
soucasného stavu existujicich procest v jednotlivych organizacich resortu MPSV véetné grafického
znazornéni, které bude MPSV provadét interné. Cilem optimalizace existujicich procesl je jejich
maximalni mozné sjednoceni a zjednoduseni, a to véetné grafického zpracovani a detailniho popisu
roli, odpovédnosti, pravomoci a navrhu na vyuziti a rozvoj dalsich podpirnych ICT nastroji v oblasti
pisemné komunikace. Souc¢asti VZ je i $koleni vybranych uzivatelll a vytvoreni eLearningu.

Podrobné je pfedmét verejné zakazky specifikovan v Pfiloze €. 2 téchto Zadavacich podminek
— Navrh smlouvy (zavazny vzor).

3. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky ve smyslu § 102 ZZVZ.
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DOBA A MISTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladané zahajeni plnéni: ihned po nabyti u¢innosti smlouvy
PoZadované ukonéeni plnéni: nejpozdéji do 15. 6. 2019

Zadavatel nestanovi konkrétni misto pInéni zakazky. Vybrany dodavatel je opravnén provadét
pfedmét pinéni i v ramci svého sidla. Zadavatel si pouze vyhrazuje, Ze vystupy predmétu pinéni
(véetné vSech konzultaci a jednani) budou pfedavany na adrese Na Pofiénim pravu 376/1, 128 01
Praha 2.

VYHRADY ZADAVATELE

5.1 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsaZené v nabidce ugastnika zadavaciho
fizeni u tretich osob a U¢astnik zadavaciho fizeni je povinen mu v tomto ohledu poskytnout
veskerou potfebnou soudinnost.

5.2 Zadavatel je opravnén jakékoliv informace &i doklady poskytnuté G&astnikem zadavaciho Fizeni
pouzit, je-li to nezbytné pro postup podle ZZVZ &i pokud to vyplyva z ugelu ZZVZ.

5.3  Zadavatel si vyhrazuje pravo poskytnout informace o prilb&hu zadavaciho tizeni podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisli (napt.
nahlizeni do Zpravy o hodnoceni nabidek) ¢i pouzit informace ¢&i doklady poskytnuté
Ucastnikem zadavaciho Fizeni v ramci nabidky na vefejnou zakazku. Ugastnik zadavaciho
fizeni je ve své nabidce povinen jasné oznagit ty informace, které povaZuje za diivérné. nebo
jsou pfedmétem obchodniho tajemstvi.

VYMEZENIi ZADAVACi DOKUMENTACE A JEJi POSKYTOVANi; OZNACENi OSOBY,
KTERA VYPRACOVALA ZADAVACi DOKUMENTACI

Zadavaci dokumentaci se rozumi zadévaci dokumentace v uzsim smyslu, tj. veskeré pisemné
dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo zpfistupfiované ugastnikim zadavaciho
fizeni pfi zahajeni zadavaciho Fizeni, véetné zmén &i doplnéni zadavaci dokumentace podle § 99
ZZNZ, s vyjimkou formular podle § 212 ZZVZ a vyzev uvedenych v pfiloze &. 6 ZZVZ.

Vsouladu s § 96 odst. 1 a 2 ZZVZ, je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu zadavatele
na internetové adrese: https://mpsv.ezak.cz/profile display 2.html.

Zadavatel uvadi, Ze zadna ¢ast zadavaci dokumentace nebyla vypracovana osobou odlignou
od zadavatele.
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Zadavatel poZaduje po dodavatelich predlozeni udaji a dokladii k prokazani splnéni pozadovanych
kritérii kvalifikace. Pozadavky zadavatele na prokazani spinéni kvalifikace jsou stanoveny v Pfiloze ¢&. 1

téchto Zadavacich podminek — Podminky kvalifikace.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1  Ucastnik zadavaciho Ffizeni ve své nabidce stanovi nabidkovou cenu celou castkou za cely
pfedmét plnéni verfejné zakazky. V nabidkové cené musi byt obsaZeny veskeré prace
a Cinnosti potiebné pro fadné spinéni vefejné zakazky.

8.2 Nabidkovou cenu uvede Ug&astnik zadavaciho fizeni do navrhu Smlouvy, a to v korunach
Ceskych ve formatu nabidkova cena bez DPH, i vé. DPH. Vy$e DPH musi byt vyc€islena
zvlast. V pfipadé, Ze ucastnik zadavaciho fizeni neni platcem DPH, uvede tuto skutednost
v nabidce. Odpovédnost za spravnost stanoveni sazby DPH nese uéastnik zadavaciho Fizeni.
DPH bude v nabidkach uvedena ve vysi platné ke dni podani nabidky.

8.3  Nabidkova cena bude definovana jako nejvy$e pripustnad a musi obsahovat veskeré naklady
nutné a uznatelné k realizaci pfedmétu zakazky.

8.4 Mimofadné nizkou nabidkovou cenou je nabidkova cena nebo naklady uvedené tgastnikem
zadavaciho fizeni, které se jevi jako mimoiadné nizké ve vztahu k predmétu vefejné zakazky.
V souladu s § 113 ZZVZ posoudi zadavatel mimoradné nizké nabidkové ceny pfed odeslanim
oznameni o vybéru dodavatele. Zadavatel mize pozadat Ulastnika zadavaciho fizeni
o pisemné zddvodnéni zplsobu stanoveni mimoradné nizké nabidkové ceny. Zadost
0 zdivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny se povazuje za Zadost podle § 46 ZZVZ, Ize ji
doplnovat a vznést opakované. Zadavatel mize vylougit u¢astnika zadavaciho fizeni, pokud
nabidka ucCastnika zadavaciho fizeni obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu, ktera
nebyla ugastnikem zadavaciho fizeni zdGvodnéna.

PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

9.1 Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery tvofi Pfilohu & 2 t&chto
Zadavacich podminek.

9.2 Objektivni podminky, za nichz je mozno prekrogit vyi nabidkové ceny, jsou v Piiloze &. 2 téchto
Zadéavacich podminek.

V pfipadé, Ze cast vefejné zakazky bude pinéna prostfednictvim poddodavateld, pozaduje
zadavatel v souladu s ustanovenim § 105 odst. 1 ZZVZ, aby Ulastnik zadavaciho fizeni
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v nabidce predloZil seznam poddodavatelii, pokud jsou ucastnikovi zadavaciho fizeni znami,
a uvedl, kterou (vécné uréenou) ast vefejné zakazky bude kazdy z poddodavatel( plnit.

Ugastnik zadavaciho fizeni je opravneén vyuzit vzor seznamu poddodavatel, ktery je Prilohou
Navrhu smlouvy (zavazny vzor).

Zadavatel pozaduje, aby v pfipadé spoleéné ucasti dodavateltl dodavatelé v nabidce dolozili,
jaké bude rozdéleni odpovédnosti za pinéni vefejné zakazky. Zadavatel vyzaduje, aby
odpovédnost nesli vsichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku spole¢né a nerozdilné
(§ 103 odst. 1 pism. f ZZVZ). Dodavatel za Ggelem ovéfeni této skutednosti dolozi v nabidce
pisemny zavazek v$ech téchto dodavateld.

PoZadavky zadavatele na tyto staze pro studenty, jejich organizaci a obsah apod. jsou uvedeny
v Pfiloze ¢. 2 téchto Zadavacich podminek — Navrh smlouvy (zavazny vzor), a to zejména v &lanku 10
této Smilouvy.

Ugastnik_zadavaciho fizeni ie_povinen v nabidce piedlozit &estné prohlaseni obsahuijici
potvrzeni, Ze se se zvlastni podminkou pInéni seznamil, a Ze v ramci plnéni verejné zakazky
(v pfipadé, Ze jeho nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi) zajisti min. 3 placené odborné
staze pro studenty v rozsahu a v souladu se zadavacimi podminkami této veiejiné zakazky.
Vzor Eestného prohlaseni je piilohou této Zadavaci dokumentace.

éstroje SPARX Enterprise Architect

Zadavatel pfi pinéni této vefejné zakazky pozaduje vyuZit nastroj SPARX Enterprise Architect.
Odavodnéni uvedeného poZadavku, jakoZ i rozsah uziti nastroje je blize popsano v Pfiloze &. 1
Navrhu smlouvy (zavazny vzor).

' Vice ke konceptu odpovédného vefejného zadavani viz. http://sovz.cz.
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11. ZPUSOB HODNOCENi NABIDEK

Nabidky budou hodnoceny v souladu s § 114 a nasl. ZZVZ podle jejich ekonomické vyhodnosti
na zakladé kritérii hodnoceni uvedenych nize.

11.1  Kritéria hodnoceni véetné vahy nebo jiného matematického vztahu mezi kritérii:

Kritérium hodnoceni Vaha
A. Celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH 50 %
B. Kvalita realizace plnéni 50 %

V ramci kritéria hodnoceni A. Celkova nabidkova cena v K& bez DPH bude zadavatel hodnotit
celkovou vys$i nabidkové ceny vefejné zakazky v K& bez DPH, tj. ¢astku uvedenou v souladu
s odst. 8 téchto Zadavacich podminek. Za vhodnéj$i bude povazovana nabidka s nizsi
nabidkovou cenou.

Vramci kritéria hodnoceni B. Kvalita realizace plnéni bude zadavatel hodnotit Uroven
nabizeného pInéni na zakladé nasledujicich subkritérii:

| Subkritéria kritéria hodnoceni B. Kvalita realizace pinéni“ ha
B1 Popis metodiky optimalizace 60 %
B2 Navrh struktury e-learningu a organizace $koleni 20 %

B3 Soulad s pojmy a nazvoslovim s kli¢ovymi zakony — 499/2004 Sb., atd. 20 %

V ramci subkritéria B1 ,,Popis metodiky optimalizace* bude hodnocen:
a) Podrobny popis metodiky optimalizace — max. 50 bodU
b) llustrace optimalizace zvoleného procesu — max. 20 bodU
c) ZpUsob vyporadani se s riziky — max. 30 bod(

Hodnocena bude lépe ta nabidka, ktera:

a) bude obsahovat takovy popis metodiky, v niz bude pribéh optimalizace popséan
jednoznacnéji a validné&ji s ohledem na cile optimalizace, tj. maximalni sjednoceni
a zjednoduseni existujicich procestli a zkraceni doby vyfizovani procesnich postupt
pfi zachovani platnych legislativnich podminek a pozadavkd.
jednoho zvoleného, nebo smysleného procesu ve formé vystupli, obsahujicich
grafické zpracovani procesu, detailni popis roli, odpovédnosti, pravomoci, navrhu na
vyuziti a rozvoj dalSich podplrnych ICT nastrojii v oblasti pisemné komunikace.
Vzorovy proces, slouZici pro ilustraci pouziti navrhované metodiky, mlze byt
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smysleny, vécny obsah neni pfedmétem hodnoceni. Pro grafické zpracovani plati
zavazny nastroj SPARX Enterprise Architect uvedeny v pfiloze Smiouvy.

bude obsahovat U¢inn&j8i zplsob vyporadani s témito riziky: (1) Rozdilné postupy pfi
provadéni totoznych procesti vramci resortu MPSV identifikované pfi analyze
soucasného stavu; (2) nedostatek informaci vazicich se ke zdvodnéni existujicich
postupl nutnych pro pochopeni soutasného nastaveni; (3) velky objem
identifikovanych procesi s naslednou nutnosti sjednoceni a slou¢eni do vétsich celkd
s cilem redukce identifikovanych procesi. Jako vhodné&jsi bude zadavatel hodnotit
navrh vyporadani se s danymi riziky, ktery bude obsahovat pravdépodobnost jejich
vyskytu, vyznamnost, dopad a navrh na jejich eliminaci, ktery zajisti co nejrychlejsi
a zaroven dostate¢né kvalitni odezvu v pfipadé fe$eni rizik z hlediska u&innosti
a ucelnosti.

V ramci subkritéria B2 ,,Navrh struktury e-learningu a organizace $koleni* bude hodnocen:

a)
b)

Navrh struktury eLearningu — max. 50 bodd
Organizace $koleni — max. 50 bodd

Hodnocena bude Iépe ta nabidka, ktera :

a)

b)

bude obsahovat takovou strukturu e-learningu, jejiz jednotlivé &asti budou vice logicky

provazangjsSi a konzistentnéjsi ve vztahu k predmétu $koleni.

Organizace $koleni musi obsahovat navrh organizace $koleni, ktery je v souladu

s pozadavky zadavatele uvedenymi v pfedmétu této VZ, tj. popis prilbéhu a strukturu,

poskladanou z jednotlivych tematickych okruhti koleni.

Hodnocena bude lépe ta nabidka, ktera:

e bude obsahovat u¢inngjsi a interaktivngjsi popis metod vyuky, které povedou
k aktivnimu zapojeni G¢astniki do $koleni a zvyseni zajmu tcastnikil o dané
tema.

e bude navrZena tak, aby se presenéniho $koleni U&astnila mensi skupina
Gcastnikd skolent.

V ramci subkritéria B3 ,,Soulad s pojmy a nazvoslovim s klidovymi zakony — 499/2004 Sb.,
atd.“ bude hodnocena:

a)
b)

Struktura a logicka navaznost podané nabidky — max. 30 bodu
Pojmy a nazvoslovi — max. 70 bodd

Jako vhodnegjsi bude hodnoceno fedeni, které:

a)

bude v pfehledné strukture, ve které jednotlivé ¢asti na sebe logicky navazuji, ktera je
plné v souladu s platnou legislativou a neobsahuje nesrovnalosti vzhledem
k legislativé. PInym poétem bod(i bude hodnoceno feseni, které v jednotlivych ¢astech
jasné vymezuje plnéni pfedmétu VZ a tyto &asti nejsou ve vzajemném nesouladu, ¢&i
rozporu.

nebude obsahovat nejasnosti a chyby v pojmech a nazvoslovi. Toto nazvoslovi
vychazi z platné legislativy v oblasti fizeni ob&hu dokument(l (Zakon &. 499/2004 Sh.,
o archivnictvi a spisové sluzbé) a oblasti postupu organi vykonné moci (Zakon
€. 500/2004 Sb., spravni fad).
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Za ucelem hodnoceni dle tohoto kritéria hodnoceni (jako podklad pro hodnoceni) je G&astnik
zadavaciho fizeni povinen predlozit v ramci své nabidky vécny popis zplisobu feseni
a zajiSténi realizace predmétu této veieiné zakazky (dale jen popis ndvrhu redeni),
zpracovany povinné ve struktuie odpovidajici élenéni jednotlivych subkritérii a élenéni
popisu piedmétu pinéni této VZ.

Popis navrhu feSeni musi byt konkrétni a pfiméfené obsahly tak, aby z popisu jednoznaéné
vyplyvaly skuteCnosti, které umozni posoudit kvalitu nabizeného pInéni z vy$e uvedenych
hledisek. Z popisu nabizeného plnéni musi vyplyvat dodrzeni podminek a pozadavk
zadavatele uvedenych v této zadavaci dokumentaci a jejich pfilohach. Maximalni rozsah popisu
navrhu feSeni je 20 normostran A4.

Udaje, které ugastnik zadavaciho fizeni nabidne pro Gcely hodnoceni nabidek, jsou pro
uCastnika zadavaciho fizeni zavazné iz hlediska nasledného pInéni smiouvy. Ugastnik
zadavaciho fizeni je povinen popis navrhu feseni piipojit jako pfilohu smlouvy, ktera bude pro
nasledujici realizaci plnéni pro U¢astnika zadavaciho fizeni zavazna.

11.2. Metoda hodnoceni

1.3

Pro hodnoceni nabidek pouzije zadavatel bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100 bod(l. Kazdé
jednotlivé nabidce bude vramci kazdého kritéria hodnoceni pfidéleno takové bodové
ohodnoceni, které odrazi uspésnost pfredmétné nabidky v ramci daného kritéria hodnoceni.

V pfipadé kritéria hodnoceni A. Celkova nabidkova cena v K& bez DPH se jedna o nakladové
kvantitativni kritérium, u néhoZ jsou preferovany niz§i hodnoty pfed vys§imi; hodnocena
nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodné&;jsi
nabidky k hodnocené nabidce. Nasledné bude pfidélend bodova hodnota prevaZzena vahou
kritéria hodnoceni.

V ramci kritéria hodnoceni B. Kvalita realizace pInéni, u néhoz nelze vyjadfit vyslednou hodnotu
Ciselng, se hodnoti tak, Ze zadavatel sestavi v zavislosti na shora stanovena hlediska v kazdém
subkritériu (B1, B2, a B3 pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejmén& vhodné a pfitadi
nejvhodnéjsi nabidce 100 bod( a ostatnim nabidkam takovy pocet bodd, ktery odpovida mite
splnéni stanovenych hledisek v poméru k nejvhodnégjsi nabidce. Nasledné bude pridélena
bodova hodnota prevéZena vahou daného subkritéria. Body ziskané vramci jednotlivych
subkritérii (B1, B2, a B3) budou nasledné secteny prevazeny vahou kritéria hodnoceni Kvalita
realizace pInéni.

Celkové bodové ohodnoceni jednotlivych nabidek vznikne souétem prevazenych bodovych
hodnot dosazenych v jednotlivych kritériich hodnoceni, tj. souétem bodovych ohodnoceni
v danych kritériich hodnoceni prevazenych vahou pfislusného kritéria hodnoceni.

Zaokrouhlovani bude provadéno na dvé desetinna mista.

Na zakladé celkového bodového ohodnoceni stanovi zadavatel vysledné poradi nabidek.

Zadavatel k hodnoceni nabidek dale uvadi, Ze hodnoceni nabidek muze byt provedeno
pfed jejich posouzenim. V takovém pripadé dojde pouze k posouzeni nabidky, ktera byla
podana ucastnikem zadavaciho fizeni, se kterym ma byt uzaviena smlouva (nikoli v8ech
nabidek). Pokud nabidka vybraného dodavatele, se kterym ma byt uzaviena smlouva, bude
zadavatelem vyloucen v souladu s § 48 ZZVZ, nastava posouzeni nabidky, ktera se umistila
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dalsi v poradi. Pokud vylougeni plvodné vybraného dodavatele bude mit dopad na poradi
nabidek, zadavatel provede nové hodnoceni nabidek a stanovi nové pofadi nabidek.

12. PODMINKY SESTAVENIi NABIDEK

12.1 Forma pisemného vyhotoveni nabidky

Ugastnik zadavaciho fizeni mize podat pouze jednu nabidku.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském ¢&i slovenském jazyce (vyjimku tvoii odborné
nazvy a udaje).

Veskeré predlozené cizojazy¢né Gfedni listiny &ijiné doklady musi byt doplnény Uredné
ovéfenym Ceskym prekladem, neni-li plivodnim jazykem slovensky jazyk. Povinnost pfipojit
k dokladim preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady o dosazeném vzdélani
v latinském jazyce.

Veskeré doklady nebo prohlaseni, u nichz je pozadovan podpis U€astnika zadavaciho
fizeni, musi byt podepsany osobou opravnénou zastupovat uc¢astnika. Pokud G&astnika
zadavaciho fizeni zastupuje zmocnénec na zékladé plné moci, musi byt v nabidce
za navrhem smlouvy predloZena plna moc.

Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim gisel stranek u jednotlivych oddilii (kapitol)
podle zavazného obsahu a pofadi dokumentt, specifikovaného nize.

V&echny listy nabidky véetné priloh budou Fadné ogislovany vzestupnou &iselnou Fadou
pocinajici Cislem 1. Vklada-li ugastnik zadavaciho fizeni do nabidky jako jeji soucast
néktery samostatny celek (listinu), ktery ma jiz listy o&islovany vlastni &iselnou fadou,
ucastnik zietelné odligné ocisluje i vSechny tyto listy znovu, v ramci neprerusené &iselné
fady.

12.2. Nabidky v elektronické podobé

Dodavatel pfedloZi Gplnou elektronickou verzi nabidky, a to s vyuzitim elektronického
nastroje E-ZAK.

12.3. Obsah nabidky

Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu pouzije ugastnik zadavaciho fizeni Ptilohu
¢. 3 téchto Zadavacich podminek — Kryci list nabidky.

Navrh smlouvy. Ugastnik zadavaciho Fizeni je povinen predlozit v nabidce jediny navrh
smlouvy, a to na cely pfedmét plnéni vefejné zakazky. K tomuto ucelu vyuzije navrh
smlouvy, ktery je Pfilohou ¢&. 2 téchto Zadavacich podminek. Ugastnik zadavaciho tizeni
neni opravnén Cinit zmeény &i dopinéni navrhu smlouvy, vyjma Udaji, u nichz vyplyva
z jejich obsahu povinnost doplnéni (vynechana &i zazlucena mista). V pfipadé nabidky
podavané spole¢né nékolika dodavateli je ucastnik zadavaciho Fizeni opravnén upravit
navrh smlouvy nad ramec pfedchozi véty pouze s ohledem na tuto skuteénost.

e Navrh smlouvy musi byt ze strany ucastnika zadavaciho fizeni podepsan osobou
opravnénou zastupovat ucastnika zadavaciho fizeni (statutarnim organem nebo
osobou k tomu statutarnim organem zmocnénou v souladu se zplUsobem jednani
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jménem ucastnika zadavaciho fizeni; original &i ufedné ovéfena kopie zmocnéni musi
byt v takovém pfipadé souéasti navrhu smlouvy G¢astnika zadavaciho Fizeni).

e Navrh Smlouvy je povazovan za podepsany, pokud je soucasti nabidky, ktera je jako
celek opatfena zaru¢enym elektronickym podpisem osoby opravnéné zastupovat
u¢astnika zadavaciho fizeni.

o Utastnik zadavaciho Fizeni je povinen predloZit navrh smlouvy v elektronické podobé
téz v editovatelném formatu napt. Word (doc).

e Navrh smlouvy je udastnik zadavaciho fizeni povinen predloZit véetné véech jeho
priloh (neni-li v navrhu Smiouvy vyslovné stanoveno jinak). Piilohy zavazného navrhu
smlouvy jsou:

- Priloha é. 1: Specifikace pfedmétu pInéni
o Cast A Predmét plnéni
o Cast B Charakteristika subjektti
o Cast C Skartaéni plany
o Cast D Casovy harmonogram véech aktivit ve vazbé& na implementaci
spisové sluzby.

- Priloha ¢€. 2: Popis navrhu feseni
- Priloha é. 3: Resitelsky tym (jmenny seznam osob)
- Priloha é. 4: Seznam poddodavatelt

* Dokumenty k prokazani kvalifikace. Pozadavky na prokazani kritérii kvalifikace a zptisob
jejich prokazani jsou stanoveny v Pfiloze ¢. 1 téchto Zadavacich podminek — Podminky
kvalifikace.

o Cestné prohlaseni o zvlastni podmince plnéni — praxe student. Vzor &estného
prohlaseni je pfilohou téchto Zadavacich podminek.

e Ostatni doklady a prohlaseni vztahujici se k pfedmétu pinéni vefejné zakazky (dalsi
zadavatelem poZadované pfilohy a dokumenty).

* Napf. doklad o pfipadné spole¢né ucasti dodavatele, ze kterého bude vyplyvat,
Ze odpovednost za pinéni vefejné zakazky nesou vsichni dodavatelé podavajici
spole€nou nabidku spole¢né a nerozdilné;

PoZadavky zadavatele na formalni stranku nabidky maji doporuéujici charakter.
12.4. Nabidka vice dodavateli v pfipadé spoleéné ucasti dodavateli musi dale spliiovat
nasledujici pozadavky:
e Nabidka bude podepséna zplsobem, ktery pravné zavazuje vechny tyto dodavatele.

e Jeden z dodavateld bude ur¢en jako vedouci G¢astnik odpovédny za zakazku a toto uréeni
bude potvrzeno predlozenim zmocnéni k zastupovani véech ostatnich dodavatel.

e Dodavatelé v nabidce doloZi pisemny zavazek obsahujici rovnéz informaci, jaké bude
rozdeleni odpovédnosti za pinéni vefejné zakazky. Zadavatel vyZaduje, aby odpovédnost
nesli vSichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku spoleéné a nerozdilné.

12.5. DalSi pozadavky a pokyny zadavatele:

e Naklady spojené s Ucasti v zadavacim Fizeni nese kazdy ugastnik zadavaciho fizeni sam.
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e Zadavatel si vyhrazuje pravo na vysvétleni, zménu nebo doplnéni podminek stanovenych
zadavaci dokumentaci, a to bud na zakladé zadosti dodavatelll, nebo z vlastniho podnétu.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit zadavaci fizeni v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
ZZNZ.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce G€astnika u tfetich osob
a Ucgastnik zadavaciho fizeni je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veSkerou potfebnou
soucinnost.

e Zadavatel je opravnén jakékoliv informace &i doklady poskytnuté uUcastniky zadavaciho
fizeni pouzit, je-li to nezbytné pro postup podle ZZVZ, &i pokud to vyplyva z ucelu ZZVZ.

e Informace a Udaje uvedené v jednotlivych &astech zadavaci dokumentace a v pfilohach
zadavaci dokumentace vymezuji zavazné pozZadavky zadavatele na plnéni vefejné
zakazky. Tyto pozZadavky je u€astnik zadavaciho Ffizeni povinen plné a bezvyhradné
respektovat pfi zpracovani své nabidky. Neakceptovani pozadavkl zadavatele uvedenych
v zadavaci dokumentaci bude povazovano za nesplnéni zadavacich podminek
s nasledkem vylou&eni u¢astnika zadavaciho fizeni.

Zadavatel nepfijima nabidky podané v listinné podobé.

Ugastnik zadavaciho Fizeni je povinen podat nabidku v elektronické podobé do konce Ihiity pro podani
nabidek, a to prostiednictvim elektronického nastroje EZAK na uvedené elektronické adrese (profilu
zadavatele):

https://Impsv.ezak.cz/profile_display_2.html

Bliz§i informace nezbytné pro podani elektronické nabidky jsou uvedeny na adrese
https://mpsv.ezak.cz/ v uzivatelské pfiruéce a manualu appletu elektronického podpisu.

Nabidka podana elektronicky jinym zplsobem nebude posuzovana ani hodnocena.

Lhita pro podani nabidek:

Datum: 2.10. 2017 Hodina: 13:00

14. TERMIN OTEVIRANiI NABIDEK

Otevirani nabidek provede zadavatel bez zbyteéného odkladu po uplynuti Ihiity pro podani nabidek.
Vzhledem k pfipustnosti podani nabidek pouze v elektronické podob& neprobéhne vefejné otevirani
nabidek.
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15. VYSVETLENi, ZMENA NEBO DOPLNENi ZADAVACIi DOKUMENTACE A PROHLIDKA

MiSTA PLNENI

Zadavatel muze zadavaci dokumentaci vysvétlit, pokud takové vysvétleni, pfipadné souvisejici
dokumenty, uvefejni na profilu zadavatele, a to nejméné 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro
podani nabidek.

Dodavatel miZe o vysvétleni zadavaci dokumentace pisemné zazadat nejpozdéiji 7 pracovnich dnii
pred uplynutim IhGty pro podani nabidek. Zadavatel uvefejni vysvétleni, zménu nebo doplnéni
zadavaci dokumentace, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 3 pracovnich dnti ode dne
doruceni pisemné zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace.

Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, kterd neni doruena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi
uvedené |haty dodrzet.

Zadavatel upozoriiuje, Ze v ramci zachovani zédsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace vramci zadavaciho fizeni této vefejné zakazky musi byt veskera komunikace se
zadavatelem vedena pouze pisemnou formou a probihat elektronicky. Jakykoliv dal$i zpGsob, napf.
osobni jednani apod., je vyloucen.

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt doru¢ena =zadavateli prostiednictvim
elektronického nastroje EZAK. V Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt uvedeny
identifikacni a kontaktni udaje dodavatele a informace otom, ke které veiejné zakazce se zadost
vztahuje.

Zadavatel je opravnén uvefejnit na profilu zadavatele za podminek § 99 ZZVZ rovnéz zménu nebo
doplnéni zadavaci dokumentace.

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky nebude vzhledem k charakteru vefejné zakazky uskute¢néna.

16. PODMINKY PRO UZAVRENi SMLOUVY S VYBRANYM DODAVATELEM

NespInéni povinnosti vybranym dodavatelem dle bodl 16.1 a 16.2 se povaZuje za neposkytnuti
soucinnosti k uzavieni smlouvy ve smyslu § 122 odst. 5 ZZVZ.
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Vybrany dodavatel je povinen zadavateli na pisemnou vyzvu predloZit origindly nebo ovétené kopie
dokladtl prokazujici kvalifikaci dle Kvalifikaéni dokumentace.

Zadavatel upozoriiuje, Ze v souladu s § 104 odst. 2 ZZVZ bude pozadovat od vybraného dodavatele,
ktery je pravnickou osobou, aby jako podminku pro uzavieni smlouvy piedlozil:

a) identifikatni udaje véech osob, které jsou skute€nym majitelem vybraného dodavatele podie

zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosll z trestné &innosti
a financovani terorismu, v platném znéni, a

b) doklady, z nichZ vyplyva vztah véech osob podle pism. a) tohoto bodu k dodavateli: t&mito
doklady jsou zejména:

vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
seznam akcionafd,

rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
spolegenskou smlouvu, zakladatelskou listinu nebo stanovy.

17. OZNAMENIi O VYLOUCENi UGASTNIKA ZADAVACIHO RiZENi NEBO OZNAMENI

O VYBERU DODAVATELE UVEREJNENIM NA PROFILU ZADAVATELE

Zadavatel si vsouladu s § 53 odst. 5 ZZVZ vyhrazuje pravo rozhodnuti o vyloudeni ugastnika
zadavaciho fizeni nebo oznameni o vybéru dodavatele oznamit jeho uverejnénim na profilu
zadavatele, tj. na: https://mpsv.ezak.cz/profile display 2.html.

18. PRILOHY ZADAVACICH PODMINEK

Pfiloha €. 1 — Podminky kvalifikace

- Priloha ¢. 1 - Cestné prohlageni (vzor)

Pfiloha €. 2 — Navrh smlouvy (zavazny vzor)

- Priloha ¢. 1: Specifikace predmétu pinéni

Cast A Predmét pInéni

Cast B Charakteristika subjekt(

Cast C Skartagni plany

Cast D Casovy harmonogram v&ech aktivit ve vazbé na implementaci
spisové sluzby.

- Priloha g. 2: Popis navrhu feseni

- Pfiloha &. 3: Resitelsky tym (Jjmenny seznam osob)

- Priloha ¢. 4: Seznam poddodavateld

O
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Pfiloha ¢. 3 — Kryci list nabidky (vzor)

Ptiloha ¢&. 4 - Cestné prohlaseni o zvlastni podmince pInéni — praxe studentd (vzor)

08 20717

V Praze dne

/ /
Jig. Lada Hilavatkova, RO 35
Ceska republika - Ministerstvo prace
a socialnich véci

MINISTERSTVO
PRACE a4 SOCIALNICH VEC|
GESKE REPUBLIKY
Na Foflanim pravu 1
128 01 Praha 2 (69)
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