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SPECIFIKACE PŘEDMĚTU PLNĚNÍ
	[bookmark: _Ref313894952]Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	Konference Podzimní škola

	Termín a čas 
	10.9. – 15. 9. 2017
- 10. 9. – příjezd od 14:00, stravování začíná večeří
- 15. 9. – konec odpoledním coffee breakem (15:00)
Bližší informace jsou uvedeny níže v harmonogramu akce.

	Umístění akce
	Místo v kraji Vysočina v dojezdové vzdálenosti 30 km po pozemních komunikacích od hlavního vlakového nádraží Žďáru nad Sázavou (bude posuzováno dle portálu Mapy.cz). Pokud na místo určení nepojede (dle portálu IDOS.cz) přímý spoj, dodavatel zajistí dopravu pro všechny účastníky i členy realizačního týmu v domluvenou hodinu z místa ve Žďáru nad Sázavou, které dodavatel sdělí 3 pracovní dny před konáním akce kontaktní osobě objednatele uvedené v článku 3 odst. 3.1. Smlouvy). Dojezd osobním automobilem max.200 km od sídla zadavatele – Na Maninách 876/7, Praha 7 (bude posuzováno dle portálu Mapy.cz).

Vzhledem k délce pobytu požadujeme ubytování nabízející volnočasové aktivity (bazén, sauna nebo wellness a dále prostor pro některé sportovní aktivity). 
Hotel s ubytováním a konferenčními prostory v jedné budově/ v jednom komplexu. 

	Parkování
	Ano (min.30 míst pro osobní automobily) 

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
	Max. 130 osob (přesný počet osob bude upřesněn 3 pracovní dny před konáním akce) Pro účely podání nabídky bude dodavatel ve vhodných případech (není-li uvedeno jinak) vždy kalkulovat s max. počtem 130 osob, resp. 130 kusů.

	Požadavky na prostory 
	1) 1 velký sál/jednací místnost pro min. 130 lidí
2) 8 sálů/jednacích místností pro min. 20 lidí
- všechny sály k dispozici od 11.9. – 15.9 – každý den neomezeně (tj. po 24 hodin)
3) uzamykatelná místnost min. 12 m2 pro pořadatelské zázemí vč. stolu, 5 židlí, tiskárny a přístupu k elektrické síti – min. 3 zásuvky popř.rozdvojka

	Uspořádání sálů
	Školní uspořádání ve velkém sále
V menších sálech 1 stůl, možnost hýbat se židlemi

	Technické vybavení
	Velký sál:
1x dataprojektor ve velkém sále, plátno/bílá zeď k promítání, laserové ukazovátko, možnost dálkového ovládání prezentace
1x flipchart, flipchartové papíry + 4 tmavé fixy 
1x notebook (nutná kompatibilita s dataprojektorem, USB)
Možnost připojení k bezplatné wifi
Malý sál:
8x flipchart, flipchartové papíry + tmavé fixy (16 ks a více)
8x notebook 
Možnost připojení k bezplatné wifi (ve všech sálech).
Ozvučení je blíže specifikováno níže.

	Ozvučení
	Ozvučení všech 9 místností:
- ve velkém sále: 6x přenosný mikrofon
- v menších sálech: 8x přenosný mikrofon

	Prostor, technika a ozvučení pro tlumočení
	V rozsahu tlumočení dle řádku „Tlumočník“

	
Klimatizace

	
Ano – ve všech sálech

	Catering: ano/ne a počet osob
	Ano –  max. 130 osob  (přesný počet osob bude upřesněn 3 pracovní dny před konáním akce); celodenní stravování dle harmonogramu stravování uvedeného níže + nepřetržitý přísun nápojů – káva, čaj, voda a plátky citrusu; (v rozsahu pro 130 osob) ve všech prostorách konání akce, a to od 8:00 do 21:00 (platí rovněž pro snídaně, coffebreaky, obědy, večeře a další stravovací akce uvedené níže v harmonogramu stravování)

	· Stravování
	Ano – pro 130 osob
Limit OPZ 300,00 Kč os/den vč. DPH 
Cenový limit je součtem snídaně, dopoledního a odpoledního coffeebreaku, obědu, večeře a občerstvení na making connections v pondělí.
· Snídaně formou bufetu (pondělí-pátek) – pečivo, sýry, salámy, zelenina, jogurty, müsli apod.
· Dopolední coffeebreak (pondělí-pátek) – sladké pečivo 2ks/os., ovoce 1ks/os.
· Odpolední coffeebreak (pondělí-pátek) – slané pečivo 2ks/os., ovoce 1ks/os.
· Oběd (pondělí-pátek) - výběr ze 2 polévek, 3 hlavních jídel – z toho 1 vegetariánské (na vyžádání bezlepková strava příp. jiná dieta – bude upřesněno 3 pracovní dny  před konáním akce), 2 dezertů, salátový bar
· Večeře (neděle-čtvrtek) – bufet – výběr ze 2 předkrmů, 3 hlavních chodů z toho 1 vegetariánské (na vyžádání bezlepková strava příp. jiná dieta), 2 dezertů, 2 salátů
-  Making connections (pondělí) - občerstvení    formou bufetu –  finger food, minidezerty, ovoce, salátový bar

	· Další požadavky ke cateringu
	V pátek připravit k odpolednímu coffee breaku 130 ks papírových sáčků.

	Pomocný personál
	Ano
- technik kontrolující funkčnost techniky po celou dobu konání akce, případně řešení technických problému v místě konání akce
- 1x pomocný personál při přípravě každodenních aktivit – prezence účastníků, fotograf

	Fotodokumentace
	Ano (min. 5 fotek objektu, min. 10 fotek sálů, min. 20 fotek/den z dopoledního bloku přednášek, min. 20 fotek/den z odpoledního programu ve skupinách (zdokumentovat všech 8 skupin), min. 10 fotek z večerního programu Making connections, min. 10 fotek publicity projektu – loga OPZ a další dle uvážení) ve formátu .jpg
Předání do týdne od ukončení akce

	Videozáznam
	Ne

	Bezbariérové prostory
	Ano (hlavní vstup,vstup do všech sálů a toalet)

	Zajištění pozvánek
	Ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Ano (prezenční listiny dodá objednatel)
Více viz řádek „Pomocný personál“ a „Další specifické požadavky“

	Ubytování 
	Ano
· kategorie *** nebo srovnatelná, případně vyšší
· dvoulůžkové pokoje pro dvě osoby (oddělené postele) – počet 52 (bude upřesněno 3 pracovní dny před konáním akce)  Pro účely podání nabídky bude dodavatel kalkulovat s max. počtem 52 dvoulůžkových pokojů.
· limit OPZ max. 1000,00 Kč os/noc vč. DPH
· rezervace ubytovacích míst pro zaměstnance MPSV a lektory (viz níže „Další specifické požadavky“)

	Moderátor
	Ne

	Tlumočník
	Konsekutivní překlad angličtina – čeština, čeština – angličtina.
Tlumočník bude tlumočit přednášky hosta z Velké Británie a dotazy účastníků (úterý, středa, čtvrtek, pátek) – zadavatel poskytne dodavateli přesný harmonogram přednášek – nejpozději týden před konáním akce

	Making connection
	· pondělí (11.9.)
· občerstvení upřesněno výše
· zajištění důstojného (tj. reprezentativního a přiměřeně velkého) prostoru/velkého sálu pro 130 lidí

	Další specifické požadavky
	· převoz 4-5 osob z Prahy (Na Maninách 876/7, Praha 7) 
v neděli na místo konání akce + doprava materiálu  pro školení (prezenční listiny, 130 pracovních listů + psací potřeby,  propagační materiály OPZ: 130 psacích bloků, 10 ks plakátů v rámu – propagace projektu) a v pátek zpět do Prahy
· označení všech sálů názvem akce a logem OPZ, zajištění směrovek (objednatel dodá logo OPZ)
· limity OPZ (ubytování – 1000,00 Kč os/noc vč. DPH, celodenní stravování celkem 300,00 Kč os/den vč. DPH)
· pro účastníky školení bezplatná wifi v ubytovacích prostorách a jednacích místnostech (velký a malý sál)
· dále pouze rezervace ubytovacích míst pro zaměstnance MPSV a lektory (jedná se o cca 26 osob – přesný počet bude upřesněn týden před konáním akce) za stejných platových podmínek (včetně limitů OPZ), jako pro účastníky školení – není předmětem plnění této smlouvy, objednatel si tuto položku hradí sám
· závazné stravovací menu na 6 dnů (neděle – pátek) dle harmonogramu uvedeného níže bude přílohou č. 3 Návrh smlouvy
· Zadavatel si vyhrazuje změnu menu s ohledem na jiný způsob stravovaní /např. bezlepková strava apod./.
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NE:
Příjezd a ubytování 14:00 – 18:00
Večeře 18:00 – 19:00

PO
Snídaně 7:00 – 8:30
Dopolední coffee break 10:15 – 10:45
Oběd 12:00 – 13:30
Odpolední coffee break 15:00 – 15:30
Večeře 18:00 – 19:00
Making connection 20:00 – 22:00


ÚT, ST, ČT:
Snídaně 7:00 – 8:30
Dopolední coffee break 10:00 – 10:30
Oběd 12:00 – 13:30
Odpolední coffee break 15:00 – 15:30
Večeře 18:00 – 19:00

PÁ:
Snídaně 7:00 – 9:00
(Vyklizení pokojů)
Dopolední coffee break 10:30 – 11:00
Oběd 12:00 – 13:30
Odpolední coffee break 14:30 – 15:00
(Odjezd)
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