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	Specifikace

	Název akce
	Fórum rodinné politiky 

	Termín a čas 
	31. 8. 2017 (čtvrtek), rezervace prostor celý den  
(7:00-24:00)
1. 9. 2017 (pátek), rezervace prostor celý den
(7:00-17:00)

	Umístění akce
	Max. 150 km od sídla MPSV (v rámci ČR)
(Dojezdová vzdálenost bude měřena dle portálu Mapy.cz a bude počítáno cestou po pozemních komunikacích)
Přímá dopravní dostupnost na nejbližší zastávku hromadné dopravy k místu konání akce, a to autobusem či vlakem bez přestupů z Prahy je podmínkou
Zastávka hromadné dopravy by měla být max. 30 min pěší chůze od místa konání akce (měřena dle portálu Mapy.cz). 
Podmínka: odpovídající ubytovací a konferenční kapacity

	Parkování
	ano, min. 30 parkovacích míst pro osobní automobil a jeden autobus

	Předpokládaný celkový počet účastníků 31. 8. 2017
· z toho: počet řečníků / počet posluchačů

Předpokládaný celkový počet účastníků 1. 9. 2017
· z toho: počet řečníků / počet posluchačů
	Celkový počet účastníků je 300 

30 z 300

300

Max. 30 z 300

	Požadavky na prostory 
	1 velký konferenční sál s kapacitou min. 300 osob (po oba dny)

4x místnost pro paralelní workshopy s kapacitou 50 osob, ve stejné budově /areálu (po oba dny)

1x prostory pro večerní program – slavnostní recepce pro 250 osob (pouze 31.8.2017)

· Prostory pro slavnostní gala večer v rámci budovy/areálu, kde bude probíhat konference. Slavnostní večeře může v případě dobrého počasí a vhodných podmínek probíhat částečně na terase či v zahradě objektu, kde bude probíhat konference. 

Prostor pro informační stánky, včetně zajištění těchto stánků (technické vybavení) – jednat by se mělo o20 stánků (přesný počet bude upřesněn 4 týdny před zahájením akce). (po oba dny)
Stánek by měl být klasický zakrytý ve spodní části a zahrnovat stolek a dvě židle.
Stánky musí být rovněž rozmístěny v místě konání konference, tj. uvnitř budovy (přesné umístění by záviselo na počtu, prostorech konání konference)

Prostor pro tiskovou konferenci (v prostoru vhodném pro tiskovou konferenci, který bude pro 50 osob, vybavený řečnickým pultíkem s mikrofonem stacionárním, dvěma mikrofony stojanové se stativem, možností usazení novinářů, případně mohou i stát  – samostatná konferenční místnost, případně i vstupní hala, pokud je reprezentativní, prostorná, dobře osvětlená, bude možné ji v danou chvíli uzavřít/oddělit od ostatních hostů). 
Zajištění koutku s hračkami pro děti předškolního a mladšího školního věku   (koberec, pastelky, omalovánky, hračky vhodné pro malé děti jako panenka, auto, apod., pexeso nebo karty) a dvou osob na hlídání dětí (skupina max 20 dětí ve věku do 15 let), hlídání bude probíhat během panelů konference (9-17:00). Koutek bude umístěn v budově, kde bude probíhat konference.  (po oba dny)

Místnosti pro konferenci by měly být vybaveny:
· denní světlo (není podmínkou u prostor pro workshopy), šatní prostory, prostor pro registraci, prostory pro catering: cateringem se rozumí  prostor pro zajištění coffebreaků, obědů, slavnostní večeře 

Všechny výše uvedené prostory musí být v rámci jedné budovy/areálu.

	Uspořádání konferenčního sálu
	Školní / divadelní uspořádání 
Křesílka pro 7 osob na vyvýšeném pódiu, malý řečnický stolek, řečnický pultík pro 1 osobu s mikrofonem.
Technické vybavení (viz níže technické vybavení)

	Uspořádání místností pro workshopy
	Uspořádání kolem stolu (O nebo U s židlemi z vnější strany),
v čele stůl s židlemi pro 4 osoby  

	Technické vybavení a ozvučení konferenčního sálu
	Dataprojektor nebo notebook, plátno nebo  obrazovky, notebook, laserové ukazovátko, mikrofony na řečnickém pultíku (1 stacionární) a řeč. stole (4 stacionární nebo min. 3 mobilní), mikrofony do pléna (2 stacionární nebo min. 3 mobilní)

	Technické vybavení a ozvučení místností pro workshopy
	V každé místnosti: dataprojektor, notebook, laserové ukazovátko, plátno/bílá zeď, flipchart+ fixy + papír, 2 přenosné mikrofony

	Prostor a ozvučení pro tlumočení v konferenčním sálu
	ano – zajištění techniky a simult. tlumočení cs/aj (kabinka velká uzavřená, staničky pro 300 osob) 

	Klimatizace
	ano, v konferenčním sále, případně v místnostech pro workshopy. 

	Catering dne 31. 8. 2017: ano/ne a počet osob
	
ano 
300 osob - coffebreaky, obědy oba dny - (počet upřesníme 2 týdny před zahájením akce)
250 osob - Slavnostní večeře 31.8.2017 - (počet upřesníme 2 týdny před zahájením akce)

	· 3x Coffeebreak (31. 8.)
	Ano:
1. před zahájením akce (od 8:30):
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva (podle vyhl. 335/1997 znamená 100% ovocná) , drobné slané a sladké občerstvení: minizákusky sladké a slané: mini croissant, koláčky sladké, skořicový šneci, slaný šneci, slané pečivo jako mini slané koláčky, apod.

2. 10:30 – 11:00 (svačina):
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva (podle vyhl. 335/1997 znamená 100% ovocná) , slané a sladké pečivo: minizákusky skladké a slané: mini croissant, koláčky sladké, skořicový šneci, slaný šneci, slané pečivo jako mini slané koláčky, apod., ovoce 

3. 15:00-15:30 (svačina):
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva (podle vyhl. 335/1997 znamená 100% ovocná) , slané a sladké pečivo: minizákusky skladké a slané: mini croissant, koláčky sladké, skořicový šneci, slaný šneci, slané pečivo jako mini slané koláčky, apod.,, ovoce


Coffeebreak se zákusky a občerstvením by měl být napočítán dle počtu účastníků, tj. 300 osob. Zastoupení sladkého/slaného pečiva by měl být 50% na 50%.
Počet jídla bude jasně stanoven dle počtu osob  a upřesněn 2 týdny před zahájením akce.

	· Oběd (31. 8.)
	ano – 12:30 – 13:30
polévka, teplá hlavní jídla (min. 3 druhy, z toho jedno veganské), zeleninový salát, dezerty, ovoce,
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva (podle vyhl. 335/1997 znamená 100% ovocná)  

	· Slavnostní večeře (31. 8.)
	Pro 250 osob (počet upřesníme 2 týdny před zahájením akce)
18:00 – 24:00
formou rautu; polévka, teplá hlavní jídla (min. 3 druhy, z toho jedno veganské), zeleninový salát, dezerty, ovoce,
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva (podle vyhl. 335/1997 znamená 100% ovocná) 
Počet jídla bude jasně stanoven dle počtu osob a upřesněn 2 týdny před zahájením akce.

přípitek – prosecco (omezeno jedna sklenka na jednu osobu)

víno (bílé/červené/růžové), pivo (limit konzumace 400 Kč bez DPH na jednu osobu)

hudební program (18:00-23:00) – živá hudba ve stylu jazzu, klasické hudby vhodné k poslechu

Slavnostní večeře může v případě dobrého počasí a vhodných podmínek probíhat částečně na terase či v zahradě objektu, kde bude probíhat konference. 


	Catering dne 1. 9. 2017: ano/ne a počet osob
	ano –  300 osob (počet upřesníme 2 týdny před zahájením akce)

	· 3x Coffeebreak (1. 9.)
	Ano:
1. před zahájením akce (od 8:30):
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva, drobné slané a sladké občerstvení: minizákusky sladké a slané: mini croissant, koláčky sladké, skořicový šneci, slaný šneci, slané pečivo jako mini slané koláčky, apod. 

2. 10:30 – 11:00 (svačina):
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva, slané a sladké pečivo: minizákusky skladké a slané: mini croissant, koláčky sladké, skořicový šneci, slaný šneci, slané pečivo jako mini slané koláčky, apod., ovoce 

3. 15:00-15:30 (svačina):
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva, slané a sladké pečivo: minizákusky skladké a slané: mini croissant, koláčky sladké, skořicový šneci, slaný šneci, slané pečivo jako mini slané koláčky, apod.,, ovoce

Coffeebreak se zákusky a občerstvením by měl být napočítán dle počtu účastníků, tj. 300 osob. Zastoupení sladkého/sladkého pečiva by měl být 50% na 50%. 
Počet jídla bude jasně stanoven dle počtu osob a upřesněn 2 týdny před zahájením akce.

	· Oběd (1. 9.)
	ano – 12:30 – 13:30
polévka, teplá hlavní jídla (min. 3 druhy, z toho jedno veganské), zeleninový salát, dezerty, ovoce,
káva, čaj, voda, ovocná nebo zeleninová šťáva

	· Další požadavky ke cateringu
	Požadavky na etické nakupování:
· FairTrade káva a čaj - všechny kávové a čajové produkty musejí být vyrobeny v souladu s parametry Usnesení Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)), a jsou tak naplňovány především základní principy spravedlivého obchodování: výkupní cena odpovídající nákladům udržitelné produkce a důstojného živobytí, možnost využití předfinancování, dlouhodobé obchodní vztahy, zákaz nucené a dětské práce, dodržování úmluv Mezinárodní organizace práce (ILO), kontrolované využívání pesticidů a dalších agrochemikálií

Požadavky na ekologicky šetrná řešení: 
· Nealkoholické studené nápoje slazené a neslazené ve džbánech po celou dobu konání akce
· Voda na řečnických stolech po celou dobu konání akce
· Veškeré ovocné a zeleninové šťávy a dále veškeré ovoce a zelenina podávané v průběhu konference, nezpracované i zpracované do salátů a jídel, musí pocházet z ekologického zemědělství ve smyslu nařízení (ES) č. 834/2007 Sb., o ekologické produkci a o označování ekologických produktů a o zrušení nařízení (EHS) č. 2092/91 a zákona č. 242/2000 Sb., o ekologickém zemědělství. 

	Pomocný personál
	4 asistenti/ky po celou dobu akce pro registraci/ přenášení mikrofonu při diskusi v sále apod. 
2 šatnář/ky (oba dny)
2 osoby na hlídání dětí
2x technik kontrolující funkčnost techniky po celou dobu konání akce po oba dny

	Fotodokumentace
	Ano (oba dny) – minimálně 50 fotografií v rámci jednoho dne dokumentující konferenci, workshopy, tiskovku a doprovodný program
Předání fotografií online do 10 pracovních dnů od konání akce

	Zvukový záznam
	Ano z konference, workshopů, tiskovky (oba dny) – může být splněno videozáznamem (viz níže)

	Videozáznam
	(oba dny)
Všechny workshopy a konference by měly být nahrávány a v přímém přenosu vysílány přes bezplatnou webovou aplikaci, u které není potřeba žádná instalace SW ze strany uživatele (bude řešeno ve spolupráci s vybraným dodavatelem správcem webové stránky Fóra rodinné politiky). Vysílání bude probíhat prostřednictvím webové stránky Fórum rodinné politiky.

	Bezbariérové prostory
	ano (přístup na konferenci, hlavní panely, toalety)

	Zaznamenání docházky (registrace)
	ano, prezenční listina, bude dodána objednatelem

	Ubytování pro účastníky z ČR a ze zahraničí
	Ubytování pro 150 osob: 2 noci od 30. 8. do 1. 9. 2017; 
(přesný počet bude upřesněn min. 2 týdny před konáním akce)

Zadavatel požaduje zajistit ubytování ve stejném místě, ve kterém budou zajištěny konferenční prostory (a to v ubytovacím zařízení s minimálně 3 hvězdami). 
Nicméně zadavatel bude také akceptovat zajištění ubytování mimo místo konání konference za podmínky, že ubytování bude dosažitelné pěší chůzí do 15 minut od místa konání konference. Docházková vzdálenost bude měřena dle portálu Mapy.cz.
Ubytování a konference by měla být v  prostředí s možností sportovního vyžití či oddychu venku v přírodě, s prostorem pro dětské vyžití (hřiště, zahrada, park apod.)


	Další specifické požadavky
	1. označení sálů názvem akce a logem MPSV (dodá objednatel), zajištění směrovek, zajištění informačních a propagačních materiálů pro účastníky 
2. Propagační materiály (uvítací balíček pro každého účastníka – papírové desky A5 s lesklým povrchem a logem konference – logo dodá Objednatel, blok A5 bez linkování s přibližně 25 listy, propiska z recyklovaného papíru modrá – přesný počet bude upřesněn min. 4 týdny před konáním akce - pro účely podání  nabídky bude dodavatele kalkulovat s počtem osob 300)
3. Wifi pro účastníky konference i ubytované hosty bez poplatku v prostorách konání konference. 



