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Předmětem plnění této Smlouvy jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění workshopu 
WORKSHOP – PODPORA SOCIÁLNÍHO BYDLENÍ: BYTOVÁ DRUŽSTVA A JEJICH ROLE V SOCIÁLNÍM BYDLENÍ

	Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	Workshop 
Podpora sociálního bydlení: Bytová družstva a jejich role v sociálním bydlení

	Termín a čas 
	21. 6. 2017 (středa), rezervace prostor 9:00 – 16:00 (samotná akce 10,30-15,15

	Umístění akce
	Plzeň (lokalita musí být dosažitelná do 20 min přímou linkou MHD z Hlavního nádraží ČD Plzeň nebo Centrálního autobusového nádraží Plzeň, maximálně do 5 minut chůze od stanice MHD)

	Parkování
	Ne

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
	50 (přesný počet bude specifikován 14 dní před konáním akce)
Cca 3/47 (3 řečníci/47 posluchačů)

	Požadavky na prostory 
	1 velký sál s kapacitou cca 50 osob, 
Denní světlo, šatní prostory, prostory pro catering

	Uspořádání sálu
	Školní uspořádání
Řečnický stůl pro 4 osoby, židle se stoly pro posluchače

	Technické vybavení
	Dataprojektor, notebook , plátno/bílá zeď, flipchart+fixy+papír

	Ozvučení
	1 mikrofon na řečnickém stole a 2 přenosné mikrofony pro posluchače

	Prostor a ozvučení pro tlumočení
	Ne

	Klimatizace
	Ano

	Catering: ano/ne a počet osob
	ano – 50 osob (přesný počet osob bude upřesněn 14 dní před konáním akce), rozpočet dle limitu OPZ 150,00 Kč Os/den vč. DPH (50*150,00)

	· Coffeebreak
	Ano - dopolední a odpolední
Dopolední - před zahájením akce (10:00 – 10:30)
sladké občerstvení (např. sladké mini pečivo, koláč, závin)-  2 ks na osobu
slané občerstvení v klasické i vegetariánské variantě (např. chlebíčky) - 1 ks na osobu
sušenky
ovoce
káva
čaj (černý a ovocný)
Odpolední (12:30 – 13:30)
Obložené bagety/ciabatty v klasické a vegetariánské variantě – 2 ks na osobu (pokud půjde o velké francouzské bagety, stačí 1 ks na osobu)
Slané občerstvení (např. chlebíčky 1ks/os, sýry, krekry)
Sladké pečivo (např. sladké mini pečivo, závin, koláče, šátečky…) - 1 ks na osobu
Ovoce a zelenina
káva
čaj (černý a ovocný)

	· Oběd
	Ne

	· Další požadavky ke cateringu
	Voda s citrusy ve džbánech po celou dobu konání akce

	Pomocný personál
	1 asistentka po celou dobu konání akce pro registraci/šatnu/ apod. 

	Fotodokumentace
	Ne

	Videozáznam
	Ne

	Bezbariérové prostory
	Ano – přístup, toalety

	Zajištění pozvánek
	Ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Ne

	Ubytování a doprava pro účastníky
	Ne

	Další specifické požadavky
	· označení sálu názvem akce a logem OPZ; zajištění směrovek od zastávky MHD, která je místu konání nejblíž, k místu konání; označení vchodu do budovy názvem akce
· limity OPZ (dopolední a odpolední coffeebreak celkem 150,00 Kč os/den vč. DPH)



