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Předmětem plnění této Smlouvy jsou služby spočívající v komplexním technickém zajištění konference s řádným plněním všech dalších služeb specifikovaných níže.


	Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	Konference „Mýty o předškolní péči“

	Termín a čas 
	31. 5. 2017 (středa), rezervace prostor 10:00–18:00 (samotná akce 11:00–17:00) a
1. 6. 2017 (čtvrtek), rezervace prostor 7:30–17:30 (samotná akce 9:00–16:30)

	Umístění akce
	Praha – centrum (měst.část 1, 2,3, 5, 6) 
Dosažitelnost MHD z Hlavního nádraží ČD a Autobusového nádraží Florenc do 10 minut, maximálně 5 minut chůze od stanice MHD

	Parkování
	ano, min. 10 míst 

	Předpokládaný celkový počet účastníků 31. 5. 2017
· z toho: počet řečníků / počet posluchačů

Předpokládaný celkový počet účastníků 1. 6. 2017
· z toho: počet řečníků / počet posluchačů
	92

12/80


167

17/150

	Požadavky na prostory 
	1 velký konferenční sál s kapacitou min. 160 osob (1. 6. 2017),
2x místnost pro workshopy s kapacitou min. 40 osob, obě ve stejné budově (31. 5. 2017) 
denní světlo, šatní prostory, prostor pro registraci, prostory pro catering (pro občerstvení a oběd účastníků + zázemí pro dodavatele)

	Uspořádání konferenčního sálu
	Školní / divadelní uspořádání 
Řečnický stůl se židlemi pro 4 osoby na vyvýšeném pódiu, řečnický pultík pro 1 osobu 

	Uspořádání místností pro workshopy
	Uspořádání kolem stolu (O nebo U s židlemi z vnější strany),
v čele stůl s židlemi pro 4 osoby  

	Technické vybavení a ozvučení konferenčního sálu
	Dataprojektor, plátno/obrazovky, notebook, laserové ukazovátko, mikrofony na řečnickém pultíku (1 stacionární) a řeč. stole (4 stacionární nebo min. 3 mobilní), mikrofony do pléna (2 stacionární nebo min. 3 mobilní)

	Technické vybavení a ozvučení místností pro workshopy
	V každé místnosti: dataprojektor, notebook, laserové ukazovátko, plátno/bílá zeď, flipchart+ fixy+ papír, 2 přenosné mikrofony

	Prostor a ozvučení pro tlumočení v konferenčním sálu
	ano – zajištění techniky pro simult. tlumočení cs/fr/de/en – en/fr/de/cs (kabinky, staničky pro 170 osob) – jazyky budou upřesněny

	Klimatizace
	ano

	Catering dne 31. 5. 2017: ano/ne a počet osob
	ano – 100 osob (přesný počet bude upřesněn 2 týdny před zahájením akce)

	· 1x Coffeebreak (31. 5.)
	Ano:
 15:00 – 15:30 (svačina):
káva, čaj, voda, ovocná šťáva/mošt, slané a sladké občerstvení: výběr z koláčků/ štrůdlů – slaných sladkých, jednohubek, chlebíčků, mini croissantů,  mini dortíků, ovoce 


	· Oběd (31. 5.)
	ano – 12:00 – 13:00
polévka, teplá hlavní jídla (min. 3 druhy, z toho jedno veganské), zeleninový salát, dezerty, ovoce,
káva, čaj, voda, ovocná šťáva/mošt 

	Catering dne 1. 6. 2017: ano/ne a počet osob
	ano – 170 osob (přesný počet bude upřesněn 2 týdny před zahájením akce)

	· 2x Coffeebreak (1. 6.)
	Ano:
1. před zahájením akce (zahájení od 9:00, občerstvení od 8.30 k dispozici):
káva, čaj, voda, ovocná šťáva/mošt, drobné slané a sladké  občerstvení: výběr z koláčků/ štrůdlů – slaných sladkých, jednohubek, chlebíčků, mini croissantů,  mini dortíků
2. 11:00 – 11:30
káva, čaj, voda, ovocná šťáva/mošt, slané a sladké občerstvení: výběr z koláčků/ štrůdlů – slaných sladkých, jednohubek, chlebíčků, mini croissantů,  mini dortíků, ovoce 


	· Oběd (1. 6.)
	ano – 13:00 – 14:00
formou rautu; polévka, teplá hlavní jídla (min. 3 druhy, z toho jedno veganské), zeleninový salát, dezerty, ovoce,
káva, čaj, voda, ovocná šťáva/mošt 

	· Další požadavky ke cateringu
	1) káva a čaj FairTrade[footnoteRef:1] [1:  všechny kávové a čajové produkty musejí být vyrobeny v souladu s parametry Usnesení Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)), a jsou tak naplňovány především základní principy spravedlivého obchodování: výkupní cena odpovídající nákladům udržitelné produkce a důstojného živobytí, možnost využití předfinancování, dlouhodobé obchodní vztahy, zákaz nucené a dětské práce, dodržování úmluv Mezinárodní organizace práce (ILO), kontrolované využívání pesticidů a dalších agrochemikálií] 

2) Nealkoholické studené nápoje slazené a neslazené ve džbánech po celou dobu konání akce
3) Voda na řečnických stolech po celou dobu konání akce

	Pomocný personál
	3 asistenti/ky pouze 1. 6. po celou dobu akce pro registraci/ přenášení mikrofonu při diskusi v sále apod. 
1 šatnář/ka (oba dny)
Technik kontrolující funkčnost techniky po celou dobu konání akce po oba dny

	Fotodokumentace
	ano (oba dny)

	Zvukový záznam
	ano, jen 1. 6. 2017

	Videozáznam
	ne

	Bezbariérové prostory
	ano (přístup, toalety)

	Zajištění pozvánek
	ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	ano, pouze 1. 6. 2017 - vzor prezenční listiny bude poskytnut

	Moderátor
	ne

	Ubytování a doprava pro účastníky
	ne

	Další specifické požadavky
	označení sálů názvem akce a logem OPZ a MPSV, zajištění směrovek, zajištění informačních a propagačních materiálů pro účastníky (desky formátu A4  s logem MPSV, OPZ a názvem akce, blok A5 bez linek nebo linkovaný, s logem MPSV, OPZ, propiska z recyklovaného papíru modré barvy )



