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1. UVODNIi USTANOVENI

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako podklad pro podani nabidky v zadavacim fizeni podle
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZZVZ"), jehoz predmétem je uzavieni
ramcové dohody (dale jen ,smlouva“) ve smyslu ustanoveni § 131 ZzVZ. U&elem zadavaciho Fizeni
je uzavreni smlouvy s jednim dodavatelem.

Jednotlive vefejné zakazky na zakladé smlouvy budou zadavany postupem bez obnoveni soutéze mezi
ucastniky smlouvy ve smyslu ustanoveni § 134 ZzZVZ.

Kde je v této zadavaci dokumentaci uvadén dodavatel, rozumi se jim dle okolnosti v pfisludné fazi
zadavaciho fizeni i G¢astnik zadavaciho fizeni ve smyslu ustanoveni § 47 ZzVZ.

KLASIFIKACE PREDMETU PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Néazev verejné zakazky: Zajisténi rozvoje lidskych zdrojii vramci Operaéniho programu
Zaméstnanost v oblasti jazykového vzdélavani

Druh verejné zakazky: vefejna zakazka na sluzby

Druh zadavaciho fizeni: oteviené nadlimitni Fizenf

Pocet vybranych dodavatelii: 1 dodavatel

Nazev CPV
Poskytovani jazykovych kurzl 80580000-3
Skoleni 80500000-9
Vzdélavani a $koleni 80000000-4
Predpokladana hodnota veiejné zakazky &ini: 4767 100 K¢ bez DPH

(bez predpokladané hodnoty vyhrazeného pinéni')
Predpokladana hodnota vefejné zakazky v&. hodnoty vyhrazeného plnéni 6 197 230 K& bez DPH
Predpokladana hodnota vyhrazeného plnéni: 1430 130 K¢ bez DPH

Predpokladana hodnota verejné zakazky byla stanovena na zakladé priizkumu trhu.
Predpokladana hodnota vefejné zakazky je stanovena jako nejvyse pfipustna a nepiekrogitelna.

Zakazka bude financovana z projektu technické pomoci Operaéniho programu Zaméstnanost s nazvem
»ROZVOj lidskych zdrojl Operac¢niho programu Zaméstnanost" registraéni Cislo
CZ.03.5.125/0.0/0.0/15_012/0002780.

' Hodnota vyhrazeného plnéni navazuje na Upravu tzv. opéniho prava, jak ho vymezovala pravniho

Uprava zakona o vefejnych zakazkach &. 137/2006 Sb.



3. PREDMET PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem plnéni této vefejné zakazky je zajisténi vzdélavacich aktivit zaméstnanci zadavatele
(dale jen zaméstnancl ¢&i udastnikil) kvalifikovanymi lektory zhotovitele, a to v individualnich a
skupinovych kurzech v souladu s pozadavky zadavatele. Zajisténo bude studium jazyka anglickeho,
némeckého a francouzského ve vieobecnych i odbornych oblastech a v celém spektru jazykovych
trovni zaméstnanc( dle Evropského referenéniho ramce.

Zadavatel predpoklada v priib&hu 4 let kazdorocné proskolit celkem cca 260 zamestnanci v souladu
s pozadavky zadavatele v oblasti jazykové vyuky. Jedna se o individualni (1 Gcastnik na hoding)
a skupinovou (max. 10 — 12 G&astnik(i na hodiné) vyuku v anglickém, némeckém, nebo francouzskem
jazyce.

Maximalni pfedpokladany rozsah plnéni je omezen do vy$e piedpokladané hodnoty veiejné
zakazky.

Cilem zakazky je prohlubovani jazykovych kompetenci zaméstnancl zadavatele se zaméfenim na
praktické vyuziti jazyka v profesnim kontextu.

Podrobna specifikace predmétu plnéni:
V ramci plnéni vefejné zakazky bude vybrany dodavatel povinen zajistit:

- administraci informaéniho systému zadavatele ESF2014+, jehoZ prostrednictvim se budou
ugastnici prihlagovat na planované vzdélavaci aktivity (administraci se rozumi zvefejiovani
harmonogramil jazykovych kurz(, obsahl jazykovych kurzi, informaci o lektorech a studijnich
materialtl aj.). V p¥ipad&, Ze by pfislugny modul informaéniho systému nebyl pIiné funkéni, budou
tyto aktivity probihat mimo systém ve spolupréaci se zadavatelem;

- obstarani a distribuci v8ech studijnich materialti nebo uéebnic pro jednotlivé (véechny)
kurzy (v pfipadé vlastnich studijnich materialii rovnéz pfipravu, zpracovani a tisk téchto
materiall)), atovrozsahu podle predpokladaného poctu ucastnikil pfislusneho kurzu a
v souladu s Pravidly pro informovani a komunikaci a vizualni identitu OPZ, kapitolou 19 Obecné
gasti pravidel pro zadatele a pfijemce v ramci OPZ v aktudlni verzi; dodavatel je povinen zajistit
toto plnéni nejpozdeji v den zahajeni vyuky; zadavatel je povinen zajistit studijni materialy
i pro zaméstnance, ktefi se budou zapojovat do vyuky dodatecné jiz v priibéhu realizace zakazky
(kurzil) ato nejpozdéji v den zapojeni nového ucastnika do vyuky, veskeré studijni materialy
zGstanou majetkem ucastnikd kurzd;

- nezbytnou audiovizualni techniku pfi jazykové vyuce (zejména audiopiehravac)
a e-learningovy systém; ktery umozni G¢astnikiim pfipravu na vyuku, procvi¢ovani probirané
latky, apod.;

- vstupni audit jazykovych znalosti, piedpoklad 300 (max. 600) zaméstnancl implementacni
struktury Operagniho programu Zaméstnanost pro UGcely rozélenéni do kurzii (védomostnich
skupin) dle Evropského referenéniho ramce (viz pfiloha ¢. 10 ZD); dodavatel je povinen provest
(dokongit) tento audit nejpozdéji do 30 kalendarnich dnli ode dne ucinnosti prvni diléi smlouvy;
auditem jazykovych znalosti se rozumi komplexni analyza jazykovych znalosti a dovednosti dle
ERR, vstupni audit jazykovych znalosti/dovednosti bude probihat pisemnou a Gstni formou a
bude minimalné zaméfen na tyto oblasti: gramatika, slovni zasoba, poslech, psani, Cteni,
vyslovnost, porozuméni psanému a mluvenému slovu, Ustni projev; dodavatel je povinen zajistit
audit jazykovych znalosti i u zaméstnancl, ktefi se budou zapojovat do vyuky dodate¢né jiz
v priib&hu realizace zakazky (kurzt) do 5 pracovnich dnli od pfedani informace o nove
zapojeném ucastnikovi dodavateli;



zpracovani pisemné zpravy o provedeném auditu; pisemna zprava musi obsahovat navrh
narozdéleni auditovanych zaméstnancl do jazykovych kurzii podle jejich trovné znalosti
dle Evropského referentniho rdmce; dodavatel je povinen zpracovat pisemnou zpravu a predat
ji zadavateli nejpozdéji do 5 pracovnich dnli ode dne ukon&eni provedeného vstupniho auditu
jazykovych znalosti, a to v 1 podepsaném listinném vyhotoveni a sougasné na CD nosi¢i
v elektronické podobé. V pfipadé vyhodnoceni auditu u Ggastnikd, ktefi se zapoji do vyuky
dodatetné, poskytne dodavatel zadavateli vysledky auditd a navrh na zafazeni Ucastnika do
pfislusného jazykového kurzu formou e-mailu (struktura informaci bude stejna jako v ptivodni
pisemné zpravé) do 3 pracovnich dnli od ukon&eni auditu.

- nejpozdéji 10 pracovnich dnl pfed zahajenim vyuky pFedloZeni finalnich pFehledovych
tabulek a studijnich material k jednotlivym kurzéim

e tabulky pro skupinovou vyuku, ktera bude obsahovat poget skupin, dale oznadeni
a troven jednotlivych skupin, seznam ucastnikli, jméno lektora pro kazdou skupinu, &as
vyuky, misto vyuky, termin prvni hodiny a uvedeni studijnich materialt:;

e tabulky pro individualni vyuku, ktera bude obsahovat jmenny seznam student(! (jejich
mobilni a e-mailovy kontakt), dale oznageni a vstupni Grover jednotlivych studentt, jméno
lektora (jeho mobilni a e-mailovy kontakt) pro kazdého studenta, ¢as vyuky, misto vyuky,
termin prvni hodiny a uvedeni studijnich materials;

¢ pfi stanovovani ¢asu vyuky musi brat dodavatel ohled na pracovni povinnosti zaméstnanci,
kapacitu zasedacich mistnosti a pfipadné dalsi relevantni pozadavky zadavatele;

e pfilohou tabulek budou strukturované Zivotopisy vsech lektorli, ktefi se budou podilet
na realizaci vyuky (vzor viz pfiloha &. 7 zadavaci dokumentace") a studijni materialy pro
jednotlivé kurzy. Studijni materialy podiéhaji schvaleni zadavatele.

- vlastni realizaci jednotlivych odbornych jazykovych kurzi:

- dodavatel je povinen zajistit realizaci jazykového kurzu na pracovisti zadavatele,
tj. zejména na adrese Kartouzska 200/4, 150 00 Praha 5 (cca 260 zaméstnancil),
ev. v dalsich budovéach zadavatele v ramci hlavniho mésta Prahy a na tzemi Ceské
republiky z dlvodu detaSovanych pracovist (dale jen pracovisté zadavatele), ktera
se nachazi v krajskych méstech. Napf. v Ostravé, Ceskych Budé&jovicich, Brng,
Hradci Kralové, Olomouci, Mostu, (celkem cca 18 zaméstnanct).

- prvni jazykové kurzy budou zahéjeny po provedeném vstupnim auditu jazykovych
znalosti GCastnikd jazykovych kurz(l pro ugely rozélenéni do kurzl, zpracovani
pisemné zpravy o provedeném auditu a zpracovani tabulek pro skupinovou
aindividuaini vyuku a to na zakladé vystavené diléi smlouvy. Termin zah&jeni
jednotlivych  jazykovych kurzli stanovi zadavatel v pfisludné dildi smlouvé.
Zadavatel neni opravnén po dodavateli pozadovat zahajeni jazykovych kurzil d¥ive
nez 10 pracovnich dndl ode dne vystaveni diléi smlouvy;

- moznost pfechodu uéastnika kurzu do jiného kurzu (na jinou troveii) na zakladé zadosti
zadavatele a poskytne mu vzdy v&as pfislusné studijni materialy;

- nahradu lektora v pfipadé, Ze zadavatel nebude z jakychkoli divod( s lektorem spokojen
a bude pozadovat nahradu lektora daného kurzu, a to na vyslovnou Zadost zadavatele nebo
adekvatni nahradu lektora na zakladé okolnosti nastrané dodavatele; v obou piipadech
je dodavatel povinen u kazdého nového lektora predlozit doklady o spinéni pfisludnych
kvalifikacnich poZadavk(; zapojeni kazdého nového lektora do vyuky podiéha schvaleni
zadavatele;



- prubézné ovéfeni znalosti Géastnikii kurzd nabytych v prubéhu kurzu a pribézné
hodnoceni jednotlivych kurzu, kvality lektorti a materialti jeho G€astniky, a to vZdy dvakrat
ro&né k 15. prosinci a k 30. ¢ervnu, prvni a posledni testovani znalosti ziskanych vyukou vsak
probéhne v terminu uréeném kontaktni osobou zadavatele;

o ovéfeni znalosti U¢astnikl jazykovych kurzl k 15. prosinci bude probihat pisemnou

formou a bude ovéfovat ziskané znalosti a dovednosti z probirané latky (gramatika,
slovni zasoba apod.) za obdobi 1. zafi — 15. prosince;

hodnoceni kurzd k 15. prosinci bude zohlediovat_kvalitu lektortl, zpisob a kvalitu vyuky
a studiinich materiall (formou dotazniku) s pfipadnym navrhem na opatfeni ke zlepseni
kvality;

dodavatel je povinen o vysledcich ovéfovani znalosti ugastniki a hodnoceni kurzi
U¢astniky zpracovat pisemnou zpravu a pfedat ji zadavateli do 15. ledna kaZdého roku,
respektive do 30 dnli od ukonéeni posledniho kurzu pfisludného obdobi
v jednom podepsaném listinném vyhotoveni a sou¢asné na CD nosici v elektronicke
podobé. Zadavatel je opravnén pozadovat zmény ve struktufe zpravy, pfipadné
pozadovat zmény pisemného ovéfovani znalosti a zmény obsahu dotazniku
pro hodnoceni kvality lektorti, zplsobu a kvality vyuky a studijnich materiald;

ovéfeni znalosti U&astnik(l jazykovych kurzd k 30. €ervnu bude probihat pisemnou
a Ustni formou tak, aby bylo mozné porovnat vstupni a aktualni jazykovou uroven
(dosaZeny pokrok) dle ERR kazdého Ggastnika kurzu za obdobi pfisludného Skolniho
roku (1. zafi — 30. &ervna) véetné navrhl lektora na dalsi rozvoj Ugastnikl vyuky;

hodnoceni kurzil k 30. ¢ervnu bude zohlediovat_kvalitu lektord, zplsob a kvalitu vyuky
a studijnich materiall (formou dotazniku) s pfipadnym navrhem na opatfeni ke zlepSeni
kvality za obdobi (15. ledna — 30. Cervna);

dodavatel je povinen o ovéfeni znalosti GCastnikd a hodnoceni kurz(i UCastniky
zpracovat pisemnou zpravu a piedat ji zadavateli do 31. Cervence kaZdého roku,
respektive do 30 dn0 od ukongeni posledniho kurzu pfisludného obdobi
v jednom podepsaném listinném vyhotoveni a souc¢asné na CD nosici v elektronické
podob&. Zadavatel je opravnén pozadovat zmény ve struktufe zpravy, piipadné
pozadovat zmény pisemného ¢&i Ustniho ovéfovani znalosti a zmény obsahu dotazniku
pro hodnoceni kvality lektorli, zplisobu a kvality vyuky a studijnich materiall. Soucasti
zpravy bude rovnéz prehled realizovanych aktivit v ramci komplexniho procesu prace
s lektory v&etné vyhodnoceni pfinosu téchto aktivit.

- zpracovani pisemné zavéreéné zpravy po ukonéeni posledniho jazykového kurzu

[¢]

Zavéretna zprava musi obsahovat vysledky pinéni této vefejné zakéazky. V zavéretne
zpravé uvede dodavatel podrobné informace o prib&hu jednotlivych jazykovych kurzd,
hodnoceni jednotlivych jazykovych kurz(i a informace o uspésnosti jednotlivych jazykovych
kurz( a pokroku ve znalostech a dovednostech ugastnikl kurzd.

Zadavatel je opravnén jednostranné specifikovat pozadavky na osnovu zavére¢neé zpravy.

Dodavatel je povinen zaslat navrh zavére¢né zpravy elektronicky zadavateli k pfipominkam
a to nejpozdsji do dvaceti (20) pracovnich dnu po ukon&eni realizace pfedmétu pinéni
(ti. po ukonéeni posledniho jazykového kurzu bez vyhrazeného plnéni realizované
na zakladé vystaveni posledni diléi smlouvy). PoZadavek na zpracovani pisemné
zavéretné zpravé bude uveden v posledni dilci smlouvé.



Struény prehled termint plnéni

o Dodavatel je povinen pfedat zadavateli finalni zavére¢nou zpravu vjednom (1)
podepsaném listinném vyhotoveni a soucasné na CD nosi¢i v elektronické podobég,
ato nejpozdéji do dvaceti (20) pracovnich dni po obdrzeni pfipominek k navrhu
zavéretné zpravy od zadavatele.

vydani osvédCeni o UspéSném absolvovani kurzu pro véechny Ggastniky, ktefi se zudastnili

jazykovych kurzl a Gsp&sné absolvovali zavéregny test (k 30.6.). Podminky pro vydani
osvédc¢eni budou stanoveny zadavatelem pred zahajenim realizace jazykovych kurz.

Struény prehled jednotlivych termind pinéni vefejné zakazky:

1.

Dodavatel obdrzi od Zadavatele soutasné s prvni dil¢i smlouvou seznam vsech Udastnikl
v¢. informace, zda budou absolvovat individualni &i skupinovou vyuku a vjakém jazyce
s uvedenim mista realizace vyuky, pfipadné dalsf informace.

Dodavatel zajisti do 30 kalendarnich dnti od Géinnosti prvni diléi smlouvy provedeni auditu
jazykovych znalosti t€astnikl jazykovych kurzd pro ugely rozélenéni do kurzd,

Dodavatel zajisti do 5§ pracovni dnil od ukon&eni auditu jazykovych znalosti zpracovani
pisemné zpravy o provedeném auditu jazykovych znalosti U¢astnikl jazykovych kurzl pro ugely
rozélenéni do kurzl.

Dodavatel zajisti zpracovani tabulky pro skupinovou a individualni vyuku a dorugeni seznamu
lektor( pro jednotlivé jazykové kurzy nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zahajenim vyuky dle
terminu stanoveného v pfislusné diléi smlouvé.

Zahajeni jazykovych kurzli bude probihat na zakladé vystavené diléi smlouvy. Zadavatel neni
opravnén po dodavateli poZzadovat zahajeni jazykovych kurzl dfive nez 10 pracovnich dnii ode
dne ucinnosti pfislusné dilci smlouvy (vyjma prvni diléi smiouvy).

Dodavatel zajisti distribuci studijnich materiala pro jednotlivé (véechny) kurzy nejpozdsji
v den zahajenl vyuky.

Pribézné ovéfeni znalosti Gcastnikl kurz(i a pribé&zné hodnoceni jednotlivych kurzdl, kvality
lektorl a materialli jeho ugastniky k 15. prosinci a 30. &ervnu. Prvni a posledni testovani
znalosti ziskanych vyukou prob&hne v terminu uréeném kontakini osobou zadavatele.

Posledni dil¢i smlouva musi byt dodavateli vystavena za doby uginnosti smlouvy (ramcového
dohody), ktera bude s dodavatelem uzaviena po ukonéeni zadavaciho fizeni — tj. do posledniho
dne 4. roku od dne uginnosti této smiouvy.

Dodavatel vypracuje pisemnou zavére¢nou zpravu nejpozdéji do dvaceti (20) pracovnich dnu
po ukonceni posledniho jazykového kurzu.

10. Dodavatel vystavi osvédéeni o ispé$ném absolvovani kurzu.

Druhy kurzu:

1.

2.

Kurzy budou probihat formou individualni vyuky (. jeden u&astnik nakurz) a formou
skupinové vyuky (maximalni pocet ucastnikil ve skupiné je 10 - 12, dle potieb zadavatele)
na pracovisti zadavatele, ato denné& v pracovni dny v priib&hu pracovni doby zaméstnanci
(od 7:00 do 18:00 hod) podle pozadavk(l zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu po¢tu kurzl v souvislosti s vysledky vstupniho auditu,
resp. pribéZného ovéfovani jazykovych znalosti Ucastniki a v souvislosti s potfebami
zadavatele a déle v souvislosti s nové nastoupivsimi ugastniky kurzu.
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Zadavatel po dodavateli pozaduje nasledujici zaméreni kurzQ:

a) Skupinové kurzy — zaméfeni na praci s odbornymi dokumenty, na zvy$ovani komunikacnich
dovednosti a pisemného projevu UcGastnikll jazykovych kurzll. Kurzy musi byt cilené
jak na véeobecnou vyuku, tak i na odbornou vyuku zaméfenou na oblasti socialni politiky,
vefejné spravy, problematiky EU, popf. na dal$i témata podle aktualni potfeby zadavatele
nebo vysledkl hodnoceni kurzil. Zadavatel pozaduje, aby odborné ¢ast byla obsazena v 1/3
vyuky (30 min) a véeobecna &ast ve 2/3 vyuky (60 min). V pfipadé potfeb zadavatele mize
probihat vyuka i o prézdninach (1. ¢ervence — 31. srpna).

b) Individualni vyuka — zaméfeni na praci s odbornymi dokumenty a texty a na zvySovani
komunikaénich, prezentagnich a vyjednavacich dovednosti a pisemného projevu G¢astnikd
jazykovych kurzl. Obsahové zaméreni jazykového vzdélavani bude upfesnéno mezi lektorem
a ucastnikem individualni vyuky. Predpokladané obdobi vyuky viz tabulka €. 1, obdobi vyuky
mohou byt upravena po dohodé t¢astnika kurzu s lektorem.

Zadavatel piredpoklada nasledujici rozsah jazykové vyuky (tabulka €. 1):

Pocet Pocet vyuovacich
: Gcastnikd 5 . hodin (a 45min.) za Aoy
Typ vyuky jazykového Pocet kurzl / rok celou dobu plnéni Rozsah Obdobi vyuky
kurzu / rok predmétu VZ
Ixtydneé | 15 ledna - 30.
253 25 2 vyugovaci hodiny gervna a
Skupinova | (dle potieb (dle potieb 8000 a 45 minut
zadavatele) | zadavatele) (dle potieb 1. zafi - 15.
zadavatele) prosince
Ixtydné | 15 ledna - 30.
7 7 2 vyugovaci hodiny gervna a
Individualni | (dle potfeb (dle potieb 2250 a 45 minut
zadavatele) | zadavatele) (dle potieb 1. zafi - 15.
zadavatele) prosince
Predpokladané pocty ucastnikd jazykové vyuky v % (tabulka €. 2)
Typ vyuky Anglicky jazyk Némecky jazyk Francouzsky jazyk
Individualni 70 % 15 % 15 %
Skupinova 70 % 20 % 10 %

Nabidka musi byt zpracovana na kompletni zajisténi celého predmétu pinéni zakazky, jak je uvedeno
v této zadavaci dokumentaci. Posuzovany a hodnoceny budou pouze nabidky splfiujici vSechny
pozadavky zadavatele stanovené zadavacimi podminkami.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyéerpat méné, ale i vice vyucovacich hodin, nez je pfedpoklad uvedeny
ve vy$e uvedené tabulce. Zadavatel vdak bude &erpat maximalné do vySe pfedpokladané hodnoty
verejné zakazky (4 767 100 K& bez DPH).

Zadavatel miZe pozadovat zahdjeni vyuky i pozdé&ji nez je uvedeno v tabulce vy$e (jedna se pouze o
predpoklad).



POZADAVKY ZADAVATELE NA VYSTUP NABIDKY - METODIKA

Soucasti nabidky musi byt G¢astnikem zadavaciho fizeni vypracovany navrh metodiky pro zajisténi
kvality pInéni vefejné zakazky (dale jen ,metodika“).

Metodiku U¢astnik zadavaciho fizeni zpracuje tak, aby zcela respektovala a byla v souladu s pozadavky
zadavatele stanovenymi v této zadavaci dokumentaci.

Zadavatel stanovuje maximalni celkovy rozsah 13 normostran textu metodiky pro zajisténi kvality
plnéni vefejné zakazky vramci dil¢iho hodnoticiho kritéria B) ,Metodika pro zajisténi kvality plnéni
verejné zakazky" véetné ukazky studijnich material(i v rozsahu max. 5 normostran.

Dokument obsahujici zpracovani zplisobu zajisténi kvality pinéni vefejné zakazky bude nazvan
,Metodika pro zajisténi kvality vyuky".

Zadavatel nepfipousti piekroéeni stanoveného max. rozsahu (ti. 13 normostran textu)
pro zpracovani_podkladu pro hodnoceni v ramci diléiho _hodnoticiho kritéria B) ,,Metodika pro
zajisténi kvality pInéni verejné zakazky*“.

Metodika se stane pfilohou smlouvy abude pro vybraného dodavatele pro plnéni vefejné zakazky
zavazna; proto se musi jednat o zavazny, dostate¢né konkrétni a nepodminény text tak, aby mohlo byt
jeho dodrzovani vybranym dodavatelem zadavaciho fizeni pii realizaci vefejné zakazky ze strany
zadavatele efektivné kontrolovano a vymahano.

Zadavatel proto upozoriiuje G¢astniky zadavaciho fizeni, ze piedlozi-li v ramci své nabidky na vefejnou
zakazku Metodiku v rozporu s pozadavky zadavatele, bude jeho nabidka vyfazena a U&astnik
zadavaciho Fizeni vylou€en ze zadavaciho fizeni.

Ugastnik zadavaciho fizeni metodiku zfeteln& rozdéli do oddilti nize specifikovanych zadavatelem
a popiSe nasledujici:

1) proces komplexni prace s lektory — ucastnik popise proces komplexni prace s témito lektory
za UCelem zajisténi co nejvyssi kvality plnéni vEéetné uvedeni etnosti aktivit a jejich prinosu pro
zajisténi kvality pInéni;

2) nabizené vyukové metody a didaktické pomucky, které umozni interaktivni vyuku
zameéstnancll zadavatele (s moznosti vyuZiti modernich technologii &i jinych pomucek) a které
podpoii fixaci ziskavanych znalosti/dovednosti a zaroveil podpofi schopnost téastniku
vyuzit tyto znalosti v praxi (v pisemné a ustni komunikaci), U¢astnik zadavaciho Fizeni
popise, jakym konkrétnim zplsobem zvolené didaktické metody a pomiicky podpofi fixaci
ziskavanych znalosti/dovednosti a jejich vyuziti v praxi u u¢astnikl kurzl.. V ramci této éasti
metodiky dodavatel uvede a popiSe funkcionality a obsah nabizeného e-learningového
programu, zejména: obsah a formu aktivit (text, audio, video apod.), grafické zpracovani
(Gcastnik predloZi do nabidky printscreeny/snimky obrazovky na procvi¢ovani gramatiky), druhy
témat (jejich obsah), frekvence aktualizace témat/prispévkll a dal$i relevantni informace
popisujici moznosti vyuziti G€astniky jazykovych kurzd;

3) poskytované studijni materialy (nabizené zdarma v ramci ceny za plInéni) véetné ukazky
studijnich material v rozsahu max. 5 _normostran - Gcastnik zadavaciho Fizeni uvede,
zda bude bé&hem vyuky vramci stanovené ceny za plnéni poskytovat ugastnikim zdarma
ucebnice nebo vlastni tiSténé materialy (ukazka studijnich materiali vénovana vyuce gramatiky
anglického jazyka arovné& B1 zaméfena na vysvétleni pouziti a procviéeni minulych &ash ,past
simple* a ,present perfect (v rozsahu 2 normostran) a studijni material v&novany odborné
terminologii v oblasti Opera¢niho programu Zaméstnanost (v rozsahu 3 normostran).



VYHRAZENE ZMENY ZAVAZKU’ - DODATECNE NOVE SLUZBY

Zadavatel si ve smyslu § 100 ZZVZ vyhrazuje zménu zavazku ze smlouvy na plnéni vefejné zakazky
ve vy$i 1 430 130 K& bez DPH na poskytnuti novych sluzeb téhoz ¢i podobného druhu, jako jsou sluzby
vymezené v bodé 1 této zadavaci dokumentace.

Zménu zavazku je zadavatel opravnén vyuzit pouze ve vztahu k dodavateli, kterému bude zadana tato
vefejna zakazka. Dodate¢né nové sluzby budou zadany v jednacim fizeni bez uvefejnéni dle § 63 ZZVZ.
Zadavatel si vyhrazuje, ze zména zavazku mize byt uplatnéna i opakované nejpozdégji do tfi let
od uzavieni smlouvy na pInéni vefejné zakazky.

Ve své nabidce uvede ucastnik zadavaciho Fizeni vysi nabidkové ceny pouze ve vztahu
k pfedmétu plnéni, ktery neni_podminén vyhrazenou zménou zavazku (dodate€énymi novymi
sluzbami).

Zadavatel upozoriiuje UcCastniky zadavaciho fizeni, ze v ramci jednaciho fizeni bez uvefejnéni
(pro vyuziti dodate¢nych novych sluzeb) mohou nabidnout jednotkovou cenu pouze srovnatelnou (nikoliv
vy$8i) s jednotkovou cenou uvedenou v nabidce nebo cenu nizsi.

6. POZADAVKY NA VARIANTY NABIDKY

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Doba pInéni vefejné zakazky

Smlouva bude s vybranym dodavatelem uzaviena na dobu 48 mésicui (4 let).

Doba uginnosti jednotlivych dil¢ich smluv uzavienych pfed uplynutim doby trvani této smlouvy mize
presahnout dobu 4 let od G¢innosti smlouvy.

Misto pInéni vefejné zakazky

Mistem plnéni vefejné zakazky je budova MPSV na adrese: Kartouzska 200/4,150 00 Praha 5,
eventualné v daldich budovach zadavatele vramci hlavniho mésta Prahy a na tzemi Ceské
republiky z diivodu detasovanych pracovist, ktera se nachazi v krajskych méstech (napf. v Ostrave,
Ceskych Budgjovicich, Brn&, Hradci Kralové, Olomouci, Mostu).

(celkovy pocet predpokladanych ucastnikli detaSovanych pracovist je cca 18 zaméstnanci).

POZADAVKY NA PROKAZANi SPLNENi KVALIFIKACE

Zadavatel pozaduje dle § 73 ZZVZ po Ucastnicich zadavaciho fizeni predlozeni doklad(i a informaci
k prokazani spinéni kvalifikace. Pozadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou stanoveny v pfiloze
¢. 1 této zadavaci dokumentace.

2 Zména zavazku ze smlouvy navazuje na Upravu tzv. opéniho prava, jak ho vymezovala pravniho
Uprava zakona o vefejnych zakazkach ¢. 137/2006 Sb.



9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Ugastnik zadavaciho Fizeni ve své nabidce stanovi cenu za 1 vyugovaci hodinu (dale také
jen ,jednotkova cena“) v souladu se zadavaci dokumentaci. Jednou (1) vyuéovaci hodinou
se rozumi 45 minut.

Ugastnik zadavaciho fizeni stanovi jednu jednotkovou cenu bez ohledu na to, zda se jedna
oindividualni ¢&i skupinovou vyuku a to v jakémkoliv zvy$e uvedenych mist plinéni.
Za 1 vyucovaci hodinu ve skupiné tedy bude vybrany dodavatel zadavateli uctovat stejné jako
za 1 hodinu individualni vyuky.

Jednotkova cena bude uvedena v clenéni: jednotkova cena bez DPH, sazba DPH (%),
jednotkova cena véetné DPH.

Jednotkovou cenu v této skladbé uvede Gcastnik zadavaciho fizeni do kryciho listu nabidky
(pfiloha €. 3) a do navrhu smlouvy (ptiloha &. 2).

Jednotkova cena bude uvedena v ¢eskych korunach.

V jednotkové cené zakazky bude zahrnut kompletni pfedmét pinéni tak, jak je uveden v bodé 3.
této zadavaci dokumentace.

Jednotkova cena musi byt stanovena jako kone¢na a nejvy$e pripustna. V jednotkové cené
musi byt obsaZeny veskeré prace a cinnosti potfebné pro radné splnéni predmétu verejné
zakazky, a to zcela v souladu s bodem 2. této zadavaci dokumentace. Jednotkova cena
je nepiekro€itelna a musi zahrnovat veskeré naklady spojené s poskytovanymi sluzbami,
zejména naklady na studijni materialy.

Jednotkova cena bude ucastnikem zadavaciho fFizeni predlozena pouze pro plnéni
predmétu této verejné zakazky nepodminéné vyhrazenou zménou zavazku (dodateénymi
novymi sluzbami).

Jednotkova cena této verfejné zakazky nesmi byt vy$si nez 465 K¢ bez DPH. Nabidka, ktera
nesplni poZadavek podle predchozi véty, bude hodnotici komisi vyfazena a téastnik zadavaciho
fizeni, ktery takovou nabidku podal, bude zadavatelem vyloucen z G¢asti v zadavacim fizeni.

Objektivni podminky, za nichz je mozno prekroéit vy$i nabidkové ceny:

Zadavatel nepfipousti pfekroceni jednotkové ceny vyjma zmény sazeb DPH.

10.

10.1

10.2

NAVRH SMLOUVY, PLATEBNi A OBCHODNi PODMINKY

Ugastnik zadavaciho fizeni je povinen predlozit v nabidce jediny navrh smlouvy a to na cely
pfedmét pInéni vefejné zakazky. K tomuto ucelu vyuzije vzorovy navrh smlouvy, ktery je pfilohou
¢. 2.

Ugastnik zadavaciho Fizeni neni opravnén &init zmény &i doplnéni vzorového navrhu
smlouvy, vyjma udaji, unichz vyplyva zjejich obsahu povinnost doplnéni (vynechana
¢i Zluté podbarvena mista &i oznadené jako" ,[DOPLNI UCASTNIK ZADAVACIHO RIZENIT").
V pfipadé nabidky podavané spole¢né nékolika dodavateli je Uc¢astnik zadavaciho fizeni opravnén
upravit navrh smlouvy nad ramec pfedchozi véty pouze s ohledem na tuto skute¢nost. Obdobné
v pfipadé, Ze je uCastnik zadavaciho fizeni fyzickou osobou, zohledni tuto skute¢nost
v relevantnich ¢astech zavazného textu navrhu smiouvy.

10



10.3 Navrh smlouvy musi byt ze strany U€astnika zadavaciho fizeni podepsan osobou opravnénou
zastupovat za UcCastnika zadavaciho fizeni (statutdrnim organem nebo osobou k tomu
statutarnim organem zmocnénou v souladu se zplsobem zastupovani ucastnika zadavaciho
fizeni).

10.4 Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 2 této zadavaci
dokumentace.

11. VYUZITi PODDODAVATELE

V souladu s ustanovenim § 105 odst. 1 ZZVZ zadavatel pozaduje, aby ucastnik zadavaciho Fizeni
v nabidce specifikoval Casti vefejné zakazky, které hodla pinit prostfednictvim jednoho &i vice
poddodavatelt a aby uved| identifikaéni Gdaje (§ 28 odst. 1 pism. g ZZVZ ) a kontaktni Udaje kazdého
poddodavatele.

Ugastnik zadavaciho fizeni tak ugini predloZenim seznamu poddodavatelli, v némzZ popise
poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou ¢&ast této vefejné zakazky bude konkrétni
poddodavatel realizovat, zda je poddodavatelem prokazovana kvalifikace, oznaceni, zda je v nabidce
pfilozen ,Pisemny zavazek jiné osoby" viz pfiloha ZD - podminky kvalifikace bod 1.5).

Vzor seznamu poddodavatelti zadavatel poskytuje jako Prilohu €. 4 této zadavaci dokumentace.

Pozn.:

Poddodavatelem je osoba, pomoci které ma dodavatel v umyslu plnit ur¢itou &ast vefejné zakazky nebo
kterd ma poskytnout dodavateli k plnéni vefejné zakazky urcité véci ¢i prava. Poddodavatelem
dodavatele je osoba, se kterou nema dodavatel uzavienou dohodu dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpisii, ti. pracovni smlouvu, DPC &i DPP. V pfipadé&, e dodavatel neméa
s osobou, prostfednictvim které ma v umyslu pinit ¢ast vefejné zakazky, uzavienou nékterou z vyse
uvedenych dohod dle zakoniku prace, je tato osoba poddodavatelem.

12. HODNOCENI NABIDEK

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Kritéria hodnoceni:

V ramci ekonomické vyhodnosti nabidky budou hodnocena jednotliva diléi kritéria, tj. jednotkova cena
v K& bez DPH (cena za 1 vyu€ovaci hodinu = 45 minut), a metodika pro zajisténi kvality pinéni vefejné
zakazky, kterou ucastnik zadavaciho fizeni zpracuje a pfedlozi do nabidky).

Metoda vyhodnoceni nabidky v jednotlivych kritériich:

Pro hodnoceni nabidek pouZije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100. Kazdé jednotlivé
nabidce je dle dil¢iho hodnoticiho kritéria pfidélena bodova hodnota, ktera odrazi uspé&snost predmétné
nabidky v ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria.
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Zadavatel bude nabidky Gcastnikli zadavaciho fizeni hodnotit dle nasledujicich dilgich hodnoticich
kritérii:

2 Diléi hodnotici kritérium Vaha
]

§ A) | Jednotkova cena v K& bez DPH * 50 %
7]

2 B) Metodika pro zajisténi kvality pInéni vefejné zakazky 50 %
2

2 e B1 Proces interni prace s lektory (20 %)

:%:

E e B2 Nabizené vyukové metody a didaktické pomucky (50 %)

;

™ e B3 Poskytované studijni materialy (30 %)

A) Jednotkova cena v K¢ bez DPH

V pfipadé hodnoceni nabidek podle diléiho hodnoticiho kritéria A) ,Jednotkovd cena v K& bez DPH",
které je Ciselné vyjadfitelné, ziskd hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100
a poméru hodnoty nejvyhodné&jdi nabidky k hodnocené nabidce. Hodnocena nabidka ziska bodovou
hodnotu podle vzorce:

nejvyhodnéjsi nabidka, tj. nejnizsi cena

100 x
cena hodnocené nabidky

Zpisob zpracovani nabidkové ceny viz bod 9 této zadavaci dokumentace.

Pokud ucastnik zadavaciho fizeni ve své nabidce stanovi jednotkovou cenu za pfedmét plnéni vefejné
zakazky v K& bez DPH, ktera bude vy$si nez 465 K& bez DPH (viz bod 9.9.), bude ze zadavaciho fizeni

vyloucen.

B) Metodika pro zajisténi kvality pinéni vefejné zakazky

Predmétem hodnoceni bude G¢astnikem zadavaciho fizeni vypracovany navrh metodiky pro zajisténi
kvality pinéni vefejné zakazky, ktery pfediozi v nabidce.

» B1 proces komplexni prace s lektory — Iépe bude hodnocen takovy proces prace s lektory,
ktery bude komplexni a zajisti hodnoceni a rozvoj lektorll, prohlubovani kvalifikace lektorl
a sdileni know how mezi lektory, ktefi se podileji na realizaci zakazky. (vaha subkritéria:
20 %)

® Jednotkovou cenou se v souladu s bodem 9 této zadavaci dokumentace rozumi cena za 1 vyugovaci
hodinu (45 min).
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¢ B2 Nabizené vyukové metody a didaktické pomucky. Lépe budou hodnoceny takove
vyukové metody a didaktické pomlcky, které ve vy$si mife umozni interaktivni zplsob
vyuky a podpoifi fixaci ziskavanych jazykovych znalosti/dovednosti a zaroven lepe podpofi
schopnost U¢astnikl vyuzit tyto znalosti v praxi (v pisemné a Ustni komunikaci). V ramci
tohoto hodnoticiho kritéria bude rovnéz hodnocen nabizeny e-learningovy systém
dodavatele, ktery umozni UCastnikim pfipravu na vyuku, procvicovani probirané latky
apod., lépe bude hodnocen takovy e-learningovy systém, ktery bude obsahovat jak psany
text, tak i audio ¢i video nahravky, bude graficky pfehlednéjsi (tzn. snadna orientace
v tématech a gramatickych jevech v navaznosti na probirana témata v ramci prezenéni
vyuky), jednotliva témata &i lekce vramci vyuky budou castéji obménovana. (vaha
subkritéria 50 %)

e B3 Poskytované studijni materialy (nabizené zdarma v ramci ceny za plnéni), v ramci
tohoto kritéria bude hodnocena ukazka studijnich materiall vénovana vyuce gramatiky
anglického jazyka urovné B1 zaméfena na vysvétleni pouziti ,past simple" a ,present
perfect' (v_rozsahu 2 normostran) a odborné terminologii v oblasti Opera&niho programu
Zaméstnanost (v_rozsahu 3 normostran). Zadavatel pfipousti pfedloZeni viastnich
materialll vytvofenych piimo G¢astnikem zadavaciho fizeni i pfedloZeni kopie pfislusnych
stranek ucebnic, kiteré ucastnik zadavaciho fizeni planuje pfi vyuce pouzivat
(za pfedpokladu, Ze je bude Gc¢astnikim nabizet zdarma v ramci ceny za plnéni). Lépe
bude hodnocena takova nabidka, ktera zajisti lepsi uzivatelskou srozumitelnost
poskytnutych materialli, vy$8i miru provazanosti teoretickych a praktickych bloki
se zaméfenim na aktivni procvi¢eni probirané latky, vy$&i vyuzitelnost v pracovni praxi,
vy$8i vizuaini prehlednost a vy§8i miru odbornosti. (vaha subkritéria 30 %)

V piipadé hodnoceni nabidek podle subjektivnino dil¢tho kritéria B) ,Metodika pro zajisteéni kvality plnéni
vefejné zakazky', které nelze vyjadfiit Ciselné, sestavi hodnotici komise pro kazdé subkritérium
(B1 az B3) pofadi nabidek od nejvhodngjsi k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjsi nabidce 100 bodu.
Kazdé nasledujici nabidce se pfifadi takové bodové hodnoceni na stupnici od 1 do 100 bodi,
které vyjadfuje miru splnénf daného subkritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi Nabidce. Zadavate! pfipousti,
aby vice nabidek obdrZelo stejny pocet bodd.

Bodova hodnoceni nabidek dle jednotlivych subkritérii (B1 az B3) budou nasledné vynasobena vahou
piisluéného subkritéria (B1 vahou 20 %, B2 vahou 50 %, B3 vahou 30 %). Takto ziskané hodnoty
hodnotici komise seéte pro kazdou nabidku a ziska bodovou hodnotu kritéria B ,Metodika pro zajidténi
kvality pinéni.vefejné zakazky'. Nabidce s nejvy$8im pottem bod{ za vazena subkritéria B1 az B3 bude
pfifazeno 100 bodd, ostatnim nabidkam pomérné meéné dle nasledujiciho vzorce:

soucet bodli za vazena subkritéria B1 az B3
100 x hodnocené nabidky

soucet bod(i za vazena subkritéria B1 az B3 nabidky

s nejvyssim poétem bodu

Jako nejuspésnéjsi v tomto dil¢im kritériu bude vyhodnocena nabidka, ktera dosahla nejvy3si bodové
hodnoty.

Celkové hodnoceni

Ceikové hodnoceni nabidek provede hodnotici komise tak, Zze bodové hodnoceni nabidek dle dil¢ich
hodnoticich kritérii vynasobi vzdy vahou pfisiudného diléiho hodnoticiho kritéria (Jednotkova cena v K&
bez DPH 50 % a Metodika pro zajisténi kvality pinéni vefejné zakazky 50 %). Takto ziskané hodnoty
hodnotici komise sete pro kazdou nabidku a stanovi pofadi Uspésnosti ucastnikl zadavaciho Fizeni,
pficemZ jako ekonomicky nejvyhodnéj$i bude vyhodnocena nabidka, ktera dosahla nejvy33i bodové
hodnoty. (Vysledné bodové hodnoceni bude zaokrouhleno na 2 desetinna mista.)
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13.1.

13.2.
13.3.
13.4.
13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

Ugastnik zadavaciho fizeni mize podat pouze jednu nabidku. Nabidku je mozné podat pouze
v listinné podobé.

Nabidku je mozné podat pouze k celému rozsahu verejné zakazky.
Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce (s vyjimkou ukazky studijnich materiald).
Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Za Ucelem efektivni kontroly nabidek pfi otevirani obalek s nabidkami a nasledné pfi posouzeni
ahodnoceni nabidek je vhodné, aby Gcastnik zadavaciho fizeni predlozil nabidku
ve 2 vyhotovenich (tj. 1 original a 1 kopie). PoZzadavek na 2 vyhotoveni nabidek je doporuéujici,
povinnosti Ucastnika zadavaciho Fizeni je predlozit alespori jeden original nabidky. Za tG¢elem
odliSeni originalu nabidky je nutné original nabidky oznagit jako ,Original* a ostatni vytisky jako
,<Kopie".

Za original nabidky bude povazovana pouze listinna forma nabidky oznacena jako ,Original®.
V nabidce (ve vyhotoveni nazvaném ,Original‘) musi byt dale viozen nosi¢ s elektronickou
podobou nabidky ve formatu pdf (navrh smlouvy i ve formatu *.doc).

Veskeré doklady ¢i prohlaseni, u nichz je vyzadovan podpis U¢astnika zadavaciho fizeni, museji
byt podepsany statutarnim organem/prokuristou Géastnika zadavaciho fizeni. V pripadé podpisu
jinou osobou musi byt original nebo uredné ovérena kopie jejiho zmocnéni doloZen/a v nabidce.

V8echny listy nabidky véetné priloh budou Fadné ocislovany vzestupnou &iselnou fadou a nabidka
bude zajisténa proti neopravnéné manipulaci.

Ugastnik zadavaciho fizeni pouzije poradi dokumentt specifikované v nasledujicich bodech téchto
pokyntl pro zpracovani nabidky:

Titulni strana nabidky, na které bude uveden alesponi nazev vefejné zakazky a oznaceni
,Original* nebo ,Kopie" a nazev (obchodni firma) G¢astnika zadavaciho fizeni. V pfipadé podani
spole¢né nabidky pak budou na titulni strané uvedeni vSichni dodavatelé podavajici spole¢nou
nabidku. Ugastnik zadavaciho Fizeni vyuzije Prilohu &. 8 této zadavaci dokumentace — Titulni list
nabidky (vzor).

Obsah nabidky. Nabidka bude opatfena obsahem s uvedenim ¢isel stranek u jednotlivych
oddilt (kapitol). Ugastnik zadavaciho fizeni vyuzije Ptilohu & 9 této zadavaci dokumentace —
Obsah nabidky (vzor).

Kryci list nabidky. Pro sestaveni kryciho listu G¢astnik zadavaciho fizeni pouzije Prilohu €. 3
této zadavaci dokumentace — Krycf list nabidky (vzor).

Seznam poddodavatell, s jejichz pomoci chce plnéni vefejné zakazky uskute¢nit v souladu
s§ 105 ZZVZ, kcéemuz UCastnik zadavaciho fizeni vyuZzije Prilohu ¢. 4 této zadavaci
dokumentace — Seznam poddodavatelt (vzor).

Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou zastupovat U¢astnika zadavaciho fFizeni,
v€. uvedeni nabidkové ceny, k éemuz UCastnik zadavaciho fizeni zavazné vyuzije Pfilohu €. 2
této zadavaci dokumentace — Navrh smlouvy (zavazny vzor). V pfipadé podani spole¢né
nabidky budou G€astniky smlouvy se zadavatelem na strané u¢astnika zadavaciho fizeni v8ichni
dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku.

Pokud jedna jménem ¢&i za ucastnika zadavaciho Fizeni zmocnénec na zakladé plné moci, musi
byt v nabidce zanavrhem smlouvy predlozena platnd pind moc v originale nebo v ufedné
oveérfené kopii.
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o Doklady k prokazani kvalifikace
> Doklady prokazujici zakladni zplsobilost
» Doklady prokazujici profesni zplsobilost

» Doklady prokazujici technickou kvalifikaci

Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace a zplsob jejich prokazani jsou stanoveny v Priloze
&. 1 této zadavaci dokumentace — Podminky kvalifikace. U&astnik mlze pro ¢asteéné prokazani
zakladni zpUsobilosti, jez Ize prokazat ¢estnym prohlaSenim, vyuZzit Pfilohu &. 5 této zadavaci
dokumentace - Cestné prohlageni o spinéni zakladni zpUsobilosti (vzor). Pro vytvofeni seznamu
vyznamnych sluzeb ugastnik zadavaciho fizeni pouzije Prilohu €. 6 této zadavaci dokumentace
— Seznam vyznamnych sluZeb (vzor). Pro vytvoreni strukturovanych Zivotopisl jednotlivych
¢lenti odborného tymu pouzije Prilohu ¢. 7 této zadavaci dokumentace — Strukturovany zivotopis
(vzor).

e Ostatni doklady a prohlaseni vztahujici se kprfedmétu pinéni vefejné zakazky (dalSi
zadavatelem pozadované prilohy a dokumenty).

Navrh Metodiky pro zajisténi kvality plnéni vefejné zakazky

» Dokument s nazvem ,Metodika pro zajisténi kvality vyuky*

ZADAVACI DOKUMENTACE A PODMINKY PRISTUPU €I POSKYTNUTI ZADAVACI

DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace v¢&. vech pfiloh je uvefejnéna v souladu s § 96 ZZVZ na profilu zadavatele:
https://mpsv.ezak.cz/profile _display 2.html

VYSVETLENi ZADAVACi DOKUMENTACE A PROHLIDKA MiSTA PLNENI

15.

15.1. Ugastnik zadavaciho fizeni je opravnén pisemné pozadat o vysvétleni zadavaci dokumentace
k této vefejné zakazce.

15.2.  Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace je mozno doruéit pisemné nejpozdéji 8 pracovnich
dnt pred uplynutim Ihiity pro podani nabidek.

15.3.  Pokud o vysvétleni zadavaci dokumentace pozada dodavatel, zadavatel vysvétleni uvefejni,
odeSle nebo preda v&etn& presného znéni Zzadosti bez identifikace tohoto dodavatele
do 3 pracovnich dnli od doru¢eni zadosti.

15.4. Zadavatel mlze vysvétlit zadavaci dokumentaci bez predchozi zadosti a takové vysveétleni,
pfip. souvisejici dokumenty uvefejnit nejméné 5 pracovnich dnid pred uplynutim Ihaty pro podani
nabidek na profilu zadavatele.

15.5. Pokud je zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace doru¢ena véas a zadavatel neuverfejni,
neodesle nebo nepreda vysvétleni do 3 pracovnich dnl, prodlouzi Ihiitu pro podani nabidek
nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik pfesahla doba od doru¢eni zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace do uverejnéni, odeslani nebo pfedani vysvétleni.

15.6. Zadavatel upozorfiuje, ze v ramci zachovani zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zdkazu diskriminace vramci Zadavaciho fizeni této vefejné zakédzky musi byt veskera
komunikace se Zadavatelem vedena pouze pisemnou formou. Jakykoliv dal$i zpUsob, napf.
osobni jednani, je vyloucen.
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15.7. Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace dorudi Gcastnik na adresu kontaktni osoby
Zadavaciho fizeni, tj. na adresu: Ministerstvo prace a socialnich véci, Na Pofi¢nim pravu 1/376,
128 01 Praha 2, Ing. Jana Jandovd, e-mail: jana.jandova@mpsv.cz.

16. PROHLIDKA MiSTA PLNENI

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky nebude vzhledem k charakteru vefejné zakazky uskuteénéna.

17.

LHUTA, MiSTO A ZPUSOB PRO PODANIi NABIDEK

Lhuta pro podani nabidek:
Datum: RO 2017 Hodina: _10-00

Adresa pro podani nabidek: Na Pofi¢nim pravu 376/1, 128 01 Praha 2 (podatelna)

Ugastnik zadavaciho fizeni poda nabidku v souladu s § 107 ZZVZ. Nabidku mlze u¢astnik zadavaciho
fizeni dorucit po celou dobu Ihlty pro podani nabidek vzdy v pracovnich dnech na podatelné zadavatele*
na vyse uvedené adrese.

Doruceni nabidky musi byt v fadné uzaviené obalce, oznaéené nazvem vefejné zakazky, napisem
»NABIDKA — NEOTEVIRAT* a dale na obalce musi byt uvedena adresa ti¢astnika zadavaciho fizeni.

18. TERMIN OTEVIRANIi OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek s nabidkami bude zahajeno bez zbyte&ného odkladu po uplynuti Ihity pro podani
nabidek, v sidle zadavatele, tj. na adrese Na Pofi¢nim pravu 376/1, 128 01 Praha 2.

Otevirani obéalek s nabidkami se mlze zuastnit jeden zastupce dodavatele, ktery podal nabidku
do konce Ihity pro podani nabidek. Zastupce dodavatele se prokaze plnou moci U&astnit se jednani
podepsanou osobou opravnénou za dodavatele jednat.

19. ZADAVACI LHUTA

Zadavaci |hlitu zadavatel nestanovuije.

DALSi POZADAVKY A POKYNY ZADAVATELE

20.1. Rozdéleni odpovédnosti v piipadé spoleéné nabidky: Zadavatel v souladu s ustanovenim
§ 103 odst. 1 pism. f) ZZVZ pozaduje, aby v pfipadé spole¢né ucasti dodavateldl v nabidce
dolozili, jaké bude rozdéleni odpovédnosti za plnéni veiejné zakazky / aby odpovédnost nesli
v8ichni dodavatelé podavajici spole¢nou nabidku spole¢né a nerozdilné.

* Provozni doba podatelny MPSV
(vgljma dnu pracovniho klidu)
7.2%-17.% hod. - pondéli a stieda
7.3°-16." hod. - Utery a &tvrtek
7.3-15.% hod. - patek
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20.2. Podminky pied uzavienim smlouvy (ramcové dohody): Zadavatel bude od vybraného
dodavatele, ktery je pravnickou osobou, pozadovat pied uzavienim smlouvy, aby jako
podminku pro uzavieni ramcové dohody predlozil:

a) identifika¢ni Udaje vSech osob, které jsou jeho skute€nym majitelem podle zakona
o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosii z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

b) doklady, z nichz vyplyva vztah vsech osob podle pismene a) k dodavateli: témito doklady
jsou zejména

1. vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence,
2. seznam akcionari,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,
4. spole¢enska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Vybranému dodavateli odesle zadavatel v souladu s § 122 odst. 3 ZZVZ vyzvu k predlozent:

a) originald nebo ovérenych kopii dokladii o jeho kvalifikaci, pokud je jiz nema k dispozici,
b) dokladi nebo vzorki, jejichz predlozeni je podminkou uzavieni smlouvy, pokud
si je zadavatel vyhradil podle § 104 odst. 1 ZZVZ, a

c) informaci a dokladd podle § 104 odst. 2 pism. a) a b) ZZVZ, je-li vybrany dodavatel
pravnickou osobou (tj. informace a doklady uvedené vodst. 20.2. této zadavaci
dokumentace).

Zadavatel pozaduje pfi pInéni vefejné zakéazky ugastnikem zadavaciho fizeni, jehoz nabidka
bude vybrana jako nejvhodngjsi a's nimz bude uzaviena smlouva, pojisténi odpovédnosti
za Skodu zpUsobenou dodavatelem tieti osob& vé&. osoby zadavatele pokryvajici predmét plnéni
verejné zakazky s minimalnim celkovym limitem pojistného pinéni ve vysi min. 1 000 000 K&.

Pojistnou smlouvu &i pojistny certifikat pak Géastnik zadavaciho fizeni, jehoz nabidka bude
vybrana jako nejvhodnéjsi, predloZi nejpozdé&ji 2 kalendaini dny pied podpisem smlouvy (staci
v prosté kopii). Pojistna smlouva ¢&i pojistny certifikdt se musi vztahovat na pojisténi
odpovédnosti za $kodu zplsobenou dodavatelem tieti osob&, s uvedenou vySi pojistné ¢astky
pro tento druh pojisténi, s platnosti minimalné po celou dobu plnéni vefejné zakazky.

20.3. Zadavatel dale upozorfiuje dodavatele na skute&nost, ze zadavaci dokumentace je souhrnem
poZadavkil zadavatele a nikoli kone&nym souhrnem veskerych pozadavk vyplyvajicich
z obecné platnych norem. Dodavatel se tak musi pfi zpracovani své nabidky vzdy fidit nejen
pozadavky obsazenymi v zadavaci dokumentaci, ale téZ ustanovenimi pfislusnych obecné
zavaznych norem.

ODUVODNENi NEROZDELENI ZAKAZKY NA CASTI

Zadavatel nerozdglil tuto zakazku na &asti, nebot predmét vefejné zakazky umoziuje Ucast
malych a stfednich podnikl i bez dalsiho déleni. Zarover se jedna o plnéni spolu natolik vécné
souvisejici, ze by dalSim rozdélenim vznikaly zadavateli dalsi neodivodnéné naklady
pri realizaci plnéni predmétu verejné zakazky.
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PRILOHY ZADAVACI DOKUMENTACE

23.

Ptiloha &. 1 — Podminky kvalifikace

Ptiloha &. 2 — Navrh smlouvy (zavazny vzor)

Ptiloha ¢. 3 — Kryci list nabidky (vzor)

Ptiloha &. 4 — Seznam poddodavateld (vzor)

Ptiloha &. 5 — Cestné prohlageni o spinéni zakladni zplisobilosti (vzor)
Ptiloha &. 6 — Seznam vyznamnych sluzeb (vzor)

Ptiloha &. 7 — Strukturovany zivotopis (vzor)

Ptiloha ¢&. 8 — Titulni list nabidky

Pfiloha ¢. 9 — Obsah nabidky (vzor)

Ptiloha &. 10 — Spole&ny evropsky referenéni ramec pro cizi jazyky

Mgr. Martin Kucera
naméstek pro fizeni sekce ekonomiky
a evropskych fondl

Ceska republika — Ministerstvo prace
a socialnich véci

V Praze dne
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