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SPECIFIKACE PŘEDMĚTU PLNĚNÍ
	[bookmark: _Ref313894952][bookmark: _GoBack]Akce – položky
	Specifikace

	Název akce
	II. Konference k historii sociální práce v ČR a SR

	Termín a čas 
	21. 3. 2017 od 8:00 do 18:00

	Umístění akce
	Hl. město Praha – lokalita musí být dosažitelná městskou hromadnou dopravou dostupnou z Hlavního nádraží ČD a Autobusového nádraží Florenc do 20 minut, maximálně do 5 minut chůze od stanice MHD. 

	Parkování
	ano ( parkovací místa min. 5.)

	Předpokládaný celkový počet účastníků 
	Max. 130 osob. Přesný počet osob bude upřesněn 2 týdny před zahájením akce

	Požadavky na prostory 
	- 1x velká konferenční místnost s kapacitou 130 osob 
- Řečnický stůl pro 8 osob na vyvýšeném pódiu
- Šatní prostory
- Prostory pro catering

	Uspořádání sálu
	 židle uspořádání divadelně

	Technické vybavení
	Dataprojektor, plátno/bílá zeď, flipchart + fixy

	Ozvučení
	 - 8 mikrofonů stoj. na řečnickém stole
 - 1 přenosný mikrofon pro moderátora
 - 3 přenosné mikrofony pro posluchače
 - 1 notebook
 - Laserové ukazovátko plátno/bílá zeď na promítání

	Prostor a ozvučení pro tlumočení
	Ne

	Klimatizace
	Ano

	Catering: ano/ne a počet osob
	Ano –  max. 130 osob
Přesný počet bude upřesněn 2 týdny před zahájením akce

	· Coffeebreak
	Ano 
Limit OPZ 150,00 Kč os/den vč. DPH
Cenový limit je součtem dopoledního a odpoledního coffeebreaku
· Dopolední coffeebreak - káva, čaj, voda, sladké pečivo
· Odpolední coffeebreak - káva, čaj, voda, slané pečivo

	· Oběd
	Ne

	· Další požadavky ke cateringu
	Káva, čaj, karafy s vodou a plátky citrusu– vše po celou dobu konference, už před zahájením akce, cca od 8:00 hod.

	Pomocný personál
	Ano
- 1x šatnář/ka,
- 1x technik kontrolující funkčnost techniky po celou dobu konání akce.

	Fotodokumentace
	Ne

	Videozáznam
	Ano

	Bezbariérové prostory
	Ano (přístup, toalety)

	Zajištění pozvánek
	Ne

	Zaznamenání docházky (registrace)
	Ne

	Ubytování 
	Ne

	Moderátor
	Ano, Vyžadujeme spolupráci na scénáři průběhu akce, tvorbu podkladů pro přípravu moderování a samotné moderování celé akce (představení témat/příspěvků na konferenci + zajištění návaznosti příspěvků). Spolupráce je vyčíslena na 16 hodin

	Další specifické požadavky
	· označení sálu názvem akce a logem OPZ, zajištění směrovek,
· limity OPZ (dopolední a odpolední coffebreak celkem 150,00 Kč os/den vč. DPH))
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