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1. CAST
INFORMACE O ZADAVATELI

Nézev: CR — Ceska sprava socialniho zabezpeceni

Sidlo: Kfizova 1292/25, 225 08 Praha 5

1CO: 0000 6963

Statutarni organ zadavatele: prof. JUDr. Vilém Kahoun, Ph.D., Gstfedni feditel CSSZ
Osoba opravnéna jednat: Ing. Jan HaliF, feditel sekce ekonomicko-spravni
Kontaktni osoba: Radka Kruzikova, vedouci oddéleni centralnich nakupd

a spravy tiskopist, tel.: +420 257 062 258, email:
radka.kruzikova@cssz.cz

Korespondencni adresa: Ceska sprava socialniho zabezpedeni, Kizova 1292/25,
225 08 Praha 5
Bankovni spojeni: CNB, pobocka Praha, &islo uétu 10006-127001/0710

(déle jen ,zadavatel*)

Zadavatel verejné zakazky je organizacni slozkou statu a spravnim organem, ktery zabezpeluje vybér
pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, dale provadi dlichodové
pojisténi a zajistuje agendu nemocenského pojisténi.
1. CAST
OBECNA USTANOVENI O ZADAVACI DOKUMENTACI

1. Zadavatel zpracoval tuto zadavaci dokumentaci v souladu se zdkonem €. 137/2006 Sh., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon“), s cilem zajistit transparentni,
nediskriminaCni a rovné zachazeni. UchazeC se prevzetim zadavaci dokumentace zavazuje pouZzit
zadavaci dokumentaci pouze k UGcCelu, ke kterému ji zadavatel poskytuje, tj. ke zpracovani nabidky na
vefejnou zakdzku uvedenou v zahlavi. Zadavaci dokumentace spolu s uverejnénym formularem
oznadmeni o zakazce obsahuje vSechny informace nutné pro vypracovani nabidky uchaze¢em, véetné
presného vymezeni rozsahu pozadovaného pinéni.

2. Zadavaci fizeni je realizovano dle zékona. UchazeC je povinen se pfi zpracovani nabidky timto
zakonem fidit, a to zejména v otazkach prokazovani spinéni kvalifikace a podani nabidky.

3. Pfipadné dotazy k zadavaci dokumentaci mohou uchazeCi podat vyhradné pisemné, a to na
korespondencni adresu kontaktni osobé zadavatele uvedené v Casti 1. zadavaci dokumentace.
Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruCena nejpozdéji 6 (3est) pracovnich dnli pred uplynutim Ihity
pro podani nabidek. Pozada-li uchaze¢ o dodatecné informace, odeSle zadavatel poZadované
informace nejpozdéji do 4 (Ctyr) pracovnich dnl ode dne dorueni poZadavku. Dotazy zaslané
elektronickymi prostfedky musi byt podepsany elektronickym podpisem v souladu se zakonem
€. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjsich predpisd.

4. Dodatecné informace, vCetné presného znéni poZzadavku, odeSle zadavatel soucasné vsem
uchazeClim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace, nebo kterym byla zadavaci
dokumentace poskytnuta. Zadavatel rovnéz uverejni dodatecné informace vCetné presného znéni
Zadosti stejnym zplsobem, jakym uverejnil textovou Cast zadavaci dokumentace, tj. na svém profilu
zadavatele na adrese https://www.egordion.cz/nabidkaGORDION/profilCSSZ.

1. CAST
PREDMET PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem vefejné zakazky jsou dodavky tiskopisdl pro tizemni organizaéni jednotky a Ustredi CSSZ.
Pdjde o opakujici se dil¢i dodavky, baleni a distribuci tiskopisd a jejich doruceni do zadavatelem urcenych



mist pInéni. Tyto dodavky budou realizovany na izemnich organizacnich jednotkach €SSz piblizné 4krat
do roka, na Ustfedi CSSZ priblizné 5krat do roka. Predpokladané orientacni pocty kusl a popis predmétu
pInéni jsou uvedeny v pfiloze €. 1. této zadavaci dokumentace.

Iv. CAST
NAVRH RAMCOVE SMLOUVY

1. Zadavatel priklada v pfiloze €. 5 této zadavaci dokumentace zavazny navrh Ramcové smlouvy, ktery
obsahuje zavaznou Gpravu smluvnich podminek realizace predmétu verejné zakazky. UchazeC predlozi
v rdmci své nabidky jako navrh smlouvy tento text Ramcové smlouvy doplnény o Gdaje v Ramcové
smlouvé oznacené jako k dopInéni (idaje jsou oznaceny timto zplsobem: [e]).

2. Pfipadnou Upravu jinych nez shora uvedenych Casti textu navrhu Ramcové smlouvy pfipadné
doplfiovani textu navrhu Ramcové smlouvy, bude povaZovat zadavatel za nedodrZeni podminek
stanovenych touto zadavaci dokumentaci.

V. CAST
OBCHODNI PODMINKY PLNENT VEREINE ZAKAZKY

UplIné znéni obchodnich podminek (véetné podminek platebnich) je uvedeno v zavazném navrhu Ramcové
smlouvy, ktery tvori pfilohu €. 5 této zadavaci dokumentace.

VI. CAST
DOBA A MISTO PLNENI VEREJNE ZAKAZKY

Doba plnéni:  Predmét pinéni bude poskytovan po dobu 48 (Ctyficetosm) mésicll, a to od 1. 7. 2016 do
30. 6. 2020.

Mista plnéni:  Mistem pInéni jsou budovy zadavatele (sklady) na adrese Kfizova 31, 225 08 Praha 5 a
Uzemni organizani jednotky zadavatele uvedené v priloze ¢. 4 této zadavaci
dokumentace.

VII. CAST
POZADAVKY NA PROKAZANI KVALIFIKACE

UchazeC je povinen v souladu s § 50 zakona prokazat, Ze je kvalifikovanym pro pinéni verejné zakazky.
Veskeré doklady prokazujici spinéni kvalifikace musi byt doloZeny v ¢eském jazyce, pfipadné v plivodnim
jazyce s pripojenim jejich Gredné ovéreného prekladu do Ceského jazyka (povinnost pfipojit k dokladlm
Uredné ovéreny preklad do Ceského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce). Je-li
zdkonem pripusténo Ci zadavatelem vyZadovano Cestné prohlaseni, musi byt podepsané uchazeCem,
statutarnim organem uchazece Ci osobou opravnénou zastupovat uchazece v jeho pravnim jednani. V
pripadé podpisu jinou osobou musi byt jako soucast dokladl, kterymi uchazeC prokazuje splnéni
kvalifikace, prilozena kopie zmocnéni této osoby k danému pravnimu jednani. NespInéni téchto podminek
posoudi zadavatel jako nesplnéni kvalifikace s naslednym vyloucenim uchazece ze zadavaciho fizeni.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladl a vypis z obchodniho rejstiiku nesméji
byt starsi 90 (devadeséat) dnll ke dni podani nabidky.

UchazeC je opravnén v souladu s § 127 zakona vyuzit k prokazani spinéni kvalifikace vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell. Tento vypis nahrazuje prokazani spinéni zékladnich kvalifikacnich predpokladd
podle § 53 odst. 1 zékona a profesnich kvalifikaCnich pfedpokladl podle § 54 zékona v tom rozsahu, v
jakém doklady prokazujici spinéni téchto profesnich kvalifikacnich predpokladl pokryvaj poZadavky
zadavatele na prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladd pro pinéni vefejné zakazky.
Zadavatel prijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano splnéni
kvalifikace, neni vypis ze seznamu starsi nez 3 (tfi) mésice.



Pokud uchaze¢ méa v imyslu plnit Casti této zakéazky prostiednictvim jinych subdodavatelll, je povinen
postupovat v souladu s § 51 odst. 4 a nasl. zadkona.

Vechny doklady musi byt kvalitnim zplsobem vytistény tak, aby byly dobfe Citelné. Zadny doklad nesmi
obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

Zadavatel stanovi, ze kvalifikovanym pro plnéni verejné zakazky je uchazeC, ktery spini nize uvedené
kvalifikaCni predpoklady v pozadovaném rozsahu.

1. Splnéni zakladnich kvalifikaénich pFedpokladli prokazuje uchaze€ podle § 53 odst. 1

zdkona:

a) vypisem z evidence Rejstiku trestdl — viz § 53 odst. 1 pism. a) a b) zakona,

b) potvrzenim pfislusného financniho Gfadu a ve vztahu ke spotrebni dani Cestnym prohlaSenim — viz
§ 53 odst. 1 pism. ) zakona,

c) potvrzenim pfislusného organu i instituce — viz § 53 odst. 1 pism. h) zakona,

d) cestnym prohlasenim ohledné dalSich pozadovanych skutecnosti — viz § 53 odst. 1 pism. c) az €)
a g), i) az k) zakona.

2. Splnéni profesnich kvalifika€nich predpokladli prokazuje uchaze€ podle § 54 pism. a) a b)
zékona:
a) vypisem z obchodniho rejstriku, pokud je v ném zapsan Ci vypisem z jiné evidence, pokud je v ni
zapsan, s predmétem podnikani odpovidajicim predmétu této verejné zakazky,
b) dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlastnich predpisl v rozsahu odpovidajicim predmétu
této verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

3. Uchaze€ predlozi €estné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zptisobilosti splnit
verejnou zakazku.

4. Splnéni technickych kvalifika€nich pFedpokladli podle 8 56 odst. 1 pism. e) zakona:
prokazuje uchazec predloZenim vzork( tiskopisti uvedenych v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace.
Od kazdého vzorku tiskopisu uvedeného v priloze €. 2 této zadavaci dokumentace predlozi uchazec 5
ks jim zhotovenych tiskopisti oznacenych razitkem nebo jinym jednoznacnym identifikatorem tiskarny
na zadni strané tiskopisu. Zadavatel bude posuzovat presnost provedeni predloZenych vzork(
tiskopist, posuzovana bude shoda mezi uchazeCem predloZzenymi vzorky tiskopisd a vzorky
uvedenymi zadavatelem v zadavaci dokumentaci, a to ovéfenim jejich funkcnosti ( kvalita pripisu
tiskopist tj. zda se tiskopis propise z prvni strany aZ na posledni stranu tiskopisu a sytosti barev).
Nabidka uchazeCe, jehoZ vzorky témto pozadavklm nevyhovi, bude vyfazena v souladu s § 60
zékona.

VIIIL. CAST
POZADAVEK NA zPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

1. Nabidkovou cenu doplni uchaze¢ v Ceskych korunach do prilohy €. 1 této zadavaci dokumentace
takto:

a) Celkovou nabidkovou cenu za dodavku veskerych v zadavaci dokumentaci uvedenych tiskopis@ za
celou dobu pInéni. Cenu uvede v Clenéni bez DPH a v€. DPH platné v dobé zpracovani nabidky.
Uvedend cena bude platit jako nejvyssi mozna. Cena zahrnuje veSkeré souvisejici naklady
uchazeCe, zejména pouzity material, vyrobni zafizeni, mzdy, naklady na dopravu apod.

b) Jednotkové ceny tiskopisl, které musi odpovidat cendm pouzitym pro vypocet ceny celkové.
Nejvyse tyto ceny bude uchaze¢ opravnén Gctovat v ramci dil¢ich dodavek.

2. Vprlbéhu pInéni zakazky mlze dojit k prekroceni nabidkové ceny uvedené v priloze €. 1 této
zadavaci dokumentace pouze v pfipadé, dojde-li ke zméné danovych predpisd, které budou mit vliv
na celkovou cenu verejné zakazky, avsak maximalné do vyse, ktera této zméné bude odpovidat.



10.

11.

I1X. CAST
PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY A POZADAVKY JINE

Nabidka bude zpracovana pisemné, vyluéné v €eském jazyce a podepsana uchazecem Ci
osobou opravnénou zastupovat uchazece.

Nabidka bude predlozena v listinné podobé v pisemné formé a dale rovnéz v elektronické formé na
vhodném médiu (CD). Za ucelem efektivni kontroly nabidek pfi otevirani obalek s nabidkami a
nasledné pri posouzeni a hodnoceni nabidek je vhodné, aby uchazeC predlozil nabidku ve 4
vyhotovenich (tj. 1 origindl a 3 kopie). Za ucelem odliSeni origindlu nabidky s origindly Grednich
listin je nutné original nabidky oznacit jako ,Original“ a ostatni vytisky jako ,Kopie €. ...*“.

Uchaze€ doruci nabidku v uzaviené, neporusené obalce Citelné oznaené nazvem verejné zakazky a
napisem ,,NEOTEVIRAT" na adresu:

,Ceska sprava socialniho zabezpeceni, oddé&leni centralniho zadavani vefejnych zakazek,
Kfizova 1292/25, 225 08 Praha 5*

LhGta pro podani nabidky je uvedena ve formulafi oznameni o zakazce.

Na nabidku podanou po uplynuti Ih{ity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana. Takovou
nabidku zadavatel v souladu s § 71 odst. 5 zakona neotvira a bezodkladné vyrozumi uchazece o tom,
Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Indity pro podani nabidek. Uchaze€ na obalce Citelné uvede
adresu, na niz je mozné zaslat toto vyrozumeéni. Takto pozdé dorucena nabidka se uchazeci v souladu
s § 155 odst. 1 zékona nevraci.

Kazdy uchaze¢ mize podat pouze jedinou nabidku. Nabidka véetné vsech poZzadovanych dokladd
musi byt zpracovana v Ceském jazyce. V ptipadé dokladd, které jsou v jiném jazyce, nez Ceském,
musi byt k t€mto dokumentlm pfilozen Gfedné ovéreny preklad do Ceského jazyka; to neplati pro
doklady ve slovenském jazyce.

Nabidka i jednotlivé kopie veskerych pfipadnych pfiloh musi byt dostateCnym zplsobem zajistény
proti manipulaci s jednotlivymi listy. Zadavatel doporucuje jako jeden z moznych bezpeCnostnich
prvkl pouziti provazku a prelepek opatfenych podpisem statutarniho organu uchazee a jeho
razitkem.

Soucasti nabidky musi byt rovnéz:

a) seznam statutarnich organll nebo Clend statutarnich organd, ktefi v poslednich 3 (tfech) letech od
konce Ihdty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢ obdobném poméru u
zadavatele,

b) maé-li uchaze¢ formu akciové spolecnosti, seznam vlastnikdl akcii, jejichz souhrnna jmenovita
hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu,

c) prohlaseni uchazeCe o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu podle zvlastniho pravniho
predpisu v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou.

Veskeré doklady ¢i prohlaseni, u nichZ je vyZzadovan podpis uchazece, musi byt podepsany uchazecem
Ci osobou opravnénou zastupovat uchazece; v pripadé podpisu jinou osobou musi byt origindl nebo
Uredné ovérena kopie jejiho zmocnéni doloZeny v nabidce.

Veskeré doklady musi byt kvalitnim zpdsobem vytistény tak, aby byly dobfe Citelné. Zadny doklad
nesmi obsahovat opravy a prepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

VSechny listy kazdého ze svazkl musi byt ocislovany pribéznou ciselnou fadou pocinajici Cislem 1.
Vyjimka z povinnosti Cislovat listy se vztahuje na Gfedni doklady resp. jejich Gfedné ovérené kopie,
které nemusi byt oCislovany. Vklada-li uchaze¢ do svazku jako jeho soucCast Ci prilohu néktery
samostatny celek, ktery ma jiz listy olislovany vlastni Ciselnou fadou, neni nutné, aby tyto listy
Cisloval znovu prlibéznou Ciselnou fadou; to v3ak plati pouze tehdy, je-li Cislovani listd samostatného
celku a priibézné Cislovani listl svazku zfetelné odliseno.



12. Uchaze¢ je povinen predlozit v nabidce navrh smlouvy. Navrh smlouvy musi byt podepsan
uchazeCem Ci osobou opravnénou zastupovat uchazece. V pripadé podpisu jinou osobou nez, ktera je
podle vypisu z obchodniho rejstiiku opravnéna zastupovat uchazeCe, musi byt pfilozena kopie
zmocnéni této osoby. Uchaze€ nesmi ve smlouvé pozménit smysl téchto zadavacich
podminek nebo je jakkoliv zmék€ovat nebo obchazet.

13. Zadavatel nepripousti varianty nabidek.
14. Ramcova smlouva bude uzavrena s jednim uchazecem.

15. Nabidky podavaji uchazeci zplsobem uvedenym v § 69 zakona. Zadavatel stanovi, Ze nedisponuje
elektronickymi prostredky, které by umoznily elektronické podani nabidky, ty tak mohou byt podany
pouze v pisemné formé.

16. Dokumenty v nabidce budou fazeny nasledujicim zplsobem:
Kryci list nabidky, na kterém uchazec uvede:
a) identifikaCni Gdaje dle § 17 pismeno d) zakona,
b) nabidkovou cenu zpracovanou podle Casti VIII. této zadavaci dokumentace,

c) zastupce uchazeCe povéreného pro styk se zadavatelem, jeho telefon, fax, e-mail a ID své datové
schranky, pokud ji ma zfizenu (pokud uchaze¢ datovou schrdnku nemd, pak tuto skuteCnost
uvede),

d) podpis uchazeCe nebo osoby opravnéné zastupovat uchazece,

e) podava-li nabidku vice uchaze¢l spolecné, bude za krycim listem v nabidce vlioZen original nebo
Uredné ovérena kopie listiny obsahujici zmocnéni pro uchazeCe, ktery je opravnén za skupinu
uchaze¢ll jednat v tomto zadavacim Fizeni, a z niz vyplyva, Ze vsichni tito uchazeci budou vUci
zadavateli a jakymkoliv tfetim osobam z jakychkoliv zavazk( vzniklych v souvislosti s pInénim
predmétu verejné zakazky Ci vzniklych v dlsledku prodleni i jiného poruseni smluvnich nebo jinych
povinnosti v souvislosti s pInénim pfedmétu verejné zakazky zavazani spole¢né a nerozdilné.

Déle budou nésledovat:
a) obsah s ¢lenénim dle kapitol a odkazy na prvni stranky jednotlivych kapitol.
b) doklad prokazujici spinéni kvalifikacnich predpokladl — viz Cast VII. této zadavaci dokumentace.

17. UchazeC v nabidce uvede, zda a jakou Cast zakazky zamysli zadat jinym osobam, s uvedenim jejich
zékladnich identifikaCnich tdajd.

AST
KRITERIUM

(el

X.
HODNOTIC

A

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani této verejné zakazky je nejnizsi celkova nabidkova cena vCetné
DPH za celou dobu trvani smluvniho vztahu — viz ¢ast VIII. odst. 1 pism. a) této zadavaci dokumentace.

nabidkové ceny.

X1. CAST
ZAVER

1. Zadavatel nehradi néklady na Ucast v zadavacim fizeni, nabidky zadavatel v souladu s § 155 zakona
uchaze¢lim nevraci. Na nabidku, kterou uchaze¢ doruci po uplynuti Ih(ty pro podani nabidek, se
pohlizi jako by nebyla podana. Zadavatel takovou nabidku neotevirda a bezodkladné vyrozumi
uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ih{ity pro podani nabidek.

2. Termin a misto otevirani nabidek je stanoven v oznameni o verejné zakazce. Otevirani obalek
s nabidkami se mdZe zGcCastnit zastupce uchazeCe, ktery podal nabidku do konce Ih{ity pro podani
nabidek. Zastupce uchazeCe se prokaze plnou moci podepsanou osobou opravnénou za uchazece
jednat, pokud sam neni touto osobou.



3. Vsichni uchazedi jsou svoji nabidkou vazani do data uvedeného v uverejnéném oznadmeni o zakazce
ve Véstniku vefejnych zakazek.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo doplnit ¢i zménit zadavaci podminky v préibéhu Ihlity pro podani nabidek
v souladu se zédkonem.

Prilohy:
Piloha €. 1 ZD na dodavky tiskopist — Seznam tiskopist U0J a ustfedi CSSZ — cenova nabidka
Pfiloha €. 2 ZD na dodavky tiskopisti — Vzory tiskopis@ k posouzeni

v

Pfiloha €. 3 ZD na dodavky tiskopisti — Graficky manual pro formulare
Pfiloha €. 4 ZD na dodavky tiskopisti — Mista pInéni — adresy Gzemnich organizacnich jednotek zadavatele.
Pfiloha €. 5 ZD na dodavky tiskopisti - Zavazny navrh R&mcové smlouvy

17.12. 2015
Ing. Jan HaliF v.r.
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