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[bookmark: _Toc336504783][bookmark: _Toc274229179]Informace o zadávacím řízení
1.1. [bookmark: _Toc246148842][bookmark: _Toc248062226][bookmark: _Toc303853420][bookmark: _Toc305167026][bookmark: _Toc305316886][bookmark: _Toc305705300][bookmark: _Toc305705382]Oznámení o zakázce
Oznámení o zahájení zadávacího řízení bylo uveřejněno ve Věstníku veřejných zakázek dne 28. 3. 2012 pod evidenčním číslem 210988 a následně nahrazeno opravným oznámením uveřejněným ve Věstníku veřejných zakázek dne 29. 3. 2012 pod evidenčním číslem 210812.

1.2. [bookmark: _Toc246148843][bookmark: _Toc250986116][bookmark: _Toc303853421][bookmark: _Toc305167027][bookmark: _Toc305316887][bookmark: _Toc305705301][bookmark: _Toc305705383]Účel zadávacího řízení 
Účelem zadávacího řízení je uzavření rámcové smlouvy se třemi dodavateli na zajištění právních služeb v oblasti veřejných zakázek a koncesních smluv včetně administrace zadávacích a koncesních řízení a při zastupování před Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže (dále jen „ÚOHS“) či soudy v souvislosti s řízeními ve věcech veřejných zakázek a koncesních smluv, a to na dobu 4 let od uzavření rámcové smlouvy. Jednotlivé veřejné zakázky na konkrétní právní služby bude zadavatel zadávat v souladu s § 92 odst. 3 zákona.
[bookmark: _Toc269749166][bookmark: _Toc269749167][bookmark: _Toc269749168][bookmark: _Toc336504784]Předmět veřejné zakázky 
1. 
1. 
2. 
2.1. Specifikace předmětu plnění veřejné zakázky
Předmětem veřejné zakázky je poskytování právních a administrativních služeb a právního poradenství v oblasti veřejných zakázek zadavateli, a to zejména v následujícím rozsahu:
a) Veškeré právní a administrativní zabezpečení jednotlivých zadávacích řízení na nadlimitní a podlimitní veřejné zakázky v níže uvedeném rozsahu.
Za účelem zajištění právně řádného a zákonného každého zadávacího řízení na veřejnou zakázku dodavatel (mandatář) poskytne zadavateli (mandantovi) komplexní administrativní a právní zajištění zadávacího řízení včetně zpracování zadavatelem a zákonem požadovaných dokumentů, listin a zpráv a zajištění účasti dodavatele (mandatáře) na jednáních komisí zejména v následujícím rozsahu (pokud je to vzhledem k povaze zakázky relevantní):
OTEVŘENÉ ŘÍZENÍ (pro jiný druh zadávacího řízení se použije rozsah činností přiměřeně)
I. etapa: Činnosti spojené s přípravou zadávacího řízení a jeho zveřejnění:
· zpracování předběžného oznámení a zajištění jeho uveřejnění; zpracování odůvodnění (významné) veřejné zakázky včetně právní podpory a potřebné účasti při jednáních a schvalovacích procesech u zadavatele a zajištění uveřejnění tohoto odůvodnění,
· zpracování návrhu zadávacích podmínek vč. návrhu smlouvy a dílčích hodnotících kritérií, jejich konzultace se zadavatelem,
· zpracování návrhu požadavků na prokázání kvalifikace a jejich konzultace se zadavatelem,
· sestavení pokynů pro zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky,
· sestavení, kompletace, kontrola úplnosti a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu,
· vyplnění formuláře Oznámení o zakázce, 
· uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení na předepsaném formuláři a vyhotovení objednávky ke zveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a Úředním věstníku Evropské unie,
· právní podpora při uveřejnění textové části zadávacích podmínek na profilu zadavatele.
II. etapa: Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek:
· předání zadávací dokumentace uchazečům, včetně zajištění předávacích protokolů a potvrzení o předání a převzetí zadávací dokumentace (pokud je to s ohledem na charakter a obsah zadávací dokumentace relevantní),
· zpracování dodatečných informací k zadávacím podmínkám samostatně, pokud se týkají právních aspektů zadávacího řízení, resp. ve spolupráci se zadavatelem, pokud se týkají jiných než právních aspektů zadávacího řízení veřejné zakázky, včetně právní podpory při uveřejnění a distribuci dodatečných informací,
· zajištění doručení dodatečných informací k zadávacím podmínkám všem uchazečům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace, nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta,
·  zajištění prohlídky místa plnění,
· zpracování listiny účastníků prohlídky místa plnění,
· příprava formulářů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro otevírání obálek s nabídkami,
· příprava formulářů a podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro posouzení kvalifikace,
· příprava formulářů a podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu hodnotící komise,
· vypracování a zajištění jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky členů komisí.
III. etapa: Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty:
·  zajištění jednání komise pro otevírání obálek s nabídkami,
·  zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů včetně případů podávání elektronických nabídek,
· zpracování protokolu o jednání komise pro otevírání obálek s nabídkami včetně všech náležitostí a příloh,
· zajištění oznámení vyloučení uchazečům, jejichž nabídky komise pro otevírání obálek s nabídkami vyřadila z další účasti v zadávacím řízení,
·  zajištění jednání komise pro posouzení kvalifikace,
· řízení jednání komise pro posouzení kvalifikace do volby předsedy a místopředsedy komise, řízení komise pro posouzení kvalifikace v průběhu jejích jednotlivých jednání,
· rozbor nabídek uchazečů z hlediska splnění kvalifikace,
· zpracování protokolu o jednání komise pro posouzení kvalifikace,
· vyhotovení žádosti o objasnění předložených informací či dokladů předložených k prokázání kvalifikace,
· zajištění oznámení rozhodnutí o vyloučení uchazečů, kteří byli pro nesplnění kvalifikace z účasti v zadávacím řízení vyloučeni,
· zajištění odeslání oznámení o uvolnění peněžní jistoty vyloučenému uchazeči, včetně zpracování všech potřebných formulářů,
·  zajištění jednání hodnotící komise,
· řízení komisí do volby předsedy a místopředsedy komise, řízení hodnotící komise v průběhu jejích jednotlivých jednání,
· zajištění průběhu posuzování nabídek,
· rozbor nabídek z hlediska splnění zadávacích podmínek,
· zpracování protokolu/ů o jednání hodnotící komise,
· vyhotovení žádosti o písemné vysvětlení nabídky,
· vyhotovení žádosti o písemné zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny,
· zpracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o vyloučení uchazečů,
· zajištění oznámení vyloučení uchazečům, jejichž nabídky hodnotící komise vyřadila z další účasti v zadávacím řízení,
· vyřízení event. námitek proti rozhodnutí o vyloučení uchazeče,
· zajištění odeslání oznámení o uvolnění peněžní jistoty vyloučenému uchazeči, včetně zpracování všech potřebných formulářů,
· rozbor nabídek z hlediska hodnotících kritérií,
· zajištění průběhu hodnocení nabídek,
· zabezpečení příslušných hodnotících tabulek dle jednotlivých dílčích hodnotících kritérií a tabulky celkového pořadí, 
· zajištění všech dalších potřebných a nutných jednání hodnotící komise, včetně zpracování protokolů o jednání hodnotící komise,
· vypracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek.
IV. etapa: Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení:
· vypracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky,
· zpracování oznámení o výběru nejvhodnější nabídky, 
· zajištění doručení oznámení o výběru nejvhodnější nabídky uchazečům, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni,
· vyřízení event. námitek proti rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky,
· spolupráce při uzavírání smlouvy s vybraným uchazečem, zpracování analýzy návrhu smlouvy, zastupování zadavatele při jednáních o konečné podobě smlouvy,
· vyhotovení oznámení o výsledku zadávacího řízení na předepsaném formuláři a vyhotovení objednávky k uveřejnění ve Věstníku veřejných zakázek a Úředním věstníku Evropské unie,
· zpracování písemné zprávy zadavatele o průběhu zadávacího řízení včetně právní podpory při uveřejnění na profilu zadavatele,
· zajištění vrácení případných ukázek a vzorků,
· v případě zrušení zadávacího řízení zajištění zpracování oznámení o zrušení zadávacího řízení a zajištění jeho zveřejnění.
· zpracování vyjádření zadavatele k podanému návrhu k Úřadu pro ochranu pro hospodářské soutěže, 
· řešení návrhu s Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže, 
· ukončení zadávacího řízení po vydání rozhodnutí Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže o podaném návrhu.
V. etapa: Činnosti spojené s kompletací dokumentace o veřejné zakázce a s uveřejňovacími povinnostmi zadavatele:
· kompletace, uspořádání a předání veškeré dokumentace z průběhu zadávacího řízení zadavateli,
· Právní podpora při plnění uveřejňovací povinnosti zadavatele dle § 147a odst. 1 písm. a) zákona.

b) Průběžná právní podpora zadavatele při zadávání veřejných zakázek spočívající v poskytování konzultací, právních stanovisek k dílčím úkonům a dalším právním aspektům při zadávání veřejných zakázek po zahájení zadávacího řízení, formulace závěrů, zpracování analýz a podávání reportů (vše ve formě a dle požadavků zadavatele), a to v předpokládaném rozsahu max. 1000 hodin.


2.2. [bookmark: _Toc246148849][bookmark: _Toc248062230][bookmark: _Toc303853424][bookmark: _Toc305167031][bookmark: _Toc305316891][bookmark: _Toc305705305][bookmark: _Toc305705387]Klasifikace předmětu veřejné zakázky (kódy CPV)
Zadavatel v souladu s ustanovením § 47 zákona vymezil v oznámení o zahájení zadávacího řízení předmět veřejné zakázky klasifikaci služeb podle referenční klasifikace platné pro veřejné zakázky, a to následovně:
· 79100000-5  Právní služby


2.3. [bookmark: _Toc305167030][bookmark: _Toc305316890][bookmark: _Ref305317633][bookmark: _Toc305705304][bookmark: _Toc305705386]Postup zadavatele při zadávání dílčích veřejných zakázek
Jednotlivé smlouvy o poskytování služeb uvedených v bodu 2.1 této zadávací dokumentace budou uzavírány na základě rámcové smlouvy s jednotlivými dodavateli (účastníky rámcové smlouvy) podle § 92 odst. 3 zákona (minitendr) postupem specifikovaným v textu návrhu rámcové smlouvy, a to na základě Výzev k podání nabídky. 
Výzvy k podání nabídky do minitendru budou prováděny s odkazem na podmínky vymezené v rámcové smlouvě; návrh rámcové smlouvy tvoří přílohu č. 1 této zadávací dokumentace.
1. [bookmark: _Toc269749170][bookmark: _Toc269749171][bookmark: _Toc269749172][bookmark: _Toc269749173][bookmark: _Toc269749209][bookmark: _Toc269749210][bookmark: _Toc269749211][bookmark: _Toc269749212][bookmark: _Toc269749213]
2. 
3. [bookmark: _Toc336504785]Požadavky na varianty nabídky
Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky.
[bookmark: _Toc336504786] Doba a místo plnění veřejné zakázky
1. 
2. 
3. 
4. 
4.1. Doba plnění veřejné zakázky
Smlouva na plnění předmětu veřejné zakázky bude se třemi vybranými uchazeči uzavřena na dobu určitou na dobu 4 let.
Doba plnění dílčích veřejných zakázek zadávaných na základě rámcové smlouvy bude uvedena ve výzvě k podání nabídky dle odst. 2.3 zadávací dokumentace.

4.2. Místo plnění veřejné zakázky
Místo plnění veřejné zakázky není zadavatelem nijak limitováno a uchazeč bude provádět úkony právních služeb i v rámci svého sídla či místa podnikání, pokud to povaha takového úkonu popř. právní předpisy připouští, resp. nevylučují.
Zadavatel si pouze vyhradil, že výstupy předmětu plnění budou předávány v sídle zadavatele (Na Poříčním právu 1/376, 128 01 Praha 2). 
[bookmark: _Toc144700013][bookmark: _Toc336504787]Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
2. 
3. 
4. 
5. 
5.1. Uchazeč ve své nabídce stanoví jednotkové nabídkové ceny za jednotlivé druhy zadávacích řízení dle níže uvedené tabulky:
 
	Druh zadávacího řízení
	Cena za 1 řízení v Kč bez DPH
	Sazba DPH v %
	Výše DPH v Kč
	Cena za 1 řízení v Kč vč. DPH

	Otevřené zadávací řízení
	
	
	
	

	Užší zadávací řízení
	
	
	
	

	Jednací řízení s uveřejněním
	
	
	
	

	Jednací řízení bez uveřejnění
	
	
	
	

	Soutěžní dialog
	
	
	
	

	Zjednodušené podlimitní řízení
	
	
	
	

	Soutěž o návrh
	
	
	
	



	Právní podpora (bod 2.1 b) této ZD)
	Nabídková cena odpovídající 1hodině právní podpory

	Cena za 1 hodinu právní podpory bez DPH (bod 2.1 b) této ZD)
	 Kč

	Sazba DPH
	%

	Výše DPH
	Kč

	Cena za 1 hodinu poskytování právní podpory vč. DPH
	Kč




5.2. Pro účely nacenění jednotlivých druhů zadávacích řízení vyjde uchazeč z předpokladu zadavatele následující četnosti (počtů) jednotlivých druhů zadávacích řízení za celou dobu plnění veřejné zakázky.

	Druh zadávacího řízení
	Předpokládaný počet případů

	Otevřené zadávací řízení
	80 x

	Užší zadávací řízení
	5 x

	Jednací řízení s uveřejněním
	15 x

	Jednací řízení bez uveřejnění
	35 x

	Soutěžní dialog
	1 x

	Zjednodušené podlimitní řízení
	40 x

	Soutěž o návrh
	1 x

	Právní podpora (bod 2.1 b) této ZD)
	1000 h


5.3. Nabídková cena bude  ve výše  předepsané závazné struktuře uvedena samostatně v nabídce uchazeče a též v příslušné části rámcové smlouvy (příloha 2 rámcové smlouvy).

5.4. Nabídková cena musí být vztažena ke všem činnostem v rámci konkrétního dílčího plnění (zadávacího řízení), včetně všech nákladů a výdajů, které uchazeči ve vztahu k realizaci tohoto dílčího plnění vzniknou.

5.5. Dílčí nabídkové ceny nesmí být překročeny a musejí být garantovány jako nejvýše přípustné po celou dobu rámcové smlouvy.

5.6. [bookmark: _Toc278564602]Objektivní podmínky, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny:
Zadavatel nepřipouští překročení nabídkové ceny vyjma změny sazeb DPH.
[bookmark: _Toc336504788]Obchodní podmínky a platební podmínky
Zadavatel stanoví obchodní a platební podmínky formou závazného návrhu Rámcové smlouvy, který tvoří přílohu č. 1 této zadávací dokumentace.
[bookmark: _Toc336504789]Subdodavatelský systém
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
V souladu s ustanovením § 44 odst. 6 zákona zadavatel požaduje, aby uchazeč v nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům a aby uvedl identifikační údaje (§ 17 písm. d) zákona) a kontaktní údaje každého subdodavatele. Uchazeč tak učiní doložením seznamu podepsaného oprávněnou osobu zauchazeče jednat, v němž popíše subdodavatelský systém spolu s uvedením, jakou část této veřejné zakázky bude konkrétní subdodavatel realizovat (např. uvedením druhu služeb a procentuálního (%) finančního podílu na veřejné zakázce).
Zadavatel neomezuje rozsah případných subdodávek.
[bookmark: _Toc246148877][bookmark: _Toc248062263][bookmark: _Toc303853459][bookmark: _Toc305167048][bookmark: _Toc305316908][bookmark: _Toc305705322][bookmark: _Toc305705404]Dodavatel je oprávněn poskytovat služby prostřednictvím těch subdodavatelů, kteří jsou uvedeni ve shora uvedeném seznamu, a pouze v rozsahu dle tohoto seznamu. Jakékoliv změny v subdodavatelích podléhají předchozímu souhlasu zadavatele.
8. [bookmark: _Toc278564623][bookmark: _Toc336504790]Způsob hodnocení nabídek
Základním kritériem hodnocení je ekonomická výhodnost nabídky.

	Dílčí hodnotící kritéria 
	Váha

	A. Celková výše nabídkové ceny
	
	50 %

	
	A.1 Otevřené zadávací řízení 
	25%
	

	
	A.2 Užší zadávací řízení
	5 %
	

	
	A.3 Jednací řízení s uveřejněním
	5 %
	

	
	A.4 Jednací řízení bez uveřejnění
	15 %
	

	
	A.5 Soutěžní dialog
	5 %
	

	
	A.6 Zjednodušené podlimitní řízení
	20 %
	

	
	A.7 Soutěž o návrh
	5 %
	

	
	A.8 Právní podpora (bod 2.1 b) této ZD)
	20 %
	

	B. Kvalita plnění
	
	50 %

	
	B.1 Právní rozbor 1 
	20 %
	

	
	B.2 Právní rozbor 2
	30 %
	

	
	B.3 Právní rozbor 3	
	25 %
	

	
	B.4 Právní rozbor 4
	25 %
	




1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
8.1. Způsob hodnocení
V rámci dílčího kritéria A. „Celková výše nabídkové ceny“ bude zadavatel hodnotit celkovou výši jednotkových nabídkových cen za jednotlivé druhy zadávacích řízení a právní podporu bez DPH, tedy jednotkové ceny v Kč bez DPH uvedené ve struktuře dle bodu 5.1 této zadávací dokumentace.

V rámci dílčího kritéria B. „Kvalita plnění“ bude zadavatel hodnotit uchazečem předložené zpracované právní rozbory k řešení modelových případů a situací z oblasti administrace veřejných zakázek, jež je předmětem veřejné zakázky, a to z následujících hledisek: 
· věcná správnost a komplexnost zpracování právního rozboru, tj. soulad s platnou legislativou a zohlednění veškerých relevantních aspektů souvisejících s právním rozborem včetně tuzemské i evropské rozhodovací praxe dozorových a soudních orgánů;
· kvalita argumentace, tj. relevance a logická provázanost argumentů, odůvodněnost a podloženost závěrů, vypořádání se s možností odlišných výkladů;
· jazyková srozumitelnost, struktura a přehlednost právního rozboru 
Jako výhodnější bude zadavatelem hodnocena nabídka toho uchazeče, jehož právní rozbory budou:
· celkově kvalitnější, komplexnější, jasnější a srozumitelnější;
· zahrnovat zejména správné právní závěry;
· obsahovat srozumitelnější argumentaci a odůvodnění právního rozboru;
· ve větší míře zohledňovat právní akty ES, včetně aktuální judikatury ESD, Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže a obecných soudů. 

Rozsah rozborů je stanoven na cca 5 stran pro každé téma.
Veškeré právní rozbory budou zpracovány dle právního stavu, kterým se řídí toto zadávací řízení.
Rozbor bude zpracován členy týmu uchazeče, jež bude provádět plnění veřejné zakázky. Tyto osoby budou na rozboru uvedeny jako autoři a podepíší jej.
Právní rozbor č. 1:
Veřejný zadavatel zrealizoval v roce veřejnou zakázku na dodavatele přístavby a částečné rekonstrukce (výměna oken, rekonstrukce elektro) vlastní budovy. Nabídková cena uvedená ve smlouvě o dílo činila 15 800 tis. Kč bez DPH.
Po zahájení rekonstrukce zadavatel zjistil, že bude potřeba provést též zateplení a částečnou opravu střechy – tyto práce byly zadány veřejnou zakázkou malého rozsahu (vítězná nabídka byla v částce 962 tis. Kč bez DPH). Vítězným dodavatelem této veřejné zakázky malého rozsahu se stala stejná firma, která zadavateli provádí rekonstrukci a přístavbu. 
Poté, co začal dodavatel s opravou střechy, bylo zjištěno, že bude lepší provést výměnu celé střechy – stávající krytina se začala odlupovat, kroutit a dle vyjádření dodavatele stavby a technického dozoru investora by bylo stejně potřeba v horizontu několika let výměnu provést. Předpokládaná hodnota rekonstrukce celé střechy je cca 1 mil. Kč bez DPH.
Jak by měl zadavatel při zadání dalších stavebních prací (rekonstrukci střechy) postupovat? Jaké další kroky byste zadavateli doporučili učinit?


Právní rozbor č. 2:
Zadavatel zadává veřejnou zakázku v oblasti ICT, jejímž předmětem je implementace informačního systému. Součástí zadávacích podmínek je návrh smlouvy. 
Zpracujte návrh ustanovení smlouvy řešící vlastnické právo a právo užití díla takovým způsobem, aby po ukončení smlouvy zadavatel nemusel pro další vývoj, správu či provoz tohoto informačního systému realizovat pro existující technické důvody či důvody ochrany výhradních práv na straně dodavatele jednací řízení bez uveřejnění právě s tímto dodavatelem. 


Právní rozbor č. 3:
Zadavatel má v úmyslu zadat veřejnou zakázku na nákup letenek. Zadavatel nedokáže objektivně stanovit, kolik letenek a do jakých destinací bude potřebovat.
Doporučte nejvhodnější způsob zadání této veřejné zakázky vč. způsobu stanovení předpokládané hodnoty takové veřejné zakázky. 


Právní rozbor č. 4:
Zadavatel má v úmyslu zprovoznit ve svém sídle pro své zaměstnance kantýnu. Dodavatel bude zadavateli hradit toliko nájem a služby (energie, voda, vytápění,….).
Doporučte nejvhodnější způsob zadání vč. návrhu hodnotících kritérií.


8.2. Metoda hodnocení

8.2.1. Dílčí hodnotící kritérium A. „Celková výše nabídkové ceny“ 
Toto dílčí hodnotící kritérium představuje kvantitativní kritérium, u něhož jsou výhodnější nižší hodnoty před vyššími. Zadavatel bude v rámci tohoto dílčího hodnotícího kritéria hodnotit výše jednotkových nabídkových cen v Kč bez DPH, stanovených v souladu se strukturou dle bodu 5.1 této zadávací dokumentace. 

Krok 1. Postup při hodnocení nabídek v jednotlivých subkritériích (jednotkové ceny)
Hodnotící komise sestaví v rámci každého subkritéria (dílčí jednotkové nabídkové ceny) pořadí nabídek tak, že hodnocená nabídka získá v daném subkritériu takovou bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce v tomto subkritériu. Hodnocení nabídek bude v dílčím subkritériu probíhat podle vzorce: 
Počet bodů subkritéria = 100 x nejnižší nabídková cena/hodnocená nabídková cena
Takto stanovený počet bodů subkritéria bude u každé nabídky a každého subkritéria následně vynásoben dílčí váhou daného subkritéria (bude stanoven počet vážených bodů subkritéria). 

Krok 2. Postup při hodnocení nabídek v rámci dílčího hodnotícího kritéria Celková výše nabídkové ceny 
Hodnotící komise sečte vážené body, které nabídka získala v jednotlivých subkritériích. Na základě tohoto součtu sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a provede nominální úpravu součtu vážených bodů tak, aby nejlépe hodnocená nabídka (nabídka, která v součtu vážených bodů za všechna subkritéria obdržela nejvyšší počet vážených bodů) získala v tomto kritériu 100 bodů a každé následující nabídce přiradí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění daného dílčího hodnotícího kritéria Celková výše nabídkové ceny ve vztahu k nejvhodnější nabídce, tj. podle vzorce:
Počet bodů kritéria = (100 x počet bodů přidělený konkrétní nabídce/počet bodů přidělený nejvhodnější nabídce) x váha kritéria Celková výše nabídkové ceny
Při veškerých výpočtech a úpravách v rámci hodnocení budou čísla zaokrouhlována na dvě desetinná místa podle matematických pravidel.


8.2.2. Dílčí hodnotící kritérium B. „Kvalita plnění“ 
Toto dílčí hodnotící kritérium představuje kvalitativní kritérium, v  rámci jehož hodnocení bude sestaveno pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřazeno nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce. Přidělený počet bodů je hodnotící komise povinna náležitě slovně odůvodnit.
Zadavatel bude hodnotit právní rozbory předložené uchazečem, a to z hledisek uvedených v bodě 8.1 zadávací dokumentace pro toto dílčí hodnotící kritérium.

Krok 1. Postup při hodnocení nabídek v jednotlivých subkritériích (právní rozbory) 
Hodnotící komise sestaví v rámci každého subkritéria (každého právního rozboru) při zohlednění hodnocených hledisek pořadí nabídek tak, že sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce podle vzorce:
Počet bodů subkritéria = 100 x počet bodů přidělený konkrétní nabídce/počet bodů přidělený nejvhodnější nabídce 
Takto stanovený počet bodů subkritéria bude u každé nabídky následně vynásoben dílčí váhou daného subkritéria (bude stanoven počet vážených bodů subkritéria). 

Krok 2. Postup při hodnocení nabídek v rámci dílčího hodnotícího kritéria Kvalita plnění
Hodnotící komise sečte vážené body, které nabídka získala v jednotlivých subkritériích. Na základě tohoto součtu sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a provede nominální úpravu součtu vážených bodů tak, aby nejlépe hodnocená nabídka (nabídka, která v součtu vážených bodů za všechna subkritéria obdržela nejvyšší počet vážených bodů) získala v tomto kritériu 100 bodů a každé následující nabídce přiradí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění daného dílčího hodnotícího kritéria Kvalita plnění ve vztahu k nejvhodnější nabídce, tj. podle vzorce:
Počet bodů kritéria = (100 x počet bodů přidělený konkrétní nabídce/počet bodů přidělený nejvhodnější nabídce) x váha kritéria Kvalita plnění
Při veškerých výpočtech a úpravách v rámci hodnocení budou čísla zaokrouhlována na dvě desetinná místa podle matematických pravidel.


8.2.3. Celkové hodnocení nabídek podle základního hodnotícího kritéria „ekonomická výhodnost nabídky“
Celkové hodnocení nabídek provede hodnotící komise tak, že u každé nabídky sečte počet bodů získaných uchazečem u obou kritérií. Na základě takto stanovených výsledných hodnot u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější bude hodnocena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty součtu.“


8.3. Kritéria hodnocení nabídek při zadávání veřejné zakázky na základě rámcové smlouvy
Zadavatel v souladu s § 91 odst. 2 a 3 zákona stanoví pro zadávání veřejné zakázky na základě rámcové smlouvy základním kritériem hodnocení nejnižší nabídkovou cenu.
Toto hodnotící kritérium představuje kvantitativní kritérium, u něhož jsou výhodnější nižší hodnoty před vyššími. Zadavatel bude hodnotit výše jednotkových nabídkových cen v Kč bez DPH, stanovených v souladu se strukturou dle bodu 5.1 této zadávací dokumentace.
9. [bookmark: _Toc269749233][bookmark: _Toc278564624][bookmark: _Toc336504791]Pokyny pro zpracování nabídky
1. [bookmark: _Toc243827760][bookmark: _Toc246148888][bookmark: _Toc248062273][bookmark: _Toc303853467][bookmark: _Toc305167056][bookmark: _Toc305316916][bookmark: _Toc305705330][bookmark: _Toc305705412]
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
9.1. Nabídka bude zpracována ve všech částech v českém jazyce a podepsána oprávněnou osobou.

9.2. [bookmark: _Ref144001737][bookmark: _Toc243827761][bookmark: _Toc246148889][bookmark: _Toc248062274][bookmark: _Toc303853468][bookmark: _Toc305167057][bookmark: _Toc305316917][bookmark: _Toc305705331][bookmark: _Toc305705413]Uchazeč předloží nabídku v originále a pro lepší orientaci zadavatele případně i v dalších 2 výtiscích (kopiích), přičemž originál nabídky bude výslovně jako originál označen, ostatní případné výtisky budou označeny jako „kopie“. Veškeré součásti nabídky musí být poskytnuty v jedné obálce.

9.3. V nabídce (ve vyhotovení nazvaném „Originál“) musí být dále vložen nosič s elektronickou podobou nabídky ve formátu pdf.

9.4. Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou kontinuální číselnou řadou (není třeba číslovat originály či úředně ověřené kopie požadovaných dokumentů) a pevně spojeny či sešity tak, aby byla nabídka zajištěna proti neoprávněné manipulaci a byly listy nabídky dostatečně zabezpečeny před jejich vyjmutím z nabídky.

9.5. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 

9.6. Uchazeč použije při sestavení nabídky pořadí dokumentů specifikované v následujících bodech těchto pokynů pro zpracování nabídky:
0. Titulní strana nabídky, na které bude uveden alespoň název veřejné zakázky a název (obchodní firma) uchazeče. V případě podání společné nabídky dle § 69 odst. 4 zákona pak budou na titulní straně uvedeni všichni dodavatelé podávající společnou nabídku.
0. Obsah nabídky. Nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek u jednotlivých oddílů (kapitol).
0. Krycí list nabídky. Na krycím listu budou uvedeny identifikační údaje o dodavateli v rozsahu uvedeném v § 17 písm. d) zákona včetně závazné adresy, na kterou je možno dodavateli doručovat.
0. Návrh rámcové smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, k čemuž závazně využije přílohu č. 1 – Rámcová smlouva (vzor). V případě podání společné nabídky dle § 69 odst. 4 zákona budou účastníky smlouvy se zadavatelem na straně uchazeče všichni dodavatelé podávající společnou nabídku.
Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce za návrhem smlouvy předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.	
0. Stanovení nabídkové ceny – zpracované dle požadavků této zadávací dokumentace.
0. Právní rozbory – dle bodu 8.1 této zadávací dokumentace.
0. Seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele.
0. Má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek,
0. Prohlášení uchazeče dle § 68 odst. 3 písm. c) zákona o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou. 
0. Seznam subdodavatelů, s jejichž pomocí chce plnění veřejné zakázky uskutečnit v souladu s § 44 odst. 6 zákona – viz bod 7 této zadávací dokumentace.
0. Ostatní doklady a prohlášení vztahující se k předmětu plnění veřejné zakázky (další zadavatelem požadované přílohy a dokumenty).
10. [bookmark: _Toc336504792]Dodatečné informace k zadávacím podmínkám a prohlídka místa plnění
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
10.1. Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám je možno podat a doručit písemně (e‑mail, pošta).

10.2. Žádost o dodatečné informace k zadávacím podmínkám musí být doručena na adresu zadavatele: Na Poříčním právu 1, Praha 2, kontaktní osoba: Ing. Vendula Gergelová, tel: +420 221 92 2825, e-mail: vendula.gergelova@mpsv.cz.

10.3. Režim poskytování dodatečných informací k zadávací dokumentaci se řídí ustanovením § 49 zákona.

10.4. Prohlídka místa plnění veřejné zakázky nebude vzhledem k charakteru veřejné zakázky uskutečněna.
11. [bookmark: _Toc278564627][bookmark: _Toc336504793]Lhůta, místo a způsob pro podání nabídek
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
11.1. Lhůta pro podání nabídek je stanovena do 19. 2. 2013, 10:00 hodin.

11.2. Adresa pro podání nabídek: Na Poříčním právu 1, 128 01 Praha 2.

11.3. Uchazeč podá nabídku v souladu s § 69 zákona. Nabídku může uchazeč doručit po celou dobu lhůty pro podání nabídek vždy v pracovních dnech na podatelně zadavatele[footnoteRef:2] na výše uvedené adrese. Nabídka musí doručena být v řádně uzavřené obálce, označené názvem veřejné zakázky a částí veřejné zakázky (část 1), nápisem „NABÍDKA – NEOTEVÍRAT“ a dále musí být na obálce uvedena adresa uchazeče, na niž je možné zaslat vyrozumění podle § 71 odst. 6 zákona. [2:   Provozní doba podatelny MPSV
(vyjma dnů pracovního klidu)
7.30 - 17.00 hod. - pondělí a středa
7.30 - 16.15 hod. - uterý a čtvrtek
7.30 - 15.00 hod. - pátek
] 

12. [bookmark: _Toc278564628][bookmark: _Toc336504794]Termín otevírání obálek s nabídkami
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
12.1. Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční ihned po ukončení lhůty pro podání nabídek v sídle zadavatele, tj. na adrese Na Poříčním právu 1/376, 128 01 Praha 2.

12.2. Otevírání obálek s nabídkami se může zúčastnit jeden zástupce uchazeče, který podal nabídku do konce lhůty pro podání nabídek. Zástupce uchazeče se prokáže plnou mocí účastnit se jednání podepsanou osobou oprávněnou za dodavatele jednat, pokud sám není touto osobou.
13. [bookmark: _Toc336504795]Závěrečná ustanovení
1. [bookmark: _Toc246148901][bookmark: _Toc248062286][bookmark: _Toc303853480][bookmark: _Toc305167069][bookmark: _Toc305316928][bookmark: _Toc305705342][bookmark: _Toc305705424]
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 
10. 
11. 
12. 
13. 
13.1. Zadavatel si vyhrazuje právo dodatečně změnit či doplnit zadávací podmínky veřejné zakázky, a to v souladu se zákonem.

13.2. Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.

13.3. Zadavatel nepožaduje složení jistoty.

13.4. [bookmark: _Toc246148903][bookmark: _Toc248062288][bookmark: _Toc303853482][bookmark: _Toc305167071][bookmark: _Toc305316930][bookmark: _Toc305705344][bookmark: _Toc305705426]Zadavatel si vyhrazuje právo uveřejnit údaje z nabídek, které byly předmětem hodnocení v jednotlivých hodnotících kritériích a eventuálně poskytnout informace o průběhu zadávacího řízení podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění či použít informace či doklady poskytnuté dodavatelem v rámci nabídky na veřejnou zakázku. Uchazeči jsou ve svých nabídkách povinni označit informace, které považují za důvěrné nebo jsou předmětem obchodního tajemství.

13.5. [bookmark: _Toc246148906][bookmark: _Toc248062291][bookmark: _Toc303853485][bookmark: _Toc305167074][bookmark: _Toc305316933][bookmark: _Toc305705347][bookmark: _Toc305705429]Dodavatel nemá právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. Nabídky se dodavatelům nevracejí a zůstávají u zadavatele jako součást dokumentace o veřejné zakázce. 
14. [bookmark: _Toc278564629][bookmark: _Toc278564630][bookmark: _Toc278564631][bookmark: _Toc278564632][bookmark: _Toc336504796]Přílohy zadávací dokumentace 
Příloha č. 1 – Rámcová smlouva (vzor)   



	V Praze dne ___________

	

	
	___________________________________
Ing. Jan Vitula
I. náměstek ministryně
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