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KALKULACE NAKLADU
REKVALIFIKACNIHO KURZU

V' kalkulaci se uvadéji naklady rekvalifikace podie § 2 wvyhlasky
€. 519/2004 Sb., to znamena naklady rekvalifikaéniho zafizeni spojené se
zabezpedenim teoretické pfipravy, praktické pfipravy a zkoudek.
Nezahrnuje dal$i ndkiady spojené s rekvalifikaci G&astnikl, jako je jizdné,
stravné, ubytovani, u zaméstnanci néhrada mzdy apod.

Nazev, sidlo rekvalifikacéniho zafizeni:

Nazev a sidlo rekvalifikaéniho zafizeni podle vypisu z obchodniho
rejstiiku, Zivnostenského listu, zfizovaci listiny apod.

Nazev vzdélavaciho programu:

Nazev vzdélavaciho programu nemusi byt pfesné shodny s pracovni
Cinnosti, na kterou se Gcastnici kurzu rekvalifikuii, jelikoz nazev pracovni
c¢innosti je nékdy pfili§ dlouhy a z obchodniho hlediska mize
rekvalifikagni zafizeni volit kratky vystizny nazev kurzu. Nazev viak musi
odpovidat schvalené Zadosti o akreditaci.

Délka trvani rekvalifikace:

Délkou vzdélavaciho programu se rozumi celkové doba trvani kurzu
v kalendanich dnech, tydnech nebo mésicich.

Pocet hodin rekvalifikace:

PoCtem hodin se rozumi rozsah pfipravy ve vyudovacich hedinach
celkem, ztoho polet hodin teoretické pfipravy, poéet hodin praktické
pfipravy a pocet hodin zkou3ek.

Uvedeny pocet hodin (rozsah kurzu) pfedstavuje dobu pfipravy, kterou
absolvuje Gcastnik. Nejedné se o hodiny kalkulované na pedagogické
pracovniky, kterych mlzZe byt vice v pfipadé skupinové vyuky nebo pfi
UCasti vice lektor ve vyuce (napf. panelova diskuse).

Vyuka nepfesahne 8 hodin denné + prestavky.

Vyucovaci hodina teoretické vyuky je v rozsahu 45 minut. Vyucovaci
hodina praktické vyuky/praxe je vrozsahu 60 minut (dle akreditace).
Praxe je realizovana v souladu se zékonikem préce.

Napriklad dobu pfipravy od 8:00 do 14:00 hod., §. 6 normalnich hodin,
neize kalkulovat jako 8 vyucovacich hodin — musi byt prestévky.

1. | Pfimy material celkem (soucet fadkd 1a az

1c)

1a | potfebna vybava Ucastnikl rekvalifikace
(max. do 2000 K¢ na jednoho Géastnika)

= Vybava, kterou obdrzi ucastnici kurzu do viastnictvi - napr.: ucebnice,
Skripta, studijni texty, sesity, psaci poifeby, ucebni pomdcky, diskety,
nasfroje apod.

Limit do 2.000,- K& na G€astnika. Do "Poznémky" nebo pfilohy kalkulace
uvést seznam predméti.

= Vybava, kterd je uGastnikim zapljéena na dobu konani Kkurzu,
Kalkuluji se jen naklady na opotfebeni. V "Poznamce” uvest, Ze se jedna
o pljéovné.

1b |osobni ochranné pracovni prostredky,
mycl, Cistici a dezinfekéni prostfedky
a ochranné napoje poskytnuté Géastnikim
rekvalifikace

= Ochranné pracovni prostfedky podle typu profese pfedepsané
z hygienickych a bezpec¢nostnich hledisek - napr: ochrannad piilba,
Cepice, Satek, ochranné bryle, montérky, pracovni piast, zastéra, pracovni
rukavice, pracovni obuv - s pevnou $pickou, protiskluzova apod.

V "Poznamce" nebo v pfiloze kalkulace uvést seznam ochrannych
pracovnich prostredku.

Predepsany odév jiného charakteru (uniformy), ktery nepini Gdel
bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci, napr. u Gisnikii a servirek, se
nepovazuje za ochranné pracovni prostfedky a hradi si jej uastnici
z vlastnich prostfedkd.

= Ochranné pracovni prostfedky, které jsou Géastnikim zapijéeny na
dobu konani kurzu. Kalkuluji se jen néklady na opotfebeni a tdrzbu
(prani, isténi). V "Poznamce” uvést, Ze se jedna o pljcovné.

1c | pouzity vyukovy a vycvikovy material

= Suroviny a materidl, ktery se spotfebuje ve vyuce - napr.: dievo, kovy,
textil, barva, obvazy, potraviny, elektrody, papir do tiskérny, fixy,
formulare - testy, piiklady, pracovni sesity, které se vypliuji ve vyuce
apod.

Projekty jsou spolufinancovany Evropskym soci

dlnfm fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky
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2. |Pfimé mzdy a odmény zaméstnancii celkem (soucet Fadku 2a az 2d)
2a | organizacni pracovnici (v pracovnim Mzdy pracovnikd, ktefi jsou v pracovnim poméru ke rekvalifikadnimu
poméru, na dohodu o pracovni &innosti) zafizeni nebo pracuiji pro néj na dohodu o pracovni ¢innosti a zabezpedcujf
organizaci vyuky - napr.: zasilani pozvanek, priprava uéebniho plénu
(rozvrh hodin), zabezpedovani lektord a nélezitosti spojenych s jejich
odmeénami, zabezpecovani uCeben a jejich najmd, zabezpecovani
odborného vycviku a praxi u zaméstnavateld, priprava pomucek do
teoretické a praktické pripravy, vedeni agendy kurzu (tfidni kniha,
prezence), piiprava zavérecnych zkousek, dozor pii samostatné praci
Ucastniku bez lektora, vyhotovovani protokolu o zavérecnych zkouskach,
vystaveni osvédCeni a jejich evidence apod. Nadstandardné - informace
¢ moZnostech nésledného pracovniho uplatnéni absolvents kurzu,
kontaktovani zaméstnavatell. Z této polozky se dale kalkuluje odvod
pojistného na zdravotni poji§téni a na socidlni zabezpeceni v fadku 3a.
V "Poznamce" se uvadi pocet hodin kalkulovany na organizaéni prace
a hodinové sazba na mzdu (miZe se uvést primérem).
Predpoklada se, Ze organizaéni pracovnici maji na starosti vice kurz(,
. proto obvykle nelze kalkulovat na jeden kurz jejich pinou mzdu.
2b | pedagogiéti pracovnici - uditelé, lektof, Mzdy a odmény pedagogickych pracovniki - ugitell, lektor(, instruktorti,
instruktofi, mistfi, zkuSebni komisafi aj. mistrll odborného vyeviku, zkuebnich komisafi - ktefi jsou v pracovnim
(v pracovnim poméru, na dohodu pomeru ke rekvalifikaénimu zafizenl nebo pracuji pro néj na dohodu
0 pracovni Ginnosti) 0 pracovni €innosti. Z této polozky se dale kalkuluje odvod pojistného na
zdravotni pojiSténi a na socidlni zabezpedeni 3a. Polozka se kalkuluje
jako potet hodin na organizaéni prace x priméma hodinova sazba.
2c | organizacni pracovnici . = e . s ) ) ’
(na dohodu o provedeni préce) Obdobné jako v Fadcich 2a, 2b s tim rozdilem, Ze se jedna o organizadni
: e = a pedagogické éinnosti zajistované pro rekvalifikaéni zafizenl na dohodu
2d | pedagogitti pracovnici — ugitelé, lektofi, | provedent prace, a tudiZ se z této polozky nekalkuluje odvod pojistného
instruktofi, mistfi, zkuSebni komisafi j. na zdravotni pojisténi a na socialni zabezpeden. s
(na dohodu o provedeni prace)
Poznémka ke mzdovym néakladum: Lektorské &innost viastnika
rekvalifikacniho zafizeni, jde-li o fyzickou osobu, se kalkuluje v fadku 3c
a odmény lektorlim, ktefi podnikaji v lektorské &innosti a svij vykon
rekvalifikaénimu zafizeni fakturuji, se uvadeji v polozce "subdodavky
odbornych &innosti” v fadku 3g. Soudet pedagogickych hodin
kalkulovanych v fadcich 2b, 2d, 3c a 3g se rovna rozsahu piipravy
a zkousSek, pfipadné plus podet hodin navic na pripravu délenou do
skupin nebo na pfipravu zabezpeéovanou v&tsim poctem pedagogickych
pracovniki sougasné. Podet pedagogickych hodin nad rozsah vyuky
komentovat v "Poznamce".
3. |Ostatni pfimé naklady celkem (soudet fadk( 3a az 3i)
3a | odvod pojistného na zdravotni pojisténi Socialni  zabezpedeni a  zdravotni pojisténi  organizacnich
a na socidini zabezpeCeni .. %ze |a pedagogickych pracovnikl, ktefi jsou v pracovnim poméru ke
souctu fadkd 2a+2b rekvalifikatnimu zafizeni nebo pro n&j pracuji na zakladé dohody
0 pracovni Cinnosti. Jedna se o polozku, kterou odvadi zamédstnavatel
(rekvalifikaéni zafizeni). Podil se vypotte ze souétu fadki 2a+ 2b
a soucasné dobé €ini 34%. Procento nutno vyplnit v polozce kalkulace.
3b | organizaéni Ginnost viastnika Jestlize rekvalifikaci zabezpeduje Zivnostnik (majitel rekvalifikacniha
rekvalifikaéniho zafizeni, jde-li o fyzickou zafizenf) azarover vykonava &innost organizaénfho pracovnika nebo
osobu v kurzu pfednasi, nevyplaci sdm sobé mzdu, avéak odménu za jeho praci
3c | viastnf lektorska innost majitele nutno z lj!ediska posouzeni nakladd rovnéz kalkulovat. Doporuduje se
rekvalifikaéniho zafizeni - Zivnostnika v tomto pfipadé uvést odménu za organizaéni praci Zivnostnika do fadku
3b a za lektorské hodiny do fadku 3c.
3d | odvod pojistného na zdravotni pojisténi a | Podle zakonem sta novenych vySi odvodi a poplatkd.
socialni zabezpedeni viastnika
rekvalifikaéniho zafizeni, jde-li o fyzickou
osobu . % ze soudtu Fadkl 3b+3c
3e | cestovné osob podilejicich se = Cestovné (1. jizdné, stravné, ubytovani) externich lektord.
na zabezpedeni rekvalifikace 2 Cestovné zaméstnancii spojené se zabezpefovanim rekvalifikace.
Nelze zde kalkulovat jizdné zaméstnanci rekvalifikaéniho zafizenf
z mista bydli§té do mista vykonu prace pedle pracovni smlouvy (jizdy do
prace).
3f | ndjmy a pljcovné ( napf.prostory,

vyu€ovaci technika)

= Najmy za prostory pouzité k teoretické a prakticke pfipravé - napr.
ucebny, cvicné dilny, cvicné kuchyné apod.

Proiektv ison snolifinancoviny Furancldm sarialnfm fandarm o stdtndem s o (ot o s
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Tyto najmy mohou mit charakter nakladd skuteéné hrazenych
rekvalifikaCnim zafizenim extemimu pronajimateli nebo charakter
kalkulace najmu prostor vlastnénych rekvalifikaénim zaFizenim.

Je-li pro pfipravu pouzito vice druhi prostor - napr. vétsi uéebna pro
prednasky, mensi ucebny pro skupinové price, udebna vypocetnf
techniky, rizné druhy dilen apod. - ligicich se vysi najmu, rozvede se
kalkulace najmi do vice fadka. Kalkuluje se jako podet hodin x hodinova
sazba.

SouCet hodin najmi mlZe byt vyssi nez rozsah kurzu v pripadé
skupinove vyuky nebo niz&i nez rozsah kurzu - v piipads, Ze ¢ast pripravy
se kona mimo vyukové prostory - nap. exkurze, praktické piiprava na
produktivnich  pracich  na  pracovistich  odborného vyeviku
u zaméstnavateld apod.

= Néaklady na pouziti vyucovaci techniky - napr: Zpéiny projekior, video,
videokamera, pocitace véetné software pouzitého vV pripravé; trenazéry,
stroje, nastroje a zarizeni pouZité v praktické pripravé apod,

Tyto naklady mohou mit povahu pljdovného, které hradi rekvalifikaéni
zafizeni jiné organizaci, nebo nakladti na odpisy, Gdrbu a opravy viastni
vyutovaci techniky.

Vyucovaci techniku nelze kalkulovat v piné pofizovaci hodnoté na jeden
kurz. Pokud se didaktickd pomiicka pin& opotfebuje v pribéhu kurzu,
kalkuluje se v fadku 1c "pouzity vijukovy a vycvikovy material”.

Naklady na pouZiti vyuovaci techniky mohou byt zahmuty do néjmu
pfisiusnych prostor. Napf. naklady na pouZiti pocitacové ucebny jsou
kalkulovany véetné vypodetni techniky a software, obdobné u dilen pro
praktickou pfipravu. V téchto pfipadech se naklady na pouZiti vyutovaci
techniky zvlast neuvadsii.

Poznamka: V pfipadé, Zze najmy a pijtovné za prostc_)_ry a vyucovaci
techniku zahrne rekvalifikagni zafizeni do rezie, polozka se nevypliuje.

39

subdodavky odbornych éinnosti (napf.
Cinnost lektort, zkuSebnich komisara)

=» Odmeény pedagogickych pracovnikd, provozujicich lektorskou ¢innost
jako Zivnost. V téchto odménach se zpravidla zohledriuje skutenost, Ze
zrozdilu mezi svymi trzbami a néklady rovnéz odvadéji prispévek na
socialnf zabezpe&eni a zdravotni pojitani.

< Naklady na prace a sluzby poskytované a fakturované rekvalifikacnimu
zafizeni externimi dodavateli, které jsou nezbytné k zabezpeteni
rekvalifikace. Napfiklad:

* Metodicky dozor organizace, které vydava kvalifikacni doklady; naklady
na zkousky a vydani kvalifikaénich doklady externi (opravnénou)
organizaci.

¢ Exkurze, odborna praxe,

* Ozvuceni sélu, nataceni videa - napr. pii vyeviku rétoriky, aj.

Rizné druhy subdodavek uvést do samostatnych fadkl s nazvem
Polozek.

3h

pojisténi odpovédnosti za $kodu na zdravi
Ucastnikd rekvalifikace

Jedna se o poji§téni odpovédnosti rekvalifikaéniho zafizeni za pripadnou
skodu na zdravi Ugastnika rekvalifikace, ktera by se mu pfihodila
v prubéhu rekvalifikace z viny organizace. Tj. nejedna se o Urazové
pojisténi Giéastniki rekvalifikace.

3i |]iné ostatni pfimé naklady Jiné pfimé ndklady - napfiklad postovné, pokud jze stanovit, jako pfimy
naklad (zasilani pozvének).
Rlzné druhy jinych nakladd se uvadi do samostatnych fadkd s nazvem
Polozek,
Do kalkulace nelze zahrnovat naklady na obgerstveni, nakiady na
zabezpecovani Ggastnikli do kurzu - napf inzeraty, propagace kurzu,
naklady na zpracovani projektu kurzu ani na jeho akreditaci.

4. |ReZiini naklady vynaloZené pfi provadéni

rekvalifikace

Z rezijnich nakladl vysledovanych nebo zkalkulovanych celkové za uréité
obdobf provozu rekvalifikaéniho zafizeni (obvykle za rok) se stanovi podil
pfipadajici na dany rekvalifikadni kurz. (Podil se mize stanovovat napf.
procentem z pfimych mezd nebo procentem z trzeb.)

ReZie zahmuje naklady, které jsou nutné pro provoz rekvalifikacniho
zafizeni, avSak nelze je stanovit pfimo na rekvalifikaéni kurz (nejsou
zahrnuty v kalkulaci pfimych nakladd), napr. naklady na energie a vodu,
poplatky za telefony, postovné a rizné sluzby, naklady na opravy, Udrzbu
a ukiid, odpisy hmotného a nehmotného majetku, dari z nemovitosti,

Prajekty jsou spolufinancoviny Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky
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pojistné, mzdy pracovniki nepodilejicich se pfimo na rekvalifikacnim
kurzu, najemné a leasing apod.

5. |Naklady na diléi &asti rekvalifikace, Naklady na ucelené &asti rekvalifikace nebo diléi kurzy zabezpefované
které pro rekvalifikatni zafizeni zajistuje | komplexné jinym rekvalifikadnim zafizenim - napr.: rekvalifikani zafizenf
jiné rekvalifikaéni zarizeni zabezpecujict rekvalifikaci na profesi "sekretarka” si objedna kurz psani
strojem u jiného rekvalifikacniho  zafizeni:. Naklady si kalkuluje
subdodavate! véetné zisku, takze tato polozka se nezahrnuje do zakladu
pro vypocet zisku v fadku 6.

_B. | Naklady pro vypocet zigku | Zaklad pro vypocet zisku.
{soucet fadkd 1 az 4)

7. |2Zisk . ... % z&astkyviadku6 Zisk se stanovuje pfiméreng procentem z rfadku 5 "Celkové naklady",
(max. 15 %) maximainé véak do vyse 15%.

_8. | CENA bez DPH (soucet fadkii 5 a7 7)

5. |CENA bez DPH po slevé | Pokud rekvalifikaéni zafizeni poskytuje slevu z ceny kurzu, uvede se
e Y0 Z CAStKY v FAdku 8 procento slevy v poloZce a cena kurzu po odpoétu slevy. Sleva miZe mit
charakier napr. dotace z uréitého fondu, mnozstevni sleva apod.

-
o

Pocet Ucastnikd

=
ek

;

Naklady na iednoho Ucasinika
rekvalifikace

Informace rekvalifikacniho zafizeni 0 moZnostech stravovani a ubytovani Géastnikd rekvalifikace:

_A. | Stravovani: Naklady na stravovani a ubytovani se uvadi, pokud je zabezpetuje
rekvalifikaéni zafizeni. Nezahmuji se do kurzovného a v Dohodé
_B. | Ubytovani: o provedeni rekvalifikace nelze Ghradu sjednat. Pispévek na tyto naklady

Ize uhradit uchazegi o zaméstnani na zakladé Dohody o rekvalifikaci.

Poznamky ke kalkulaci:

Cena pfedstavuje kurzovné aétované rekvalifikaénim zafizenim odbérateli (Ufad prace nebo zaméstnavatel). Jsou moZné
dva zpUsoby stanoveni kalkulace, které pak maji rozdilny viiv na sjednani daldich cenovych podminek v dohodé mezi
rekvalifikaénim zafizenim a odbératelem:

= Kalkulace poloZek nakladl na piny poCet Géastnikd kurzu (kapacita kurzu). "Nakiady na jednoho Géastnika rekvalifikace”
se pak vypoctou jako podil celkové ceny kurzu (F. 9) a "Poétu téastnikd" (F. 10).

Tento zpusob kalkulace se obvykle pouZije v pfipadé, Ze odbératel objedna celou kapacitu kurzu. Odbératel hradi celkové
naklady a viozné na GEastnika m4 jen orientaéni charakter (méni se v zavislosti na skuteéném poétu ugastnika). V pripadé
obsazeni kurzu mensim poétem Géastniku Ize obvykle sjednat snizeni celkové ceny kurzu Jen o proménlivé naklady (zavislé
na pottu (Eastnikd) pfipadajici na pocet neobsazenych mist - napi o néklady na primy material, naklady na individualni
praxe apod. Pfi vy88im poctu ucastniky, Ize sjednat zvySeni celkové ceny kurzu rovnéz jen o proménlivé naklady. Obdobné
v pripadé predtasného ukonéeni kurzu Géastnikem Ize obvykle sjednat snizeni ceny jen o nevyéerpanou &ast kalkulovanych
proménlivych nakladu.

< Kalkulace poloZek na jednotlivce. Cena kurzu v fadku 9 je vtomto pfipadé rovna "Nakladim na jednoho Géastnika
rekvalifikace" v Fadku 11. Potet (i¢astnikl se neuvadi.

Tento zplsob kalkulace moZno pouzit v pfipadsé, e odbératel obsazuje jen Gast mist v kurzu. Rekvalifikadni zafizen( si
zabezpecuje dalsi Gcastniky u jinych odbératelli nebo z fad samoplatcl. Rekvalifikaéni zafizeni nese riziko rentability kurzu.
V pripadé pred€asného ukongenf kurzu GZastnikem lze obvykle sjednat cenu jen ve vySi pomémé &asti kalkulovanych
nakladd odpovidajici délce Uéasti v kurzu, vyjma nékladi na vydané ucebni pomucky a ochranné pracovni prostiedky, které
nutno uhradit v plné vysi.
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